/5] Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Séc Trang
> Co quan: Tinh Soc Trang

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 965 /QDB-UBND Soéc Trang, ngay 12 thang 4 nam 2022
QUYET PINH

vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd glal quyet tha tuc hanh chlnh
linh vee Giam dinh twr phap thudc tham quyén tiép nhin va giai quyét ciia
S¢ Tw phap tinh Séc Tring

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Cén cir Ludt T6 chire chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Luat sua doz b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chire chinh phii va Ludt T chie
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 201 8 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mot s6 dzeu cua Nghi dinh so6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 201 8 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
truong, Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé

viée thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm déc Sé Tw phdp tai To trinh s6 18/TTr-STP ngay
28 thang 02 nam 2022,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi by giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc Giam dinh tu phap thudc thAm quyén tiép nhén va
gidi quyét ctia S& Tu phap tinh Séc Trang.

Piéu 2. Giao S6 Tu phap chiu trach nhiém:

1. Chu tri phbi horp voi Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, trién khai thue
hién viéc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh ngi by dugc
phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co sé& ndi dung quy trinh ndi bo duoc phé duyét tai Quyét dinh nay,
cht tri phdi hop véi S& Théng tin va Truyén théng t6 chire thuc hién viéc xay
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dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Phém mém Mdt cira dién
tir, dung theo quy dinh cta Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP, Nghi
dinh s6 107/2021/ND-CP va hudéng dan ctia Vin phong Chinh phu tai Théng tu
56 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k8 tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c S Tu phap, S&
Théng tin va Truyén théng, tinh Soc Tring va céc t chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. w&

gl KT. CHU TICH
- Viin phong Elhinh pht (@ bdo cdo); , A V .,‘.,\ CHU TICH

- Cong TTDT tinh (déng tai);
- Trung tam PVHCC;

- Luu: VT 4/

Lam Hoang Nghiép
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NH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH

i) PINH TU PHAP THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA
AT QUYET CUA SO TU PHAP TINH SOC TRANG

Phem theo Quyét dinh s6 965 /OD-UBND ngay 12 thdng 4 nam 2022
cua Chu tich Uy ban nhadn dan tinh Soc Trang)

Quy trinh s6 01

Thii tuc: Bo nhiém va cap thé giam dinh vién tw phap

Trinh ty Trich Thaoi
cac buée Noi dung cong viéc nhiém thyc | gian thye | Két qua/san phim
thuc hién hién hién
T chirc, ca nhan chuén bi hd
so day du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (Trung tdm) - S&6{ ..z .. . _— A . .
; Sl (Trutty Gam) Ml chirc,ca| Khicé |HO so hoan thién
Bude 1 |19, Tran Hung Dao, phuong . sy ci th ey
3, thanh phé Séc Tring, tinh yeu cad | theo quy cina.
Séc Trang (co thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich).
Gidy tiép nhan ho so
va he;p tra lgét
Hu:mg ‘Adan, kiém tra va tle}) Cong chire thla/Phleu yéu cau
nhdn ho so. Thuc hién quét : boé sung va hoan
. w A N S¢ Tu . . of ui
" va luu trit ho so trén phan C1a .| thién ho so/Phiéu tir
Budc 2 X . \ < . | phaplam | 0,5 ngay E. ok N
mém mot cua dién . o o' - 2% | choi tiép nhén giai
I % s : viéc tai lam viéc z X -
Chuyén ho so veé So Tu phap P quyét ho so/Phicu
e Trung tam .2 & -
xu ly. Kiém soat qua trinh
giai quyé€t ho so kem
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan ho so tr Trung Du théo van ban
tam; yéu cau bo sung va
- Xem xét, tham dinh ho so; hoan  thién  ho
- Dy thdo van ban yéu cau so/Van ban trinh
bd sung va hoan thién ho . UBND tinh; Dy thao
y ; 5 Phong x . i X
so/Van ban trinh UBND ; cap thé gidm dinh
. - % oy = Fop Hanh 5 'n # -
: tinh; Du thao cap thé giam . . |05 ngay|vién tu phap/Vin
Budc 3 . ! - chinhva | . .% ; 5 N
dinh vién tu phap/Van ban Bb tro tu lam viéc |ban tr choi giai
tir choi giai quyéet ho so. phé'p quyet hdo so kém

- Trinh phé duyét du thao
van ban yéu cau bd sung va
hoan thién hd so/Vin ban
trinh UBND tinh/Vén ban tur
chéi giai quyét ho so.

theo Phiéu Kiém
soat qua trinh gidi
quyét ho so.




4

Lanh dao Vin ban yéu cau b
- Xem x¢t, ky duyét van ban i T Y e uhoanq thl@l,]
phap/ hé so/Van ban tir
yéu ciu bd sung va hoan Van thu S& chéi eiai it ha
thién hd so/Vin ban trinh . O Sl AR 10
UBND tinh/Vin bn tir chéi | LSPIAP | g9 nogy |S9/VER “ban" trinh
Budce 4 Ty Congchuc | ., =7 |UBND tinh keém
AL gk Phon M VIEC | 4e0 dir thio clp the
- Trinh phé duyét du thao ong Al gl |
% . e . A Hanh giam dinh vién tu
cdp thé gidm dinh vién tu il : '
d chinh va phép.
phip. B tro tu
phap
Van phong UBND tinh ti€p Vin phé
Buge 5 | Mhan, tham dinh hd so, trinh %‘BpNgng 02 ngay | Dy thio Thé giam
UBND tinh xem xét, cap thé tinh lam viéc | dinh vién tu phép.
giam dinh vién tu phap.
UBND tinh xem xét, ky
Buse 6 duyét thé giam dinh vién tu | UBND 01 ngay | Thé giam dinh vién
phap, chuyén két qua vé S& tinh lam viéc | tu phap.
Tu phép.
- Xé4c nhén trén phan mém
mot cira dic:an tr cia S& Tu
phdp vé két qua da co tai
Trung tam; )
- Tra két qua giai quyét tha % . e £
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ - Ket qua gial quyre ¢
phi (néu c6). TTAH ke A duq:: -
- Két thic hd so trén phan 31: g: trtei;ll I—rlfﬁtthzgi
mén’rl mot cfga dién . dién%nir ciia S 6’
- Doi voi ho so qua han giai | ., , e, o w G 2
X h Cong chire - K&t qua tra cho to
quyet, trong thol han cham | =gy, chirc, c4 nhan/Phiéu
; nhit 01 ngay trudce ngay hét e 1 0,5ngay | . Tlx. .
Buéce 7 phap lam Sy | xin 161 va hen lai
han, bo phan giai quyét hod . s lam viée : . 3 Z .
viéc tai ngay ftra két qua
so ¢6 trach nhiém thong bao A Sl
Trung tam (néu co).

bang vin ban cho cong chirc
cia S& lam viéc tai Trung
tAm va giri viin ban xin 13i to
chtrc/cad nhén, trong dé ghi
0 ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mot 1an); cap
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tar.

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so da dugc ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viée (khong tinh thdi gian bd nhiém
Giam dinh vién tu phéap)




Quy trinh s6 02

Mién nhiém giam dinh vién tu phap

3 U g oy
;I:c“::mc Trach nhiém N i Két qua/ san
5x gian thue 2
thwe hién thwe hién hién pham
Ca nhan chuén bj ho so
diy du theo quy dinh
nop tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh ’céng
(Trung tdm) - SO 19, _p A : £
Buéc! |Trin Hung Dao,| Canhan white | Ho 5 hoar Gien
phuong 3, thanh phé yéu ciu | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soéc
Trang (co thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich).
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
Huéng dan, kiém tra va qué/Phiéu yéu cau
tiép nhan hd so. Thuc " . b sung va hoan
¥ g ~ 1 | Cong chuc S& Wiy £
hién quét va luq trit ho T o T thién ’ho sp/Phleu
Budc2 |so trén phan mém mot | .. phap 0,5 ngay | tir choi tiép nhén
i e e z 1| Vviéctai Trung . ¥ Pl
ctra dién tir. Chuyén ho (A lam vigc | giai quyet ho so/
so vé S¢& Tu phap xu Phiéu Kiém soat
ly. qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Du thao vin ban
Trung tam; trinh UBND tinl?;
- Xem xét, thdm dinh Dy thio Quyet
ho so; dinh mién nhiém
- Du thao vin ban trinh giam dinh vién tu
UBND tinh; Du thao phap/Van ban yéu
Quyét dinh mién nhiém | Phong Hanh |, gy cdu bo sung va
Bu6c3 |giam dinh vién tu|chinhvaBotro |, .o hoan thign hd
phap/Vin ban yéu ciu tu phap ' so/Van ban tu

bd sung va hoan thién
hd so/Vin ban tir chbi
giai quyét ho so.

- Trinh phé duyét du
thdo vidn ban trinh
UBND tinh.

chéi giai quyét hd
so kem theo
Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.




- Xem xét, ky duyét
van ban yéu cau bo
sung va hoan thién ho

Vin ban yéu cau
b6 sung va hoan
thién hd so/Van
ban tir chdi giai
quyét hd so/Vin

so/Van ban tir chéi gigi | Ao dao 56 ban trinh UBND
YR " A Tu phap/ 4 i e %
quyét ho so/Van ban Vin thy S& T tinh vé viéc mién
, trinh UBND tinh vé| Y2 MUSO I 41 pody | nhiém gidm dinh

Buéce 4 PR i g phap/Cong L i ol Bk

viéc mien nhiém giam . " lam viéc | vién tu phap kem
; £ : chirc Phong .
dinh vién tu phép. . , . theo du thao
g p 5 Hanh chinh va ;| .x

- Trinh phé duyét du B ot vha Quyét dinh mién
thao Quyét dinh mién vt phap nhiém gism dinh
nhiém gidm dinh vién vién tu phap va
tu phap. Phiéu Kiém soat

qua trinh  giai

quyét ho so

- Du thao Quyét
- Xem xét, thim dinh dinh mién nhi¢m
B e gidm dinh vién tu

; T 2 Van phong 03 ngay | phap.

Buge > | -Trinh phé duyét Quyet|  yp\py ginh | lamviée |- Hodc van ban
dinh mién nhiém giam o e e e
ki vidn b phip tra loi doi véi

> i truong hop tur
choi phé duyét.
Xem xét, ky duyét - Quyét dinh mién
Quye¢t dinh mien nhi€ém nhiém gidm dinh
giam dinh vién tu phép 01 nea vién tu phap.

Budc 6 | hodc ¢6 van ban tra 1o6i | UBND tinh 13 gay 1. Ho#dc vidn ban

‘ . am viéc T W
trong truong hop tu tra loi doi vai
cho6i phé duyét; chuyén truong hop tir
két qua vé S Tu phap. choi phé duyét.

- Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir . Két qua eidi
ctia S& Tu phép vé két o qua 8
2 o B et quyét TTHC
qua da co tai Trung ; .
] dugc xac nhan
tam; 5 " Z
R T £ trén HE thong
- Tra ket qua giai quyéet théng tin mét cira
thi tuc hanh chinh va| Cong chirc S& i ket
. i i T = .| dién tir cua So.
; thu phi, 1¢ phi (néu co) Tu phap lam | 0,5 ngay X . i

Budc 7 Y " N 7 T o R  n - Két qua trd cho
- K&t thuec ho so trén | viéc tai Trung | lamviée | : . .

X x 2 " . to chirc, ca
phan mém mot cira tam

dién ta.

- B6i véi hd so qué han
giai quyét, trong thoi
han cham nhat 01 ngay
trude ngay hét han, bo
phén giai quyét hd so

nhan/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
cO).




c6 trach nhiém thong
béo bang van ban cho
cong chic cia S& lam
viéc tai Trung tam va
glri van ban xin 15i t6
chirc/ca nhén, trong do
ghi r6 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thuc hién
khéng qua mot lan);
cdp nhat hd so trén
phin mém mot cira
dién tir.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.




“QAp lai thé giam dinh vién tw phap

Quy trinh s6 03

Lty © | Trschukigm |  THA Két qua/ sin
cac bude cong viéc thwe hién gian thwe 5h Fi
thue hién * = hién
T chire, ca nhan chuin
bi ho so diy du theo
quy dinh ndp tai Trung
tam Phuc wvu hanh
. Chm{l o (TI;ung G} Tb chirc, ca Khico |Hd so hoan thién
Sigel = 8w ok T - Hug nhin éucdu | theo quy dinh
Dao, phuong 3, thanh y ©0 quy ¢inn.
phé Séc Tring, tinh
Séc Trang (¢ thé nop
truc tiép, qua dich vu
buu chinh cong ich).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
Huéng dén, kiém tra va qua/Phiéu yéu céu
tiép nhan hd so. Thuc sne chirc Sa bd sung va hoan
hién quét va Tuu trit h | COP8 chire 36 thién hé so/Phiéu
, n A A R Tu phép lam . . £x o .
Buéc 2 | so trén phan mém mot | . T 0,5 ngay | tir chdi ti€ép nhan
o2 e en x| Vviéc tai Trung R i s
ctra dién tir. Chuyén ho g lam viéc | giai quyét ho so/
so vé S¢& Tu phap xu Phiéu Kiém soat
ly. qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan hd so tu Du thdo van ban
Trung tadm; trinh UBND tinh
- Xem xét, thim dinh va du thio thé
hd so; giam dinh vién tu
- Du thao vin bén trinh phap/Vin ban yéu
UBND tinh va dy thao s cdu bd sung va
Buoc 3 Wic Bllifu Ykl vicn o clﬂgﬁn\%é}];%n?ro L8 I}géy hoz‘mv thiép hf)
phép/Vin ban yéu cau tur phap | lam viéc |so/Van ban tu

bo sung va hoan thién
hd so/Van ban tir chdi
giai quyét hd so.

- Trinh phé duyét du
thdo van ban trinh
UBND tinh

chéi giai quyét hd
so kém theo
Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.




- Xem xét, ky duyét
van ban yéu cau bo

Vin ban yéu ciu
b6 sung va hoan
thien hd so/Vin
ban tir chdi giai

sung va hoan thién ho | Lanh dao S& quyét hd so/Vin
so/Van ban tir choi giai Tu phap/ ban trinh UBND
quyét hé so/Vén ban | Van thu S6 Tu 01 nok tinh vé viéc cip
BuSc4 |tinh UBND tinh vé&| phap/Cong | .. o) [thé giam dinh
vige cap thé giam dinh |  chic Phong ¢ | vien tu phap kém
vién tu phap. Hanh chinh va theo du thao thé
- Trinh phé duyét du | Bo trg tu phap giam dinh vién tu
thdo thé gidm dinh vién phdp va Phicu
tu phép. Kiém soat qua
trinh giai quyét
ho so.
Vin phong UBND tinh = By oo Ut
ook & i A dinh cap lai thé
tiép nhén, thdm dinh ho Shess il wiBH R
so, tinh UBND finh| . . M Lt
" . . A Vin phong 08 ngay | phép.
Budc5 |xem xét, phé duyét . . - . - \
L. £ § S UBND tinh lam viéc | - Hodc van ban
Quyét dinh cap lai thé 5 waa sl - e
ol s ; tra 1loi do1 voi
giam dinh vién tu phap 5 5
ATy truong hop tir
hodc vin ban tra 1o1. gy o &
choi phé duyét.
UBND tinh xem xét, - Quyét dinh cép
phé duyét cap lai thé lai thé giam dinh
giam dinh vién tu phap 02 nod vién tu phép.
Budc 6 | hodc ¢6 vin ban tra 16i | UBND tinh 3 gay | _ Hodac van ban
. . am viéc g e e
trong truong hop tu oltra lo1 d61 voi
choi phé duyét; chuyén truong hop tu
két qua veé S& Tu phap. choi phé duyét.
- Xé4c nhén trén phéin - Két qua giai
mém mot cia dién tir quyét TTHC
cia S& Tu phép vé két dugc xéc nhén
qua da coé tai Trung trén Hé thong
tam; thong tin mdt cura
- Tra két qua giai quyét dién’tﬁ cua S0.
thu tuc hanh chinh va Eing dliis S5 - Két qué tra cho
thu phi, 1€ phi (néu co) Tu %hép i 0.5 By to cht}c, (12’1
. ) % £ P N ¢ > < an/Phié in 16i
B § Ifet thl‘fc L f’o trc?n viéc tai Trung | lam viéc nk‘lah 1elu_x1n o
phan mém mdt cua e va hen lai ngay

dién tur.

- Péi v6i hd so qua han
giai quyét, trong thoi
han chdm nhét 01 ngay
trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét ho so
cO trach nhiém thong

tra két qua (néu
co).

- Phiéu Kiém soét
qua trinh gidi
quyét hd so da
duogc ky duyét.




10

b4o bang van ban cho
cong chirc cia Sé lam
viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 15i t6
chirc/ca nhan, trong dé
ghi 6 ly do qua han,
thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra
két qud dugc thuc hién
khong qua mot lan);
cdp nhat hd so trén
phin mém mét cia
dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:20 ngay lam viée.

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so dé nghi cap lai thé giam
dinh vién tu phap.

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén di hd so dé nghi cép lai thé giam dinh
vién tu phap Chii tich Uy ban nhan déan tinh quyét dinh cép lai thé giam dinh vién
tu phép.
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Quy trinh s6 04

Cip phép thanh Iap Vin phong giam dinh tw phap

0i dung cong viéc Trich nhi¢m | Théi gian Két qua/san phim
, i e thwc hién | thwe hign | 1 P
thuc hién ' * : =
T6 chure, ca nhan chuan
bi ho so day dua theo quy
dinh ngp tai Trung tdm
Phuc wvu hanh chinh
| cong (Trung tam) - 56| g yi0 s | Khicé |H® so hoin thién
Suoel | 19 Lmin Himg Bao, nhén éucdu | theo quy dinh
phuong 3, thanh phd Séc Y quy dinh.
Trang, tinh So6c Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong
ich).
Gidy tiép nhén ho
so va hen tra két
Hudng dan, }(iém tra va gga/sfl’l}:euvyéeliggﬁ
tiép nhan hd so. Thuc| Cong chic S& | 4
0 b ol - b thién ho so/Phiéu
. hién quét va luu trit hd | Tu phap lam s g gy eak P
Budc 2 N X X N i e 0,5 ngay | tir choi tiép nhén
so trén phan mém mdt | viéc tai Trung . " £, 1%
o iAo 2 1A A lam viéc | giai quyét ho so/
cua dién ta. Chuyén ho tam . £ iz .
3 S& Tur phép xit IV Phiéu Kiém soat
RO B LD SO qua trinh giai
quyéet hd so kém
theo h6 so TTHC.
- Tiép nhin hd so tir Dy thdo vin ban
Trung tam; trinh UBND tinh
- Xem xét, thdm dinh ho va dy thdo Quyét
SO, dinh cho phép
- Dy thdo vén ban trinh thanh 18p Van
UBND tinh va du thao phong gidm dinh
&t di s tu phap/Vin ban
Quyét dinh cho phep| ppsno pranh e ol
Bude 3 thanh 14p Vian phong SHifith v B& tro 28 ngay | yéu g
giam dinh tu phap/Van T lam viéc | va hoan thién ho
ban yéu cau bo sung va phap SG/;\_/ an ban tir
hoan thién hd so/Vin choi giai quyét ho
béan tir chdi giai quyét hd so  kém  theo
s0. Phiéu Kiém soat
- Trinh phé duyét du qui ~trinh g
thao vin ban trinh quyét ho so.
UBND tinh.
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- Xem xét, ky duyét van
ban yéu cau bo sung va
hoan thién hé so/Vin

Vin ban yéu ciu
bd sung va hoan
thién hd so/Van
ban tir chdi giai
quyét hd so/Vin
ban trinh UBND

o e % 3o z. 1 | Lanh dao S& tinh du thao
ban tir choi giai quyéet ho . £
so/Vin ban trinh UBND | | Phap/ Quzet. dmh. glio
inh dur tha & dinh Vin thu S6 Tu : phép thanh lap
Budc 4 u (B VI Sl O hap/Con O gty Vian phong giam
cho phép thanh lap Van | PRAPIMONE 1 jap, yige | 31 PUORS BIE
phong gigm dinh tu phép chirc Phong dinh tu phap kém
. Teinh hé. - He}nh chinh va theo’ du thao
thio Qu)I/) &t din)lll- ch;) Bo trg tu phap Quyét dinh cho
: hép thanh 14
phép thanh lap Van vy phc')i . gi;’;ﬁ
phong giam dinh tu phap dinh tw phip va
Phicu Kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so
Van phong UBND tinh ;iixll)hu t?ﬁg ng:t
tiép nhan, thim dinh hd i e N
so, trinh UBND tinh e g5k Bk
Buse 5 | Xem, x¢ét, phé duyét| Vanphong 13 ngay }[)u ph;gipg :
Quyét dinh cho phép| UBND tinh lam viéc Hoa ! —_—
thanh lap Vin phong - v - ol
gidgm dinh tw phap hodc e hoo o
véan ban tra 1oi. e
choi phé duyét.
UBND tinh xem xét, phé ) h%“ye:hgﬁh Clzo
duyét cho phép thanh lap I\)[gmp hon iéig
Vin phong gidm dinh tu 08 s | itk tﬂ hf g
Buée 6 | phap hodc ¢6 van ban tra | UBND tinh | = "% | 00 T PR
161 trong trudng hop tir amviee |- ,HOE:K.: o ba’q
cl}éi phé‘ duyét; chuyén g'?rbrr}m 301 VE;
két qua vé S& Tu phap. LA
cho6i phé duyét.
- Xac nhan trén phan - Két qua giai
mém mot cura dién tur quyét TTHC
cua S& Tu phap vé két dugc xdc nhan
qua da co tai Trung tam; Cone chire S& trén HE¢ thong
- Tra két qua giai quyét Tu ghé Bm | 0.5 nea thong tin mot cua
Bu6c7 |thi tuc hanh chinh va | .- PP >> N8 1 dien tir ciia S6.
thu phi, 1 phi (néu ce) | V'ectal Trung | lamvige | "o 2 cho
-, tAm 9

- Két thuc hd so trén
ph?m mém mot cta dién
tr.

- P6i v6i hd so qua han

td chirc, ca
nhan/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
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gidi quyét, trong thoi
han chdm nhit 01 ngay
truéc ngay hét han, bd
phén giai quyét hd so c6
trach nhiém thong bao
bang van ban cho cong
chirc cia S& lam viéc tai
Trung tdm va gui van
ban xin 16i to chirc/ca
nhén, trong d6 ghi ro ly
do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duge
thuc hién khéng qua mét
14n); cap nhét hd so trén
ph'?m mém mdt cira dién
tr.

co)

- Phiéu Kiém sodt
qua trinh giai
quyét hdé so da
dugc ky duyét

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc, trong do:

+ Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 1é, Giam déc S& Tu
phap xem xét, thdm dinh hd so xin phép thanh 1ap Vian phong gidm dinh tu
phap, théng nhét y kién v6i ngudi dimg diu co quan chuyén mén cia Uy ban
nhén déan tinh quan ly linh vuc giam dinh tu phép, trinh Chi tich Uy ban nhan

dan tinh xem xét, quyét dinh.

+ Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy S& Tu phép trinh hd so, Cha tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh l1ap Vin phong giam dinh tu
phap. Truong hop khong cho phép thi phai thong bao bing vin ban va néu rd 1y
do. Ngudi bi tir chbi c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phép lut.
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Quy trinh s6 05

ng ky hoat dong Van phong giam dinh tw phap

cic by A nl.l,f@m Thoi S1an Iy ét qui/ sin pham
n = thue hién thue hién
thue hién :
T chirc chuén bi hd so
day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong (Trung
Buge 1 | Am) - 80 19, Tran Hung | s o Khico |HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh phd yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé nodp truc tiép, qua
dich vy buu chinh cong
ich).
Gidy tiép nhdn ho
so' va hen tra lgét
Huéng din, kiém tra va i P, ol
-4 n % 5 . bd sung va hoan
tiep nhédn ho so. Thuc | Cong chirc S& a1 X s
hién quét va luu trir hd so | Tu phap lam e i S T
Budce 2 e 3 S oot o phap 0,5 ngay | tr choi ti€p nhén
trén phdn mém mot ctra | viéce tai Trung > ngay |t ! g
dién tir. Chuyén hd so vé tam lam vige | glai duyet h ©
S y % 3
S& Tu phap xir 1y. so/Phiéu  Kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhin hd so tir Du thao Gidy
Trung tam; ding ky hoat
- Xem xét, thAm dinh hd dong/Van ban yéu
S0 cau bd sung va
- Du thao Gidy ding ky | Phong Hanh 28 nga hoan tf}lﬁl ho SQ’(
Bude3 | hoat dong/Van ban yéu | chinhvaBotrg |}, viécy Van ban tir choi
cau bd sung va hoan thién tu phap ‘ giai quyét hd so
h so/Vin ban tir chéi giai kém theo Phitu
quyét ho so. Kiém soat qua
- Trinh phé duyét két qua trinh  giai quyét
giai quyét TTHC. hé so.
- Xem xét, ky duyét van | Lénh dao S& Van ban yéu ciu
ban yéu cau bd sung va Tu phép/ b sung va hoan
hoan thién hd so/ Gidy | Van thu S¢ Tu 01 nea thién hé so.
Budc4 | ding ky hoat dong/Van | phap/Cong | 1 fié}; Gidy diang ky
ban tir chéi giai quyét hd | chic Phong " |hoat  ddng/Van
50, Hanh chinh va ban tir chdi kém

- Vao s0 van ban, luu triv

B6 tro t phap

theo Phiéu Kiém
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ho so, Chuyén tra két qua
vé Trung tam.

soat qua trinh giai
quyét ho so.

Buédce 5

- Xac nhan trén phan
mém mdt cira dién tir cla
S& Tu phap vé két qua da
co tai Trung tadm;

- Tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh va thu
phi, 1& phi (néu c6).

- Két thuc hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

- Pbi voi hd so qua han
giai quyét, trong thoi han
cham nhét 01 ngay trude
ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so co trach
nhiém thong bo bing vin
ban cho cong chirc cua S&
lam viéc tai Trung tam va
gii vian ban xin 18i td
chic/ca nhéan, trong do
ghi rd Iy do quéa han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
duogc thuc hién khéng qua
mdot 1an); cap nhat hd so
trén phin mém mot cira
dién tur.

Cong chirec S&
Tu phap lam
viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai

quyét TTHC
duoc xac nban
tréen HE thong

thong tin mét cua
dién tir cia So.

- Két qua tra cho
td chirc, ca
nhan/Phiéu xin 13i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
co).

- Phiéu Kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so da
dugc ky duyét.

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 06
¢ [Phay d6i, bo sung linh vure giam dinh ciia Viin phong giam dinh
tu phap
cic budrc N¢i dung cong viéc Trdch nh} em. | Lt Slan |y &t qui/san phim
o thwe hién thue hién
thwc hién ) ’ )
T chtc chudn bi hd so
diy du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
Buge | |tAm) - S0 19, Tran Humg | & W Khico | Ho so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong
ich).
Gidy tiép nhén hd
so va hen tra lgét
Huéng din, kiém tra va o
»: % A 5 S bd sung va hoan
tiép nhan ho so. Thyc | Cong chirc S& G R . £
by g o iR thién ho so/Phiéu
; hién quét va luu trit hé so | Tu phéap lam i o 4 e s
Buoc 2 i X 3 e T 0,5 ngay | tir chdi ti€p nhén
trén phan mém mot cura | viéc tai Trung lam vie hd sof
dién tir. Chuyén hd so vé tAm am vi¢e | gidi quyét ho so
S& T phép xik 1. Ph{eu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan ho so tir Du thio védn ban
Trung tdm; trinh UBND tinh
- Xem xét, thAm dinh hd va du thao quyét
S0O; dinh cho phép
- Du thao van ban trinh thay ddi, bbd sung
UBND tinh va du thao linh vuc gidm
quét dinh cho phép thay | Phong Hanh 28 nod dinh/Van ban yéu
Bu6gc3 | doi, bo sung linh wvuc | chinh va Bo trg lam Vi égcy ciu bd sung va
giam dinh/Van ban yéu tu phap i hoan thién hd
cdu b sung va hoan thién so/Van ban tu
hd so/Van ban tir chdi giai chéi giai quyét hd
quyét ho so. so  kém  theo
- Trinh phé duyét du thao Phiéu Kiém soat
van ban trinh UBND tinh. qua trinh giai
quyét ho so.




1§

- Xem xé€t, ky duyét van
ban yéu cau bo sung va
hoan thién ho so/Vin ban

Vin ban yéu cau
b6 sung va hoan
thién hd so/Vin
ban tir chdi giai
quyét hd so/Vin
ban trinh UBND

tir chdéi giai quyét hd| Lanh dao S& il e 2
so/Vin ban trinh UBND |  Tu phap/ tinh vé vi¢c quyet
tinh vé viéc quyét dinh | Van thu S¢ Tu \ dinh xc.ho g P s
Budc 4 |cho phép thay ddi, bé| phap/Cong 0.1 neay ttl 2y ol b SUng
» o " < lam viéc | linh vuc gidam
sung linh vuc gidm dinh chirc Phong dinh kém theo d
 Trinh phé duyét du thao | Hanh chinh va it Rk Eueor (U
£ e : 2 . thao quyet dinh
quy€t dinh cho phép thay | B0 trg tu phap p
d6i, bd sung linh vurc Ctglf) P hép tljay
giam dinh. doi, b.o sung linh
’ vuc giam dinh va
Phiéu Kiém soat
qua trinh  gidi
quyét hd so.
- Du thao Quyét
Van phong UBND tinh dinh cho phép
tiép nhan, thim dinh hd thay d6i, bd sung
so, trinh UBND tinh xem Vin phon 13 ned linh wvuc gidm
Bude 5 | xét, phé duyét Quyét dinh UBN% ﬁn% . fiéi dinh.
cho phép thay do6i, bd " |- Hodc vidn ban
sung linh vuc gidm dinh tra 10i d6i voi
hodc van ban tra 10i. truong hop tu
chdi phé duyét.
UBND tinh xem xét, phé - Quyét dinh cho
duyét quyét dinh cho phép phép thay doi, bd
thay dbi, bd sung linh vire sung linh  wvuc
Bk & gi”a’lm dmh hodc co Y'Zm UBND tinh 92 ng.?any giam S‘Ijnh.‘ 7
ban trd 1061 trong trudng lam viéc |- Hodc vian ban
hop tir chdi phé duyét; tra 101 dbi voi
chuyén két qua vé S& Tu truong hop tur
phap. choi phé duyét.
- Xac nhin trén phan - Két qua giai
mém mot cira dién tir cla quyét TTHC
S¢ Tu phap vé két qua da dugc xac nhén
co tai Trung tam; trén Hé thong
- Tra két qua giai quyét | Cong chirc S thong tin mdgt cua
Bude 7 thi tuc hanh chinh va thu | Tu phap lam | 0,5 ngay | dién tir ctia So.
phi, 1€ phi (n€u co). viéc tai Trung | lam viéc |- Két qua tra cho
- Két thuc ho so trén phan tam to  chirc, «ca

mém mot cira dién tir.

- DB6i voi hd so qua han
giai quyét, trong thoi han
cham nhit 01 ngay trudc

nhan/Phiéu xin 15
va hen lai ngay
tra két qua (néu
cd).
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ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so co trach
nhiém thong bao bing vin
ban cho cong chirc ctia S&
lam viéc tai Trung tam va
giri vin ban xin 16i t6
chitc/cad nhan, trong do
ghi rd ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qua
mot lan) cdp nhat hod so
trén phan mém mot cia
dién tir.

- Phiéu Kiém soat
qua trinh  giai
quyet hd so da
duogc ky duyét.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 45 ngay 1am viéc, trong do:

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc hé so hop 1& ciia Vin phong
giam dinh tu phap xin thay d6i, bd sung linh virc glam dinh, Giam dbc S¢ Tu
phap xem xét, thim dinh, théng nhat y kién véi ngu’m dimg dau co quan chuyén
mdn ctia Uy ban nhén dén tinh quan ly linh vuc giam dinh tu phép, trinh Chu tich

Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh.

+ Trong thoi han 15 ngay, kg tir ngay SO Tu phap trinh hf“; so, Chii tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay d6i, b6 sung linh vuc gidm
dinh. Truong hop khong cho phép thay d6i, b6 sung linh vuc giam dinh thi phai

thong bao bang van ban va néu rd 1y do.




19

Quy trinh s6 07

cac bll’OC N¢i dung cong viéc e nl.l,.l ol My Slan |y ét qua/san phim
A thwe hién thwe hién
thwe hién : : : :
Td chtre chudn bi hd so
ddy du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong (Trung
Buéc | | M) - S0 19, Tran Hung | s Khicé |HO so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho yéu cdu | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Séc¢ Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong
ich).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra k‘ét
Hudng dan, }(iém tra va gga/sf;lrlllguv);elilggg
tiep nhan ho so. Thuc | Cong chirc S& s AR ik
.5 5i. s - £ 1am thién ho S’O'/Phleu
Budc 2 hl? = qugt b 1‘Au’u tmﬂho %0 T}r P h_ap 0,5 ngay | tir choi tiép nhén
trén phan mém mot cua | vigc tai Trung | )7 "5,
dién tir. Chuyén bd so vé tm lam vige | gidi quyét ho sof
N PR Phiu Kiém soét
S& Tu phéap xtr ly. i - wih g
quyét hd so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Du thao vin ban
Trung tam; trinh UBND tinh
- Xem xét, thAm dinh hd va du thdo quyét
S0; dinh cho phép
- Du thao van ban trinh chuyén doi loai
UBND tinh va du thdo hinh Van phong
quyéet dinh cho phép | ppane Hanh . | WEE I
Bue 3 | Chuyén doi logi hinh Van | o 5 Bg o | 0 DAY | Phip/Vin ban yeu
phong  giam dinh tur b | lam viéc cal% bo §13ng v?
phap/Van ban yéu ciu bo hoan  thién  hd
sung va hoan thién hd so/Van ban tir
so/Van ban tir chdi giai choi giai quyet ho
quyét ho so. so kém  theo
- Trinh phé duyét du théo Phiéu Kiém soat
van ban trinh UBND tinh. qua trinh  giai
quyét ho so.
- Xem x¢ét, ky duyét van Lanh dao S¢& il aghy Van ban yéu cajlu
Buéc 4 | ban yéu ciu bd sung va Tu phéap/ i vitG bd sung va hoan

hoan thién hd so/Vin ban

Van thu S& Tu

thién hd so/Vin
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tr chdi giai quyét hd| phap/Cong ban tir chdi giai
so/Véan ban trinh UBND |  chirc Phong quy€t hd so/Van
tinh vé viéc quyé‘g dinh Hanh chinh va ban tr\inh UBND
cho phép chuyén doi loai | Bo trg tu phap tinh vé viéc quyét
hinh Vén phong giam dinh cho phép
dinh tu phép. chuyén do6i loai
- Trinh ph€ duyét dyu thao hinh Van phong
quyet dinh cho phép gidm dinh tu phap
chuyén doi loai hinh Vin kém theo du théo
phong giam dinh tu phap. quyét dinh cho
phép chuyén doi
loai hinh Van
phong giam dinh
tu phap va phicu
Kiém soat qua
trinh giai quyét
ho so.
- Du thao Quyét
Van phong UBND tinh dinh cho  phép
tiep nhan, tham dinh ho chuyén doi loai
so, trinh UBND tinh xem hinh Véan phong
Bt & x€t, phé duyét Quyét dinh | Van phong 08 ngay |gidm dinh tu
cho phép chuyén do6i loai | UBND tinh lam viéc | phap.
hinh Vian phong giam - Hoac van ban
dinh tu phap hodc van ban trda 1oi doi voi
tra 101. truong hop tr
choi phé duyét.
UBND tinh xem xét, phé = ‘Quyst it aho
. s 3 phép chuyén doi
duyét quyét dinh cho phép i b
il T " loai hinh Vin
chuyén do6i loai hinh Vin 4 ” .
; . : s \ phong giam dinh
Buéc 6 | Phong giém dinh tu phdp |y oy | O2ngdy 1y G
hodc ¢d van ban tra 1oi lam viéc L ,
. p £ - Hodc van ban
trong truong hop tir choi . e gAe ae
i " T M tra 101 doi vai
phé duy¢t; chuyen két qua . 5
vé So Tu phap wgng  hgp I
' choi phé duyét.
- Xac nhén trén phén - Két qua giai
mém mot cra dién tr cua quyét TTHC
S& Tu phap vé két qua da dugc xac nhéan
5 tai T am; & g 5
= a} ng te,lm’.,. ., | Cong chuc S& treﬂn H@ Athor}g
- Tra két qua giai quyét Tuohép lAm | 0.5 ned thong tin mat ctra
BuGe 7 | thii tuc hanh chinh va thu | .o P1aP 2> N8| dign tir cita S.
S viéc tai Trung | lam viéc z o,
phi, 1€ phi (néu co). tAm - Két qua tra cho

- Két thic hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

- Péi v6i hd so qua han
gidi quyét, trong thoi han

td chire, ca
nhén/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
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cham qhét 01 ngay trudce co)

ngé)'/ hét han, bd phan giai - Phiéu Kiém soat
quyét hoé so co trach qua trinh giai
nhiém thong bao bang van quyét hd so da
ban cho cong chirc cia S& dugc ky duyét.

lam viéc tai Trung tdm va
glri van ban xin 16i td
chuc/ca nhéan, trong do
ghi r6 1y do qud han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qua
mdt 1an); cap nhat hd so
trén phin mém mot cta
dién tr.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 17 ngay lam viéc, trong do:

- Trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay nhén da hd so hop 18, S& Tu phép trinh Uy ban
nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén dbi loai hinh Vin phong giam
dinh tu phap;

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc hé so trinh ciia S& Tu phép, Uy ban
nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén dbi loai hinh Vin phong giam
dinh tu phap.
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Quy trinh s6 08

Ap lai Gidy dang ky hoat dfng ciia Vin phong giam dinh twr phap
g hO’p thay dm tén goi, dia chl tru s@, ngu’o'l dal dlen theo phap

Trmli/

cac bwoc
thue hién

Néi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/ san pham

Budce 1

Té chirc chudn bi hd so
dy du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
tdm) - S6 19, Tran Hung
Dao, phuong 3, thanh phd
Soc Trang, tinh S6c Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong
ich).

To chac

Khi co
yéu cau

Hb so hoan thién
theo quy dinh.

Budc 2

Huéng dan, kiém tra va
tiép nhan hd so. Thuc
hién quét va luu trix hd so
trén phan mém mét cia
dién tr. Chuyén hd so vé
S¢ Tu phap xur ly.

Cong chirc S&
Tu phép lam
viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qué/Phiéu yéu ciu
b sung va hoan
thién hd so/Phiéu
tir chdi tiép nhéan
giai  quyét hod
so/Phiéu  Kiém
sodt qua trinh giai
quyét hé so kém
theo hd so TTHC.

Budce 3

- Tiép nhin hd so tir
Trung tam;

- Xem xét, thim dinh hé
s0;

- Dy thao Gidy ding ky
hoat dong/Van ban yéu
ciu bd sung va hoan thién
hd so/Vian ban tir chéi giai
quyét hd so.

- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

Phong Hanh
chinh va Bo trg
tu phép

3,5 ngay
lam viéc

Du thao Gidy
dang ky hoat
dong/Vian ban yéu
ciu bd sung va
hoan thién hd so/
Vin ban tir chdi
giai quyét hd so
kém theo Phiéu
Kiém soat qua
trinh giai quyét
hé so.
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- Xem xét, ky duyét vin

Véan ban yéu cau

ban yéu cau bo sung va | Lanh dao S& b6 sung va hoan
hoan thi¢n ho so/ Giay Tu phap/ thién ho so.
dang ky hoat dong/Van | Vin thu S¢ Tu . | Gidy dang ky
; L n 0,5 ngay . N
Bugc 4 | ban tir chdi giai quyét hd phap/Cong lam vid hoat  dong/Van
. . amviée |, . Ty
SO. ’ chirc Phong ban tir choi kém
- yao sO vér} ban, lL’ru trir | Hanh chinh va theo Phiéu Kiém
h6 so, Chuyén tra két qua | BO trg tu phap soat qua trinh giai
vé Trung tam. quyét ho so.
- Xac nhén trén phén
mém mot cira dién tir cha
S¢ Tu phéap ve két qua da
co tai Trung tam,;
- Tra két qua giai quyét £ R
- Két qua giai
thit tuc hanh chinh va thu e e
TR quyét TTHC
phl’,l¢ phi (ncu c6). . dugc xac nhén
- Ifet thllc kio sqhtrelz phan trén Hé théng
mém mot cira dién tir. thong tin mdt cira
- Déi voi ho so qua han &ian tit cfia 86,
giai quyét, trong thoi han _ Két qué tra cho
cham nhat 01 ngay trugc | Cong chirc S& & ohi &
Buéc s |ngdy héthan, b phin gidi | Tuphdp lam 1 0.5ngdy | 15 phidy xin 1i
quyet ho so c6 trach | viéctai Trung | lamvige | ooy o) o ngay
nhiém thong bao bang vin tm

ban cho cdng chirc ciia S&
lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 138i t&
chirc/ca nhan, trong do
ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khéng qua
mdt 1dn); cdp nhét hd so
trén phin mém mot cira
dién tir.

tra két qua (néu
o).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so di
dugc ky duyét.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée.
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Quy trinh s6 09

S ——
cac budce
thwe hién

\(-

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thure hién

Két qua/san pham

T6 chic chuin bi hd so
day du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung

Busc 1 | Am) - 8019, Tran Hung | s Khico | Ho so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh phd yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh So¢ Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong
ich).
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
Huéng dan, kiém tra va ]c:)ll;la/theu )fm;lc?u
tiép nhan hd so. Thue | Cong chirc S& i et
a5 s < | .y thién ho so/Phiéu
; hién quét va luu trit ho so | Tu phap lam . o B ol "
Buéc2 | . A A e A o 0,5 ngay | tir chéi ti€p nhén
trén phan mém mot cira | viéc tai Trung . X P\
dién tir. Chuyén hd so vé tAm b vice |glal  gquyst = ho
S& Tur phép xi 1. snbluey o
soat qua trinh giai
quyét hd so kem
theo hé so TTHC.
- Tiép nhin hd so tir Dy thiao Gidy
Trung tam,; ding ky hoat
- Xem xét, thdm dinh hd dong/Vin ban yéu
SO ciu bd sung va
- Dy thao Gidy dang ky | Phong Hanh 35 ngiy hoan thién ho so/
Buge3 | hoat dong /Vidn ban yéu | chinh vaBotrg | (o0 o7 | vén ban tir choi
cdu b sung va hoan thién tu phéap ' giai quyct ho so
hd so/Van ban tir chdi giai kém theo PhiCu
quyét hé SO. Kiém soat qu'é
- Trinh phé duyét két qua trinh  giai quyet
giai quyét TTHC. hd so.
- Xem xét, ky duyét van | Lanh dao S& Vin ban yéu céu
ban yéu cidu bd sung va Tu phap/ b sung va hoan
Budc 4 hoan thién hd so/ Gidy | Vin thu So Tu | 0,5 ngay thie;:n hd so.
dang ky hoat dong/Vian | phap/Cong lam viéc | Gidy ding ky
ban tir chdi giai quyét hd | chirc Phong hoat  déng/Van
50. Hanh chinh va ban tir chéi kém
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- Vao s6 véan ban, luu trix
ho so, Chuyén tra két qua
v€ Trung tam.

Bb tro tur phap

theo Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so.

Budce 5

- Xic nhan trén phin
mém mot cira dién t cia
S& Tu phap vé két qua da
co6 tai Trung tam;

- Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thu
phi, 1& phi (néu o).

- Két thuc hd so trén phan
mém mdt cira dién .

- D6i voi hd so qua han
giai quyét, trong thoi han
cham nhét 01 ngay trude
ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so c6 trach
nhiém théng bao bang vin
ban cho cong chirc ciia S&
lam vig¢c tai Trung tdm va
giri vin ban xin 13i tb
chuc/cd nhén, trong do
ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
duoc thuc hién khong qud
mot lan) cap nhat hé so
trén phan mém mot cira
dién tir.

Cong chuce S&
Tu phap lam
viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai

quyét TTHC
dugc xac nl}én
trén HE thong

théng tin mdt cira
dién tir cia S&.

- Két qua tra cho
t6  chitc, ca
nhan/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
o).

- Phiéu Kiém so4t
qua trinh giai
quyét hd so da
dugc ky duyét.

Tf;ng thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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