/z) Ky boi: Uy ban nhén dan tinh S6¢ Tring
7/ Co quan: Tinh Séc Trang

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1258 /QDP-UBND Séc Tréng, ngay 10 thang 5 ndam 2022
QUYET PINH

Ve vnec phé duyét cac quy trmh ndi bo gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
Dit dai thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét ciia S¢ Tai nguyén va
Moi truong tinh Séc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Can civ Ludt T6 chire chinh quyen dia phwong ngay 19 z‘hang 6 nam 2015,
Ludt suwa doz b6 sung mot s6 diéu cria Ludt Té chike Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cua Chinh

phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cia lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Cdan cik Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 cua
Chinh phii sita doi, b6 sung mét s6 dzéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cie Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi. hucng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tai nguyén va Méi truomg tinh Séc Trang tai
To trinh s6 842/TTr-STNMT ngay 18 thang 4 nam 2022.

QUYET PINH

Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh ndi bd giai quyet
th tuc hanh chinh linh vuc DAt dai thudc thdm quyén tiép nhan va giai quyét cla
So Tai nguyén va Méi truong tinh Soc Trang.

Piéu 2. Giao S& Tai nguyén va Moi truong chiu trach nhiém:
1. Chu tri, phdi hop vOi Trung tam Phuc vy hanh chinh cong trién khai thuc

hién viéc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh néi bo dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s0 ndi dung quy trinh ndi by duge phé duyét tai Quyét dinh nay,
chii tri, phéi hop voi S& Thong tin va Truyén thong t6 chirc thue hién viéc xay
dung quy trinh dién tr giai quyet tha tuc hanh chinh tai Phan mém mot ctra dién tir
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dung theo quy dinh ctia Chinh phu tai Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP, Nghi dinh scf)
107/2021/ND-CP va huéng dan ciia Vian phong Chinh phu tai Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP.

Dleu 3. Quyét dinh nay cd hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo 17 quy
trinh c6 sd thur ty tir quy trinh s6 02-VPPK den s6 05-VPDK, tir quy trinh s§ 07-
VPDK dén so 17-VPBK, s6 18-CCQLPP va sb 22-CCQLDD ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 1185/Qb-UBND ngay 25 thang 4 ndm 2019 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ve viéc phé duyét cac quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén tiép nhén va giai quyét ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh
Soc Trang.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S& Tai nguyén
va Moéi truong, S& Théng tin va Truyén thong, tinh Séc Trang va céac to chirc, ca
nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH

- Nhu diéu 4; ) .

- Vén phong Chinh phu (@é bdo cdo);

- Cong thong tin dién tir tinh (dang tai);

- Trung ta uc vu hanh chinh cong;
L

- Luu: VT

Vwong Qudc Nam







ctia Chii tich Uy ban nhan ddén tinh Séc T rang)

NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH vucC

-"// NGUYEN VA MOI TRUONG TINH SOC TRANG
A kem theo Quyét dinh sé 1258 /OD-UBND ngay 10 thdng 5 ndm 2022

HUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA

Quy trinh s6 01-VPPK

1. Thu tuc Xoa ding ky cho thue, cho thué lai, gép von bing quyeén sir
dung dit, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat

2. Chi tiét quy trinh:
Trinh ty Trach Théi gian| -, .
cac buoe N§i dung cong viée nhiém thwe hién Keét qua/san pham
thue hién thuc hién : :
- T6 chitc/ca nhan chuén bj hd
so dy du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Séc Trang (goi tatla| ., "
, Trung tdm), dia chi s§ 19 Tran TOA ChuC/C‘rfl T‘rong €19 43 so hoan thién
e Hung Dao, phuong 3, thanh e Nl ha{lh theo quy dinh. '
phé Séc Trang, tinh Séc Trang nhu cau chinh '
- Céc hinh thtc ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh céng ich;
dich vu céng truc tuyén.
- Tiép nhan, kiém tra h so. ;lGlay, tl?p nhﬁln L
; . en tra két qua.
+ Truong hop ho so chua day _ Phidu kidm sodt
du huéng dan t0 chirc/ca nhén qué trinh gii quyet
bo sung céac ndi dlfng con‘th1eu. hd so kém theo hd
+ Truong hop hé so day du, |Cong chuc so thi tuc hanh
hop 1¢ nhap thong tin vao Hé [hodc vién chifnh (TTHC).
thong thong tin mét cura dién tir [chire thude - Plidy van ok b3
Bud cua S@, xuat phiéu hen, phleu So Tai|02 gio K ipwlansie
uoc 2 i . . sung va hoan thién
iém soét qua trinh giai quyet nguyén va|lam viéc hd so
ho so. Moi trudng e o w
- Tra 16i céc thic mic cua té |lam viée tai ) PP iy g, Bl
chirc/ca nhan (néu cb). Trung tam i 49 56 dugs
2 trao cho nguoi nop
- Lam thu tuc chuyén ho so hd so.
cho Buu dién chuyén ho so vé - Bién nhan hd so
Van phong DPang ky dat dai — <5 B A Gk
So Tai nguyén va Mo6i truong. ad) 3




- Thim dinh ho so:

+ P4i v6i hé so da didu kién
giai quyét: du thao céc vin ban
va hd so trinh Lanh dao Vin
phong Piang ky dat dai phé
duyét két qua giai quyét TTHC
cho t6 chire/ca nhén.

- Két qua giai quyét
TTHC duoc hoan
thién/phiéu  kiém
soat qué trinh hd so
(kém theo hé so da
duoc du thao).

Vién chuc - Trudmg hop hd so
+ Trudng hop ho so khéng du |thude Van| ngdy chua hop 1&: du
Budc 3 | diéu kién giai quyét hodc phai |[phong lam vide thao vin ban thong
chinh sira bo sung: du thao vin [Pang  ky " | bdo chua/khdng du
ban trinh Lanh dao S& thong |dat dai dieu kién  giai
béo dén to chitc/ca nhan 1y do quyét.
khéng/chua da diéu kién dang - Qua trinh giai
ky. quyét TTHC duoc
- Cap nhat qua trinh giai quyét cdp nhét trén H¢
TTHC 1én Hé théng thong tin thong thong tin mot
mdt ctra dién tir ciia So. cura dién tur cua So.
- Két qua TTHC
- Xem xét phé duyét két qua dugc phé duyét.
TTHC. - Van ban thong
- Hodc vin ban théng bao dbi | _ bao‘ doi W Loe
véi cc truomg hop tir chéi cdp |LAnh dao _ | trwong hop tir choi
Buse 4 | Gidy ching nhin Vin phong|05 ngly|cfp Gidy chimg
o . s s . |Pang  ky|lam viéc |nhan dd dugc phé
- Cép nhat qua trinh giai quy.et d4t dai duyét.
TTHC 1lén Hé thong thong tin T )
mét cira dién tir ciia SG. - Phiéu kiém soat
W o % . qué trinh giai quyét
- Chuyén két qua vé Trung tam. hd so di duoc ky
duyét.
- Xac nhan trén Hé thng thong
tin mot ctra dién tir cua So vé
két qua giai quyét TTHC da co | ,
tai Trung tam. t(fOflg ch‘fc - Két qua giai quyét
- Thong bdo két qua giai quyét c}(i?ri t}:/;gré TTHC duge th(”)n%
TTHC dén t6 chuc/ca nhén. S Tailo2 ., [bdo va trao cho t6
Budc 5 T ¢ g X 5 R : .Aglo chirc/ca nhan.
- Thu phi, 1& phi (néu co). |nguyén va|lam viéc g
* Pbi voi hd so qua han giai [Méi truong - Phiéu xin 161 va
quyét, trong thoi han chdm nhat |1am viée tai hen lai ngay tra ket
01 ngay truéc khi hét han, bd | Trung tdm qua (néu co).

phan giai quyét ho so cd trach
nhiém thong bao bang van ban
cho céng chtrc, vién chiic cua




S& Tai nguyén va Moi trudong
lam viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 16i t6 chic/ca
nhén, trong dé6 ghi rd 1y do qua
han, thdi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khoéng qui 01
lan), cap nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 02 ngay lam viée (trudng hop phai cap doi gidy
chimg nhén méi thi cong thém 05 ngay lam viéc).




Quy trinh s6 02-VPPK

thwe hién

3 ‘. : 7-._.:.' ( by
. =& SALITY: .A.o
Tnﬁ&(ﬁ\/ éq‘;
r ‘ * A s A - A
cac bw Noi dung cong viec

Trach
nhiém
thyc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san
pham

- T4 chirc/c4 nhan chuén bi hd so
ddy du theo quy dinh nop tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Soéc Trang (goi tat la

To chuc/ca

. Trung tm), dia chi s6 19 Tran |~ ° .|Trong gio’|HO so hoan thién
Budc 1 i fanh kil nhan  co|, . h . )
Hung Dao, phuong 3, thanh pho hy ¢ hanh chinh |theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Séc¢ Trang. AR
- Céc hinh thtrc ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh cong ich; dich
vu cong truc tuyén.
- Gidy tiép nhéan
- Tiép nhan, kiém tra ho so. va hen tra két
+ Trudng hop ho so chua day du qua.
hudéng dan to chirc/ca nhan bo - Phiéu kiém soat
sung cac ndi dung con thiéu. Cong qua trinh giai
+ Trudng hop hé so ddy du, hop |chirc, vién quyeét PG s0 kem
1é nhap théng tin vao Hé thdng |chic thude theo h6 so TTHC.
thong tin mot ctra dién tir cua So, [So Tai .. 1+ |- Phiéu yéu cau
. : ok N . x .02 gio lam|, z ’ \
Bude 2 | xuat phi€u hen, phiéu kiém soat jnguyén va| .. b6 sung va hoan
0 e . Z & o viec ViR X
qua trinh giai quyét ho so. Moi i thién ho so.
- Tra 1di cdc thic mic cua tb |truong lam - Phidu tir chéi
chirc/ca nhan (néu co). }{}@C tal tiép nhan ho so
; : 2. rung tam
- Lam thu tuc chuyeén ho so cho & du’g'c‘:. M cho
Buu dién chuyén hé so vé Van nguoi nop ho so.
phong Pang ky dat dai — So Tai - Bién nhan ho
nguyén va Moi trudng. so voi Buu dién
(néu co).
- Thim dinh hd so: - Cap nhat hd so
+ Dbi véi hd so du didu kién giai |Vién chic dia chinh.
quyét: trinh Lanh dao Vin phong |chire thude 1,5 ngay|" Phiéu kiém soat
Bude 3 | Pang ky dat dai phé duyét két | Van phongl . . 77 Iqud  trinh  giai
qua gidi quyét TTHC cho to |Pang ky ' quyét ho so.
chirc/ca nhan. dat dai

- Trudong hop hd so khéong du

- Du thao két qua
gidi quyét TTHC
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diéu kién giai quyét hoic phai
chinh stra bo sung: du thao vin
ban trinh Lanh dao S¢ thong bao
dén t6 chirc 1y do khéng/chua du
didu kién dang ky.

- Cép nhat qud trinh giai quyét
TTHC lén Hé thdng thong tin
mot cura dién tir cua So.

- Xem xét phé duyét cac van ban
trinh Lanh dao S& Tai nguyén va
Moéi truong dinh chinh Gidy
chirng nhan.

- Hodc phé duyét van ban tra 16i
t6 chic dbi voi trudong hop

Lanh dao
Van phong

cua Vian phong
Dang ky dat dai.

- Truong hop hod
so chua hop I¢:
van ban thong
bao chua/ khong
du di€u kién giai
quyét.

- Qua trinh giai

quyét TTHC
dugc cap nha_it
trén HE thong

théng tin mot cta
dién tu cua So.

- Van ban trinh
Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Moi
truong; du thao
két qua giai quyét
TTHC cua S¢ Tai

khong/chua du didu kién dang ky ?zindgai ky Eilg;;n e SR
cap Gidy chimg nhan. y ,
‘ - Hoadc du thao
- Cap nhat qua trinh giai quyét vin Hin  ‘hink
TTHC [én H¢ thong théng tin Linh dao UBND
mot cira dién tir cua So. e
Thém dinh két qua giai quyét |Chi  cuc T b Y kién thim dinh
TTHC trude khi trinh Lanh dgo |Quan 1y, Viécg Ylkém theo hd so
S& phé duyét. dat dai : duoc hoan thién.
- Phiéu kiém soat
- Xem xét phé duyét van ban qua trinh  giai
trinh Lanh dao UBND tinh dinh quyét ho so.
chinh Glay ching nhén hodc phé - Gidy chimg
Bude 4 duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao nhan d chinh Iy
- Hodc phé duyét van ban tra 1oi |S& Tai (d6i v6i trudong
to chuc dbi véi truong hop |nguyén va hop thudc tham

khong/chua du diéu kién dang ky
cap Gidy chimg nhén.

- Cép nhat qud trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thdng thong tin
mot cura dién tir cua So.

Moi
truong

quyén cua So).

- Van ban trinh
Lanh dao UBND
tinh kém theo du
thao ho so két qua
giai quyét TTHC




(d6i véi trudng
hop thudc tham
quyén cua UBND
tinh).

- Hodc van ban
tra loi doi véi
truong hop tu
choi cap giay.

- Qué trinh giai

quyét TTHC
dugc cap nhét
trén  HE thdng

thong tin mdt ctira
dién tur cua So.

Vin phong Uy ban nhan dan

(UBND) tinh tiép nhan hd so; |y . - Giay ching
xem xét trinh UBND tinh phé PuoniE nhén dé chinh ly.
L o X UBND 1 - B :
Budc 5 duyét két qua giai quyét TTHC tinh % 02  ngay|- Hoic van ban
hoac cé van ban tra loi trong UBND lam viéc  |tra 101 d6i véi
truong hop tu ch01 phé duyét; op truong hop tu
chuyén két qua vé S& Tai nguyén chéi cap gidy.
va Méi truong.
- Giagy ching
nhan.
tinh. WL théng bao dbi véi
- Hoéc tham muu trinh Lanh dao nouven valol eis lam cac truong hop
Budc 6 | S ¢6 van ban thong bao doi vaéi 1\/%61)[ viécg UBND tinh tu
cac truong hgp UBND tinh tur T ' choi dang ky.
choi phé duyét két qua. - Phiéu kiém soat
- Chuyén két qua vé Trung tam. qua trinh giai
quyét ho so da
duoc ky duyét.
% Xacﬂ nh?n t1rci,n I:I@ Ehong tk}onAg C(“)}lg - _ R oA i
tin mot cura dién tir cua So vé két |chire, vién Z
ua giai quyét TTHC di co tai |chie thud uyes TTHC
d s = oA, TR duoc théng bao
Trung tam. S& Tai e Sk < 2
: N . x . p . |01 gio> lam|va trao cho 16
Buoc 7 | - Thong béo ket qua giai quyet |nguyen va| .. ehitte/ed whin.
TTHC dén t6 chirc/ca nhan. Mo1 B o ol s
trudng 1am - Phiéu xin 161 va
- Thu phi, 1& phi (néu co). hen lai ngay tra
s viéc tal L T
D01 v6i hd so qué han giai Titns . két qua (néu o).

quyet, trong thoi han cham nhat
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01 ngay trudc khi hét han, bd
phan giai quyét hd so co trach
nhiém théng bao bang van ban
cho cdng chirc, vién chirc cia S&
Tai nguyén va Moi truong lam
viéc tai Trung tdm va gai van
ban xin 18i t6 chic/cd nhan,
trong do6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua 01 lan), cap
nhat hd so trén phin mém mot
cua dién tr.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- 05 ngay lam viéc ddi véi truwong hop thude thim quyén ciia UBND tinh.

- 03 ngay lam viéc ddi voi truong hop thudc thim quyén ciia Sé Tai nguyén va Moi
truong (khong thuc hién budc 5).




Quy tr‘mh s0 03-VPDK

\ \- r
Trinh tw Trach Théi eian
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thue Slan| gét qua/san pham
- .~ |thue hién
thuc hien| hien : *

T6 chirc/ca nhan chuén bi hd so
ddy du theo quy dinh ndp tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Soc Tring (goi tat 1a

chinh stra b6 sung: du thao vén

) Trung tdm), dia chi sb 19 Tran TOAChUC/CE} T.r f) ng‘ Hd so hoan thién
Buoc 1 Hung Pao, phuong 3, thanh phé nﬁan " e glllc,’ nhhanh theo quy dinh.
Soc Tréang, tinh Soc Trang. nhu cau —
- Céc hinh thitc ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh cong ich;
dich vu cdng truc tuyén.
- Tiép nhén, kiém tra hd so. 1-'16(1’}11'?1?;1 EZ&;};@H va
+ Trudng hop hd so chua day ) .Phiéu Kidm soat
du huéng dan t6 chue/ca nhén U trinh eidi quvét
bd sung cac noi dung con thidu. |Cang g 3 st kén% th;lo );1(‘“)
+ Truong hop hé so day du, hop |chire, vién so TTHC.
1€ nhap théng tin vao HE thong |chuc thude Pl wdn ok ba
thong tin mot cira dién tr cua [So  Tai , A
: ~ .03  gio |sung va hoan thién
Budc 2 |Sd, xuat phiéu hen, ph1eu kiém |nguyén va|,. . A
" lam viéc |ho so.
soat qua trinh giai quyet hé so.  |Mai £ ny otk
- Tra 16i cac thic méc cua td |truong lam ;}f’;el;léu chotiggg
chtrc/ca nhéan (néu cd). viec  tai "~ ch Mo
Trung tim trao cho ngudi ndp
- Lam thu tuc chuyen ho so cho hd so.
Buu dién chuyén hd so vé Vin I A 1A
phong Ping ky dat dai — So Tai ;;?gnuunh;gnhc(’nzg
nguyén va Moi truong. &3 '
- Tham dinh h so. S ;i kTr;{r“ohng hop dji
PR . . ién chuc ieu kién giai quye
;_ Neu hd so phu hop thi thuc | o e |5 oay | thidu thio to trinh
Bugc 3 | e gial quyet. . Van phong lé:m Vigcy va ho so kem theo
+ Truong hop hé so khong du (Pang  ky " |trinh Lanh dao Van
diéu kién giai quyét hodc phai |dat dai phong it dai.

- Truong hop hd so
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ban trinh Lanh dao S& thong chua hop & du
bao dén t6 chirc/ca nhén 1y do thao van ban thong
khéng/chua du diéu kién ding béo chua/ khong du
ky. diéu  kién  giai
- Cap nhat qué trinh giai quyét quyét.
TTHC 1én Hé théng théng tin - Qua trinh giai
mot ctra dién tr ciia So. quyét TTHC duoc
cap nhat trén Hé
théng thong tin mot
cua dién tur cua So.
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so.
Thoi gian
Vién chuc [khong
thuc Van |tinh trong
‘ . . phong tong thoi | vin ban théng
Tru'orng_ th ph’al thl,l’f: hién C}‘o Ping  ky |gian thuc by, phai thyc hién
dé.lf‘« lal‘ dl@}’l tich, qlehv thm;yc dat dai va |hién viée do dac lai dién
thira dat thi dl::l’ th’ao vén bafq cac bd |TTHC tich, kich thude.
théng bao cho to chqu’c (jlc“)ng thot | phan (thoi gian 3 K&t qua d
gui vé Trung tdm dé biét. chuyén thuc hién ;iaco B el e do
moén cua|viekc do|
cac co |dac lai
quan lién |khong
quan. qua 10
ngay).
- Truong hop sau khi do dac lai
phat sinh dién tich ting phai
thuc hién nghia vu tai chinh: Thoi gian
+ Vin phong Pang ky dét dai phu thudc
1ap phiéu chuyén thong tin qua |Van phong |véao
co quan Thué hoic co quan tai [Pang ky [ngudi s
chinh & tinh thu{s. dat dai, co |dung dat Chiing tir thye hién
+ Co quan Thue hogc co' quan |1140 thl%? (!{hong nghia vu tai chinh.
tai chinh tiép nhan hé so; xem |V& Nguoi |tinh trong
xét phé duyét két qua giai quyét [SU  dung |tong thoi
TTHC hodc c¢6 van ban tra loi [dat gian thuc
trong truong hop tir chéi phé hién  thu
duyét; chuyén két qua vé Vin tuc)
phong Piang ky dét dai.
+ T chirc st dung dét thuc hién
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nghia vu tai chinh.
- Truong hop sau khi do dac ma
dién tich khong ting thi tiép tuc
thuc hién budc 4.
- Tiép nhan két qua tir co quan
Thué hodc co quan tai chinh va
kiém tra, thAm dinh ho so sau
khi t6 chire thuc hién nghia vu
tai chinh xong (néu cé). ok cud o P
- Dy thao To trinh dé nghi phé TTflcqua dg;al %ngz
duyét va két qua giai quyét Hidm ok /phiéu
TTHC (d6i véi hd so du diéu ki sl .qué kil
13?“ g}IIE}I quycft), tr1,nh£Lan%1 dao Vit chitc hé so (kém theo du
an phong Dang ky dat dai xem | * " fhido 15 winh v Tid
xét dé trinh Lanh dao S& Tai |Shue thude o)
nguyén va Mbi trudng ky Gidy ijm phong o
chitng nhan. Ed)xang . ky - (%ua trinh  giai
¥ _ _ |dat dai quyét TTHC duogc
- Hodc tham muu Lénh dao Vén cp nhat trén Hé
) phong Déang ky dat dai trinh 2,5 ngay t}iéng tﬁéng tin mét
Bude 4 |1anh dao S& Tai nguyén va Mbi lam viée |etra dién tir ctia S6
trudng cé van ban thong bao ddi ' ' '
vOi cac truong hop khong du
diéu kién giai quyét.
- Cép nhét qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thong thong tin
mot cira dién tir cia Sa.
- Xem xét phé duyét cac van
ban trinh Lanh dao Sé‘ T,éli
nguyén va Moi truong cap Giéy Linh dao Van bin phé duyét
chiing nhéan ,hoeic phé duyét két |Van phong trinh Lanh dao Sé'.
qua giai quyet TTHC. Dang ky ' '
- Cap nhét qué trinh giai quyét |dét dai
TTHC 1én Hé théng théng tin
mot ctra dién tir cua So.
Tham dinh két qua giai quyét|Chi  cuc 01 ngi Y kién thdm dinh
Budc 5 |TTHC trudce khi trinh Lanh dao Quan ly lam Viécy kém theo ho so
S& phé duyét. dat dai ' dugc hoan thién.
- Xem xét phé duyét phé duyét |Lanh dao - Giay chimg nhén.
Bude 6 két qua giai quyét TTHC. S& Tai [1.5 I}géy - Hoic vin ban
- Hoic phé duyét van ban tra 161 |[nguyén va |lam viéc |thong bao dbi véi
t6 chiic d6i vé6i truong hop |[Moi cdc truong hop tir
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khéng/ chua du diéu kién giai
quyeét.

- Cép nhit qua trinh giai quyét
TTHC lén HE thong théng tin
mot cura dién tir cua So.

- Chuyén két qua vé Trung tam.

truong.

chéi cép Giay

ching nhéan.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so da duoc ky
duyét.

Budc 7

- Xac nhan trén Hé thong thong
tin mot cira dién tr cia S¢ vé
két qua giai quyét TTHC da c6
tai Trung tam.

- Thong bdo két qua giai quyét
TTHC dén t6 chirc/c4 nhan,

- Thu phi, 1& phi (néu co).
o 15)01 v6i hd so qué han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay trude khi hét han, bo
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bao bing vin ban
cho cong chuc, vién chic cua
S& Tai nguyén va Moi trudong
lam viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 16i t6 chirc/c4 nhan,
trong d6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong quéa 01 Ian)
cap nhét hd so trén phin mém
mot cura dién tir.

Cong
chue, vién
chie thudce
S& Tai
nguyén va
Moi
truong lam
viéc tai
Trung tam

01 gio
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc thong
béo va trao cho tb
chuc/ca nhéan.

- Phiéu xin 181 va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée.

(Khong tinh thoi gian doz voi truong hop phai thuc hién do dac lai dién tich, kich thuce
thira dat va thoi gian t6 chire phdi thue hién bé sung nghia vu tai chinh néu cd)
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Quy trinh s 04-VPPK

ia han sir dung dat ngoai khu c6ng nghé cao, khu kinh té

hi tiét
’ dLirsch Thoi gian| . « 2
cac buée Noi dung cong viéc nhiém thye .~ | Két qua/san pham
. ”~ thuc hién
thue hién hién : :
- T4 chiie/ca nhan chuin bi hd so
day du theo quy dinh ndp tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
S6éc Trang (goi tat 1a Trung tam), | T .
_|dia chi s& 19 Trin Hung Pao, |chicies | 1°" 89 13 so hoan thién
SERE phuong 3, thanh Phé’ Soc Trang, |nhan co har’lh theo quy dinh.
tinh Soc Trang. nhu cau chinh
- Céc hinh thirc ndp: truc tiép; dich
vu buu chinh coéng ich; dich vu
cong truc tuyén.
- Giy tiép nhén hd
so va hen tra két
- Tiép nhén, kiém tra hd so. qua.
+ Trudong hop hé so chua day du - Phiéu kiém soat
huéng dan t6 chirc/ca nhan bd sung qua trinh giai quyét
cac ndi dung con thiéu. Céng chir, ho so kém theo hd
+ Truong hop ho so déy di, hop 1€ |vién  chuc so TTHC.
nhép théng tin vao phan mém va |thuoc  Sé& - Bién nhén hd so
g xudt phleu hen, phleu kiém soat qua |Tai nguyén|03 gio| véi Buu dién (néu
Budc 2 ; Y P . ;
trinh giai quyét ho so. va Moi|lam viéc | co)
- Tra 16i cdc thic mic cua td [truong lam - Hb6 so dugc cap
chtic/ca nhan (néu cé). vige i tai nhat trén Hé théng
- Lam tht tuc chuyén hé so cho Rring tf}éng tin mét cua
Buu dién chuyén hd so vé Chi cuc dién tr ctia SO.
Quén ly dat dai — S& Tai nguyén va -H6 so duoc
Mbi truong. chuyén dn Chi cuc
Quan ly dat dai va
co ky nhéan.
E.. g X s % - Véan ban trinh
“ SRILGERIR R IRl e UBND tinh; dy
P | - ho so di dicu kien gidi \taj Chi cuc|02 ngay|thao két qua giai
quyét: trinh Lanh dao S& Tai|Quan ly dét|lam viée |quyét TTHC cia
nguyén va Moi truong phé duyét | ga; S& Tai nguyén va
két qua giai quyét TTHC cho tb Mbi trudng.
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chirc/ca nhan.

- Truong hop ho so khong du diéu
kién giai quyét hodc phai chinh sta
b6 sung: du thao van ban trinh
Lanh dao S& thong bio dén tb
churc/ca nhan ly do khong/chua da
diéu kién ding ky.

- Cap nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng thong tin mot
ctra dién tir cia So.

- Xem xét phé duyét cac van ban
trinh UBND tinh.

- Hodc phé duyét vin ban tra 101 td

- Truong hop ho so
chua hop 1€ van
ban théng bdo
chua/ khoéng du
didu  kién  giai
quyét.

- Van béan trinh
UBND tinh; du
thao két qua giai
quyét TTHC cua

chie @5 v&i fruomg hgp|oC , LA S& Tai nguyén va
khong/chua du diéu kién ddng ky nMggF cnva MBoi truong.
cap Glay chimg nhén. trudng - Hodc van ban tra
- Cap nhit quéa trinh giai quyét 161 doi voi trudng
TTHC 1én Hé théng thong tin mot hop tir choi do sai
cira dién tir ctia S6. nhu cau su dung
dat.
" - Quyét dinh vé
Van phong UBND tinh tiép nhan Viég gyia gt
hé so; trinh UBND tinh xem xét, |, g - A
% op ot Kei s % Van phong st dung dat.
phé duyét két qua giai quyet TTHC ; s e .
. UBND tinh| 03 ngay |- Hodc vin ban tra
Budc 4 | hodc ¢6 vén ban tra 161 trong trudng + UBND| lam viée | 151 d&i véi truc
hop tur chéi phé duyét; chuyén két tinh ' st e R
qua vé So Tai nguyén va Modi n 2}?103 tgi:glmdgthor\g
R thué dat.
Tiép nhan két qua hd so; xem xét
phé duyét két qua giai quyét TTHC. g y
- Do6i v6i hd so du didu kién giai ;hénpghl?n (;? uizr;
quyet du thao Phiéu chuyén théng . dinh nohia vu t3i
tin & xac dinh nghia vu tai chinh | Vién chuc hinh gha C
Buoc 5 | dét dai trinh Lanh dgo Van phong |8 Van| oo ePpl T e e
Pang ky dat dai giri Cuc Thué ho#c | phong 1am viée | t3i chinh 4
co quan tai chinh giai quyét TTHC | Pang  ky o raren ‘
cho t6 chirc/ca nhan. dat dai - Truong hop ho so

- Trudng hop hé so khéng du diéu
kién giai quyét hodc phai chinh sira
b6 sung: du thao van ban trinh
Lanh dao S& thong bdo dén td

chua hop [¢€: van

ban thong bao
chua/ khong du
dieu kién  giai
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chirc/ca nhan ly do khong/chua du quyét.
diéu kién.
- Cap nhat qué trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng thong tin mdt
ctira dién tir cia Sa.
- Xem xét phé duyét Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh d4t dai giri Cuc Thué hodc co
quan tai chinh giai quyét TTHC. Lanh dao
; ” by F o qg | VD
- Xem xét phé duyét cac van ban hon
tham muu Lanh dao So& trinh %- & Iy
UBND tinh. =
.| dat dai.
- Cap nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thdng thong tin mot
cua dién tir cua So.
Khong
Cuc Thué hodc co quan tai chinh tinh thoi| - Thong bdo ndp
tiép nhén hd so; xem xét phé duyét |Cuc  Thué|gian nghia vy tai chinh.
két qua giai quyét TTHC hoéc co |hodc co|(nhung - Ho#c van ban tra
van ban tra 101 trong truong hop tir | quan tai|khong 101 dbi vai truong
) chdi phé duyét; chuyén két qua veé |chinh qua 03| hop tir chdi giai
Bude 6 | vz phong Pang ky dat dai. ngay lam quyét.
viéc)
Thoi gian
Tf ahific o ding A4 thie e |(Npost  aR|PoV SO opn o thie hisn
nghia vu tai chinh. dung dat | 20 8YOU hohia vu tai chinh.
st dung
dat
- Tham tra ho so. - Du th{}‘o két qué
- In chinh ly Gla‘y chimg nhan.  |vitn chite glal quyét TTH(‘?.
- Truong hop hd so khong dii diéu |tpi  van - Trudng hop ho so
kién giai quyét hodc phai chinh stra ﬁhbng cl}u’a hop [&: van
bo sung: dy thio vin ban tinh |psne  ky ban théng  bdo
Lanh dao S& théng bio dén t6 |44t daj 05 ] al . Kifng,  di
| chitc/ca nhén 1y do khéng/chua di >0 DAYl digu  kign  giai
Buoc 7 didu kién. lam viéc quyét.
- Xem xét phé duyét phé duyét két sznh dao i (}1ay ,Chng nhén
5 - wa £ Vian chinh ly.
qua giai quyét TTHC. he ) 5 )
- Hodc phé duyét van ban tra 15i td %fmg ' ~ ddige - wgint g
i i : ang  ky thong bao dbi véi
chtc  dé1  véi  truong  hop | g4t daj

cac truong hop tur
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khéng/chua du diéu kién.

- Cép nhat qué trinh giai quyét
TTHC lén Hé thong thong tin mot
cua dién tir cia So.

- Chuyén két qua v& Trung tam.

chéi cap Gidy
ching nhan.

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hoé so di duogc ky
duyét.

Budce 8

- Xac nhan trén Hé thdng thong tin
mot clra dién tir cia S vé két qua
gidi quyét TTHC d4 c6 tai Trung
tam.

- Thong béo két qua giai quyét
TTHC dén t6 chirc/c4 nhén.

- Thu phi, 1& phi (néu cod).
* Poi voi hd so qua han giai quyét,
trong thoi han chiam nhét 01 ngay
truéc khi hét han, bd phan giai
quyét hd so c6 trach nhiém thong
bao bang van ban cho cong chic,
vién chirc cua S& Tai nguyén va
Moi truong lam viéc tai Trung tdm
va glri vin ban xin 16i to chirc/ca
nhan, trong d6 ghi 1o ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua (viée
hen ngay tra két qua duoc thuc hién
khong qué 01 lan), cap nhat hd so
trén phén mém mot cira dién ti.

Cong
chuce, vién
chure
thuoc So&
Tai
nguyén va
Moi
truong
lam viéc
tai Trung
tam

01 gio
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC dugc théng
béo va trao cho to
chirc/ca nhan.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viée (khdng bao gom budc 6).
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ing Ky quyén sir dung dit 1An dau
o

Quy trinh s6 05-VPPK

Trin
cac bwoc
thwe hién

N¢i dung cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua/san pham

- T6 chtic/ca nhan chuan bi hd
so diy di theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh Séc Trang (goi tit 1a

+ Du thao Phiéu chuyén théng

Buée 1 Trung t4m), dia chi s6 19 Tran |T§ chitc ¢6|Trong  gid| Hd so hoan thién
Hung Dao, phuong 3, thanh |nhucau  |hanhchinh | theo quy dinh.
phd Soc Trang, tinh Séc Trang.

- Céc hinh thirc ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh coéng ich;
dich vu cdng truc tuyén.

K Ko sk A - Gidy tiép nhéan
- Tiép nhan, klen? tra ho so. ‘ vi hen ol DR
+ Truong hop ho so chua day qua.
du huéng dan t6 chuc/cd nhan _ Phidu kidm soat
bo sung cac ndi dung con thiéu. ; :

) R e . ) qua trinh  giai
+ Truong hop hé so day du, |Cong chure, quyét hd so kem
hop 1€ nhép .th(“)ng tin Vé‘l.O Hé |vién chirc theo hd so TTHC.
thong thong tin mét ctra dién tur [thude  S& - Pl v8i ol
’ cua Sg, xuét phiéu hen, phleu Tai nguyén|0,5 ngay lam| , z yeu
Budc 2 . el e bd sung va hoan
kiém soat qué trinh giai quyét |va Maoi |viéc ik
thién ho so.
ho so. truong lam l;h" i
- Tra 1di céc thic méc ciia tb [Viéc  tai e A
chirc/ca nhan (néu cd). Trung tam dmp;c T
- Lam thu tyc chuyén hd so cho ngudi ndp hd so.
Buu dién chuyén hd so vé Vin Bidn n'hén h so
phong Dang ky dat dai — S& Tai s i i
IR A vdoi Buu dién (néu
nguyén va Mai truong. c5) '
* Tham dinh hd so: Vien chd - Bién ban kiém
o e 1 ién chuc { o
- Boi véi ho hu hop thi 5 . N & (né
s 58 e i D e, i 04 ngy a3 0 16

Budce 3 : 11 8 q yet: . phong vige e ,
+ Du thao Phiéu lay y kién co |psng  ky - Phiéu chuyén
quan quan ly tai san (nu c6). |44t daj thong tin dé xac

dinh nghia vu tai
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tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh dat dai trinh Lanh dao
Vin phong Pang ky dét dai giri
Cuc Thué hoic co quan tai
chinh giai quyét TTHC cho t6
chirc/ca nhan.

+ Truong hop khéng 14y v kién
va khéng chuyén théng tin dia
chinh thi du thao cédc van ban
tham muu Lanh dao Vin phong
Ping ky dét dai trinh Lanh dao
S& Tai nguyén va Moi truong
de nghi UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét TTHC cho tb
chure/cd nhan.

- Truong hop hd so khéng du
diéu kién giai quyét hodc phai
chinh stra b6 sung: du thao van
ban trinh Lanh dao S& thong
b4o dén t6 chiic/ca nhan ly do
khong/chua du didu kién cip
gidy.

- Cép nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thong thong tin
mot cura dién tur cua So.

- Xem xét phé duyét Phiéu 14y
y kién; Phiéu chuyén théng tin
dé x4c dinh nghia vu tai chinh
dét dai gti Cuc Thué hodc co

quyét

chinh g Cuc
Thué hodc co
quan tai chinh

- Cong vin &
nghi cua S¢; du
thao két qua giai
quyét TTHC.

- Trudong hop hd
so chua hop Ié:
van ban thong
bao chua/khong
du diéu kién giai
quyét.

- Qua trinh giai

quyét TTHC
dugc cap qheit
trén HE thong

thong tin mot cira
dién tir cua So.

quan tai chinh giai Linh dao

TTHC. Van phong|02 ngay lam

- Xem xét phé duyét cac van Dang  ky|viéc

ban tham muu Lanh dao S¢& |dat dai.

trude khi trinh UBND tinh.

- Cép nhat qua trinh giai quyét

TTHC lén Hé thong thong tin

mot ctra dién tir cta So.

Cuc Th’ué hodc co quan tai|~, . 7p,4/Khong tinh|- Théng bao n@}?

chinh ti€p nhén ho so; xem xét |, -~ _Ithoi  gian| nghla vu  tai
Budc 4 | phé duyét két qua giai quyét quan  tai|trong  tong chinh.

TTHC hoédc c6 van ban :[ré loi itk thoi giap - Hodc vin ban

trong truong hop tur choi phé giai  quyeét|tra 1oi d6i véi
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duyét; chuyén két qua vé Van thu tuc| truong  hop  tur
phong Dang ky dat dai. (nhung choi giai quyét.
khong qua
03 ngay lam
Viéc)
Thoi  gian
phu  thude
X £ . : vao  nguoi Ching tu thuc
T6 chtc st dung dat thuc hién | Nguoi , su|su dung dat hién nehta vu t.éi
nghia vu tai chinh. dung dat  |(khdéng tinh| ° g i
z | chinh.
trong tong
thot gian
thuce hién)
- Tiép nhan két qua tr Cyc
Thué hodc co quan tai chinh.
_.?01 e ho so fiu d‘1eu k‘16_:n - Van ban trinh
giai quyét sau khi hoan thanh . »
it i o T . Lanh dao Vian
nghia vu tai chinh: dy thao van hone Dine kY
ban tham muu Lanh dao Vin p; S g il
. ” 5 ol C dat dai; du thao
phong DPang ky dat dai trinh K&t qua eiai %
s g rri " s et qua gia1 quyet
Lanh dao S& Tai nguyén va|_ .. , % e, P
i 2 Vién chtc . 1. | TTHC cua S¢ Tai
MGéi truong. . ~ 7104 ngay lam x \ a
N _ |Van phong| .4 nguyén va Moi
- Tham muu Lanh dao Vian Ping  ky bt truong.
phong Dang ky dat dai trinh | 3% 4.5 ’ A
» P . . |datdai - Truong hop ho
Lanh dao S& Tai nguyén va 5
L oot B3 x so chua hop lé:
Moéi truong cé van ban thong . 3 5
v e e | . van ban thong
bao doi véi cac truong hop . "
i T AT bdo chua/khong
chua/khéng du diéu kién giai v B wors o une
X da diéu kién giai
quyét. ;
I , quyeét.
- Cép nhat qua trinh giai quyét
TTHC lén Hé thong thong tin
mot cura dién tir cua So.
- Van ban trinh
Lanh dao S&; du
- Xem xét phé duyét cdc van thao két qua giai
ban trinh Lanh dao S¢ Tai|Lanh dao quyét TTHC cia
By & nguyén va Mai truong. Van phong| 02 ngay lam| S& Tai nguyén va
- Cép nhat qué trinh gii quyét |Péang _ ky|vige Mai trudng.
TTHC lén Hé théng théng tin |dat dai - Trudng hop hd
mot cua dién tir cia Sa. so chua hop 1é:
van ban thoéng
bdo chua/khong
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quyét.

Kiém tra két qua trude khi trinh
l1anh dao S¢ phé duyét.

Chi cuc
Quan ly dat
dai

01 ngay lam
viéc

Y kién thdm dinh
kém theo ho so
dugc hoan thién.

- Xem xét phé duyét cac vin
ban trinh UBND tinh cap Giay
ching nhén hodc phé duyét ket

- Van ban trinh
UBND tinh; du
thao két qua giai
quyét TTHC cua
S& Tai nguyén va
MOoi truong.
- Giay

nhan (néu thudc

chung

qua giai quyet TTHC. 3 2 \ :
- Hodc phé duyét van ban tra 101 La}nh da‘q o s thva e e W
Budc 6 [t chic dbi véi trudng hop S0 . Ta‘l O.ZA figay lafi SchTal s iy
khong/chua du diéu kién ding = kel e Mool truorrgg Hoge
IV cip Gidy chitne nhan. MOoi truong cd uy quyén).
v EAp sy = . - Hodc van ban
- Cép nhat qua trinh giai quyét "R R
TTHC lén Hé thong thdéng tin trudng  hop  tir
mot cira dién tir cia So. chéi cép giéy.
- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so da
duogc ky duyét.
Vin phong UBND tinh tiép .. Gy chime
nhan ho so; trinh UBND tinh |/, ; il
xem xé€t phé duyét két qua giai Vvén p hczng o i e L ,
Budc 7 | quyét TTHC hodc c6 van ban UBNL tlih O?’A nigiy lion] - qHO?(_: o ba,I}
+ UBND)|viéc tra 101 doi véi
tra 101 trong trudng hop tir ch01 ik i .
phé duyét; chuyén két qua vé n Wong bep
So Tai nguyén va Moi truong. choi cap gidy.
- Tiép nhén két qua tr UBND
tinh. - Gidy chimg
- Hodc tham muu trinh Lanh nhéan
da.}g Sc? co van ban thong bao S Tai - Hodc van ban
Bude 8 doi véi cac .tru(‘?’ng hgp UBND —— 0-1 ngdy lam| thong bao ddi véi
tinh tr choi cap Gidy chung M5 trudm viéc cac truong hop
nhan. € UBND tinh ti
- Cép nhét qua trinh giai quyét choéi cap Giay
TTHC 1én Hé théng thong tin ching nhan.

mot cira dién tir cua So.
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- Chuyén két qua vé Trung tdm.

Budc 9

- X4c nhan trén Hé théng thong
tin mot cra dién tir clia SO vé
két qua giai quyét TTHC da c6
tai Trung tam.

- Thong bao két qua giai quyét
TTHC dén t6 chirc/c4 nhan.

- Thu phi, 1& phi (néu co)
* £)01 v6i hd so quéa han g1a1
quyet, trong thoi han cham nhét
01 ngay trude khi hét han, bd
phan giai quyét hd so cé trach
nhiém thong bao biang vin ban
cho cong chuc, vién chic cia
S& Tai nguyén va Moi truong
lam viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 16i t6 chirc/ca nhan,
trong d6 ghi ro ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khéng qua 01 lan)
cap nhat hd so trén phin mém
mot cua dién tu.

Cong chtc,
vién chuc
thuoc  So
Tai nguyén
va Moi
trudong lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay lam
viéc

- Két qua giai
quyét TTHC
dugc thong bao
va trao cho té
churc, ca nhan.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée.
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u: Tach thira hoiic hop thira dat

Quy trinh s 06 -VPPK

ay ap dung doi v6i cac thi tuc hanh chinh sau day:

‘Iy
t 10 o
. A
Jid|

ap lai Gidy chirng nhén hodc cap lai Trang bd sung ciia Gidy

Trinh ty Trach Thoi eian
cac buoc Noi dung cong viéc nhiém Slan &t qua/san pham
ac : ) - thwe hién
thwe hien thuc hién : ;
- T chiic/ca nhan chudn bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tinh Séc Tréng (goi tat 1a | T
o Trung tdm), dia chi s6 19 Tran |chirc/ca  |Trong  gio| Hd so hoan thién
Hung DPao, phuong 3, thanh nhin  c6|hanh chinh |theo quy dinh.
; . quy
ph6 Soc Trang, tinh Séc Trang. |nhu cau
- Cac hinh thtrc ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh céng ich;
dich vu coéng truc tuyén.
a2 ; - Gidy tiép nhan
- Tiép nhén, kiém tra ho so. ey Hep Mg
. . N va hen tra ket
+ Truong hop hd so chua day qua.
du hudng dan t6 chirc/cd nhan o PhiEa ke sadt
b6 sung cac ndi dung con thiéu. : inh  oidi
. A X e | " qua trl glai
+ Truong hop hd so day du, |Cong chirc, quyét hd so kém
hop 1€ nhdp théng tin vao Hé |vién chuc theo hd so TTHC.,
th6ng thong tin mot cua dién tr |thuge  So . Phn vBu o
i cia SO, xuét phiéu hen, phleu Tai nguyén|0,5 ngay lam| | ; yeu ¢
Budc 2 Ls bé sung va hoan
kiém soat qua trinh giai quyét |va Moi |viée .Y
thién ho so.
hd so. trudong lam . Phifu tir chéi
- Tra 15i céc thic mic cua to |Viée tai dén nhin hd so
chirc/ca nhan (néu c6). Trung tam dug o e ot
- Lam thu tuc chuyén hd so cho ngl..rdi ndp hd so.
Buu dién chuyén ho so vé Vin _ Bién nhén h so
phong Pang ky dat dai — So Tai véi Buu dién (néu
nguyén va Méi truong. a8) '
- Tham dinh hd so: Vien Qo) | e A gl
Buéc3 |+ P& vai ha dil didu kia thugc Van > ngay lam| quyet TTHC
| an. do Shc 8 el é?n phong viéc duoc hoan thi¢n/
glal quyet: du thao cac van ban Ping k¥ phiéu kiém soét
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va hd so trinh Lanh dao Van
phong Ping ky dat dai phé
duyét két qua giai quyét TTHC
cho t6 chire/cé nhén.

+ Truong hop hé so khong du
diéu kién giai quyét hodc phai
chinh sira b6 sung: du thao vin
ban trinh Lanh dao S& thong
béo dén t6 chirc/ca nhan ly do
khong/ chua du diéu kién giai
quyét.

- Céap nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng thong tin
mot cuira dién tir cia So.

dat dai

qua trinh ho so
(kém theo du thao
to trinh va ho so).
- Qua trinh giai
quyét TTHC
dugc cdp nhat
trén  Hé théng
thong tin mdt cura
dién tir cia So.

- To trinh kém
theo hd so di
Lanh dao duoc du thao.
Bue § | Xem xét két qua thdm dinh hd |Van phong|01 ngay lam|- Hozc vin ban
so cua vién chirc. bang  ky|viéc th()ng bao doi véi
dat dai cac trudong hop tir
chéi cap Gidy
ching nhéan.
2 A X , e :. |Lanh dao ook 2 )
Tham dinh két qua giai quyét Chi el Bedy Him Y kién tham dinh
Budc 6 | TTHC trudce khi trinh Lanh dao . cqih Bl kém theo hd so
R " Quan ly dat|viéc 5 e

S& phé duyét. dai dugc hoan thién.
- Gidy chimg
nhén/ Quyét dinh

huy trang bo sun
- Xem xét phé duyét phé duyét gi%f chL'grng nhé‘u%
két qua giai quyét TTHC. (d6i v6i  trudng
- Hodc phé duyét van ban tra 161 hop may trang bod
to chiic d6i véi trudng hop Lanh da‘o sung Gidy chimg

. | khéng/chua du didu kién giai 5° T80y noay jam| nhan).

Budc 7 X nguyén va| .. . .
quyet. - IMoai vige - Hogc vén ban
- Cép nhat qué trinh giai quyét truong. thong bao doi vai

TTHC 1én Hé thdng théng tin
mot cua dién tir cuia So.
- Chuyén hd so vé Trung tam.

cac truong hop tir
chdi cép Gidy
chiing nhan.

- Phiéu kiém so4t
qua trinh  giai
quyét hd so da
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duoc ky duyét.

Budc 9

- X4c nhan trén Hé thong thong
tin mdt cua dién tr cua So vé
két qua giai quyét TTHC da c6
tai Trung tam.

- Thong bao két qua giai quyét
TTHC dén t6 chirc/c4 nhan.

- Thu phi, 1& phi (néu co).
" B01 véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc khi hét han, b
phan giai quyét hd so cé trach
nhiém théng bio bang vin ban
cho cong chue, vién chic cua
S¢& Tai nguyén va Mdi truong
lam viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 13i t6 chirc/ca nhan,
trong dé ghi rdo Iy do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thue hién khéng qua 01 lan)
cép nhét hd so trén phin mém
mot ctra dién tur.

Cong chire,
vién chuc
thuoc So
Tai nguyén
va Moi
truong lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay lam
viéc

- Két qua giai
quyét TTHC
dugc thong bao
va trao cho t6
chirc/ ¢4 nhan.

- Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra
két qua (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viée.
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Quy trinh s6 07-VPPK

Pang ky xac lap quyén sit dung han ché thira dat lién ké sau khi
chlrng nhan lin diu va dang ky thay ddi, chAm dirt quyen sir

Trinh tyw
cac buoe
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua/san phim

- T6 chirc/ca nhan chuin bi hd so
diy di theo quy dinh ndp tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Séc Trang (goi tit 1a
Trung tim), dia chi s 19 Tran

To chuc/ca

Trong gio

Ho so hoan thién

giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca

Bude 1| g Pao, phuong 3, thanh phd nﬁan , W hﬁl,lr?h theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Séc Trang. MRS chl
- Céc hinh thic nop: truc tiép;
dich vu buu chinh c6ng ich; dich
vu coOng truc tuyén.
- Tiép nhén, kiém tra hd so. .}-le(jlg‘é:l lzléipqlll];lan va
+ Trudong hop ho so chua day du ) .Phie’u Kidm sodt
huéng dan t6 chirc/cd nhén bd ué trinh eidi quvt
sung cac ndi dung con thicu. 1 glay iy
Céne chire ho so kém theo hd
+ Truong hop ho so day du, hop viéng Chl:l‘c, so TTHC.
18 nhap théng tin vao Hé théng A ] B A 3
thugc  S¢& - Phiéu yéu cau bo
thong tin mot cira dién tir cia SO, | ... » : . . n
Budc 2 | xuat phiéu hen, phiéu kiém soat Tfll neuyen 0\’5 . 5ay) SLng va hodn. Rign
qua trinh giai quyét hd so. r?rorn I;/;?ri e T |.ba sci LB g
- Tra 10 cdc thic méc cia 1 |yige " itiell K gl iy
: vige tai nhin ho so dugc
hirc/c4 nhan (néu co). : .
¢ e Trung tam trao cho ngudi ndp
- Lam thi tuc chuyén ho so cho e w, '
Buu dién chuyén hd so vé& Vin v gk
phong Pang ky dat dai — So Tai ;é?lg‘uu“hgi“énho(nzg
nguyén va Moi truong. , ‘
co).
- Tham dinh ho so: Vién chire - Cap nhat hd so dia
+ D01 véi hd so di didu kién giai [thudc Vin s | chinh va co s¢ dir
Bk 3 he 05 ngay|,.. .4 ..
Uoc 5 | quyét: trinh Lanh dao Van phong |POORE 10 vise liéu dat dai.
Bang ky dét dai phé duyét két qua dD'andg ky " |- Dy thao két qua
at dai

TTHC

giai  quyét
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nhan.

- Trudng hop hd so khéng du diéu
kién giai quyét hodc phai chinh
sira bo sung: du thao van ban trinh
Lanh dao S& thong béo dén to
chure/cé nhan ly do khong/chua du
diéu kién giai quyét.

- Cap nhat qua trinh giai quyét
TTHC lén Hé théng thong tin mot
cua dién tir cua SO.

cia Van phong
Ping ky dét dai.

- Trudng hop hd so
chua hop 1€: du théo
van ban thong bao
chua/khéng du diéu
kién giai quyét.

- Qué trinh giai
quyét TTHC dugc
cap nhat trén Hé
théng thong tin mot
cura dién tir cua So.

- Xem x¢t phé duyét phé duyét két
qua giai quyét TTHC.

- Hodc phé duyét van ban tra 1oi
to chuc doi vdoi truong hop

Lanh dao

- Gidy chimg nhéan.

- Cap nhat hé so dia
chinh va co so dir
liéu dat dai.

- Hoac
thong bédo doi vdi

van ban

khong/chua du diéu kién déng ky |Van phong|02 ngay| ™ : ;
Ui Pang  kj|lamvige | ¢ tong hop
- Cip nhit qué trinh giai quyét |dét dai. L te A
TTHC lén H¢ thong thong tin mot Y o, mah )
cira dién tir clia S. - {’hl?ﬁh kiém  soat
- Chuyén két qua v& Trung tdm. E‘éa Stcr: P gi;;o(iuf;
duyét. '
- Xéc nhan trén Hé thong théong
tin mot cura dién tir cua S& vé ket
qua giai quyet TTHC da co tai
Trung tam.
- Thong bao két qua giai quyét Ca - . ;
ot ong chuec, 4 e X
TTHC dén t6 chire/cé nhan. - éng chirc - Két qua gial quyét
P s y J : N ; TTHC duogc théng
- Thu phi, 1€ phi (néu co). thuoc So s ul fes Gl 0
) * P61 voi ho so qua han giai |Taj nguyén|0,5 ngay e
Bude 4 quyét, trong thoi han cham nhét |va Mbi|lam viéc 16

01 ngay trudc khi hét han, bod
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bang vin ban
cho coéng chirc, vién chirc cua S&
Tai nguyén va Mo6i truong lam
viéc tai Trung tdm va gui van ban
xin 16i t6 chirc/ca nhén, trong dé
ghi 16 ly do qua han, thoi gian gia

truong lam
viéc tai
Trung tdm

- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).
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han tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thuc hién khong qua
01 lan), cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viée.
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Quy trinh s6 08-VPPK

Trinh tw
cac bwée
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thue hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua/san pham

- T4 chirc/c4 nhan chudn bi hd so
ddy du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh Soc Tring (goi tat 1a

To

qua trinh giai quyét hd so.

- Tra 10i cac thic mac cia td
chire/ca nhan (néu o).
- Lam thu tuc chuyén hé so cho
Buu dién chuyén hd so v& Vin
phong Ping ky dit dai — S Tai
nguyén va Moi truong.

Mobi
trudng
lam viéc
tai Trung
tam

Budse 1 Trung tm), dia chi s6 19 Tran |chic/ca |Trong gid| HO so hoan thién
Hung Dao, phuong 3, thanh phd \nhan  c6|hanh chinh | theo quy dinh.
Soéc Trang, tinh Soc Tréang. nhu cau
- Céc hinh thirc ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh cong ich; dich
vu cOng truc tuyén.
- A 1R A - Giay tiép nhan va
- Tiép nhén, kiém tra ho so. G1a3f Mgl A
4 Pruhers e o i 47 hen tra két qua.
g i ey - Phiéu kiém sodt
huéng dan t6 chirc/ca nhan bd Cong 5 %
£ s s i e qué trinh giai quyét
sung cac ndi dung con thiéu. chtre, vién hd so kem theo ho
+ Truong hop ho so day du, hop |[chuc s TTHC.
1€ nhdp théng tin vao Hé thong [thudoc S& Eooox o F gk
; ; s - Phiéu yéu cau bo
thong tin mét cira dién tir cua So, |Tai . Ty {
‘ . .|0,5 ngay|sung va hoan thién
Budc 2 | xuat phiéu hen, phleu kiém so4t [nguyén va| >~ . X
lam viéc ho so.

- Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so duoc
trao cho ngudi ndp
hd so.

- Bién nhan ho so
véi Buu dién (néu
co).

*Trwong hop chinh 1y Gidy chirng nhin

Budc 3

- Thém dinh hé so:

+ Pdi voi hd so du didu kién giai
quyét: trinh Lanh dao Vian phong
Dang ky dat dai phé duyét ket
qua giai quyét TTHC cho to
chirc/c4 nhan.

Vién chirc
thudc Van
phong
Dang ky
dat dai

03 ngay
lam viéc

- Cap nhat hé so dia
chinh va co s& dir
liéu dat dai.

- Dy thao két qua
giai quyét TTHC
cuia Vian phong
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- Truomg hop ho so khéng du
diéu kién giai quyét hodc phai
chinh sira bo sung: dy thao vin
ban trinh Lanh dao S& thong bao
dén t6 chuc/cd nhén 1y do
khong/chua du diéu kién giai
quyét.

- Cap nhét qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng thong tin
mét ctra dién tir cia Sa.

Ding ky dét dai.

- Trudng hop ho so
chua hop 1&: du thao
van ban thong bao
chua/khéng da diéu
kién giai quyét.

- Qua trinh giai
quyét TTHC duoc
cap nhat trén Hé
thong théng tin mot
ctra dién tr cua So.

- Xem xét phé duyét phé duyét
két qua giai quyét TTHC.

- Hoac phé duyét van ban tra 1oi
t6 chirc d6i véi trudng hop

Lanh dao
Van

- Gidy chimg nhan.

- Cap nhat hd so dia
chinh va co so dir
liéu dat dai.

khong/ chua du diéu kién dang | '™ 01  ngay
ky quan ly. %h'ong Lo lam vie |- AHoéc’ Vénb bé}?
- Cap nhit qué trinh gidi quyét |g¢ 5. St SO
TTHC 1én Hé théng thong tin ‘ uag Woung Wop W
mét cira dién tir ctia So. f?‘“ ddng ky quén
- Chuyén két qua v& Trung tam. e
Coi quan Thuei: hoaf;c CO quan té}i Khong tinh|- Théng bdo ndp
ChlPh tle? nh?n hoqso;‘ }em Xft Cuc Thué|thoi gian| nghia vu tai chinh.
phé duyét két qua giai quyét sl ca (nhung - Hodc vin ban tra
Bu6c 4 | TTHC hoge c6 van ban tra loi| - 0 o = B A s S,
trong truong hop tir chéi phe |1 T FIONE dUE o1 doi ol truong
duyét; chuyén két qua vé Van e 12 8y hqp; iy oL gl
phong Dang ky dét dai. am Viee) | quyet.
Thoi gian
phu thudc
vao nguoi
Buse 5 | TO chuc/cé nhan sit dung dat Nguoi si ?lfh%‘r‘]‘;gfrf‘; Chimg tir thuc hién
thue hién nghia vu tai chinh. dung dat x| nghia vu tai chinh.
trong tong
thoi  gian
thuc  hién
thu tuc)
- Tie“::p nhan két qua tir Co quan |Vién chirc Két qua giai quyét
Thqué hodc cO quan t:c‘li chinh va [thudc Van 04 .| TTHC dugc hoan
Busc 6 | kiem tra, thim dinh h6 so saukhi [phong | & 5% thienphiéu  kiém
£ o o5 ¢ ol Lie , |lam viéc ; ;
td6 chuc thuc hién nghia vu tai Dang ky soat qua trinh ho so
chinh xong. dat dai (kem theo du thao to
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- Dcn v6i hd so du didu kién giai
quyét sau khi hoan thanh nghia
vu tai chinh: tham muu trinh
Lanh dao Van phong Dang ky
dit dai xem xét dé trinh Lanh
dao So Tai nguyén va Moi
truong ky Gidy ching nhan.

- Tham muu Lanh dao Vin
phong Dang ky dat dai trinh
Lanh dao S¢ Tai nguyén va Méi
tru’&mg c6 van ban théng bao doi
vol cac truong hop khoéng du
diéu kién giai quyét.

- Cap nhéat qua trinh giai TTHC
lén Hé thdéng thong tin mot cira
dién tr cua So.

trinh va ho so).

- Gidy chtng nhan.
- Hoac van ban
thong bao doéi véi

- Xem xét phé duyét két qua giai |Lanh dao o Tty g 1
et TTHC. 5
. quyi: AC § ok £ Va‘n 01 ngay| chdi cap Gidy chimg
Bude 7 | - Cap nhat qué trinh giai quyét |phong lam vide | nhan
TTHC lén Hé thong théng tin |Pang ky ' PRk Tl ”
mét cira dién tir cla S dat dai qus il ggln qiigt
hé so da dugc ky
duyét.
- Xéc nhén trén H¢ thong thong
tin mot cira dién tur cuia S& ve ket
qua gidi quyet TTHC da coé tai
Trung tam. Cong
- Thong bao két qua giai quyét |chic, vién a' o a
TTHC dén t6 chirc/c4 nhan. chirc - Ket qua giai quyet
- Thu phi, 1& phi (néu co). th}fc-’c 86 gTHC duge ;hmi%
: ¥ Dm v6i hd so qua han giai Tar 0,5 ngay ]ZK,) /Va I:[gio cho 1o
Bude 8 | quyét, trong thoi han chdm nhat R8UYER VA, ) o.a 7 7| CRUCICATRAR.
01 ngay trudc khi hét han, bd MO} - Phle'u ki 10} b
phén giai quyét hd so ¢6 trach [FUONE hen lai ngay tra keét
nhiém théng bao bang vin ban lam b qua (néu co).
cho céng chic, vién chire ctia S& |1l Trung
tam

Tai nguyén va Modi truc‘mg lam
viéc tai Trung tdm va gui van
ban xin 16i t6 chirc/cd nhén,
trong do ghi rd ly do qua han,
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thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugce
thue hién khéng qua 01 lan) cap
nhat hd so trén phdn mém mot
cua dién tur.

*Trwong

hop cip méi Gidy chirng nhan

- Tham dinh ho so:

+ P4 v6i ho so du diéu kién gia
quyét: trinh Lanh dao Vin phong
Ping ky dat dai phé duyét két

- Cap nhit ho so dia
chinh va co so dir
liéu dét dai.

- Du thao két qua

qua giai quyét TTHC cho tb glal quyet TTHC
hite/e4 nha A cua Van phong
chuc/ca nhan. s Pang ky dat dai
- Trudng hop hd so khéng du | chic - Trudnie Eon hd <o
Buoc3 | diéu kién gidi quyét hoge phaithuoe Van|07 — ngay| o 57 (B TS
chinh stra bé sung: du thdo vin |phong lam viéc e bsg]p thane bio
ban trinh Lanh dao S& théng béo |Dang  ky i g
dén t& chiic/ca nhan 1y do |dét dai Ele‘; iéi"nﬁ éf el
khong/chua dii didu kién giai L glarquyet.
quyét. - Qua trinh giai
- Cép nhét qua trinh giai quyét ggye;hgf I;gn dul?lg
TTHC 1én Hé théng théng tin ﬂ-lgn ter e oo
mot cira dién tir clia S6. i T atve
cua dién tir cua So.
- Xem x€t phé duyet phé duyét X , R
két qua giai quyét TTHC. ) Giay ch}mgknhan..
- Hodc phé duyét van ban tra 10i CHoh & B hC gﬁ nl{at ho SO il?
t0 chuc doi vdi ‘tru’&mg hop V%n #0 lC,Al d;V(? 0 of 4l
khong/ chua du diéu kién dang l'?n 02 ngay Ul a:c tk. ¥ ]
ky quan Iy. Dl | [lam viee |- Hodc van bén
- Cép nhit qud trinh gidi quyét |ga 5. thong bao ‘ﬁ" Vo
TTHC 1én Hé thong thong tin ' Ci‘i. tgf(mg k’(.fp 5
mot cira dién tir ctia SO. 1° v g Wy e
- Chuyén két qua vé Trung tam. v
Co quan Thué hodc co quan tai A , A ; A
. S - Th b
chinh tiép nhan ho so; xem xét < Kk‘u.)ng t1'nh hi ong .5 aﬁ, nl? P
hé duyét két qua giai quyét Cuc Thuc/théi  gian| nghla vyt tal chinh.
. p ' hodc co|(nhung - Hoac van ban tra
Budc 4 | TTHC hodc cé van ban tra 1oi . il 155 Ei B b .
trong trudong hop tir ch01 phé qhan e b dqua loi doi véi truong
duyét; chuyén két qua vé Vin il ?‘5 Mn%ay hqp‘ tr chéi  giai
phong Ding ky dat dai. At viee quyek
Bu6c S | TS chitc/ca nhan st dung dat |[Nguodi st . glan Chung tur thuc hién
phu thudc
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thuc hién nghia vu tai chinh.

dung dat

vao nguoi
str dung dat
(khéng tinh
trong téng
thoi  gian
thuc  hién
thu tuc)

nghia vu tai chinh.

- Tiép nhan két qua tir Co quan
Thué hodc co quan tai chinh va
klem tra, thAm dinh hd so sau khi
t6 chirc thuc hién nghia vu tai
chinh xong.

- P6i véi hd so du didu kién giai
quyét sau khi hoan thanh nghia
vu tai chinh: tham muu trinh
Lanh dao Van phong Pang ky

Vién chirc

Két qua giai quyét

dit dai xem xét dé trinh Lanh chuf: . . TT}{C _‘?“‘-’C h,ogan
Budc 6 |dao S& Tai nguyén va Mo thu‘()c Van 0‘4 _ngay thlf;n/phrleu‘ k:em
trudmg ky Gidy chimg nhan. p}iong , lam viéc so?t qua trinh hqo 50
N . |Pang ky (kém theo du thao to
- Tham vy Lanh deo VRO | 36,55 trinh va hd s0).
phong Déang ky dat dai trinh
Lanh dao S& Tai nguyén va Moi
truong ¢6 vin ban thong bao ddi
voi céc truong hop khéng du
didu kién giai quyet
- Cap nhat qué trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng théng tin
mot ctra dién tir cua Sa.
- Xem xét phé duyét cac van ban
trinh Lanh dao S& Tai nguyén va | _ )
Maéi truong cip Gidy ching nhan L%nh dgo - Giéy chung nhén.
Buée 7 hoajg phé duyét két qua giai V}i,r)ln 01 ngay | - Hodc van ban trinh
quyét TTHC. %V £ o [lam viée | Lanh dao S6.
- Cép nhit qud trinh gidi quybt| g5 i
TTHC lén Hé thong théng tin
mot ctra dién tir cua So.
2 i x T z, |[Ldnh dao £ @k 2 ;
Tham dinh két qua giai quyét Chi cuclol uply Y kién thdm dinh
Budce 8 | TTHC trude khi trinh Lanh dao \ A . kém theo ho so duoc
S& pha duyét, Quin  If|lemige | nn iten,
: dat dai '
Buéc9 |- Xem xet phé duyét phé duyét |Lanh dao|02 _ngéy - Gidy chumg nhan.
két qua giai quyet TTHC. S& Tai|lam viéc - Hoac van ban
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- Hoac phé duyét van ban tra 161
t6 chic dbi véi truomg hop
khong/ chua du didu kién giai
quyét.

- Cap nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng théng tin
mot cira dién tir ciia So.

- Chuyén két qua vé Trung tam.

nguyén va
Moéi
truong.

thong bao doi véi
cac truong hop tu
chéi cdp Gidy ching
nhén.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hdé so di duge ky
duyét.

Budc
10

- Xac nhén trén Hé théng thong
tin mot ctra dién tir clia S vé két
qua giai quyét TTHC da c6 tai
Trung tam.

- Thong bao két qua giai quyét
TTHC dén t6 chitc/c4 nhan,

- Thu phi, 1& phi (néu co).
* P61 véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay truéc khi hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho cong chuec, vién chic cia So
Tai nguyén va Mo6i truong lam
viéc tai Trung tdm va gui van
ban xin 16i t6 chuc/cd nhan,
trong do ghi 10 ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thue hién khong qua 01 lan) cap
nhat hd so trén phin mém mot
cua dién tur.

Cong
churc, vién
chire
thuéc So
Tai
nguyén va
Moi
truong
lam viéc
tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC dugc thong
bdo va trao cho to
chirc/céa nhan.

- Phiéu xin 151 va
hen lai ngay tra két
qua (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- Trudng hop ciAp méi Gidy chirng nhén: 18 ngay lam viée (khéng ké thoi gian budc 4
va buoc 5)
- Truwong hop chinh 1y trén gidy chitng nhan: 10 ngay 1am viée (khéng ké thoi gian
budc 4 va budce 5)
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Quy trinh s6 09 -VPPK

cac buoce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/sin pham

- T6 chirc/cé nhéan chuén bi hd
so ddy du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh So6c Trang

(goi tit 1a Trung tdm), dia chi TO, , o . .
Buée 1 | s6 19 Trin Hung Dao, phuong chure/ca Trong gio| HO so hoan thién
3, thanh shé S5c Treimg tinh |nhdn  c6 hanh chinh | theo quy dinh.
Soc Trang. nhu cau
- Céac hinh thire ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh cbéng ich;
dich vu cong truc tuyén.
- Tiép nhén, kiém tra hd so. Giéy tiép HhEe m
+ Truong hop hd so chua day . qué-.
du huéng dan t6 chirc/ca nhan ] .Phiéu Kidm sodt
bd sung cac ndi dung con . g £
thidu qua trinh giai quyet
+ Trudmg hop hd so diy da, |S008 CAUC, ho ngklfém theo ho
§ ’ ‘A 4 SO .
tigi 18 siliip thong tm. wae DB |0 Shie TR
2 A . ae o 4 |thudc  S& - Phiéu yéu cau bod
thong thong tin mot cia dién |... & ; 25 s o
Budc2 |t cia S&, xudt phiéu hen Tai nguyén 0,5 ngay) sung va hoan thien
vk ek A Lo | Moi|lam viéc ho so.
phiéu kiém soat qua trinh giai va e 2 P
Ty truong lam - Phiéu tir chéi tiép
. b . . |Vige tal hdn hd so duoc
- Tra 101 cac thdc mac cua t6 Trung tAm Uk .
chiic/ca nhan (néu cé) 1530 Ghio, HEHGL BOP
2 . ho so.
- Lam thu tuc chuyén ho so _ Bién nhan hd so
cho Buu dién chuyén ho so vé véi Buu dién .
Van phong Pang ky dat dai — c6) i
S& Tai nguyén va Moi truong. '
- Tham dinh hd so: S— - Phiéu chuyén
+ D6i véi hd so du didu kién | ;. théng tin dé xac
o s Y |thuoc Vin y : - ..
Bugc 3 | 8ial quyét: 1ap phieu chuyen ol 04 ngay|dinh nghia vu tai
thong tin qua co quan Thueé. D3 - lam viéc chinh gtri Cuc Thue
X - Y hodc co quan tai
+ Truong hop ho so khong du |dat dai : q

didu kién giai quyét hodc phai

chinh
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chinh stra bd sung: du théo
van ban trinh Lanh dao S&
thong béo dén té chirc/ca nhan
ly do khong/chua du diéu kién
dang ky.

- Cap nhat qué trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thng théng tin
mot cura dién tir cua So.

- Truong hop ho so
chua hgp 1&: du
thao van ban thong
bao chua/khong du
didu  kién  giai
quyét.

- Qué trinh giai
quyét TTHC duoc
cdp nhat trén HE
thong thdng tin mot
ctra dién tu cua So.

Co quan Thué hoic co quan

tai chinh tiép nhan hd so; xem Khéng tinh| - Thong bao ndp
xét phé duyét két qua giai [Cuc Thué|thoi gian|nghia vu tai chinh.
quyét TTHC hodc c¢6 van ban |hodc co|(nhung - Hodc vin ban tra
tra 1oi trong trudong hop tir [quan  tai khong qud|ldi dbi véi truong
ch6i phé duyét; chuyén két chinh 05  ngay| hop tir chéi giai
qua vé Vin phong Dang ky lam viéc) | quyét.
dat dai.
Bude 4 Thoi gian

phu thudc

vao nguoi
T chite sit dung &t thy hidn [Neuoi  sit/S S8 48Y o 0o it thire hign

" - X (khong tinh o iy

nghia vu tai chinh. dung dat x| nghia vu tai chinh.

trong tong

thoi  gian

thuc hién

thu tuc)
- Tiép nhén két qua tr Co
quan Thué hodc co quan tai
chinh va kiém tra, tham dinh
hd so sau khi t chic thuc
hlf.fl‘l:lghfloa Vlj tal Ck{fnh. fong.; Vien chirc Két qua giai quy‘ét
- D6i v6i ho so du dicu kién | ;a0 v ‘ TTAHC iuqc hlolan

Bugc 5 | 8idi quyet sau khi hoan thanh | o (2,75 ngay|thién/phieu  kiem

nghia vy tai chinh: tham muu |52 " o lam viée | soat qua trinh ho so
trinh Lanh dao Van phong |4z 4. (kém theo du théao

Ding ky dat dai xem xét dé
trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén
va Moi truong ky Giay ching
nhan.

- Tham muu Lanh dao Vian

to trinh va ho so).
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phong Ping ky dat dai trinh
Lanh dao S¢ Tai nguyén va
Moi truong cd van ban thong
bao ddi véi cac truo‘ng hop
khong du diéu kién giai quyet
- Cap nhit qué trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thong théng tin
mot ctra dién tir cia So.

- Xem xé€t phé duyét cac van
ban trinh Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Moi trudng cép

- Giy chimg nhéan.

Glay chu’ng nhan hodac phe La"znh ?ao . 5 b
Budc 6 | duyét két qua giai quyét Vevm phong 0"5 eyl - HOE{C el
TTHC. bang  ky|lamviéc | trinh Lanh dao Sé.
A o . g |détdai
- Cép nhat qua trinh giai quyeét
TTHC lén H¢ thong théng tin
mot ctra dién tr ciia So.
Thdm dinh két qua giai quyét (L:;?h ialg 01 noay| ¥ Kién thim dinh
Bude 7 | TTHC trude khi trinh Lanh |~ 5015 8% kem theo hé so
i - Quan ly dat|lam viéc S i
dao S& phé duyét. dai dugc hoan thién.
- Xem xét phe duyét phé duyét 2 , .
két qua giai quyét TTHC, - Gidy ching nhén.
- Hoac phé duyét van ban tra 'hAHoag, szin" ba,r}
16i t& chire ddi voi truong hop |Lanh  dao o e
khéng/ chua du diéu kién gidi |S¢  Tai _ | cac truong hop tir
. A 5 .01 ngay| chdi cép  Gidy
Budc 8 | quyet. nguyén val.,. ..
A . g e lam viéc ching nhan.
- Cép nhat qua trinh giai quyet Moéi Phiby Kid ,
TTHC 1én Hé théng théng tin |trudng. iiprry -y
mot cira dién tir cuia So. i tr1 - stal quye’t
2 1A " ho so da dugc ky
- Chuyén ket qua veé Trung duyeét.
tam.
- Xac nhan trén Hé théng| b ) )
thong tin mét cua dién tur cua C.?ng . }I{C’ - Két qua giai quyét
S& vé két qua giai quyét|VIen CAUC TTHC dugc thong
TTHC da c6 tai Trung tam. :[Itl}l_gc §o 0.5 . | bdo va trao cho to
: ‘ . | Tai nguyén |0, nga ok A
Buoc 9 | - Thong béo ket qua giai quyet |, . g/Iﬁi l3m viécg i Chuc{ ‘;‘a nh.an. o
TTHC dén t6 churc/ca nhan. truong lam - Phiéu xin 16i va
- Thu phi, 1& phi (néu co). viéc tai he_:r} 13-‘1‘ ngay tra ket
9 D01 v6i hd so qud han giai Trung tdm qua (néu co).

quyét, trong thdi han chim
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nhat 01 ngdy truéc khi hét
han, bd phan giai quyét hd so
c6 trach nhiém thong béo bang
van ban cho coéng chuc, vién
chitc cua S& Tai nguyén va
Moi truong lam viée tai Trung
tdm va glri van ban xin 16i t6
chirc/ca nhan, trong do ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua 01 14n), cép nhat hd
so trén phin mém mot cira
dién ta.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viée (khong bao gém thoi gian budc 4).
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Quy trinh s6 10-VPPK

tang cho, quyén sir dung dat da c6 Glay chirng nhan
2. Chi tiét quy trinh:

Trinh tuw Trach Thoi eian| . )
cac buoce Noi dung cong viéc nhiém slan| &t qué/san pham
o .~ | thwe hién
thwe hién thuc hién : j
- T6 chirc/ca nhan chuén bi hé
so day du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Séc Tring (goi tt 1a | TS .
.. | Trung tam), dia chi sé 19 Trdn |chirc/ca |1 " 819 13 so hoan thién
Bude 1 Hung Dao, phuong 3, thanh nhdan  ¢6 ha{lh theo quy dinh.
phd Séc Trang, tinh Séc Trang. |nhu ciu chinh
- Céc hinh thirc ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh cong ich;
dich vu cong truc tuyén.
- Tiép nhén, kiém tra hd so. - Gidy tiép nhén va
+ Truong hop hd so chua day hen tra két qua.
du huéng dan t6 chirc/ca nhan - Phiéu kiém soat
bd sung cac ndi dung con thiéu. qua trinh giai quyet
+ Truong hop hd so ddy du, |Céng chir, ho so kém theo ho
hop 1& nhép théng tin vao H¢ |vién chic so TTHC.
théng théng tin mot ctra dién tir [thuge  So - Phiéu yéu cau bd
. clia S&, xuat phiéu hen, ph1eu Tai nguyén|0,5 ngay|sung va hoan thién
Budce 2 ik "
kiém so4t qua trinh giai quyét |va Moi|lam viéc | ho so.
ho so. truong lam - Phiéu tir chéi tiép
- Tra 101 cac thdc mic cua td |Viéc tai nhan hd so duoc
chirc/ca nhan (néu co). Trung tam trao cho ngudi np
- Lam thu tuc chuyén hé so cho ho so.
Buu dién chuyén hd so vé Vin - Bién nhén hd so
phong Ping ky dit dai — S& Tai v6i Buu dién (néu
nguyén va Moi truong. co).
* Trwong hop chinh ly
Thém dinh h6 so: Vléfl ChErC
Budc3 |- Béi véi hd so phi hop thi t};g’c Ve vdng| - Phibu 1y v kién
thuc hién giai quyet: %énr;g ky hop co quan quan ly tai
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+ T chtic kiém tra thuc té hoac |dat dai chuyén san (néu co).
dy thao Phiéu lay y kién co doi, - Phiéu chuyén
quan quan ly tai san (néu co). chuyén théng tin dé& xac
+ Du thao Phiéu chuyén théng nhuong, |dinh nghia vu tai
tin dé x4c dinh nghia vu tai thira  k&,| chinh  gti Cuc
chinh dit dai trinh Lanh dao tang cho,| Thué hoic co quan
Vian phong Pang ky dat dai guri g0p vOn:| t3j chinh.
Cuc thué hoac co quan tai chinh 05 pgéy - Trudng hop hd so
giai quyét TTHC cho to lam viée. | 40 hop : 1&: du
churc/ca nhan. - Truong| thao vin ban thong
- Truong hop hd so khéng du hop  cho| bgo chua/khéng du
didu kién giai quyét hodc phai thué, cho| didu kién  giai
chinh stra bd sung: dy thao vin thué  lai:| quyét.
ban trinh Lanh dao S& thong 0l ngay| . Qua trinh giai
béo den t6 chirc/ca nhan ly do lam viée | \v& TTHC dugce
khong/chua du diéu kién dang cap nhat trén Hé
ky bién dong dat dai. thong thoéng tin mot
- Cép nhat qua trinh giai quyét ctra dién tir ctia So.
TTHC 1én Hé théng thong tin
mot ctra dién tir cua So.
- Xem xét phé duyet Phiéu lay
y kién co quan quan ly tai san
(néu co); Phiéu chuyén théng
tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh dét dai giri Cuc thué hoic
van ban co quan tai chinh giai| _
quyét TTHC cho t& chirc/ca La}nh dao
nhén. V:im phong
- Hoac phé duyét van ban tra 1oi D;ang ) 5y
2 , BT " dat dai
to chic doi vdi truong hop
khoéng/ chua @i diéu kién ding
ky bién dong dét dai.
- Céap nhat qua trinh giai quyét
TTHC lén Hé thdng théng tin
mot cua dién tir cua So.
Vién chirc|Khong
Van phong|tinh trong
. ) ., |bang ky tong thoi ]
Bude 4 T6 chire di ki€m tra thuc t€ (n€u |dat dai va|gian thuc| Bién pém’kiém tra
o). cac b6 |hién thuc té€ (néu cd).
phéan TTHC
chuyén (nhung
moén  cualkhéng
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cac cojqua 05
quan lién|ngay lam
quan viéc)
Khoéng
tinh trong
Co quan quan ly tai san tiép téng thoi| Van ban c6 y
nhén hd so (neu c0); xem Xe€t gian thuc lin va ke s
phé duyét két qua giai quyét|Co  quan|hién AT
TTHC hoédc c6 van ban tra 10i |quan ly tai| TTHC "HO%C, e ban‘tra
trong truong hop tur ch01 phé |san (nhung 16 (1‘01‘ Y At'rucypqg‘
duyét; chuyén két qua v& Vin khong hqu tr chdi giai
phong Pang ky dét dai. qua g5 | THFek
ngay lam
viéc)
Khoéng
tinh trong
CL_I’C T.h‘ué h?élc o quan té}i téng thoi| Thong bdo ndp
Chl}‘lh tleP nh?n hoq 50; Xem x?t Cuc Thué|&@n thuc nghfa vu tai chinh.
phé duyét két qua giai quyeét hos hién T
TTHC hodc ¢6 van ban tra 101 0ge c‘q TTHC '\,Hoaf, = ban‘tra
trong truong hop tur ch01 phé q}??h i (nhung I d01‘ Vel A’t.ruopqg.
duyét; chuyén két qua v& Van - khong hqu tr choi giai
phong Pang ky dét dai. qua 03 ek
ngay lam
viéc)
Thoi
gian phu
thudc
Va0 Ching tor hoan
nguoi s | thanh  viée  thyc
T6 chirc sit dung dat thuc hién | Nguoi st | dung dat | hién nghia vu tai
nghia vu tai chinh. dung dit | (khéng | chinh.
tinh
trong
téng thoi
gian thuc
hién)
- Tiép nhan két qua tu Cuc - Truong| - Giéy chimg nhan
Thué hodc co quan tai chinh. Vién chirc|hop da chinh ly.

Buée 5 |- D1 véi hd so du didu kién |Van phong/chuyén |- Hoic van ban
giai quyét sau khi hoan thanh |Pang  ky|doi, théng béo dbi véi
nghia vu tai chinh: In Gidy |dat dai chuyén |cac trudong hop tir
ching nhén chinh Iy va tham nhuong, |chéi dé& nghi ding
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muu cho Lanh dao Van phong
Ding ky dat dai phé duyét két
qua giai quyét.

- Hodc tham muu Lanh dao
Vin phong Ping ky dat dai
trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén
va Moi truong c6 van ban
thong bao dbi véi cac trudng
hop tir chbi dé nghj ding ky
bién dong dit dai.

- Xem xét phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

- Céap nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng théng tin
mot cura dién tir cuia Sa.

- Chuyén két qua vé& Trung tam.

Lanh dao
Van phong
bang ky
dat dai

thira  ké,| ky bién dong.
tang cho,
gép von:
04 ngay
lam viéc

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so da duge ky
duyét.

- Truong
hop cho
thué, cho
thué lai:
01 ngay
lam viéc

Budce 6

- X4c nhan trén hé théng thong
tin mot ctra dién tir cia S& vé
két qua giai quyét TTHC da c6
tai Trung tam.

- Thong bao va chuyén két qua
giai quyét TTHC dén tb
chtrc/ca nhan.

* Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so cé trach
nhiém thong béo bing vin ban
cho cong chuc, vién chic cta
S& Tai nguyén va méi tuong
lam viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 16i t6 chirc, trong
dé ghi 16 ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lan) cap
nhét hd so trén phan mém mét
cura dién tir.

Cong chuc,
vién chuc
cua S¢ Tai
nguyén va
Moi truong
lam viéc tai
Trung tam

- Két qua giai quyét
TTHC duoc thong
bao va trao cho to

0,5 ngay| 1 ve/cs nhan,

lam viéc o e sEu s
- Phiéu xin 101 va
hen lai ngay tra ket
qua (néu co).

* Truong hop cap méi

Budce 3

Tham dinh hd so:
- P6i véi hé so phit hop thi thue
hién giai quyét:

Vién chuc
thudéc Van
phong

- Phiéu lay y kién
co quan quan ly
tai san (néu co).

- Truong
hop chuyen
dbi, chuyén
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+ Tb chirc kiém tra thuc t& hodc |[Pang  ky|nhuong, - Phiéu chuyén
du thao Phiéu ldy y kién co |dat dai thira ké, ting|théng tin dé xac
quan quan 1y tai san (néu c6). cho, gop|dinh nghia vu tai
+ Dy thao Phiéu chuyén thong von: 05|chinh gii  Cuyc
tin dé xdc dinh nghia vu tai ngay  lam Thué hodc co
chinh dit dai trinh Lanh dao vige. quan tai chinh
Vin phong Piang ky dit dai gui - Trudng|- Truong hop hd
Cuc Thué hodc co quan tai hop cho|so chua hop 1é: du
chinh giai quyét TTHC cho t6 thué, cholthao van ban
chirc/ca nhan. thué lai: 02 thdng bao
- Trudng hop ho so khong du ngay  lam|chua/khéng  du
dieu kién giai quyét hodc phai viée. diéu kién giai
chinh stra b6 sung: du thao vin quyét.
ban trinh Lanh dao S& thong - Qua trinh giai
bao dén t6 chirc/ca nhan ly do quyét TTHC duoc
khéng/chua du diéu kién dang cap nhat trén He¢
ky bién dong dat dai. thong théng tin
- Cap nhét qua trinh giai quyét mot cua dién tu
TTHC lén Hé théng théng tin cua So.
mot ctra dién tir cua So.
- Xem xét phé duyét Phiéu lay y
kién co quan quan Iy tai san
(néu c6); Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh
dat dai giri Cuc thué hoic vén
ban co quan tai chinh giai quyét |[.anh  dao o
TTHC cho 5 che. Vin phbﬁg 3iléélgay lam
- Hodc phé duyét véan ban tra 16i |Pang  ky|
t6 chic d6i v6i trudng hop |dat dai
khong/chua da diéu kién ding
ky bién dong dét dai.
- Cap nhét qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng thong tin
mot cura dién tu cua So.

Vién chic|Khong tinh

Vin phong|trong  tdng

Dang k}'/ thoi gian

TR TORA Y <.z |dit dai va|thuc hién|,.. . Kidm t
Bude 4 Tf) churc di kiém tra thuc t€ (néu cho b3 TTHC Bién lzan kiém tra

co) . : thuce t€ (néu co).

phan (nhu’ng

chuyén khéng qua

mén  caa|05 ngay lam

céc co|Vviéc)
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quan lién
quan
Khoéng tinh
Co quan quan ly tai san tlép trong téng
nhén hd so (neu cd); xem Xét thoi gian
phé duyét két qua giai quyét|Co quan|thwe  hién|.,. .. . ...z
TTHC hodc c6 van ban tra 101 |(quan ly tai| TTHC Vkankban By
; \ Fpa— vé ho so.
trong truong hop tor chdi phé [san (nhung
duyét; chuyén két qua vé Van khong qua
phong Pang ky dat dai. 05 ngay lam
viéc)
Khoéng tinh
Cuc Thué hodc co quan tai trong tong|- Théng bdo ndp
chinh tiép nhén hé so; xem X€t Cuc  Thud thoi gian|nghfa vy  tai
phé duyét két qua giai quyét hoic oo thuc  hién|chinh.
TTHC hoac c6 van ban tra 1oi u:;m A TTHC - Hodc vin ban tra
trong truong hop tur ch01 phé ghi h (nhung 101 d6i véi truong
duyét; chuyén két qua vé Van khong qualhop tir chéi giai
phong Pang ky dét dai. 03 ngay lam|quyét.
viéc)
Thoi  gian
phu  thudc
vao nguoi| Chimg to hoan
T6 chire sir dung dét thuc hién [Ngudi  si|st dung dét| thanh viée thuc
nghia vu tai chinh. dung dat  |(khong tinh|hién nghia vu tai
trong  tong| chinh.
thoi gian
thuc hién)
- Tiép nhén két qua tir Cuc Thué - Trwong|
hodc co quan tai chinh. hop chuyen - :F a t1:1nh ‘de nghi
- D v6i hd so da didu kién gidi doi, chuyén|cap gidy kém theo
quyét sau khi hoan thanh nghia nhuong, to?n b? io 50 du
vu tii chinh: in Gidy chimg thira ké, tang|thao ket qua giai
nhan; du thao To trinh va tham Wisy ahific clgo, gop quyethTH.C i
: muu cho lanh dao Van phong |y, phing Vel ‘03 i AHOE.‘C, e, ba,r-l
Bude 3 | Bang ky dat dai trinh Lanh dao | =y o/0EY lam|thong bio doi véi
S Tai nguyén va M8i trudng |45 4 viéc cac truong hop tir
ky Gidy chung nhén. - Trudng|chdl d€ nghj dang
- Hodc tham muu Lanh dao Van hop cho kY bién dong.
phong Piang ky dit dai trinh thué,  cho
Lanh dao S& Tai nguyén va Moi thué lai: 0,5
truong ¢ vin ban théng bao dbi ngay  lam
véi céc truong hop tir chdi dé viéc
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nghi dang ky bién dong dat dai.

- Trudng
- Xem xét phé duyét cac van ban g?p cﬁuy?n
trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén ngl’ chuyen
va Moi truong cap Gidy chung h‘uqlr(lAg, 5
nhén hodc vin ban théng bdo ¢ hua © tar,lg
d6i voi cac truong hop tur chdi |1 znh dao 563’_ ggg
dé nghi ding ky bién dong dat |vx > o .
Bude 6 | 4.1 s e e ggﬁgphoﬁg ngay  lam
v £ x ‘ ‘éC
- Céap nhat qua trinh giai quyet |dat dai v True
TTHC 1én Hé théng thong tin N ““"’Eg
mét ctra dién tir ctia SO t}f"l’{ ¢ hO
y 5 5 . &, cho
- Chuyén ho so vé€ Chi cuc Quan thEé lai: 05
ly dat dai dé tham dinh. ngdy  lam
viéc
Tham dinh két qua giai quyét |Chi CUC| 01 oav 14 Y kién thdm dinh
Buéc 7 | TTHC trude khi trinh Lanh dao |Quan ly dét Vié:gay Mkem theo hd so
S& phé duyét. dai ' duoc hoan thién.
- Xem xét phé duyét phé duyét 3 ha Gigy ching
két qua giai quyét TTHC. nhaf. L q
- Hogc phé duyét van ban tra 10i Lach  d -h Xl Oag ; V?in;. ba'rf
t6 chuc dbi véi trudng hop S?n Ta‘(? WIGHE Dup }? L vl
) khong/chua du didu kién dang o . a‘l 02 ngay lam cac tru’Gng op tur
Budc 8 ky bidn dong d4t dai. ngEyen val s chéi ca13 Glay
Cap nhat qua trinh giai quyét - ' s
- e al qua rnh gl Y liruome. bl il ,
TTHC 1én Hé théng thong tin| o & Phicu }‘lﬁm SOt
moét cira dién tir ctia SO qua trinh - gial
E kg . quyét hdé so da
- Chuyén két qua vé Trung tam. duwoc ky duyét.
- Xé4c nhan trén Hé thng thong
tin mdt cura dién tu cua So vé )
két qua giai quyet TTHC da c6 |Cong chirc, - Két qua giai
tai Trung tam. vién chuc quyét TTHC duogc
- Thong bao két qua giai quyét thude  S& thong tzéo Vé’ fao
Buge 9 | TTHC dén t6 chirc/cé nhan, Tai nguyén|0,5 ngay lam|cho t6 chirc/ca
- Thu phi, 1& phi (néu co).|Va Mbi|viec nhan., N
* Péi v6i hd so qua han giai [ttuong lam - Phiéu xin 16i va
quyét, trong thoi han cham nhét | Vi¢e A tai hegn 13.}1 n;géty, tra
01 ngay truéc khi hét han, b | ITung tam ket qua (neu co).

phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bdo bang van ban
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cho cong chure, vién chuc cia
S¢ Tai nguyén va Moi trudng
lam viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 13i t6 chtrc/ca nhan,
trong do6 ghi ro ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugce
thue hién khong qué 01 Ian) cap
nhat hé so trén phin mém mét
cua dién tu.

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

- Trudng hop chuyén ddi, chuyén nhugng, thira ké, tang cho, gop vén: 10 ngay lam
viéc.

- Truong hop cho thué, cho thué lai: 03 ngay lam viéc.

- Trudng hop cép ddi gidy ching nhén quyén sir dung dat méi thi cong thém 06 ngay
lam viéc.

* Trwong hop bten dong quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dit

ciia vo hodc chong thanh chung vo va chong khéng thuc hién thu tuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh chinh céng va dwoc thwe hién tai thii tuc cap huyén.




o
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Quy trinh s6 11-VPPK

'J hnay ap dung di véi cac thi tuc hanh chinh sau day:

Piing ky bién dong quyén st dung dat, quyen 50" hiru tai san gan
diat trong tru'O'ng hop giai quyet tranh chap, khiéu nal, to cdo vé dat
y ng hop dong the chap, gop von; ké bién, ddu gla quyeén st dung dat,

tai sin gin lién voi dat dé thi hanh an; chla, tach, hop nhit, sap nhap to chire;
théa thudn hop nhit hodc phan chia quyeén sir dung dit, tai san gan lién voi
dat clia ho gia dinh, cia vg va chong, cia nhom nguwoi st dung dat; dang ky
bién dong doi véi trudng hop ho gia dinh, ca nhin dwa quyén sir dung dat vao
doanh nghiép

- Thi tuc 2: Dang ky bién dong vé su’ dung dat, tai san gin lién véi dat do thay
doi thong tin vé nguwoi dwge cap gidy chirng nhan (d6i tén hoic gidy to phap
nhan, glay to' nhan than, dia chi); glam dién tich thu’a dat do sat 16 tu nhién;
thay dm vé han che quyen sit dung dat; thay dbi vé nghia vu tai chinh; thay
doi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky, cap Gidy chirng

nhan

2. Chi tiét quy trinh:

Trinh ty Trach s >l £ 5 pe
. . i a on i Thoi gian Ket qua/san
cac buoce NOi dung cong viéc nhiém thwe hién .
thue hién thwe hién T P
- T6 chitc/ca nhan chuan bj hd
so day du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Séc Tring (goi tit 1a [T4 , ‘
& : 'S gg_ A TO, , ..|H6 so hoan
Budc 1 Trung tdm), dia chi s6 19 Tran |chirc/ca Trong gid| o theo  qu
19¢ 1 | Hung Pao, phudng 3, thanh nhan  c6|hanh chinh d.fh quy
pho Séc Trang, tinh Séc Trang. |nhu cau P
- C4c hinh thirc ndp: truc tiép:
dich vu buu chinh coéng ich;
dich vu cong truc tuyén.
- Tiép nhn, kiém trahd s0. | Cong - Giay tiép nhan
+ Truong hgp ho so chua day |chic, vién va hen tra ket
du hudng dan to chic/ca nhén |chic qua. 7
bd sung cac ndi dung con thiéu. |thudc So& - Phiéu kiém
, + Truong hop hé so day du, |Tal ~ /0,5 ngay lam S(.),a.t qua t;rmh
Budc 2 hop 18 nhdp thong tin vao Hg [nguyén va| .. giai quyeét h? SO
théng théng tin mdt ctra dién tir MO} ' kém theo ho so
cua S0, xuat phi€u hen, phiéu ttu’orng L TTH(;- ‘
kidm soat qua trinh giai quyét |lam viée - Phiéu yéu cdu
ho so. tai Trung bo sung va hoan
- Tra 16i cac thic méc cua td ™™ thién ho so.
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chirc/c4 nhan (néu co).
- Lam thu tuc c}luyén hd so cho
Buu dién chuyén ho so vé Van
phong Dang ky dat dai — So Tai
nguyén va Mo6i truong.

- Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so
duoc trao cho
ngudi ndp ho so.
- Bién nhén hd
so vo1 Buu dién
(néu co).

*Truong

hop chinh 1y Gidy chitng nhén

Budce 3

Tham dinh hd so:

- Pbi voi hdé so phu hop thi
thuc hién giai quyét:

+ T6 chirc kiém tra thuc té hodc
du thao Phiéu lay y kién co
quan quan 1y tai san (néu c6).

+ Du thao Phiéu chuyén thong
tin dé xdc dinh nghia vu tai
chinh dat dai trinh Lanh dao
Vin phong Pang ky dat dai gui
Cuc Thué hoic co quan tai
chinh giai quyét TTHC cho té
chirc/ca nhan.

- Trudong hop hd so khéng du
diéu kién giai quyét hodc phai
chinh stra bd sung: dy thao van
ban trinh Lanh dao S& thong
béo dén t6 chirc/ca nhan ly do
khong/chua du diéu kién dang
ky bién dong dat dai.

- Cép nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng thdng tin
mot cura dién ti ctia So.

Vién chirc
thudc Van
phong
biang ky
dat dai

04 ngay lam
viéc

- Xem xét phé duyét Phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh dat dai gui
Cuc Thué hodc vin ban co quan
tai chinh giai quyét TTHC cho
t6 chirc/ca nhan.

- Hoéc phé duyét van ban tra 16i
t6 chic dbi voi truong hop
khong/chua di diéu kién dang
ky bién dong dét dai.

Lanh dao
Van
phong
bang ky
dat dai

02 ngay lam
viéc

- Phiéu chuyén
thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai
chinh gui Cuc
Thué hodc co
quan tai chinh.

- Truong hop hd
so chua hop 1é:
du thdo van ban
thong bao chua/
khéng du diéu
kién giai quyét.

- Qué trinh giai
quyét  TTHC
dugc cdp nhat
trén Hé thdng
thong tin mot
cua dién tr cua
Sé.
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- Cap nhat qua trinh giai quyét
TTHC lén Hé thong thong tin
mdt ctra dién tir cua So.

Vién chuc
Vian
PUONE  lpysne  tinh
Dang ky 2
X . . |trong tong
dat dai va|, ..°. " . 2
Té chure di kiém tra thuc té (néu |céc bo s g thye) Bikn ban liem
; ' ~ “|hién TTHC| tra thuc té (néu
co). phéan % "
5 (nhung khong| co).
chuyén , s
5 ._|qua 05 ngay
mén cual;s ..
. lam viéc)
Budc 4 cac eq
quan lién
quan
Co quan quéan ly tai san tiép Khong tinh| _ v ban 6 ¥
nhan hd so (neu c0); xem xet trong tONg| 144n v hid s
phé duyét két qua giai quyét [Co quan|thoi gian thuc e L g
TTHC hodc ¢6 van ban !:ra l1oi |quan  ly/hién TTHC| ™ 0H02:19 Vaf_l ba’r}
trong truong hop tur chodi phé |tai san (nhung khong tra‘ 161 doi i
duyét; chuyén ket qua veé Van quéa 05 ngay tr“f’,’“g,,,h‘?’l’; o
phong Dang ky dat dai. lam viéc) choi giai quyét.
Cuc Th,ué hodc co quan tai Khéng  tinh| - Thong bao nop
chinh ti€p nhan hé so; xem xét z|trong tong| nghia vu tai
% e Lk s i z. |Cue Thug| . ..~.
phé duyét két qua giai quyet hodc  co thoi gian thuc| chinh.
TTHC hodc cd van ban tra 161 | - ../hién TTHC| - Hoac vin ban
X ;. quan tai : .
trong truong hQP tur chQ1 phé chinh (nhung khong| tra 101 doi véi
duyét; chuyén két qua vé Vin qua 03 ngay|truong hop tur
phong Pang ky dat dai. lam viéc) chdi giai quyét.
Buoe 5 Thoi gian phu
thudc Vao
7 ’ nguoi su| Ching tir hoan
T6 chirc str dung dat thuc hién [Ngudi sur|dung dat| thanh viéc thuc
nghia vu tai chinh. dung dat |(khong  tinh| hi€n nghia vu tai
trong tong| chinh.
thoi gian thuc
hién)
- Tiép nhan két qua tir Cuc |Vién chirc Dy thao két qua
’ Thu? hoac Co quan tai ct}inh. Vé‘n 02 ngdy lam giai quyet TT H.,C
Budc 6 | . péi véi ho so da didu kién [Phong | .. hogc vén ban
giai quyét sau khi hoan thanh |Pang ky| thong bao doi voi
dat dai cac trudng hop tir

nghia vu tai chinh: tham muu
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trinh Lanh dao Van phong
Ping ky dat dai phé duyét két
qua giai quyét hodc tham muu
Lanh dao Van phong Pang ky
déat dai trinh Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Moi truong ky Gidy
chirng nhan.

- Tham muu Lanh dao Vin
phong Pang ky dit dai trinh
Lanh dao S& Tai nguyén va
Mbi truong cé van ban thong
bao ddi véi cac trudng hop tir
chéi dé nghi dang ky bién dong
dét dai.

chdi dé nghi dang

ky bién dong.
- Gidy ching
nhan.

- Hodc van ban
thong bdo dodi

- Xem xét phé duyét két qua |Lanh dao v6i chc truong
1ai quyét TTHC. 3 ) 5i ch
g | SHAWSTTHC, o VED g sy qa| PPt chol cap
Bude 7 | - Cép nhat qué trinh giai quyet [phong | Giay chimg
TTHC 1én Hé thong thong tin |[Pang ky| nhén.
mdt cira dién tir ctia SG. dat dai - Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyéet ho so
dd dugc ky
duyét.
- Xdc nhan trén Hé thong thong
tin mot cua diéq tor cia S& vé
ket qua giai quyét TTHC di c6 |Cong )
tai Trung tam. chtre, vién - K’ét qua giai
- Théng béo két qua giai quyét |chirc quyet ~ TTHC
TTHC dén td chic/ca nhan.  |thudc  S& dugrc thonﬁ bio
M M o | L va trao cho to
- Thu phi, 1€ phi (néu co). 3y 12 , R
Budc 8 K > phi ( ) nguyén va U;5 negy lam chtre, ca nhan.

* D6i voi hd so qué han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc khi hét han, bd
phén giai quyét hd so co trach
nhiém théng béo bing vin ban
cho cong chuc, vién chuc cua
S¢ Tai nguyén va Moéi trudng
lam viéc tai Trung tdm va gui

Moi
truong
lam viéc
tai Trung
tam

viéc

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
co).
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vin ban xin 161 to chirc/ca nhan,
trong do ghi rd ly do qué han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khéng qua 01 1an),
cap nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tu.

*Truwong

hop cap méi Giay chirng nhén

Budc 3

Thém dinh hd so:

- D6i v6i hd so phu hop thi
thuc hién giai quyét:

+ T6 chire kiém tra thuc té hodc
du thao Phiéu ldy y kién co
quan quén 1y tai san (néu co).

+ Du thao Phiéu chuyén thong
tin d& xdc dinh nghia vu tai
chinh dat dai trinh Lanh dao
Vin phong Pang ky dat dai gui
Cuc Thué hodc co quan tai
chinh giai quyét TTHC cho t6
chire/ca nhan.

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién giai quyét hoic phai
chinh stra bd sung: du thao vin
ban trinh Lanh dao S& thong
béo dén t6 chic/ca nhan 1y do
khong/chua du diéu kién ding
ky bién dong dat dai.

- Cap nhat qua trinh giai quyét
TTHC lén Hé théng théng tin
maot cura dién tir cua So.

Vién chuirc
thudc Vin
phong
Dang ky
dat dai

05 ngay lam
viéc

- Xem xét phé duyét Phiéu
chuyén théng tin d& xac dinh
nghia vu tai chinh dit dai gui
Cuc Thué hozc vin ban co quan
tai chinh giai quyét TTHC cho
t6 chirc/ca nhan.

- Hoéc phé duyét van ban tra 10i
t6 chuc déi voi truong hop
khong/chua du diéu kién ding
ky bién dong dét dai.

Lanh dao
Van
phong
Dang ky
dat dai

02 ngay lam
viéc

- Phiéu chuyén
théng tin dé xac
dinh nghia vu tai
chinh gui Cuc
Thué hodc co
quan tai chinh.

- Truong hop ho
so chua hop 1é:
du thao van ban
thong bao chua/
khong du diéu
kién giai quyét.

- Qua trinh giai
quyét  TTHC
dugc cdp nhat
trén Hé théng
thong tin mot
cia dién to cua
Sé.
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- Cép nhét qué trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thong thong tin
mot ctra dién tir cua So.

Vién churc
Van
phong
DPang ky
dat dai va

Khong
trong

tinh
tong

Bién ban kiém

B 5o oeqwd Lo £ | ~ |thoi gian thuc X (A
“~|tra thuc t€ (néu
Budce 4 Tf) chtrc di kiém tra thuc té (néu cac bo hien TTHC| & "% (
co). phéan ~ | €0).
" (nhung khong
chuyén ; S
i . |qua 05 ngay
moén cual,x ..
; lam viéc)
cac co
quan lién
quan
Co quan quan ly tai san tiép Khoéng t;inh - Van ban c6 ¥
nhan hd so (neu cd); xem x¢t trong  tOng| 4. VA 13 <o,
phé duyét két qua giai quyet Co quan|thoi gian thuc .
Bude 5 | TTHC hodc c6 vén ban tra 101 lquan  lyhién  TTHC| Hcl>ac ?n ba,r_l
trong truong hop tir chdi phé taisan |(nhung khong| ¢ 01 1O Ve
duyét; chuyén ket qua vé Vin quéa 05 ngay trugngw oP L
phong Pang ky dit dai. lam viéc) | choi giai quyet.
Cuc thué hogc co quan tai chinh Khéng  tinh|- Thoéng bao nop
tiep nhén ho so; xem xét phé Cuc Thud|trong tong| nghia vu  tai
duyét két qua giai quyet TTHC |, -, thoi gian thuc| chinh.
, ; hoac co|,.. e
Budc 6 | hodc c6 van ban tra 101 trong ../hién  TTHC| - Hoic vin ban
quan tai A s qws  afe gy
truong hop tur ch01 phé duyét; chinh (nhung khong| tra 161 d6i voi
chuyen két qua vé Vin phong qua 03 ngay trudng hop tir
Ping ky dat dai. lam viéc) chbi giai quyét.
Thoi gian phu
thudc vao
, nguoi su| Ching tir hoan
Budc T To chirc st dung dat thuc hién [Nguoi ’sﬁ’ dung dat| thanh viéc thuc
nghia vu tai chinh. dung dat |(khong  tinh| hién nghia vu tai
trong tong | chinh.
thoi gian thuc
hién)
- Tiép nhan két qua tr Cuc |Vién chirc Dy thao két qua
’ Thue,: hodc co‘r quan tai c}{mh. Va‘n 05 npdy Bim giai -quy,ét
Buoc8 |- péi véi hd so di didu kign [Phong | o TTHC hogc vin
gial quyét sau khi hoan thanh Dfmg_ ky| ban théng bao
dat dai doi véi céc

nghia vu tai chinh: tham muu
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trinh Lanh dao Van phong
Ding ky dat dai phé duyét két
quéa giai quyét hoac tham muu
Lanh dao Van phong Pang ky
dat dai trinh Lanh dao S& Tai
nguyén va Moéi truong ky Gidy
chung nhéan.

- Tham muu Lanh dao Van
phong Piang ky dat dai trinh
Lanh dao S& Tai nguyén va
Madi truong c¢é van ban thong
bao dbi véi cac trudong hop tir
chéi @& nghi dang ky bién dong
dat dai.

truong hop tur
chdi d& nghi
dang ky bién
dong.

- Xem xét phé duyét cac van
ban trinh Lanh dao So& Tai
nguyén va Moi truong dinh
chinh Gidy chimg nh4n.

- Van ban trinh
Lanh dao S& Tai
nguyén va Moi
truong; du thao

Léanh dao két qua  gidi
- Hoac phé duyét van ban tra 161 | Van 02 neav lam| quyét TTHC cua
t6 chic dbi véi truong hop phong s - S& Tai nguyén
khéng/chua du diéu kién dang bang ky| va Méi truong.
ky cap Giay ching nhan. dat dai Hoiic du thio
: - Hoac
- Cép nhat qua trinh giai quyét vin Bm tdioh
TTHC 1én Hé¢ thong thong tin 1anh A
; : : Y kién tham
Tham dinh két qua gidi quyét |{Chi cuc T . )
Budc 9 | TTHC trude Khi tinh Lérh dao |Quan  lg|0L 188y lam g&nh gem ;h‘?o
S& phé duyét détdai | °° © 50 qugc hoan
P o thién.
- Gidy chung
- Xem xét phe duyet phé duyét nhan. § ,
két qua giai quyét TTHC. - Hodc van ba}}
- Hoac phé duyet van ban tra 101 [Lanh dao thlc).ng ] ba? ‘dOI
Bude t6 chic dbi véi truong hop |So Tai 02 neav lam Em c‘ac hf}mr}g
10 khéng /chua du didu kién dang |nguyén va vite gay GO? o & Olh cep
ky bién dong dit dai. Mbi ; nﬁg chung
- Cap nhét qué trinh giai quyét truong. T

TTHC 1én Hé thdéng théng tin
mot ctra dién tir ciia So.

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
dd dugc ky
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duyét.

Budc
11

- X4c nhén trén Hé théng thong
tin mt clra dién t&r cia S& vé
két qua giai quyét TTHC da cd
tai Trung tam.

- Théng bao két qua giai quyét
TTHC dén t6 chitc/c4 nhan,

- Thu phi ¢ phi (néu co)
* Do1 v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm nhét
01 ngay trudc khi hét han, bd
phan giai quyét hd so ¢ trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho cong chue, vién chuc cua
S¢ Tai nguyén va Moi truong
lam viéc tai Trung tam va gui
van ban xin 13i td chirc/ca nhan,
trong d6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thyc hién khéng qua 01 lan)
cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tr.

Cong
chte, vién
chirc
thudéc So&
Tai
nguyén va
Moi
truong
lam viéc
tai Trung
tam

0,5 ngay lam
viéc

- Két qua giai
quyét  TTHC
dugc thong bao
va trao cho tb
chire, ¢4 nhén.

- Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop cAp méi Gidy chirng nhin: 18 ngay lam viéc (khdng bao gom thoi gian
bude 4 va budc 5)

- Trudng hop chinh Iy trén gidy chirng nhin: 10 ngay lam viée (khéng bao gom thoi
gian bucc 4 va buccs)
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Quy trinh s6 12-VPPK

Dang ky va cap Glay chu’ng nhan quyén sir dung dat, quyén sé
a tai san khac gin lién véi dat 1an dau

FH) ‘.\,- 7

hu-tic 2: Cap Glay chlrng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hll’ll nha ¢ va
tai san khac gin lién véi dit cho nguwoi sir dung dat da ding ky quyén sir dung
dat lan dau

- Thi tuc 3: Pang ky, cap Gidy chlmg nhan quyen str dung dat, quyen s6 hiru
nha & va tai san gan lién véi dat 1an dAu ddi véi tai san gin lién véi dat ma
chii s& hiru khong dong thoi 1a nguoi siv dung dat

2. Chi tiét quy trinh:

Trinh tw Trach - £ 55 %
’ . s A - i Thoi gian Keét qua/san
cac bwéc NOi dung cong viéc nhiém thuwe hién him
thwe hién thwe hién| =~ G0 ¢ P
- T chitc/ca nhan chuédn bi hd
so day du theo quy dinh ndp tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Séc Tring (goi tit 1a | T N .
Bude 1 Trung tam) dia chi s6 19 Tran chue/ca Trong gib' E‘Iloé S:[c;l hoan
" by , u
Hoe Hung Dao, phuong 3, thanh [nhan c6|hanh chinh d';}? 0 quy
phd Séc Trang, tinh Séc Trang. |nhu ciu HL
- Céc hinh thirc ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh coéng ich;
dich vu coéng truc tuyén.
- Tiép nhén, kiém tra hd so. ) G e tlep’nhagn
. L 5 va hen tra két
+ Truong hop hd so chua day .
, ¢ X 2 oo g . qua.
du hudéng dan t6 chirc/cd nhan | Phidy  kid
bo sung céc ndi dung con thicu. Cong _ B sy
+ Trudne hop hd v di chuec, vién soat qua trinh
h rlLEUn%A QI;A 0 S0 day I_IIJA’ chuc giai quyet ho so
Op l¢ nnap thong fin vao Te \4 e gy kém theo hd so
thong théng tin mét cua dién tir Tai TTHC
: cia S&, xudt phiéu hen, phleu ~ 10,5 ngay lam B e
Budce 2 nguyén va| - Phiéu yéu céu
klem soat qué trinh gidi quyeét || . viéc H i
ho Modi bd sung va hoan
0 sO. \ A X
Tea 1o cdc thic mic cia té truong thién ho so.
- Tra 101 cac thac mac cua to |, ‘A o o £
chirc/ca nhan (néu cb) lam b - Phiéu w choi
al s il s tai Trung tiép nhan ho so
= Larg.tAhu tuc cA ui/lexn hoé S;O C];lO tam dugc  trao ‘ hia
ey A nguai ndp hd so.
ong Pan at dai — So Tai A "
fl u gn va Edé?truém = s Al Ho
suy & so voi Buu dién
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(néu co).

Budc 3

- Thdm dinh h so:

- D6i v6i hd so phu hop thi
thye hién giai quyét:

+ Du thao Phiéu 13y ¥ kién co
quan quan ly tai san (néu co).

+ Du thao Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh dét dai trinh Lanh dao
Vin phong Piang ky dét dai giri
Cuc Thué hoic co quan tai
chinh giai quyét TTHC cho t6
chure/cé nhan.

+ Truong hop khéng lay v kién
va khong chuyén thong tin dia
chinh thi du thao cac van ban
tham muu Lanh dao Van phong
Ping ky dét dai trinh Lanh dao
S¢ Tai nguyén va Moi truong
d& nghi UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét TTHC cho td
chirc/ca nhan.

- Truong hop hd so khong di
diéu kién giai quyét hodc phai
chinh stra b6 sung: du thao vin
ban trinh Lanh dao S& thong
bdo dén td chirc/ca nhéan 1y do
khong/chua du diéu kién cép
gidy.

- Céap nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thdng théng tin
mot ctra dién tir cua Sa.

Vién churc
thudc Vian
phong
Dang ky
dat dai

04 ngay lam
viéc

- Xem xét phé duyét Phiéu ldy
y kién; Phiéu chuyén théng tin
dé x4c dinh nghia vu tai chinh
dat dai gri Cuc Thué hodc co
quan tai chinh gidi quyét
TTHC.

- Xem xét phé duyét cac van
ban tham muu Lanh dao So
trudc khi trinh UBND tinh.

- Cép nhét qua trinh giai quyét

Lanh dao
Van
phong
Dang ky
dat dai.

02 ngay lam
viéc

- Bién ban kiém
tra thuc t& (néu
co).

- Phiéu chuyén
thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai
chinh gui Cuc
Thué hodc co
quan tai chinh

- Cong van dé
nghi cua So; du
thao két qua giai
quyét TTHC.

- Truong hop hd
so chua hop 1€:
du thao van ban
thong bao chua/
khéng du diéu
kién giai quyét.

- Qua trinh giai
quyét TTHC
dugc cdp nhat
trén Hé thdng
thong tin mot
cua dién tor cua
Se.
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TTHC 1én Hé thong théng tin
mot cira dién tir cua So.

E}‘l{mg tlinh - Két qua dugc
Xem xét phé duyét két qua giai o B phe duyét.
quyét TTHC hodic ¢6 vin ban CO, quan trqr.lg ; to%f{g - Hoac van ban
tra 101 trong truong hop tir chéi; | 129" ly|thoi glan gii tra 101 dbi véi
chuyén két qua vé Van phon ce}p tnli, quyet thi e . h )
o q PROUE | -4p huyén |(nhung khong| FUONE hop  tu
dng ky dat dai. apod 09 npky chdi tra 161 vin
lam vide) | Pan-
e Th,ué' hodc co quan tai El‘l(i)ng tl.nh - Thong bao nop
chinh tiép nhan hd so; xem xét " b S nghia vy tai
" L L PR o z. |Cuc Thué|trong  tong
Buge 4 | Phé duyét ket qua giai quyét hoi ol thdi eian i chinh.
TTHC hoédc c6é van ban tra 1oi ki rarkonn Hodc van ban
quan tai|quyét thd tuc| 7. . .
trong truong hop tur chdi phé hinh i Kkhéone| 2 loi doi vai
duyét; chuyén két qua vé Van [“V (nhung khong
uyet; chuyen ket q qui 03 ngay truong hop tu
phong Ping ky dét dai. 8 ¥iac) chéi giai quyét.
Thoi gian phu
thuoc vao
] , nguoi su " 5
T6 chitc sir dung dét thuc hién |Ngudi st|dung  dat g;‘;l"“ng Ny vtlh:;
nghia vu tai chinh dung dit |(khong  tinh| 3¢ gia vt
trong tong '
thoi gian thuc
hién)
- Ti?:p nhan két qua tu Cuc
Thuf:_hoé’(': coA quan t?li c.h;inh.u _ Vin ban trinh
- B6i voi ho so da diéu kién 2 <
z C - ) Lanh dao Van
giai quyét sau khi hoan thanh \ . ,
Mokl are: - phong Pang ky
nghia vu tai chinh: dy thdo van Koo o2 e .
; = y dat dai; du thao
ban tham muu Lanh dao Vin Ké .
: : vyt L et qua giai
phong Dang ky dat dai trinh |Vién chic quyét TTHC ciia
Lanh dao S& Tai nguyén va |Van o T A
Bude 5 | Mbi trus he 04 ngay lam|So Tai nguyén
Hoe ‘{fhm‘mg' - e s 5 va Mbi truong.
- Tham muu La&nh dao Van [Pang Ky| - 5 A
X, £, 3 1 - Truong hop hd
phong Dang ky dat dai trinh |dat dai et

Lanh dao S& Tai nguyén va
Mbi truong cd van ban thong
bdo dbi voi cac truong hop
chua/khéng du diéu kién giai
quyét.

- Cap nhat qua trinh giai quyét

so chua hop 1é:
du thdo van ban
thong bao chua/
khéng da diéu
kién giai quyét.
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TTHC 1én Hé théng thong tin
mot cira dién tir cua So.

- Xem xét phé duyét cac van

- Véan ban trinh
Lanh dao So; du
thao két qua giai
quyét TTHC cua

ban trinh Lanh dao S& Tai|-anh dao S¢ Tai nguyén
nguyén va Moi truong. V;P 02 ngay lam|va Moi truong.
- Cap nhdt qué trinh gidi quyét \p o | | viée _ Trudmg hop hd
G n el R x . g Ky ,
TTHC 1én H¢ thong théng tin | 42 +. so chua hop I€:
mot ctra dién tir cua So. Van ban thdng
bao chua/khéng
du diéu kién giai
quyét.
: £ ' Chi cuc Y kien  tham
. Kiém tra két qua trude khi trinh . ../01 ngay lam|dinh kém theo
Buéc 6 | . = A Quan ly| .. 3 .
Lanh dao S& phé duyét. oy viéc h6 so duge hoan
dat dai "
thién.
- Vén ban trinh
UBND tinh; du
thao két qua giai
- Xem xét phé duyét cac vian quyét TTHC cia
ban trinh UBND tinh cip Gidy S& Tai nguyén
ching nhén hodc phé duyét két va M6i truong.
qua giai quyet TTHC. Lanh dao - Gidy ching
- Hoic phé duyét van ban tra 10i [S&  Tai ... | nhén (néu thudc
: 2 : Eo 7 ; ~_ 102 ngay lam| %
Buée 7 | t6 chic doi véi truong hop |nguyén va| ., tham quyén cua
khong/ chua di diéu kién dang |Mbi has Sé Tai nguyén
ky cép gidy chimg nhén. truong va MOoi truong
- Cap nhat qua trinh giai quyét hoac co uy
TTHC 1én Hé thong théng tin quyen).
mot cura dién tir cia So. - Hoac van ban
tra loi d6i voi
truong hop tu
chéi cép gidy.
Van phong UBND tinh tiép ek .
nhan hé so; trinh UBND tinh [Van phong e AR
xem xét phé duyét két qua giai UBND 03 v 13 L,
Buoc 8 | quyét TTHC hodc cé vian ban tinh + o, Deay fam - ’Hoe}F van ba’r}
tra 101 trong trudng hop tur cho1 UBND VIES tra 161 doi véi
phé duyét; chuyén két qua vé tinh trung hop o

S¢ Tai nguyén va Moi truong.

chéi cép gidy.
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_ Tip nhén két qua tr UBND - Gidy chung
tinh. phdn,
- Hoac tham muu trinh Lanh g {-Ioac ¥ER ba}?
dao S& c6 van ban thong béo |, .. th,o.ng ; bao ‘(1‘01
d6i voi cac truong hop UBND S0 . Ta‘1 o f YRR tru:o:ng
Budc 9 |tinh tir chdi cdp Gidy chung [P8UYen Va 0,1 - HEsy lam hop EJBItlD m,lh
bt MO‘l viéc tur chdi dang ky.
- Cap nhit qua trinh giai quyét rruong ) ,Ph1eul kl‘e -
TTHC 1én Hé théng thong tin 364t qua Oy
mét cira dién tir cia So. gidi quyet ho so
- Chuvén két qua va T 4 da duoc ky
yén két qua vé Trung tam. duyét.
- Xac nhén trén Hé thong thong
tin mot cra dién t cla S& vé
két qua giai quyét TTHC da c6
tai Trung tam.
- Thong béo két qua giai quyét
TTHC dén t6 chirc/ca nhan. Cong
- Thu phi, 1& phi (néu co). |cpae, vien - Két qui gidi
* Do1 voi ho so qua han gidi | e quyét TTHC
quyet, trong thoi han chdm nhét | 16c  S& dugc théng béo
| 01 ngay truéce khi hét han, bd Tai . |va trao cho tb
Budc | phan giai quyét hd so ¢ trach nguyén va 03§ ngay lam chtic, ¢4 nhan.
10 nhiém théng bdo bang vin ban Mbi viee - Phifu xin 15
cho cong chuc, vién chire cua trudng va hen lai ngay
S& Tai nguyén va Moi trudng |13m  viéc tra két qua (néu
lam vi€c tai Trung tdm va gui |, Trurig c6).
vén ban xin 16i to chirc/c4 nhén, |5,
trong dé ghi ro ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong quéa 01 lan)
cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc (khong bao gdm thoi gian cla

bu

oc 4).




i tiét quy trinh:

Quy trinh sé 13-VPPK

Trinh tw Trach Théi sian
cac bwée No¢i dung cong viéce nhiém thue Eién Két qua/san phim
thwe hién thyc hién| :
- Té chtre/ca nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Séc Trang (goi tat la | TS chuc/ T .
Buge 1 | Trung tam), dia chi s0 19 Trdn | ¢4 nhan| '8 &°) H so hoan thign
19¢ % | Hung Pao, phudng 3, thanh phd | c6  nhu }aln i theo quy dinh.
Soc Trang, tinh S6¢ Trang. ciu ik
- Céc hinh thic ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh cong ich; dich
vu cOng truc tuyeén.
- Tiép nhan, kiém tra hd so. i} G1a¥ tlze p nlqm_m va
. . hen tra két qua.
+ Trudng hop hé so chua day du _ Phidu kidm sodt
huéng dan t6 chuc/cd nhan bd (g
sung cac noi dung con thiéu i qua. Gilply giki quyet
g i ‘g . ' chire, vién hd so kém theo hd
+ Truong hop ho so day du, hop |chuc so TTHC.
1¢ nhdp théng tin vao Hé thong [thudc So - Phidu véu cAu bd
théng tin mot cira dién tir ctia S&, | Tai ‘ R AT
. g af o o8 3 ~ 10,5 ngay|sung va hoan thién
Budce 2 | xuat phiéu hen, phiéu kiém soét |[nguyén va|,)” . : 3
x gt £, 1A s lam viéc | ho so.
qua trinh giai quyét ho so. Moi B n B
- Tra 1oi céc thic méc cua td |truong ) 1ih1eu e el tep
chirc/cé nhan (néu c6). lam  vige Mg ho &a- dige
. : 2 a tai Trung trao cho nguoi ndp
- Lam thu tuc chuyén hé so cho | - hd so
o 2 A X . |[tam :
Buu dién chuyén ho so vé Chi . Bitn nhan ha
cuc Quan ly dit dai — S& Tai - ‘Bu,u ol ‘Enzg
nguyén va Moi truong. : '
co).
*Trudng hgp chinh Iy Gidy chitng nhian
- Tham dinh hd so: Cong - Cép nhat hd so dia
Buéc 3 | + Doi v6i hd so du diéu kién giai [chic  tai| 03 ngay | chinh.
quyét: trinh Lanh dao S& Tai |Chi cuc|lamviéc |_ py thao ket qua
nguyén va Mai trudng phé duyét |Quan ly gidi quyét TTHC
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két qua giai quyét TTHC cho t6 |dét dai cua So Tai nguyén
chirc/ca nhan. va Moi trudng.
- Truong hop hé so khong du - Trudong hop hd so
didu kién giai quyét hodc phai chua hgp 1€: du thao
chinh stra bé sung: du thao van van ban théng bao
ban trinh Lanh dao S¢ thong bao chua/khong du diéu
dén t6 chic/cd nhan ly do kién giai quyét.
khoéng/chua du diéu kién dang - Qué trinh giai
ky. quyét TTHC dugc
- Cap nhat qua trinh giai quyét cap nhat trén Hé
TTHC 1én Hé théng théng tin théng théng tin mot
mot cuira dién tir ctia So. cua dién tu cua So.
- Xem xét phé duyét cac van ban
trinh UBND tinh. 5 ) .
- Van ban trinh
- Hoac phé duyet van ban tra 1oi S5 Tai UBND tinh.
t6 chic ddi voi truong  hop nouvén valol  ned Du thic k&t qu:
Budc 4 | khong/chua du diéu kién dang ky h/%ﬁiy lam viégc |- Rl ?I“T(I:l-}lé
chp gidy chimg nhan. il " ER H S
. . . z g cua S¢& Tai nguyén
- Cap nI}at qua trinh glal quy_et va Mbi truong.
TTHC 1én Hé thong théng tin
mot ctra dién tir cua So.
Vén phong tiép nhan tiép nhéan Vin - Quyét dinh.
ho sorc;1 trinh UBND tinh xem xét hbig Hodic v'én ban tra
phé duyét ket qua giai quyet T el sl .
Budc 5 | TTHC hoidc c6 vidn ban tra 10i Er]iND n ?;m V?éiay Lm d;” ‘1;0;1. :rggﬁg
trong truong hop tu ch01 phé UBND ' h(.YP kltlfc Oclzhcf ia%
duyét; chuyen két qua vé& So Tai tinh dgtl:jvé tﬁﬁ% pes g
nguyén va Moi truong. g
- Tiép nhén két qua tir UBND
tinh vé va chuyén hd so cho Van
phong Dang ky quyén s dung | .
Buge ¢ | 4at de tiep tuc xem xét cap Gidy gﬁ;ﬂ C‘gj 01 ngay| Hb so duge chuyén
chirng nhén. it dai lam viéc | giao va ky nhén.
- Cap nhat quéa trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thdéng théng tin
mot cira dién tir cuia So.
- Tiép nhan két’qué hé so; xem | Vién chuc - Phiéu chuyén
xét phé duyét két qua giai quyet [tai ~ Vin 01 ngy théng tin dé xac
Buée 7 | TTHC. Phong T s dinh nghia vu tai
- Pi v6i hd so du diéu kién giai ?iﬂdg ky " | chinh g Cyc Thue
at dai

quyét: du thao Phiéu chuyén

hodc co quan tai
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thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh dat dai trinh Lanh dao
Vian phong Dang ky dét dai gui
Cuc Thué hozc co quan tai chinh
giai quyét TTHC cho té chirc/ca
nhan.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién giai quyét hoac phai
chinh stra bd sung: dy thao van
ban trinh Lanh dao S¢ thong bao
dén t6 chic/ca nhan ly do
khéng/chua da diéu kién ding ky
bién dong dt dai.

- Céap nhat qué trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thdéng théng tin
mot ctra dién tur cua So.

chinh

- Truong hop hé so
chua hgp 1é: Van
ban thong bao

chua/khéng du diéu
kién giai quyet.

B gt o Khéng
. Wi . Cuc Thué|gian nghia vu tai chinh.
duyét ket qua giai quyet TTHC e ' feer G Hodc vin ban tré
hodc c6 van ban tra 1oi trong| il khon - =000 Vel Ddil U9
tru’ong h0'p tur ch01 phé duyét; qﬁfﬁlh : & 03 lo1 do1\ vol ;Fmo”fl,g,
chuyén két qua vé Vian phong il qua I3 h(_)"pg BE. €HoL Bl
Piang ky dat dai. ESY - A eyt
Vigc)
Budce 8 Thoi gian
phu thudc
vao nguoi
st dung
Té chitc sit dung dét thuc hién |Nguoi si ?ﬁan Chimg tir thye hién
nghia vu tai chinh. dung dat tinh tgong nghia vu tai chinh.
tong thoi
gian thuc
hién thu
tuc)
- Tiép nhan két qua tir Cuc Thué q ‘
hoic co quan tai chinh. Céng Dy thao hop dong
. , ., % ; ‘ thué dat hoac van
. | - Thong béo cho chi str dung dat chire  tail o, 00l " gisne bao déi
Buoc 9 | ky hoic ky lai hgp dong thué dat [Chi  cuc Biiee | vl oo trbme &
B e T e 5 38 ) I : s g nhop
doi véi truong hop phai thué dat. dQ;[agai ¥ tir chdi d& nghi dang

- Cép nhét qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thong thoéng tin

ky bién dong.
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mot ctra dién tir ctia So.

Phu thudc
vao t6
A . , A , @ , chure
Budc '11"0 sy = g dAat 1&}’ h‘i"f‘c ky 2 . |(khong Hop ddng thué dat
al hop dong thué dat doi véi |T6 chiic |, .
10 | trwong hop phat thus dét il oo | dingeley,
' ' tong thoi
gian thuc
hién)
Sau khi hop ddng thu tuc dat
duge ky Chi cuc Quan ly dét dai
chuyén hop dong dé Van phong
Diang ky dat dai dé xem xét 1ap _ Vian ban trinh
hé so cap Gidy chimg nhan. Lanh dao So; du
- Thém dinh hd so, néu da didu thao ket qua giai
kién giai quyét thi tham muu |Vién chic quyét TTHC cua So
Lanh dgo Van phong Dang ky |tai ~ Van|, . . |Tai nguyén va Moi
dit dai trinh Lanh dao S& Tai [phong |77 &% truomg.

o el e .. domlt ” .|1am viéc - N
nguyén va Moi truong ky Gidy Déang ky - Trudng hop ho so
chl'mg nhan. dat dai chua hop 1é: Van
- Tham muu Lanh dao Vin ban  théng  bdo
phong DPang ky dat dai trinh chua/khéng du diu

Buée |L&nh dao S& Tai nguyén va Moi kién giai quyet.
11 truong c6 van ban thong bao doi
vOi céac truong hop tir choi de
nghi dang ky bién dong dét dai.
- Gidy chimg nhan
L L da chinh ly.
- Xem xé€t phé duyét cac van ban . 5 .
trinh Lanh dao S& Tai nguyén va | _ ) AHoac’ e ba’r_l
MBbi truong cap Gidy chimg nhén L%nh dao throng b‘ao do vl
hoge phé duyét két qua gigi| '3 |05 ngay| %, UpOn8, hop
quyét TTHC. phvong lam viae ch?1 cap Giay chung
R — . " | nhan.
- Cép nhat qua trinh giai quyet |4z & Bk ,
TTHC 1én Hé thong thdng tin - I?hlt‘%u klieqr.n sori}t
mdt cira dién tir ciia So. qua trinh giai quyét
i i hé so da dugc ky
duyét.
- X4c nhan trén Hé thdng thong Co’ng . - Két qua giai quyét
Buéc | tin mot cira dién tir ciia S& vé két |0UC Vinlg 5 hoay| TTHC duoc théng
12 qua giai quyét TTHC da c6 tai f}klff)cc 3G lam viéc |bao va trao cho to

Trung tam.

Tai

chuc, ca nhan.
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- Théng béo két qua gial quyét
TTHC dén t6 chirc/ca nhan.

nguyén va
Moi

- Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két

- Thu phi, 1& phi (néu co). tr\ub’ng L qua (néu co).
* Bm v6i hd so qué han giai lam VIGC
quyét, trong thoi han cham nhat |tal Trung
01 ngay trudc khi het han, b tam
phéan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bdo bang vin ban
cho cong chtic, vién chtc cia So
Tai nguyén va Moi truong lam
viéc tai Trung tdm va gui van
ban xin 18i t5 chirc/cd nhén,
trong do ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khong qua 01 lan) cap
nhat hd so trén phdn mém mot
cua dién tur.
*Trwdng hop cip Gidy chirng nhéin
- Thdm dinh hd so: - Cap nhat hd so dia
+ Déi véi hd so du didu kién giai chinh. ’
quyét: trinh Lanh dao S& Tai - Dy thao két quéa
nguyén va Moi truong phé duyét giai quyét TTHC
ket qua giai quyet TTHC cho t6 cua S¢ Tai nguyén
chure/cé nhan. o va MGéi truong.
5 on 5
- Trudng hop h6 so khong du chfrcg tai|03  ngay| - Truong hop ho so
Burirc 3 di@:u ki(?:n gigéi quyét hoaf: ph“éi B cgic lam viéc cl}ua hop l&: Van
chinh stra b6 sung: du thdo van Quan Iy ban  thong  bdo
ban trinh Lanh dao S¢ thong bdo | 44¢ 4.1 chua/khong du diéu
dén t6 chic/ca nhan ly do kién giai quyét.
llzt}ﬁng/chua dd diéu kién ding - Qué trinh giai
Y quyét TTHC duoc
- Cap nhat qua trinh giai quyét cdp nhat trén Hé
TTHC 1én Hé thong thdong tin thong thong tin mét
mot cua dién tir cia So. cua dién tir cua So.
- Xem xét phé duyét cac vin ban y £ ;
trinh UBND tinh. R b&&ﬁ“mh
o ai ;
- Hodc phé duyét van ban tra 1oi 50 val01 . Y ;
Budc4 |3 chic déi voi truomg hop |ngai liam vie | .ot Ao ket qua
Khong/, chive a0 didu Kidin dng | Al¥ye (e guyet TTHG
' truong cia S& Tai nguyén

ky cdp Gidy ching nhén.
- Cap nhat qué trinh giai quyét

va Méi truong.
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TTHC lén Hé thong théng tin
mot cira dién tir cia So.

Vin phong tiép nhén hd so; trinh

UBND tinh xem xét phé duyét Vlfl‘n Qu)iet dlfl s , )
két qua giai quyét TTHC hodc c6 %g;% 04  noa I Hc:janc s ban‘tra
Budce 5 | van ban tra 101 trong truong hop |~ 7 | viégc y hm t?l ‘;1(11, ‘iruc‘mg
tur ch01 phé duyét; chuyén két UBND : hC.YP kl}Il”C mhru’o:ng
qua vé S& Tai nguyén va Moi S dg‘f)vé tﬁﬂ% (;:éto glao
truong. '
- Tiép nhan két qua tr UBND
tinh vé va chuyén ho so cho Van
phong Pang ky quyén su dung _
. dat dé tiép tuc xem xét cép Gidy Chl, o ngay| HO so dugc chuyén
Budel ching nhén. ng':[acI;ai o lam viéc | giao va ky nhan.
- Cap nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng théng tin
mot cua dién tir cua So.
- Tiép nhén két qua hd so; xem
xét phé duyét két qua giai quyét
TTHC.
- P6i v6i hd so du diéu kién giai
quyét: du thao Phiéu chuyén - Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu théng tin dé xdc
tai chinh dat dai trinh ,Lﬁnh dao dinh nghTa vu  tai
Van phong Dang ky dat dai gui chitih g Cuc Thué
Cuc Thug% hoac co quan»téi chinh |Vién chirc il o qﬁan t3i
giai quyet TTHC cho t6 chtrc/cd [tai  Van o1 . | chinh
Budc 7 | nhén. Phong . Rgay . A
. g R g - .(lam viéc |- Truong hop hé so
- Trudng hgp hd so khong du |Pang ky chua hop 1&: Vin
diéu kién giai quyét hodc phai |dat dai ban tmng" béo
chinh stra bé sung: dy thao véan chua/khéng du didu
bé,m trir}h Lanh dao So th6ng bao kién glé.l qUYét.
dén t6 chuc/cda nhan ly do '
khong/chua du diéu kién dang ky
bién dong dit dai.
- Cap nhat qué trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thong thong tin
mot cura dién tir cua So.
Cuc Thué hodc co quan tai chinh «|Khong ) A ; A
Buoe 8 | (iép nhan h(k)q sc-r;.xem’xét phé Ecl;l;c Th;lg tiph thoi ng;;gciggtéib jﬁinﬁl.op
duyét két qua giai quyét TTHC | ..|glan e L e .
hodc c6 van ban tra 101 trong dorm Rl (nhung - Hogc van ban tra
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truong hop tu ch01 phé duyét; |chinh khong loi d6i voi trudong
chuyén két qua v& Vin phong qua 03 hop tir chdi giai
Ping ky dat dai. ngay lam|quyét.
viéc)
Thoi gian
phu thudc
vao nguoi
su  dung
Td chirc st dung dat thuc hién [Nguoi ’sfr ?lf}tl(‘)n Chung tir thuc hién
nghia vu tai chinh. dung dat |, & nghia vu tai chinh.
tinh trong
tong thoi
gian thuc
hién tha
tuc)
- Tiép nhén két qua tir Cuc Thué
hodc co quan tai chinh. C Dy thao hop dong
- Thong bao cho chu sir dung dat }? ne i thué dit hodc van
: ky hoic ky lai hop dong thué dat cove W 1,5 ngay|ban thong bao ddi
Buoe® |z . 7 v A~ sh |Chi cucl,. . e .
doi véi truong hop phai thué dat. Quin Iy lam viéc | voi cac truong hop
- Cap nhit qua trinh gidi quyét | gk dai iy Wi 49 ek G
TTHC 1én Hé théng théng tin ky bién dong.
mot cura dién ti cua So.
Phu thudc
vao t6
Bude T chire str dung dat ky hoac ky L El}(l}fgng Hop ddng thué a4t
lai hop ddng thué dat dbi voi|Té chuc | .
10 trudeng hiop phai e 8¢ tinh trong| dugc ky.
' tong thoi
gian thuc
hién)
Sz'iu khl hop dong:; thu’ datA du’qg . Vin ban trinh
ky Chi cuc Quan ly dat dai & g
2 > 2 Lanh dao So.
chuyén hop dong dé Vin phong ,
bang ky dat dai dé xem xét 18p |Vién chire - Du thao két qua
Burd hd so cap Gidy chimg nhan. tai  Vin - . g%éi fluyé‘t- TTHAC
11 | - Tham dinh hd so, néu du dibu [phong | oERTeua B0 1a nguyen
kién giai quyét thi tham muu |Pang ky ) va Viortuong.
Lanh dao Vin phong Ding ky |dat dai - Trudng hop hd so

dit dai trinh Lanh dao S¢& Tai
nguyén va Méi truong ky Gidy
chirng nhan.

chua hop [&: Vian
ban  théng  bdo
chua/khong du diéu
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- Tham muu Lanh dao Van
phong DPing ky dat dai trinh
Lanh dao S& Tai nguyén va Moi
trudng c6 van ban théng bao ddi
v6i cac truong hop tir choi dé
nghi déng ky bién dong dét dai.

kién giai quyét.

- Xem xét phé duyét cac van ban
trinh Lanh dao So Tai nguyén va
MGéi truong cép Giéy chimg nhéan
hodac phé duyét két qua giai
quyet TTHC.

- Cap nhét qué trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thong théng tin
mot cira dién tir cua So.

Lanh dao
Vian
phong
bang ky

dit dai

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy ching nhan

da chinh ly.
- Hodc Van ban
trinh Lanh dao Sé.

Y kién thdm dinh

Buéc |Kiém tra két qua trude khi trinh Chl, “¥¢lo1 ngay| . , %
12 Lanh dao S& phé duyét Quén ly lam viéc o, (i o
' d dat dai ' duogc hoan thién.
- Xem xét phé duyét phé duyét - Gi4y chung nhan.
két qua giai quyét TTHC. - Hoic vin ban
- Hodc phé duyét van ban tra 101 | _ théng bio ddi véi
t6 chuc dbi véi truong hop Le}nh da‘q Cac tru'ong hop tir
Budc khong/ chua du dleu kién dang ky So . Ta‘l 01 ngé,y ch01 cap Glay chung
13 bién dong dat dai. nMgéle MV am viéc | nhéan.
- Cép nhat qua trinh gidi quyet |, o - Phiéu kiém soat
TTHC lén HE thong théng tin qua trinh giai quyeét
mot ctra dién tr cia S&. hd so dd dugc ky
- Chuyén két qua vé Trung tam. duyét.
- X4c nhén trén Hé thong thong
tin mgt cura dlen ttr clia S& vé két )
qua giai quyét TTHC da c6 tai Co’ng "
Trung tam. chire, vién % i 53 %
N o o . |chtrc - Két qua giai quyét
- Th%ngkbag k;y cllu? ilfu qQuYet | thuge  S& TTHC duge thong
- TTHC dén t6 chure/ca nhan. Tai los ngay bac’> Va,tra(;) cho to
1 - Thu phi, 1€ phi (neu ¢0). [nguyén va lé;m vite chure, ca nhan.
¥ Dm v6i hd so qué han giai |Moi . - Phidu xin 13i va
quyét, trong thoi han chém nhét truong hen lai ngay tra két
01 ngay trude khi hét han, bd |[lam viéc qua (néu cé).
phéan giai quyét hd so cd trach |taj Trung

nhiém thong bao bang van ban
cho cong churc, vién chuc cua S&
Tai nguyén va Moi truong lam

tam
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viéc tai Trung tdm va gui van
ban xin 16i td chirc/ca nhan,
trong d6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khong qua 01 lan) cap
nhat hd so trén phdn mém mot
cua dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- 17 ngay lam viéc cAp méi Gidy chirng nhin (khdng bao gdm bude 8 va bude 10).

- 15 ngay lam viéc d6i véi trwong hop xdc nhin chinh Iy trén Gidy ching nhin
(khong bao gom budce 8 va bude 10).
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Quy trinh s6 14-VPPK

ng ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru
an khac gan lién voi dat cho nguoi nhin chuyén nhugng quyén
» mua nha &, cong trinh xiy dung trong cic dw 4n phat trién nha &

2. Chi tiet quy trinh:
Trinh ty Trach Thoi sian
cac buéc N@i dung cong viéc nhiém thire lglién Két qua/san pham
thwe hién thue hién : :
- T6 chtrc/ca nhan chun bi hd
so day du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Séc Trang (goi tat 1a | T
Bude 1 Trung tdm), dia chi s0 19 Tran |chtc/ca  |Trong gio| HO so hoan thién
Hung Dao, phuong 3, thanh nhan co6|hanh chinh | theo quy dinh.
pho Soc Trang, tinh S6¢ Trang. |nhu cau
- Céc hinh thiic ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh cong ich;
dich vu coéng truc tuyén.
- Tiép nhan, kiém tra hd so. - Gidy tiép nhan va
+ Truong hop hd so chua day hen tra keét qua.
du hudéng dan t6 chirc/ca nhan | - Phiéu kiém soat
bd sung cac ndi dung con thiéu. Cofng L qué trinh giai quyet
+ Truong hop hd so diy du, fﬁﬁz vien ho so kém theo ho
hop 1& nhap théng tin vao Hé [~ . so TTHC.
4 n . 5. thudoc So sf xR
thong théng tin mét ctra dign tur Tai - Phiéu yéu cau bod
4 cua S¢, xuat phleu hen, phleu ~ +10,5 ngay|sung va hoan thién
Budc 2 nguyén va|,. ., A
kiém soat quéa trinh giai quyét Mbi lam viée ho so.
ho so. g - Phiéu tir chdi tiép
- Tra 101 cac thdac mac cua t0 |3,  viac nhin hd so duoc
chirc/ca nhan (néu co). s Truﬁg trao cho ngudi ndp
- Lam thu tuc chuyén hd so cho |[tAm hé so. ‘
Buu dién chuyén ho so vé Van - Bién nhén hé so
phong Pang ky dat dai — S¢& Tai voi Buu dién (néu
nguyén va Moi truong. o).
- Tiép nhén két quéa ho so. Vién chtrc - Phiéu 14y ¥ kién co
Budc 3 |- Xem xét tham dinh thu tuc tai ~ Van 04  ngay| quan quan ly tai san
trinh cap giay: phong lam vige (néu - cd), Phiéu
+ Déi v6i hd so di didu kien |P2ng kY " | chuyén thong tin de
giai quyét: du thao Phiéu lay y dat dai xac dinh nghia vu
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kién co quan quéan ly tai san
(néu c6), Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh dat dai trinh Lanh dao
Vin phong Pang ky dét dai gui
Cuc Thué hoic co quan tai
chinh giai quyét TTHC cho t6
chic/ca nhan. Truong hop
khéng chuyén théng tin dia
chinh thi du thao cic van ban
tham muu Lanh dao Vén phong
Ping ky dat dai trinh Lanh dao
So Tai nguyén va Moi truong
d& nghi UBND tinh phé duyét
két qua giai quyét TTHC cho t6
chirc/cé nhan.

+ Trudng hop hd so khéng du
didu kién giai quyét hodc phai
chinh sira b6 sung: dy thao vin
ban trinh Lanh dao S& thong
bao dén td chirc/ca nhén 1y do
khong/chua du diéu kién clp
gidy.

- Cap nhét qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng thong tin
mot cua dién tir cia Sa.

- Xem xét phé duyét Phiéu iy
y kién co quan quan ly tai san
(néu c6), Phiéu chuyén thong
tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh dit dai gii Cuc Thué
hodc co quan tai chinh giai
quyét TTHC.

- Truong hop hd so khéng du
diéu kién giai quyét hodc phai
chinh stra bd sung: du thao van
ban trinh Lanh dao S& thong
b4o dén td chiic/ca nhan ly do
khéng/chua du diéu kién cip
gidy.

- Cap nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng théng tin
mot cua dién tir cia So.

Lanh dao
Van
phong
Dang ky
dat dai

02  ngay
lam viéc

tai chinh gi Cuc
Thué hodc co quan
tai chinh.

- Trudong hop hd so
chua hgp 1&: Van
ban thong  bao
chua/khéng du didu
kién giai quyét.

- Qua trinh giai
quyét TTHC duoc
cdp nhat trén Hé
thong thong tin mot
cuira dién tir cua So.
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Co quan quan ly tai san tiép

Khong tinh
trong tong
thoi  gian

nhan hé so (néu c6); xem xét ¢6 Co guntme kg V‘Aé nxbén %6 § kien
L. s e e T |quan 1y |TTHC ve ho so.
van ban tra loi chuyén két qua | . .,
vé Vin phong Ding ky dat dai tal san (ng
' khong qua
05 ngay
lam viéc)
) Khéng tinh
Cuc Thué hodc co quan tai trong tong| Théng bdo ndp
chlPh tleE) nh?n hoq 503 Xem xi:t Cuc Thué thoi glan| nohta vy tai chinh,
Bude 4 | Phé duyét két qua giai quyét hoic  co thuc  hién Hodic vin ban o3
TTHC hogc ¢6 van ban tra loi| °~ .|TTHC 1 %@ﬁ Vet el T
trong truong hop tur chdi phé ghi oh (nhung hm C::I Vg}ll 6;&11’0'?5
duyét; chuyén két qua vé Van khéng quéa| 9P, g
phong Pang ky dat dai. 03  ngay| dWYet
lam viéc)
Thoi gian
phu thudc
vao nguoi
Té chuc sit dung dét thuc hién |Nguoi su E‘L‘h‘é‘;ngtgla; Chimg tir thyc hién
nghia vu tai chinh. dung dat &Y nghia vu tai chinh.
trong tong
thoi  gian
thuc  hién
TTHC)
- Tiép nhén két qua tr Cuc
Thué hodc co quan tai chinh.
- Déi véi hd so du diéu kién - Van ban trinh
giai quyéet sau khi hoan thanh L%nh df‘o S?; du
nghia vu tai chinh: tham muu thao‘ ket Yuz gl
trinh Lanh dao Van phong |Vién chirc quyét TTHC cla So
Pang ky dét dai phé duyét két |tai ~ Van| ., .| Tai nguyén va Moi
, ng ky dat dai p ¥ NgaY | triomg,
Buge S | qua giai quyét hodc tham muu (phong |0 .o g \
Lanh dao Vin phong Ping ky |Pang  ky ' - Trudng hgp ho so

dat dai trinh Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Mbi truong ky Gidy
chirng nhan.

- Tham muu Lanh dao Vian
phong Piang ky dit dai trinh
Lanh dao S¢& Tai nguyén va

dat dai

chua hop 1&: Van
ban  théng  bao
chua/khéng di diéu
kién giai quyét.
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Moi truong cd van ban thong
bao doi vdi cac trudong hop tir
choi cap Gidy chung nhan.

- Xem xé€t phé duyét cac van
ban trinh Lanh dao So Tai

- Phé duyét van ban
trinh Lﬁn}} dao So
giai quyét TTHC

nguyén va Moéi truong cap Gidy innh dao cua S¢ Tai nguyén
chimg nhan hodic phé duyét két | Va0 01  ngay| va Méi truong,
qua gidi quyét TTHC. phong  llam viéc |- Hofic dy thio vn
i owe s os oz e g [DANG Ky AT g ke
- Cép nhat qua trinh giai quyét dAt dai ban théng bio doi
TTHC lén Hé¢ thong thong tin vol cac truong hop
mét cua dién tir cua So. tir chdi cip Gidy
ching nhéan
- | Kiém tra két qua true khi trinh |00 |02 pgay| ¥, Kién tham dinh
BuGc 6 | 1 2h dao S& phé duyét Quan Iy o vige | Xem theo ho so
: o dat dai ; duogc hoan thién.
- Xem xét phé duyét phé duyét - Gidy chimg nhin.
két qua giai quyét TTHC. - Hoic vin ban
- Hoc phé duyét van ban tra 161 | _ théng bao dbi véi
t6 chic déi véi truomg hop |Lanh dao edc trudmg hop i
| khong/chua dit diéu kien dang |>%  T8lo5  hoay | cndi cip Gidy chimg
Buoe 7' 1y bién déng dét dai. PEUYEN Vellam viée | nhan,
- Cép nhat qu4 trinh giai quyét tméng. - Phiéu kiém soat
TTHC 1én Hé théng théng tin qua trinh giai quyét
mot clra dién tir cua So. hé so di duoc ky
- Chuyén két qua vé Trung tAm. duyét.
- X4c nhan trén Hé théng thong
tin mot cira dién tir clia S¢ vé
két qua giai quyét TTHC da c6 |Cong
tai Trung tam. chtrc, vién ) )
- Thong béo két qua giai quyét |chirc - Két qua giai quyet
TTHC dén t6 chirc/ca nhan.  [thudc  So TTHC dugc thong
. |- Thu phi, 1& phi (néu cd). (T8 fo5 gy | D20 VA 20 cho 10
Buoc 8 | 4 Déi véi hd so qua han giai ngtzlyen Y8150 vise chue, ?a nhan. .
quyét, trong thdi han chdm nhét MO} . - Phiéu xin 1oi va
01 ngay truéc khi hét han, bg |TWONE hen lai ngay trd keét
phén gidi quyét hd so c6 trach lam vige qua.
nhiém thong béo bang van ban :gin Trung

cho cong chue, vién chirc cua
S¢ Tai nguyén va Moi trudng
lam viéc tai Trung tdm va gui
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vén ban xin 16i t6 chiic/c4 nhan,
trong d6 ghi r6 ly do qua han,
thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khéng qua 01 lan),
cap nhét hd so trén phin mém
maot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée (khong bao gdm thoi gian budc 4).
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Quy trinh s6 15 -VPPK

Ping ky, cAp glay chu’ng nhan quyen sir dung dit, quyen s¢ hiru
san khac gan lien véi dat doi voi cac truong hop da chuyen
wyen siv dung dat truéce ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyen da
gié"ly ching nhin nhung chwa thue hién thii tuc chuyén quyén theo

2. Chl tiét quy trinh:
Trinh tu Trach Théi eian ]
cic bude Nbi dung cong viée nhigm | Eién Két qué/sin phim
thwe hién thue hién ' '
- T4 chitc/c4 nhan chuén bi hé so
day du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Séc Tréng (goi tat 1a T8 chitc/cal T .
Bude 1 Trung tam), dia chi s6 19 Tran n}?AC e hfoﬁg g9 H3 so hoan thién
Hoe Hung Dao, phuong 3, thanh pho nhan i co flm oh theo quy dinh.
Séc Trang, tinh Soc Tréang. s o
- Céc hinh thtrc ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh cong ich; dich
vu cOng truc tuyen.
- Tiép nhan, kiém tra hd so. ile(:; ); &ipqgan va
+ Trudng hop ho so chua day du B Phidy kidm soit
huéng dan t6 chirc/ca nhén bo A Wik ik vt
sung cac ndi dung con thiéu. g e & h d };1
. 5 5 Céng chirc, 0 sO kKem theo ho
+ Trudng hop hd so day du, hop vien . chirc so TTHC.
1€ nhdp théng tin vao Hé thong A : Y N S
oY s w e Lm & g (HLIM0G DY - Phiéu yéu cau bo
thong tin mot cira dién tir cua So, | .. . \ \ . o
. z . A 1.2 .. |Tal nguyén|0,5 ngay|sung va hoan thién
Budce 2 | xuat phiéu hen, phiéu kiém soat | | A
i £ 1k va Moi|lam viéc | ho so.
qua trinh giai quyeét ho so. i : .,
e e o |truong lam - Phiéu tir chéi tiép
- Tra 10i cac thic méc cia tb viée tai nhan b so duoe
chure/ca nhan (néu co). Trung tAm tran. cho gull, 1 5 B
- Lam thu tuc chuyén ho so cho bl 5. '
Buu dién chuyén ho so vé Vian Bién nhén hd so
phong Dang ky dat dai — S& Tai véi Buu didn (néu
nguyén va Moi truong. o) '
*Truwong hop chinh Iy Gidy chirng nhian
Lép thong bao bang van ban cho |Vién chuc 0 \ _—
x 2 ngay| - O 4
Budce 3 | bén chuyen quyén va niém yét [thudc Vin 1Ani Viégc Y c}:(/) an ?ﬁn tho:f b?O
tai tru s6 UBND cép x4 noi c6 |phong ' e uyen
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dat vé viéc lam thu tuc cap Glay Dang ky quyeén.
ching nhén quyén sir dung dét, |dét dai - Trudng hop hd so
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san chua hop 15 Vin
khac gin lién voi dat cho ngudi bin til()ng. s
nhan chuyén quyen. chua/khéng da didu
Truong hop khong 3 dia chi cua kién giai quyét.
ngudi chuyén quyén dé thong - Qué trinh giai
bao thi phai déng tin trén phuong quyét TTHC dugc
tién thong tip dai cl}flng cua dia cdp nhat trén Heé
phuong ba so lién tiép. thong théng tin mot
- Trudng hop ho so khéng du cua dién tir cua So.
diéu kién giai quyét hodc phai
chinh stra bd sung: du théao vin
ban trinh Lanh dao S& thong bao
dén t5 chuc/ca nhan 1y do
khong/chua du didu kién cép
gidy
- Cap nhét qué trinh giai quyét
TTHC lén Hé théng thong tin
mot cua dién tir cuia So.
- Xem xé€t phé duyét cac van ban | _
thong bao. b%nh h‘dao 01 5
- Cép nhat qua trinh giai quyét Dgggp Oﬁg Am V?égcay
TTHC lén Hé thong thdéng tin d4t dai. '
mot ctra dién tir cua So.
Théng béo bang vin ban cho [UBND cép S . £
y " 2 L ol o ai g I e . . |tinh thoi| Van ban két thuc

Budc 4 | bén chuyén quyén va niém yet |xa noi c6 o (30) nigm yit
tai tru s& UBND cép xa. dét ﬁgéy) yet
- Tru:ong hop khéng c6 don dé - Phiéu chuyén
nghi giai quyét tranh chip: du théng tin dé xéc
thao Phiéu chuyén thong tin dé dinh nghia vu tai
xac dinh nghia vu tai chinh dat chinh gui Cuc Thué
dai trinh Lanh dao Van phong |Vién chuc hodc co quan tai
Ding ky dat dai gii Cuc Thué |thuge Van|02 ngdy| chinh.

Bu6c 5 | hodc co quan tai chinh giai quyét |phong lam viéc | Truong hop hé so
TTHC cho t6 chirc/ca nhan. bang  ky chua hop 1&: Vin
- Truong hop cé don dé nghi giai |dat dai ban  thdong bdo

quyét tranh chép thi huéng dén
céc bén ndp don dén co quan nha
nude c6 tham quyén giai quyét
tranh chép theo quy dinh.

chua/khéng du diéu
kién giai quyeét.

- Qua trinh giai
quyét TTHC dugc
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- Cép nhat qué trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thong thdong tin
mot cira dién tir cua So.

- Xem xét phé duyét Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh

cdp nhat trén Heé
thong thong tin mot
cua dién tu cua So.

nghia vu tai chinh dit dai gli Lanh dao
Cuc Thu’é hofc co quan tai chinh | Van phong|01 ngay
giai quyét TTHC. bang  ky|lam viée
- Cap nhat qua trinh giai quyét |dat dai.
TTHC 1én Hé théng théng tin
mot ctra dién tur cua So.
£y T Khoéng
by nhin b S0, xem xét phé |tinh thi| - Thong béo ndp
Mass e p Cuc Thué|gian nghia vu tai chinh.
duyét két qua giai quyet TTHC bl co|(ahumg Hoic vin ban tra
hodc co6 van ban tra 101 trong quén t3i|khong I (?E' van tan‘ ra
trLrorng hop tu chm phé duyét; chinh ua 03 hm o vo*tllbruaﬂg.
Buée 6 | chuyén két qua vé Van phong i 13 °P trchot  gial
Pang ky dét dai. CRAy AT guyet.
viéc)
Thoi gian
Tb chuc st dung dét thuc hién Nguoi su p?u thuqc; Chung tir thuc hién
nghia vu tai chinh. dung dat | 20 MEYON L ohia vu tai chinh.
st dung
dat
- Tiép nhan két qua tir Cuc Thué
hoéc co quan tai chinh.
- D6i véi hé so di diéu kién giai - Vin ban trinh Lanh
quyét sau khi hoan thanh nghia dao  Vin phong
vu tai chinh: 1ap ho S0 dé trin’h Ping ky dat dai; du
co quan c6 thdm quyén quyét thao két qua giai
dinh hay Glay chimg nhan da quyét TTHC cia S&
cap dbi vé6i truong hgp khéng |Vién chic Tai nguyén va Mbi
Bude 7 | nOP Glay chiing nhén dé lam thu V?n phéng 92 _nAgéY truong.
tuc dong thoi clp Glay chimg ?@indgai ky|lam viéc | Trudng hop hd so

nhan quyén st dung dt, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén
lien v6i dat méi cho bén nhan
chuyén quyén.

- Tham muu Lanh dao Vin
phong Pang ky dit dai trinh
Lanh dao S& Tai nguyén va Moi
truong cé van ban thong bao dbi

chua hgp 1&: dy thao
van ban thong bdao
chua/khéng du diéu
kién giai quyét.
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voi cac truong hop chua/khong
du diéu kién giai quyét.

- Gidy chimg nhén

(da chinh ly).
- Xem xé€t phé duyét cac van ban = Likng ho'}z Ho 50
trinh Lanh dao S& Tai nguyén va [Lanh dao 61 ik ct}ua hQTz le: Va}n
Mai truong. Vén phong|; . e tfl ong E?E;lo
. A o P am viec | chua/khong du diéu
- Cép nhét qué trinh giai quyét |[Pang  ky Tt ol 4
N ey . , on giai quyeét.
TTHC 1én Hé théng thong tin |dét dai P )
mét cira dién tir ciia So. = Elinll, i Saa
qua trinh giai quyét
hé so di duge ky
duyét.
- Xé4c nhan trén Hé thdng thong
tin mot cira dién tir clia S vé két
qua giai quyét TTHC da c6 tai
Trung tam.
- Thong bao két qua giai quyét
TTHC dén t6 chirc/ca nhan.
- Thu phi, 1& phi (néu co). i )
* Dm voi hd so qué han giai C.c:ng chu"c, - Két qua giai quyét
quyét, trong thdi han chdm nhét o Chu? TTHC dugc thong
01 ngay trudc khi hét han, bo th}J_QC SAO _ | bdo va trao cho to
Bu6e § | Phén gidi quyét ho so co trach Tf“ nguyen 0‘:5 NEgay! chirc, ca nhan.
nhiém théng béq bang védn ban |Va Mbi|lam vige | - Phidu xin 181 va
cho céng chire, vién chic cta S |truong lam hen lai neay tra k&
: A en lai ngay tra két
Tai nguyén va Mbi truong lam |Viéc X tai qua (ndu c6)
viéc tai Trung tAm va gui van Trung tam !
ban xin 16i to chitc/cd nhan,
trong d6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khong qua 01 lan) cap
nhat hd so trén phdn mém mot
cua dién tu.
*Truwong hop cip Gidy chitrng nhin
L4p thong bao bang van ban cho Vién chuc - Van ban thong bao
bén chuyén quyén va niém yét thudc Van . |cho beén Chuyén
Buse 3 | tal tru s6 UBND cép xa noi c6 g 03 ngay quyn.
dat v& viéc lam thu tuc cap Glay = . |lam viéc . 5
hitne nha & d dAt bang  ky - Truong hop hd so
chiing nhan quyén sir dyng dat, | g5 gy chua hop 1&: Van

quyén s& hitu nha & va tai san
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khac gin lién véi dat cho ngudi
nhan chuyén quyén.

Truong hop khong 13 dia chi cua
ngudi chuyén quyén dé thong
bao thi phai ding tin trén phuong
tién thong tin dai chung cua dia
phuong ba s6 lién tiép.

- Truong hop ho so khong du
diéu kién giai quyét hodc phai
chinh sira b6 sung: du thao van
ban trinh Lanh dao S& thong bao
dén t6 chuc/ca nhan 1y do
khong/chua di diéu kién cip
giay

- Cap nhét qué trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng thong tin
mot cira dién tir cua So.

- Xem xét phé duyét cac van ban

ban  théng  bao
chua/khéng du didu
kién giai quyét.

- Qua trinh giai
quyét TTHC duoc
cdp nhat trén HE
thong théng tin mét
ctra dién tr cua So.

théng bo. Lk G0 ‘
" A g .. |Van phong/01 ngay
- Cap nhat qua trinh gidl quyet \pzno- kgl jam viee
TTHC lén Hé thong théng tin d4t dai.
mot cira dién tir cuia So.
_ | Théng bdo bang vin bin cho |UBND cép ﬁl}? "Choi| Van ban két thic
Budc 4 | bén chuyén quyén va niém yét Xd noi co| . (30| nidm y&t
tai tru s& UBND cap xa. dat stan yet
ngay)
- Trudng hop khong c6 don dé - Phiéu  chuyén
nghi giai quyét tranh chip: du théng tin dé xéc
thao Phiéu chuyén théng tin dé dinh nghia vu tai
x4c dinh nghia vu tai chinh dét chinh giri Cyc Thué
dai trinh Lanh dao Van phong hodc co quan tai
Pang ky dét dai giri Cuc Thué |Vign chire chinh.
hoéac co quar; téi'chir}h g{éi quyét [thuéc Van 03 mghy| Truong hop hd so
Bude 5 | TTHC cho to6 chirc/ca nhan. phong 1am vide chua hop 1&: Vin
- Trudng hop c6 don dé nghj giai [Pang  ky " |ban  théng bdo
quyét tranh chép thi huéng dan |dat dai chua/khéng du diéu

cac bén nop don den co quan nha
nude co6 thAm quyén giai quyét
tranh chép theo quy dinh.

- Cép nhét qua trinh giai quyét
TTHC lén Hé¢ thong thong tin

kién giai quyét.

- Qua trinh giai
quyét TTHC dugc
cap nhat trén H¢
thong thong tin mot
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mot cira dién tir cua So.

- Xem xét phé duyét Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh

ctra dién tir cia So.

nghia vu tai chinh dét dai gii [Lanh dao
Cuc Thu’é hodc co quan tai chinh |Vin phong|01 ngay
giai quyét TTHC. Pang  ky|lam viéc
- Cap nhat qué trinh giai quyét |dat dai.
TTHC 1én Hé thdéng théng tin
mot ctra dién tir cua So.
g o Khong
Cpe T maun B i i - Tong o o
duvat L& L s 2 Cuc Thué|gian nghia vu tai chinh.
uyét két qua giai quyét TTHC hodic I - Hodc vin bin trs
hodc c6 véan ban tra loi trong| °° ailkhan & i 9gs Vel an
truong hop tur ch01 phé duyét; qll]l?h . e 03 ol (1‘01‘ i chruo%lqg
Bude 6 | chuyén két qua vé Vin phong it qua 13 hqu tr chdi giai
bang ky dét dai. ngﬂay am) quyet.
Vigc)
Thoi gian
T8 chite sit dung @it thwe hign [Ngudi  se|P2P WU0C| oo tir thye hign
nghia vu tai chinh. dung dat N g nghia vu tai chinh.
st dung
dat
- Tiép nhén két qua tir Cuc Thué
hodc co quan tai chinh.
- P6i v6i hd so du didu kién giai
quyét sau khi hoan thanh nghia - Vin ban trinh Lanh
vu tai chinh: lap ho S0 dé trinh dao Vin phong
co quan c6 tham quyén quyét DPiang ky dét dai; du
dinh huy Gidy ching nhin da thao két qua giai
cap doi voi truong hop khong quyét TTHC ctia S&
nop Glay chimg nhén dé lam tha |Vién chirc Tai nguyén va Mbi
Bude 7 tuc dong thoi cap G1ay chimg |Van phong|04 ngay trudng.
nhan quyén s dung dét, quyén |Pang  ky|lam viée | Tl Bow b a6
s0 hitu nha & va tai san khac gan |dat dai & 1op

lién v6i dat méi cho bén nhéan
chuyén quyén

- Tham muu Lanh dao Vin
phong Pang ky dit dai trinh
Lanh dao S& Tai nguyén va Moi
trudong ¢6 van ban thong béo doi
V01 cac truong hop chua/khéng
du diéu kién giai quyét.

chua hop I€: du thao
van ban thong bao
chua/khdéng du diéu
kién giai quyét.
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- Gidy chimg nhan

(dé chinh ly).
- Van ban trinh Lanh
- Xem x€t phé duyét cac van ban d'q“? S0; du thao kft
trinh Lanh dao S& Tai nguyén va [I.anh  dao qua - glal vquye‘zF
AY 4o » 5. .| TTHC cua S¢ Tai
Moi truong. Vén phong| 01 ngay x . .
. ¥ .. T - £l .~ ~|nguyén va Mol
- Cép nhat qué trinh giai quyéet |[Dang  ky| lam vige trromg
TTHC 1én Hé thong théng tin |dat dai ~ N
mét cira dién tir ctia So. - Truong hop ho so
chua hop 1€: Van
ban  théng  bao
chua/khong du diéu
kién giai quyet.
Thim dinh kbt qua gisi quydt E;?h fig 01 rose| ¥ kién thim dinh
Budc 8 | TTHC trudce khi trinh Lanh dao Quén Iy At B viégc Y| kém theo hd so duoc
S& phé duyét. o Y ** | hoan thién.
- Xem x¢ét phé duyét két qua giai = el cA:hung nhari
quyét TTHC hodc phé duyét - Quyet Ahuy ~GI§Y
Quyét dinh hiy Gidy chimg nhan chung nh4n da céap
di cép (dbi véi truong hop (doi véi truong hop
khong ndp Gidy chirng nhén). kﬁcgng nhgop Giay
- Hoac phé gluyét van ban tra 101 L?nh da\o. . e
Buéc 9 [0 chic dbi voi truomg hep S  Tai0l - ngdy|- Hodc vén ban tra
khong/chua di didu kién dang ky |M8uyeén vajlamviéc |15i doi voi truong
K owk o oo Moi truong hop tur chbi ca
cap Giay chirng nhén. P
- Cép nhat qua trinh giai quyét By, L ’
TTHC lén Hé théng théng tin - Phiéu kiém soat
mdt cira dién tir cia S&. iy mn} B qu};{@ﬁ
_ A 4 s A A 0 SO da duQcC Ky
Chuyén két qua vé Trung tam. duyat,
- Xé4c nhan trén Hé théng thong
tin mot cura dlen tr ctia S& vé két Cong chirc < . o e v
. - - Két qua giai quyeét
%lrlingl?gll rr‘iluyet TTHC da c6 tai v1er3 Chu? TTHC duoc théng
, § tam. " . . thuge 5S¢ . | bao va trao cho to
Bu6e | - Théng bio két qua giai quyét|Tai nguyén)0,5 NZAY| chirc/ca nhan.
10 | TTHC dén to chirc/c4 nhan., va  Moi|lam viéc Phidu xin 131 v
Th hi. 1é hi tI'LI'O'ng lam i le.u X{n 071 \;a
) u phi, 1& phi (néu CO) viée tai hen lai ngay tra ket
D01 v6i hd so qué han giai Trung i, qua (néu cb).

quyét, trong thdi han chém nhét
01 ngay trudc khi hét han, bd
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phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thoéng bao bang vin ban
cho cong chtc, vién chic ciia So
Tai nguyén va Moi truong lam
viéc tai Trung tdm va gui vin
ban xin 13i t6 chuc/ca nhan,
trong do ghi 16 ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khéng qua 01 lan) cap
nhat hd so trén phin mém mot
cua dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- Trwomg hop xac nhéan chinh Iy: 10 ngay lam viéc (khong bao gdm budc 4 va budc 6).
- Truomg hop cip méi: 16 ngay lam viée (khong bao gdm bude 4 va budc 6).
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Quy trinh s6 16-VPPK

r - r ‘ ; e <> \5 .k r.e ‘ A » T r
Ban hoac gop von bang tai san gan lien véi dat thué cia nha nwoc
A A > e A \ -
¢ thué dat tra tién hang nam

y trinh
Trinh tu Trach Théi sian )
cac buée N§i dung cong viéce nhiém SN g&t qua/san phdm
) g cong vie q P
v .~ | thuwe hién
thwe hién thuc hién *
- :l"é chirc/c4 nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh Séc Trang (goi tat la|_, ., .
Budc 1 Trung tdm), dia chi s6 19 Tran g}?@ihucfg E;;Eg 8% 13 so hoan thién
Hung Dao, phuong 3, thanh phd el hinh theo quy dinh.
Soc Trang, tinh S6c Trang. nhucau o
- Cé4c hinh thic ndp: truc tiép;
dich vu buu chin’h cong ich; dich
vu cOng truc tuyén.
- Tiép nhan, kiém tra hd so. ile??é lzgpq::;lan va
+ Truong hop hé so chwa day du B Phiéu ki ém- olis
huoéng dan t6 chirc/cd nhan bo ot BeEh il e
sung cac ndi dung con thieu. R ) a9 , Bt e
+ Truong hop ho so day di, hop Cang olhe, By L fe T
g » P yia ] so TTHC.
1€ nhap thong tin vao Hé thong vien Chu’? o m ¥ gk
f . thugc  Sé& - Phiéu yéu cau bo
thong tin mét ctra dién tir cua S6, | ... . y ‘o n "
Budc 2 | xuét phiéu hen, phiéu kiém soat ol nguyenid,s  Hdy) SUNE Wi fodn thign
P P va  Mbi|lam viéc | hd so.
qua trinh giai quyét hd so. ' .3 i o B
- Tra 1oi céc thic méc cua td feing, - Hiicy £ir ool Gep
hito/c4 nhan (néy o viée tai nhdn ho so duogc
bl C?)' . Trung tdm trao cho ngudi nop
- Lam thu tyc chuyén ho so cho Ha s, '
Buu dién chuyén ho so vé Chi - Bién nhan hd so
cuc Quan ly dat dai — So Tai véi Buu dién faln
nguyén va Moi truong. : i
co).
- Kiém tra hd so. - Du thao két qua
+ D01 v6i ho so du diéu kién giai giai quyet TTHC
quyét: trinh Lanh dao S¢& Tai |[Cong chirc .| cua S¢& Tai nguyén
g s 05 ngay| " 0
Buge 3 | guyén va Mdi truong phé duyét |tai Chi cucly, .o~ | va Moi truong.
két qua giai quyét TTHC cho tb Quan ly dat |- Truong hop hd so
chirc/ca nhan. dai chua hop 1€: du thao
- Truong hop ho so khéng di van ban théng bdo
diéu kién giai quyét hodc phai chua/khong du diéu
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chinh stra b6 sung: du thao vin
ban trinh Lanh dao S¢ théng bao
dén t5 chirc/ca nhén ly do
khéng/chua dii diéu kién ding
ky.

- C4p nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng théng tin
mot cira dién tir ctia So.

- Xem xét phé duyét cac van ban
trinh UBND tinh

kién giai quyét.

- Qua trinh giai
quyét TTHC duoc
cdp nhat trén HEé
thong théng tin mot
cura dién tur cua So.

- Van ban trinh
UBND tinh; du thao
két qua giai quyét
TTHC cua S¢ Tai

- Hodc phé duyét vén bén tra loi nguyen - va - Mo
tb chic dbi véi trwong hop|S&  Tai | truong.
4 s g E SR e y i .02 ngay
khéng/chua du di€u kién dang ky |nguyén va lam vide
cap Giay ching nhan. Moéi truong ‘
- Cap nhat qua trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh 1én Hé thong
thong tin mdt cira dién tir ciia So.
Van phong tiép nhén hd so; trinh - Quyét dinh vé viéc
UBND tinh xem xét phé duyét|.,. . cho thué dat.
£ e £ .~ |Van phong . ) ,
két qua giai quyet TTHC hodc ¢o s .| - Hodc van ban tra
, UBND tinh|03 ngay| ... . .. 5
Budc 4 | van ban tra 101 trong truong hop . loi déi voi truong
+ UBND|lam viéc . oy -
tur ch01 phé duyét; chuyén két tinh i hop tur choi truong
qua vé So Tai nguyén va Mdi hop khéng cho thué
truong. dat.
- Tiép nhan két qua tr UBND ; :
tinhlep e ket qua g U - H6 so dugce chuyén
. il s ' ol . vé Van phong Pang
- Truong hop gia tri dat thué tir ky dAt dai
20 ty tré 1én thi tham muu thuc .
A . 20 o o 3k - Hoac véan ban tham
hién quy trinh xac dinh gia dat | , . N
F s wi 4R - . |Chi cuc .| muu cho Lanh dao
. cu thé trinh H)i dong xac dinh . 1. 14102 ngay| . . . s
Budc5 | 77, s % s < i Quan ly dat|,.  .x S& thong bdo cho t6
gia dat cu thé tinh phé duyét. : lam viéc , ; n
. P ! chic va thuc hién
- Truong hop gia tri dat thu€ nho quy trinh xdy dung
hon 20 ty thi chuyén Van phong gid dit cu thé theo
Ding ky dat dai dé chuyen thong quy dinh cia Ludt
tin qua co quan thué dé xac dinh Lo
Dat dai.
nghia vu tai chinh.
Tbuc hiénq quy,tr‘mh xac dinh gia Khé
dht cy thé (@i voi truong hop [Hoi  déng| "8,
. |gidtriddtthué irrén 2019)  |xac  dinh|"™E PN Quydt  dinh phe
Budc 6 . e T .. 44 |glan thuc P 2
Truong hop gid tri dat thué tir 20 |gia dat cu hién duyét gia dat cu thé.
1y tro xuong thi khéng thuc hién |thé TTHC

budc nay.
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- Tiép nhin hd so tir Chi cuc
Quan 1y dat dai va thuc hién giai
quyét thu tuc.

- Du thao Phiéu lay y kién co
quan quan ly tai san (neu co)
Phiéu chuyén théng tin d& xac
dinh nghia vu tai chinh dat dai
trinh Lanh dao Van phong Pang

Vién chirc
thuéc Van
phong

- Du thao Phiéu lay
y kién co quan quan
ly tai san (néu cd);
Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh dét dai
trinh Lanh dao Van

ky dat dai giri Cuc Thué hodc co B;a e ky ph_ong ! Pang ky da::

ot x dat dai dai gii Cuc Thue
quan tai chinh giai quyet TTHC hoic co auan tai
cho t6 chirc/ca nhan. chinh gié(il quyét
- Cép nhat qué trinh giai quyét TTHC  cho b
TTHC lén HE thong thdng tin chifieles nlidn,

Budce 7 | mot cura dién tir cua So. 04 ngay
- Xem xét phé duyét Phiéu lay y lam viée - 5
kién co quan quan ly tai san (neu i,ff . ?Et Phlf. fi uyet
c6); Phiéu chuyén théng tin dé e fay y XIeh €0
x4c dinh nghia vu tai chinh dat quan q’ufm ly tai san
dai giri Cuc Thué hoic co quan e CO,); X
tai chinh giai quyét TTHC cho t6 [Lanh  dao - Phicu c:huye’n
chirc/ca nhéan. Vin phbﬁg g}gﬁg t1hn~ de a0
- Hodc phé duyét van ban tra 101 | Pang  ky cllli - ngé tl a d:iu t;;
t5 chic déi véi truong hop |dit dai s, T By
khong/ chua du di€u kién déng lan tai chinh eidi
ky bién dong dit dai. qﬁagt ,?in‘{’ CI Choglté
- Cép nhét qua trinh giai quyét ?:hgc/cé i,
TTHC 1én Hé thong thong tin
mot cura dién tir cua So.
Khong
Xem xét phé duyét két qua giai tl.nh Mk X ; p
quyét TTHC hodc c6 ¢6 van ban |Co quan glan KetA qua du'c{c p}}e
tra 101 trong truong hop tir chdi; |quan ly tai l((ntlung dlfy@:t. h’oa& b A
chuyén két qua vé Vian phong |san hc’)ng p— yakle’n e
Diing ky ¢4t dai tinh. qua ‘05 quan quan ly tai san.
ngay lam
Budc 8 viéc)

Cuc Thué hodc co quan tai chinh I?hong ..|- Thong bao ndp
tiép nhan hd so; xem xét phé |Cuc Thué tinh - thol] nohta vy tai chinh.
duyét két qua giai quyét TTHC |hodc co gliin - Hodc véan ban tra
hodc c6 van ban tra 1oi trong |quan  tai l({h}mg loi d6i voi trudong
truong hop tir ch01 phé duyét; |chinh ons hop tir chéi giai
chuyén két qua vé& Van phong qua 02 quyét.

ngay lam
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Ding ky dat dai. viéc)
Thoi gian
Té chite st dung dét thuc hién |[Nguoi s 52;‘ ;h‘fr‘(’fl Chimg tir thuc hién
nghia vu tai chinh. dung dat a0 N8 nghia vu tai chinh.
su  dung
dat
Sau khi t6 chirc thyc hién nghia Dy thao Hop ddng
vu tai chinh xong. Chi  cyc| ., . |thué dat va thong
Budc 9 | Thye hién soan thao Hop dong |Quan 1|,  "5%| bdo dén té chic dé
thué dat va chuyén den to chuc |Dat dai ' thye hign vige ky két
de ky két hop dong thué dat. hop dong.
Thoi gian
2 hu thudc 3 z
Bude y A 5 .k Té chirc sir|PL .| Hop dong thué dat
10 Ky hgp dong thué dat. dung d4t vao nguoi gire i
su  dung
dat
Sau khi hop dong thué dét da
, dug}c ky Akét, Athi hjén Ain Gi?.y Vé:ll’l phc‘mg’ |- To trinh cép Gidy
Budc | chiing nhén, cép nhat hd so vao [Pang  ky|02 ngay hi x
L ; S % Lo 2 ching nhan.

11 co sO dir liéu dia chinh va trinh |Dat dai|lam viéc Gibv chime nha
Chi cuc Quan ly Pit dai thim |tinh - Jiay chung nhan.
dinh.

Budc | ... 1 : Chi —cve)y)  ngay| Phiéu thim dinh hd
Thim dinh Gidy chimg nhan.  |[Quan  ly| .- D&% -
12 £, ik lam viéc | so.
Dat dai
- To trinh cdp Gidy
3 hirng nhén.
. | Ky To trinh trinh UBND tinh ky |[Z200 980100  ppay| SR8 0&R
Budce L& . B " So Tai| ~. "= - |- Phiéu kiém soat
Giay ching nhan (trvong hop . .ngay lam| j
13 khéng duoe fy quyln) nguyen vaj . - qua trinh giai quyét
g ' Moi truong | ho so da duoc ky
duyét.
- UBND
tinh
(truong
hop khong
Bute |y 2 Giy chimg nhin duge  uy /0% NE8Y) i g whin
14 y 1ay chung nhan. quyén).  |lam viéc y chung nhat.
- Lanh dao
So Tai

nguyén va
Moi
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truong.

Budc
15

- X4c nhén trén Hé thng thong
tin mot clra dién tr ctia SO vé két
qua gidi quyét TTHC da c6 tai
Trung tam.

- Théng bao két qua giai quyét
TTHC dén t6 chirc/c4 nhan.

- Thu phi, 1& phi (néu co).
* P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc khi hét han, bd
phan giai quyét hd so c6 trach
nhiém thong bdo bang vin ban
cho cong chure, vién chirc cia S&
Tal nguyén va Mdi truong lam
viéc tai Trung tdm va gui vén
ban xin 18i td chic/cd nhan,
trong do ghi 16 ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua 01 1an), cap
nhét hd so trén ph?m mém mét
ctra dién tu.

Cong chue,
vién chuc
thuoc  So
Tai nguyén
va Moi
truong lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc thong
b4do va trao cho to
chirc/cé nhan.

- Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 28 ngay lam viée (khong bao gdm thdi gian budc 6,
budc 8 va bude 10).
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Quy trinh s6 17-VPPK

% Pang ky thay doi tai san gin lién véi dit vao gidy chimg nhin da

Trinh tw
cac buéde
thuc hién

N§i dung cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qué/san phim

- Té‘ chitc/ca nhan chuén bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh Séc Trang (goi tit 1a | T4
Bude 1 Trung tdm), dia chi s6 19 Tréan | chic/c4 |Trong  gio| H6 so hoan thién
Hung Dao, phuong 3, thanh | nhan c6|hanh chinh | theo quy dinh.
pho Séc Trang, tinh Soc Trang. | nhu cau
- Cé4c hinh thtic ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh coéng ich;
dich vu cong truc tuyén.
- Tiép nhén, kiém tra hd so. - Gidy tiép nhan va
+ Trudng hop hd so chua day hen tra két qua.
du huéng dan to chic/ca nhan | - Phi€u kiém soat
bd sung cac ndi dung con thiéu. C};)’ng B qua trinh giai quyet
+ Truong hop hd so diy du, zhﬁg e ho so kém theo ho
hop 1é nhdp théng tin vao Hé | . . so TTHC.
2 N . . thudéc S¢& Y. Y
thong théng tin mot cura dién tir Tai - Phiéu yéu cau bo
. clia S&, xuat phiéu hen, phleu ~ 10,5 ngay lam| sung va hoan thién
Budc 2 nguyén va| ., A
klem soat qua trinh giai quyet Mbi viec ho so.
ho so. - - Phiéu tir chéi tiép
- Tra 101 cac thac mac cda t0 ||y viéc nhan ho so duoc
chtrc/ca nhan (néu co). it Truﬁg trao cho nguodi ndp
- Lam thi tuc chuyén hé so cho |tAm ho so. ‘
Buu dién chuyén ho so vé Van - Bién nhén hé so
phong Dang ky dat dai — S¢ Tai voi Buu dién (néu
nguyén va Méi truong. co).
* Tham dinh h6 so: Titn e - Bién ban kiém tra
- boi. véi ho scrgphu hop thi thude Van|04 ngay lam thuc te‘gneu co). q
Bugc 3 | thue hién giai quyét: : phong  |viéc - Phiéu chuyén
+ Du thdo Phiéu lay y kién co Pang  ky thong tin dé xac
quan quan ly tai san (néu ¢6). |4t dai dinh nghia vu tai

+ Du thao Phiéu chuyén thong

chinh gi  Cuc
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tin dé x4c dinh nghia vu tai
chinh dit dai trinh Lanh dao
Vin phong Pang ky dét dai gui
Cuc Thué hodc co quan tai
chinh giai quyét TTHC cho t6
chure/cé nhan.

- Truong hop ho so khéng du
diéu kién giai quyét hodc phai
chinh sira bb sung: dy thao van
ban trinh Lanh dao So& thong
bdo dén td chirc/ca nhan 1y do
khéng/chua du diéu kién cép
gidy.

- Cép nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé thdng théng tin
mot ctra dién tur cua So.

- Xem xeét phé duyét Phiéu lay
y kién, Phiéu chuyén théng tin

Thué hoic co quan
tai chinh.

- Céng van dé nghi
ctia S&; du thao két
qua gidl  quyét
TTHC.

- Truong hop ho so
chua hop 1é: Van
ban théng bao
chua/khong du
didu  kién  giai
quyét.

- Qua trinh giai
quyét TTHC duoc
cap nhat trén Heé
thong théng tin mot
cua dién tu cua So.

dé xac dinh nghia vu tai chinh |Lanh dao
dat dai gi Cuc Thué hoic co |Vin .
quan tai chinh giai quyét phong O_IA ngdy lam
TTHC. Dang ky| °°
- Cap nhét qué trinh giai quyét |dét dai.
TTHC 1én Hé théng théng tin
mot cira dién tir cia So.
Khong  tinh
Co quan quan ly nha cép tinh, e — thoi gian
cap huyén xem xét va cé y kién |, q | trong tong Vin ban tra 151 déi
d6i véi tai san theo dé nghi cua qﬁa‘m il thoi gian giai :a_nt“an, rg o 1? :
Vién phong Déng ky dat dai va En; zgp quyét thu tuc Y(ﬁiéil san quoc 1ay
chuyén két qua v& Van phong hu én P (nhung khong y '
Ping ky dat dai. IE qua 05 ngay
Budc 4 lam viéc)
Cuc Th}ué hodc co quan tai ﬁ?ng ;1121; . Théng bio nép
C}l]llph dtleP n}l;a @ ho’ B, eI 268 Cuc Thuéitrong  tdng| nghia vu tai chinh.
e S s e o 7 i i o v bin
trong trudng hop tu ch01 phé gﬁiﬁl l ?r?}?igtﬁgﬁg 161 doi véi truong

duyét; chuyén két qua vé Van
phong Dang ky dat dai.

qua 03 ngay
lam viéc)

hop tir chdi gii
quyét.
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Té chire st dung d4t thuc hién
nghia vu tai chinh.

Nguoi su
dung dat

Thoi gian phu

thudc vao
nguoi su
dung dat
(khéng  tinh
trong téng

thot gian thuce
hién)

Chung tr thuc hién
nghia vu tai chinh.

Budc 5

- Tiép nhan két qua tor Cuc
Thué hodc co quan tai chinh.

- Déi véi hd so du diéu kién
gidi quyét sau khi hoan thanh
nghia vu tai chinh: du thao van
ban tham muu Lanh dao Van

- Vian ban trinh
Lanh dao Van
phong Dang ky dat

phong Pang ky dat dai trinh L | OO i k?:
Lanh dao S& Tai nguyén va|Vién chic qT%c g;g; sguﬁi
Moi trudng. Vin 0'4 ngay lam nguyén va M
- Tham muu Lanh dao Van |phong ) vige frurdnig,
phong Pang ky dat dai trinh [Dang ky . 3
Lanh dao S& Tai nguyén va |datdai -}”11" ruor}llg hg}f}_]o ZU
Mbi trudong ¢6 vin ban théng pn s W i
. K . ns . 2 " thdo Van ban thong
bao dbi voi céc trudng hop b chus/khing &
chua/khéng du diéu kién giai didu  kien pgidi
quyét. quyét. .
- Céap nhat qua trinh giai quyét
TTHC 1én Hé théng théng tin
mot cira dién tir cua So.
- Van ban trinh
Linh dao S&; du
thao két qua giai
- Xem xét phé duyét cac van | _ quyét TTHC cua
ban trinh Lanh dao S¢ Tai [Lanh dao S& Tai nguyén va
nguyén va Moi truong. V}?‘n 01 ngay lam| Moi truong.
- Cép nhat qua trinh giai quyét Pong lviec - Trudng hop hd so

TTHC 1én Hé théng théng tin
mot cira dién tir cua So.

bang ky
dat dai

chua hop 1€ Van

ban théong bao
chua/khong du
didu kién  giai
quyét.

Budc 6

Tham dinh két qua giai quyét
TTHC trudc khi trinh Lanh dao
S& phé duyét.

Chi
Q}Jén
dat dai

cuc
ly

01 ngay lam
viéc

Y kién thdm dinh
kéem theo ho so
duoc hoan thién.
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- Xem xét phé duyét phé duyét
két qua giai quyét TTHC.

- Hoac phé duyét van ban tra 16i

- Gidy chimg nhén.
- Hodc van ban tra

t5 chic dbi véi trudng hop Lanh da‘o 161 dbi véi truong
. |Kkhéng/chua du didu kién gidi [5¢  Tdlo3 noay jam| NP choi cap

Budc 7 quyét. nMglAJ.yen va vito giay. ’ 7

- Cap nhét qué trinh giai TTHC mf;ng - Phiéu kiém sodt

1én Hé théng thong tin mot cira qua trinh giai quyét

dién tir ciia S&. hd so da duoc ky

- Chuyén hé so vé Trung tam. duyét

- X4c nhan trén Hé thdng thong

tin mot ctra dién tir cia SO vé

két qua giai quyét TTHC da c6

tai Trung tam.

- Thong bao két qua giai quyét

TTHC dén t6 chiic/ca nhén. n

Codng

- Thu phi 16 phi (néu co). chirc, vién P L.

* D01 v6i hd so qué han gial |chirc ) Ifet qua - glal

quyét, trong thoi han chim nhét thude  S& quyet T?HC‘ dugrc

01 ngay truéc khi hét han, bd |T4; o thong Pao V. @ao
Buoc 8 | Phin gidi quyét h so c6 trich |ngyyen va| %> 18y lam| cho 10 chie, ca

nhiém thong bao bang van ban |)4i Vige nhan. o

cho cong chuc, vién chuc cua trudng - Phiéu xin 101 va

So Tai nguyén va Mbi truong |[3m  viée hen lai ngay tra ket

lam viéc tai Trung tm va gii |1y Trutig qua (néu co).

van ban xin 1061 t6 chirc/cé nhan, |15y

trong do ghi ro ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viée hen ngay tra két qua dugc
thie hién khéng qua 01 1an)
cap nhat ho so trén phan mém
mot ctra dién tur.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée (khéng bao gdm thoi gian cua budc

4).
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Quy trinh s6 18-CCQLDPD

uc: Chap thuin ciia co quan nha nwée c6 thim quyén d0i véi to
A A A r A A A - A
nhan chuyén nhwong, nhin gop von, thué quyen sir dung dat

Trinh tuw Trach Thoi
cac budce Noi dung cong viéc nhi¢ém |gian thue Két qua/ san phim
thue hién thue hién hién
- T6 chire chuan bi hd so ddy du
theo quy dinh ndp tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc
Trang (goi tit la Trung tam), dia .
, chi s6 19 Tran Hung Dao, phuong | . | T‘rong €19 145 so hoan thién
Bude 1|3 thanh phé Séc Trang, tinh S |10 Che  hanh 1 "0 dinh.
Trang. chinh
- Cac hinh thic ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh céng ich; dich
vu cdng truc tuyén.
) 1 . - Gidy tiép nhan
- Tiép nhan, kiém tra ho so: va hen tra ket
+ Trudng hop hd so chua day da qua.
huéng dan t6 chirc/ca nhén bd - Phidu kiém soat
sung céc ndi dung con thiéu. X ) qua trinh  giai
+ Truong hop hd so day du, hop gg;g Cvf;g; quyct PO so kem
l¢ nhap thong tin vao Hg théng | = 1< DA BN F Ll
thong tin mt ctra dién tir cua S0, S5 T3ilo.s Ry ;Phleu yéu cau
Budce 2 | xuat phiéu hen, phieu kiém sodt soouts 7 la‘:m vide qusung va hoan
qua trinh giai quyét hé so. M1 trudng "~ |thienhoso.
- Tra 10i cac thic mic cta 10 |13y viee tai - Phiéu tr choi
chirc/ca nhan (néu co). Trung tAm tiep nhan hd so
- Lam tha tuc chuyén hd so cho du’q?- MBS cho
Buu dién, chuyén vé& Chi cuc nguoi ngp ho so.
Quan ly dét dai - S& Tai nguyén - Bién nhan ho so
va Méi truong. voi Buu dign (néu
co).
So?n thé}o Xén ban lé‘y y kién C?’.C C(“)rig Chl:r(? | i e v b
Bude 3 ngar}h co 11?11 quan va UBNP cap thudc C}n 0‘2 ngay l&y v kién hoic
huyén (hodc Giay moi doi véi[cuc Quan|lam viéc i s
A 3 L L : P iay moi.
truong hop can khao sat thuc dia). |1y Pat dai
Buéc 4 | Ky van ban lay y kién hodc Gidy |Lanh dao|01 ngay| Vian ban ldy ¥
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moi khdo sat cac nganh cé lién |So Tai|lam viéc |kién hoic Gidy
quan va UBND cép huyén. nguyén va moi.
MGoi truong
Céc nganh
L P o 2 ; co lién \ - - K.
. Phoéi hop c6 y kién tham dinh .|05 ngay| Van ban phdi hop
Buge> | bing van ban e ¥2ljam vige | thim dinh
' UBND cap ' T
huyén
Tong hop, soan thao van ban thim |Cong chirc
Buge ¢ | dinh sau khi nhan duge day di thugc Chil05 ngay| Dy thdo vin bén
van ban thdm dinh ctua cac nganh [cuc  Quan|lam viéc | tham dinh.
c6 lién quan va UBND cip huyén. |ly Dat dai
Lanh dao
Buge 7 | KY van ban thAm dinh, trinh |S& Tai|01 ngay| Van ban thém
UBND tinh. nguyén va|lam viéc | dinh.
MGéi trudng
Vian phong tiép nhan kiém tra,
thdm dinh hé so; trinh UBND tinh
c6 van ban chap thuén hozc tra 161 |[Van phong
. to chirc vé viéc xin nhén chuyén [UBND tinh|09 ngdy| Van ban chép
nhuong, nhan goép von, thué |+ UBND|lam viéc |thuén hodac tra loi.
quyén sir dung dat néng nghiép; |tinh
chuyén két qua vé S& Tai nguyén
va Méi truong.
- Vin ban chép
Tiép nhén két qua tir UBND tinh; |Sé Tai 61  ned th;ﬁihoi_c :tra lof't
Budc 9 | chuyén két qua giai quyét hd so vé [nguyén va 12 4y |- b
Trung tam. Moi truong 4 Viee que. tn{lh gl
quyét ho so da
dugc ky duyét.
- X4c nhan trén Hé théng thong
tin mot cira dién tir ciia S& vé két
qua gidi quyét TTHC dd c6 tai |Cong chirc, - Két qua giai
Trung tam. vién chic quyét TIHC
- Thong bao két qua giai quyét |thugc  S& duge thoéng béo
Buéc | TTHC dén td chirc/ca nhan. Tai nguyén|0,5 ngay|va trao cho o
10 - Thu phi, 1& phi (néu c¢).[v&  Moi|lamvigc | chirc, ca nhan.
* D61 véi hd so qué han giai trucmg lam - Phiéu xin 161 va
quyét, trong thdi han chim nhat |VieC X tai hen lai ngay tra
01 ngdy truéc khi hét han, bo |Irungtam ket qua (néu co).

phan giai quyét hé so cé trach
nhiém thong bao bang vin ban
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cho cong chirc, vién chirc cia S¢
Tai nguyén va Moi truong lam
viéc tai Trung tdm va gii vin ban
xin 18i t6 chirc/c4 nhan, trong do
ghi r6 ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thyc hién khong qua
01 lan), cdp nhat hd so trén phin
mém mot cira dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viée.
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2. Chi tiét quy trinh:

Quy trinh s6 19-CCQLPP

uc: Thim dinh nhu ciu s dung dit; thAm dinh didu kién giao
ong thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat, diéu kién
én muc dich sir dung dat dé thwc hién dvw 4n diu tw dbi véi t6

von dau tw nwéc ngoai, to chlrc nudc ngoal c6 chirc nang ngoai giao

Trinh ty Trach Théi gian| )
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thue .~_ | Két qua/ san pham
- -~ thuc hién
thue hien hién : ;
- T chirc chudn bi hd so day
da theo quy dinh ndp tai Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh Soc Tréang (goi tat 1a Trung
ks | tam), dia chi s6 19 Tran Hung T8 chitc Tirgn}glé h Hd so ho.éln thién
Dao, phuong 3, thanh pho Soc g1o theo quy dinh.
Trang, tinh Sé¢ Trang. chinh
- Cac hinh thtrc ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh céng ich;
dich vu cong truc tuyén.
- Tiép nhan, kiém tra ho so: - Gidy tiép nhéan va
+ Truong hop ho so chua day hen tra két qua.
du huéng dan to chic/cd nhan | - Phiéu kiém soat
b6 sung céc ndi dung con thiéu. Colng L qua trinh  giai
+ Trudng hop hd so ddy di, zﬁﬁz il q}‘llye;;ho u Hkgm
h(_)p 1€ nhap thong tin vao Hé thude  S& ¢ eo"o S({ . .8
thong thong tin mot cura dién tur Tai - Phi€u yéu cau _b0
Bud ctia S&, xuét phiéu hen, phiéu .. |0,5 ngay | sung va hoan thién
udc 2 nguyén va | .. 7 A
kiém soat qua trinh giai quyét MG: lam viéc | ho so.
ho so. —— - Phiéu tir chdi tiép
- Tra 10i céc thdc méc cla 10 | [am  viac nhén hé so duoc
chirc/ca nhan (néu co). tai Trung trao cho ngudi ndp
- Lam thd tuc chuyén hd so cho | tim ho so. .
Buu dién, chuyén vé Chi cuc - Bién nhén hé so
Quan ly dét dai - S& Tai nguyén vl Buu dién (néu
va M1 truong. o).
Soan thao vidn ban lay y kién Céng 02 neav | Du thio Vin ban
Budc 3 | cac ngz‘n}h c6 lién quan va | chic lam vi%cy 4 ", Kién
UBND cép huyén. thuge Chi o |y
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cuc Quan
ly Dat dai
’ , Lanh dao
Ky van ban lay y kién cac|So Tai 01 ned ’
Budc 4 | nganh cé lién quan va UBND | nguyén va | ., 24Y | Van ban lay y kién.
z n - lam viéc
cap huyén Moi
truong
Cac nganh
L v ek 2 4 co lién 3 o 5 L
¢ Phéi hop ¢6 y kién tham dinh . | 05 ngay | Van ban phoi hop
S bing vin ban quan V& | 13mviéc | tham dinh
S UBND - e
cap huyén
Téng hop, soan thao van ban | Cong
tham dinh sau khi nhén dugc | chirc . , < .
, A e e 1 2 . ; N .1 04 ngay | Dy thao van ban
Budc 6 |day du van ban tham dinh cua | thuoe Chi|,, 2 T
: 5 ¥ Al . , | lam viéc | tham dinh.
cac nganh c6 li€n quan va|cuc Quan
UBND cap huyén. ly dat dai
- Van ban tham
. . Lanh daO dinh
Ky van ban tham dinh; chuyén | S&  Tai 0l neav | h“ " .
Budc 7 | két qua giai quyét ho so vé | nguyén va 1am Vi%(:y ) P ey ‘nl}fm s0at
Trung tam. Moi d qua 2 tr1k g1a~1
trudng quyét ho so da
dugc ky duyét.
- Xdc nh4n trén HE thong thong
tin mdt cua dién tu cua S vé
két qua giai quyét TTHC da co
tai Trung tam. R
§ ww ks g g | LONg
- Thong bao ket qua giai quyét | 4 ..~ a0
TTHC dén to chirc/ca nhan. ChL’I’C’ - Két qua giai
- Thu phi, 1& phi (néu c6).|thusc S& quyét TTHC dugc
- Df)i voi ho so qua han gié}i Tai 0.5 . théng bdao va trao
Buge 8 | quyeét, trong thoi han chdm nhat | nguyén va 1" Ngay | cho to chirc.
; am viéc

01 ngay trudc khi hét han, bd
phan giai quyét hd so cé trach
nhiém thong bao bang vin ban
cho cong chuc, vién chic cia
S¢ Tai nguyén va Moéi trudong
lam viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 13i t6 chirc/ca nhan,
trong d6 ghi r6 ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua

Mo1
trudng
lam viéc
tai Trung
tam

- Phiéu xin 161 va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).
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(viéc hen ngay tra két qua dugc
thue hién khéng qua 01 1an),
cép nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 14 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 20-CCQLDD

nguyén va

Trinh ty Trich .. . ”
cac bwoc Noi dung cong viéc nhiém thuc S1an &t qua/ san pham
s P thuc hién
thwe hién hién :
T6 chire chuan bj hd so ddy du
theo quy dinh nop tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh Séc Triang (goi tit la
. | Trung tam), dja chis6 19 Trdn |,  |1TOM8  |pa oo hoan thien
Budc 1 Hlmg Dao, phuong 3, thanh T6 chuce glc’r hanh theo quy dinh. s
phd Séc Trang, tinh Soc Trang chinh '
- Céc hinh thic ndp: truc tiép;
dich vu buu chinh cong ich;
dich vu cong truc tuyén.
- Tiép nhan, kiém tra hd so: - Gidy tiép nhén va
+ Trudong hop hd so chua dy hen tra két qua.
di huéng dan t6 chirc bd sung - Phiéu kiém sodt
cac ndi dung con thiéu. qua trinh giai quyet
+ Trudng hop hé so diy du, |Cong chic, ho so kem theo hd
hop 1¢ nhap théng tin vao HE [vién chirc so TTHC.
théng thong tin mot ctra dién |[thudée  S& - Phiéu yéu cau b
. t¢ cia SO, xuat phiéu hen, |Tai nguyén|0,5 ngay|sung va hoan thién
Budce 2 " s X
phleu kiém soat qué trinh giai |va MBoéi|lam viéc | ho so.
quyet ho so. truong  lam - Phiéu tir chéi tiép
- Tra 15i cac thic mic cua té |ViéC tai nhan hd so dugc
chirc (néu co). Trung tam trao cho nguoi ndp
- Lam thd tuc chuyén hé so ho . , 50
cho Buu dién, chuyén vé Chi - Bién nhan ho so
cuc Quan 1y dét dai - S& Tai voi Buu dién (néu
nguyén va Méi truong. co).
Cong chuc
Bude 3 Tham dinh, soan thao dy thao [thuéc Chi|02 ngdy| Dy thao To& trinh
T¢ trinh trinh UBND tinh. cuc Quan ly|lam viéc | UBND tinh.
Dét dai
Lanh dao 01 ngéy - To trinh UBND
Budc 4 | Ky To trinh UBND tinh. S& Tai |13 m viee tinh.

- Phiéu kiém soat
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MOoi trudng

qua trinh giai quyét
ho so da dugc ky
duyét.

Van phong tlep nhan, kiém tra,

thdm dinh hd so, trinh UBND |Vin phong Ouséfiuh  wha
g tinh ky Quyet dinh gia han [UBND tinh|2,5 ngay 4 5 %
Budc 5 gt h Y e 2 A =2 7| UBND tinh hoac
hodc vén ban tra 10i; chuyén |+  UBND|lam viéc in Bt g T
két qua vé S¢ Tai nguyén va |tinh '
Mobi truong.
Tiép nhan két qua tir UBND |S& T o Quyét dinh cua
Budc 6 | tinh; chuyén két qua giadi quyét [nguyén va ) ém vigécy UBND tinh hodc
hé so vé Trung tam. Mbi trudng "7 | van ban tra 10i.
- Xé4c nhan trén Hé thdng
thong tin mdt cua dién tr cua
S& vé ket qua giai quyét TTHC
da co tai Trung tam.
- Théng bao két qua giai quyét
TTHC dén t6 chuec.
- Thu phi, 1& phi (néu co).| ,
* D6i v6i hd so qué han gidi |CONe chie, - Két qua giai quyét
quyet, trong thdi han cham (VI Chu‘f TTHC dugc thong
nhat 01 ngay trudc khi hét han, th}l_(-’c SAO’ _ | bdo va trao cho to
Buée 7 | b9 phan giai quyét hd so cob Tf‘“ o 035 Ngay! chire.
trach nhiém théng bao bang |V I;/Im lam vige Bl =i 165 va
v T A ; ‘an [truong  lam ) ;
van ban cho cong chie, vién g hen lai ngay tra két
chitc cia S& Tai nguyén va |Viée tai qué (néu ¢6)
Maéi truong lam viée tai Trung Trung tam

tam va giri van ban xin 16i t6
chtrc, trong do ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
duoc thuc hién khong qua 01
1an), c4p nhat hd so trén phan
mém mot ctra dién tir.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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