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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 1905 /QP-UBND Séc Trang, ngay 21 thing 1 ndm 2021
QUYET PINH

Veé viée > phé duyet cac quy trinh ngi bo glal quyét thi tuc hanh chinh thugc
tham quyén tiép nhan va gidi quyét ciia S& Noi vu tinh Sé6c Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015,
Luadt sua doz b6 sung mét sé diéu cua Lugt T6 chitc Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thue hién co ché mét cia, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh,

Cén cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue
hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc So Noi vu tinh Séc Trdng tai To trinh s6
576/TTr-SNV ngay 22 thdng 7 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 21 quy trinh ndi bé giai quyét
37 thu tyc hanh chinh thugc tham quyén tiép nhéan va gidi quyét ctia S& Noi vu tinh
Soc Trang.

Piéu 2. Giao S0 No1 vu chiu trach nhiém:

1. Chu tri phdi hop véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trién khai thuc
hién viéc tiép nhan va giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy trinh néi bd dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh nodi bo duge _phé duyét tai Quyét dinh nay,
ch tri phéi hop véi S6 Thong tin va Truyén thong to chure thye hién viée xdy dung

quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Phan mém Mot cira dién tir dung
theo quy dinh cia Chinh phu tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va huéng dan cua
Vén phong Chinh phu tai Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tu ngay ky;

Bai bo Quyet dinh so 69/QD-UBND ngay 13 thang 01 nam 2020 va cac Quy
trinh s6 14, s§ 16 dén sb 22 ban hanh kém theo Quyet dinh s 1069/Qb-UBND
ngay 10 thang 4 nam 2019 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét
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cac quy trinh ndi by giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thdm quyeén tiép nhan va
giai quyét ctia S& Noi vu tinh Séc Trang.

Picu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam ddc So Noi vu, S&
Thoéng tin va Truyén thong, tinh Séc Tring va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; ’ R@ CHU TICH
- Vién phong Chinh phu (dé bdo cdo J «-/D/A.M
- Cong TTOT tinh (dang tdi); PR J g L
- Phong Kiém soat TTHC; :‘Q\

- Trung tam PV b
- Luu: VT /
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cia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Séc T rang)

H NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO NOI VU

TIN H SOC TRANG
2 ﬁ kém theo Quyét dinh sé6 1905 /OP-UBND ngay 21 thang T ndm 2021

Quy trinh s6: 01

THU TUC: THI TUYEN CONG CHU'C

C4 nhan nop hd SO qua céc
hinh thtrc: Truc tiép tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
(s6 19, Tran Hung bDao,
phuong 3, thanh phd Séc
Trang, tinh séc Trang); qua
dich vu cdng truc tuyén hoic
qua dich vu buu chinh céng
ich.

Ll N o Trich nhiém Thoigian | . . . &
cac budc Noi dung cong viéc ihiee BiEn thwe hién Ket qua/san pham
thue hién J ’ ‘ :
Théng béo tuyén dung va t1ep . .
nhén Phiéu dang ky du tuyén Cac biéu mau thyc
hop 1¢é: hién theo hudng dan
tai Thong tu s0:
- Néu Phiéu dang ky du tuyen 01/2018/TT-VPCP
hop 1€, vao s6 theo doi hé so ; y
ngay 23 thang 11
Mau s6 06; in Glay tiép nhan - : :
nam 2018 cua Van
ho so va hen tra két qua - Mau : " )
. |phong Chinh phu,
s6 01 trao cho ngudi ndp ho 30 ngay ké tir |paq b
g ; "8y thODE | idy tidp nhin hd
- Néu Phiéu dang ky du tuyen béo tuyén rs vé}llqen fr 3 két aus
khong hop 1é, hudng dan dung cong - Mau sé 01 d
nguoi ndp hd so hoan thién Cone cht khai trén ) ' g
bang phiéu. One ChUC | phuong tién |- Phiéu huéng dan
Nhao ha o He thé so N,QA' VU | thong tin dai |hoan thién ho so -
th(‘)ap tio S?t VZO d'? t.,"“% lam Vieeal | chiing, trén |Mau s6 02 duoc trao
T T 0L e Gl S WA | T Trang thong |cho c4 nhan nop hd
chuyén ho so thu tuc hanh Phuc vu i dien s
chinh (TTHC) kém theo Phleu hanh chinh e cor'quan '
kiém soat qué trinh giai quyét cong chthdm | Phicu tir chéi t1ep
hé so - Mau sé 05 dén Phong uvén tuvén nhén ho so - Mau s6
Cong chtre, vién chic va T E dgn C(A)ill 03 dUQAC tF%AO cho ca
chtrc bién ché. : clg1trc € Inhan ndp ho so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hoé so - Mau sd 05
(kém theo hd so
TTHC).

- Hé thdng thong tin
dién to¢ S& Noi vu
duoc cap nhat.




Nguoi ding
’ ‘ dau co quan
Bude 2 Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong | c6 tham | 05 ngdy lam |Quyét dinh thanh
tuyén dung cong chure. quyeén tuyén viéc lap.
dung cong
chue
Cham nhét
Chutich | sau 05 ngay
Budc 3 |Thanh lap Ban kiém phiéu. Hc‘);l Sl l am \VK‘:C l‘<e Quyet djoh. ghanh
tuyén dung |tir ngay thanh |1ap.
cong chire | 1ap Ho1 dong
tuyén dung
| e Y& garih sash g, st oy . |Danh sach thi sinh
Budc 4 |thi theo s6 bao danh, phong thi 01 ngay 5 gal A E :
- : ; du diéu kién du thi.
va ndi dung phong thi.
Budc 5 |Té chire thi tuyén vong 1. 02 ngay |Bai thi cua thi sinh.
Budc 6 |Hoan thanh cham thi vong 1. i n\%{aé}; lam Piém thi.

. . |Cong bé két qua thi dé thi sinh 6t | sl L0 Ha
Budc 7 |, .z °. A " ; : va nhan don phuc
biét va ndp don phuc khao. viéc . &

khao hop €.
N i ] Vt‘ﬁck?f‘amé e | 15ngaylam Piém thi sau khi
oC khéo va cong bo K€t qua pnu qu déng ViéC phl:lC khio,
a0. tuyén dung
Lap danh séch va triéu tap thi | congehie |
Budc 9 |sinh da didu kién du thi vong vgiéyc Danh séch thi sinh.
Z '
Bude 10 |To chuc thi vong 2. 01 ngay |Bai thi cua thi sinh.
_|Cong bb két qua thi dé thi sinh ey
Bude 11,2, 5. . : , 15ngay |va nhan don phuc
biet va nop don phuc khao. . 3
khao hop 1¢.
: Hoqan t‘hal}h s % hamq phl,lc 15 ngay lam |Piém thi sau khi
Budc 12 |khao va céng bo ket qua phuc i ; :
Kha viéc phuc khao.
a0.
Buée 13 | Xem xét phé duyét két qua 05 ngay lam |Van ban thé hién két




tuyén dung. viéc qua ky thi.
Thong bao cong khai trén
Trang thong tin di¢n to hoac
Cong thong tin dién tu cua co ,
, quan c6 thdm quyén tuyén 02 npfy liin Tlllong baxo kg} qua
Budc 14 |dung cong chiic va gui thong ", trung tuyén cua thi
viéc : .
bao cong nhén két qua trung : sinh du thi.
tuyén bang van ban téi nguoi
du tuyén theo dia chi ma nguoi
du tuyén da dang ky.
Budc 15 |Hoan thién hd so tring tuyén. g ;crung (s thql H.O T e oy
tuyén han 30 ngay |dinh.
Coaian a5 15 ngay ke tur

Budc 16

Ra quyét dinh tuyén dung.

tham quyén
tuyén dung
cong chuc

ngay nguoi
trung tuyén
hoan thién ho

50 tuyén dung.

Quyét dinh hanh

chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: B§ Noi vu khong quy dinh cu thé thoi gian.




Quy trinh s6: 02

: XET TUYEN CONG CHU'C
Tri
cérc":)l:r:'rli Trach nhiém| Thoi gian K&t qua/san phi
iy thuc hién | thuc hign | o= dua/sanpham
Cac biéu mau thuc
hién theo hudn
Thong bao tuyen dung va T - Thong tﬁ
tlep nhan Phleu dang ky du Sé: 01/2018/TT-
tuyén hop I¢: VPCP ngay 23
- Neu Phiéu dang ky du thang 11 ndm 2018
tuyen hop 1€, vao so6 theo doi cua Van phong
ho so - Mau sé 06; in Glay Chinh phu, bao
t1ep nhan hd SO va hen tra két 30 ngay ké tur | gom:
qua - Mau s6 01 trao cho ngay thong | - Gidy tiép nhan hd
ngudi ngp ho so. bdo tuyén |so va hen tra két
- Néu Phiéu dang ky du dung cong | qua - Mau s6 01.
tuyen khong hop 1€, hudng | Cong chirc khai trepA - Phiéu huéng dan
dan ngu’cn nop hd so hoan | S& Noivu phAuorng tl(‘?—‘r{ Yok it e St =
thién bang phiéu. lam viéc tai | thong tin dai Miu 56 02 duoe
Bude 1| Nhap hd so vao Hé théng Trung tam | chung, tren | " o ¢4 nhan
thong tin mot ctra dién tor va hPh}?Ck:/'uh tglrg?éi tﬁ,;)rcll%a ndp ho so.
chuyén ho so TTHC keém | fi@nh chin - ; &0 11 chdi i
theo Phidu kiém soit qua| oong | co,quan ¢ 'f:?‘eﬁ;m °h°‘1\t4‘3p
el - A 3n | nhan ho so - Mau
trinh giai quyét ho so - Mau thar? quyen & 03 duge trao
s6 05 dén Phong T6 chuc tu?]en dl,l{lg cho ¢l nhan ndo h
bién ché va Céng chic, vién Bomga 4o o
chtre. Phidy kid 5
: - Phiéu kiém soa
Ca nhéan ndp hd so qua cac qua trinh giai quyet
hinh thrc: Truc tiép tai hé 8o = Mau 58 05
Trung tam Phuc vu hanh (kém theo hd so
chinh cépg; qua dich vu cong TTHC).
truc tuyén hoac qua dich vu 2 .
buu chinh cong ich. ~ He_ Athor}g Eh"n}%
tin dién to S& No1
vu dugc cap nhat.
Nguoi dimng
Bude Quyet dinh thanh lap Hoi dau coquan | g5 noay Jam | Quyét dinh thanh
2 ddng tuyén dung cong chic. . tham: viéc 1ap.
quyén tuyén
dung cong
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chuc
Cham nhat
Chau tich Héi sau 05 ng:ély ,
, _— 2 dong tuyén |lam viéc ké tir| Quyét dinh thanh
Bude 3 | Thanh 14p Ban kiém phiéu. dung céng | ngiy thanh | 1ap.
chuc lap Hoi dong
tuyén dung
Vong 1, kiém tra diéu kién, 0. i Thi sinh du diéu
, 20 ngay lam |, .. .
Budc 4 | tieu chuan cua nguoi du vide kién tham du vong
tuyén. ' 2
, Triéu tap thi sinh tham du 15 ngay lam | Danh séach thi thi
Budc S | | * 2
vong 2. Viéc du tuyen.
Cham nhat 15
ngay ké tu
ngay thong
Budc 6 | Té chire thi vong 2. USO8 el
‘ thi sinh trong
Ho01 dong  |gio hanh chinh
tuyén dung | dugc tham du
cong chuc vong 2.
Béao cao nguoi ding dau co )
: quan c6 tham quyén tuyén Cham nhat 05| C6 van ban bao
Budc 7 .
dung cong chue xem xét, phé ngay lam viéc| cdo.
duyét két qua tuyén dung.
Thong bao cong
’ khai trén Trang
j Thong béo cong khai két qua 10 ngay l[am |théng tin dién tr
Budce 8 2 i MY B o
tuyén dung. viéc hodc Cong thong tin
dién tu cua cO quan
c6 tham quyén.
: Hoan thién ho so trung Nguoi : A 5
Budc 9 ruyén, tréing toyin 30 ngay HO so hop Ié.
Coqumeo | 1Sneividis]
Budce thdm quyén g4y ngid Quyéet dinh hanh

10

Ra quyét dinh tuyén dung.

tuyén dung
cong chuc

tring tuyén
hoan thién ho

so tuyén dung.

chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: B Noi vu khong quy dinh cu thé thoi gian.




Quy trinh s6: 03

: TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC

Trinh ty Trach Thoi oi
cac bude No§i dung cong viéc nhiém PelAn gt qua/san phim
ox . thwe hién
thue hién thwe hién ’ :
Cac biéu mau thuc
Thoéng bao tuyen dung va hién theo hudng dan
tiép nhan Phiéu dang ky du e Thong tu  sé:
tuyén hop l¢: 01/2018/TT-VPCP
- Neu Phiéu dang ky du ngay 23 thang 11
tuyen hop 1€, vao s6 theo nam 2018 cua Van
dai ho 80 - Mau s 06; in phong Chinh phu,
Giay tlep nhan ho so va hen bao gom:
tra két qua - Mau s6 01 trao - Gidy tiép nhan b
cho nguoi ndp ho so. 50 va hen tra két qua
- Néu Phiéu ding ky du -Mau s6 01.
tuyen khong hop 1€, hudng Gz dhiitc - Phita hudng A8n
dan ngudi nop hd so hoan 36 N6i vu hoan thién hd so -
thién bang phiéu. R s .+ | M3u sé 02 d
Bude 1 ; . ) lam viéc tai | Trong gio ol B ks CRU0 tra?
Uoc L | Nhap ho so vao Hé thong Trung tim | hanh chinh cho ca nhan ndp ho
thong tin mot ctra dién tr va [Phuc vu hanh S0.
chuyén ho so TTHC kem | chinh cong - Phiéu tlr choi t1ep
theo Phiéu kiém soat qua nhan hd so - Mau sb
trinh giai quyét ho so — Mau 03 dugc trao cho ca
s6 05 dén Phong T6 chirc el n'6p e st
bién ché va Cong chuc, vién 5 g
clitte. - Phiéu kiém soat
: qua trinh giai quyet
Ca nhén ndp ho so qua cac hd so - Miu sbé 05
hinh thac: Truc tiép tai (kém  theo hd so
Trung tdm Phuc vu hanh TTHC).
chinh cdng; qua dich vu B A .
cong truc tuyén hoac qua -H@ tffongfho?f_% b
dich vu buu chinh cong ich. dién tor 86 Noi vu
dugc cap nhat.
Nguoi dung Ar 2 "

i Thanh lap Hoi dong kiém dau co quan | Trong gid Ifol d’o‘ngA du?c thatr}h
Budc 2 : g . f lap vai so thanh vién
tra, sat hach. quan ly cong| hanh chinh ;

d theo quy dinh.
chtrc.
Bude 3 | Kiém tra, sat hach ngudi| Hoidong | Trong gio | Cong chirc dui hoac
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duoc dé nghi :[ié'p nhan | kiém tra sat | hanh chinh khong du C[iéu kién
khong qua thi tuyeén. hach dé duogc tuyén dung.
Nguoi dimg
, | dau co quan ,
Bude 4 Phé duyét két qua tuyén cotham | Trong gio | Quyét dinh hanh
dung. quyén tuyén | hanh chinh | chinh.
dung cong
chuc
A oa x| Hoiddng - & e ‘
g B6 nhiém va tiép nhan vao | . .; .. | Trong gio | Quyét dinh hanh
BuocS | . " kiém tra sat | | . ; ;
lam cong chue. hanh chinh | chinh.
hach
Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong quy dinh.
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Quy trinh s6: 04

: THI NANG NGACH CONG CHUC

Trinh ty
cac budce
thuc hién

thyc hién

Trach nhiém

Thoi gian
thuc hién

Két quéa/san pham

Budc 1

Xay dung dé 4n thi nang
ngach.

Co quan co
thAm quyén
to chire thi
nang ngach

Trude khi to
chuec thi
nang ngach

Y kién thong nhat cua
Bo NoOi vu/Ban To
chirc Trung uwong.

Budc 2

Tiép nhan hd so, xem xét su
hop 1é:

- Néu hé so hop 18, vao 5O
theo ddi ho so - Mau s0 06;
in Giy tlep nhan ho S0 va

hen tra két qua - Mau s6 01
trao cho nguoi nop hd so.

- Néu ho so khong hop I¢,
hudng dan nguoi nop ho so
hoan thién bang phiéu.

Nhép hd so vao Hé thong
thong tin mot ctra dién tir va
chuyén hé so TTHC kém
theo Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so - Mau
s6 05 dén Phong Cong chirc
vién chtic va T6 chirc bién
ché.

Cé4 nhan ndp hd so qua cac
hinh thuc: Truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong; qua dich vu
cong truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

Cong chuc
S& Noi vu
lam viéc tai
Trung tam

chinh cong

Phuc vu hanh

Trong gio
hanh chinh

Céac biéu mau thuc
hién theo huéng dan
tai Thong tu s0:
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Van
phong Chinh phu,
bao gom:

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua
- Mauso 01.

- Phiéu hudéng din
hoan thién hd so -
Mau sb6 02 duoc trao
cho ca nhan nép hod
SO.

- Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so - Mau )
03 duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
- Méau s6 05 (kém
theo hd so TTHC).

- Hé théng thong tin
dién td SO& NOi vu
dugc cap nhat.

Budce 3

Quyet dinh thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

Nguoi ding
dau co quan

05 ngay

Hoi dong dugc thanh
lap vo1 s6  lugng
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c6 tham
quyén tuyén
dung (So
NGi vu)

thanh vién theo quy
dinh.

Lap danh sach nguoi du
diéu kién du tuyén dé niém

Budc 4 | yét, cong khai tai tru sé lam
viéc va thong bao trén Cong
thong tin dién tr s& No6i vu.

Budc 5 | T6 chirc thi tuyén.

Budc 6 | Chém thi.

Bude 7 Nl.em )R/et cong khai két qua
thi tuyeén.

Budc 8 N,han don phuc khao (néu
o).

Chim phtc khao va céng
) bd diém sau khi cham phuc

Budc 9 | vhao.

Phé duyét két qua thi nang
Budc 10 | ngach cong chirc va danh

sach tring tuyén.

Hbi dong thi
nang ngach
cong chuc

Danh sach duoc niém
yet cong khai tai tru

10 ngay lam| s& co quan va duoc
viéc dang tai trén Cong
thong tin dién tur So
Noi vu.
02 ngay | Bai thi.
Ban chidm thi chdm
15 ngay |va tong hop bai thi,
diém thi.
Danh sach diém thi
05 ngay lam| dugc niém yét tai S&
viéc Noi vu va trén Cong
thong tin dién tur.
‘ D : )
15 Egy don phtuc khao hop
1€.
- Piém sau khi phuc
khao.
15 ng'ély lam| - pidm duge niém yét
viee tai try s& S& NoOi vu
va Cong thong tin
dién t&r S& Noi vu.
05 neay lam Pi€m thi va danh
Vgiéi séch thi sinh trung

tuyén.

Tong thoi gian giii quyét TTHC: B0 Noi vu khong quy dinh cu thé thoi gian.
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JC: THI TUYEN VIEN CHUC

Quy trinh s6: 05

dan cép huyén,
S&, ban nganh,

i iy Trich nhi¢m | Théi gi
cac bwoe| Noi dung cong viéc e R qua/san pham
on ) thuc hién thuc hien
thuc hién : : ‘ :
Uy ban nhéan

(néu co).

7 don vi su Tiéu chuin diéu
. Théng bio tuyén dung | nghiép cong |30 ngay lam | kién dang ky du
Budce 1 . . v X B o o 2 X
va tiép nhan ho so. 1ap thuoc Uy Viéc tuyén, s6 luong,
ban nhéan dan thanh phan ho so.
tinh va don vi
dugc giao
quyen tu chu
| Nguoi ding Hoi  dong  dugc
g Thanh lap HoOi dong |dau co quan cd| 01 ngay lam | thanh 1ap v6i s6
Budce 2 2 2 A i 5 55
tuyén dung. tham quyén viéc luong thanh vién
tuyén dung theo quy dinh.
Chém nhat
q Tg:novsiér;glig Ban kiém phiéu
: Thanh 1ap Ban kiém | Chu tich Héi e dugc thanh lap vai
Budce 3 . X i tu ngay & i
phiéu. dong - sO lugng va thanh
Smb P vién theo quy dinh
Hoi dong quy L.
tuyén dung
Buédc 4 | Triéu tép thi sinh du thi. 15 ngay | Danh séach thi sinh.
Budc 5 | T6 chire thi vong 1. 02 ngay |Bai thi.
Budc 6 | Cham thi. 15 n\%{aé}é lam Bang diém.
Co quan co6 ' . .
thdm quyén Niém yét bang diém
tuyén dung trén Trang thong tin
Théng bao két qua va dién tu co quan
Buéc 7 | nhdn don phic khao 15 ngay | tuyén dung va tai co

quan tuyén dung.
Pon phic khao
ding quy dinh.
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: Cong bd diém phuc 01 ngay lam | Piém sau khi phtc
Budce 8 ; L ;
khao. . viéc khao.
Hoi dong
. | Triéu tap thi sinh dy thi | tuyén dung o EGRD T Bl
Budc 9 | | 15ngay |va phong thi, dia
vong 2. ¥ .
diém thi.
Nguoi dung
Budc 10 | T chire thi vong 2. Y SO e | BETEH,
tham quyén
tuyén dung
, Co quan ¢6 v
Bude 11 | Cham thi. tham quyén 15 ngay | Bang diém.
tuyén dung
Thong bao két qua thi Co quan c6 N&:nm tuyg;[l dtjrll S/(;
Bugc 12| vong 2 va nhan don|tham quyénto | 15 ngay a4 Y s
; : gt e trén Trang thong tin
phtc khao. chuec thi tuyén I
dién tir co quan.
2 o (0 uan. o q
3 Cong boé diém phac| tham quyén |01 ngay lam | Diém sau khi phtc
Budce 13 " 2 ¥ :
khao. tuyén dung Viéc khao.
vién chuc
, q dggfgl S::% 5 H6 so cia nguoi
¢ Phé duyét két qua tuyén A 15 ngay lam | trung tuyén hoan
Budce 14 tham quyén ¥, - ) X
dung. : viéc thién, ky hop dong

tuyén dung
vién chuce

lam viéc.

Tong sb thoi gian gidi quyét TTHC: B0 Noi vu khong quy dinh cu thé thoi gian.
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k 7,/:.,\,5 Quy trinh s6: 06
. Y FQ\? C: XET TUYEN VIEN CHUC

T’rmh t,l'r Trach nhiém thue| Thoi gian
cac buoc Két qua/san pham
. hién thue hién
thuc hién 5 : ;
Uy ban nhan dan
cap huyén, S, ban 7
7 nganh, don vi su Tiéu chuan diéu
Bude 1 Théng bao tuyén dung | nghiép cong lap 30ngay |kién dang ky du
va tiép nhan ho so. thudc Uy ban nhan| lam viéc tuyen §o !uorng,
dan tinh va don vi thanh phan ho so.
duoc giao quyén
tu chu
) NEHOIC g dau 01 nga fl’llgilh Cigng vc'y?uzg
Budc 2 | Thanh 1ap HGi dong. CO quan co tham 12 gay . hp oh vie
e pan S el am viéc | lugng thanh vién
quy theo quy dinh.
Ch4m nhét
sau 05 7 )
ngay lam | Ban kiém phiéu
, Thanh 1ap Ban kiém | ., . ., . x | viéckétir | dugc thanh lap véi
BUdeS | hitn, Chud tich Hg1 dong | o2v thanh | s6 lugng va thanh
‘lép Hcf)iﬁ vién theo quy dinh.
dong tuyén
dung
Buoc 4 | 11€u tap thi sinh dy| Coquancotham |00 | panh ssch thi sinh.
xét. quyen tuyén dung
Bude 5 | T6 chirc vong 2. 02 ngay |Bai thi.
fuse ¢ | COng b6 diém va nhan | Neuwoi ding ddu | o ?jrrllh Egzhkﬁ;mhva
don phuc khao. co quan co thim &4y 18 P op
quyén tuyén dung il
Bude 7 Copg bo diém phuc Ql ngay leq:m sau phuc
khao. lam viéc | khao.
, Nguoi ding dau Ho6 so cuia nguoi
Bude 8 Phé duyét két qua| coquancothim 15 mks trung tuyén hoan

tuyén dung.

quyén tuyén dung
vién chuc

thién, ky hop dong
lam viéc.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: B§ Ni vu khong quy dinh cu thé thoi gian.
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Quy trinh s6: 07

: TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC

Trinh tu ’ .n v
. h P i - Trach nhiém | Thoi gian £ . X
cac bwoc| NOi dung cong viée - .| Ket qua/san pham
) ' thwe hién thuc hién
thuc hién ’ ) ) ’
" Bl ot m b T gL durrlg d;au y Danh sach cac
g Thong bao va nhén ho so |co quan ¢6 tham| 30 ngay .
Buoc 1 | .. . A Y . .~ |truong hop duoc
vién chtec. quyén quan ly | lamviéc | .: "
v » ti€p nhan.
vién chirc
‘ | Nguoi dung dﬁu ,
Bude 2 Thanh 1ap Héi dong kiém |co quan cé thdm| 05 ngay |Quyét dinh thanh
tra, sat hach. quyén tuyén lam viéc | lap.
dung vién churc
Bude 3 | T6 chuec sét hach. 0 do,n B el 01 ngay | Diém sét hach.
tra, sat hach
’ Nguoi ding dqéu ,
. Cong nhan ket qua va |coquancédthdm| 15ngay |Quyét dinh hanh
Buoc4 | ; R \ . A , A 2 \ . A ,
tiép nhéan vao vién chue. quyén tuyén lam viéc | chinh.

dung vién chuc

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: B) Noi vu khéng quy dinh cu thé thoi gian.
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Quy trinh sb: 08

HI THANG HANG CHUC NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Trach nhiém

Thoi gian

danh sach tring tuyén.

dung vién chuc

, 7 A A oA A 5 o A
tc;l;cblllri(;:l Noi dung cong viec thyre hién hiee hidn Keét qua/san pham
Xem xét diéu kién va tiéu . | 30nea Ho6 so vién chire du
Bude 1 | chuan du thing hang cta | Nguoi dung déu lam \%iéi/: tiéu chuan dieu kién
vién chtrc. co quan ¢o tham " | dang ky du tuyén.
= quyen tuyén -
Bude 2 Thanh 1ap Hoi dong thi | dung vién chirc | 05 ngdy | Quy€t dinh thanh
hodc xét thang hang. lam viéc | lap.
Tefou tap ot i, thQn & Danh sach thi sinh
Budc 3 | bao thoi gian, dia diém 15 ngay i
P du diéu kién.
Niém yét danh sach thi e
Budc 4 | sinh theo sb bdo danh va B g, | Danh sach thi sinh.
theo phong thi. Hoi dong thi '
e s |TO chic thi hoje xét ho‘?‘cﬁ‘ae; tiing 05 noqy | Két qua thi hodc xeét
5 thang hang. ans g2y thang hang.

. Niém yét két qua va nhan ' Danh sach két qua
BudC 6 | 4on phiic khio. 15183y | U5 don phuc khdo.
Budc 7 Cop 2 b8 K g R Ql 1838y pidm phuc khao.

khao. lam viéc
] - ... |Nguoi dimg dau
Bude 8 Eggc Cj(lfé)tle:[ch;et }?;; t\tl; co quan co tham| 15 ngay | Quyét dinh  hanh
' € DB quyeén tuyén lam viéc | chinh.

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC: B9 Noi vu khong quy dinh cu thé thoi gian.
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Quy trinh s6: 09

JC: THAM DPINH THANH LAP DON VI SU NGHIEP CONG LAP
C: THAM PINH TO CHUC LAI PON VI SU NGHIEP CONG LAP
JC: THAM DINH GIAI THE PON VI SU NGHIEP CONG LAP

Trinh tu 5 - o
. iy % a i Trach nhiém Thoi gian| & 308 Z
cac buoc NOi dung cong viéc ik .~ | Keét qua/ san pham
thwe hién : * thue hién |thwc hién
Cac biéu mau thuc
hién theo hudng dan
; . tai Thong tu so
Tiép i’lhén ho so, xem xét su 0.1/2018/TgT-VPCP
hop I¢: ngay 23 thang 11
- Néu hd so hop 18, vao sb thang 2018 ctia Van
theo ddi ho so - Mau s6 06; phong Chinh phu,
in Gidy tiép nhén ho so va bao gom:
hen tra két qua - Mé}u so 01 ) Giéy tiép alian b
trao ,cho I:lng’Ol nop ho so. so va hen tra két qua
- Néu h6 so khong hop ¢, - Maus6 01.
WEGE O30 BEUtl nop bo so - Phiéu huéng dén
hoan thién bang phiéu. Cong chuc hotin [hiBh he s
Nhap hdé so vao hé thdng ‘SO N,(-)Al Nk | Mau s6 02 duoc trao
Budc 1 | théng tin mot clra dién tir va lam VLge O"S Ngay | cho c4 nhan ndp ho
chuyén hd so TTHC kém Pgrung t}?{nh lam vige | 5q,
theo Phiéu klém sodt qua [Fiee Yindll Y- OE TN Y |
trinh giai quyét hd so - I\?Iau chinh cong -hghlili N Cl;\(/)[lf tlel?
nhan ho so — Mau so6
s6 05 dén Phong Céng chuc 0% Guce tEe o 5
V;lin chirc va T6 chic bén wiliar ﬁép B s
che. : .
. : - Phiéu kiém soat
Co quan/ t6 chuc ndp ho S0 qua trinh giai quyet
qua cac hinh thtc: Truc tiép h8 s = Man s6 05
tai Trung tam Phuc vu hanh (kém theo hd so
chinh c6ng; qua dich vu cong TTHC).
truc tuyén hodc qua dich vu gy X _
buu chinh cong ich. - HE thong thong tin
mot cua dién tu
dugc cap nhat dir
liéu.
, Kl tra b s Chuyén vién| ngay Dy thao van ban tra
Buoc 2 Phong Cong | 131 vige | 101 kém theo ho so

- Néu hé so hop 1&: Thuc

chuc vién

TTHC va Phiéu
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hién budc 3.

- Néu ho so khong hop 1¢:
Lam phiéu trinh ly do tra ho
so va trinh Ban Giam doc So.

- Néu hd so thiéu can bd
sung: Ra phiéu trinh trinh
Ban Giam ddc S va gui dén
don vi np hd so.

chic vaTo
chuc bién ché

kiém soat qua trinh
giai quyeét ho so.

Chuyén vién

Du thao van ban
tham dinh kém theo

. Tham dinh ho so va du thao PhOI:lg chng 3,5ngay |hd so TTHC va
Budc 3 Y B chuc vién ; e A1 eR . ,
van ban tham dinh. . .z | lam viéc | Phi€u kiém soét qua
varadey trinh giai quyét ho
chirc bién ché slat quy
SO.
SEUll ST S R e S 01 ngay 1\</éar1111 b?}rlle;harl?é dlrslg
Budc 4 duzlc_et van ban trinh Uy ban |Lanh dao S¢& lam viéc | TTHC trinh Uy ban
nhan tinh. =
nhan dan tinh.
. s ALB p X . | To trinh, van ban
Buges | Vo thir nhan ban, GOng €A, | vy hy 56| 02 Y | thim dinh kem theo
POSIINIED KIRS SEL IR, *“ | hd so TTHC.
Vin phong Uy ban nhan déan
inh tiép nhan, tham dinh hd | Vian phe
tinh tl‘ep han, tham d} Ao Vanp ong 02ngly |Dy thio vin bén
Budc 6 | so, trinh Uy ban nhan déan |Uy ban nhan| | - 8 .
, , R N . lam viéc | tham dinh.
tinh xem xét, phé duyét| dantinh
quyét dinh.
Uy ban nhan dan tinh xem q
xét phé duyét van ban tham | Uy ban nhan
: dan tinh +
dinh. > 2 :
Budc7 | i Vén phong 10‘1 N84Y | van ban thim dinh.
Vién phong Uy ban nhén dén | Uy ban nhan Al vige
tinh chuyén két qua vé S&| dan tinh
noi vu.
Van thu S& vao s6 chuyén Van ban tham dinh
phong chuyén moén 01 ban, 0,25 kem theo Phiéu
Bude 8 | luu 01 ban va chuyén 01 ban | Van thu S¢ | ngay lam | kiém soat qua trinh
vé Trung tdm Phuc vu hanh viéc giai quyet TTHC da

chinh cong.

dugc phé duyét.
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Budc 9

- Xac nhan trén hé théng
thong tin mot cura dién tir cua
S& vé giai quyét TTHC d3 c6
tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng; thong bao cho to
chirc, cac nhan dén nhén két
qua giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/Ié phi (néu c6)

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi gian chdm
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bo phan giai quyét ho so
cd trach nhiém thong bao
bang vin ban cho cdng chirc
S& Noi vu lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
va gli van ban xin 16i to
chure/ca nhan, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mét l1an); cap
nhat hd so trén phdn mém
mot cuira dién tu

Cong chirc
S& Noi vu
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac
nhan trén hé théng
thong tin mot cua
dién tir cua So.

- Vian ban tham dinh
dugc trao cho co
quan, to chtc.

- Phiéu xin 16i va
hen ngay tra két qua
kém theo Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyét hd so da
duoc ky duyeét.

Tong so thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6: 10

C: THAM PINH THANH LAP TO CHUC HANH CHINH
JUC: THAM PINH TO CHUC LAI TO CHUC HANH CHINH
UC: THAM DPINH GIAI THE TO CHUC HANH CHINH

Trinh ty
cac buoc
thwe hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi
gian thuce
hién

Két qua/ sain pham

Budc 1

Tiép nhan ho so, xem xét su
hop 1é:

- Néu hd so hop 18, vao sb
theo doi ho so - Mau sb 06;
in Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua - Mau s6 01
trao cho nguoi ndp ho so.

- Néu hod so khong hop 1€,
huéng dan nguoi nop hé so
hoan thién bang phiéu.

Nhéap hd so vao hé théng
thong tin mdt cura dién tur va
chuyén hd so TTHC kém
theo Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so - Mau
s6 05 dén Phong Cong chirc
vién chirc va T chirc bén
ché.

Ca nhan/T chirc ndp hd so
qua cac hinh thtre: Truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng; qua dich wvu
cong truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

Cong chuc So
Noi vu lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong

0,5 ngay
lam viéc

Cac biéu mau thuc
hién theo huéng dan
tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Van
phong Chinh phu,
bao gom:

- Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua
-Mau s6 01.

- Phiéu huéng dan
hoan thién ho so-
Mau sb 02 dugc trao
cho c4 nhan ndp hod
SO.

- Phiéu tir chéi tiép
nhén ho so — Mau s6
03 duogc trao cho ca
nhan ndp hd so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hé so - Mau s6 05
(kém theo hd so
TTHC).

- Hé théng thong tin
mot cua dién tor
dugc cdp nhat dir
liéu.

Budce 2

Kiém tra ho so:

- Néu hd so hop 1&: Thuc
hién budc 3.

Chuyén vién
Phong Cong
chure vién chuce

01 ngay
lam viéc

Du thao van bér} tra
161 kém theo ho so
TTHC va Phiéu
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- Néu ho so khong hop 1é:
Lam phiéu trinh ly do tra hd
so va trinh Ban Giam déc
S6.

- Néu hd so thiéu can bd
sung: Ra phiéu trinh trinh
Ban Giam dbc S¢ va gui
dén don vi nop hd so.

va To chuc bién
che

kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Chuyén vién

Dy thao van ban
tham dinh kém theo

Bude 3 Tham dinh ho so va du thao cli)l?cozigégzr}ii . 3,5 ngay | ho so TTHC va
van ban tham dinh. va Té chire lam viéc | Phiéu kiém soé,t qua
bién ché zr;nh giai quyet ho
SN S B B [ [ 01 ngay Zé?rll b?frlle;har}rllé dll;g
Budc 4 | duyét van ban trinh Uy ban | Lanh dao Sé lam viée | TTHC trinh Uv b
nhan dan tinh, o A
Véan thu nhan ban, dong 0.5 nod To trinh, van ban
Buéc 5 | dau, phat hanh theo noi| Vinthu S& I;flm vigécy thdm dinh kém theo
nhan. "1 hé so TTHC.
Vian phong Uy ban nhén
dan tinh tiép nhan, thAm| Vin phong .
' ! g, q 5 7 g3 . 5 :
Budc 6 | dinh h6 so, trinh Uy ban | Uy ban nhén l(;mng:iy gﬁ t;,ai a2
nhan dan tinh xem xét, phé |  dan tinh e e
duyét quyét dinh.
Uy ban nhan dan tinh xem
x:c't phé duyét van ban tham Uy ban nhan
B | dan tinh + Vén| 01 ngay | vy 14 thim dinh
Vian phong [:Jy ban nhén ph(zng [Ajy E)an lam vige .
dan tinh chuyén két qua vé | nhan dan tinh
S& Noi vu.
Vin thu S¢ vao sé chuyén Vin ban thdm dinh
phong chuyén moén 01 ban, .. | kém theo Phiéu
x 0,25 ngay| | .z
Budc 8 |luu 01 ban va chuyén 01| Van thu So l,é.m vide kiém soat qua trinh

ban vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

giai quyét TTHC da
duoc phé duyét.
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Budce 9

- Xac nhan trén hé thong
thong tin mot cua dién t
ctia SO vé giai quyét TTHC
da c6 tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong; thong béo
cho t6 chirc, cac nhan dén
nhan két qua giai quyét theo
quy dinh.

- Thu phi/lé phi (néu c6)

- Pdi v6i ho so qué han giai
quyet trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bo phan giai quyét hd
so ¢6 trach nhiém thong bao
bang van ban cho cong
chirc S& Noi vu lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong va gui van ban
xin 18i t0 chuc/cd nhan,
trong d6 ghi rdo ly do qua
han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra
két qua duoc thuc hién
khong quéa mot lan) cap
nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tu.

Cong chuc So
No6i vu lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh

cong

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duogc xac
nhan trén hé théng
thong tin modt ctra
dién tu cua So.

- Van ban tham dinh
duoc trao cho co
quan, to chtc.

- Phiéu xin 16i va
hen ngay tra két qua
kém theo Phiéu
kiém soat quéa trinh
giai quyét hd so da
duoc ky duyét.

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6: 11

: THAM PINH PE AN VI TRI VIEC LAM THUQC THAM
ET DINH CUA UY BAN NHAN DAN CAP TiNH (Linh vue To

UC THAM DPINH PE AN VI TRI VIEC LAM THUQC THAM

QUYEN QUYET DINH CUA UY BAN NHAN DAN CAP TiNH (Linh vue Sy

nghiép cong lap)
LB G N . .. [Trach nhigm|{Thoigian| . .. .
cac buée NOi dung cong viéc L, .~ | Ket qua/san pham
thuwe hién ; thue hién | thuc hién
Céac biéu mau thuc
; : hién theo huéng dan
}ll"iépl i‘lhél’l ho so, xem xét sy tai. Théng tf 58
Gl 01/2018/TT-VPCP
- Néu hd so hop 1¢, ,véo sO ngay 23 thang 11
theo ddi ho so Mau s6 06; in nam 2018 cuta Van
Giay tlep nhéan ho so' va hen phong Chinh phuy,
tra két qua - Mau sé 01 trao bao gom:
cho ngudi ndp hd so. - Gidy tiép nhan hd
- Néu hd so khong hop 1é, so va hen tra két qua-
hudng dan nguoi nop hé so Mau s6 01.
hoan thién bang phiéu. Cong chuc - Phiéu huéng din
Nhip hd so vao hé théng | SO NOivu .| hoan thién hd so -
Buéc 1 | thong tin mot cira dién tr va lam WG O"S Ngay | Mau s6 02 duge trao
chuyén hd so TTHC kem | ITungtdm | lamviéc | .po 4 nhan nop hod
theo Phiéu kiém soat qué Phyc vy hanh S0.
trinh giai quyét hd so - Mau chinh cong « Phidy #r oh] tiép
s6 05 dén Phong Céng chirc nhin hd so —-MBu s&
VlG}‘l chic va T chic bén 03.du’qc trao cho cé
che. nhan ndp ho so.
Co quan, o chitc nop ho o - Phiéu kiém soat qua
qua cac hinh thtc: Truc tiép trinh giai quyet ha so
tai Trung tdam Phuc vu hanh - Mau sé 05 (kém
chinh cong; qua dich vu cong theo hd so TTHC).
truc tuyén hoac qua dich vu o X .
buu chinh céng ich. - Hé thong thong tin
maot ctra dién tir duoc
cap nhat dir liéu.
Bude 2 Kiém tra ho so: Chuyén vién 92 ng'éAy Du t}}éo van bérg tra
. KB bd s hop 1&: Thuc | Phong Céng lam viéc |1oi kem theo ho so
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hién budc 3.

- Néu hc‘:) so khong hop 1é:
Lam phiéu trinh ly do tra ho
so va trinh Ban Giam doc So.

- Néu hd so thiéu can bd
sung: Ra phiéu trinh trinh
Ban Giam dbc S¢ va gui dén
don vi nop hé so.

chuc vién
chuc va T6
chuc bién ché

TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyeét ho so.

Chuyén vién

Du thao van ban
tham dinh kém theo

" | Thim dinh hd so va dy thao | POP8CONE| Hy oy |hé so TTHC va
Bade 3 | o 1a. ik g chtrc vién caa il LoX e i ; .
van ban tham dinh. chire va Té lam viéc | Phiéu kiém soat qua
s B trinh giai quyét ho
SO.
Buédc 4 | duyét van ban trinh Uy ban |Lanh dao S¢ 12 & Ay T inh Uv b
han dan tinh am viéc | TTHC trinh Uy ban
g ' nhan dan tinh.
. e g x . | To trinh, van ban
Buge 5 | Van thir ohan ban, COng da, | gy e 5| |+2 M€Y | tham dinh kem theo
phat hanfl Theo = *“ | hd so TTHC.
Vian phong Uy ban nhan dan
” A A A . h h,‘\ V- h‘
tinh t1‘ep nfqlan, tham d}n Ao Van p ong agly (D o vEu b
Buéc 6 | so, trinh Uy ban nhan dan |[Uy bannhan| ., ., 2
, ) . . I lam viéc | tham dinh.
tinh xem xét, phé duyét| dantinh
quyét dinh.
- Uy ban nhan dan tinh xem o
xét phé duyét van ban tham |Uy ban nhan
dinh. dan tinh + ; i
Bude7 | 4 Van phong | > "%2 | Van ban thim dinh.
- Van phong Uy ban nhan |UJy ban nhan s o
dan tinh chuyén két qua vé| dantinh
S& Noi vu.
Van thu vao sd chuyén Van ban thém dinh
phong chuyén mén 01 ban, 0.5 nod kem theo Phiéu kiém
Buée 8 | luu 01 ban va chuyén 01 ban | Van thu S¢ | Vgiéz soat qué trinh giai

vé Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

quyét TTHC da duoc
phé duyét.
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Budc 9

- Xac nhan trén hé théng
thong tin mot ctra dién tir cia
S& vé giai quyét TTHC da ¢
tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng; thong bao cho to
chitc, cac nhan dén nhan két
qua giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/Ié phi (néu c6).

- Pbi véi hd so quéa han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bg phén giai quyét hd so
cO trach nhiém thong bao
bang van ban cho cong chuc
So No1 vu lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
va glti van ban xin 18i to
chirc/cé nhan, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua duoc thuc
hién khong qua mét lan); cap
nhat hé so trén phian mém
mot cura dién tur.

Cong chtrc
S& Noi vu
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac
nhan trén hé thong
thong tin modt cua
dién t cua So.

- Van ban tham dinh
dugc trao cho co
quan, t6 chtc.

- Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hoé so di duoc ky
duyét.

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC: 40 ngay lam viée.




Y6 chirc hanh chinh)

26

Quy trinh s6: 12

C: THAM DPINH DIEU CHINH VI TRi VIEC LAM THUQC
EN QUYET DPINH CUA UY BAN NHAN DAN CAP TINH

TUC: THAM PINH PIEU CHINH VI TRi VIEC LAM THUQC

THAM QUYEN QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN CAP TINH
(Linh vue Sw nghiép cong lap)

Trinh tw Trach Thi gian ] )
cac buoc Noi dung cong viéc nhiém thue thuwe hién Ket qua/ san pham
thuc hién hién . :
Céac biéu mau thuc
hién theo hudng d?lr}
Tiép nhan ho so, xem xét su tai Théng tu so
hop 1é: 01/2018/TT-VPCP
- Néu hd so hop 18, vao sb -t 2%)318 tha}ng Vll
theo ddi hd so - Mau sb 06; in nar‘n ’cua aqn
Ak w2 d . phong Chinh phu,
Giay ti€p nhén hé so va hen bao gom:
tra két qua - Mau s6 0l trao ; : ‘
cho ngudi ndp hd so. - Giay ti€p nhan ho
- Néu hd so khong hop ¢, sor:vé I}c;n t RET g
) , Mau s6 01.
huéng dan nguoi nop hé so | Cong chirc ) N
hoan thién bang phleu S& Noi vu - l‘)hiéu. Ahuc’rr:g dan
) Nhép hdé so vao hé théng lam Vl@cfal 0,5 ngay ho.:em Ehlen ho 50 -
Bude 1 | thone tin mot cira dién tir va | Lrung thm | - =0 | Mau s6 02 duge trag
g ' am VI€C | cho c4 nhan ndp ho
chuyén ho so TTHC kém theo Phuc Vi
Phleu kiém soat qua trinh giai hanhﬂ chinh = ) o
quyét hd so - Mau sé 05 dén GRS - Phiéu tur choi tiép
Phong Coéng chirc vién chirc nhan ho so — Mau s6
va T6 chiic bén ché. 03 dugc trao cho ca
Co quan, to chitc ndp hd so A ’nop }710 o
qua cac hinh thuc: Truc tiép - Phiéu kiém soat qua
tai Trung tam Phuc vu hanh trinh g1a1 quyet ho so
chinh cong; qua dich vu cong - Méau so 05 (kém
truc tuyén hodc qua dich vu theo hé so TTHC).
buu chinh cong ich. - Hé théng thong tin
mot ctra dién tuo duoc
cap nhat dir liéu.
Bude 2 Kiém tra ho so: Chuyén O‘,S ngéy DL:I’ thao van ban tra
- Néu hd so hop 18: Thyc hién | vién Phong lam viéc | 101 kém theo ho so
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budc 3. Céng chirc TTHC va Phiéu kiém
_ Néu hd so khong hop 1¢: vién chuce soat qua trinh giai
Lam phiéu trinh ly do tra ho | Y@ IO Chfc quyet ho so.
so va trinh Ban Giam déc Sg. | biénche
- Néu hd so thiéu can bd sung:
Ra phiéu trinh trinh Ban Gidm
doc S& va gui dén don vi ndp
hé so.
Chuyén Dy thao védn ban
, ‘ vién Phong thdm dinh keém theo
Buée 3 Tham dinh hd so va dy thao | Cong chirc | 15 ngay | ho ~so TTHC va
van ban tham dinh. viénq chirc | lam viéc | Phiéu kiém soé,t qug'l
va To chirc trinh gidi quyét ho
bién che SO.
Lanh dao xem xét va phé " 5 V‘an bR tham; il
s b i . , Lanh dao | 0,5ngay |kém theo hdo so
Budc 4 | duyét van ban trinh Uy ban ; oy « T o2
e So lam viéc | TTHC trinh Uy ban
nhan dan tinh. T
nhan dan tinh.
" B HE " £ : To trinh, van ban
Buge 5 | Jon i nhan ban, ddng dau, |y, g D> P83 | thim dinh kem theo
K - *“ | hd so TTHC.
Vin phong Uy ban nhan dan | Vin phong
—_ tinh tiép nhan, tham dinh hd | Uyban | 05ngay |Du thdo vian ban
=gs 50, trinh Uy ban nhan dén tinh | nhan dan | lam viéc | thdm dinh.
xem xét, phé duyét quyét dinh. tinh
- ’Uy bfln nhfm cian t{nh xim B b
xét phé duyét van ban tham obisn dr
dinh. : 5 ) :
Budc 7 tnh * VAR | 92083 | van ban thim dinh.
- Van phong Uy ban nhén dan | P1ON8 Uy | lam viéc
tinh chuyén két qua vé S& Noi baf‘ @an
-_ dan tinh
Vin thu vao sé chuyén phong Véan ban thém dinh
chuyén mén 0l ban, luu 01 0.5 nod kem theo Phiéu kiém
Bugc 8 | ban va chuyén 01 ban veé |Vanthu S& : ém v%éz soat qua trinh giai
Trung tam Phuc vu hanh chinh " | quyet TTHC da duoc
cong. phé duyét.
Buoc9 |- Xac nhan trén hé théng Cong chuc | 0,5 ngay |- Két qua giai quyét
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thong tin mdt ctra dién tu cua
SG vé giai quyét TTHC da c6
tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng; théng bao cho to
chtic, cac nhan dén nhéan két
qua giai quyét theo quy dinh.

- Thu phi/Ié phi (néu c6).

- Pbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phan giai quyét ho so
c6 trach nhiém thong béo bing
van ban cho cong chirc S& Noi
vu lam viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va
giri van ban xin 15i t6 chirc/ca
nhéan, trong d6 ghi r6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
duoc thuc hién khong qua mot
lan); cap nhat hd so trén phan
mém mot ctra dién tu.

S& Noi vu
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

lam viéc

TTHC duoc xac
nhan trén hé théng
thong tin mét cua
dién tr cua So.

- Vin ban thdm dinh
dugc trao cho co
quan, to chtr.

- Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so dad duoc ky
duyét.

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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PHUONG (Linh vue Sw nghiép cong lap)

Quy trinh so: 13

vC: THAM PINH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC THUQC
EN QUYET DINH CUA BO, NGANH bIA PHUONG

/,
/’fHUOC THAM QUYEN QUYET PINH CUA BO NGANH, PIA

budc 3.

Phong Cong
chtrc vién

hanh chinh

Trinh ty Trach Théi gian ) .
cac buoce N§i dung cong viée nhiém thuwe thwe hién Ket qua/ san pham
thuc hién hién : :
Cac biéu mau thuc
hién theo hudng dél}
Tiép nhan hd so, xem xét su tai Thoéng tu sO
hop 1é: 01/2018/TT-VPCP
- Néu ho so hop 18, vao 50 Eg;y 2%)31 g t}clzzg V;rll
theo ddi ho so - Mau s6 06; in phong Chinh ph
Gidy tlep nhan hé so va hen bao som: ’
tra két qua - Mau sé 01 trao g ) .
cho nguoi ndp hd so. . Gi‘aly tiépq nhén hé
- Néu hd so khoéng hop 1€, ;?[:\la }}en T e
. , auso 01.
huéng dan nguoi nop hé so | Cong chirc ) .
hoan thién bang phiéu. S& Noi vu o P hiéu. Ahu*é’rig dan
) Nhép hd so vao hé théng lam v1¢cﬂta1 Trong gio hosn Ehl@ﬂ - i -
Bude 1| thong tin mt cira dign tir va | TN TAM | i) aau 80 02 duoe trao
2 ' anh il cho ¢4 nhan nép hod
chuyén h6 so TTHC kem theo Phuc i P
Phleu kiém soét qua trinh giai hanhA chinh 50 ) S
quyét hd so - Mau sé 05 dén| ©ON8 - Phiéu tir choi tiep
Phong Cong chirc vién chuc nhén h6 so — Mau so6
va T6 chirc bén ché. 03 dugc trao cho cd
Cé nhan/Té chic ndp hd so e ok
qua cic hinh thirc: Truc tiép - Phi€u kiém soét qua
tai Trung tdm Phuc vu hanh trinh giai quyet ho so
chinh cong; qua dich vu cong - Mau s0 05 (kém
truc tuyén hodc qua dich vu theo hé so TTHC).
buu chinh cong ich. - Hé théng thong tin
mot cura dién tr duoc
cap nhat dir liéu.
Kiém tra hd so: Chuyén vién Trong gid Du tlTéo van bér‘} tra
Bude 2 | - Néu hd so hop 1é: Thuc hién 16i kém theo ho so

TTHC va Phiéu kiém
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- Néu ho so khong hop 1&: |chuc va To sodt qué trinh giai
Lam phi€u trinh ly do tra h6 | chure bién quyét ho so.
so va trinh Ban Giam doc So. ché
- Néu hé so thiéu can bo sung:
Ra phiéu trinh trinh Ban Giam
doc S¢ va gui dén don vi nop
ho so.
.(;huye‘n Du thado van ban
, : vién Phong tham dinh kém theo
: Tham dinh ho so va du thao | Cong chuc | Trong gio | | » : oy
BOel | o 5 Tak o - i 5 > .| ho so TTHC va Phiéu
van ban tham dinh. vién chirc |hanh chinh| | .; " _
g e kiém soat qua trinh
L iai quyét hé so
bién ché Sl '
Lanh dao xem xét va phé o | 00 2D thém‘ dinh
Budc 4 | duyét van ban trinh U Ean Lanh dao | ITong 810/ kém theo =
Sl Y S |hanh chinhl TTHC trinh Uy ban
nhan déan tinh. g g
nhan dan tinh.
< .| TO trinh, van ban
5 An ba 5 4 Trong gio| " 5 ;
Buéc 5 | van thu nhan ban, dong dau, |y, )y gg| "8 89 420 ik kem theo
phat hanh theo noi nhan. hanh chinh| | 3
hé so TTHC.
Yén Pf:c‘)ng FJy ba? nhejm dél: it phin ) 0 ] 7
s tinh tiép nhan, thdm dinh ho Uv ban Trong gio | Dy thao van ban
H0C O | o, trinh Uy ban nhan dan tinh nhgn - hanh chinh| thim dinh.
xem xét, phé duyét quyét dinh.
- ’Uy bfln nhfln dan thnh x?m Uy ban
xét phé duy€t van ban thdm | 2. qan
dinh. : xn| Lrong o
Bude7 | q tinh + VAR | 3i¢s hanh | Van ban thim dinh.
- Vin phong Uy ban nhan dan | PROR& MY = piph
tinh chuyén két qua vé S¢ Noi | bannhan
i dan tinh
Vin thu vao s6 chuyén phong Trong V‘an an th?fn dmh
" " ’ - . kem theo Phiéu kiém
" chuyén mén 01 ban, luu 01 Van thu | gid hanh , , .
Budc 8 |, " 2 , 5 soat qua trinh giai
ban va chuyén Trung tam So chinh % "
< : " quyét TTHC da dugc
Phuc vu hanh chinh cong. A "
phé duyét.
’ Xéc nhén trén hé théng théng | Cong churc Tr - Két qua giai quyét
Bude 9 | tin mot clfra dién ti ciia S& vé | So Noi vu o %nih TTHC duoc xac nhan
giai quyét TTHC da c6 tai| lam viéc SIONAN | fran hé théng thong




ol

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; thong bao cho t6 chire,
cac nhan dén nhén két qua giai
quyét theo quy dinh.

- Thu phi/lé phi (néu c6).

- Dm v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phan giai quyét hd so
c6 trach nhiém théng bao béng
van ban cho cong chirc S& Noi
vu lam viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong va
gui vin ban xin 16i t6 chtrc/ca
nhan, trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thyuc hién khong qua mot
lan) cap nhat ho so trén phan
mém mot cua dién tu

tai Trung

tam Phuc

vu hanh
chinh cong

chinh

tin mot ctra dién tu
cua S¢.

- Van ban tham dinh
dugc trao cho co
quan, t6 chrc.

- Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so da duge ky
duyét.

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC: B) Noi vu khong quy dinh thoi gian giai quyét.
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Quy trinh so6: 14

JC: THANH LAP VA CONG NHAN PIEU LE QUY

thuc hién

0i dung cong viéc

Trach nhiém
thyc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/ san pham

Budc 1

Tiép nhan ho so, xem xét su
hop lé:

- Néu hd so hop 18, vao sb
theo ddi hd so - Mau s6 06;
in Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua - Mau s6 01
trao cho ngudi ndp ho so.

- Néu hd so khong hop ¢,
hudng dan nguoi nop ho so
hoan thién bang phiéu.

Nhap hd so vao hé thong
thong tin mot cua dién tur va
chuyén ho so TTHC kém
theo Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so - Mau
s6 05 dén phong Cong chirc
vién chirc va To chirc bién
ché.

Cé nhan/td chirc nop ho so
qua céc hinh thtre: Tryc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng; qua dich vu
cong truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.

Cong chtrc
So No6i vu
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

Cac biéu mau thuc
hién theo hudng dan

tai Thong tu so
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11

nam 2018 cua Van
phong Chinh  phu,
bao gom:

- Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua-
Mau s6 01.

- Phiéu hudéng dan
hoan thién hd so -
Mau s6 02 duoc trao
cho c4 nhan nop ho
SO.

- Phiéu tir chéi t1ep
nhan hd so — Mau so6
03 duoc trao cho ca
nhan ndp hd so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet hé so
- Mau so 05 (kém
theo hd so TTHC).

- Hé thong thong tin
mot cua dién tor duoc
cap nhat dir liéu.

Budc 2

Xem xét, tham dinh, xur ly
ho so:

- Néu hd so hop 1&: Xu ly
va ra van ban tra 101.

- Néu hé} so khong hop 1é:
Lam phiéu trinh ly do trd ho

Chuyén
vién Phong
Cong chure

vién chirc
va T6 chiic
bién ché

25 ngay
lam viéc

Du thao van ban tra
10i kém theo hd so
TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so.
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SO.

- Néu hd so thiéu can bd
sung: Lam phiéu trinh, trinh
Ban Giam dbc So va gui
dén don vi noép hd so yéu
cau bo sung.

Du thao vidn ban
tham dinh kém theo

Budc 3 K‘y van ,ban Bt gupstho 59 Baxz Gla}m 93 "89Y | hd so TTHC va Phiéu
hanh chinh. doc So lam viéc || .z , s
kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Véan thu nhan ban, dong : v bap todid L
g % i e o | o . | 0,5ngay |theo ho so TTHC
Budc 4 |dau, phat hanh theo noi| Vin thu So lam via : , %
nhan am viéc | trinh Uy ban nhéan
i dan tinh.
Vin phong Uy ban nhan
dan tinh tiép nhan, thdm | Vin phong -
: \ ol o , 08 ngay | Du tha ¢t dinh
Budéc 5 | dinh ho so, trinh Uy ban| Uy ban lémn\%iaé}; céu : ; 0 S:ye -
nhan dan tinh xem xét, phé | nhan tinh ve | AP Elay PRep.
duyét quyét dinh.
- Uy ban nhan dan tinh xem ,
xét phé duyét Quyét dinh |Uy ban nhan
.| cép gidy phép. dantinh+ | ) o4y | Quyét dinh cép giy
Budc 6 i Van phong lam via he
- Van phong Uy ban nhéan | Uy ban nhan e L
dan tinh chuyén két qua vé | dan tinh
S& Noi vu.
Vin thu vao s6 va chuyén Quyét dinh cép gié:ly
phong chuyén mén 01 ban, 0.5 ned phép kem theo Phicu
Buée 7 | luu 01 ban va giri 01 ban vé | Van thu Ser | |~ Vgiéz kiém soat qua trinh
Trung tdm Phuc vu hanh " | giai quyet TTHC da
chinh cong. duoc phé duyét.
X4c nhan trén hé théng| . : - Két qua giai quyét
thong tin mot cua dién tu C?ng Ac.huc TTHC duogc xac nhan
" P e £ S& Noi vu R A 1 A "
cua S¢ ve giai quyet TTHC | |0~ "5 7. . |trén hé thong thdong
: miapsi A lam viéc tai | 0,5 ngay | .. 2. K o
Budc 8 | da co tai Trung tdm Phuc vu e : .~ | tin mot cua dién tu
. : 2 X .~ | Trungtam | lamviéc | , ,
hanh chinh céng; thong bao . cua So.
ho t& chue, cac nhan dén P g7 ol Ay 1 Ak
© y chinh cong - Quyet dinh cap giay

nhan két qua giai quyét theo

phép duogc trao cho
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quy dinh

- Thu phi/lé phi (néu c6).

- Péi véi ho so qua han giai
quyét trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bo phan giai quyét ho
so ¢o trach nhiém thong bao
bang van ban cho cong
chirc S& Noi vu lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng va gui van ban
xin 16i t6 chic/ca nhan,
trong do ghi ro ly do qua
han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra
két qua duoc thuc hién
khong quéa mot lan) cap
nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tu.

co quan, to chuec.

- Phiéu xin 15i va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so da duoc ky
duyét.

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc.




LE (SUA POI, BO SUNG) QUY

Quy trinh s6: 15

03. THU TUC: HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, MO RONG PHAM
VI HOAT PONG QUY

Trinh ty g - E
g 5 . 2 - Trach nhiém| Thoi gian £ A X
cac budc NoOi dung cong viéc ot .~ | Ket qua/san pham
thwe hién thuc hién | thuce hién
Céac biéu mau thuc
o - B ) hién theo huéng dan
glep1 flhal’l ho so, xem xét su tai Thong tu sb
P o 01/2018/TT-VPCP
- Néu hd so hop 16, vao sb ngdy 23 thang 11
theo ddi hd so - Mau sb 06; nam 2018 cua Vin
in Gidy tiép nhan hd so va phong Chinh phu,
hen tra két qua - Mau sd 01 bao gom:
trao cho nguoi ndp ho so. - Gidy tiép nhan hd
- Néu hd so khong hop 1€, so va hen tra két qua
huéng dan nguoi ndp hod so - Mau s6 01.
hoan thi¢n bang phiéu. Cong chire - PhiS nudes &
Nhép hé so vao hé thdng ‘SO N,Q} Vi . | hoan thién hé so -
Budc 1 | thong tin mot cira dién tir va | 12M Vige gl 035 Ngay | Mau sé 02 duoc trao
chuyén hd so TTHC kem | lrungtam | lamviée | cpo cs nhan nép hod
theo Phiéu klém soat qua Ph;-ll,c Ku Elanh SO.
trinh giai quyét hd so - May | chinh cong - Phida 6 ohdl tiép
s6 05 dén Phong Cong chuc lidn b sor~— Mbu &
v1eAn chic va To chirc bién 03 duoc trao cho c4
ché. nhan ndp hod so.
C4 nhan/T6 chirc nop hd Sy - Phiéu kiém sodt qué
qua cac hinh thac: Tryuc tiép trinh giai quyét hd so
tal Trung tam Phuc vu hanh - Mau sé 05 (kém
chinh cdng; qua dich vu cong theo hd so TTHC).
truc tuyén hodc qua dich vu o . _
buu chinh cong ich. - H¢ thong thong tin
mot cua dién tr duoc
cap nhat dir liéu.
Budc 2 Xem xét, tham dinh, xtr ly hd Chuyén vién| 16 ng.éy DL:I thao van ban tra
SO lam viéc | 1o kém theo ho so

Phong Cong
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- Néu ho so hop 1&: Xir Iy va
ra van ban tra 1oi.

- Néu ho so khong hop 1¢:
Lam phiéu trinh ly do trd ho
SO.

- Néu hd so thiéu can bbd
sung: Lam phiéu trinh, trinh
Ban Gidm doc S¢ va gt dén
don vi ndp ho so.

chuc vién
chuc va To

chuc bién ché

TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so.

TQ trinh, van ban
, Ban Giam dbc xem xét va| Ban Giam | 02 ngay th,\am dinh ker‘n tl}ezo
Bude 3 | phe duyet két qua dée S | lam viéc | NOS0 TTHC va Phicu
e *“ | kiém soit qua trinh
giai quyét ho so.
Véan ban trinh kém
, Vian thu nhén ban, dong dau, | .. . | 0,5ngay |theo ho so TTHC
S s phat hanh theo noi nhén. Van ther g lam viéc |trinh Uy ban nhan
dan tinh.
Van phong Uy ban nhan dan
tinh tiép nhéan, thdm dinh hé | Vin phong —_—
Budc 5 | so, trinh Uy ban nhan dan Uy ban lam \%ié}; Du thao Quyét dinh.
tinh xem xét, phé duyét| nhan tinh '
quyét dinh.
- 'Uy baﬂn nhar} dan tlI:h x.em Uy ban
xét phé duy€t Quyét dinh| _pan dan
Budc 6 cong nhan hoac cho phép. tinh + Van | 02 ngay Quyét dinh cong
udc . . . < .
- Van phong 7Uy ban nhén phong [AJy lam viéc | nhan hodc cho phép.
dan tinh chuyén két qua vé baP nPan
S& Nél vu. dan tinh
Quyét dinh cong
Vin thu vao sb va gui veé 0.5 nos E}‘lan t}k:oacp;hﬂo E.hxep
Buéc 7 | Trung tdim Phuc vu hanh | Van thu So | |7 disghr (A Dl el S
chinh c6n lam viéc | soat qua trinh giai
& quyét TTHC da duoc
phé duyét.
, Xéc nhan trén hé thong théng | Coéng chue | () 5 ngay |- Két qua giai quyét
Bude 8 | tin mot ctra dién tir ciia S& vé | SO NOi vu | 15 viae | TTHC duoc xéc nhan

giai quyét TTHC di co tai

lam viéc tai

trén hé thong thong
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Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng; thong bao cho to
chtrc, cac nhan dén nhan két
qué giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/Ié phi (néu c6).

- Déi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bé phan giai quyét hd so
cO trach nhiém thong bao
bang vin ban cho cong churc
So No6i vu lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng
va giri van ban xin 16i to
chue/cé nhan, trong d6 ghi rd
ly do quéa han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khéng qua mét lan); cap
nhat hd so trén phin mém
mot cura dién tu.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

tin mot cta dién tu
cua So.

- Quyét dinh cong
nhan hodc cho phép
dugc trao cho co
quan, to chtc.

- Phiéu xin 13i va hen
ngdy tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so dad duoc ky
duyét.

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc.
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Quy trinh sé‘ 16

03. THU TUC: CHO PHEP QUY HOAT PONG TRO LAI SAU KHI BI
PINH CHi CO THOI HAN HOAT PONG

04. THU TUC: POI TEN QUY
05. THU TUC: TU GIAI THE QUY

Trinh tuw Trach Théi sian )
cac bwoce Noi dung cong viéc nhiém thwe sta Ket qua/ san pham
o S thuc hien
thwe hien hien 6 :
o an , Cac biéu mau thuc
Tiép nhan ho so, xem x€t su hién theo huéng dan
hop 1¢: tai Théng tu sb
- Néu hd so hop 1é, vao sb 01/2018/TT-VPCP
theo ddi h6 so - Mau so 06; ngay 23 thang 11 nam
in Gidy tiép nhén ho so va 2018 cua Van phong
hen tra két qua - Mau so 01 Chinh phu, bao gom:
trao cho nguoi ndp ho so. - Gidy tiép nhan hd so
- Néu hd so khong hop 1€, va hen tra két qua -
Mau s6 01.
Euonghdanbngu’mhnop hd so Shndhite au s? )
oan thién bang phieu ’ S& Noi vu . Phié.u hgdng d{m
Nhap hd so vao hé thong | lam viée 08 i3 hoan thién ho so - Mau
Budc 1 | thong tin mot cura dién tr va | tai Trung 13 ngay | s6 02 dugc trao cho ca
chuyén ho so TTHC kém | tam Phuc am VIEC | nhan ndp ho so.
theo Phieu kiém soat qua| vy hanh - Phiéu tr chéi tlep
tr:1nh gidi quyét ho so - Mau | chinh cong nhan hd so — Mau so
so 05 dén Phong Cong chirc 03 duce tras che @he
v}iléAn chic va T6 chuc bién . nép Tl s,
che. ) )
e ol rae = - Phiéu kiém soat qua
Ca nh,an/To chu:c nop ho.s;;o trinh giai quyét hd so-
qua cac hinh thtc: Truc tiép Miu sé 05 (kém theo
tai Trung tdam Phuc vu hanh hd so TTHC).
chinh c6ng; qua dich vu cong o A ,
truc tuyén hoac qua dich vu . E’I¢ :chongA thqng tin
buu chinh cong ich. IR deli dién tur duge
cap nhat dir ligu.
Buge 2 | Xem xét, tham dinh, xr Iy ho | Chuyén | 07ngdy | Dy thao van ban tra 1oi
- lam viéc | kém theo hé so TTHC

vién Phong
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- Neu ho so hop 1¢: Xir Iy va | Cong chirc va Phicu kiém soét qua
ra van ban tra 10i. vién chure trinh giai quyeét ho so.
- Néu hd so khong hop Ié: V%IO CEL}’C
Lam phiéu trinh 1y do tra hd | 10 che
sO.
- Néu hd so :thiéu can bo
sung: Lam phiéu trinh, trinh
Ban Giam doc S¢ va gui dén
don vi ndp ho so.
To tinh, du thdo vin
o RE  mEE £, 1% B .| ban tham dinh kém
Budc 3 K‘y van Iban prail guyet ho 5g Lanhodao Ql 183 | theo hd so TTHC va
hanh chinh. S& lam viéc ok .2 x ;
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
, Van ban trinh kém
: Van thu nhan ban, déng dau, | ,. .| 0,5ngdy |theo hd so TTHC
BUOC4 | phit hanh theo noi nhan. | Van U SO| 0 Vie | trinh Uy ban nhan dan
tinh.
Vin phong Uy ban nhan dan
tinh tiép nhan, thim dinh hd | Van phong T
Budc 5 | so, trinh Uy ban nhan dan Uy ban ] gMy Du thao Quyét dinh.
) ) " X E - lam viéc
tinh xem xét, phé duyét| nhan tinh '
quyét dinh.
- Uy ban nhan dan tinh xem | Uy ban
xét phé duyét Quyét dinh. nhan dan
BUSC 6 | . vin ohone T i | GR+ VAN | L5 ngdy | ook dinn
- Van phong Uy ban nhén | phong Uy | lam viee | 2o <
dan tinh chuyén két qua v€ | pan nhan
S0 Noi vu. dan tinh
Vin thu vao sé va chuyén Quyét dinh kem theo
phong chuyén moén 01 ban, 0.5 nea Phi€u kiém soat qua
Budc 7 | luu 01 ban va guri 01 ban vé | Vin thu So l é:m V‘c’;é}cl trinh giai quyét TTHC
Trung tdm Phuc vu hanh " | da dugc phé duyét.
chinh cong.
Xac nhan trén hé thong thong | Cong chure - Két qua giai quyét
, tin mot clira dién tr cua So vé | S& Noi vu 0,5 ngay TTHC du’gc xac nhan
Bude 8 | giai quyét TTHC da 6 tai |lam viéc tai lam viée | trén hé thong théng tin
Trung tdm Phuc wvu hénf} Trung tam " | mot clra dién t cua
chinh cong; thong bdo cho t6 | Phuc vu
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chrc, cac nhan dén nhan két
qua giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/lé phi (néu c6).

- Dbi v6i hd so qué han giai
quyét trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bo phan giai quyét hd so
c6 trach nhiém thong bao
bang van ban cho cong chirc
S& Noi vu lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
va gli van ban xin 16i t6
chirc/ca nhan, trong d6 ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mot lan) cap
nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

hanh chinh
cong

So.
- Quyét dinh duoc trao
cho co quan, t6 chtrc.

- Phiéu xin 15i va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
so da duogc ky duyét.

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh sb: 17

/F CONG NHAN BAN VAN PONG THANH LAP HOI

ol
TrM 0

cac bude]—  Noi dung cong viéc sich nlllgm LU shan| kst qua/ san pham
thue hién : thue hién |thuc hién
Cac biéu mau thuc
= . ) hién theo hudng dér’l
Elepl Phan ho so, xem xét su tai Thong tu sb
P 01/2018/TT-VPCP
- Néu hd so hop 1€, vao sO ngay 23 thang 11
theo ddi ho so - Mau s6 06; nam 2018 cua Vin
in Giay tiep nhén ho 50 va phong Chinh  phu,
hen tra két qua - M?}u so 01 bao gom:
trao cho nguoi ndp ho so. - Gidy tiép nhan hd
- Néu hd so khong hop 1¢, so va hen tra két qua
huéng dan nguoi nop hé so -Mau s 01.
hoan thién bang phiéu. Cong chuc - Phiéu hudng din
Nhép hé so vao hé théng \SO N_Qf Vi . |hoan thién hd so -
Bude 1 | thong tin mot cira dién tir va lam v1¢cﬂta1 035 Ngay | Mau s6 02 duogc trao
chuyén hd so TTHC kem | lrungtam | lamviéc | .po o4 phan nép hod
theo Phiéu klem soat qua P hg;;’u Elénh SO.
chinh con
trinh giai quyét hd so - Mau g - Phita e ahdi tlep
s6 05 dén Phong Céng chirc nhan hd so — Mau sé
V}lﬁl‘l chitc va T6 chirc bién 03 duoc trao cho c4
cne. A ~ A
nhan ndp ho so.
Ca nhan/T6 chie ndp hé so - Phiéu Kiém sodt qud
qua cac hinh thac: Tryc tiép trinh giai quyet bl ag
tai Trung tam Phuc vu hanh - Mau sé 05 (kém
chinh c6ng; qua dich vu cong theo hd so TTHC).
truc tuyén hodc qua dich vu o o o . )
buu chinh cdng ich. - He thong thong tin
mot ctra dién tir duoc
cap nhat dir liéu.
Xem xét, tham dinh, xtr ly hd o Dy thao vén ban tra
50 gﬁ?yencilen I6i kém theo hd so
8 o ong Con . s Phidny Lid
Buge 2 | - Néuhd so hop 1¢: Xt 1y va | pas vian| 16 ngay | TTHC va Phiéu kiém
%5 BAR 175 [ . oz | lamviéc | soat qua trinh giai
ra van ban tra 1oi. obiic va T8 13
g uyét ho so.
- Néu hd so khong hop 1¢: chic bién ché e
Lam phiéu trinh 1y do tra hd
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sO.
- Néu hd so thiéu can bbd
sung: Lam phiéu trinh, trinh
Ban Giam doc S¢ va gui dén
don vi ndp ho so.
Tc’g trinh, van ban
Bude 3 Ban Giam g‘iéc xem xét va | BanGiam | 02 ngay ;lgar;; g?}}}cki?p;l}féﬁ
phé duyét két qua. doc So lam viéc |, .; . o
kiem soat qua trinh
giai quyét ho so.
Véan ban trinh kém
, Vin thu nhan ban, dong dau, | «,. . | 0,5ngay [theo ho so TTHC
Bude 4 | 4t hanh theo noi nhan. Vinthu 86 | o0 visc |trinh Uy ban nhén
dan tinh.
Vian phong Uy ban nhan dan
tinh tiép nhén, tham dinh hé | Van phong 08 nei
Budc 5 | so, trinh Uy ban nhan dan Uy ban lam \%ié}; Du thao Quyét dinh.
tinh xem xét, phé duyét| nhén tinh i
quyét dinh.
U’y banA nhanA dan t1rA’1h x.em Uy ban
xét phé duyét Quyét dinh | han dan ,
Bierfio B cong nhan hoac cho phép. tinh + Van | 02 ngay Quyet dinh  cong
Van phong Uy ban nhan dan phong [:Ty lam vi¢e | nhan.
tinh chuyén két qua vé Sg| bannhén
ey dan tinh
’ ‘ Quyét dinh cong
Van thu vao so va gui veé 0.5 nod nhan kém theo Phiéu
Budce 7 | Trung tdm Phuc vu hanh | Vén thu So lé,lm vgiéz:l kiém sodt qua trinh
chinh cong. " | giai quyét TTHC da
duoc phé duyét.
Xac nhén trén hé thong thong Cone chiic - Két qua giai quyét
tin mot cua dién tir cua So vé So l\gléi vu TTHC dugc xac nhan
giai quyet TTHC da co tai lam vidc tai | 0.5 nea trén hé thong thong
Buéc 8 | Trung tam Phuc vu hanh o 'tén.q le‘;m vgié}cl tin mot cira dién tu
chinh cong; thong bao cho t0 Phuc V%l b "~ | cua So.
Chl,m’i?.a ¢ n}ia:r}(hden nha; khe ' chinh .céng - Quyét dinh cong
QU Slal. JUysd TS0 gy W T nhan dugc trao cho
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- Thu phi/lé phi (néu cd).

- Déi v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, by phan giai quyét hd so
cO trach nhiém thong bao
bang van ban cho cong churc
So No6i vu lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng
va gui vin ban xin 16i to
chirc/ca nhan, trong do ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua duoc thuc
hién khong qud mét lan) cap
nhat hd so trén phian mém
mot cira dién tur.

co quan, to chtre.

- Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua kem
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so di duogc ky
duyét.

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée.
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04. THU TUC: HOI TU GIAI THE

Quy trinh sb: 18

UC: CHIA, TACH, SAP NHAP, HQOP NHAT HOI

Trinh tu , ™ 28 @
2 iy - 5 - Trach nhiém| Thoi gian £ . z
cac buoe NOi dung cong viec e .~ | Ketqua/san pham
i thuc hién |thuwc hién
thuc hien ' X : ¢
Cac biéu mau thuc
N ] hién theo huéng din
Tiép Phan ho so, xem xét su tai Thong tu sb
hgp le: 01/2018/TT-VPCP
- Néu hd so hop 1¢, vao s6 ngay 23 thang 11
theo doi h6 s0 - Mau s6 06; nam 2018 cua Van
in Gidy tlep nhan ho SO va phong Chinh phu,
hen tra két qua - Mau s6 01 bao gom:
trao cho nguoi nop ho so. - Gidy tiép nhan hd
- Néu ho so khong hop 1¢, so va hen tra két qua
hudéng dan ngudi nop ho so -Maus6 01.
hoan thién bang phiéu. C(?ng Ehﬁ'C - Phiéu huéng din
Nhap ho so vao hé thong ?or N_C-)Al b . | hoan thién hoé so -
Bude 1 | thong tin mét cura dién tir va lam Vlecﬂtal 035 ngay Mau sb 02 duoc trao
chuyén hé so TTHC keém Trung tam | lam Viee | ¢ho ¢4 nhan nop ho

theo Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so - Miu
s6 05 dén Phong Cong churc
vién chic va To chuc bién
ché.

Cé& nhan/Té chirc ndp hod so
qua céac hinh thtre: Truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong; qua dich vu cong
truc tuyén hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

Phuc vu hanh
chinh cong

SO.

- Phiéu tir chdi tlep
nhan ho so — Mau s6
03 duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so
- Mau s6 05 (kém
theo hd so TTHC).

- He théng thong tin
mot cura dién tor duoc
cap nhat dir liéu.

Budc 2

Xem xét, tham dinh, xir Iy ho
SO:

- Néu ho so hop 1&: Xur ly va

Chuyén vién
Phong Cong
chuc vién
chirc va To

16 ngay
lam viéc

Du thao van ban tra
161 kém theo hd so
TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh giai




45

ra van ban tra 1oi. chirc bién ché quyét ho so.
- Néu hf} so khoéng hop I¢é:
Lam phiéu trinh ly do tra ho
SO.
- Néu hd so :thiéu can bd
sung: Lam phi€u trinh, trinh
Ban Giam doc S¢ va gui dén
don vi ndp ho so.
T("{ trinh, van ban
Buge 3 | Ban Gidm déc xem xét va| BanGidm | 02 ngay g;a‘; ??f{ck\e/?Pg:ZS
phé duyét két qua doc So lam viée | .z . A
kiém soat qua trinh
giai quyeét ho so.
’ Van ban trinh keém
, Vin thu nhéan ban, déng dau, | .. . | 0,5ngdy |theo hd so TTHC
Bl phat hanh theo noi nhén. VER 1 8o lam viéc | trinh Uy ban nhéan
dan tinh.
Vin phong Uy ban nhan dan
tinh tiép nhan, thdm dinh hd | Vin phong —
s ? " 2 ’ a 5 L.
Budc 5 | so, trinh Uy ban nhan dan| Uy ban lam \%ié}c/: Du thao Quyét dinh.
tinh xem xét, phé duyét| nhan tinh '
quyét dinh.
U,y banA nhanA dan tn}h x'em Uy ban
xét phé duyét Quyét dinh nhin dan
Bude 6 cong nhan hoac cho phép. tinh + Van | 02 ngay Quyét  dinh cong
Vin phong Uy ban nhan dan phong EJy lam viéc | nhan hoéc cho phép.
tinh chuyén két qua vé Sé baAn n%lan
ndi vu. dan tinh
Quyét  dinh cong
Vin thu vao s va gui vé 0.5 ok El;an t}l:oacp}f.}lo E.h;ep
Budc 7 | Trung tdim Phuc vu hanh | Vin thu S | 2> "83Y e
chinh céng lam viéc soat qua trinh giai
' quyéet TTHC da duoc
phé duyét.
Xéc nhan trén hé théng théng | Cong chirc .| Két qua giai quyét
Budc 8 | tin mot cua dién tu cia So ve | So Noi vu O\,S ngay | TIHC dqu xac nhan
giai quyét TTHC da c6 tai | lam viéc tai | lam viée | tran he thong thong
Trung tdm Phuc vu hanh | Trung tim tin mot cua dién tu
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chinh céng; thong bao cho t6
chire, cac nhan dén nhan két
qua giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/lé phi (néu co).

- Déi véi ho so qué han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, b phan giai quyét ho so
cd trach nhiém thong bao
bang van ban cho cong chuc
So Noi vu lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
va gui van ban xin 16i t6
chirc/ca nhan, trong do6 ghi ro
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qué mot lan); céap
nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.

Phuc vu hanh
chinh cong

cua So.

- Quyét dinh cong
nhan hodc cho phép
dugc trao cho co
quan, to chuec.

- Phiéu xin 18i va hen
ngdy tra két qua kém
theo Phiéu kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc.
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UC: PHE DUYET PIEU LE HOI

Quy trinh s6: 19

Trinh ty
cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéce

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/ san pham

Budc 1

Tiép nhén hd so, xem xét su
hop 1€:

- Néu hd so hop 16, vao sb
theo ddi hd so - Mau sb 06;
in gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua - Mau sé 01
trao cho ngudi ndp hod so.

- Néu hd so khong hop ¢,
huéng dan nguoi nop hé so
hoan thién bang phiéu.

Nhap hd so vao hé théng
thong tin mdt cira dién tir va
chuyén hd so TTHC kém
theo phiéu klem soat qua
trinh giai quyét hd so - Mau
s6 05 dén Phong Coéng chirc
vién chic va T6 chic bén
ché.

Co quan, to chuc nop hd so
qua céc hinh thtrc: Truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong; qua dich vu cong
truc tuyén hodc qua dich vu
buu chinh céng ich.

Cong chuc
S& Noi vu
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

Cac biéu mau thuc
hién theo huéng dan
tai Thong tu s
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Vian
phong Chinh phu,
bao gém:

- Giéy tiép nhan hd
so va hen tra két qua-
Mau s6 01.

- Phiéu huéng dan
hoan thién ho so -
Mau sb 02 duoc trao
cho c4 nhan noép ho
S0.

- Phiéu tir chéi t1ep
nhan hd so — Mau sé
03 duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- Méau s6 05 (kém
theo h6 so TTHC).

- Hé théng thong tin
mat ctra dién tir duoc
cap nhat dir liéu.

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Néu hd so hop 1é: Thuc
hién budc 3.

- Néu hd so khéng hop 1é:

Lam phiéu trinh 1y do tra hd
so va trinh Ban Giam déc S6.

Chuyén vién
Phong Cong
chuc vién
chire va To
chtrc bién ché

0,5 ngay
lam viéc

Du thao van ban tra
160 kém theo hd so
TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh gidi
quyét ho so.
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- Néu hd so ’thié'u can bd
sung: Ra phiéu trinh trinh
Ban Giam doc S¢ va gui dén
don vi ndp ho so.
Chuvén vién Dy thao véan ban
Phong Cong tham dinh kém theo
Budce 3 | Tham dinh hd so. chtrc vién 1\5 neay ho. e ;TTH(,: va
chitc va Td lam viéc P%neu k.1”e-m soa} qua
chirc bién chd trinh giai quyét ho
SO.
Lanh dao xem xét va phé 0.5 ned Zéar?l b?}rlle;har}?é) dlzg
Budc 4 | duyét van ban trinh Uy ban |Lanh dao S& 13 2y inh Uv b
han dan tinh am viéc | TTHC trinh Uy ban
t ' nhan dan tinh.
- - , £ . To trinh, van ban
Budc § V;‘“t ;}TU}??}‘;‘“ v f}ff‘g 44, | Van thu S ?arsn "% | thim dinh kem theo
phat hanh theo noi nhan. *C | hd so TTHC.
Vin phong Uy ban nhan dan
2 s A A A nh h;\ - h\
tinh tl‘ep n}qle_m, tham d} Ao Yan p onAg gy Dy s vim Bin
Budc 6 | so, trinh Uy ban nhan dan |[Uybannhan| . = ; -
) ) " A o lam viéc | tham dinh.
tinh xem xét, phé duyét| dan tinh
quyét dinh.
Uy ban nhan déan tinh xem ﬂ
xét phé duyét van ban tham |Uy ban nhén
. dan tinh +
dinh. > . s B
Budc7 | - , Van phong 10‘2 11837 | Van ban thdm dinh.
Vin phong Uy ban nhan dén |(Jy ban nhan| " vige
tinh chuyén két qua vé S&| dan tinh
noi vu.
Van thu vao sbé chuyén Vin ban tham dinh
phong chuyén mén 01 ban, 0.5 nod kém theo Phiéu kiém
Budce 8 | luu 01 ban va chuyén Trung | Van thu So | é;m vgiéz soat qua trinh giai
tam Phuc vu hanh chinh "~ | quyét TTHC da dugc
cong. phé duyét.
Xéc nhén trén hé théng théng | Cong chire - Két qua giai quyét
) tin mot cua dién tir cua Sové | SONoOivu | (5 ngay TTHC  duoc )’(éc
Budc 9 | giai quyét TTHC da c6 tai | lam viéc tai | |3 viec | nhan trén hé théng
Trung tdm Phuc vu hanh | Trung tam "~ |théng tin modt ctra
chinh cong; thong bao cho t6 | Phuc vu
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chiic, cac nhan dén nhéan két
qua giai quyét theo quy dinh.

- Thu phi/Ié phi (néu c6).

- D01 v6i hod so qua han giai
quyet trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bo phan giai quyét hd so
cO trach nhiém thong béo
bang vin ban cho cong chuc
S& No6i vu lam viée tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng
va gui vin ban xin 18i t6
chirc/ca nhan, trong dé ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mét lan) cap
nhat hd so trén phin mém
mot cua dién tur.

hanh chinh
cong

dién tir cua So.
- Van ban tham dinh
dugc trao cho co
quan, to chuec.

- Phiéu xin 13i va hen
ngdy tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so da duoc ky
duyét.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viée.




50

Quy trinh so6: 20

: CHO PHEP HOI PAT VAN PHONG PAI DIEN

Bredeh o | 2
cac bu’o’c Noi dung cong viéc nhiém thuc L Keét qua/ san pham
ok P thwe hien
thue hién hién : ’
: , Cac biéu mau thuc
Tiép nhan ho so, xem xét su hién theo huéng dan
hop 1¢: tai Thong tu s
- Néu hd so hop 1é, vao sb 01/2018/TT-VPCP
theo ddi hd so - Mau sb 06; ngay 23 thang 11 nam
in Gidy tiép nhan hd so va 2018 cua Van phong
hen tra két qua - Mau s6 01 Chinh phu, bao gom:
trao cho ngudi ndp ho so. - Gidy tiép nhan hd so
- Néu hé so khong hop 1€, va hen tra két qua -
huéng dan nguoi nop hé so Eing cliie Mau S(? 01. )
hoan thién bang phiéu. S N v - Phiéu huéng din
Nhap hd so vao hé théng lam viéc .| hoan thién ho so - Mau
Budc | | thong tin mot cira dién tir va | tai Trung | > "8%Y | s6 02 duge trao cho c4
chuyén hf) SO TTHC kém | tam Phuc lam viée | hhan ndp ho so.
theo Phiéu kiem soat qua vu hanh s Phiby i chbl t1ep
trmh g1a1 quyet ho so - Mau | chinh cong nhan hd so — Mau sb
s6 05 dén Phong Cong chuc 03 dige ttas cho CAe
vién chuc va Té chic bién nhén nép .
che. 5 5 - Phiéu kiém soat qué
C4 nhan/T6 chuc ndp ho so trinh giai quyét hd so-
qua cac hinh thtc: Truc tiep Mau sé 05 (kém theo
tai Trung tdm Phuc vu hanh hd so TTHC).
chinh cong; qua dich vu cong . . _
truc tuyén hodc qua dich vu - EI‘? Ehon{gA thqng tin
buu chinh cong ich. mot cua dl@r} tir dugc
cap nhat dir liéu.
Xem xét, thAm dinh, xtr ly hd
2 Chuyén
- Néu hé so hop 1&: X ly va | vién Phong Du thao van ban tra 1oi
Buge o | T8 van ban tra 15i. Céng chire | 07 ngdy | kém theo ho so TTHC
- Néu hd so khong hop 16: \l‘len:chu’c lam viéc va Phl?gkl&l’l’}l{ soa:t qua
Lam phiéu trinh Iy do tra ho | * To CE‘}C trinh giai quyet ho so.
ién che

SO.

- Néu ho so thiéu can bo




il

sung: Lam phi€u trinh, trinh
Ban Gidm doc So va guri dén
don vi ndp ho so.

To tinh, du thao vin
ban tham dinh kém

Buée 3 K\y by ,ban gl et d 50 Lanhqdao Ql "3 | theo hd so TTHC va
hanh chinh. So lam viéc . X .2 . ;
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
, Van ban trinh kém
p Van thu nhan ban, dong dau, | . .| 0,5ngay [theo hd so TTHC
Sk phat hanh theo noi nhan. SHERICE lam viéc | trinh Uy ban nhén dan
tinh.
Vian phong Uy ban nhéan dan
tinh tiép nhan, thim dinh hd | Vin phong 3.5 ned
Budc 5 | so, trinh Uy ban nhén dan| Uy ban : gmy Du thao Quyét dinh.
, g " 4 L lam viéc
tinh xem xét, phé duyét| nhan tinh i
quyét dinh.
Uy ban nhan dan tinh xem| Uy ban
xét phé duyét Quyét dinh. nhan dan
Buéc 6 ) tinh + Van | 1,5 ngay &t dinh
HO¢d | Van phong Uy ban nhén dén phong Uy | lam viée Quyét dinh.
tinh chuyén két qua vé SO | pan nhan
Noi vu. dén tinh
Va‘n thu vao so va chuxen Quydt dinh kim theo
phong chuyén moén 01 ban, . ef 403 , 3
" 6. & i faoec k| (v .| 0,5ngay | Phieu kiém soat qua
Budc 7 | luu 01 ban va giri 01 ban vé | Van thu S| |2~ . . z
: . lam viéc | trinh giai quyét TTHC
Trung tdm Phuc vu hanh a3 diroc bha duvat
chinh cong. s et
Xéc nhan trén hé thong thong - Két qua giai quyét
tin mot CI:Ia dién tir cua So vé TTHC dugc xac nhan
giai quyét TTHC da c¢o tai Céng chirc trén hé thong thong tin
Trung tdm Phuc vu hanh | g4 Noi vu mot cua dién tu cua
chinh cong; thong béo cho t0 |lam viéc tai 08 o8 Sé.
Bude 8 | chie, céc nhan dén nhén két | Trung tam lé:mnvgizz . Ot dit fies s
qua gidi quyet theo quy dinh. | Phyc vy " | cho co quan, tb chtc.
- Thu phi/l¢ phi (néu c6). | hanh chinh - Phiéu xin 13i va hen
cong :

- Déi v6i hd so qua han giai
quyeét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay heét

ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh gidi quyét ho
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han, bd phan giai quyét ho so
co trach nhiém thong bao
bang van ban cho cong chirc
S& Noi vu lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
va gii van ban xin 15i to
chuc/ca nhan, trong do ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua duoc thuc
hién khong qua mét lan); cap
nhat hd so trén phin mém
mot ctra dién tu.

so da dugc ky duyét.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée.
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Quy trinh so: 21

C: BAO CAO TO CHUC PAI HQI NHIEM KY, PAI HOI
BAT THUONG CUA HOI

cac bwoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/ san pham

Budece 1

Tiép nhan hd SO, xem xét su
hop 1€:

- Néu hd so hop 18, vao s
theo déi hd so - Mau s 06;
in Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua - Mau sb 01
trao cho nguoi ndp hd so.

- Néu ho so khéng hop 1&,
hudéng dan nguoi ndp ho so
hoan thién bang phiéu.

Nhap hd so vao hé théng
thong tin mot cira dién tr va
chuyén hd so TTHC kém
theo Phiéu klern soat qua
trinh giai quyét hd so - Mau
s6 05 dén Phong Cong chuc
vién chic va Té chuc bién
ché.

Cé4 nhan/T6 chirc nop hd so
qua cac hinh thirc: Truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong; qua dich vu céng
truc tuyén hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

Cong chuc
S& Noi vu
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

Céac biéu mau thuc
hién theo huéng dan
tai Théng tu s
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Van
phong Chinh phu,
bao gom:

- Gidy tiép nhén hd
so va hen tra ket qua
- Mau s6 01.

- Phiéu huéng dan
hoan thién hd so -
Mau sb 02 duoc trao
cho ¢4 nhan ndp hod
SO.

- Phiéu tr chdi tiép
nhéan hoé so — Mau s
03 duogc trao cho céac
nhan ndp hd so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hod
so-Mau sb 05 (kem
theo hd so TTHC).

- Hé thong thong tin
mot cura dién tir duoc
cap nhat dir liéu.

Budc 2

Xem xét, thim dinh, xir Iy hd
so:

- Néu hd so hop 18: Xur ly va
ra van ban tra 1oi.

- Néu hf} so khong hop [é:
Lam phiéu trinh ly do tra ho

Chuyén vién
Phong Cong
churc vién
chure va To
chirc bién ché

02 ngay
lam viéc

Du thao vin ban tra
16i kém theo hd so
TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so.
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SO.

- Néu hd so thiéu can bd
sung: Lam phiéu trinh, trinh
Ban Giam déc S& va gui dén
don vi nop hd so.

To tinh, du thdo van
ban tham dinh kém

ey | Y YA0 DD Bial QUYSCHO 8O 1o gosign] VOB iy 18 oo TTHG vh
hanh chinh. lam viéc L xR ; .
"~ | Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Van ban trinh kém
5 Vian thu nhan ban, dong dau, | . . | 0,5ngay |theo hdo so TTHC
Bae4 phat hanh theo noi nhén. Wanthmso lam viéc | trinh Uy ban nhéan
dan tinh.
Vin phong Uy ban nhéan dén
tinh tiép nhan, thAim dinh hd | Van phong 07 nei
Buc 5 |so, trinh Uy ban nhan dan |Uy bannhan| ' fiéi Du thao Quyét dinh.
tinh xem xét, phé duyét tinh '
quyét dinh.
Uy ban nhén dén’ tiI.lh Xem |y ban nhan
xét phé duyét Quyét dinh. dantinh+ | oo
' , = \ nga A, 30
Budc 6 | van phong Uy ban nhan dan | ,Yan phonig lam \%ié}; Quyet dinh.
tinh chuyén két qua vé Sg Uy ban nhan
Nt o, dan tinh
Vin thu vao s6 va chuyén Qu){é’t dinh kém theo
phong chuyén moén 01 ban, 0.5 ned Phi€u kiém soat qua
Budc 7 | luu 01 bén va giri 01 bén vé& | Van thu So | > Vgié-‘é trinh  giai  quyét
Trung tdm Phuc vu hanh " | TTHC da dugc phé
chinh cong. duyét.
Xac nhan trén hé théng thong | Cong chuce - Két qua giai quyét
tin mot cura dién tir cia So vé | So NoOi vu TTHC dqu xac nhan
giai quyét TTHC da c6 tai | lam viéc tai trén hé thong thong
Trung tam Phuc vu hénl} Trung tam .| tin mQt cua dién tu
Buéc 8 | chinh cong; théng bao cho t6 [Phuc vy hanh 0"5 ngay | cua Sé.
chirc, cac nhan dén nhén két | chinh cong | lam viéc

qua giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/Ié phi (néu co).

- B6i véi ho so qué han giai

- Quyét dinh duoc
trao cho co quan, to
chuec.

- Phiéu xin 16i va hen
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quyét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bo phan giai quyét hd so
cO trach nhiém thong bao
bang van ban cho cong chirc
S& Noi vu lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
va gii van ban xin 16i t6
churc/céa nhan, trong do6 ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mdt 1an); cap
nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tur.

ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so di dugc ky
duyét.

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.




		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-07-27T15:40:36+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân tỉnh Sóc Trăng<phonghctc.ubnd@soctrang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




