Ky boi: Uy ban nhén dan tinh Séc Tring
Co quan: Tinh Soc Trang

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
86: 8243 /QD-UBND Soc Trang, ngay 17T thdng 12 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bj gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vire
Van thr — Luu trir thugc thAm quyén gidi quyét va pham vi quan ly ciia
S& Noi vu tinh Séc Tring

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phucong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phi va Ludt Té chike
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé thuee hién co ché mot cuea, mot ciea lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thdng 12 ndm 2021 cua
Chinh phii sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nehi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cuea, mot cua lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia B
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh
ctia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cik Thong tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua B
truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé viée quy dinh mét s6 néi dung va
bién phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
thure hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;

Theo dé nghi ciia Giam doc Sé Néi vu tinh Sée T rang tai To trinh sé6
685/TTr-SNV ngay 01 thdng 11 nim 2024.

QUYET PINH:

Dicu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thugc tham quyén gidi quyét va pham vi quan ly ciia S& Noi vu
tinh Séc Trang.

Piéu 2. Giao S& Noi vy chiu tréch nhiém:

1. Chu tri phéi hop véi Trung tam Phyc vy hanh chinh cong, trién khai thuc
hién viéc ti€p nhan va gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd duge
phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi bd duogc phé duyét tai Quyét dinh nay

-
A

chu tri, phoi hop véi S& Théng tin va Truyén thong t6 chire thuc hién viéc xay
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dung quy trinh dién tr giai quyét tha tuc hanh chinh tai Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh diing theo quy dinh ciia Chinh phti tai Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP v& huéng din clia Van phong
Chinh pht tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, Théng tu sb 01/2023/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 374/QD-UBND ngay 11 thang 02 nam 2022 ctia Chi tich Uy ban nhan déan
tinh Séc Tring vé phé duyét cac quy trinh ndi bd gidi quyét tha tuc hanh chinh
linh vyc Van thu - Luu trit thudc thim quyén tiép nhén va gidi quyét cua S& Noi
vu tinh Séc¢ Tring.

Dieu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Néi vu, S&
Thong tin va Truyén thong, tinh Séc Tring va cic t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /. My

i"ﬁ:’gg; . KT. CHU TICH
- Viin phong Chinh phit (@ bdo cdo); PHO CHU TICH
- Cong TTDT tinh (dang tai); . 3

- Trung tdm PVHCC;

- Luu: V]&W‘h/

-
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GIAI QUYET CUA SO NOI VU
om theo Quyét dinh sé6 3243 /QP-UBND ngay 117 thdng 12 nam 2024
ctia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Séc T rdang) g

Quy trinh s6 01

THU TUC: PHUC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA POC GIA
TAI PHONG POC
(TRUON G HQP 1: POI VOI TAI LIEU THUQC DIEN HAN CHE

SU DUNG, TAI LIEU DAC BIET QUY, HIEM)

Trinh tw Trach Thaoi Két audl sin
cac bwée Noi dung céng viée nhiém | gian thue (il £
thwe hién thwe hién |  hién P
- Tiép nhén: Céc b_iéu mAu
+ Mot trong ba gidy to tiy : thf;n e dﬁnthfa(;
thdn: Cén cuéc cOng dan, Th(‘)ng bie | Laid
Chimg minh nhan dén hogc h 01/2018/TT- '
chicu. VPCP  ngly
+ Glay gidi thiéu hodc van ban 23/11/2018 cua
dé nghi cia co quan, t& chirc Vin phong
noi cong tac (truong hop sir Chinh phu, bao
dung vi muc dich cong tic). gbm:
+ Phiéu dang ky sir dung tai - Gily tiép nhén
liéu (MAu s6 05). Vie hd so va hen tra
en két qua -Mau sb
+ Iihlel’l yéu cdu doc tai liéu | chie lam Oe b
.1 | (Mausd 06). vigctai | 02giv |°!
Buie ] T lam viéc |- Phiéu huén
- Xem xét su hop 1&: g | MR |~ SUGR
. tam Luu dan hoan ﬂ}le_:n ho
* Ho so hop 18, doc gid ghi |y jich sir so - Méu sé 02

thong tin vao Phiéu dang ky sur
dung tai liéu - Mau sb 05;
huéng din doc gia tra tim tai
litu va dién thong tin vao
Phiéu yéu ciu doc tai liéu -
Mau 56 06; vao sb theo theo
doi ho so — Mau 50 06; in glay
tiép nhan ho so va hen tra két
qua - Mau s6 01 giao cho ddc
gia.

+ Trudng hop hd so chua hop
1€, chua dung, chua du theo

- Phléu tir chdi
tlep nhén hd so -
Mau sb 03 duoc
trao cho cac nhan
ndp hd so

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so -Mau
sb 05

Cac biéu
thuc hién

mau
theo




quy dinh thi khong tlep nhan,
dong thoi huong din doc gia
hoan thién hé so - Mau sé 02.

- Nhép hd so vao He thdng
thong tin mét cira dién tir va
chuyén hd so TTHC kém
theo ph1eu kiém soat qua trinh
gidi quyét hd so - Mau s 05.

Quyét dinh  sb
75/QD-UBND
ngay 14/01/2022
cua UBND tinh
Soc Trang, bao
gdm:

- Phiéu ding ky
st dung tai liéu -
mau sb 05

- Phiéu yéu ciu
doc tai liéu - Mau
s6 06

Hé théng thong tin
dién tr S& Noi vu
dugc cdp nhat

- Vién chire dang ky doc gia |  vign
vao sd; Vién chirc hudng dan chire lam Hd so TTHC kém
Budc 2 dof:xglantra tim Eal heu va viét viéctai | 02ngdy |theo phiéu kiém
phi€u yéu cau ddc tai liéu. Trung lam viéc | soat ‘quad trinh giai
- Tiép nhén hé so TTHC va tra | tdm Luu quyet ho so.
tim tai liéu. tri lich sir
Trinh hé so TTHC va Tai lidu o Hb so TTHC
S T eyun & Vién ’ o
doc gia yéu cau khai thac. i kém theo phiéu
churc lam 2 : :
viéc tai 04 gioxr e SRy
Bude 3 W JTEO iinh giai quyét
Trung lam viéc |, O
= ho so va Tai liéu
e doc gid yéu céu
it lich str g
e el khai thac
o aX Duyét TTHC kém
Giam doc Y sk 1
theo Phiéu kiém
: 10ng 104 gie | soat qua trinh giéi
Buéc 4 | Phé duyét ho so. tam g T T o e
Luru trit lam viéc | quyét ho so va tai
lich sit lieu ddc gid yéu
; cau khai thac.
- . 2 2 . | Vin thu H6 so duoc
Van thu vao sé chuyén ca - 2 x .
" P P Trung 04 gid |chuyén dén ca
Budc 5 | nhan, t6 chic, don vi yéu cau | . § i " s A
o RN e tam Luu | lam viéc | nhdn, don vi, t0
khai khac tai liéu. e : ;
trir lich sir chirc
Xéc nhan trén hé théng thong Vién _ Két qua giai quyét
Bugc 6 | tin mot cua dién tir ctia S& vé | chirc lam 02 g0 | TTHC duoc xac
giai quyet TTHC da co6 tai| viéc tai lam viée nhan trén HE
Trung tdm phuc vu hanh chinh | Trung thong thong tin




cong; théng bao cho td chirc,
cac nhan dén nhan két qua giai
quyét theo quy dinh.

- Thu phi/I€ phi (néu co).

- D(n v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi gian chim
nhit 1 ngay truoc ngay hét
han, bo phéan giai quyét hd so
c6 trach nhiém giri vén ban xin
16i t& chirc/ca nhan, trong do
ghi r5 1y do qud han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dwoc thuc
hién khéng qud mot lan) cap
nhit hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh.

tdm Luu
trir lich st

mot cira dién tu
cia S¢&, tai liéu
duoc giao cho doc
giad nghién ciru tai
ché/phiéu xin 16i
va hen tra két
qua/phiéu  kiém
soat qua tinh giai
quyét hd so

Tong s thoi han gii quyét TTHC: 04 ngay lam viée

A

X!
=]
H
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Quy trinh s6 02

THU TUC: PHUC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA POC GIA TAT

PHONG PQC
~ (TRUONG HQP 2: POI VOI TAI LIEU THUQC DIEN SU DUNG
RONG RAI)
Trinh tw Trach Thoi ]
cac buée Noi dung cdng viéc nhiém | gian thyc | Két qua/ sin phim
thwre hién thue hién hién
- Tiép nhan: Cac biéu mau thuc
+ Mot trong ba gidy tor tay hlfn -thecz hugn;‘c{”
thin: Can cudc cong dén, dan fgi Thng hrisc;
Chimg minh nhan dan hogic LN T VECH
hé chidu ngay 23/11/2018
o cia Vin phong
+ Gidy gidi thiéu hodc van Chinh phii, bao gém:
ban d¢€ nghi cta co quan, td 45 tiép nhan ha
chitc noi cong tic (trudng ) Glz}y HEp f'ml?;o
hop st dung vi muc dich - ,va -P gn,: oy Ak
cong thc) qua -Mau s6 01
+ Phiéu ding ky sit dung tai ;f’\hlél:h.tmé;lg d(;m
lie Xu sb 05 oan thién ho so -
1¢uh@au b )d Miu sb 02
+ Phiéu yéu cau doc tai liéu Vign S e 25 e
(Mu sb 06) bt T - P,hleu; tir ch01z tlelg
e nhan ho so - Mau s6
' - Xem xét sy hop 1é: viee tal 0,5 giv | 03 dugc trao cho cdc
BUUC 1 + H(,‘j sg h(,)'p le, df)C gié. ghl tﬁPII;I;uII:ngru lam Viéc ﬂhﬁn n6p h6 SO
thong tin vao Phiéu dang ky ¥ lich - Phidu kiém soét qua
st dung tai liéu -Mau s 05; sir trinh giai quyét hd so
huéng dan doc gia tra tim -M3u s 05
tai liéu va dién théng tin vao Céc bid 2 th
Phiéu yéu cdu doc tai lidu - S
B T g % hién theo Quyét dinh
Mau s6 06; vao sd theo theo 4 75/0D-UBND
d6i hd so — Mau s6 06; in B e
gidy tiép nhan hd so va hen “,ga%BND T
tra két qua -MAu s6 01 giao . e
chio dBe gil. Trang, bao gdm:
+ Trudong hop hd so chua (-iPhlétl.l. ﬁz:mg ky =&
hop 1€, chua dang, chua du Ogng p il
theo quy dinh thi khong tiép ) .
nhdn, dong thoi hudng dan - Phi€u y€u cau doc
dc}g gia hoan thién hoé so - tai liéu - Mau so 06
Mau s6 02.




- Nhép hd so vao Hé théng
thong tin mét cira dién tir va
chuyén hd so TTHC kém
theo phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so - Miu
s6 05.

Hé théng thong tin
dién to¢r S& Noi vu
dugc cép nhét

- Vién chire déng ky doc gia | vign
vao s0; Vién chirc huéng | chic lam 5 .
dan doc gia tra tim tai lidu | i tai  {H6 so TTHC kém
Bugc 2 | vaviét phiéu yéu ciu doc tai Trung 03 gio | theo p%neu kiém St
liéu. B T lam viéc gi}.‘la trinh giai quyét
- Tiép nh4n hd so TTHC va | trit lich 3
tra tim tai lidu. sur
Trinh hé so TTHC va Tai| Vién Hd so TTHC kém
litu doc gia yéu cAu khai | chic lam theo phiéu kiém soat
thac viéc tai 02 oic qua trinh giai quyét
Bude 3 Trung | .- 29 | hd so va Tai lidu doc
R lam vi€éc | ., . a < g%
tdm Luu gia y€u cau khai thac
trir lich
sur
Gitm abe Duyet TTHC e
theo Phi€u ki€m sodt | f
5 Trung 01 gi¢ ua trinh giai quyét |
Budc4 | Phé duyét hd so tAm lig | o 1y
| lam viéc | hd so va tai liéu doc
Luu tri i
o e gia yéu cau khai]
lich sir . 3
thac.
Vin thu Hb so dugc chuyén
Vin thu vao sb chuyén cd| Trung 01 eidy d}én cd nhén, don vi,
Bu6e 5 | nhén, t6 chirc, don vi yéu | tim Luu i %iéc to chirc
ciu khai khéc tai liéu trir lich *
sur
Xac nhan trén hé théng Két qua giai quyét
thong tin mot ctra dién tr TTHC dugc xéc
ctia S& vé giai quyét TTHC ) nhin trén Hé thong
da c6 tai Trung tdm phuc vu Y'erf théng tin mot clra
hanh chinh cong; thong béo ch}{c lam dién tr cia SO, tai
] cho t6 chirc, cac nhin dén| VISCRI | 5 giy |liéu duogc giao cho
Budc 6 | nhan két qua giai quyét theo Trung | |7 Viec | doc gia nghién ciu
quy dinh. o lLui;u ~ | tai chd/phiéu xin 16
- Thu phi/l¢ phi (néu c6) trusﬁgc va hen w ket

- 901 v6i hd so qué han giai
quyet trong thoi gian chim
nhit 1 ngay trudc ngay hét

quéa/phiéu kiém soat
qua tinh gidi quyét
hd so




han, b phan giai quyét hd
s0 ¢O trach nhiém giri vin
ban xin 16i t& chirc/c4 nhan,
trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khéng
qua mot lén); cip nhét ho so
trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Téng s6 thoi han gidi quyét TTHC: 01 ngay lam viéc




Quy trinh s 03

THU TUC: CAP BAN SAO VA CHUNG THUC TAI LIEU LUU TRT

litu; vao sd theo doi
hd so Mau sé 06; in
gidy tiép nhén hd so va
hen tra két qua - MAu
s6 01 giao cho djc gia.

- Nhép hé so vao Hé
théng théng tin mot
cra dién tir va chuyén
hé so TTHC kém theo
phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so -
Mau s6 05

Trinh tw Trach Thoi Kt aui/ sin
cac bwée | Noi dung cong viée nhiém | gian thue (;“:1 =
thwe hién thuc hién |  hién P
Céc biéu mau thuc
hién theo hudng
I 5 dan tai Thong tu sé:
= 9 gl o mlho e 01/2018/TT-VPCP
cap ban sao tai liéu thi X
e d die o ngay 23/11/2018
g dan doc gia : - X
i & ; % cia Van phong
i€n thong tin Phiéu 3 :
PR - Chinh phi, bao
y€u cdu sao tai liéu - B
Mau s6 08; Ban luu € ot .
ban sao tai liéu; vao sb - Gidy ti€p nhén ho
theo doi hd so Niu sb sova hen tra két
06; in gidy tiép nhan qua -Mau s6 01
ho so va hen trd ket - Phiéu huéng din
qua - Mau so 01 giao hoan thién hd so -
cho doc gia. M?u s6 02
- Ddc gid ¢6 nhu cdu | Vién - Phifu tir chéi
chirng thuc luu trit thi | chirc lam tiép nhan hd so -
hu , A " * a2 s . . = A;
Bube1 |dién thong tin Phitu| Toemy | 0480 |Min 50 03 duoe
e fiong U0 Ll AMOE | g <ige | frep cho efie nhén
yéu cau chimg thyc tai | tdm Luu " | nop hd so
liéu - mau s6 09; Ban | trit lich sk vk )
lwu ban chimg thyc tai | su = i o, st

qua trinh giai quyét
ho so -Mau sb 05
Céc biéu mau thuc
hién theo Quyét
dinh  s6 75/QD-
UBND ngay
14/01/2022 cua
UBND  tinh Séc
Tring, bao gdm:

- Phiéu yéu ciu sao
tai liéu - mdu s6 08
- Phifu yéu ciu
chirng thuc tai li¢u -
Mau sb 09
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Hé thong théng tin
dién t¢ S& Noi vu
dugce cép nhit

Giam dbc Hb so TTHC kém
Bus Phin c¢ong chuyén | Trung 04 gid |theo phiéu kiém
udc 2 §9 - o 3k . -
vién xu ly tim Luu | lam viéc |soat qua trinh gidi
trir lich sir quyét hd so.
- Tiép nhan hd so H6 so TTHC kém
TTHC va Thuc hién| Vién theo phiéu  kiém
sao tai liu/chimg thye | chirc lam soat qud trinh giai
’ Iuu trit viéctai | ngiy hd so. Tai lidu da
Buge3 | Trinh hd so TTHC va ’\Trung Bm viée thuce h1’$n hinh thirc
ti ligu d& nghj| BmIwU sao/chirng thyc uu
= ~ | ftrirlich trix
sao/chtrng thyc Iuru tri st
Duyét hd so TTHC,
Giam dbc kém theo phiéu
Budc4 | Phé duyét hd so 'I:rung 0 4 gi.(‘z klém Soét ad " trin]}
tdm Luu | lam viéc | giai quyét ho so. Ky
trir lich str ban sao/chirmg thyuc
Iru trix
Ban sao/chirng thuc
lvu trir, hd so
van ur ohin bin, gy |Phibe b oot
Buéc5 | dong dau, phat hanh | Vin thu - S trinh oidi %
theo noi nhaa lam viéc qtila tri glal ’q.uye‘ﬂt
ho so va gii vé
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
Xac nhin trén hé Két qua giai quyét
théng théng tin mot TTHC dugc xéc
ctra dién tir ciia S& vé L nhéan trén HE¢ thong
gidi quyét TTHC da co \’her‘l thdng tin mot cira
tai Trung tAm phuc vu Ch}{C lar.n dién tir cia S&. Ban
: hanh chinh cong; | Vicctal 02 giy | sao/chimg thyc hru |
Bude 6 | thang béo cho té chirc, Trung | Cac |t giao cho déc
céc nhan dén nhén két | @m Luu " | gia/phiéu xin 131 va
qua giai quyét theo | UT 1}0h hen tra lfét
quy dinh. sir qua/phiéu  kiém

- Thu phi/l¢ phi (néu
co)

soat qud tinh giai
quyeét ho so.
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- Pbi v6i hd so qua
han giai quyét, trong
thoi gian cham nhét 1
ngdy truéc ngay hét
han, b phan giai
quyét hd so ¢6 trach
nhiém guri van ban xin
16i t6 chitc/ca nhén,
trong d6 ghi 18 ly do
qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong
qué mot 14n); cap nhat
hd so trén Hé théng
théng tin gidi quyét
TTHC tinh.

Téng s6 thoi han giai quyét TTHC: 04 ngay lam viée (Thoi han tra ban sao tai

li€u va ban chitng thyre tai liéu cho djc gia theo quy dinh cta Trung tdm Luru trir |

lich str)

P e)E

z
3

e

|
|
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Quy trinh s6 04

THU TUC: CAP, CAP LAI CHUNG CHi HANH NGHE LUU TRT/

Trinh ty Trach Thoi Két qui/ sin
céc buérc Noi dung cong vide nhiém | gian thye ¢
thire hién thue hién hién paa
o ‘ Céc biéu mau thuce
Tiép nhén ho so, xem xét su hiéntheo hudng da:.’n
hop 1é: tai Théng tu sb:
~Thanh phan hd so cip chung 01/2018/TT-VPCP
chi hanh nghe Iuu trix: ngay 23/11/2018
+ Pon dé nghi. cip Chimng gﬁ nhvanhﬁ P hggg
chi hanh nghé luu trit -MAu 3m i,
56 10. £ = alam )
+ Gidy xdc nhan két qua ;Sli); tfgnnﬁgn lig?[
kiém tra nghi€p vu Iuu trix. O T -
qua -mau so 01
+ Gidy x4c nhdn thoi gian PRy Bnfi:
lam viéc t¥ 05 nim tr& lén o TONE
- it hoan thién ho so -
trong linh vuc luu trit cia co x £
3 o § o T mau so 02 duoc
quan, to chirc noi ¢4 nhan lam i~
” x £ A trao cho cd nhén
viéc - Mau s6 13. Cong P
chite S& uop o w
+ Ban sao chimg thuc Bing . " Mg e
Noi vu - Phiéu tir choi ti€p
t6t nghiép chuyén nganh pha | . > .0 me o R % X
hop tirng linh vurc hanh nghé. SRR 04 gio it hise -~ Maus
Buée 1 op ) i tai Trung Aen vid 03 dugc trao _cho
+ So y€u ly lich ¢6 xac nhdn | tdm phuc VIEC | céc nhan ndp ho so
cia Uy ban nhan dén x3, | vy hanh - Phidu kidm sodt
phuong, thi trin noi ding ky | chinh -
ho Khiu thudmg tri, i qua tri g1a1 quyet
g hé so - Mau sb 05

+ Hai anh 2x3 cm (chup
trong thoi han khong qua 6
thang.

-Thanh phan hd so dé nghi
cdplai Chitng chihanh nghé
luu trir:

+ Don dé nghi cép lai Chimg
chi hanh nghe luu trit ndp tai
noi da cap Chimg chi hanh
nghé huu tri¥ cii -miu s6 12.

+ Chirng chi hanh nghé luu
trir ¢t (trir truong hgp Chimg
chi bi mét).

(kém theo hd so
TTHC)

- Hé théng thong tin
dién td S& NO6i vu
dugc cdp nhat.

- Pon d& nghi cip
Ching chi hanh
nghé luu trir - Mau
s6 10.

- Gidy xac nhdn
thoi gian lam viéc
tr 05 nam trd lén
trong linh vuc luu
trit clia co quan, td
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+ Ban sao ching thuc vén
bing, chimg chi va gidy xac
nhén thoi gian 1am viéc trong
linh vire lién quan

- Néu hd so hop 1€, vao sb
theo ddi ho so Mau s 06; in
gidy tlep nhin hd so va hen
tra két qua Mau sb 01 trao
cho ngudi ndp hod so

- Néu hd so khong hop 1€,
huéng din ngudi nop hd so
hoan thién bang phiéuNhap
hé so vao Hé thdng théng tin
mot cira dién tir va chuyen
hd so TTHC kém theo phleu
kiém soat qua trinh giai quyét
hd so - MAu s6 05 dén Thanh
tra S&

chirc noi ca nhén
lam viéc - Miu s
E3.

-Pon @& nghi cép
lai Chimng . chi
hanh nghé luu trix
ndp tai noi da cép

Ching chi hanh
nghé . luu trlt ci -
mau sb 12.

Xem xét, thAm dinh, xir 1y hd
SO

-Néu ho so hogp 1€: ra viin ban

Két qua giai quyét |

X\ Iy va trinh Ban giam déc TTHC dugc hoan |3
] -Néu hd so khong hop 16: 1am Chpnyén 12 ngdy thif?:n/P h}éu‘ kléff}
Bu6c2 | phiéu trinh Iy do tra hd sova | Vién lam viéc | S04t,qud trinh giai
trinh Ban Giam déc Thanh tra © | quyét ho so (kém |
i ® L X , theo ho so, van ban
-Néu ho so thiu cén ‘bé tra 10)
sung: ra phi€u ftrinh trinh
Ban Giam d6c va giri dén don
vi ndp ho so
Théim dinh hé so, ky tét, trinh Két qua giai quyét
phé duyét ket qua TTHC hoan
" ., | thién/Phiéu  kiém
Budce 3 TE hr;alllﬂ‘:r 1,0 i gl.? soat qua trinh giai
AR | e quyét hd so kém
theo hd so TTHC
da dugce tham dinh.
R T . | Két qua giai quyét
Bisdicd K‘y van ’ban giai quyét ho so LanSh dao IQI ngay | rrHC da dugc Ban
hanh chinh o am viéc e ko diyit
Vin thur nhan ban, déng déu, . Phiéu kié_m. sodt qua
Bugc 5 | Phat hanh theo noi nhan, lvu | /55 tha 04 g0 | trinh giai quyét
lam viéc

1 ban, 1 ban giri vé& phong
chuyén modn, va gui qua

TTHC (kém theo
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Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

vin ban giai quyét
TTHC)

Budc 6

Xéc nhén trén hé thong thong
tin mot cira dién tr cia S& vé
két qua giai quyét TTHC da
c6 tai Trung tdm phuc wvu
hanh chinh céng; théng bao
cho t6 chirc, cic nhan dén
nhén két qua theo quy dinh

- Thu phi/1¢ phi (néu co)

- D6i v6i hé so qua han giai
quyet trong thoi gian chim
nhit 1 ngdy trude ngay hét
han, b phén giai quyét hd so
¢ trach nhiém thdéng bdo
bing vin ban cho Cong chiic
S6 Noi vu lam viée taiTrung
tAm va giri viin béan xin 15i t4
chirc/ca nhan, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duoc thuc hién
khong qua mét lan) cdp nhat
hd so trén H¢ théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Cong
chic S&
NGi vu
lam viéc

tai Trung

tam phuc

vu hanh
chinh
cong

04 gi
lam vige

Két qua giai quyét
TTHC duoc xac
nhén trén Hé théng
théng tin mot cua
dién tir cia S¢/ Van
ban giai  quyét
TTHC duogc trao
cho t8 chiuc ca
nhan/phiéu xin 13i
va hen tra két
qué/phiéu kiém
soat qua tinh giai
quyét hd so.

Tong s6 théi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam vige
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