Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Soc Tring
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQ
TINH SOC TRANG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 428  /QP-UBND Soc Trang, ngay 14 thdng 3 ndam 2024
QUYET bINH

Veé viée phé duyét quy trinh ngi bg giai quyet thu tuc hanh chinh linh vue
Thi dua, Khen thwéng thudc thim quyen giai quyet cia cap huyén va cap
x4 ap dung trén dia ban tinh Soc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Cén cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doz b6 sung mot s6 diéu cua Ludt T chire chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé dzeu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Bo trwong Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Thong tuw s6 01/2023/TT- VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua B¢ truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phu Vé viéc quy dinh mot 56 néi dung va bién phdp
thi hanh trong s6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thyc hién
thu tuc hanh chinh trén méi trwong dién tu;

Theo dé nghi cua Giam doc So Noi vu tai To trinh 56 104/TTr-SNV ngay
23 thang 02 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bo giai quyet
thu tuc hanh chinh linh vire Thi dua, Khen thudng thuge thim quyén giai quyét
ctia cap huyén va 05 quy trinh néi bo glal quyet thu tyc hanh chinh Iinh vye Thi
dua, Khen thudng thudc thim quyén giai quyét ctia cAp x4 4p dung trén dia ban
tinh Séc Trang.

Piéu 2. Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thi x4, thanh phd chiu trach
nhiém:

1. Chi dao cac co quan, don Vi, Uy ban nhan dén cac xd, phuong, thi tran
t6 chirc trién khai thuc hién viéc tiép nhan va giai quyét tht tuc hanh chinh theo
quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.
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2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi bd duge phé duyét tai Quyét dinh nay
chti tri phdi hop véi S& Thong tin va Truyén thong t6 chirc thuc hién viée xay
dung quy trinh di¢n tr giai quyét thii tuc hanh chinh tai Hé thdng thong tin giai
quyet tha tuc hanh chinh tinh dung theo quy dinh cia Chinh phu tai Nghi dinh
s0 61/2018/ND-CP, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP va huéng dan cua Vin
phong Chinh ph tai Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé céc quy
trinh n6i by s6 09, 10, 11, 12, 13, 14, 15 cua cap huyén va cac quy trinh néi by
s6 01, 02, 03, 04, 05 cia cép x4 ban hanh kém theo Quyét dinh s 1336/Qb-
UBND ngay 13 thang 5 ndm 2019 cia Chu tich Uy ban nhén dén tinh Séc Trang
vé phé duyét quy trinh ni by giai quyet tha tyc hanh chinh trong nganh ndi vu
thudc tham quyén tiép nhén va giai quyét cua cap huyén va cép xa ap dung trén
dia ban tinh Soc Trang.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu, S&
Thong tin va Truyen thong, Chu tich Uy ban nhén dén céc huyén, thi x4, thanh
pho Chit tich Uy ban nhan dan cac x3, phudng, thi trdn, tinh Séc Trang va cac
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Wk

Nei nhén:

- Nhu Diéu 4;

- Vin phong Chinh pha (dé béo céo);
- Cong TTDT tinh (ding tai);
- Trung tdm PVHCC;

- Luru: VTm

Tran Vin Lau
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RINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
11 PUA, KHEN THUONG THUQC THAM QUYEN GIAI

YET CUA CAP HUYEN AP DUNG TREN PIA BAN

TINH SOC TRANG

‘Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 428 /OD-UBND ngay 14 thdng 3 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Séc Trdng)

Quy trinh s6 01

THU TUC: TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN CHO CA NHAN, TAP THE THEO CONG TRANG

dién tr va chuyén hd SO
TTHC kém theo phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so- Méu sb 05 dén
Phong Noi vu

Trinh tu Trach Thoi Két qui/ sa
cac budc No6i dung cong viéc nhiém gian thue c;luza san
thure hién thure hién hién e
Pon vi dé nghi ting Giéy
khen cia Chl’{ tich UBND
cdp huyén v€ thanh tich
thuc hiél} nhiém vu chinh
tri giri hd so dén Bo phan Khidon |3 Bl
Buéc 1 |tiép nhan va tra két qua| Ponvi | vicénhu EZOS‘L hé’ii‘; et
thu6c Van phong HDND cau b dhe
va UBND céap huyén (co6
thé nop truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh céng
ich)
Cong chirc tiép nhan hd so Siaé(r:l blfﬁle:lalﬁutggg
kler? tra:ho 59" = din tai Thong tir s6
- G st i JE, w80 01/2018/TT-VPCP
theo doi h6 so-Mau s6 06; ngdy  23/11/2018
in gidy tlep nh4n hd S0 va Cong chirc cia Vin phong
hen tra két qua- Mau s6 01 rimaipere Chinh pht), bao
t h hd so; : -
rao cho ngudi ndp hoé s tai B phan gom: ‘
- Néu ho so khong hop 16, | ¢, ypan Giky tiép nhan hd
| huéng din ngudindp ho so | 0" a 1d | 0.5 ngay |so va hen trd ket
Bude 2 | hoan thién bang phleg qua thudc | lam viéc | qua.
tudng dif hodn Wien B0 v, phing - MAu sb 01/Phiéu
] Mau‘so W ., |HDND va huéng din hoan
Nhép hé so vao hé thong | UBND cép thién hd so - Mau
théng tin dién t& mét cua huyén Sé ) 02 duoc trao

cho c4 nhéan ndp hod
SO.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hd so- Mau sb 05




(kém theo ho so
TTHC).

- Hé théng théng
tin mdt cira dién tir
dugc cédp nhat dir
liéu.

Cong chiac Phong No§i vu
ti€p nhdn ho so xem xét,

Cong chuc

Phiéu kiém soat

Budc3 |thdm ta xit If hé 50, béo | Phong Nai | L. DE8Y | qua trinh gial quyet
e a ; : lam viéc | ho so (kém theo ho
cdo HOQi dong thi dua cung | vu el
z S0, van ban tra 101).
cap
Tbng hop, hoan thién hd so
phap ly, trinh Ianh dao ‘
Phong N(f)i\vu xem xét, ky Cong chirc 05 nod - Ho so trinh.
Bugc 4 | xac nhan ho so Phong Noi lamnx%i?; - Vin ban lién
Trinh Lanh dao UBND vu " | quan.
huyén xem xét ky Quyét
dinh khen thudng
Léanh dao UBND huyén
xem Xxét va phé duyét. - Lanh dao
Van phong HDND va Uy ban B -
. A A uyet dinh hanh
Bude 5 | UBND vao s, ghi s, ngdy nhan dan |05 ngay Q e,
A | L& chinh.
ky, dong dau va chuyén | huyén lam viéc
giao két qua vé Phong Noi | - Vin thu
vu
Phong Noi vu tiép nhén
Quyét dinh cua Uy ban
nhén dan:
- Tién hanh thong bao
Quy€t dinh, in gidy khen, Phiéu kiém soat
dong dau va cap phat cho qua trinh giai quyét
: don vi trinh khen Phong Noi | 02 ngay | hd so (kém theo
Budc 6 g o ” 5. ; i £ ’ "
- Chuyén giao két qua ve | vu lam viéc | Quyet dinh hodc
Bo phén Ti€p nhén va tra vin ban trd 161 cua
két qua thudc Vin ph(‘)pg UBND).
Hoi dong nhan dén va Uy
ban nhén déan cap huyén
- Luu trir hd so theo quy
dinh
Xac nhan trén hé théng | Cong chirc Két qua giai quyét
thong tin mot cira dién tr Bo  phan 0,5 ngay TTHC dugc xac
Budc 7 | cap huyén vé két qua giai | ticp nhén la‘;m viec | mhan trén H¢ thong
£ % 4 ; o e cC A : Ko i
quyét thu tuc hanh chinh d& | va tra ket thong tin mot cira
c6 tai B phén ti€p nhin va | qua thudc dién tr/Quyét dinh
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tra két qua; thong béo cho | Vin phong hodc van ban tra

t6 chirc ¢4 nhan dén nhan | HDND va 161 dugc trao cho td

két qua qua theo quy dinh | UBND cap chirc, ca nhan.
huyén

Téng s6 thdi han giai quyét'TTHC: 20 ngay lam viéc.




Quy trinh s6 02

ANG DANH HIEU TAP THE LAO PONG TIEN TIEN

ity /" Trach | Thoi ’ 9
Noi dung cong viéc nhiém | gian thue | Keét qua/ san pham
thwe hién thuc hién hién
Pon vi dé nghi ting
danh hiéu Tap thé lao
dong ti€n tién gui hd so
den B(}’pha_“m titp nhén Khi don Ho so hoan thién theo
Budc 1 | va tra két qua thudec Van | Donvi | vi ¢ nhu dinh i
phong HDND va UBND cau | AWM
cap huyén (co thé nop
truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich).
S;’Elge;h;: ;‘:Eonhan o Céc bidu miu thyc hign
by o ) theo hudéng dan tai
- ,Néu ho so hqp Ie: vz}o Théng fr e
B e B oy s 01/2018/TT-VPCP
50 06; in gidy tiép nhan | Cong ngay 23/11/2018 cia
h6~SO‘ Vé’ hen tra két qué— chirc lam Vin phéng Chinh phﬁ),
Méau s6 01 trao cho|viéc tai bao gom:
PETULOND ho so; Bf) P h?n Gidy tiép nhan ho so va
- Néu ho so khong hop tl?’p nhaﬂn hen tra két qua- Mau s6
1¢, huéng dan ngudi nop | va wd ket |, 5 .| 01/Phiéu huéng  din
Bugc2 |1ho so hoan thign bing | qua thude lz‘;m viée | hoan thién hd so- Mau
phicu huéng dan hoan ¥an . s6 02 duge trao cho cd
thién ho so- Mau s6 02 | phong nhan ndp 1 sa.
Nhap hd so vao h¢ théng | FTPND - Phiu kim sodt qué
thong tin dién tr mot | V2 Ll trinh giai quyét hd so-
ctra dién tir va chuyén hd | cap . Mau sé 05 (kém theo
so. TTHC kém theo huyén hd so TTHC).
Plvin. jobe. gedf, 4nA - Hé théng thong tin
trinh gidi quyét ho so- mdt cira dién tir dugc
Mau sO0 05 dén Phong R :
v, cap nhat dir liéu.
v tép b s e | COTE |phiéu lém sotqué
Buéc3 |xét, thdm tra, xt Iy hd atilze A neay trinh gil- quyst b sg
-, Lham ud, XU "0 Phong | lamviée | (kém theo hd so, van
s0, bao cdo Hoi dong thi | | .. : 2y, o s ;
. % Noi vu ban tra 1oi).
dua cung cap
Tong hop, hoan thién hod | Cong 5 C A -
Budc4 |so phap ly, trinh lanh | chirc loailn‘%%); i S;;g;:?;n i
dao Phong Noi vu xem | Phong ) quan.




xét, ky xdc nhén hd so
Trinh Lanh dao UBND
huyén xem xét ky Quyét
dinh khen thudng

Noi vu

Budce 5

Lanh dao UBND huyén
xem x¢€t va phé duyét.
Van phong HDPND va
UBND vao sd, ghi sb,
ngay ky, dong dau va
chuyén giao két qua vé
Phong N¢i vu

- Lanh
dao Uy
ban nhan
dan
huyén

- Vén thu

05 ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh chinh.

Budc 6

Phong N6i vu tiép nhan
Quyét dinh cua Uy ban
nhén déan:

- Tién hanh théng bio
Quyét dinh, in gidy
khen, déng diu va cip
phat cho don vi trinh
khen.

- Chuyén giao két qua vé
B phén Tiép nhan va
tra két qua thudc Vin
phong Ho6i ddng nhén
dan va Uy ban nhén dan
cap huyén.

- Luu tri hd so theo quy
din

Phong
Noi vu

1,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so
(kém theo Quyét dinh
hodc van ban tra loi
cua UBND).

Buoc 7

Xéac nhén trén hé thong
thong tin mdt cira dién
tir cap huyén vé két qua
giai quyét thi tuc hanh
chinh da c6 tai Bd phan
tiép nhan va tra két qua;
thong bao cho td chirc ca
nhin dén nhén két qua
qua theo quy dinh

Cong
chirc Bo
phén tiép
nhan va
tra  két
qua thudc
Vin
phong
HDND
va UBND
cép
huyén

01 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duogc xac nhén
trén Hé thong thong tin
mot cira dién tir/Quyét
dinh hodc van ban tra
161 duge trao cho tb
chirc, ca nhan.

Tong s6 thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.




Quy trinh s6 03

ANG DANH HIEU CHIEN SY THI PUA CO SO

| Trach Thoi
cac buéc nhiém | gian thyc | Két qué/ san phim
thwe hién thwe hién hién
Pon vi dé nghi ting
Danh hi¢u Chién si thi
dua co s& giri hd so dén
B6 phan tiép nhan va tra Khi don 3 so hoan thién theo
Budc 1 | két qua thude Van phong | DPonvi | vi cod nhu dinh :
HDND va UBND cép cau | AW ant
huyén (c6 thé nop truc
tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich)
lonig ehe Hep nhin ho Cac biéu mAu thyc hién
so kiém tra ho so: : : :
23 .y theo hudéng dan tai
- Néu ho so hop 1€, vao Théng fir sé
50 theo ddi ho so-Mau 01/2018/TT-VPCP
50 06; in gidy tiép nhan | Cong ngay 23/11/2018 ciia
ho so va hen tra ket qua- | chirc 1am Vin phong Chinh phu),
Mau s6 01 trao cho|vige tai bao gdm:
ngu’c:yi nc}‘p 00 305 B6 phén Gidy tiép nhén hd so va
- Néu hd so khong hop | tiép nhan hen tra két qua- MAu sb
s | i geutate| L0 gy O b il
. . 5 g qu *~ | 1am viéc | hoan thién h6 so- Mau
phi€u huéng dan hoan Van ' s6 02 duge trao cho ca
thién ho so- Mau s6 02 phbng nhan I‘lf)p -hf‘\) 50.
Nhap hd so vao h¢ théng | FTPND - Phiéu kiém soat qua
thong tin dién t& mot | V4 ey trinh giai quyét hd so-
cira dién tir va chuyén hd | €4P Miu s 05 (kém theo
so TTHC kém ~theo | PUYen hd so TTHC).
Riiey ko * goit “dig - Hé thong thong tin
(D, gl Quyct ho So- mét cira dién tir duogc
Mau s6 05 dén Phong cap nhat dit lieu '
Con.gA chug Ph}ong N Cong Phiéu kiém soat qua
vu ti€p nhén ho so xem , . inh oiai 5 ha
Budc3 |xét, thim tra, xit Iy hd | SIUC OF gy | Vel il quget ho v
o . | Phong lam viéc | (kém theo hd so, vén
so, bao cdo Hoi dong thi | .. Sk
. £ NO1 vu ban tra 1o1).
dua cung cap
Téng hop, hoan thién hd | Cong ‘
BuGad 20 phap ly, trinh l&nh | chic 05 ngay | - HO so trinh.
dao Phong Noi vu xem Phong lam viéc | - Vin ban lién quan.
x€t, ky x4c nhan ho so Noi vu




Trinh Lanh dao UBND
huyén xem xét ky Quyét
dinh khen thudng

Budce 5

Lanh dao UBND huyén
xem xét va phé duyét.
Vian phong HDND va
UBND vio sb, ghi s,
ngay ky, déng dau va
chuyén giao két qua vé
Phong Noi vu

- Lanh
dao T
ban nhan
dén
huyén

- Vén thu

05 ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh chinh.

Budc 6

Phong Néi vu tiép nhén
Quyét dinh ciia Uy ban
nhén dan:

- Tién hanh théng bdo
Quyét dinh, in gidy
khen, déng ddu va cép
phat cho don vi trinh
khen.

- Chuyén giao két qua vé
B6 phin Tiép nhin va
tra két qua thudc Vin
phong Héi ddng nhan
dan va Uy ban nhén dén
cip huyén

- Luru trir hd so theo quy
dinh

Phong
Noi vu

1,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(kém theo Quyét dinh
hodc vian ban tra 10i
cia UBND).

Budc 7

Xac nhan trén hé théng
thong tin mot ctra dién
tr cap huyén vé két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh da c6 tai B phén
tiép nhan va tra két qua;
thdng bao cho td chirc ca
nhan dén nhan két qua
qua theo quy dinh

Cong
chirc B
phan tiép
nhin va
tra  két
qua thudc
Vin
phong
HDND
va UBND
cap
huyén

01 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhan
trén Hé théng théng tin
mot ctra dién tir/Quyét
dinh hodc van ban tra
16i dugc trao cho to
chirc, ca nhan.

Téng sb thoi han gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée.
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Quy trinh s6 04

C: TANG DANH HIEU LAO PONG TIEN TIEN

) Trach Thoi
Noi dung cong viée nhiém | gian thyec | Két qua/ san phim
thwe hién thue hién hién
Pon vi dé nghi tang
danh hi¢u Lao dong tién
tién giri ho so dén BY
; ph.'im thpA nhanuva Ha ‘ket ‘ : I.(hl, dom Ho6 so hoan thién theo
Buéc1 |quad thudc Vin phoqg Ponvi | viconhu dinh
HDND va UBND cip cay |y anh
huyén (c6 thé nop truc
tiép hodc qua dich vu
buu chinh céng ich)
§§E%§1h;: ;lg:lg Ul}han ho Céc biéu mau thue hién
G ) theo hudng dan tai
- Néu hé so hop 1€, vao Théng fir s
811 Hico ot M SG-Miu 01/2018/TT-VPCP
50 06; in gidy tip nhan | Cong ngdy 23/11/2018 ciia
h6~S0’ Vé‘z hen tra két qué- | chize lam Vin phong Chinh phu),
Mau s6 01 trao cho|viéc tai bao gdm:
nguc’n nqp b B? P hf;m Gié‘iy tiép nhéan hd so va
- Néu hd so khong hop | ticp i hen tra két qua- Mau sb
O e L L
. x 9 “~ | lam viéc | hoan thién ho so- Mau
phi¢u huéng dan hoan | Van "~ | s8 02 duoc trao cho ca
thién ho so- Mau s6 02 | phong nhan nop 13 so.
Nhap hé so vao h¢ théng | TPND - Phiéu kiém soft qué
thong tin dién tr mot| V% [l trinh giai quyét ho so-
ctra dién tir va chuyén hd | 4P Miu sé 05 (kém theo
SO TTH(; kém theo huyén hd so TTHC).
pHicR. kicm Sodt i - Hé théng thong tin
EO0ki: (@ et o ot mot cira dién tir duge
Mau s0 05 dén Phong céi) nhét dit lidu ¥
N@i Vl_.l . . Sty
\(f:l(l)r;igépc?llhlzn l;l'éorsl(g’ iﬁi Cong Phiéu _ki.ém soat qua
” p e 5 3z 1k | GHUC 07 ngay | trinh giai quyét ho so
Buéc 3 | xét, tham tra, xd ly ho < ’ " ' 4 =
§ . g el 3k . | Phong lam viéc | (kém theo ho so, vin
so, bdo cao Hoi dong thi N6 ban tra lvi
z X 01 vu an tra 101).
dua cung cap
Téng hop, hoan thién hé Cong J
Buge4 |S¢ Phép 1y, trinh lanh | chic 05 ngay |- HO so trinh.
dao Phong Noi VU xer Phong lam vi€c | - Vin ban lién quan.
xét, ky xac nhén ho so NOi vu
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Trinh Lanh dao UBND
huyén xem xét ky Quyét
dinh khen thudng

Buoc 5

Lanh dao UBND huyén
xem x€t va phé duyét.
Van phong HDND va
UBND vao s, ghi sd,
ngay ky, dong dau va
chuyén giao két qua vé
Phong Noi vu

- Léanh
dao Uy
ban nhén
dan
huyén

- Véan thu

05 ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh chinh.

Budce 6

Phong Noi vu tiép nhén
Quyét dinh cia Uy ban
nhan déan:

- Tién hanh théng béo
Quyét dinh, in giéy
khen, dong ddu va cép
phat cho don vi trinh
khen.

- Chuyén giao két qua vé
Bo phan Tiép nhin va
tra két qua thudc Vin
phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cép huyén

- Luru trir hé so theo quy
dinh

Phong
Noi vu

1,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(kém theo Quyét dinh
hodc vidn ban tra 101
cua UBND).

Budce 7

Xac nhan trén hé thng
thong tin mt ctra dién
tir cap huyén vé két qua
giai quyét thu tuc hanh
chinh da co tai BO phén
tiép nhan va tra két qua;
thong bao cho tb chirc ca
nhan dén nhan két qua
qua theo quy dinh

Cong
chiuc BO
phan tiép
nhidn va
tra  két
qua thudc
Van
phong
HDND
va UBND
clp
huyén

01 ngay
lam viéc

Két qua gidi quyét
TTHC duoc xac nhdn
trén Hé thong thong tin
mot cira dién tir/Quyét
dinh hodc van ban tra
161 dugc trao cho to
chirc, ca nhéan.

Téng sb thoi han gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée.
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Quy trinh sé 05

: TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN
EN VE THANH TiCH THI PUA THEO POT, CHUYEN DE

cac bwoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thwe hién

Thoi
gian thwe
hién

Két qua/ sin phim

Budce 1

Pon vi dé nghi ting
Gidy khen ciia Chu tich
UBND cip huyén vé
thanh tich thi dua theo
dot, chuyén dé giri hd so
dén BO phén tiép nhén
va tra két qua thudc Van
phong HDND va UBND
cdp huyén (c6 thé ndp
truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich)

Don vi

Khi don
vi ¢6 nhu
cau

Ho so hoan thién theo
quy dinh.

Budc 2

Cong chirc tiép nhan hd
so kiém tra ho so:

- Néu hd so hop 1€, vao
s theo doi hd so-Mau
s6 06; in gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua-
Mau s 01 trao cho
ngudi nop hod so;

- Néu hd so khong hop
1¢, huéng din ngudi ndp
h6é so hoan thién bing
phiéu huéng din hoan
thién hd so - Mau sb 02.
Nhép hd so vao hé théng
thong tin mot ctra dién
tr va chuyén hd so
TTHC kém theo phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so - Miu sb 05
dén Phong Noi vu.

Cong
chie lam
viéc tai
Bo phén
tiép nhan
va tra két
qua thudc
Vin
phong
HDND
va UBND
cap
huyén

0,5 ngay
lam viéc

Céc biéu mau thyc hién
theo huéng dan tai
Théng tu $6
01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 caa
Vin phong Chinh phu),
bao gdm:

Gidy tiép nhén hd so va
hen tra két qua - Mau
s6 01/Phiéu huéng din
hoan thién hd so - Mau
s6 02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so -
Miu sb 05 (kém theo
hd so TTHC).

- Hé thdéng théng tin
mot cira dién tr dugc
cap nhat dir liéu.

Budce 3

Cong chic Phong Noi
vu tiép nhan hd so xem
xét, thim tra, xi ly ho
s0, bao cio Hoi ddng thi
dua ciing cip

Cong
chirc
Phong
NOi vu

07 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so

(kém theo hd so, vian
ban tra 101).

Budoc 4

Téng hop, hoan thién hd
so phap ly, trinh lanh

Cong
chirc

05 ngay

- Ho so trinh.
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dao Phong Noi vu xem | Phong lam viéc | - Vén ban lién quan.

xét, ky xac nhan ho so NoOi vu

Trinh Lanh dao UBND

huyén xem xét ky Quyeét

dinh khen thudng

Lanh dao UBND huyén ~

xem x€t va phé duyét. ;’Iao LaUn;I

Véan phong HDPND va | pan nhan )
Buéc S | UBND vao so, ghi so, dan 05 ngay | Quyét dinh hanh chinh.

ngay ky, dong dau va huyén lam viéc

chuyén giao két qua vé -

Phong Noi vu ghi

Phong Néi vu tiép nhéan

Quyét dinh cia Uy ban

nhan dan:

- Tién hanh théng bédo

Quyét dinh, in gidy

khen, dong dau va cap K el . .

phét cho don vi trinh e e

khen. ; ; rinh giai quyéet ho so
Bt G-| o NPL‘I"SE 12 P8 | (kem theo Quyét dinh

~AIYEL glag Bl G Vi § SR R " | hodc van ban tra 101

Bo phén Tiép nhin va ciia UBND).

tra két qua thugc Van

phong Ho6i dong nhan

dén va Uy ban nhan dan

cap huyén

- Luu trit hd so theo quy

dinh

Cong

Xéc nhin trén h¢ théng | T B0 , :

thong tin moét ctra dién gh?m vg Két qua giai quyét

tar cap huyén vé két qua d két TTHC duge xac nhédn

gidi quyét thu tuc hanh ua thude | 01 nea trén H¢ thong thong tin
Buée 7 | chinh da c6 tai Bd phén %én bt fig; mét cira dién tir/Quyét

tiép nhan va tra két qua;
thong bao cho td chirc ca
nhan dn nhan két qua
qua theo quy dinh

phong
HDND
va UBND
cap
huyén

dinh hodc van ban tra
loi dugc trao cho to
chirc, ca nhén.

Téng sb thoi han gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh sé 06

: TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN
AN CAP HUYEN VE THANH TiCH POQT XUAT

Trach Thoi ]
cac bwoc Noi dung cong viéc nhiém | gian thwe | Keét qua/ sian pham
thwe hién thuc hién hién

Pon vi dé nghi ting
Giay khen cua Chu tich
UBND cép huyén ve€
thanh tich dot xuat gii
. hoﬂsor d?n B? ph? 1 t1e13 . Khl,d(m Hb so hoan thién theo
Buécl |nhdn va trd két qua| Donvi | vi co nhu s
thudc Véan phong HDND cau SRR
va UBND cap huyén (co
thé ndp truc ti€p hoidc
qua dich vu buu chinh
cong ich)
Cong: e tlf B Hign: ho Cac biéu mau thuc hién
so kiém tra ho so: . x g
i theo hudng dan tai
- ’Néu ho so hgp 1&, vao Théng iy b
sy ek ol 1o Bohiin 01/2018/TT-VPCP
50 06; in giay ti€p nhdn | Cong ngay 23/11/2018 ciia
h6~SO' Vé: hen tra két qué— chirc lam Vin phc‘mg Chinh phfl),
Mau s6 01 trao cho|viéc tai bao gdm:
nguc;n HGP i SU;A B.é phz:m Giéy tiép nhan ho so va
- Néu ho so khong hop tlf:p n};(aAn hen tra két qua- Méu s6
e |5 a0 | VAt 05 iy | P ucne ol
O 5o hodn tHA Bang | g °“ | lam viéc | hoan thién ho so- Mau
phiéu huéng dan hoan Va‘n s6 02 duoc trao cho ca
thién ho so- Mau so6 02. | phong nhan ndp hd so.
Nhép ho so vao hé thong HBS]?ND - Phiéu kiém soat qua
théng tin dién tr mot ve trinh giai quyét hod so-
cira dién tir va chuyén ho | 2P Miu s6 05 (kém theo
so. TTHC kém theo | HUYyén hd so TTHC).
phicy, licm goir, gud - Hé théng théng tin
rinh giai ¢t ho so- LTI
s 20 ea quyi:t i 59 mot cua dién tor duoc
Mau s6 05 dén Phong cAp nhat dit lid
N Vi ap nha i¢u.
LR SR PO Gong Phiéu kiém sodt qui
. A . 1 5.y | CHITE 07 ngay | trinh giai quyét ho so
Budc 3 | xét, thim tra, xir ly ho . o ; A 5
o e s . | Phong lam viéc (kém theo ho so, van
s0, bao cao Hoi dong thi o ST
NOi vu ban tra 1o1)

dua cung céap
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Budc 4

Téng hop, hoan thién hd
so phéap ly, trinh Ianh
dao Phong Noi vu xem
xét, ky xac nhan ho so
Trinh Lanh dao UBND
huyén xem xét ky Quyét
dinh khen thudng

Coéng
chirc
Phong
NoOi vu

05 ngay
lam viéc

- H so trinh
- Vin ban lién quan

Buoc S

Lanh dao UBND huyén
xem xé€t va phé duyét.
Vian phong HDND va
UBND vao sb, ghi sd,
ngay ky, dong ddu va
chuyén giao két qua vé
Phong Noi vu

- Léanh
dao Uy
ban nhén

huyén
- Van thu

05 ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh chinh

Buoc 6

Phong Nbi vu tiép nhén
Quyét dinh cua Uy ban
nhéan dan:

- Tién hanh thong bao
Quyét dinh, in gidy
khen, dong ddu va cép
phat cho don vi trinh
khen.

- Chuyén giao két qua vé
B6 phén Tiép nhan va
tra két qua thudc Vin
phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhén dan
cAp huyén.

- Luu trir hd so theo quy
dinh.

Phong
No6i vu

1.5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
(kém theo Quyét dinh
hodc vdn ban tra 1oi
cua UBND).

Budce 7

Xac nhan trén hé théng
thong tin m{t cira dién
tir cap huyén vé két qua
giai quyét th tuc hanh
chinh da co tai BO phén
tiép nhan va tra két qua;
thong bao cho td chire ca
nhan dén nhin két qua
qua theo quy dinh.

Cong
chiuc Bo
phén tiép
nhin va
tra  két
qua thudc
Vin
phong
HDND
va UBND
cip
huyén

01 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhédn
trén Hé théng thong tin
mot cira dién ti/Quyét
dinh hodc van ban tra
16i dugc trao cho td
chirc, ca nhan.

Téng s6 thoi han gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viée
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Quy trinh s6 07

: TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP

HUYEN VE KHEN THUGNG CHO GIA PiNH

Trach Thoi ) _
DA Noi dung cong viéc nhiém | gian thuc | Keét qua/sin pham
thwe hién thwe hién hién
an vi dé nghi tang
Gidy khen cua Chu tich
UBND cédp huyén vé
khen thuéng cho gia
, dmhh glAn hoﬂ 50 ‘der} B;(') . I?hl, don Ho so hoan thién theo
Budc 1 | phén tiép nhén va tra két | Pon vi vi ¢6 nhu .
i ’ o . A quy dinh
qua thudc Van phong cau
HDPND va UBND cép
hqyén (c6 thé ndp truc
tiep hodc qua dich vu
buu chinh cong ich)
e R CUERR Céc biéu mAiu thuc hi¢n
& o B theo hudng dan tai
B ’\Ieu ho so hop ¢, vao Thong tu sb
so theo doi ho sor-Mau 01/2018/TT-VPCP
s 06; in gidy tiep nhan | Cong ngdy 23/11/2018 cua
ho so va hen tra két qua- | chire 1am Vin phong Chinh phi),
Miu sb 01 trao cho | viéc tai bao gdm:
nguoi ngp ho so; B9 phan Giky tiép nhan hd so va
- Néu ho so kh(“)ng' hop | tiep qnha;n hen tra két qua- Méu sb
T 1¢, huéng dan ngudi nop va7t1'tel11 ket 0,5 ngay |O1/Phiéu huéng dan
ho_‘so ho?n thl;:n bar}g qua ThuoC | 13m vise hoan thién hd so- Mau
phicu huéng dan hoan | Van sd 02 duoc trao cho ca
thién ho so- Mau s6 02. | phong nhan ndp hd so.
Nhép ho so vio hé thong HD[I;END - Phiéu kiém soat qua
thong tin dién tr mot | V2 trinh gii quyét hd so-
ctra dién tir va chuyén ho | ©P Miu s6 05 (kém theo
so TTHC kém theo | huyén hd so TTHC).
phiéu kiém soat qua e N .
A £ 1 X - Hé th6éng thong tin
(R it grpt i s mot cira dién tir duge
Mau s6 05 dén Phong p A e Rea
N6 cap nhat dir licu.
01 vu.
Long, shue Enong MO | Phiéu kidm sodt qua
vu tlep nhin hd so xem , \ " 2. 1k
Bud chuc 07 ngay | trinh giai quyét ho so
uéc3 | xét, thAm tra, xtr Iy hd y ol el : 3 &
T it . | Phong lam viéc | (kém theo ho so, van
so, bdo cdo Hoi dong thi | .. e e s
. ; Noi vu ban tra 1o1).
dua cung cap
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TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
HI PUA, KHEN THUONG THUQC THAM QUYEN GIAI

7/CUA CAP XA AP DUNG TREN PIA BAN TiNH SOC TRANG
A28 /OD-UBND ngay //ﬁ‘

thang 3 nam 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Séc T rang)

Quy trinh s6 01

THU TUC: TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN

CAP XA CHO CA NHAN, TAP THE THEO CONG TRANG

Trinh tw Trach Thoi
ciac budc Noi dung cong viée nhiém | gian thwe | Két qua/ san phim
thuc hién thwe hién hién
Don vi & nghi ting
Gidy khen cua Chu tich Khi t6
UBND cap x3 vé thuc . , A " vid
Buéc 1 | hién nhiém vu chinh tri TO, Chl{c’ Chlfc’ c? e sq iodn thign theo
Canhdn | nhancd | quy dinh.
gui h6 so dén B phéan s i
Tiép nhan va tra két qua
thudc UBND cép xa.
Cong chirc tiép nhan hd
50, kiém tra hé so
- Néu hd so hop 1€, vao
56 theo doi hf) 50~ Mau 4 i .
sb 02; in gidy t1ep nhan S? theo doi ho so- Mau
hd so VA tra két qua- 50 92' ’ i
Miu s6 03 trao cho Cong Giay tiep nhén ho S0 va
nguoi ndp hd so. chirc 1am hen tra két qua- Mau so
- Néu hd so khéng hop | viéc  tai 03. i
1&, huéng dan ngudi ngp | B0  phan 01 ' migiy Phiéu huéng dan hoan
Budc2 | hd so hoan thign ho so- | ti€p nhan T thién ho so- Mau s6 01.
Mau s6 01. va tra ket " | Phiéu kiém soat qua
Nhap hd 5o vao hé théng | qud thude trinh giai quyét ho so-
thong tin dién tr mot [{BN]? Mau s6 04.
ctra dién tir va chuyén hd | €ap Xd Hé thong thong tin mot
so TTHC kém theo ctra dién tor dugc cap
phiu kiém soat qua nhat dir liéu.
trinh giai quyét hd so
dén cong chirc phu trach
cong tdc Thi dua khen
thudng xtr ly.
Cong chire tiép nhan hd | Cong B ghy Hb so
Budc3 | so tién hanh thdm dinh | chirc phu iy vids Phiéu kiém soat qua
ho so: trach ) trinh gidi quyét hd so-
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Buoc 4

Téng hop, hoan thién hd
so phap ly, trinh ldnh
dao Phong Noi vu xem
xét, ky xac nhén ho so.
Trinh Lanh dao UBND
huyén xem xét ky Quyét
dinh khen thuéng.

Cong
chuc
Phong
Noi vu

05 ngay
lam viéc

- Hb so trinh.
- Vén ban lién quan.

Budce 5

Lanh dao UBND huyén
xem x€t va phé duyét.
Vian phong HDND va
UBND vao sé, ghi 56,
ngay ky, dong déu va
chuyén giao két qua vé
Phong No6i vu.

- Lanh
dao Uy
ban nhén
déan
huyén

- Vén thu

05 ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh chinh.

Budc 6

Phong N&i vu tiép nhan
Quyét dinh cua Uy ban
nhén dén:

- Tién hanh théng bao
Quyét dinh, in gidy
khen, déng diu va cép
phat cho don vi trinh
khen.

- Chuyén giao két qua vé
Bo phin Tiép nhan va
tra két qua thudc Vin
phong HoOi ddng nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Luu trir hd so theo quy
dinh.

Phong
NOi vu

1,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
(kém theo Quyét dinh
hodc vdn ban tra 101
cua UBND).

Budce 7

Xéc nhan trén hé thong
thong tin mot cura dién
tir cAp huyén vé két qua
giai quyét tha tuc hanh
chinh da c6 tai BO phan
tiép nhan va tra két qua;
théng bao cho to chire c4
nhan dén nhin két qua
qua theo quy dinh.

Cong
chuc BO
phan tiép
nhidn va
tra  két
qua thudc
Vian
phong
HDND
va UBND
cap
huyén

01 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duge xac nhén
trén Hé thdng thong tin
mdt cira dién ti/Quyét
dinh hodc véan ban tra
l6i duge trao cho td
chirc, ca nhén.

Téng s6 thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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- Néu ho so hop 1é, Béo | cong  tac Mau sb 04.
cao Hoi dbng thi dua|Thi dua
khen thuéng cung cp, | khen
du thao Quyét dinh, tdng | thudng
hop trinh Cha tich
UBND quyét dinh khen
thuéng.
- Néu hd so khéng hop
1€ hodc chua ding véi
quy dinh thi tra 1oi bing
véan ban va néu rd ly do.
o Quié dinh g Gily
. Lanh dao xem xét va| uyban 05 nga PN e s fot Ly
: Y gay B e e
Budcd | he duyét Quyétdinh. | nhéndan | 1am viec | 02" Thén din cap x3 ve
i : clip xa *" | thuc hién nhiém wvu
chinh tri.
van [k Nai g0, ghi 50 S4 theo dai hd so- Mau
va déng dau. Sau d6 s& 00.
chuyén cho Cong chirc . " ¥
Buges |lam viée tai BO phan| Vinthw | 0,5ngay | pet dud o Quyct dinh
Tiép nhan va tra két qua Rnywiie. | e Sy Jian s
dé tra két qua cho td Czl a tich I_J}BND‘(A:ap e
chirc, c4 nhéan theo quy ve’thuc.hlcn nhigm vy
dinh. chinh tri.
Xac nhan trén hé théng | Cong
théng tin mot cira dién | chirc 1am Két qua giai quyét
tir cip xa vé két qua giai | viéc  tai TTHC duoc xac nhan
quyét thi tuc hanh chinh | by phén 05 ngdy trén Hé théng thong tin
Budéc 6 |da cé tai B phén ti€p | tiép nhén lz‘;m ase mdt ctra dién tir/Quyct

nhian va trd két qua;
thong bao cho to chirc,
cd nhan dén nhan két
qua theo quy dinh.

va tra két
qua thudc
UBND
cép xa

dinh hodc vian ban tra
16i duoc trao cho to
chire, ca nhan.

Tong s thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 02

TY (3 TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN

2

THANH TiCH THI PUA THEO PQT HOAC CHUYEN PE

: Trach Thoi
cac bwée Noi dung céng viéc nhiém | gian thyc | Két qua/ san pham
thwe hién thue hién hién

Pon vi @ nghi ting
Gidy khen cia Cht: tich
UBND cép x3 vé& thanh Khi t6

Buge1 | teh thi dua theo dot | Tochuc, | chirc,ci | HO so hoan thién theo
hodc chuyén dé gri ho | Canhan | nhanco | quy dinh.
so dn Bo phan Tiép nhu ciu
nhian va tra két qua
thuéc UBND cép xa.
Céng chirc tiép nhan hd
s0, kiém tra hd so.
- Néu hé so hop 18, vao
s6 theo dai hd so- Mau . - .
sé 02: in giﬁy tiép nhén S? theo doi ho so- Mau
hé so va tra két qua- 56 02. .
Miu s6 03 trao cho Céng Giay ti€p nhan ho so va
ngudi ndp ho so; chitc 1lam hen tra két qua- Mau s6
- Néu hd so khong hop | viée  tai 03. a
18, huéng dén ngudi nop | b9 phén 01 neay | PRi€u hudng dan hoan

. % y A A - A A gay sa 1A % Z

Budc 2 ho~so hoan thién ho so- | ti€p nhap 1im vide thién ho6 so- Mau sd 01
Mau s6 01. va tra ket " | Phiéu kiém soat qua
Nhép hd so vao hé théng qua thudc trinh giai quyét ho so-
thong tin dién tr mot LT}BN]? Miu sb 04.
clra dién tir va chuyén ho | ©4P Xd Hé thdng théng tin mét
SO TTHC} kém theo cira dién to duoc cap
phiéu kiém sodt qua nhat dir liéu.
trinh giai quyét hd so
dén cong chirc phu trach
cong tdc Thi dua khen
thudng xir 1y.
Cong chirc tiép nhan hd
so tién hanh thim dinh | Céng
ho s:)r: X T chtu'c’: Il)lhu 1B 5o

Bt ® ;;;Iel;{ 1:3(1) sgéhcyp lg, Bao Aract, 13 ngay | Phiéu kiém soat qua

01 dong thi dua | C7RE %€ | 1am vige | trinh giai quyét hd so-

khen thuong cung cip, | Thidua . Mau s% 04q 7
du thao Quyét dinh, tong | khen ]
hop trinh Chu tich | thuong

UBND quyét dinh khen
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thuong.

- Néu ho so khong hop
I¢ hodc chua ding véi
quy dinh thi tra 101 bang
van ban va néu rd ly do.

Quyét dinh Ting gidy

Lanh dao , 3 o
i Lanh dao xem xét va| uy ban 05 ngay L CP & (A:hu ;thh~U¥
Budc4 | hé duyét Quyét dinh. | nhandan | lam viec | 020 nhén dén cdp xa ve
i ’ cip xti *~ | thanh tich thi dua‘theo
dot hodc chuyén de.
Vin thu vao sb, ghi sb S6 theo ddi hd so- Mau
va dong ddu. Sau do6 56 02.
chuyén cho Cong chire | Két qua- Quyét dinh
Busc 5 |1am viéc tai BO phan| Vanthu | 0,5ngay |ting Gidy khen cuia
TiCp nhan va trd ket qua lam viéc | Chi tich UBND cép xa
dé tra ket qua cho to vé thanh tich thi dua
chue, ca nhan theo quy theo dot hodc chuyén
dinh. dé.
Xéc nhén trén hé théng | Cong
thong tin mot cira dién | chirc lam Két qua giai quyét
tr cfip x4 vé két qua giai | vigc  tai TTHC dugc xac nhin
quyét tha tuc hanh chinh | by phan 65, gy trén Hé théng thong tin
Bu6c 6 |da co tai BO ph’én ti€p | tiép nhan lé;m ke, mot ctra dién ta/Quyét
nhan va trd két qua; | va trd két g dinh hodc van ban tra
théng bao cho td chic, | qua thude 16i dugc trao cho to
c4 nhin dén nhan két | UBND chirc, c4 nhan.
qua theo quy dinh. clp xa

Téng so thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 03

TANG GIAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP
XA VE THANH TiCH PQT XUAT

Trach Thoi
Noi dung cong viée nhiém | gian thwe | Keét qua/ sin pham
thwe hién thwe hién hién
Pon vi dé nghi tidng
Giay k‘hC? CUEI Cpu t‘gch Khi t
UBND cap xa vé thanh 5 o ik A . -
; " 5 £ aw uk To chire, | chic,ca | HO so hoan thién theo
Buéc 1 | tich dot xuét gui hd so £ g R .
£ e o A il .| Canhén | nhincod | quy dinh.
deén B§ phédn Ti€ép nhédn X
| s IR : A nhu cau
va tra két qua thudc
UBND cap xa.
Cong chirc tiép nhan ho
s0, ki€ém tra ho so.
- Néu hd so hop 18, vao
sO theo doéi hd so- Mau . I =
S(“? 02; in glﬁy tlép nhﬁn S? theo doi ho so- Mau
ho so va tra két qua- 50 02. :
Mau s6 03 trao cho | Cong Giady ti€p nhén ho so va
ngudi ndp ho so; chirc 1am hen tra két qua- Mau so
- Néu hd so khong hop | viée  tai 03. N
: lg; hutong‘ dan nEEo nop b(.) p hz;m 01 ngay Pl?lneu lgu(mg d:an ?oan
Bu6c2 | ho so hoan thién ho so- | ti€p nhdn 18 vide thién ho so- Mau so 01.
Mau s6 01. va tra ket " | Phiéu kiém soat qua
Nhép hd so vao hé théng | 9ua thudc trinh giai quyét ho so-
thong tin dién t& mot | UBND Mau 56 04.
clra dién tir va chuyén ho | ©@P Xa Hé théng thong tin mot
so TTHC keém theo cua dién tr dugc cédp
phieu kiém soat qua nhét dir liéu.
trinh giai quyét hé so
dén cong chirc phu trach
cong tac Thi dua khen
thudng xu ly.
Cong chirc tiép nhan ho
so tién hanh tham dinh o
ho so: b ,On%]
g chirc phu A
- Néu hd so hop 1¢, Bao c B Ho so
2 s gk . trach ) sk -z ; ;
Busc3 |40 Hoi dong thi dua obitg thc 13 ngdy | Phicu kiem soat qua
khen thudng cing cap, | Tpiquq | @M Vi€C | trinh giai quyét ho so-
du thao Quyét dinh, tong o Mau s6 04.
hop trinh Chu tich thudng

UBND quyét dinh khen
thudng.
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- Néu hd so khong hop
1¢ hodc chua diung véi
quy dinh thi tra 101 bang
van ban va néu ro ly do.

Budc 4

Lanh dao xem xét va
phé duyét Quyét dinh.

Lanh dao
uy ban
nhan dan
cfip xa

05 ngay
lam viéc

Quyét dinh Ting gidy
khen cua Chu tich Uy
ban nhan dan cp xi vé
thanh tich dot xuat.

Buoc 5

Vin thu vao sd, ghi sb
va dong dau. Sau do
chuyén cho Céng chirc
lam viéc tai B§ phan
Tiép nhan va tra két qua
dé tra két qua cho tb
chirc, ca nhan theo quy
dinh.

Vin thu

0,5 ngay
lam viéc

S6 theo d&i hd so- Miu
56 02.

Két qua- Quyét dinh
ting Gidy khen cua
Chu tich UBND cép xa
vé thanh tich dot xuét.

Buéce 6

X4c nhan trén hé thong
thong tin mot ctra dién
tir cAp xa vé két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
da co tai BO phan tiép
nhan va tra két qua;
théng bao cho t6 chirc,
c4 nhan dén nhan két
qua theo quy dinh.

Coéng
chic lam
viéc  tai
bd phén
tiép nhan
va tra két
qua thudc
UBND
cép xa

0,5 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhan
trén Hé thong thong tin
mot ctra dién tir/Quyét
dinh hodc van ban tra
161 duge trao cho td
chirc, ca nhan.

Téng s6 thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh sb 04

‘ ANG thAY KHEN CUA CHU TICH UY BAN

DAN CAP XA CHO GIA PINH
i
T"“h}” e ... | Trach nhiém | . 111 L L
cac buéc | Noi dung cong viéc thwe hien | £120 thwc | Keét qua/ sian pham
thwce hién : ! hién
Don vi dé nghi tang
Gidy khen cﬁq Cha Khi 6
_ . |tich UBND cdp x&| 7g oy 05 | chirc,c4 |H3 so hoan thién theo
Bude 1 | cho gia dinh gii hd nhan nhin ¢6 | quv dinh
so dén Bo phan Tiép b ol qhy .
nhén va tra kqt qua
thugc UBND cap xa.
Cong chuc tiép nhan
hd so, kiém tra hd so
- Neu,ho so hop 1€,
vao sO theo ddi hd
so- Mau s6 02; in
gidy tiép nhén ho so % o c
va tra két qua- MAu S? theo ddi ho so- Mau
s0 03 trao cho ngudi 002 i
ndp ho so; Giay tiép,nhafm ho S0 va
) Néuﬂ hd s0 khong Cong  chitc ggn tra ket qua- Mau so
h(.)’p‘ 'l% tlu-Oml-lg* s lam vigs T Ph‘iéu huéng dan hoan
. DEUOlL NOp MO SO bs phan tiép |01 ngly | . x s a ons €0 7
Bu6c2 | hoan thién ho so- nhan va tra | lam vide thién ho so- Mau s6 01.
Méu 50 01. két qua thudc ~ | Phiéu _5@ém sodt qud
Nhép h6 so vao hé | UBND cép xa trinh giai quyét ho so-
thong thong tin dién Mau s6 04.
tir mot cira dién tir H¢ thong thong tin mot
va chuyén hd so cira dién tr dugc cép
[THC 7kém theo nhat dir liéu.
phiéu kiém soat qua
trinh giai quy€t ho
so dén coéng chirc
phu trach cong tac
Thi dua khen thudng
xu ly.
Cong chirc tiép nhan | ., . ‘
ho so t\ién hanh thim C}?Lrllg ;};lclﬁ H6 so
Bude 3 dinh ho so: gﬁl.lg tac Thi 13 I:lgay Phleu klém Soat qua
- Néu hé so hop 18, | qua khen | [2m Vi€c | trinh giai quyét hd so-
Béo cdo Hoi dong thuéng Mau s6 04

thi dua khen thudng
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cing cép, du thao
Quyét dinh, tbng
hop trinh Chu tich
UBND quyét dinh
khen thudng.

- Néu hd so khong
hop 1€ hoac chua
ding véi quy dinh
thi tra 15i bing van
ban vanéu rd ly do.

Quyét dinh Tang gidy

Lanh dao xem xét va | Lanh dao uy R . o

Buéc4 |phé duyét Quydt| bannhandan | 00 P82y |khen cia Chu tich Uy
dinh. chp xi lam viéc | ban nhadn din cép xa

’ cho gia dinh.
Vin thu vao sd, ghi
s6 va dong du. Sau S0 theo ddi ho so- Mau
d6 chuyén cho Cong 50 02.

Buge 5 | chiclam viec tai By |  Vanthu | 0,5ngdy |Két qua- Quyét dinh
phdn Ti€p nhén va lam viéc |ting Gidy khen cla
tra ket qua de tra ket Chu tich UBND cap xa
qua cho td chuc, ca cho gia dinh.
nhén theo quy dinh.

Xac nhén trén hé
thong thong tin mot : )
¥a dién tr ofp x& | . : K& w 5
ol oy | (K i i o
thi tuc hanh chinh | 120 Vi¢e i trén H¢ théng thong tin
, tue hann cii ) s ohan tiép | 0,5 ngay | o Dv thong thong
Budc 6 |da c6 tai BO phan bl v e | T e mot cua dién ti/Quyét

tiép nhén va tra két
qua; thong bao cho
td chirc, ca nhan dén
nhan két qua theo
quy dinh.

két qua thude
UBND cap xa

dinh hoidc van ban tra
161 dugc trao cho to
chirc, ca nhan.

Téng s0 thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 05

: XET TANG DANH HIEU LAO PONG TIEN TIEN

Y,

thi dua khen thuéng
cung cép, du théo

Quyét dinh, tbng

NI o ... | Trach nhigm |  ThOI S :
caeb 1N0i dung cong vi€e thwe hién gian thuee | Keét qua/ sin pham
thwe hién * 5 hién

Pon vi d& nghi xét

ting danh hiéu Lao Khi t6
Budie 1 dong tién tién guri 1}6 Td chite, C4 | chirc, ca Hd so hoan thién theo

so tai Bo phén Tiép nhan nhan c6 | quy dinh

nhan va tra két qua nhu cdu

thudc UBND cdp x4

Cong chirc tiép nhén

hé so, kiém tra hd so

- Néu hd so hop 1€,

vao sb theo doi hd

so- Mau sé 02; in

gidy tiép nhan hd so " e 2

va tra két qua- Mau S:) theo ddi ho so- Mau

s6 03 trao cho ngudi 50 02.

ndp ho so; Gidy tiéprnhém hd S0 va

- Néun hd so khégg Cong  chitc ggn tra két qua- Mau so

th‘ 'h?’ ElUUn}ig; 2 G Sige ta ; Ph'iéu huéng dan hoan
Buéc2 | hean thien hb so. | PO, PR tép |05 ngdy | i s So- M 55 01

Mau sb 01 . nhdn va tra|lam viéc Ph'.‘ e ] ;

a11 SO 4 ‘ ] két qua thudc ‘ 1Icu ”%em ant; qua

Nhép hé so vao hé | UBND cép xa thr’;r;h 51%14quyet ho so-

thong thong tin dién au s 04.

tr mot cura dién tor H¢ théng thong tin mot

va chuyén ho so cua dién to dugc cép

TTHC keém theo nhét dir liéu.

phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét hd

so dn cong chic

phu trach cong tac

Thi dua khen thudng

Xu ly.

Cong chirc tiép nhén

hd so t‘ién hanh tham .

d!;h;ho Sf' | Cong  chic 06 noi Hl'cl).:sor i ) )
Buge3 |- Neu ho so hop 18, | nhy trach fih | L0 784 | Phi€u kiém sodt qua

Bio cdo HOi ddng |y Ngivy | 12M Viée | trinh gidi quyét ho so-

Mau sb 04.
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hop trinh Chu tich
UBND quyét dinh
khen thudng.

- Néu hd so khong
hop 1€ hoac chua
ding v&i quy dinh
thi tra 1oi bing vin
ban va néu rd ly do.

L4 o s = " ITe
. a,r.lh dgo xem Bed i % o dﬂao o 2,5 ngay | Quyét dinh ting Danh
Budc4 |phé duyét Quyét| bannhindan | )7 5. - e e
: 8T o lam viéc | hiéu lao dong tién tién.
dinh. cap xa
Van thu vao s, ghi
80 va déng ddu. San S6 theo dbi hd so- Miu
do6 chuyén cho Cong 602
Buge 5 | Chuc 1am viée tai Bo | Van thu 0,5 ngay i - i
phan Tiép nhan va lam vige | K&t qua- %g’n‘;: A
tra két qua dé tra két okt T
qua cho t6 chire, ca dixaong sica Lien,
nhén theo quy dinh.
Xac nhdn trén hé
thong thong tin mot ) ]
clra A’dlq:n”tuwt.:ap xd Coiig  chiie Két qua giai quyhet
ve két qua giai quyct am vidc tai TTHC dugc xéac nhén
thi tuc hanh chinh | .~ .7 .7 .| trén H¢ thong thdng tin
; ~ 2 «: ma .14 | DO phan tiep |05 ngay | . S ...° ., F
Buéc6 |da c6 tai BO phén » S Bl P mot ctra dién t/Quyét
nhdn va tra | lam viéc

tiép nhan va tra két
qud; théng bdo cho
td chirc, c4 nhan dén
nhin két qua theo
quy dinh.

két qua thude
UBND cap xa

dinh hodc vidn ban tra
161 dugc trao cho to
chirc, ca nhan.,

Tong sb thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.
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