/z) Ky boi: Uy ban nhén dén tinh S6c Tring
2/ Co quan: Tinh Séc Trang

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 487 /QD-UBND Séc Tring, ngay 21 thing 3 nim 2024
QUYET PINH

vé viéc cong b thii tuc hanh chinh sira dbi, bd sung linh vwre Vién chirc thujc
thim quyen giai quyét va pham vi quan Iy ciia S& Noi vu tinh Séc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Can cir Lugt Té chike chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chike Chinh phii va Lugt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Nghi dinh 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cur Nghi dinh 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cua Chinh
phii siea doi, b6 sung mét sé diéu cia nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23 thdng 4 nim 2018 cia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Cdn cit Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 ndm 2021 cia
Chinh phii siea doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23 thdang 4 nim 2018 cita Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cia Vin
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S& Néi vu tinh Séc Trang tai To trinh 56
198/TTr-SNV ngay 15 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay thu tyc hanh chinh stra d6i, bd
sung linh vure Vién chire thudc thdm quyén giai quyet va pham vi quén ly cia S&
Noi vu tinh S6c Trang.

Truong hop thu tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay duoc co quan nha
nude c6 thAm quyén stra d6i, b sung hodc bai bd sau ngdy Quyét dinh nay cd
hiéu lyc va céc thu tuc hanh chinh méi ban hanh thi ap dung ding quy dinh cua
co quan nha nude ¢ tham quyén va phai cap nhat dé cong bb.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé 03 thu
tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 177/QD-UBND ngay 31 thang
01 nam 2024 cia Chi tich Uy ban nhan dén tinh Séc Trang vé viée cong bé thi
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tuc hanh chinh sira d6i, b sung linh vuc Vién chire thude thdm quyén giai quyét
va pham vi quan ly ctia S& Néi vu tinh Soc Trang.
(Kem theo danh muc).

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc S& Nai vu, Sé&
thong tin va Truyén thong, Thi trudng cac S&, ban, nganh tinh, cac don vi su
nghiép cong lap truc thudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thi xa, thanh pho, tinh Séc Trang va cac td chire, c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ %_

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Céng TTDT tinh (dang tai);

- Trung tam PVHCC;

- Luu: VTOwb,

-

" Tran Viin Lau
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HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC VIEN CHUC
THAM QUYEN GIAI QUYET VA PHAM VI QUAN LY CUA
& SO NOI VU TINH SOC TRANG

nh kém theo Quyét dinh s6 481 /OP-UBND ngay 21 thdng 3 nim 2024
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Séc Trdng)

PHAN L
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VU'C
VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA PHAM VI
QUAN LY CUA SG NOI VU TINH SOC TRANG

1. Danh muc thi tuc hanh chinh sira d6i, bd sung

86 Tén thi tuc hanh chinh S6
TT : trang
01 | Thu tuc thi tuyén vién chirc 04
02 | Thu tuc xét tuyén vién chirc 17
03 Thu tuc tiép nhén vao vién chic khéng gifr chirc vu 30
quan ly
Tong so: 03 thi tuc.
2. Danh muc thii tuc hanh chinh bi thay thé
So Ly do thay thé

Tén thi tuc hanh chinh

TT

Quyét dinh s6 177/QD-UBND ngay 31/01/2024 ciia Chii tich Uy ban
nhan dan tinh

01 | Thi tyc thi tuyén vién chirc Thl_Ic’hié_n theo
Quyét dinh s6
02 | Thi tuc xét tuyén vién chirc 168/QD-BNV

ngay 12/3/2024
cua Bo trudng
Bo Nai vu

03 | Thu tuc tiép nhan vao vién chirc

Tong s6: 03 tha tuc.
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PHAN IL
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH LINH VUC
VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA PHAM VI
QUAN LY CUA SO NOI VU TiNH SOC TRANG

I. THU TUC THI TUYEN VIEN CHUC

1. Trinh ty thye hién:
Budre 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

Co quan, don v ¢6 thdm quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhiing phuong tién thoéng tin dai chung
sau: bao in, bao dién tir, bao néi, bao hinh; dong thoi déng tai trén trang thong tin
dién tir hoic Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc cua
co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

Buwée 2. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hoic qua trang
thong tin dién tr hodc Cbng théng tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 thAm quyén
tuyén dung.

Budérce 3. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hi dong tuyén
dung quyet dinh chm nhét sau 05 ngay lam viéc ke tir ngay thanh lap Hoi dong
tuyén dung.

Trudng hop ngudi du tuyén khong dap mg diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bang van ban tdi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding ky.

Buwére 4: T6 chirc thi tuyén vién chirc:

Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du dleu kién, tiéu
chudn du thi vong 1, dong thoi déng tai trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong
tin dién tir va niém yét cong khai tai try s& lam viéc clia co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc
tham du vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 1.

Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

4.1. Vong 1: Thi klem tra kién thirc chung bing hinh thirc tric nghiém trén
mady vi tinh. Noi dung thi gdm 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cau héi hiéu blet vé phap ludt vién chtre, chu
truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phép luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phut.

Trudng hop da dat két qua kiém dinh chét luong dAu vao theo quy dinh vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc thi dugc mién thi Phén I.
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b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cdu hoi theo yéu cdu ctia vi tri viéc 1am bing mot
trong nam thir tleng Anh, Nga Phép, Pic, Trung Qudc hoidc lua chon 01 ngoai
ngir khac theo y€u cau cia vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

Déi véi vi tri viée 1am khéng yéu cau ngoai ngir trong tiéu chuén trinh dé

dao tao, boi dudng va theo ban mé ta cong viée va khung néng luc vi tri viéc lam
thi khong phai t6 chic thi Phin II.

¢) Két qua thi vong 1 duge xac dinh theo so céu tra 161 ding cho timg phén
thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 161 dang tir 50% s6 cau hoi
tré 1én cho timg phan thi thi ngudi du tuyén duge thi tiép vong 2.

Thi sinh dugc thong bao két qua vong 1 ngay sau khi két thuc thoi gian 1am
'kai thi. Khong thuc hién viéc phic khao doi vai két qua thi vong 1.

4.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

Chém nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic viéc cham thi vong 1, Hoi
dong tuyen dung phai 1ap danh sach va théng béo tri¢u tép thi sinh dua dleu kién
du thi vong 2, dong thoi dédng tai trén trang thong tin dién tir hoac Cong thong tin
dién tur va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc cua co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung,

Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy thong béo tri€u tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh td chirc thi vong 2.

a) Hinh thirc thi: Cén cr vao tinh chat, dac dlem va yéu cdu cua vi tri viéc
1am can tuyén, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyen dung luya chon mét
trong ba hinh thirc thi: Van dap hodc thuc hanh hodc viét.

Truong hop lya chon hinh thire thi viét thi dugc lua chon mét trong ba hinh
thire: Trac nghiém hodc tu luan hodc tric nghiém két hop voi tur luén.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thire, k¥ nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu ciu ciia vi tri viéc 1am cin tuyén.

Noi dung thi mén nghi€p vu chuyén nganh phai can cir vao nhiém vu, tiéu
chuin vé ning luc chuyén mén, nghlep vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phu hop voi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cling mot ky thi
tuyén, néu ¢6 cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mon, nghi€p vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai t6 chire xay du'ng cac dé thi mon nghiép vu
chuyén nganh khac nhau tuo‘ng tmng vdi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén. Céc
cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cua
phap luat.

c) Thai gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh du thi ¢6 khéng qué 15 phat chuan
bi, khdng tinh vao thdi gian thi); viét 180 phit (khong ké thoi gian chép dé); thoi
gian thi thyc hanh do nguéi ding du co quan cé thAm quyén tuyen dung quyet
dinh can cr vao tinh chit, d3c diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc 1am cén
tuyen

d) Thang diém (vén dép, thuc hanh, viét): 100 diém.
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d) Cén cr vao nhu cau va dic thu cua co quan, don vi, ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu céu cao hon vé ndi dung, hinh
thire, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi cd thAm quyén tuyén dung td chuc thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc chdm thi, phiic khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND- CP. Khéng thuc hién viéc
phiic khao dbi véi két qua thi vong 2 béng hinh thirc vin dép hodc thuc hanh.

4.3. Truong hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai ndp chimg chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi duoc coi 14 dap tmg tidu chuan vé ngoai ngf.

Mién phan thi pgoe_u ngir quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh )
115/2020/ND-CP d6i véi cac truong hop sau:

a) C6 bang tét nghiép chuyen nganh ngoal ngit (Anh, Nga, Phap, Puc, Trung
Quoc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viée lam) cung trinh d6 dao tao
hoac ¢ trinh d6 dao tao cao hon so v6i trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau ctia vi tri viéc lam dy tuyén.

b) C6 bang tét nghiép cuing trinh d6 dao tao hodc & trinh d dao tao cao hon
so vai trinh do dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu cau cia vi tri viéc lam du
tuyén, hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc bing tiéng nude ngoéi (Anh, Nga, Phap,
Pic, Trung Qudc hoic ngoai ngir khac theo yéu ciu cta vi tri viéc lam) & Viét
Nam, dugc co quan c6 thim quyén cong nhan hoic duong nhién duge céng nhén
theo quy dinh cua phap luat.

¢) C6 bing t6t nghiép chuyén mén chuin dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh
c6 gia tri tuong duong hoéc cao hon ti€u chuén vé& ngoai ngit theo yéu cau ciia vi
tr viéc lam du tuyén.

d) C6 chimg chi tiéng dén toc thleu s6 du tuyen vao vi tri viéc lam lién quan
truc tlep dén ngudi dan tdc thiéu so hoac Vl tri viéc lam cong tac tai vang dan toc
thiéu so; 13 nguoi dan toc thleu s6 dur tuyen vao vi tri viéc 1am lién quan truc tlep
dén nguoi dan toc thiéu s6 hodc vi tri viéc 1am cong tac & ving dan toc thiéu sd.

Budée 5. Cong nhan va thong bao két qua tuyén dung vién chire

Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhat 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi co
thAm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cdng nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
hoac cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung va gui
thong bao cong nhan ket qua tring tuyén bing vin ban téi ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi dy tuyen da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi r6 thoi han
nguoi trang tuyen phai dén co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung dé hoan
thién hd so tuyén dung.

Buéc 6. Hoan thién hd so tuyén dung
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1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao két qua tring -
tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gdm:

a) Ban sao vin bing, chimng chi theo yéu cau ctia vi tri viée lam dy tuyén,
chimg nhan ddi tuong wu tién (néu co);

Truong hop c6 mét trong cac van béng, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

b) Phiéu Iy lich tu phap s 1 do co quan c6 thAm quyén cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodic
bi phat hién sir dung vén bang, chimg chi, chimg nhén khéng ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc ra quyét dinh hily két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoic st dung van bing, chimg chi, chimg nhén khong
dang quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong théng tin dién tir cua
co quan, don vi va khéng tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén
dung tiép theo.

Buée 7. Ky két hop dong lam viéc va nhan viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyen hoan thién hé so tuyén
dung, ngudi dimg du co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi glri quyét dinh t6i ngudi tring tuyen theo dia
chi d3 ding ky va don vi sy nghiép cong 1ap sit dung vién chirc dé biét, thuc hién
viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguodi duoc tuyen dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong 1ap str dung
vién chirc dé ky hop dong lam viée va nhén viée, trir trucmg hop quyet dinh tuyén
dung quy dinh th&i han khic hodc duge co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc ddng y gia han.

2. Cach thirc thue hién

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hoic giri theo dudng buu chinh hoic qua trang thong tin dién tr hodc
Cong théng tin dién tir cia co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s0 lwgng

Phiéu ding ky du tuyén theo mAu sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét
210 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
S. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
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a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

Déi voi don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
va don vi su nghié€p cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi ngudi ding dau don
vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chirc.

Déi voi don vi su nghiép cong 14p tu bao dam mot phin chi thudng xuyén
va don vi su nghiép cong 14p do Nha nudce bao dam chi thuorng xuyén thi co quan
c6 thim quyén quan ly don vi su nghiép cong 1ap thyc hién vige tuyén dung vién
chtic hogc phan cap cho ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. Pbi twgng thwe hién

Céa nhan.

7. Tén mau don, miu to khai

Phiéu déng ky du tuyén theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghj dinh sé
85/2023/ND-CP va Hop dong lam viéc xac dinh thoi han theo Mau s6 02 kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

8. Phi, I¢ phi

Phi dy tuyén dung vién chirc:

- Duéi 100 thi sinh mic thu 500.000 d6ng/thi sinh/1an dir thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan dy thi;
- Tir 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan du thi.

9. Két qua cha viéc thwre hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han.
10. Yéu céu, diéu kién dé thyc hi¢n thi tyc hanh chinh

a) Dieu kién dang ky du tuyen thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luat Vién
chirc. Co quan, don vi cé thim quyen tuyen dung vién chirc quy dinh tai khoan 1
Piéu 24 Luat Vién chitc duge bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri
viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chic nhung khdéng thap
hon céc tiéu chuan chung, khong dugc trai véi quy dinh cda phap luét, khong
dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudoi co da cac diéu kién sau day khong phan bjét dan toc, nam ntr, thanh
phan xa hdi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién churc:

+Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

+ Tir di 18 tubi tré 1én. Déi véi mot s6 linh vye hoat dong vin hoéa, nghé
th‘uat, thé duc, thé thao,‘tuéi du‘tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh ctia phap luat;
dong thoi, phai co sy dong y bang van ban ciia ngudi dai dién theo phap ludt;

+ C6 don dang ky dy tuyén;



+ C6 ly lich r6 rang;

+ Cé vin bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc c¢6 ning khiéu
k¥ nang phu hop véi vi tri viée l1am;

+ D1 sirc khoe dé thuc hién cong viéc hodic nhiém vu;

+ Dap Ung cac diéu kién khéc theo yéu cau clua vi tri viéc lam do don vi su
nghi€p cdong 1ap xé4c dinh nhung khéng duoc trai véi quy dinh cta phap luét.

- Nhitng nguoi sau day khong duoe dang ky du tuyén vién chure:
+ Mét ning lyc hanh vi dan sy hodic bi han ché ning luc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy citu trich nhiém hinh sy; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh su cua Toa an; dang bi 4p dung bién phép x1r ly hanh chinh dua vao co sé
chira bénh, co s& gido duc, trrong gido dudng.

b) Diéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

* - Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu sb, s quan quan doi, sT quan cdng an, quan nhan chuyén
nghié€p phuc vién, nguoi lam cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt nghiép
dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cap
x& nganh quén sy co s¢ duge phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si
quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, con clia thuong binh loai B, con dé ciia ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chét doc héa hoc, con Anh hung Lyc lugng vil trang,
con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vy tham gia cong an nhén dan,
ddi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can bd cong doan tru:o‘ng thanh tir co s, trong phong trao cong nhén: Puoc
cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét Vién chic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Quéc hdi nuéce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét sira d6i, bo sung mot sb diéu ciia Luat Cén bg, cong chirc va Luat Vién
churc ngay 25/11/2019 cia Quoc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra ddi, bd

sung mot so didu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh
phii vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic.
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- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang coéng chirc, vién chirc.

- Quyet dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cia B6 truong B Noi vu veé
viée cong bd tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuec.

12. Méu Phiéu ding ky du tuyén va Miu hop dong lam viée x4c dinh
thoi han (02 mau)
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Miu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 85/2023/ND CP ngay 07 thdng 12 ndm 2023 cia Chinh phi sira doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

quan hé

..... , ngay.... thang....
PHIEU PANG KY DU TUYEN
{ i i : (1). ------------------------------------------
(Anh 4x6) Vi tri duw tnyen’ § swameas
DO VEATUYCIYS cuvsusssssnsmsibasionpovoisnsssunssssnaassiases
I. THONG TIN CA NHAN
HOVAENE covnvinsuvssimmmeseus s s e o s e s s S S 0 Sl S B e i St
Ngay, thang, ndm Sinh: ..ot Nam® o Nit o
DaAN 100 «.eenieet it TONEIAOE sovmsmmnsion ssvimamps i srnmiasssive
S6 CMND hoic Thé cin cu6e cong dén: ............ Ngdy cp: ....ooeevenen NOi Cap: oo,
86 dién thoai di dong: ......eeevevierieiiiinie e, Bl wouesomsaoiuioons snsvinsornronsorreveserinss
QUEIGUARE ...cuvocvomvimmvinswssms s ams s s e oy s 0w o s S S S o S L S s s e s s
Dia chi nhn thONE DAO:.........euiiit e
Thong tin vé hd Khéu (D8 C6): ....veeueeeeieieiiieiie ettt
Tinh trang sirc khoe: ..............oeeee... Chiéu cao: ................... HCAD NANGS o sssprsinnnissn kg
TrinhdOvin hoa: vusimamn s e et EL. R Y-S N VO SO T WL o SN X e,
Trinh d§ ChUYEN MO ...t ettt e e e e e
IL. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Méi Ngay, Qué quén, nghé nghigp, chirc danh, chirc vu, don vi

Hovatén | thdng, nim |cOng tic, hoc tip, noi & (trong, ngoai nudrc); thanh vién cic
sinh to chire chinh tri - xa hdi)
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I11. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, 3 £ "
" Trinh So Chuyén z
Tén thang, nim = e 3 : Hinh Xeép
truong, co s¢ cip vin 3 do vml llu;u b ngﬂ.nh e t - Nganh thirc dao [loai bing,
a3 £ 3 . |bdng, ching|vin bing, [(ghi theo bang| dao tao 2 =
ao tao cap | bang, ching chi clitinig elif diém) | tao chirng chi
chi
IV. THONG TIN VE QUA TRiNH CONG TAC (néu ¢6)
Tir ngay, thang, J
niim dén ngay, thang, Co quan, tb chirc, dom vi cong tic

nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
BV T L 1 R A DT

SNV B2, o tomammmmrmimmsms sl sammom s s s ssmin s Snsies S A FR R S T SRR, 05

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khong cé cde vi tri viéc lam dugc ding ky 02 nguyén vong
thi thi sinh khong dién phdn nay):
N B By A by By s e e R R S R S

Ty 1 T T T —

3. Ding ky dy thi mdn ngoai ngik (Pdi voi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung khong yéu cdu
ngoai ngir thi thi sinh khéng dién phan nay)

3.1. Piang ky du thi ngoai ngir ©:

Tiéng Anh o Tiéng Ngao Tiéng Phapo  Tiéng Picc o Tiéng Trung Quéc o




Ngoai ngir khéc theo yéu cAu vi tri vide BAM: ..........ooooooieeee e

3.2. Mién thi ngoai ngir do (DEU €O): .........ooviieieei e oo ee e

4. DO twgng wu ti8n (MEW CO): .......vvvee et eeee e

Tbi xin cam doan va chiu trach nhigm tru¢c phép ludt vé thong tin cung cp trong Phiéu ding ky du tuyén
nay va cam két hoan thign day di ho so theo quy dinh sau khi nhan dugc théng bao triing tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chu: (Ky, ghi rd ho tén)

1. Ghi diing tén vi trf viéc 1am ddng ky du
tuyén theo Thong bao tuyén dung;

2. Ghi ding tén co quan, td chirc, don vj
dang ky tuyén dung doi véi timg nguyén vong theo
dung Thong bao tuyén dung;

3. Tich d4u X vao 6 tuong ung;

4, Cha, me dé; vo (chéng); con d¢; anh, chi,
em rudt;

5. Tich ddu X vio 6 twong img.
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Miu s 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, sir dung va quan Iy vién chirc)

B9, nganh, dja phuong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Péc 1dp - Tw do - Hanh phie
S6:/HBLV ey ngay ...... thang ..... nim ...

_ HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOIHAN
- Cdn cir Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung
va qudan Iy vién chirc;

- Can cik Quyét dinh ...... cla....... vé vige cong nhdn két qua tuyén dung vién chic .........
Chiing t6i, mdt b&n 18 Ong/ Ba.......cociiiiiiiiieieieeeeeeeee st

..........................................................................................

Sinh ngay....... thang..... ndm........... il e, s e e
B0 s 16 (oI P Lo R 1o SO
Chuy8nnganh dA0 180; .o aiisi v
(5T ST 11 U U SNSRI SR
Nghé nghiép trude khi dugc tuyén QUNE....oeiieieeeeeeee e

S6 chimg minh thu nhan dén hoic thé cin crdc cong dan...........coevveeeeeeeeerrenenn.

CAp ngay..... thAng..... DAML...... ee.ceoreeiesieieseiesessessssesesseessssssss s ssesssssssssssns

Théa thuin ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am ding nhing diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hgp dbng, thdi han va nhiém vy hgp ddng

- Loai Hop ddng lam viéc xac dinh thdi han (2)........cceeereeeomeeeeseeeeesessesieesensan.
~"ThiA haniolia Bop done: ..commmmanmsmnmmassumims s s

- Tir ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... NAM.......ooivrnne

- Thoi gian thuc hién ché d6 tap SU (NEU COY: wvvvveverceeirceeeeeeee s eeesseessseesees

- Tir ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... MY svas s

...............................................................................................................................



Piéu 2. Ché d¢ lam viéc

= Thoi IO JAM VIEC (5)u ettt e sen s
- Dugc trang bi nhitng phurong tién 13m Vi8e gOM:.........cv.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn.
Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hgp ddng lam viée

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ngi quy, quy ché ctia don vi, ky ludt 1am viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18
va Diéu 19 ctia Luét Vién chirc.

- Chép hanh viéc xr 1y ky luét va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cia phap luat.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu ciu.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cic quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Piéu 14 va Piéu 15 Luat Vién chic.

- Phyongti¢n:di lai IAm vide (6):ivmuvammmmmmmsnasiimmmmimimi

- Chic danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma $6) (7)i...ccoeeeeeeeenn.. , Béc: .......... Hé so luong

- Phu CAP (NEU CO) ZOM (B):..verveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeesseeeeeeseseeeeeeesseseesesseeeseseseseneees dugc tra........... l4n vao
CACNEAY...cenrnenrnnnnn vangay............ hang thang.

- Thoi gian tinh ndng bAc IMONE: «......eeeiiirce e

- Khoan trd ngoai luong

.........................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Duoc hudng CaC PhUC 10 . ..oveeeereveeirceeeceeeeececeeeeete e e et e e e e e e e eeeees

- Pugc hudng cac khoan thudng, ning bac luong, thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghlep, dao tao,
bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop téc khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc
ngoai nudc theo quy dinh ciia phap luét (10):

.........................................................................................

- Pugc hudng céac ché do thoi viée, trg cﬁp thoi viéc, bdi thudong theo quy dinh cia phap luét vé
vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop ddng lam viéc truc khi hét han hop déng 1am viéc 60 ngay khi don vi sy nghiép
cbng lap con nhu céu.
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- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay di, dé nghi chim dut hop déng lam viéc theo quy dinh cia
phép luéit.

- Nhimng thoa thulin KhAC (11). .. e e ettt et a e e e ees

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng diu don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién diy du nhimg didu da cam két trong hgp dong lam viéc.

- Thanh toén ddy du, ding thai han céc ché d6 cta vién chirc da cam két trong hop déng lam viéc.

- Truéc khi hét han hop déng 1am viéc 60 ngay ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop déng 1am viéc véi
vién chic trong trudng hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chirc dap g day du céc yéu cau theo quy dinh
cta phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop déng (B6 tri, phan cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dirt hop ddng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap luét vé vién chirc.

Piéu 5. Piéu khon thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh cuia phap luit vé vién chirc.

-Hop df)ng nay lam thanh 03 ban c6 gié tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién chirc
dugc ky hop dong giit 01 ban; hgp dong c6 hiéu luc tir ngdy..... thang.... nam......

- Hop d0ng nay 1am tai..........ooveeveeeeeeeeeeeeeeeeesenans , ngay..... thang..... ndm .....
Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong Ngudi dimg dau don vi s nghiép
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, dong dau)
HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén dom vi su nghiép.

2. Ghi 15 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat ddu va két thic.

w

. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thén, xi), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh hodc Trung

Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

4,
5. Ghi cu thé sb gi¢ lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hoic 1am viéc theo gior hanh chinh.
6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hoZc vién chirc tir lo.

7.

Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc lvong chinh, hinh thirc tra lvong (luvong thei
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cip (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gid, doc hai, thu hit, thdm nién, trich nhiém
V.V...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x& hdi va trg cip khac ma vién chirc dugc hudng. Vi du: Puge huong
quyen lgi bao hiém x3 hdi theo ché @6 hién hanh ctia Nha nudce.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén véi tinh chét, dic diém cia nganh, linh vure va diéu kién dac thu cia
don vi su nghiép cong 14p nhung khéng trai véi quy dinh cta Ludt Vién chirc va céc quy dinh khac cta phép luat
¢ lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhiing théa thugn khac thuong 1a nhifng thoa thudn k]}uyén khich va c6 lgi hon cho vién chuc nhu:
Nhirng vét dung ré tién mau hong, khi !ur l'\l(')ng, mat, khong phai dén b, thuc hién t6t Hop dong lam viéc dugc di
du lich, nghi mat, tham quan khéng mat tién, dugc hudng lwong théng thi 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mdt tuan, tai nan rii ro ngoai gid 1am viéc dugc trg cép thém m¢ot khoan ti€n, dugc ting qua ngdy sinh nhét./.
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II. THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh ty thwc hién
Buée 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién théng tin dai ching
sau: bao in, bao dién tir, bao nobi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hosic Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s 1am viéc cua
co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung.

Budre 2. Ngudi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém
tiép nhéan Phiéu ding ky du tuyén hogc giri theo dudng buu chinh hoic qua trang
thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir clia co quan, don vi ¢6 thdm quyén
tuyén dung.

Buée 3. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyen do Chi tich Hoi dong tuyen
dung quyét dinh chdm nhét sau 05 ngdy lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong
tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuén dy tuyén
thi cham nhét 05 ngay lam viée ké tlr ngay két thuc kiém tra Phiéu diang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung ¢ trach nhiém giri théng bao bang van ban tGi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén di dang ky.

Budre 4. T chirc xét tuyén
Xét tuyén vién chirc dugc thue hién theo 02 vong nhur sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra dleu kién dy tuyen tai Phiéu dang ky du tuyen theo
yéu cau cta vi tri viéc lam cén tuyén, néu dép umg du thi ngudi dy tuyén duge
tham du vong 2.

Truong hop vi tri viée lam yéu cau trinh d6 ngoai ngir trong tiéu chuin trinh
d6 dao tao, bdi dudng va theo ban md ta cong viéc va khung nang luc vi tri viée
1am thi co quan c6 thdm quyen tuyén dung phai théng bao cu thé yéu cau vé vin
bing, ching chi ngoai ngi. Neu c6 mot trong cac vin bang, ching chi quy dinh
tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP thi duoc sir dyng thay the Néu
khéng c6 van bang, chimg chi ngoai ngit phu hop thi Hoi dong xel tuyen t6 chirc
sat hach dé danh gid ning luc ngoai ngit theo yéu cau cia vi tri tuyén dung.

Hbi dong tuyen dung kiém tra viéc dap img yéu cau vé ngoai ngit theo thong
tin ngudi du tuyén ké khai tai Phiéu dang ky dy tuyén. Sau khi tring tuyén, ngudi
tring tuyén ndp ban sa0 véan bang, chimg chi ngoai ngit theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 17 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viée kiém tra diéu kién, tiéu
chuan ciia ngudi du tuyén tai vong 1, Hai dong tuyén dung phai 1ap danh sach va
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théng bdo triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong thot dang
tai trén trang thong tin dién tir hodic Céng thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai tru s& 1am viée clia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

4.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

Cham nhat 15 ngay lgé tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugce tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chure thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu
15 Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thire thi: Can ¢t vao tinh chat, dic dlem va yéu céu ciia vi tri viéc

lam cén tuyén, ngudi ding du co quan c6 thdm quyén tuyen dung lya chon mét
trong ba hinh thirc thi: Van déap hoic thuc hanh hoic viét.

Truong hop lua chon hinh thire thi viét thi duoc lua chon mdt trong ba hinh
thue: Trac nghiém hodc tu luén hoac trac nghiém két hop vaéi tu luan.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thirc, k§ néng hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu ciu cia vi tri viée lam can tuyén.

Noi dung thi m6n nghiép vu chuyén nganh phai can cir vao nhiém vy, tiéu
chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai pht hop véi yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén. Trong cting mdt ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén moén, nghiép vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai tb chirc xay dung cac da thi mon nghlep vu
chuyen nganh khéc nhau twong tmg v6i yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Cac
cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cla
phap luat.

¢) Thoi gian thi: VAn dap 30 phut (thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phut chuan
bi, khong tinh vao thoi glan thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé); th0’1
gian thi thuc hanh do nguoi dung d4u co quan c6 thdm quyén tuyen dung quyet
dinh can ctr vao tinh chét, dic diém hoat déng nghé nghiép ctia vi tri viéc lam can
tuyén.

d) Thang diém (van déap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Cén cir vao nhu géu va ddc thu cua co quan, don vi, nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

_ Truong hop co quan, don vi co tham quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 2
béang hinh thire thi viét thi viée cham }hi, phuc khao thyc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Khéng thuc hién viée
phuc khao d6i vai két qua thi vong 2 bang hinh thirc van dap hoéc thuc hanh.

4.3. Trudng hop td chirc thi ngoai ngi thi khéng phai np chimg chi ngoai
ngir; néu dat két qua thi dugc coi 1a dap tmg tiéu chudn vé ngoai ngir.
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Mién phan thi ngoa1 ngir quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu 9 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP dbi véi cac truong hop sau:

a) C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoal ngir (Anh, Nga, Phap, Ptc, Trung
Quéc hoic ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) cung trinh d6 dao tao
hogc ¢ trinh d¢ dao tao cao hon so voi trinh do dao tao chuyén mén, nghi¢p vu
theo yéu cau ctia vi tri viéc lam du tuyén.

b) C6 bang tdt nghiép cing trinh d6 dao tao hoic & trinh d6 dao tao cao hon
80 V0i trinh d dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu cau ctia vi tri viée lam
dur tuyén, hoc tap & nude ngoa1 hozc hoc bing tleng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap,
Pire, Trung Quoc hoic ngoa1 ngir khac theo yéu cau ctia vi tri viée lam) & Viét
Nam, dugc co quan cé thim quyén céng nhan hodc duong nhién duge cong nhén
theo quy dinh cta phap luat.

¢) C6 bing tdt nghiép chuyén mén chuén dau ra v& ngoai ngit theo quy dinh
co gla tri tuong duong hodc cao hon tiéu chuin v& ngoai ngit theo yéu cau cia vi
tri viéc lam dy tuyén.

d) C6 chimg chi tiéng déan toc thleu s6 du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc t1ep dén ngudi dan toc thiéu so hodc vi tri viéc lam cong tac tai vung dén toc
thiéu sd; 1a ngudi déan toe thleu s6 du tuyén vao vi tri viée lam lién quan truc t1ep
dén ngudi déan toc thidu sb hodc vi trf viéc lam cong tac & ving dén toc thiéu sb.

Buwée 5. Cong nhian va thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tlr ngy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong béo cong khai trén trang thong tin dién tr
hoic cbng thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung va gui
thong bao cong nhan ket qué triing tuyén bing vian ban t&i ngudi du tuyén theo
dia chi ma ngudi du tuyen da dang ky. Noi dung thong béo phai ghi r6 thoi han
nguoi trang tuyen phai dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén dung.

Buéc 6. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao két qua tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao vin bang, chu'ng chi theo yéu céu cta vi tri viéc 1lam du tuyén,
chimg nhan déi tuong wru tién (néu co);

Truong hop c6 mét trong cac vén bing, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Didu 9
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngfr.

b) Phiéu ly lich tu phép sb 1 do co quan c6 thim quyén cap.
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2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc cé hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc
bi phat hién str dung van bing, ching chi, chimg nhén khéng ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc ra quyét dinh hity két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi déng ky du tuyén ¢ hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc st dung van bang, chimg chi, ching nhén khéng
ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co thAm quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong théng tin dién tr
cua co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Buée 7. Ky két hop dong lam viée va nhén viée

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngu01 tring tuyen hoan thién hé so tuyén
dung, nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc ra
quyét dinh tuyén dung, ddng thoi giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyen theo dia
chi da dang ky va don vi su nghiép cong 1ap sir dung vién chirc dé biét, thuc hién
viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén duoc quyét dinh tuyén dung,
ngu.'m duoc tuyen dung vién chirc pha1 dén don vi su nghiép cong lap st dung
vién chire dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trix trU(mg hop quyet dinh tuyen
dung quy dinh thoi han khéac hodic duge co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung vién chirc ddng ¥ gia han.

2. Cach thirc thye hién

Nop tryc tiép Phiéu ding ky dur tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén hodc giri theo dudong buu chinh hozc qua trang thong tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, so lwong

Phiéu ding ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét

180 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

Déi véi don vi su nghiép cong 14p bao dam chi thudng xuyén va chi du tur
va don vi sy nghi€p cong 13p bao dam chi thudng xuyén thi nguoi dimg déu don
vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chirc.

Péi véi don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phz‘?m chi thuong xuyén
va don vi su nghi€p cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan
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c6 thAm quyén quan ly don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dyung vién
chirc hodic phan cép cho ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap thuc hién.

b) Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Nhu trén.
6. Poi twgng thwe hién

Céa nhén.

7. Tén miu don, miu t& khai

Phiéu ding ky dy tuyén theo mdu s 01 ban hanh kém theo Nghj dinh sé
85/2023/ND-CP va Hop dong lam viéc xac dinh thoi han theo mau so 02 kém
theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

8. Phi, 1& phi
Phi du tuyén dung vién chirc:

- Duéi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/Ian du thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/IAn du thi;
- Tlr 500 thi sinh tr& 1én mirc thu 300.000 ddng/thi sinh/1an du thi.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hgp ddng lam viéc xac dinh thoi han.
10. Yéu cau, diéu ki¢n dé thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Didu kién dang ky dy tuyén thuce hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Vién
chire. Co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén dung vién chtc quy dinh tai khoan 1
Diéu 24 Lujt Vién chirc duogc bd sung céc diéu kién khac theo yéu clu cta vi tri
viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhung khéng thap
hon c4c tiéu chuédn chung, khéng duoc trai véi quy dinh cta phap luit, khong
dugc phén biét loai hinh dao tao.

- Ngudi c¢6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh
phén x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc diang ky du tuyén vién chuc:

+ C6 quéc tich Viét Nam va cu trti tai Viét Nam;

+ Tur dt 18 tudi tré lén. Péi voi mot s6 linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyen c6 thé thip hon theo quy dinh cua phap
luat; dong thoi, phai ¢ sy ddng ¥ bing vin ban cua nguoi dai dién theo phap luat;

+ C6 don ding ky du tuyén;

+ C9 ly lich 6 rang;

+ C6 van bing, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoc ¢6 ning khiéu
k¥ néng phu hop vdi vi tri viée lam;

+ D sire khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;



22

+ Dép ung cac diéu kién khac theo yéu céu ca vi tri viéc 1am do don vi su
nghi¢p cong lap xac dinh nhung khéng duogc trai véi quy dinh cia phép luét.

- Nhitng ngudi sau day khong duge ding ky du tuyén vién chirc:
+ Mat ning luc hanh vi dan su hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Dang bi truy clru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh su ctia Toa an; dang bi ap dung bién phap xit ly hanh chinh dua vao co
sO chira bénh, co s& gido duc, trudong gido dudng.

b) Diéu kién uu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghié¢p phuc vién, ngudi lam céng téc co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dio tao s quan dur bi, tt nghiép dio tao chi huy trudng Ban chi huy quan
su cAp x4 nganh quan sy co s& dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con dé ctiia ngudi
hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hiing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Ngudi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu tham gia cong an nhén dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cdng 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can b6 cong doan trudng thanh tir co sg, trong phong trao cong nhén: Dugc
cong 1,5 diém vao ket qua vong 2.

11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luét Vién chic s6 58/2010/QHI2 ngay 15/11/2010 cia Qudc hdi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat sura doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Cén b, cong chirc va Lujt
Vién chirc ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi nudec Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira d6i, bo
sung mét so6 dieu cia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, stt dung va quan ly vién chirc.

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bd truéng B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang céng chirc, vién chirc.
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Quyet dinh sb 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cia B¢ trudng Bo Noi vu vé
viéc cong b thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 caa Chinh phu stra dbi, bd sung mot s6 diéu cna Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, str dung va quan Iy
vién churc.

12. Miu Phiéu ding ky dy tuyén va Miu hop ddng lam viéc x4c dinh
thoi han (02 miu)
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Miu sb 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 85/2023/ND CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu sira déi,
b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sw dung va quan Iy vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

..... , REay.... thang.... ndm

PHIEU PANG KY DU TUYEN

] . . A-(1).
(Anh 4x6) Vitridutuyen': oo e
Don vj dw tuyen?: ..ociniiiveissessussevssssssissansssiess

I. THONG TIN CA NHAN

HOVEAEIE soinomanmiusssmn s s s s e e s S i s e s s e s s st e
Ngay, thang, nfm SiNN: ........ooiiiiiei e e Nam® o Nit o

| B 71 ¢4 ol T PR SO TON GIAO: «vnieiieeee i
S6 CMND hoic Thé cin cudc cong dén: ............ Ny S8D: covssvsasinnin Noi cAp: .oovveveenann.

S6 dién thoai di dONg: .......eevvveiieiiiieeeeeeiiann, 2311711 SRRSO

UBIGNIANE - tmbermmmsrwm st svsirsynssson o ais s asmsssrscacssabecsmsses i o waswlsmcmm g 5w s i bl momomsh o 8 m oo

Bia; chi nhan thong DA . u.s sews snvsmsusvsimmsmmsissss smsiisivmmes s s 0w s sas somss e s s s saiensis e seeims

Thniztin y& b KBAwimBn Gl nssinessmsmosmsmsim s suessves sousiuams s s o o s s

Tinh trang stc khde: .............coceeenees Chidu cao: ....ooeeeerennnns s CANNANG: sorses srsnessming kg

Trinh @0 VAN NOA: ... ettt e ettt ettt et et e e

Trinh GO/ChUVENITAON wrsmss smesammmamms s s S e S S e R T M L B P My s e

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Mdbi quan

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vj cdng
tac, hoc tip, noi & (trong, ngoai nwéc); thanh vién cic to
chirc chinh trj - xa hoi)

Ngay, thang,

Hyvi ton nam sinh

h¢
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IIL. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang,
Tén trudong, co sé] nam cip vin
dao taocdp | bing, chimg
chi

Chuyén nganh
dao tao (ghi | Nganh
theo bing dao tao
diém)

Hinh | Xép loai
thire bing,
dao tao| ching chi

Trinh d9 |S6 higu ciia
vin bang, | van bang,
chirng chi | chirng chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngaty, thang, nim dén

ngily, théing, nim Co quan, to chire, don vi cong tac
V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN
1. Nguyén vong 1:
- Vitri vie 1am durtuy@n (0 ..o e
B S

2. Nguyén vong 2 (]Véu thong bdo tuyén dung khong cé cdc vi tri viéc lam dwoc dang ky 02 nguyén
vong thi thi sinh khéng dién phan nay):

- Vitri vige 1am dur tuy8n O oo e

ST WP et i s s v S O S 0 G S S S S S S S R s S

3. Ping ky dy thi mdn ngoai ngir (Poi véi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo tuyén dung khéng yéu cdu
ngoai ngit thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh O Tiéng Ngao  Tiéng Phap o Tiéng Pirc o Tiéng Trung Quéc o
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Ngoai ngir khic theo y&u ciu vi tri Vi6e JAM: .............coooiiiiiiiiiieee e

3.2. Mién thi ngoai ngir do (MU €6): ................ooviiiiiiiiiieiiiiiiii e

4. Poi twong wu ti8n (MU CO): .....oooiiiiiiiiiii i

. Tai xin cam doan va chiu trach nhi¢m truéc phap ludt vé thong tin cung cAp trong Phiéu ding ky du
tuyén nay va cam ket hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi nhdn dugc thong bao triing tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chu: (Ky, ghi ré ho tén)

1. Ghi ding tén vi tri viéc 1am dang ky dy
tuyén theo Théng bao tuyén dung;

2. Ghi dang tén co quan, td chirc, don vi
déng ky tuyén dung Eiéi véi tirg nguyén vong theo
ding Thong béo tuyén dung;

3. Tich du X vao 6 twong tmg;

4. Cha, me dé; vg (chéng); con dé; anh, chi,
em rudt;

5. Tich d4u X vao 6 tuong tmg.
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Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 cia Chinh phii vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc)

B§, nganh, dia phuong: ........ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Pic ldp - Tw do - Hanh phic
S&:/HBLV ngay ...... thang ..... nam .....

. HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOTHAN
- Can cir Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cuia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung
va quan Iy vién chirc;

Bai dién:cho:dom Vi (1)uwwnsnsmmmmvmamnisamii i s oiis s smeme
B T L1 1 L I T T,

Trinh G0 GA0 1207 .c.eveeece et
Chuyén nganh da0 tA0: ......ceeerreererrreeeee et ee st ae e sns
INZEM Ot NZRIEP: vvvvveeerrerrereeeeesesseseesessssesesssesessesessssesesssssessseessssesssessasesssesens
Nghé nghiép truéc khi duge tuy8n QUNE............e.vveeeeeeeeeeeseeeeeeeee s

S6 chimng minh thu nhan dan hoc thé cin cudc (73] 112200 | R P

Cép ngay..... thang..... nam....... L T o S

Théa thugin ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam ding nhing diéu khoén sau day:
Piéu 1. Loai hgp ddng, thdi han va nhiém vu hgp ddng

- Loai Hop ddng 1am viéc x4c dinh thoi han (2).......c.eeeereeeeeeereeeseeesereseseesesese.
= T Ty iy BIOP BON sssinconmsssnisn o ms s s s s adsisssaromismasnissms
- Tir ngay....... théng..... ndm....... &n ngay........ thang......... NAM......ccveeeane
- Thoi gian thuc hién ché @9 tap ST (N8U COY: ..vuvveeverreeee oo eeeseeeene
- Tir ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... niM..........c.coo.....
- Pia diém lam viéc s e comamasssstanmensseressssamsainaredensanentonsbenansonemmesnesssiiesss oo ias
- Chirc danh ChUuy&n MON:.......c.cvvureeeieeieiee e er e eme e
= CHUC VU (DU COY:.vrrrrrenrerreseeeesesssssessseeseesssesssssmessessssseessesessseseeasessnesemessesnene
= INRIEIN VI (B).cv ettt tet e eee e et e sas e et es e e e aeeseseseesnessasasensesseseneanens

...............................................................................................................................

..............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Diéu 3. Nghia vy va quyén lgi ciia nguoi ky két hop ddng 1am vige
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1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong hop ddng l1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Didu 17, Didu 18
va Diéu 19 cua Luét Vién chire.

- Chap hanh viéc xir ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap lujt.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép ¢6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:

- Pugc hudng céc quyén loi quy dinh tai Didu 11, Pidu 12, Pidu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Lust Vién chirc.

............................................................................

- Chtc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma $6) (7)ieveeeeeeeueenennn , Bic: ... Hé s6 luong
- Phu c4p (NEU €CO) ZOM (8):ervvueeeeereeeeeeeeseeeeeseeseeseseeeeeseeeeseeseesessseessseseseessesens duoc tra........... lan vao
CACNEAY....evrerenann.n, VANEAY...oeunnnnn hang thang.

- Thoi gian tinh nang bAc IMONE: ......oevviiiriiiriiiee et

- Khoan tra ngoai luong

...............................................................................................................................

- Pugc hudng cAc phile 1Qi:....cvemeieeeee e e e e

. - Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao tao,
boi dudng chuyén mon nghiép vu, thyc hién nhiém vu hop tic khoa hoc, cong nghé véi céc don vi trong hodc
- Pugc hudng cac ché do théi viéc, trg clp thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh cia phap luit vé vién chire.

- Duge tiép tuc ky két hop dong 1am vige trude khi hét han hop déng lam vigc 60 ngay khi don vi sy nghiép
cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chAm dirt hgp dong lam viéc theo quy dinh ctia phép luat.
=INBhNE thoa: thuAn ACITULY o semons sammsumpmiessgomssmmnisesob s v s i bsss o e 5o s St owis 6
Diéu 4. Nghia vy va quyén han ciia nguoi dimg diu don vi sy nghigp

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién diy di nhing diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan day di, ding thoi han cac ché dd clia vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Truée khi hét han hop dong 1am viée 60 ngay cua vién chire, phai tiép tuc ky két hop dong lam viéc voi
vién chirc trong truomg hop don vi sy nghiép con nhu céu, vién chic dap ing day du cac yéu clu theo quy dinh
cua phap luat.



29

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc d hoan thanh c6ng viéc theo hop déng (B6 tri, phéan cong, tam dinh chi c6ng tac...).

- Chém dut hop dbng lam viéc, ky luat vién chuc theo quy dinh ctia phap ludt vé vién chirc.

Piéu 5. Pidu khoan thi hanh

- Nhitng vén d& vé& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khéng ghi trong hop ddng 1am viéc
nay thuc hién theo quy dinh cta phép ludt vé vién chirc.

-Hop d?)ng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir 02 ban, vién chirc
duoc ky hop dong giit 01 ban; hgp dong c6 hiéu luc tir ngay..... thang.... nam......

- Hop dbngnity T tal o vasvrmnmmmsmsss , ngay..... thang..... ndm .....
Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong Ngudi dirmg dau don vi sy nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, dong ddu)
HUONG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DPINH THOI HAN
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd hgp ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bit diu va két thuc.
. Ghi cu thé sb nha, phd, phuong (thon, x&), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thudc tinh hoiic Trung

w

uong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gir 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic 1am viéc theo gidy hanh chinh.
6. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém hod#c vién chirc tu lo.
7

. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thirc tra lvong (luong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hut, thdm nién, trach nhiém
V.V...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 hoi va trg cép khac ma vién chirc dugc hudng. Vi du: Pugc hudng
quyén lgi bao hiém x3 héi theo ché d6 hién hanh ciia Nha nudec.

10. Ghi cy thé cdc cam két khac gén véi tinh chét, dic diém cta nganh, linh vuc va diéu kién dic thi cia
don vi su nghiép cong 1ap nhung khong trai v6i quy dinh ciia Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cua phép luét
6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén lgi nao da néu trong muc nay.

12. Nhitng théa thuén khac thudng la nhitng thoa thuén khuyen khich va c6 10'1 hon cho vién chitc nhu: Nhitng
vat dung ré tién mau héng, khi hu hong, mét, khdng phai dén b, thyc hién t6t Hop ddng 1am viéc dwoc di du
lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc huéng lucmg thang thir 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay

dén mét tudn, tai nan rii ro ngoai gidr 1am viée dugc trg cép thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh
nhit./.
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III. THU TUC TIEP NHAN VAO VIEN CHUC KHONG GIU CHUC
VU QUANLY

1. Trinh ty thyce hién

Buée 1. Nguoi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung thanh 1ap Hoi
dong kiém tra, sat hach.

Buée 2. Hoi dong kiém tra, sat hach klem tra vé céc diéu kién, ti€u chuén,
van bang, ching chi ciia ngudi duge dé nghi tiép nhan theo yéu ciu cta vi tri viée
lam can tuyén.

Buée 3. T chire sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén
mén, nghiép vu ctia nguoi duoc d& nghi ttep nhén. Hoi dong kiém tra, sat hach
phai bdo céo ngudi ding dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung théng nhét vé
hinh thirc va ndi dung sat hach trudce khi thuc hién.

Budc 4. Ngudi dung dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh theo
thAm quyen.

Buérc 5. Ky két Hop dong lam viéc.

2. Cach thirc thuc hién

Nop tai tru s& co quan c6 tham quyén tuyén dung.
3. Thanh phin, ho so

a) So yéu ly lich ¢4 nhan theo quy dinh hién hanh dugc 1ap trong thoi han
30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhéan, c¢6 xac nhan cua co quan ¢6 thdm quyén;

b) Ban sao céac van bang, chimg chi theo yéu cdu ctia vi tri viéc 1am cin
tuyén;

¢) Gidy chimg nhén strc khoe do co quany té c6 thAm quyén cip cham nhét
1a 30 ngay trude ngay ndp hd so tiép nhén;

d) Ban tu nhan xét, d4nh gia ciia ngudi duoc dé nghi tiép nhan v& phim chét
chinh tri, phdm chit dao dtrc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép vy, qua
trinh cng tac c6 xdc nhén cua ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi noi céng
tac (néu co).

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé.
5. Co quan thwe hi€én thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

Nguoi dimg déu co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.
b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung.

6. P6i twgng thwe hién
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Ca nhan.
7. Tén mau don, miu to khai

Hop dong lam viée xac dinh thoi han theo miu sé 02 kém theo Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP.

8. Phi, I€ phi: Khong.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan vién chitc va hop dong lam viée x4c dinh thoi han.

10. Yéu cau, diéu kién dé thue hién thi tuc hanh chinh

a) Nguoi co da 05 ndm cong tac trd 1én dang lam c6ng viéc chuyén moén,
nghi€p vu phtl hgp v6i cong viée & vi tri viéc lam du kién tiép nhén tai co quan,
t6 chirc, don vi dugc thanh lap theo quy dinh ctia phap luat.

Thoi gian céng tac quy dinh tai diém nay 13 thoi gian lam chuyén mén,
nghi€p vu phu hop vdi cong viéc ¢ vi tri viéc lam ’du kién ti€ép nhén theo ding
quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hi€m xd hoi bat budc, khong tinh thoi gian
tép su theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP.

Trudng hop thoi gian tap sy, thir viéc tai cong viéc dang lam theo quy dinh
cua phap ludt it hon thoi gian tap su cua cong viéc dugc tiep nhan quy dinh tai
khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP thi thoi gian chénh 1éch it hon
nay duogc tinh vao thoi gian tép su.

. Trudng hop c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cip bao
hiém x& hdi mét lan thi dugce cong don.

b) Can b, cong chirc cap xa dang lam cong viéc phi hop véi cong viée & vi
tri viéc lam du kién ti€p nhan.

¢) Nguoi hoc theo ché dd cir tuyén theo quy dinh ctia phép luét, sau khi t5t
nghi€p vé cong tac tai dia phuong noi cir di hoc.

Co quan c6 thdm quyén tuyén dung hodc dugc phén cap tham quyén tuyén
dung cén ctr vao dédc thu cia co quan, t6 chirc, don vi minh ¢6 thé quy dinh tiéu
chuan, diéu kién cao hon déi véi céc truong hop tiép nhan quy dinh tai khoan
nay.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luét sira ddi, bb sung mot sb Qiéu cua Luat Céan bd, cong chirc va Luat
Vién churc ngay 25/11/2019 ciua Qudc hdi nudc Codng hoa xa hdi chi nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, stir dung va quan ly vién chrc.
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- Nghi dinh 56 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 cua Chinh pht stra doi, bd
sung mot so diéu ciia Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh
phi v& tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B trudng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chirc, vién chirc.

- Quyet dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cia B truong Bo Noi vu vé
viéc cong bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ctia Chinh phu sta ddi, bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé& tuyén dung, str dung va quan ly
vién chtrc.

12. Miu Hop ddng 1am viéc xéc dinh thdi han (01 miu)
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Miu s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc)

B§, nganh, dja phuong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Péc ldp - Ty do - Hanh phiic
sé:HBLV . , ngay ...... thang ..... nam .....

~ HQPDONG LAM VIEC XAC PINH THOIHAN
- Cdn cik Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sic dung
va quan ly vién chirc;

TrInh G0 AA0 1A0: .ottt ce e e cee e et ae e e e sraesaesan e s aenaeesaenaeenes
Chuy€n ngdnh 301807 ... it
N SOLENIED: coosssussmissossmmmmmssies s R
Nghé nghiép trudc khi duge tuyén dung...........co..ooveeeveeeeeeveereeseeseeeseeeeeessseeeeneens

S6 chimg minh thu nhan déan hodc thé cin cudc cong dan............ooevveveeerecennnn.

Céip ngay..... thang..... nam....... BB sdussninsimsimsn suswammiuesninbimsbssseonadivsoin s

Théa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam diing nhimg diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hgp dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han (2)..........cveeeeeereereeeceeseeeesnesseseneeenes

- Théri han clia HOP GONE: ........ovueereeeceeeeeeeeceesssssessssessssssssassssssssssessesssssessssseees

- Tir ngdy....... théng..... ndm....... &n ngay........ théng......... DAM.......coevree

- Thoi gian thuc hién ché d6 tp S (NEU COY: w.evvverreerreeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseesesssennans

- Tur ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... 11111 EERTR

...............................................................................................................................



Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hgp dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hgp ddng lam viéc.

- Chép hanh néi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai Didu 16, Diéu 17, Didu 18
va Diéu 19 cua Lu4t Vién chirc.

- Chap hanh viéc xir 1y ky luat va bdi thurong thiét hai theo quy dinh cia phap luét.
- Chép hanh viéc bé tri, phan cong khi don vi sy nghiép c¢6 nhu cu.
2. Quyén lgi:

- Pugc hudng cac quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Didu 13, Didu 14 va Pidu 15 Luat Vién chic.

= Thési gian tith nfng bACTEONES ismmmsmamammmsmi s o

» KhoAn trd ngoal Wongi e s nmsmnan s

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

=Dirge Wréhg e Phiic 1Fi5 . wmimsisammsnmassimas srorp oo v oo

- Pugc hudng céc khoan thudng, nang béc lwong, thi hogic xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao tao,
bo6i dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tic khoa hoc, céng nghé vai cac don vi trong hoic
- Pugc hudng cac ché do théi viée, trg cip thdi viée, bdi thuong theo quy dinh cia phap luat v& vién chirc.

- Puge tiép tuc ky két hop déng 1am vigc truée khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay khi don vi su nghiép
cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chdm ditt hop déng lam viéc theo quy dinh ciia phap luat.
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Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg ddu don vj sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day di nhitng diéu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Thanh toan diy di, ding thoi han cac ché d6 ctia vién chirc da cam két trong hop déng 1am viéc.

- Truéc khi hét han hop dong lam vige 60 ngay cia vién chirc, phai tiép tuc ky két hgp déng 1am viéc véi
vién chirc trong trudng hop don vi su nghiép con nhu cau, vién chitc dap (g day du cac yéu cau theo quy dinh
ctia phép luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dbng (B6 tri, phan céng, tam dinh chi cong tac...).
- Chim dut hop ddng lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ciia phap ludt vé vién chirc.

Pidu 5. Pidu khoan thi hanh

- Nhimmg vAn dé v& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viéc
nay thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chirc.

-Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gid tri nhu nhau, don vi su nghlep ky hop déng giir 02 ban, vién chirc
dugc ky hop dong gitr 01 ban; hgp ddng c6 hidu luc tir ngay..... thang.... ndm......

- Hop dong nay 1Am tai..........o.ovveeeeeeeeereeeeeereeeenenne , ngay..... thang..... ndm .....
Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop ddng Ngudi dimg déu don vi sw nghiép
(K, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, dong dau)
HUONG DAN GHI

MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi r3 hgp ddng c6 thdi han thi ghi cu thé thoi han bit ddu va két thuc.

3. Ghi cuy thé s6 nha, phd, phuong (thon, x3), quin (huyén, thi x&), tinh, thanh phd thudc tinh hoic
Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.
5. Ghi cu thé s6 gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tudn, hoic 1am viéc theo git hanh chinh.
6. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chirc tur lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dirgc bd nhiém, mirc lrong chinh, hinh thirc tra luong (Ivong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cfip (néu ¢6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc hai, thu hat, tham nién,
trach nhiém v.v..

9. Ghi cu thé quyén loi bao hidm xa hoi va tro cip khac ma vién chirc dugce huéng. Vi du: Puge huéng
quyén lgi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh ciia Nha nuéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khéc gén véi tinh chét, dic diém cua nganh, linh vue va didu kién dic thu cua
don vi su nghiép cong 1ap nhung khong trai vai quy dinh cia Luat Vién chirc va cac quy dinh khac cia phap luat
c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc huéng quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thudn khac thudng la nhitng thoa thuén khuyen khich va cé 101 hon cho vién chirc nhu:
Nhimng vét dung ré tién mau héng, khi hu r hong, mét, khong phai dén bu, thuc hién tét Hop ddng lam viéc dwoc
di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc hudng lwong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai

ngay dén mét tudn, tai nan rai ro ngoai gitr 1am viéc dugc trg cip thém mét khoan tién, dugc ting qua sinh
nhat./.



		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-03-26T14:24:11+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân tỉnh Sóc Trăng<phonghctc.ubnd@soctrang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




