27)5) Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Séc Trang
@2/ Co quan: Tinh Soc Trang

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: 59 /2024/Qb-UBND Séc Trdng, ngay 20 thdng 12 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sit dung Hé thong thw dién ti tinh Séc Triing

UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Céin cib Ludt T6 chiic chinh quyén dia phwong ngéy 19/6/2015;

- Cancu Luét‘sz}'a doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludgt
T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can cir Ludt An toan théng tin mang ngay 19/11/2015;

Céin cir Ludt Giao dich dién tw ngay 22/6/2023;

Can cie Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé viéc
ting dung Cong nghé thong tin trong hoat déng cua co quan nha nucc,

Can cit Chi thi 56 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cua Thu tuéng Chinh
phii vé viéc ting cuong sir dung hé thong thu dién ti trong hoat dong cua co quan
nha nuoc.

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Théng tin va Truyén thong tinh Séc Tring.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung Hé
thdng thu dién tir tinh Séc Trang.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay 01/01/2025 va thay thé
Quyét dinh sb 17/2014/Qb-UBND ngay 26/9/2014 cua Uy ban nhén dén tinh Soc
Trang ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh va st dung hé thong thu dién tir trong hoat
ddng cta cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Séc Trang,.

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm dbc So Théng tin va
Truyén théng; Thu trudng cac SO, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cac
huyén, thi xa, thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran, tinh
Séc Trang va Thu trudng cac co quan, td chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay. /1@

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
R & _KT. CHU TICH
- Cuc Tin hoc héa - Bo TTTT; ‘
- Cuc Kiém tra VBQPPL - B3 Tu phap;
- TT.TU, TT.HDND, TT.UBND tinh;
- Céng TTDT tinh, Cong bdo tinh;

- Trang TTDT VPUBND tinh;

- Luu:VT. mhf(jb)
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, QUY CHE

Quin Iy, sir dung Hé thong thu dién tir tinh Séc Triing
(Kém theo Quyét dinh s6 59 /2024/0P-UBND ngay 20 /12/2024
ctia Uy ban nhdn ddn tinh Séc Trdng)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung H¢ théng thu dién t tinh Séc
Trang.

2. Quy ché nay 4p dung cho cac co quan, don vi va cdc can bo, cong chue,
vién chire, ngudi lao dong (viét tat 1a cdc ca nhan) dang cong tc tai cac t6 chirc nay,
cu thé gom co:

a) S&, nganh tinh va tuong duong; cac t5 chirc, don vi su nghiép cdng lap truc
thudc.

b) Pon vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhén dén tinh.

¢) Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd; Uy ban nhén dan céc x4,
phuong, thi tran va cac co quan, don vi truc thuoc.

d) Co quan khdi Pang, Mit tran, T4 chire chinh trj - x4 hdi cac cép.

d) Co quan thugc Hoi ddng nhén dan cac cap.

e) Céc co quan Trung uvong dat tai tinh.

Piéu 2. Hé théng thu dién tir tinh Séc Triing

1. Hé théng thu dién tr tinh Soc Trang (goi tht 1a Hé thong thu dién tr) c6 tén

mién la @soctrang.gov.vn

2. Hé théng thu dién tir dugc truy cp tai dia chi https://mail.soctrang.gov.vn

3. DPia chi hdp thu dién tu trén hé théng thu dién tir tinh duoc dung lam tai
khoan d& x4c thuc dang nhap mot lan (Single Sign On) vao H¢ thong thong tin chinh
quyén dién tir tinh Séc Trang (tai dia chi https:/ egov.soctrang.gov.vn).

4. H¢ théng thu dién tr tinh dugc Uy ban nhan dén tinh giao cho S& Thong
tin va Truyén thong quan ly.

5. Trung tam Cong nghé sb tinh truc thudc S& Thong tin va Truyén thong truc
tiép van hanh Hé thong thu dién tu.

Diéu 3. Pinh dang hop thu dién tir

1. Hop thu dién tir clia cac co quan, don vi va phong ban thudc co quan, don
vi 1a hop thu dién t&r duoc tao 14p cho moi co quan, don vi va phong ban trén He
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théng thu dién tu tinh dung trao ddi thong tin, van ban dién tir v&i céc co quan, td
chure, ca nhan khac trong thuc hién cong vu.

Hop  thu dién tur co quan, don i co dang:
<ten viét tit ciia co quan>@s0ctrang gov.vn, trong d6 <tén viét tit cta co quan> duoc
viét bang chit in thuong tiéng Viét khong dau.

Vi du: Hop thu dién t& cia S& Théng tin va Truyén thong 1a
sotttt(@soctrang.gov.vn.

Hop thu phong ban thuc co quan, don vi ¢6 dinh dang
<tén viét tat ciia phong ban>.<tén viét tat cia co quan>@soctrang. gov.vn.
Vi du: Hop thu dién t&r cia Phong Chuyén d&i cia So Théng tin va Truyén la
phongcds.sotttt@soctrang.gov.vn.

2. Hop thu dién tir cua dia phuong, don vi thudc dia phuong 12 hop thu dién
ttr dugc tao 1ap cho mdi dia phuong, don vi trén He théng thu dién ti tinh dung trao
d6i thong tin, vin ban dién tir voi céc co quan, t chire, c4 nhan khéc trong thuc hién
cong vu.

Hop thu dia phuong c6 dang: <tén ciia dia phuong>@soctrang.gov.vn, trong
d6 <tén cua dia phuong> duogc viét bang chit in thuong tiéng Viét khong dau.

Vi du: Uy ban nhan dan Huyén My Xuyén s& duoc cap hop thu dién tt 1a
myxuyen(@soctrang.gov.vn.

Hop thu don vi thudc dia phuong c6 dang: <tén dom vi thugc dia phwong
thufc>.<tén ciia dia phwong>@soctrang.gov.vn, trong dé tén don vi thudc dia
phuong thudc>, <tén cia dia phuong> .

Vi du: Uy ban nhan dan Xa Thanh pht ciia Huyén My Xuyén s€ dugc chp hop
thu dién tur la xathanhphu.myxuyen@soctrang.gov.vn.
Hop thu phong ban c6 dinh dang <tén v1et tit ciia phong ban>.<tén ciia dia

phuong>@soctrang.gov.vn, trong do <tén viét tat ctia phong ban>, <tén ctia dia phuong
dugc viét bang chit in thudong tiéng Viét khong dau.

Vi du: Phong Vin hod - Théng tin ciia Huyén My Xuyén s& dugc cép hop thu 12
pvhtt.myxuyen(@soctrang.gov.vn.

3. Hop thu dién tu ca nhéan la hop thu dién tir duge cép cho can bg, cdng churc,
vién chice va nguoi lao dong duge déng ky trén He théng thu dién tr tinh theo yéu
cAu cla co quan, don vi.

Hop thu ca nhan ¢ dang: <hg>< tén dém ><tén>(@soctrang.gov.vn, trong
d6é <ho> va <tén dém > duogc viét bing chit in thudng tiéng Viét khong dau.

Vi du: Ong Duong Chi Nguyén sé& c6 dia chi hop thu dién tr ca nhéan la
dcnguyen(@soctrang.gov.vn

4. Trudng hop nhiéu ngudi ¢6 ho, tén dém va tén trung nhau
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a) Cac ca nhéan yéu céu cap hop thu cé ho, tén dém va tén duy nhét thi hop thu
¢4 nhan duogc cép theo quy dinh tai Khoan 3 cua Diéu nay. Trudng hop khac, hop
thu ¢4 nhan duoc phéan biét bang cach thém s th tu 1,2,3,... sau phan <tén>.

b) Trudng hop cac ca nhén yéu cau cap hop thu ¢6 ho, tén dém va tén gidng
nhau va cac yéu cau dugc giri dén tong ngay thi uu tién nguoi co cép bic, chirc vu
lanh dao s& c¢é hdp thu ca nhén theo quy dinh tai Khoan 3 cua Diéu nay.

Piéu 4. Thuc hién cAp mai, thay doi, hity hop thw dién ti
1. Céc co quan, don vi gui van ban vé S& Thong tin va Truyén thong khi cé

yéu cau cap méi, thay d6i, huy hop thu dién tir clia ca nhan, t6 chirc.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong tlen hanh ra soét, thuc hién theo yéu cdu cla
cic co quan, don vi va thong bao phan hdi sau khi hoan thanh viéc cp méi, thay
d6i, hiiy hop thu dién tu.

Piéu 5. Tiéu chuin 4p dung

1. Thong tin trao 601 qua Heé thdng thu dién tir tinh Séc Tring phai bao dam
tuan thu cac tiéu chuan vé tmg dung cong nghé thong tin trong cac co quan nha nudc
dugc Chinh phu, B Thong tin va Truyén thong ban hanh.

2. Thong nhét st dung phong (Font) Unicode va By mé cac ky tu chir Viét
theo tiéu chudn TCVN 6909:2001 trén Hé thong thu dién tir tinh Séc Tring.

Chuwong II
SU DUNG THU DPIEN TU THU'C HIEN CONG VU

Piéu 6. Thong tin dwge trao doi qua HE thong thw dién ti tinh

1. Cén bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong chi su dung hop thu dé
trao doi thong tin trong thuc hién cdéng vu, khéng bao gom thong tin thude ché d6
maét,

2. Cac loai van ban sau dugc trao d6i qua Hé théng thu dién ti

a) Lich lam viéc cua co quan.

b) Gidy moi hop, moi tham du dao tao, tép huén va tai liéu kém theo.
¢) Nhiing van ban gui dén nhitng co quan d8 biét, dé bao céo.

d) Céc vian ban d& nghi gép y va du thao cin gop y kém theo.

d) Béo céo dinh ky cac cép.

e) Thong bdo.

g) Ké hoach.

h) Théng tin chi dao, diéu hanh cta 13nh dao cac cép.
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3. Vén ban gui nhan trén Hé thdng thu dién tir tinh Séc Trang phu hop véi
quy dinh cua phap luét vé giao dich dién tu.

Diéu 7. Quy dinh vé dung lwong hop thw dién tir

MOi hop thu dién tir trén hé thong thu dién tr tinh c¢é dung lugng luu trir 1a
02GB, tép dinh kém c6 dung luong toi da 1a SOMB.

Chuong III

SU DUNG HOP THU PIEN TU AN TOAN
Piéu 8. Thiét 1ap, quan 1y méit khau hgp thw dién tir
I. Thiét 1ap mat khau hop thu dién tir

a) Thiét 1ap mat khau moi sau lan ddu dang nhap hop thu dién tir, khong st
dung mat khau mic dinh duoc cap tai thoi diém tao lap hop thu dién tu.

b) Mat khau hop thu dién tor phai da manh, du d6 kho, trong dd, c6 do dai it
nhat 08 ky tu va 1a to hop gbm cac ky tu in hoa, ky tu thuong, ky tu s6 va ky tu dic
biét.

c) Khong st dung cac thdng tin ca nhan 8 thiét 1ap mat khau.

2. Quan ly mat khau an toan

a) Khong stir dung mot mat khau cho nhiéu tai khoan.

b) Luu gitr mat khau & noi an toan, bao mat.

¢) Thay dbi mat khau dinh ky, t5i thiéu 06 thang mot lan.

d) Khong trao hop thu dién tir cho nguoi khac sir dung va khdng sir dung hop
thu dién t&r cia nguoi khac.

d) Truong hop bi mAt mét khdu hop thu dién t, can thong béo ngay véi S&
Thong tin va Truyén thong dé dugc hd tro.

Diéu 9. Str dung hop thw dién tir an toan

Khi st dung hop thu dién tir, nguoi dung cAn tuén thu céc nguyén tic sau:

1. Khéng truy cip hop thu dién tir tir cdc mdy tinh c6 nguy co mét an toan, dé
bi danh cap dir liéu, lot 16 thong tin.

2. Khéng st dung hop thu dién tu dé dang ky dich vu thuong mai dién tir, cic
dién dan, mang xa hoi.

2o g Khong thiét 1ap ché do chuyén thu tu dong tir hop thu dién tir cong vu dugc
cap den cac hdp thur cong cong khac.

4. Khong m& céc thu dién tir nghi ngo vé nguon gbc, chira cac lién két, tap tin
dinh kém c6 dau hiéu la. Khi phét hién can chuyen céc thu dién tir nay dén hop thu
dién tr xulythurac.sotttt@soctrang.gov.vn dé duoc kiém tra, ngén chin va xu ly,
tranh phat tan dén hop thu dién tir khac trén Hé théng thu dién tir tinh.
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) Chuong IV
TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN

Diéu 10. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Tham muu Uy ban nhéan dén tinh thuc hién cong tac quéan ly nha nudc ddi
v4i Hé thong thu dién tu tinh.

2. Td chire theo ddi, kiém tra viéc sir dung, xt ly céc vi pham lién quan dén Hé
thong thu dién tur tinh.

3. B4o cao Uy ban nhén dén tinh dinh ky 06 thang (trude ngay 20/7 cia ndm),
ndm (trudc ngay 20/01 nam ké tiép) hozc dot xuat vé hoat dong va tinh hinh sir dung
Hé thong thu dién tir tinh.

4. T4 chire thuc hién céc giai phap theo quy dinh dé bao dam an toan, bao mat
cho Hé thong thu dién tir tinh.

Diéu 11. Trach nhiém ciia cdc co quan, don vi sit dung Hé thong thu dién
tir tinh Soc Trang

1. TH chure trién khai thuc hién ndi dung Quy ché nay, cac huéng dan cua So
Thoéng tin va Truyén thong.

2. Thuc hién ra soat hop thu dién tr tai co quan, don vi; yéu cau Cép mai, thay
ddi, huy thu dién tir thudc tham quyén quan ly ctia co quan minh khi khong con st
dung.

3. B4 tri nhan su quan ly, theo ddi hop thu dién tir clia co quan, don Vi.

4. Khi phat hién su cb trong qué trinh str dung hop thu dién tor thi kip thoi
thong bao cho Trung tdm Cdng nghé sd tinh truc thudéc S& Thong tin va Truyén
thong qua hép thu dién tu ttcns.sotttt@soctrang.gov.vn hodc s dién thoai 0299 3
626 800 dé xu ly, khac phuc.

Pidu 12. Trach nhiém ciia ngwdi duge giao quan ly, sit dung hop thw dién
tir cia co’ quan, don vi

1. Chap hanh nghiém tic cac quy dinh ctia Quy ché nay; cac huéng dan cia
S Thong tin va Truyén thong.

2. Thu trudng co quan chiu trach nhiém vé viéc str dung hdp thu dién tir clia
co quan, don vi; truc tiép sir dung ho#c phén cong bo tri nhan su trong co quan quén
ly, khai thac hop thu dién tir cua co quan, don vi

3. Ngudi dugc giao quan ly hop thu dién tir ciia co quan, don vi‘cé trach nhiém
kiém tra hop thu dién tir thudng xuyén, kip thoi bao cdo lanh dao day du ndi dung
thu dién tir nhan dugc.

Pidu 13. Trich nhiém ciia ngudi dwge cip h§p thu ci nhin

1. Chap hanh nghiém tic céc quy dinh cua Quy ché nay, cac huéng dan cua
S& Thong tin va Truyén thong trong sir dung hop thu dién ttr va chiu trach nhiém vé
ndi dung thong tin dugc guri tir hop thu ca nhan.
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2. Kip thoi béo cdo lanh dao co quan, don vi khi phat hién céac thu dién tir tu
dia chi la hodc thu dién tir ¢6 ndi dung x4u, doc, c6 ddu hidu vi pham phép luét.

2 Chap hanh ché d6 kiém tra cla céc co quan chirc ning vé viéc quan ly, st
dung Hé thong thu dién tu tinh Soc Tring.

Piéu 14. Thi trurorng cc co quan, don vi td chic trién khai thye hién Quy ché
nay trong pham vi quan ly cua minh. Trong qua trinh thyc hién, néu phét sinh vudng
mac thi phan anh vé S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop, bao cdo Uy ban
nhan dan tinh xem xét, chi dao kip thoi./.
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