AN

Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Séc Tring
¥/ Co quan: Tinh Soc Trang

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH SOC TRANG Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 02  /QDP-UBND Séc Trang, ngay 02 thdng 01 nam 2025

QUYET BINH
\' viéc phé duyét quy trinh ngi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
cong chirc thude tham quyén giai quyét va pham vi quan ly cia Sé Noi vu
tinh Soc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Can cir Ludt To chire chinh quyen dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt T6 chire Chinh phii va Ludgt Té chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 cua Chinh

phii vé thuc hién co ché mét cica, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cik Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh
phii sita d6i, b6 sung mét sé dzeu cuia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng

4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cia lién thong trong
gidi quyét thi tuc hanh chmh

Can ctr Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bg
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phu huéng dan thi hanh mot 56 quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché
mot cita, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2023/TT- VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu vé viéc quy dinh mot s6 ngi dung va bién
phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién
thit tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Néi vu tinh Séc Tréng tai To trinh s6
800/TTr-SNV ngay 17 thdng 12 ndm 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh ndi bd giai quyét tha
tuc hanh chinh linh vuc céng chirc thude thim quyén giai quyét va pham vi quéan ly
cua S& Noi vu tinh Soéc Trang.

Piéu 2. Giao S& Noi vy chiju trach nhiém:

1. Chu tri phéi hop véi Trung tam Phuc vy hanh chinh cong, trién khai thuc

hién viéc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh ndi by dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co so ndi dung quy trinh ndi b duge phé duyét tai Quyet dinh nay
ch tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén théng té chire thue hién viée xay dung
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quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Hé thong thong tin  giai quyét tha
tuc hanh chinh tinh dung theo quy dinh ctia Chinh phu tai Nghi dinh 56 61/2018/ND-
CP, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP va hudng dan ctia Vin phong Chinh phi tai
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP, Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy trinh s
01, 02 va 03 ban hanh kem theo Quyét dinh 1905/Qb-UBND ngay 27 thang 7 ndm
2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Séc Trang vé viéc phé duyét cac quy trinh
ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhén va giai quyét ctia
So No6i vu tinh Séc Trang.

Dicu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& No6i vu, S&
Théng tin va Truyén thong, Thu truong céc So, ban nganh, Uy ban nhan dén céc
huyén, thi x4, thanh phd, tinh Séc Tring va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. M/

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Vian phong Chinh phu (@ bdo cdo); .

- Céng TTDT tinh (dang tai);
- Trung tam PVHCC;

- Lru: VT@J\V

WLk
e WS

_,,9! Hoang Nghiép
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| NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
JC THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET

CUA SO NOI vy TINH SOC TRANG
itinh kem theo Quyét dinh $6 02

/OP-UBND ngay 02 thdng 01inim2025
cua Uy ban nhdn ddn tinh Soc trang)

THU TUC: THI TUYEN CONG CHUC

Quy trinh s6 01

T'rmh t.l'r Noi dung Irach Thoi gian thue Két qua/san
cac bwéc - iR nhiém thue o z
thure hién cong viec hign hien pham
30 ngay ké tir ngay
thong bao tuyén
Nop  phiéu dung cong khai trén
dang ky du phuong tién thong
tuyén theo - tin dai chang, trén | ppi4, ding ky du
Bue1 |10gng  bdo | Ngudi ding | g thong tin dién | tuyén cia nguoi
35};820 u:;lré% Ky dgriuyen tir hodc cong théng dang ky du tuyén
thdm 4 quyé " tin dién tir cﬁ.a ccrr '
tuyén dung quan, do‘r} vi ¢6
thdim quyén tuyén
dung.
Tiép nhan hd Cic biéu mau
SO, Xem Xét su thuc hién theo
hop 1é: huéng dan  tai
. W B o thong tu  so:
theo dBiho 30| 56 Noi va 23/11/2018  ciia
e, | ™34 S0 06 In | lam viee tai |30 5o ——— T i
udc2 | gidy tiép nhan T 3 ngay an poeng snl
: . e N hu, bao gom:
ho so va hen phuc vu hanh Pt . g
tra ket qua| .pinh c'ﬁng - Giay tiép nhén
Mau s6 01 ho so va hen tra
trao cho nguoi két qua - mau sb
ndp ho so 01

- Néu hd so
khoéng hop 1€,

- Phiéu huéng dan
hoan thién ho so -




huéng  dan
nguoi ndp ho
so hoan thién

bang phiéu
Nhip hd so

vao hé théng
thong tin mot
cua dién tir va
chuyén héd so
TTHC kem
theo phiéu
kiém soat qua
trinh giai
quyét hd so -
Mau s6 05 dén
Phong T6
chtic bién ché
va Cong chuc
vién churc

Mau sé 02 trao
cho c4 nhan ndp
hd so

- Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so -
Mau s 03 duoc
trao cho cac nhan
ndp hd so

- Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so -mau
s6 05 (kém theo
hd so TTHC)

- Hé théng thong
tin dién tr S& Noi
vu dugc cap nhat

Budc 3

Kiém tra
phiéu dang ky
du tuyén

Hoi dong
tuyén dung

Cham nhat 1a 15
ngay hodc cham
nhét 12 30 ngay ddi
v6i truong hop sb
lugng nguoi diang
ky du tuyén tir 500
nguoi tré 1én, ké tir
ngay hét thdi han
nhan phiéu dang ky
du tuyén

Danh sach thi
sinh du diéu kién
va khong du didu
kién

Budc 4

T6 chirc thi
tuyén

Hoi dong
tuyén dung
cong chuc

Vong 1: Cham nhat
30 ngay hoac cham
nhit 45 ngay (dbi
v6i s6 luong ngudi
dang ky du tuyén tir
500 nguoi trg 1én)
ké tir ngay hét han
nhan Phiéu ding ky

Két qua thi dugc
thong bao téi thi
sinh ngay sau khi
két thic thoi gian
lam bai.

Vong 2: Cham nhét
10 ngay ké tir ngay
ket thue thi vong 1

Bai thi cua thi
sinh




Budce 5

Phé duyét va
thong bao két
qua tuyén
dung  cong
chure

Hoi dong
tuyén dung
cong chirc

Cham nhat 05 ngay
ké tir ngay hoan
thanh viéc chim thi
vong 2 phai tong
hop két qua.

Sau khi cé bao cao
tong hop két qua
chdm nhat 05 ngay
phai phé duyét két
qua.

Sau khi phé duyét
két qua cham nhét
02 ngay thong bao
két qua tring tuyén
trén trang thong tin
dién tr hodc cong
thong tin dién tir va
gui thong bao toi
nguoi tring tuyén

Thong bao danh
sach két qua
trang tuyén

Budc 6

Hoan thién hd
so tuyén dung

Nguoi trang
tuyén

Cham nhét 20 ngay
ké tr ngay danh
sach trang tuyén
dugc cong khai

Hb so tuyén dung
theo quy dinh

Ra quyét dinh tuyén

dung: Cham nhét 05
ngay 1am viéc ké tir
ngay hét thoi han
hoan thién hd so
tuyén dung.

Nguoi dimg dau
co quan c6 tham
quyén tuyén dung
cong chuc

. | Co quan co
Quyét  dinh | 3, quyén

Budc 7 | tuyén dung va

tuyén dung

nhan viéc i )
cong chiic | Nhan viéc: cham
nhat 30 ngay ké tir
ngay co Quyét dinh

tuyén dung

Nguoi triang
tuyén

Téng s6 thoi han giai quyét TTHC: 190 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han
nhén phiéu diing ky dw tuyén




thue hién

LT TUYEN CONG CRU'C

Quy trinh s6 02

Trach
nhiém
thire hién

Thaoi gian thue
hién

Két quéa/san
phim

Nop phiéu ding

30 ngay ké tir ngay
théng bédo tuyén
dung cong khai trén
phuong tién thong

et e s |1 dtching, i ik ing 19
Buéc1 |dung cia co|dang ky | lrang thong tin dién iy toyed. eua
quan ¢o thé;n dir tuyén | tir hodc cong thong glg;fmo; é:ang Ky
quyeén tuyén tin dién tr cia co|
dung quan, don vi cé
thAm quyén tuyén
dung.
Tiép nhén hd so, Cac biéu miu
xem x€t su hop thuc hién theo
le: huéng dan tai
- Néu hd so hop thong tu so:
16, vao sb theo 01/2018/TT- .
dsi 1o so {néu S:é ;[35?52018 n%zi
06; in gidy tié . . . .
shin hd so va| CMEchie Vin phon
hen trd KEL qua | vige e
Mau so 0_1 tI‘ilO it Trurig ) . g T
Bu6c2 |cho nguoi nép {Am o 30 ngay - Gidy ti€p nhén
ho so I s ho6 so va hen trd
- Néu hd so0|chinh két qua- mau so
khong hop 1¢, | cong ol

huéng dan nguoi
nép hé so hoan
thién bang phiéu
Nhéap héd so vio
hé thong thong
tin mot cua dién
tir va chuyén hd

- Phiéu hudng
din hoan thién
hd so- Mau sb 02
trao cho cd nhan
nép hd so

- Phiéu tir chéi
tiép nhan hd so —




so TTHC kem
theo phiéu kiém
soat quéd trinh
g1a1 quyet hé so-
Mau sé 05 dén
Phong T6 chirc
bién ché va Cong
chtrc vién chirc

Mau s 03 duge
trao cho cac
nhéan nép ho so

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so —
mau s6 05 (kém

theo hd so
TTHC)
- Hé thong thong

tin dién to So
Noi vu duoc cap
nhat

Budce 3

To
tuyén

chic xét

Ho6i ddng
tuyén
dung

Vong 1: kiém tra
phleu dang ky du
tuyén, Chdm nhét
la 15 ngay hoac
cham nhat la 30
ngay ddi voi truong
hop s6 luong ngudi
dang ky du tuyén tir
500 nguoi tré 1én,
ké tir ngay hét thoi
han nhin phiéu
dang ky du tuyén

Danh sach du
diéu kién va
khong du diéu
kién tham du
vong 2

Vong 2: Phong van
chim nhét 15 ngay
két tir ngay két thire
vong 1

Két qua bai

phong van

Budc 4

Phé duyét va
théng bao két
qua tuyén dung
cong churc

Hoi dong
tuyén
dung

Chém nhét 05 ngay
ké tir ngay hoan
thanh viéc chém thi
vong 2 phai tong
hop két qua va bao
cdo dén nguoi dimg
dau co quan ¢6
thAm quyén tuyén
dung céng chire.

Sau khi c6 bao céo
tong hop két qua
cham nhat 05 ngay




phai phé duyét két
Gua.

Sau khi phé duyét
két qua cham nhat

' 02 ngay théng bdo

ket qua tring tuyén
trén trang thong tin
dién to hodc céng
thong tin dién tir va
gui thong bao toi
ngudi tring tuyén

‘ Nowsi Cham nhit 20 ngay | H6 so tuyén
: Hoan thién ho so & ké tr ngay danh | dung theo quy
Budc 5 2 trang : ] 2 :
tuyén dung 2 sach tring tuyén | dinh
tuyén . )
duoc cong khai
- Ra quyét dinh .
tuyén dung: Cham | Ngudi dimg dau
nhat 05 ngay lam | co quan c6 tham
] . viéc ké tir ngay hét | quyén tuyen
Quyétdinhtuyén | . .. | thoi han hoan thign | dung cong chirc
. d . nhén B tich) L g d
Buoc 6 |dung va 0| A 0 so tuyén dung.

viéc

- Nhan viéc: cham
nhit 30 ngay ké tir
ngdy c6 Quyét dinh
tuyén dung

Nguoi
tuyén

trung

Tong s6 thoi han giai quyétﬂ TTHC: 85 ngay lam viéc ké tir ngay hét thoi han
nhin phiéu ding ky dw tuyén




Trmh t/

:
) 1
3_.,\;,,“'

s

Quy trinh s6 03

cac bwdc | Noi dung cong viéc s nl.ljc_em e gan | Két qué/sin phim
o ' thuce hién thue hién
thuce hién o
Céc biéu miu thuc
Tiép nhan hd so, hién theo huéng
xem xét sy hop 1é: dan tai thong tu so:
. hk. .h ’ fa 01/2018/TT-VPCP
P Tl R ngdy  23/11/2018
vao so theo doi ho so cuia Vian phong
m?lu sO 06; ‘in giﬁy Chinh phﬁ, bao
tiép nhan ho so va odm:
hen tra két qua Mau e A
s0 01 trao cho nguoi B Gla?’ ucp nhan hf)
ndp hE sy so va hen tra két
) r 5 ~ , a- a & 01
- Néu ho so khong | Cong chire e .rAnau sc: "
hop 1&, huéng dan | SO Noi vu - Phiéu huéng dan
ngudi nop hd so|lamviéctai | [hodn thién ho so-
Buéc 1 |hoan thign bing|Trungtam | 2> . 78| Mau so 02 trao cho
phiéu phuc vu - ca nhan ndp ho so
Nhip hd so vio hé hanh chinh - Phiéu tir choi tiép
. e i, | GOH an hd so —Mau sb
thong thong tin mot & nhin hd so-Mau s6
cra dién tr va 03 dugc frao cho
chuyén hd so TTHC ERHRlidn P 0 5O
keém theo phiéu kiém - Phiéu kiém soat
soat qua trinh g1a1 qua trinh giai quyet
quyét hd so- Mau sb hd so —mau sb 05
05 dén phong Té (kém theo hd so
chitc bién ché va TTHC)
Co’ng chuic, vién - Hé théng thong
it tin dién tir S& Noi
vu dugc cap nhat
| Ngudiding | khene quy | Quyét dinh thanh
Budc 2 T_hflﬂh 1ap hoi dong | dau coquan | ginh . 3,1(31 lap hoi dong kiém
ki€ém tra, sat hach c6 tham gian tra, sat hach

quyén tuyén
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dung cbng
chirc

Kiém tra, sat hach vé

Thoéng bao ctia Hoi
dong ki€ém tra, sat

tifu chudn, diéu hach vé tiéu chuén,
kién, van béng, diéu kién, van
chimg chi, chimg| H6idéng |Khéng quy | bang, chimg chi,
Budc 3 | nhan ctia nguoi duoc | kiém tra, sat | dinh  thoi chimg nhadn cua
dé nghi tiép nhan hach gian ngudi duoc dé nghi
theo yéu cau cua vi tiép nhan theo yéu
tri viéc 1am can duge cdu cta vi tri viéc
tuyén dung lam cén dugc tuyén
dung
Ho6i dong | Khong qu £ 550k
Buéc4 | Té chirc ssthach | kiém tra, sét | dinh ® thor Sectyu ke
: sat hach
hach gian
L e 1 uik " Hoi don Khéng quy | Quyét dinh
Buge 5 | Quyetdinhtipnhan |y o it dinh hor |
vao lam cong churc h .
ach gian
Xac nhan trén hé Két qua giai quyét
théng théng tin mét TTHC duoc xac
ctra dién tir ctia S vé nhan trén hé théng
giai quyét TTHC da thong tin mot cira
c6o tai Trung tam dién tr cia So/ van
phuc vu hanh chinh ban giai quyét
cong; thong bao cho TTHC duogc trao
t6 chic, cic nhan| , cho t& chirc, céc
dén nhan két qua giai | ©ong  chuc nhan/phiéu xin 13i
quyét theo quy dinh. EU Noi :zu va hen tra két
am viéc tai YRRY ‘2
. ¢ |- Thu phi/lé phi (néu |05  ngay|qud/phitu  kiém
B | R L g}‘;ﬁrc‘g MM vige | sodt qua tinh g
y . - - quyét ho so.
- B6i voi ho so qua | hanh  chinh
han giai quyét, trong | cong

thoi gian chdm nhét
1 ngay trudc ngay
hét han, bo phan giai
quyét hd so ¢6 trach
nhiém thong bao
bang vin ban cho
Cong chuc S& Noi
vu lam viéc taiTrung




11

tam va gii van ban
xin 16i t6 chirc/ca
nhén, trong do ghi rd
ly do qua han, thoi
gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc
hién khoéng qua mot
lan); cap nhat hd so
trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC
tinh.

Téng sb thoi han gidi quyét TTHC: B) Noi vu khong quy dinh thoi gian thue
hién
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