S 7)) Ky boi: Uy ban nhan dén tinh Soc Trang
@2/ Co quan: Tinh Soc Trang

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Doc l1ap — Tuw do — Hanh phic
Sb: 1042 /QD-UBND Séc Trang, ngay 29 thdng 4 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viée phe duyet cac quy trinh ndi bg giai quyet thi tuc hanh chinh thugc
thAm quyén giai quyét ciia Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Séc Tring

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG
Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phiii vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh;

Cén cit Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cua
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tur sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018 ciia B6
trwowg Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé
thuwe hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT- VPCP ngay 05 thang 4 ndm 2023 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu vé viée quy dinh mot s6 ni dung va
bién phdp thi hanh trong sé héa ho so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh va
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

’ Theo dé nghi cua Giam déc 86 Vén héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
50 884/TTr-SVHTTDL ngay 22 thdang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 17 quy trinh ndi bg giai quyet
d6i v6i 31 thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich tinh Soc Tring.

Piéu 2. S& Vin hoa, Thé thao va Du lich chiu trach nhiém:

1. Chu tri phdi hop véi Trung tam Phuc vy hanh chinh céng trién khai thuc
hién viéc tiép nhén va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh néi by duoc
phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s ndi dung quy trinh ndi bo duge phé duyét tai Quyét dinh nay,
cht tri phéi hop voi S Khoa hoc va Coéng nghé t6 chirc thuc hién viéc xay
dyng quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Hé théng théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh ding theo quy dinh ctia Chinh phu tai Nghi dinh so
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61/2018/ND-CP, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP va huong dan ctia Vin phong
Chinh phu tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP, Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP.
Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo:
1. Quyet dinh s6 2181/QD-UBND ngay 06/8/2019 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ve viéc phé duyét cac quy trinh ndi b giai quyét thia tuc hanh chinh

thudc tham quyén tiép nhéan va giai quyet ctia S& Théng tin va Truyén théng tinh
Soéc Trang;

2 Quyét dinh s6 1088/QD-UBND ngay 13/5/2021 cua Chu tich Uy ban
nhan dén tinh ve€ viéc phé€ duyét cac quy trinh ndi b giai quyet thu tuc hanh chinh,
linh vuc B4o chi thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét ciia S& Théng tin va
Truyén thong tinh Séc Trang;

3. Quyét dinh sb 247/QD-UBND ngay 10/02/2023 cua Chi tich Uy ban
nhén dan tinh vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi by giai quyet thu tyc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét ciia S& Thong tin va Truyén théng tinh Soc Trang;

4. Quyét dinh s6 1191/QD-UBND ngay 07/6/2024 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh néi bd giai quyet thu tuc hanh chinh
linh vire Xuat ban, In va Phat hanh thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Thong tin
va Truyén thong tinh Séc Tring.

_ Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm doc S& Vin héa,
Thé thao va Du lich, S& Khoa hoc va Céng nghé, til:lh Sé6c Trang va céc t6 chic,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. L‘L

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; : .

- Vin phong Chinh phu (dé béo cdo); Zi N PHO CHU TICH
- Cong TTDT tinh (dang tai); 2
- Trung tim PVHCC;

- Luu: VT. h
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. VA DU LICH TINH SOC TRANG
Hkem theo Quyét dinh s6 104 20P-UBND ngay 29 thding & ndm 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Séc Tring)

Quy trinh s6 01

Thii tuc: Cip diing ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai trye tiép tir vé

tinh
Trinh tw Trach Théi gian . .
ciac bude N¢i dung cong viéc nhiém thue A Keét qui/sian pham
thue hién hién Fhageis i
- Tiép nhén, kiém tra tinh
day du cia hd so theo quy
dinh:
+ Néu thanh phan va néi - Gidy tiép nhéan ho so
dung hd so diy du: tlep Cong chuc va hen tra két
nhan hé so; 14p Gidy tiép | S¢ Vin qua/Phiéu yéu ciu bod
nhan hd so va hen tra két | hoa, Thé sung va hoan thién hd
qua trao cho ngudi ndp hod |thao va Du so/Phiéu tir chdi tiép
SO. lich/Nhan nhin hd so dugce trao
Busc1 | T Néu thanh phan va ndi | vién Buu | 0,5 ngay | cho ngudi ngp ho so.
dung hd so chwa day da:| diénlam | lam viéc | - Phiéu kiém soat qua
hudng dén ngudi nop hd so | viée tai trinh giai quyét hd so
bd sung, hoan thién hd so | Trung tm kém theo hd so
hodc tir chdi tiép nhan. Phuc vu TTHC. Déng thoi,
- Thuc hién sb hoa, ky sé tai | hanh chinh chuyén ho so trén Hé
liéu, tai sir dung dir liéu tir cong thong thong tin giai
Kho dir liéu c4 nhan, to quyet TTHC.
chic (néu co6), luru kho
thanh phan hd so sb hoa bit
budc.
Kiém tra, thdm dinh tinh
hop 1€ ciia hd so: - Du thao Gidy chimng
- Hb so dap umg theo quy | Cong chic nhdn/vin ban tra 16i.
dinh: du thao Gidy chimg | Phong - Phiéu Kiém soat qua
Bugc 2 | Mhén, rinh lanh dao Phong. | Quanly | 8,5 ngdy |trinh giai quyét hd so
- H6 so chura dap u’ng theo | Thong tin -| lam viéc ké‘m theo ho so TT!‘IC
quy dinh: hudéng dan ngudi | Béo chi - Dong thoi, trinh ho so
ndp hd so bd sung, hoan Xuat ban trén Hé thong thong tin

thién ho so hodc dy thao vin
ban tra 10i.

giai quyét TTHC.




Xem xét, kiém tra hd so:
- HO so dap ung theo quy

- Du thao Giéy chirg
nhan/vin ban tra 101.

dinh: ky nhay Gidy chimg L;rﬁ?)fao - Phiéu Kiém soat qua
nhén va trinh 1anh dao S¢ G lg}? 01 ngay trinh giai quyét hd so
Bude 3 xem x€ét, ky duyét. Théng tin - | 14m viéc kém theo_ hé so
- Ho so chua dap ung theo: Bii Ghis * | TTHC. Dong thai,
ky nhdy van ban tra 1oi va Xuit ban trinh h6 so trén HE
trinh lanh dao S& xem xét, thong thong tin giai
ky ban hanh. quyét TTHC.
Phé duyét két qua giai quyt oach ‘l’gi““g A
TTHC: s o
- H6 so dap tmg theo quy ) ?hiéu. ,Kiém ioét;qué
Budc 4 dinh: ky duyét Gidy chung | Lanh dao | 01 ngay f(r:rlnh gl;:eguyeliého :g
nhan. S& lam viéc A "
N .. TTHC. Dong thoi,
-0 ehure dip ung theo chuyén hd so trén Hé
auy ‘d.inh: Ky duyet-van bin thong thong tin gizfi
e 1ot quyét TTHC.
- Gidy chimg nhan/van
ban tra 10i.
Cho sb va dong déu Gidy - Phiéu Kiém soat qua
chimg nhén/van ban tra 1oi; | Van thu 0.5 neay | trinh gidi quyét ho so
Bude 5 | s6 hoa, Iuu kho va chuyén | Vin phong lé;m \%é)c/ kém theo ho so
két qua cho bd phan tiép S& " | TTHC. Dobng thoi,
nhan va tra két qua ho so. chuyén hd so trén Hé
thng théng tin giai
quyét TTHC.
- Xac nhan trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
vé két qua giai quyét TTHCT. Céng chirc
- Thong bao cho co quan, to S Vin - Gidy chimg nhén/vin
chure, ca nhﬁn dén nhan ké::t hoa Thé b i i
%%?Ig avl;etﬂiﬁxa E;allguyﬁ} thao va Du - Phiéu xin 15i va hen
(néu c6) P % B lich/Nhén ‘ lai ngay tra két qua
Budc 6 | - Doi vo‘; ho so quéa han giai il b e
o por | diénlam | lam vige | - Phiéu Kiém sodt qua
gﬁyeto ltrong <. Tagi. € ;rn viéc tai trinh giai quyét ho so.
at 01 ngay tnude ey ik Trung tam Két thuc ho so trén Hé
han, _SO V’an Poa Th? thaoﬂ Vi Phuc vu thong thong tin giai
Du lich c6 trach nhi€m thong |4 1 ooy quyét TTHC
bao bang van ban cho Cong cdiig '

chirc S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich/Nhan vién Buu dién
lam viéc tai Trung tdim Phuc




vu hanh chinh céng va giri
van ban xin 15i td chire, ca
nhan trong d6 ghi rd 1y do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khoéng qua
mét 14n), cap nhat hd so trén
Hé théng thong tin giai quyét
TTHC.

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay lam viéc k& tir ngay nhén di hd so hep 1¢




Quy trinh s6 02

: Sira ddi, bd sung Gidy chirng nhin ding ky thu tin hiéu truyén
ai trire tiép tir vé tinh

S
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Trach
nhiém thue
hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua/san phim

- Tiép nhan, kiém tra tinh
diy du cua hd so theo quy
dinh:

+ Néu thanh phan va ndi
dung ho so diy dua: tiép

Cong chire

- Gidy tiép nhén hd so
va hen trd két qud/

quy dinh: ky nhdy vén ban

nhan hod so; lap Gidy tiép | S& Van Phiéu yéu céu bd sung

nhan hd so va hen tra két | hoa, Thé va hoan thién hd

qua trao cho ngudi ndp hod |thao va Du so/Phiéu tir chdi tiép

SO. lich/Nhan nhan hd so dugc trao
Bude 1 + Néu thanh phén va ndi | vién Buu | 0,5 ngay | cho nguGi qn(f)p hd so.

dung hé so chua day du: | diénlam | lam viéc | - Phiéu kiém soéat qua

huéng din ngudi ndp hd so | viée tai trinh giai quyét hd so

bd sung, hoan thién hd so Trung tam kém theo hd so

hodc tir chdi tiép nhan. Phuc vu TTHC. Ddng thoi,

- Thue hién s6 héa, ky sb tai | hanh chinh chuyén ho so trén Hé

ligu, tai str dung dir liéu tir cong théng thong tin giai

Kho dit liéu cd nhan, to quyét TTHC.

chite (néu co6), luu kho

thanh phén ho so sé héa bt

budc.

Kiém tra, thdm dinh tinh

hop 1é ctia hd so: - Du thao Gidy chimg

- Ho so dap ung theo quy |Cong chirc nhan/vin ban tra 10i.

dinh: du thiao Gidy ching | Phong - Phiéu Kiém soat qua
Buge o | hén, trinh lanh dao Phong. | Quanly | 4.5 ngay |trinh gidi quyét ho so

- HO so chua déap ung theo | Thong tin - | 1am viéc |kém theo ho so TTHC.

quy dinh: huéng dan nguoi | Béo chi - Péng thoi, trinh hd so

ndp hd so bd sung, hoan | Xudt ban trén Hé thong thong tin

thién hd so hodc du thao vin giai quyét TTHC.

ban tra 101.

Xem xét, kiém tra ho so: . - Du thao Gidy chimng

A i % Lanh dao S e e e e

- Ho so dap tng theo quy Phéng nhan/’van Qan tra 1oi.

dinh: ky nhay Giay ching e b2 | O e |7 Phiéu Kiém soat qua
Buéc3 |nhan va trinh lanh dao S& Tl?,“a“t.y B i, | tinh gidi quyét hd so

xem xé€t, ky duyét. B?ng ST AMVIEC e theo hd s

i % ao chi - N s
- HO so chua dap ung theo Xudt ban TTHC. Dong thoi,

trinh hd so trén Heé




tra 101 va trinh 1anh dao S¢&

thong thong tin giai

xem xét, ky ban hanh. quyét TTHC.
Phé duyét két qua giai quyét ;)a(::?r); c]:zlqung nhgn/vin

TTHC:
- HO so dap ang theo quy

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyéet ho so

Bk 4 dinﬂh: ky duyét Giay chimg Lﬁnhqdao Ql ng'EaAy P Y
nhan. So lam viée A ‘.
A g TTHC. Dong thoi,
- Ho6 so chua dép ung theo 142 Py
I Mo Jloip chuyén ho so trén Hé
quy dinh: ky duyét van ban Z . .
i3 1oi. thong thong tin giai
quyét TTHC.
- Gidy chimg nhan/vin
’ ban tra 1o1i.
Cho s6 va déng daw/Gidy - Phiéu Kiém soat qua
chimg nhan/van ban tra 1oi; | Van thu 0.5 negy | rinh gidi quyét ‘hé SO
Buc S | s hoa, luu kho va chuyén | Van phong| |~ ﬁeﬁ kem theo hd so
két qua cho bd phan tiép S " | TTHC. Dong thoi,
nhén va tra két qua hd so. chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC.
- Xac nhéan trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
vé két qua giai quyét TTHC.
- Thong béo cho co quan, td
chirc, ca nhan dén nhan két
qua, tra két qua giai quyét
TTHC va thu phi, 1& phi |Cong chirc ]
(néu co). S& Vin - Gidy chimg nhin/vin
- Déi v6i hd so qua han giai | héa, Thé bantraloi.
quyet trong thoi han cham |thao va Du - Phiéu xin 16i va hen
nhit 01 ngay trudc ngay hét | lich/Nhan lai ngay tra két qua
Bude han, S& Vin hoa, Thé thao | vién Buu | 0,5 ngay | (néu ?6)' i
va Du lich c6 trdch nhiém | diénlam | lam vi€c | - Phi€u Ki€m soat qua
thong bao bing van ban cho | viéc tai trinh gi&i quyét ho so.
Cong chirc S& Vin hoa, Thé | Trung tim Két thiic ho so trén Hé
thao va Du lich/Nhéan vién | Phuc vu thong thong tin giai
Buu dién 1am viéc tai Trung | hanh chinh quyet TTHC.
tiam Phuc vu hanh chinh cong

cong va giri vin ban xin 15i
td chirc, ca nhén trong do6
ghi rd ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qud




mot 1én), cap nhat hd so trén
H¢ thong théng tin giai
quyet TTHC.

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1¢




Quy trinh s6 03

_ ap gidy xac nhan thong bao phat hanh trd choi dién tir G2,

/4
S 2 %. A SR
* | —N9§i dung cong viéc

quy dinh: ky nhay van ban

Trach |\ pySigian| s :
nhiém thue X Keét qua/san pham
thire hién hign | ove hite
- Tiép nhan, kiém tra tinh
day du ciia hd so theo quy
dinh:
+ Néu thanh phin va noi - Gidy tiép nhan ho so
dung hd so day dua: tiép Cong chirc va hen tra két
nhan ho so; lap Gidy tlep S& Vin hoa, qua/Phiéu yéu cau bd
nhan hd so va hen tra két | Thé thao va sung va hoan thién hd
qué trao cho ngudi ndp hd Du so/Phiéu tir chéi tiép
50. lich/Nhan nhén hd so duge trao
Buge 1 |~ Néu thanh phan va ni | vién Buu .| cho ngudi ndp hd so.
ude 1 A 3 Lt . 0,5 ngay sl v 5k p :
dung ho so chua day du:| diénlam - Phiéu kiém soat qua
huéng din ngudindp hd so | viée tai trinh giai quyét hd so
bd sung, hoan thién hd so Trung tdm kém theo hd so
hodc tir chéi tiép nhan. Phuc vu TTHC. Déng thoi,
- Thuc hién sb hoa, ky sé | hanh chinh chpyén hd so trén Hé
tai liéu, tai stir dung dir licu cong thong théng tin giai
tir Kho dit liéu ca nhan, t6 quyét TTHC.
chtc (néu c¢6), luu kho
thanh phan ho so s6 hoa bit
budec.
Kiém tra, thdm dinh tinh
hop 1& ctia ho so: - Du thao Gidy xac
- .Ho so dap ung tb;eo quy Caing it nhax.lfn'van bfm tra 1’0'1. ’
dinh: du thdo Gidy xac Phing Qudn - Phiéu Kiém soat qua
; nhan trinh lanh dao Phong. |, % © . . |trinh giai quyét hd so
Budc 2 3 ., ly Thong tin| 6,5 ngay |, , A
- Ho so chua dap ung theo | 7 Biiochi - kém theo !10 so TTHC.
quy dinh: hudéng dan nguoi Xuét ban Dong thoi, trinh ho so
nép hd so bo sung, hoan trén Hé thong thong tin
thién hd so hodc du thao giai quyet TTHC.
van ban tra 10i.
Xem xét, kiém tra hd so: - Du thao Gidy xéc
- Hb so dap ung theo quy | Lanh dao nhan/vin ban tra 19i.
dinh: ky nhay Gidy xéc |Phong Quéan - Phiéu Kiém soat qua
Budce 3 | nhdn va trinh 1anh dao S¢ |ly Thong tin| 01 ngay | trinh giai quyét ho so
xem X¢€t, ky duyét. - Bao chi - kém theo hd so
- Hb so chua dap ung theo | Xuat ban TTHC. Ddng thoi,

trinh hd so trén Hé




10

tra 101 va trinh lanh dao S&

théng thong tin giai

xem x¢€t, ky ban hanh. quyét TTHC.
A o b den - Gidy xac nhan/vin ban
Phé duyét két qua giai T4 1ot

quyét TTHC:
- Ho so dap ung theo quy

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Budc 4 dn}h: % syl Ly Sc Lanhndao 01 ngay | kém theo hd so
nhan. So
A o L THL. Dong thoi,
- HO so chua dép ung theo
. . o chuyen hd so trén Hé
quy dinh: ky duyét van ban
trd 151 thonrg thong tin giai
N e quyét TTHC.
- Gidy x4c nhan/van ban
, ] tra loi.
Cho s6 va dong dau Giay - Phiéu Kiém soat qué
xdc nhdn/van ban tra 16i; s6 | Van thu trinh giai quyét ho so
Buge 5 | hoa, luu kho va chuyén két | Vin phong | 0,5 ngay | kém theo hd  so
qua cho bd phén tiép nhén So TTHC. Doéng thoi,
va tra két qua ho so. chuyén ho so trén Hé
thong thong tin giai
quyet TTHC.
- Xac nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
vé két qua giai quyét
TTHC.
- Thong bdo cho co quan, tfa
chire, ca nhan dén nhan ket
qua, tra két qua giai quyét | . ’ )
TTHC ¥4t phi, 18 phi |00 o - Giy xéc nhan/vin ban
e S¢& Vin hoa, s
(néu co). 2 : tra 1oi.
e v g 5 ... | Thé thao va AT
-Doi v6i ho so qué han giai |~ . - Phi€u xin 16i va hen
quyét, trong thi han chdm | o " lai ngay tra két qua
3 nhat 01 ngay trudc ngay hét ” . | (néu co).
B 6 2 095 .« A . A , -
Y han, S& Van hoa, Thé thao l‘BLru_fAhen ; neay | . Phiéu Kiém soat qua
: ! . - am vigc tai . e
va Du lich ¢6 trach nhiém T 1 trinh giai quyét ho so.
& # 2 Ly 5 rung tam £ 2 3 = A
thong bdo bang vidn ban Phuc vu th thac ho so trén Hé
cho Cong chic S& Vian ity thong théng tin giai
héa, Thé thao va Du cong quyét TTHC.

lich/Nhan vién Buu dién
lam vi¢c tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
va glri vin ban xin 16i t&
chire, ca nhén trong dé ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (vi€c
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hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khéng qua mot
14n), c4p nhat hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét
TTHC.

Toéng s6 thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop I&.




G2, G3, G4 trén mang

3. Thii tuc: Gia han giay chirng nhin cung cip dich vu tro choi dién tir
G2, G3, G4 trén mang

4. Thii tuc: Sira doi, bo sung gidy xac nhin théng bao phat hanh trd

choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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Quy trinh s6 04

t/uc: Cép lai gidy chirng nhan cung cip dich vu tro choi dién tir

5. Thii tuc: Cap lai gidy xac nhin thong bao phat hanh trd choi dién tir
G2, G3, G4 trén mang

6. Thii tuc: Sira d6i, b6 sung gidy phép thiét Iap trang thong tin dién tir

téng hop

7. Thii tuc: Gia han gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong

hgp

8. Thii tuc: Cap lai gidy phép thiét Iap trang thong tin dién tir tong hop

Trinh tw
cac bwéc
thue hién

Noi dung cong viée

Trach
nhi¢m thue
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham

Buéc 1

- Tiép nhén, kiém tra tinh
day du cta hd so theo quy
dinh:

+ Néu thanh phin va noi
dung hd so day da: tiép
nhan hd so; 1ap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két
qua trao cho nguoi nop hd
SO.

+ Néu thanh phan va noi
dung hd so chua ddy du:
huéng dan nguoi ndp hod so
bd sung, hoan thién hd so
hoic tir chéi tiép nhan.

- Thue hién s6 hoa, ky s6 tai
liéu, tai sir dung dir liéu tir
Kho dit liéu cé nhan, td
chic (néu co6), luu kho
thanh phan ho so sb hoa bét
budc.

Codng chire
S& Van
hoa, Thé
thao va Du
lich/Nhan
vién Buu
dién lam
viéc tai
Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhén hd so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu céu bd sung
va hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhén hd so duge trao
cho ngudi ndp hd so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
kém theo hd so
TTHC. DPéng thoi,
chuyén hd so trén Hé
thong thong tin giai
quyét TTHC.
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Kiém tra, thdm dinh tinh
horp 1 ctia hd so:

- Ho so dap tng theo quy
dinh cép phép: du thao Gidy

Cong chirc

- Du thao Gidy
phép/Gidy ching
nhdan/Gidy xdc nhéan

phe;p/Glay chung nhan/| Phong /van ban tra 101.
Buge 2 | Gidy xdc nhan, trinh lanh | Quanly | 2.5 ngay |- Phiéu Kiém soat qua
dao Phong. Thong tin -| lam viéc |trinh gidi quyet ho so
- Ho so chua dép ung theo | Béo chi - kém theo ho so TTHC.
quy dinh cip phép: huong Xudt ban Dong thoi, trinh ho so
dan nguoi nop hd so bd trén He thong thong tin
sung, hoan thién hé so hoic giai quyét TTHC.
du thao van ban tra 10i.
Xem xét, kiém tra hd so: | 4
- Hb so dap mg theo quy i ,Du.; i G,lay
phép/Giay chirng
dinh cép phép: ky nhay i x
N nhan/Giay xac
Gidy phep/Glay ching | Lanh dao M T
<. . nhan/vin ban tra 101.
nhan/Gidy xac nhan va trinh | Phong Phidu Kid -
J lainh dao S& xem xét, ky | Quanly | 0,5 ngay | | s Wkl ol S
Budc 3 ’ g . . |trinh giai quyét ho so
duyét. Thong tin -| 1am viéc |, , p
s a2 5 5 kéem theo hd so
- Ho so chua dap (ng theo | Bdo chi - TTHC. Db hoi
dinh cép phép: ky nhay | Xudt ban  BHRE o,
quy ¢inh cap pacp: Ky nhay trinh ho so trén HE
van ban tra 101 va trinh lanh z 5 o r
dao Sé St kv b thong thong tin giai
40 S0 yeml % ey ban quyét TTHC.
I T L - Gidy phép/Gidy
?,}ei{dg_ya et qud piRiguyit ching nhan/Gidy xéc
i nhan/vin ban tra 161.
- Ho6 so dép ung theo quy Phidy Kid : ;
dinh cap phép: ky duyét IR T
) Lanh dao | 0,5 ngdy | trinh giai quyét ho so
Budc 4 | Gidy phep/Glay chirng \ g e 3 A
Sé lam viéc | kém theo hé so
nhén/Gidy xac nhan. A .
1A hua d4p tme th TTH(;. Dong thot,
i Od.schc P hE}p.llr(n’gd co chuyén ho so trén Hg
quy b{“ C?II’P. €p: Ky duyet théng thong tin giai
van ban tra 101. quyét TTHC.
- Gidy phép/Gidy
£ o own  am chimg nhan/Gidy xéc
Gl sh e @%ng dan. Gigy nhén/vén bén tra 10i.
phiep/lidy shrirg Phiéu Kiém soat qué
nhan/Gidy xac nhan/van | Vin thu SN Aol i kv
; AN S pe ey ™ 1 0,5 ngay | trinh gidi quyét ho so
Bude 5 | ban tra 1oi; so6 hoa, luu kho | Véan phong | 07 =, . A
; T " . lam viéc | kém theo ho so
va chuyén két qua cho b S

phén tiép nhan va tra két
qua ho so.

TTHC. Dong thoi,
chuyén ho so trén Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC.
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Budc 6

- Xac nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
vé két qua giai quyét
TTHC.

- Thong bdo cho co quan, t6
chirc, c4 nhan dén nhéan két
qua, tra két qua giai quyét
TTHC va thu phi, 1€ phi
(néu c0).

- P6i voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chdm
nhat 01 ngay trude ngay hét
han, S& Vin héa, Thé thao
va Du lich ¢6 trach nhiém
thong bao bang vin ban cho
Cong chirc S& Van hoa, Thé
thao va Du lich/Nhan vién
Buu dién lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong va giri van ban xin 16i
t6 chirc, ca nhén trong do
ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qua
mét 14n), cap nhat hd so trén
Hé théng thong tin giai
quyét TTHC.

Cong chirc
S¢ Van
hoa, Thé
thao va Du
lich/Nhan
vién Buu
dién lam
viéc tai
Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

0.5 ngay
lam viéc

- Gidy phép/Gidy
chimg nhin/Gidy xac
nhan/van ban tra [oi.

- Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Két thuc hd so trén Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC.

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hé so hop 18
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Quy trinh s6 05

: Cap giay phép thiét lip trang thong tin dién tir t(?ing hop

Trach

nhiém thwe e slan| - gée qué/sin phim
.,. thue hién
hién F

- ‘Tiép nhén, kiém tra tinh

day du cua ho so theo quy

dinh:

+ Neéu thanh phan va ndi - Gidy tiép nhan ho so
dung h0 so day da: tiép | Cong chirc va hen tra ket

quy dinh: ky nhédy van ban

nhén ho so; 14p Gidy tiép |S& Van hoa, qué/Phiéu yéu cau bo
nhdn ho so va hen tra két | Thé thao va sung va hoan thién ho
qua trao cho ngudi ndp ho Du so/Phicu tir chdi ti€p
0. lich/Nhén nhan hé so duge trao
Buée 1 + Néu thanh phén va ndi | vién Buu 0,5 ngay | cho nguoi ndp ho so.
dung h6~ so chua day ‘dﬁ: dién lam | lam viéc | - Phiéu kiém soat qua
huéng dan ngudindp hoso | viée tai trinh giai quyét ho so
bd sung, hoan thién ho so | Trung tdm kém theo hd so
hodc tir choi ti€p nhan. Phuc vu TTHC. Dong thoi,
- Thue hién s6 héa, ky sb | hanh chinh chuyén ho so trén Hé
tai li€u, tai sir dung dir liéu cong thong thong tin gidi
tr Kho dir liéu ca nhén, t6 quyet TTHC.
chic (néu c¢o), luu kho
thanh phan ho so s0 hoa bt
budc.
Kiém tra, tham dinh tinh ’
hop 1€ cia ho so: - Du thio Gidy
_ A r ’ hr / - 2 tr-, 1\ -.
.Ho SO dapﬂu'ng leeo quy Céng chitc p el?gvan bfm a ’01 '
dinh: du thao Giay phép |, . . - Phiéu Kiém soat qua
f s ne 5 Phong Quan " : Eo 2
: trinh 1anh dao Phong. s a .. | 6,5ngay |trinh giai quyét ho so
Budc 2 N . ly Thong tin| .~ =, " X
- Ho so chua dap tmg theo B3 .| lam viéc |kém theo ho so TTHC.
; : x . | -Baochi - A o - A
quy dinh: huéng déan nguoi Xuit ban Dong thoi, trinh ho so
nop hd so bd sung, hoan trén H¢ thong thong tin
thién ho so hodc du thao giai quyet TTHC.
véan ban tra 101.
Xem xét, kiém tra hd so: - Dy thao Gidy
- Ho so dap tng theo quy | Lanh dao phép/van ban tra 10i.
dinh: ky nhéy Gidy phép va |Phong Quan| . iy |- Phiéu Kiém soét quéa
Bude 3 | trinh 1anh dao S& xem xét, |ly Thong tin lam vie trinh giai quyét ho so
- . . . am viéc | ., \
ky duyét. - Bao chi - kém theo hé6 so
- Hd so chua déap ung theo | Xuat ban TTHC. Ddng thoi,

trinh hd so trén Hé
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tra 101 va trinh l1anh dao S¢

théng thong tin giai

xem xé€t, ky ban hanh. quyét TTHC.
) - Gidy phép/vin ban tra
Phé duyét két qua giai loi.

quyét TTHC:
- Ho so dap ung theo quy

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Budc 4 | dinh: ky duyét Gidy phép. Lansl’x’dao lQl ng.aAy kém theo hd so
- Hb so chua dap tmg theo H aMVICC | TTHC. Pdng  thoi,
quy dinh: ky duyét van ban chuyén hé so trén Hé
tra 1oi. thong thong tin giai

quyét TTHC.
- Gidy phép/vin ban tra
loi.
Cho s6 va dong dau Gidy - Phiéu Kiém soat qua
phép/van ban tra 1oi; so| Vénthu 0.5 ngay | tHinh gidi quyét ho so
Budc 5 | héa, luu kho va chuyén két | Van phong | > Vgiéz kem theo hé so
qua cho bd phén ti€p nhén S& " | TTHC. Dong thoi,
va tra két qua ho so. chuyén hd so trén Hé
thong thong tin giai
quyét TTHC.

- Xac nhan trén Hé thong

thong tin giai quyét TTHC

vé két qua giai quyét

TTHC.

- Théng bao cho co quan, to

chirc, ca nhén dén nhéan két

qua, trd ket qua giai quyet | . .

TTHC va thu phi, 1& phi | 008 cauc - Gidy phép/van ban tra

B . S& Van hoa, "

A Thé thao va e vh,

- Doi v6i ho so qua han giai Du lich - ]_?’hiéu Xin 16i va hen

quyét, trong thoi han chérp /Nhﬁn.vién \ 12_11; ng{:a.y tra két qua

Bude 6 nhat 01 ngay truéc ngdy hét Buu dién 0,5 ngay (néu 90). ,
han, S& Vin héa, The thao viéc- it lam vi€c | - Phiéu Kiém §0£’1’g qua
va Du lich ¢6 trach nhiém Trung- tAm trinh giai quyet ho so.
thong bdo bang vin ban Phue vu Két thuc ho so trén HE
cho Cong chuc S¢ Van hanh chinh thong thong tin giai
héa, Thé thao va Du cong quyét TTHC.

lich/Nhian vién Buu dién
lam viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
va giri van ban xin 15i t6
chirc, ca nhan trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc
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hen ngay tra két qua duoc
thue hién khong qua mét
14n), cép nhat hd so trén Hé
thdng théng tin giai quyét
TTHC.

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 18
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Quy trinh s6 06

Cip gidy chirng nhan cung cp dich vu tro choi dién tir G2,

Trach

o nhiélg thue 'tr]:lu('}(’:l ]g1;2:11 Két qua/sian phim
thwe hién hién i !

- Tiép nhan, kiém tra tinh day

da cia hd so theo quy dinh: - Giéy tiép nhén hd

+‘Néu tl}élxlh ph??}n va noi c}ung Cone chite SO va h@n trél‘ ké}

hé so diy du: tiép nhdn hd so; |~ B qua/Phiéu yéu cau bd

1ap Gidy tiép nhén ho so va hoa. The sung va hoan thién

hen tra két qua trao cho ngudi thao ’Vf-:l Du ho so/Phiéu tir choi

ndp ho so. . lich/Nhan tiép nhan ho so duoc

+ Néu thanh phan va ndi dung | . Buru trao cho ngudi ndp
Bude 1 | hd so chua ddy di: huéng din ‘g.“:“ I | 03 ngay | h so.

ngudindp hd so bd sung, hoan \fé:: ‘?a? - Phiéu kiém soat qua

thién ho so hodc tir choi tiép Trune tAm trinh giai quyét ho so

nhan. ’ ’ Phu% vu kém theo‘ ho so

- Thuc hién s6 hoa, ky so tai it chitel TTHQ. Doéng thai,

liu, tai st dung dir liéu tir 2 chuyén ho so trén Hé

Kho dit lidu ca nhan, té chic | "8 théng thong tin giai

(néu c0), lru kho thanh phan quyét TTHC.

hd so s6 hoa bit budc.

Kiém tra, tham dinh tinh hop - Du théo Gidy chimg

1€ cua ho so: Cone chirc nhzfm/\{én ban tra 101.

- HO so dap tmg theo quy Phg(‘)n - Phidu Kiém soat

dinh: du thdo Giay chuing Engtin lg qua trinh giai quyet
Budc 2 | nhén, trinh lanh dao Phong. Thon tii _| 11 ngay ho so kém theo hd so

-Hb so chua dap tng theo quy Béo % hi - TTHC. Pong  thoi,

dinh: huéng dan ngudi nop ho Xuét ban trinh hd so trén HE

so bd sung, hoan thién hé so thong thong tin giai

hodc du thdo vin bén tra 15i. quyét TTHC.

Xem xét, kiém tra ho so: ;hfrfl)u nhtéi}ll{alovénGblgi

= He - dip | Gng ;theo A9 1 anh dao tra 1(‘)%. -

gﬁ;}:{ vgrinn}}ll?gnh(g:g sgh;nrﬁ Phong - Phiéu Kiém soat
Bk 3 e 8 % i Quaén ly .| qua trinh giai quyet

ude xe€t, ky duyét. Théne t; 1,5 ngay
A o ong tin - hd so kém theo hd so
- Ho sochua ddp img theo quy | ‘g o TTHC. DPéng thoi,
dinh: ky nhdy vén bén tra 10i Xuét ban trinh hdé so trén Hé

va trinh 1anh dao S& xem xét,
ky ban hanh.

th(“_:m'g thong tin gidi
quyéet TTHC.
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Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
- HO so dap ing theo quy dinh

- Gidy chimg nhan/
van ban tra 10i.

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét

Buéc 4 | P phe?‘ Wy duyky Cogy Lanh”dao 01 ngay | ho so kém theo hd so
chirng nhan. S¢ 3 P
- Ho so chwa dép tmg theo qu L1HE, Hing hin,

p ung quy 1A A TTA
dinh cip phép: ky duyét vin slgan i e e He
1 p phep: Ky duye £ 5 .
B teh 15 thong thong tin giai
quyét TTHC.
- Gidy chimg nhan/
) vén ban tra 101.
Cho sb va dong dau Gidy - Phiéu Kiém soat
chig nhan/vin ban tra 10i; s6 | Vin thu qua trinh giai quyet
Budc 5 | hoa, luu kho va chuyén két | Van phong| 0,5 ngay | hd so kém theo hd so
qua cho b) phén tiép nhan va So TTHC. Doéng thoi,
tra két qua ho so. chuyén ho so trén Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC.

- Xac nhan trén Hé théng

thong tin giai quyet TTHC vé

két qua giai quyét TTHC.

- Théng bao cho co quan, tb

chirc, ¢4 nhan dén nhan két

qua, tra két qua giai quyét

TTHC va thu phi, 1& phi (néu

co). Cong chure )

- Dén v6i hd so qud han gidi | Sé Van - Gidy chung nhédn/vén

quyet trong thoi han cham | hoa, Thé ban tra 1oi.

nhat 01 ngay trudc ngay hét |thao va Du - Phiéu xin 1i va hen

han, S& Vin hoa, Thé thao va | lich/Nhan lai ngay tra két qua

Bibc € Du lich ¢6 trach nhiém thong | vién Buu 01,5 nghy (néu co).
bdo bang vdn ban cho Coéng | diénlam | - Phi€u Ki€ém soat
chirc S& Vin hoa, Thé thao va | viéc tai qua trinh giai quyet
Du lich/Nhén vién Buu dién | Trung tim hd so. Két thic hd so
lam viéc tai Trung tdm Phuc | Phuc vu trén H¢ thopg thong
vu hanh chinh cong va gri van | hanh chinh tin giai quyét TTHC.
ban xin 18i td chirc, c4 nhan | cong

trong do6 ghi rd ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
duoc thuce hién khong qua mdt
lan) cap nhat hd so trén Hé¢
théng thong tin giai quyét
TTHC.

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhin di hé so hop Ié




20

Quy trinh s6 07
Cap gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)
Trach  \oydigian| o .
01 dung cong viéc nhu_alg thwe oy B Keét qua/san pham
hién ;
- Tiép nhén, kiém tra tinh
g?gh fiu cia ho so theo quy . Gidy tibp nhan h’é
+ Néu thanh phdn va n6i | Cong chirc S0 v fgn A ke
A WP z x qua/Phiéu yéu cau bo
dung ho so day du: tiép nhan | S¢& Vian % o 2
A g Dk ok Y : 2 sung va hoan thién
ho so; 1ap Gidy tiép nhan ho | hoa, Thé A B
N 1 Ko o . ho so/Phiéu tir choi
so va hen tra két qua trao cho | thao va Du " Aes 13
co o 4N . : tiép nhan ho so dugc
ngudi ndp ho so. ‘ lich/Nhan tra0 cho neudi no
|+ Néu thanh phin va noi| viénBuu . | guo1 nop
Bude 1 A Ao i 2 0,5 ngay | ho so.
dung ho so chua day da: | diénlam ko £
; x Gr o 3 L - Phiéu kiém soét qua
hudéng dan nguoi ndp ho so | viéc tai 3 P |
X - Mg A trinh gidi quyét ho so
b6 sung, hoan thién hd so | Trung tdm . A
Wy yy vape v kém theo hd so
hoéc tir choi tiép nhén. ] Phuc vu TTHC. Déne thoi
- Thue hién sé héa, ky sb tai | hanh chinh g M
W s s SR X chuyén ho so trén Hé
li€u, tai st dung dir liéu tur cong X « P
T b e il i 2 thong thong tin giai
Kho dir li€u c4 nhén, t6 chure uvét TTHC
(néu c6), luu kho thanh phan sy '
ho so s6 hoa bit budc.
Kiém tra, tham dinh tinh hop . Dy thio Gi éy
I¢ cua ho so: hép/vn bén tra 161
- Hb so dap tng theo quy | Cong chirc phepy 2 3
. - Phiéu Kiém sodt
dinh cép phép: du thao Gidy Phong ud trinh eidi quvét
- phép trinh 1anh dao Phong. Quan ly A 11 st dTY
Budc 2 X b - 15 ngay |hod so kém theo ho so
- H6 so chua dap Umg theo | Thong tin - A e
. % ; ; , , TTHC. Dong thoi,
quy dinh cdp phép: hudng | Bao chi - 5 A 5 5
x i o % X, 12 trinh ho so trén Hé
dan nguoi ndp ho so bd sung, | Xuat ban 2 i g ofi
. v v thong thong tin giai
hoan thién hé so hodc du & TTHC
thao van ban tra 1o1. v '
Xem xét, kiém tra ho so: - Du thao Gidy
- Hb so dap tng theo quy e- phép/van ban tra 10i.
dinh cdp phép: ky nhay Gidy . - Phiéu Kiém soat
Phong P s 2
phép va trinh lanh dao S¢& Guén Iy qua trinh giai quyét
Buéc 3 | xem xét, ky duyét. Thone iy | 1:5 ngay | hd sokém theo hd so
- Hb so chua dap tmg theo | 0P8 U TTHC. Pdng thoi,
: 2 B T o Béo chi - . A n n
quy dinh cép phép: ky nhay Xudt ban trinh h6 so trén HE
van ban tra 161 va trinh lanh thong thong tin giai
dao S& xem xét, ky ban hanh. quyet TTHC.
. Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao .| - Gidy phép/van ban
Buded | prpc. s¢ | 1018 | s,
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- H6 so dap ung theo quy
dinh cip phép: ky duyét Gidy
phép.

- Ho so chua dap tng theo
quy dinh cép phép: ky duyét
van ban tra 10i.

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so kém theo hd so
TTHC. Péng thoi,
chuyén hé so trén Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC.

Budc 5

Cho sb6 va dong diu Gidy
phép/vin ban tra 10i; sé hoa,
lwru kho va chuyén két qua
cho bd phan tiép nhén va tra
két qua hd so.

Vin thu
Vén phong
Sé

01 ngay

- Gidy phép/vin ban
tra 1.

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so kém theo hd so
TTHC. Péng thoi,
chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC.

Budce 6

- Xac nhén trén HE thdng
thong tin giai quyet TTHC
vé két qua giai quyét TTHC.

- Thong bao cho co quan, t6
chirc, c4 nhan dén nhéan Két
qua, tra két qua giai quyét
TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu
co).

- Déi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich c6 trach nhiém thong
b4o bang vin ban cho Céng
chirc S& Van héa, Thé thao
va Du lich/Nhan vién Buu
dién lam vi¢c tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong va
giri vin ban xin 18i t6 chirc,
ca nhén trong do6 ghi rd ly do
qua han, thoi gian gia han tra
két quéa (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong
qua mdt 14n), cap nhat hd so
trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC.

Cong chirc
S¢ Vin
hoa, Thé
thao va Du
lich/Nhan
vién Buu
dién lam
viéc tai
Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

0,5 ngay

- Gidy phép/vin ban
tra loi.

- Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyet
hd so. Két thac h so
trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC.

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18
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Quy trinh s6 08

[N ed\Vﬁn bin chdp thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép

| (dia phuong)

Kho dit ligu c4 nhan, t6 chirc
(n€u cd), luu kho thanh phan
ho so s6 hoa bat bude.

- SLERCY ok b ghan B
i dung cong viéc nhu;lg thue e Wibn Két qua/san pham
hi¢n ¥ 3
- Tiép nhan, kiém tra tinh
ddy du ciia hd so theo quy
dinh: - Gidy tiép nhan hd so
+ Néu thanh phan va ndi | Cong chirc va hen tra két
dung ho so ddy di: tiép nhan | Sé& Vin qua/Phiéu yéu cau bd
hé so; 1ap Gidy tiép nhan hd | hoa, Thé sung va hoan thién hd
so va hen tré két qué trao cho |thao va Du so/Phiéu tir chéi tiép
ngudi ndp ho so. lich/Nhan nhan hd so duge trao
Bud + Néu thanh phan va néi | vién Buu .| cho ngudi ndp hd so.
ude 1 A A ; o 0,5 ngay ko ok , ,
dung hé so chua day da: | diénlam - Phiéu kiém soat qua
huéng dan ngudi ndp hd so | viée tai trinh giai quyét hd so
bd sung, hoan thién hd so | Trung tim kém theo hd so
hodc tir chdi tiép nhan. Phuc vu TTHC. Dong thoi,
- Thuc hién s6 hoa, ky s6 tai | hanh chinh chuyén hé so trén Hé
lidu, tai st dung dir liéu tr cong thong thoéng tin giai

quyét TTHC.

Kiém tra, thim dinh tinh hop
1€ cta ho so:
- Hb so dap tmg theo quy

Cong chirc

- Dy thao Vian ban
chép thuan/véan ban tra
1oi.

tra 101 va trinh lanh dao S¢
xem x€t, ky ban hanh.

dinh: du thao Vén ban chdp | Phong P , .
N g ‘ 3 e - Phiéu Kiém soat qua
y thuén, trinh lanh dao Phong. | Quan ly . . g &
Budce 2 A g A 11 ngay |trinh giai quyét ho so
- Ho6 so chua déap tng theo |Thong tin - . 3
. . x ‘- : ; kém theo ho so TTHC.
quy dinh: huéng dan nguoi | Bdo chi - A Ly A
a1k 2 : 2t Dong thoi, trinh ho so
nop ho so bo sung, hoan | Xuét ban - Ty P
R - 2 trén Hé thong thong tin
thién ho so hodc du thao vin {41 quvét TTHC
ban tra 10i. SR '
Xem xét, kiém tra hd so:
- (;In(:) XST) d;;mfr;; ’c(})lesc())r quy # hp M e i
ik ke Ay Vit hén ol Lan}} dao c‘h.ap thuan/vén ban tra
S o o i . Phong 1oi.
thudn va trinh 1anh dao S¢& Quén Iy Phiéu Ki . ;
Bude 3 | xem xét, Ky duyét. A Y| 01 ngay | T e Raem st gus
- T Thong tin - trinh giai quyét ho so
- HO so chua dap tng theo Béo chi ; Y
uy dinh: ky nhay van ban i el kem ‘theo ho so
q e Xuat ban TTHC. Dong thoi,

trinh hd so trén Hé




th(")n,g thong tin giai
quyet TTHC.

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
- H6 so dap tmg theo quy

- Van ban chip
thudn/van ban tra lo1.

- Phiéu Kiém soét qua
trinh giai quyét‘hck) SO

Bubio4 | R by duyet Vinbin ohigp:| Laohdae | o) oo | ian  then | BB 5o
thuén. S& A .
3 o TTHC. Dong thoi,
- Ho so chua dap Ung theo huvén hd so trén Ha
quy dinh: ky duyét van ban SOHTRR, SIE B AT e
14 151 thong thong tin giai
quyét TTHC.
- Vian ban chip
thudn/vin ban tra 1oi.
Cho sb va dong ddu Vin ban - Phiéu Kiém soét qua
chép thuan/van ban tra 1oi; | Van thu trinh gii quyét hd so
Budc 5 | s6 hoa, luu kho va chuyén |Van phong| 01 ngay |kém theo hd so
két qua cho bd phan tiép SG TTHC. Déng thoi,
nhan va tra két qua hd so. chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC.
- Xéac nhéan trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
vé két qua giai quyét TTHC.
- Thong bao cho co quan, td
chire, ca nhan dén nhén két
qua, tra két qua giai quyét
TTHC va thu phi, 1& phi (néu | Cong chirc ’
co). Sé& Vin - Van ban chap
- Déi v6i hd so qua han giai | hoa, Thé thugn/van ban tra 1oi.
quyét, trong thoi han cham |thao va Du - Phicu xin 10i va hen
nhét 01 ngay trude ngay hét | lich/Nhan lai ngay tra két qua
: han, S& Van hoa, Thé thao | vién Buu .| (néu co).
BU6C6 | 3 Du lich c6 tréch nhiém | dién tam | %> ™% | . Phidu Kiém sodit qua
thong béo bang vén ban cho | viée tai trinh gidi quyét ho so.
Céng chirc S& Van hoa, Thé | Trung tam K&t thic ho so trén HE
thao va Du lich/Nhan vién | Phuc vu thong thong tin giai
Buu dién 1am viéc tai Trung |hanh chinh quyét TTHC.
tim Phuc vu hanh chinh cong

cong va glri vin ban xin 16i
td chirc, ¢4 nhéan trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mét 14n), cap
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nhit hd so trén H¢ théng
thong tin giai quyét TTHC.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhén di hd so hep 1¢




)
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\.Fho phép hop bao (trong nwdrc)

Quy trinh s6 09

Trich |open q
] Noi dung cong viéc nhiém thue th lg;im Két qua/san phim
thw¢ hien|— hién we hugn
- Tiép nhén, kiém tra tinh ddy
dua cua ho so theo quy dinh: - Gidy tiép nhan hd
+ Néu thanh phan va noi dung | .. ; so va hen tra két
A A e ok ~ 1A | Cong éhite spmp vk xR oy d
hoé so day da: tiép nhan ho so; L qué/Phiéu yéu cau bo
& R B 9 . | S& Van " 5 i
lap Gidy tiép nhén ho so va hoa. Thé sung va hoan thién
hen trd két qua trao cho nguoi oa, “hc ho so/Phiéu tir choi
a4 & thao va Du s Y
ndp ho so. : - ti€p nhan ho so dugce
£ i T lich/Nhan PN
+ Néu thanh phan va néi dung vién Buu Trong | trao cho nguoi ndp
Budc 1 | ho so chua day dd: huéngdan | ... . gi® hanh | ho so.
B ko A 2 dién lam " e : 2
ngudi ndp ho so bd sung, Fa o chinh | - Phiéu kiém soat qua
. ca w . .. x| viéctai N LA
hoan thién ho so hoic tir choi A trinh giai quyét ho so
ok p Trung tdm \ A
tiép nhan. P kém theo hé so
- Thuc hién s6 hoa, ky s0 tai |, . . . TTHC. Dong thoi,
.. T 2 27 "7 |hanh chinh Z 1 X e
liéu, tai sir dung dir liéu tur obng chuyén ho so trén Hé
Kho dif liéu ca nhén, t6 chirc thong thong tin giai
(néu cd), luu kho thanh phén quyet TTHC.
ho so sO hoa bit bude.
Kiém tra, thAm dinh tinh hop . ]?U tha? Lo . V?’n
A o 1A ban chap thudn/van
1€ cua ho so: . , T,
A i Cong chtrc ban tra 1oi.
- HO so dap ung theo quy . E .2 .
. A 2 - Phong - Phiéu Kiém soat
dinh: dy thao To trinh/van Quén 1Y Trong U trinh eidi quyét
Budc 2 | ban chip thudn, trinh lanh dao | oo Y | gig hanh | 332 N0 Stat qgy
< Thong tin - ; ho6 so kém theo ho so
Phong. : ; chinh X -
- T — Béo chi - TTHC. Dong thoi,
ph E.S"d" “t'; ap%‘flg ‘e§/q1v1y Xuét ban trinh hd so trén Hé
i Ml wniyvan théng thong tin gidi
e quyét TTHC.
3¢ \ - ha T¢
Xem xét, kiém tra ho so: " DL'I. : ,a © ;0
4 P — trinh/van ban chap
- D0 S0 aap Thg TS0 1Y | Lanh dao thuan/vén ban tré 101,
dinh: ky nhay To¢ trinh/van - o <& :
& X s ~ Phong - Phiéu Kiém soat
ban chép thuan va trinh 1anh Quan Iy Trong o ek elE,
Budc 3 | dao S& xem xét, ky duyét. uan | ojy hanh | 332 000 glal quy
A i R Thong tin - chinh ho so kém theo ho so
e P BL e o | Bio chi- TTHC. Doéng thoi,
inh: ky nhay 1o trinh/van | 4 3, trinh hd so trén Hé

ban tra 101 va trinh ldnh dao
S& xem xét, ky duyét.

th(")n’g thong tin giai
quyet TTHC.
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Phé duyét To trinh/van ban
chap thuédn/vén ban tra 10i:
- Hb6 so dap tng theo quy

- To trinh/van ban
chip thuin/van ban
tra 101.

- Phiéu Kiém soat

: dinh: ky duyét T¢ trinh/van | Lanh dao ."ljror‘lg qua trinh giai quyét
Budc 4 - £ " 5 gio hanh A s X
ban chap thuén. S& iy ho so kém theo ho so
- Ho so chua dap img theo quy TTHC. Doéng thoi,
dinh: ky duyét To¢ trinh/van chuyén ho so trén HE
ban tra 101. thong thong tin giai
quyéet TTHC.
- To trinh cua So
Vian hoa, Thé thao va
: . an th ich.
. . | Cho'sh, déng dhu Tt va | Yon e | Trong |Dulich.
Buaoc 5 PR : Vian phong | gio hanh | - Phiéu Kiém soat
chuyén dén UBND tinh. ; ¥ - %
So chinh qua trinh giai quyet
ho so kém theo hoé so
TTHC.
UBND tinh xem xét:
- Phu hop thi phé duyét van - Vian ban chap
ban chap thuan. Tron thudn/van ban tra 10i.
. - Chua phu hop thi phé duyét | UBND O | Phiéu Kiém soat
Buéc6 | .t , gio hanh - £
van ban tra 101i. tinh chinh | 9ud trinh giai quyét
Vao s6 vin ban, luu trit hd SO, ho so kém theo ho so
chuy€n két qua cho S¢ Vén TTHEG,
hoa, The thao va Du lich.
- Van ban chép
thuén/van ban tra loi.
) o - Phiéu Kiém soat
S6 hoa, luu kho va chuyén ket | Vanthue | Trong | qué trinh giai quyét
Bu6e 7 | qua cho b phan tiép nhén va | Van phong | gio hanh | ho so kém theo ho so
tra két qua ho so. S& chinh | TTHC. Dong thoi,
chuyén ho so trén Hé
thong thong tin giai
quyét TTHC.
- Xéc nhan trén H¢ théng C‘S"Tgvcfl“" . Vin ban chép
thong tin gidi quyét TTHC ve | * f’ 1?1? thuan/van ban tra 104,
két qua giai quyét TTHC. ek 241G - Phiéu xin 15i va hen
x p z [thao va Du| Trong s e o R s
g - Thoéng bao cho co quan, t0 | . . s lai ngay tra két qua
Budc 8 ; . gk ~_ 1 % | lich/Nhan | gio hanh 2
chire, ca nhan dén nhéin két | *., ; (n€u co).
S ek ;3 z | vien Buu | chinh -z 2 .
qua, tra két qua giai quyét| .. . - Phiéu Kiém soat
. o e e dién lam I £
TTHC va thu phi, 1€ phi (néu vise tai qua trinh giai quyét

c0).

Trung tdm

ho so. Két thuc ho so
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- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhit 01 ngay trudce ngay hét
han, S& Vin hda, Thé thao va
Du lich ¢6 trach nhiém théng
bao bang vin ban cho Cong
chirc S& Van hoa, Thé thao va
Du lich/Nhéan vién Buu dién
lam viéc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong va gt
van ban xin 18i t6 chirc, ca
nhéan trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qua
mot 14n), cdp nhét hd so trén
Hé thong thong tin giai quyét
TTHEC..

Phuc vu
hanh chinh
cong

trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC.

Téng sb thoi gian gidi quyét TTHC: khong quy dinh.
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Quy trinh s6 10
o phép hop bao (nwéec ngoai)
crach i gian :
0i dung cong viéc nhiém thye thure Eién Két qua/san phim
hién o
- ‘Tiép nhén, ‘kiém tra tinh
day du cda ho so theo qu VB oak A 1A
digh' o Co - Giay tiép nhan ho
T . T ong so va hen tra két
+ Néu thanh phan va néi | chirc S¢ GAPHiSn véi cla ba
dung hé so day du: tiép nhan | Vin héa, 4 o ey
A AP Y N~y x sung va hoan thién
ho so; 1ap Giay ti€p nhdn ho | Thé thao A o G oy ok
. o T ; ho so/Phiéu tir choi
sovahentrakétquatraocho | vaDu £ a p X
PR ; = tiep nhan ho so dugce
ngudi ndp ho so. lich/Nhén iy oho nedd GG
. |+ Néu thanh phin va noi| viénBuu | 0,5 gio | ., guot nop
Bude 1 X i A 1s .= |hdso.
dung ho so chua day du:| diénlam | 1am viéc N o
: x A8 i g T e - Phiéu kiém soét qua
hudéng dan ngudi ndp ho so | viéce tai . $.5)
2 : i 7. trinh giai quyét ho so
b6 sung, hoan thién ho so | Trung " A
s s R o 2 kém theo ho so
hodc tir chdi ti€p nhén. tam Phuc 3 e
cx. BT A X TTHC. Dong thoi,
- Thyc hién so hoa, ky s6 tai | vu hanh 2 42 P
e o o A o : chuyén ho so trén Hé
liéu, tai sir dung dir liéu tir | chinh P o
. T 2 otde gR A A thong thong tin giai
Kho dir liéu cé nhén, t0 chirc cong uvét TTHC
(néu c6), luu kho thanh phén W '
ho so so hoa bat budc.
Kiém tra, thim dinh tinh hop A ) Pl.l' tha? Ton u,lh“ van
{6cin b s Cong ban chap thuédn/van
-'Hé so dap ung theo quy ohizo e
dinh: dy thio To winbivan | (10N | |- Fhiow Kifm sot
Buéc2 |ban chdp thuan, trinh lanh | 2Uany | 97810 qua trinh giai quyé
da0 Phon Théng tin | 1am viéc [hd so kém theo hd so
i & .. - Béo chi TTHC. Déng thoi,
- Ho so chua dap tng theo % : A i %
: \ ) - Xuat trinh ho so trén Hé
quy dinh: du thao To 5 £ % o . gl
trinh/vén bn tr 10i P MLGHE aGHE T il
' quyét TTHC.
Xen} xét, kiém tra hd so: - Du thao To
- H6 so dap tng theo qu . trinh/vdn ban chap
. 991 Lanh dao . :
dinh: ky nhay T¢ trinh/van Phone thudn/van ban tra 1oi.
ban chap thuan va trinh lanh Oulin 1gy - Phiéu Kiém soat
Buée 3 dao ‘Sér xem xe’?, ky duyét. Théng tin 01 gio qud trinh giai quyet
- HO6 so chua dap tng theo | Do i 1am viéc | ho so kém theo hé so
quy dinh: ky nhay To| Xuht TTHC. Pong thoi,
trinh/van ban tra 101 va trinh B triph ho so trén Hé
lanh dao S& xem xét, ky thong thong tin giai
duyét. quyéet TTHC.
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Phé duyét To trinh/van ban
chép thuén/van ban tra 10i:
- Ho so dap ung theo quy

- To trinh/vdin ban
chip thuan/vian bén
tra 10i.

- Phiéu Kiém soat

Bude 4 dinh: ky duyét To trinh/van | Lanh dao | 01 gid | qua trinh giai ql.‘lyét
ban chép thuén. S& lam viéc | ho so kem theo ho so
- Ho so chua dap tng theo TTHC. DPoéng thoi,
quy dinh: ky duyét To chuyén ho so trén Hé
trinh/van ban tra 1o1i. thng thong tin giai
quyét TTHC.
- To trinh cia So
, ’ Vin thu \D/inl il(l:;)la, Thé thao va
1 Cho s0, dong dau To trinh va Van 0,5 gior e .
Budce 5 Y 5 : s o:a. |- Phi€u Kiém soat
chuyén dén UBND tinh. phong | lam viéc
5 qua trinh giai quyet
hd so kém theo hd so
TTHC.
UBND tinh xem xét:
) ,Phu }}013 thiA phe ditypt vén - Van ban chip
ban chap thuan. PR e
. L R thuan/van ban tra 101.
.| Chuaphuhopthiph®duyét| Ny | 01 ngay |- Phiéu Kiém sodt
Bude 6 | van ban tra 16i. ; "
- e L tinh lam viéc | qué trinh giai quyet
Vao s0 van ban, luu trit hd hé 5o ke theo ha so
oy L TTHC.
chuyén két qua cho S& Van
héa, Thé thao va Du lich.
- Vin ban chip
thuén/vén ban tra 101.
- Phiéu Kiém soat
S6 hoa, luu kho va chuyen Vin thu 0,5 ity qua trinh giai ql}yét
Budc 7 |két qua cho bd phén tiép Vian lé;n e ho so kém theo ho so
nhan va tra két qua ho so. phong S¢& " | TTHC. Dong thoi,
chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC.
- X4c nhin trén Hé théng | Cong - Van ban chip
thong tin giai quyét TTHC | chuc S& thudn/vin ban tra 10i.
vé két qua giai quyét TTHC. | Vin hoa, - Phiéu xin 16i va hen
Budc 8 |- Thong béo cho co quan, tf) Thé thao | 0,5 g.ic‘r lai ngay tra két qua
chirc, cd nhan dén nhan két va Du lam viéc | (n€u co).
qua, tra két qua giai quyét | lich/Nhan - Phiéu Kiém soat
TTHC va thu phi, 18 phi (néu | vién Buu qua trinh giai quyet
co). dién lam hd so. Két thac ho so
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- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, S& Van héa, Thé thao va
Du lich c6 trach nhi€ém thong
bao bing van ban cho Cong
chitc S& Van héa, Thé thao
va Du lich/Nhén vién Buu
dién lam viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng va
giri van ban xin 15i t6 chirc,
ca nhéan trong do ghi r6 ly do
qua han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong
qua mot 14n), cép nhét hd so
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC.

viéc tai
Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong

trén H¢ thépg thong
tin giai quyet TTHC.

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC

: 02 ngay lam viéc.
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1\ap dung d6i véi 04 thi tuc hanh chinh:

Quy trinh sé: 11

Cap Glay phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh.
e: Cap Giiy phép nhip khau xuét ban pham khong kinh doanh.

Thu tuc: CAp Gidy phép hoat dong in xuit ban phim.
4. Tha tuc: Cip gidy phép hoat dong in.
Trinh tw Trach Théi ian
cac bwéce No6i dung cong viéc nhiém thue slan| gét qué/san phim
i s thwe hién
thue hién hién ’ *
Tiép nhan, kiém tra tinh ddy da RTY T
ctia hd so theo quy dinh: 3 Gla?/ tep nhe;m h;O
z s % R so va hen tra két
+ Néu thanh phan va ndi dung | . g g B | e
A % i 2 Ry Cong chirc qué/Phiéu yéu cau
ho so day du: tiép nhan ho so; i Ay 2 A g
A Ao ik . o % . S& Vin bo sung va hoan
1ap Giay tiép nhan ho so va hen ; 2 T GE
2 1 A \ e A hoa, Thé thién ho so/Phiéu tir
tra két qua trao cho nguodi ndp > Py ey
A thao va Du choi ti€p nhan ho so
ho so. . -
z . Y . lich/Nhén dugoc trao cho
+ Néu thanh phan va ndi dung | ., R
. 3 : %~ | vién Buu .| nguoi ndp ho so.
Bud6e 1 | ho so chua day du: huéng dan | ... 01 ngay s& %k ;
dién lam - Phiéu kiém soat
nguln 1op ho so bo g, Mo viéc tai ué trinh giai quyét
thién hd so hodc tir chdi tiép c a3 1 8l q };1‘.
han. Trung tim ho so kém theo ho
n'fh hién 6 hoa. kv s tai Phuc vu so TTHC. Dong
W i ol e o ‘S‘;(Lal hanh chinh thoi, chuyén hd so
1?u,.t;a1 Sl{ unng u; 1<;u'tu ;0 cong trén Hé thong thong
dir liéu ca nhan, to chirc (néu fin  gidi  quyét
c6), lru kho thanh phén ho so
Fa i T TTHEC.
s0 hoa bat budc.
Kiém tra, tham dinh tinh hop 1¢ ,
cua ho so: - Du thao Giay
_ A r r . r - ) 2 1\ ..
}-Io so d'ap ung vtheo'(;luy d;flh Cong chirc phep./zfan b?? tra 0‘1
cap phép: du thao Giay phép, Phon - Phi€u Kiém soat
trinh 1anh dao Phong. Quin ,;g, qua trinh giai quyét
Budc2 |- Hb so chua dép (mg theo quy | " Y11 ngay |ho so kém theo hod
Thong tin - X
dinh cép phép: hudng dan Bao chi - so TTHC. Dong
nguoi n‘op hd so bd sung, hoan ukt ban thoi, trjnh ho so trén
thién ho so hodc du thao van Hé thc”mg thong tin
ban tra 1o1. giai quyét TTHC.
- Xéc dinh phi, 1€ phi (néu co6).
Xem xét, kiém tra hd so: LPhbr?ao - Du thao Giéy
Budc 3 | - Ho so dap (ing theo quy dinh Quin ,;g, 01 ngay | phép/ vdn ban trad
cap phép: ky nhay Giay phép Théng ﬁi; i 101.
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va trinh lanh dao S& xem xét, | Béo chi - - Phiéu Kiém soat
ky duyét. Xuét ban qua trinh giai quyét
- Hb so chua dép tmg theo quy ho so kém theo ho
dinh cép phép: ky nhay van ban so TTHC. Doéng
tra 101 va trinh 1anh dao S& xem thoi, trinh ho so
xét, ky ban hanh. trén Hé thong thong
tin  gidi quyet
TTHC.
- Gidy phép/ van ban
Phé duyét két qua gidi quyét - Pll‘l"i‘éu R
TTHC: ) : y
- Ho so dap ung theo quy dinh i trinh giit uyet
. s 2 v, o .2 ° | Linhdao .| hd so kém theo ho
Budc 4 | cap phép: ky duyét Giay phép. . 01 ngay A
A ko So so TTHC. Dong
- Ho so chua déap img theo quy et ohuydn BY sq
dmh c’a“q? -phe'p: ky duyét van trén’Hé théng thong
ban tra 16i. G gE . gyl
TTHC.
- Gidy phép/ van ban
tra 1oi.
Cho s va dong déu, Gidy -uzhtlgﬁhm;n 30:
phép/van ban tra 10i; s6 héa, | Van thu g b & hq 31’]
Budc 5 | luu kho va chuyén két qua cho | Van phong | 0,5 ngay | [ 50 50 110 0
bo phan tiépnhan vatra kétqua | S¢ i ;uy i ﬁ)(-)"‘slf_
R, trén Hé thong théng
tin  gidi  quyét
TTHC.
- Xéc nhén trén Hé théng thong
tin giai qpyét TTHC vé két qua - Bién lai thu phi, 18
giai quyét TTHC. | Cong chire phi (néu c6). v
- Thong béo cho co quan, to | S¢ Van - Gifly phép/ van ban
chirc dén nhzfn} két qua, tra két | hoa, Thé ra 1o
qua giai quyét TTHC va thu |thao va Du i Phiéu i 180 3
phi, 'lé phi (nf:u c0). lich/Nhan hen Lo mpdy 45 ket
Buéc 6 |~ Boi v6i ho so qud hen gii re Buu 0,5 ngay | qua (néu co).
quyét, trong thoi han cham | dién lam - Phiu Kiém sodt
nhit 01 ngay trudc ngay hét | viée tai i ik c it
han, S& Vin hoa, Thé thao va | Trung tim go 0. K& egt thl? };1
Du lich ¢6 trach nhiém théng Phuc vu e t}f 0
bdo bang van ban cho Céng |hanh chinh S}?A trel? W
chirc S& Van hoa, Thé thao va cong (hong tm. gl quyet

Du lich/Nhan vién Buu dién
lam viéc tai Trung tdm Phuc vu

AL,
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hanh chinh cong lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va giri van ban xin 18i td
chure, trong dé ghi rd 1y do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qua mot
lan), cdp nhat hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC.

Téng so thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhéan di hd so theo quy
dinh.
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' ép dung d6i véi 02 thi tuc hanh chinh:

Quy trinh s6: 12

: Cép lai Gidy phép hoat dong in xuit ban pham.
c Cap doi Glay phép hoat dong in xuit ban pham.

- % P & 55 '.l:rach Thoi gian Két qua/
cac bwdc Noi dung cong viéc nhiém thwe thue hié -
thue hién hién LA & S
Tiép nhan, kiém tra tinh ddy
du ctia ho so theo quy dinh: - Gidy tiép nhan hd
+ Néu thanh phan va ndi dung Cong clitie so va hen tra két
ho so day du: ti€p nhén ho so; Sé Van qua/Phiéu yéu cau bo
lap Giay ti€ép nhan ho so va| ", 2 sung va hoan thién
hen tra két qua trao cho nguoi hos, The hd so/Phiéu tir chdi
nop hd so. tl'}ao HeLAl tiép nhan hd so dugc
phoslt” . ¥ e lich/Nhan ’ e
+ Néu thanh phan vandi dung | ., .| trao cho nguoi ndp
Budc 1 | hd so chua dg 8 eomg dfn | ViR Buu 10,25 ngay) o
nguoi no h)(% sc;r bd fun dién lam | lam vige - Phié.u kiém so4t qua
g‘ .,.'p 3 o a %3 viéc tai \ ¥ 9
hoan thién ho so hoic tir choi & trinh giai quyét ho so
tiép nhan Trung tim kém theo hd so
Thyre hidn, o hoa, &y o v |, T0e Vi TTHC. DPdng thoi
ep o hu JHETL S0 AR, ~ky.§0 41| hanh chinh g LA, TR
liéu, tai sir dung dir l}g:u tir cong chuyén ho so t.ren He
Kho dir li€u c4 nhén, to chirc thong théng tin giai
(n€u cd), luu kho thanh phan quyéet TTHC.
ho so s héa bat bude.
Kiém tra, thdm dinh tinh hop
1¢ ctia ho so: - Du thao Gidy phép/
- Ho so dap img theo quy dinh Céng chirc van ‘r?a}n tra .19’1.
cép phép: du thao Gidy phép, Phing - Phiéu Kiém soat
- trmkh lanh dao ?h(’)ng. Qunily | 03 ngdy qua trinh giai quyet
uoc 2 | - H6 so chua dap tng theo quy bt - | TR o2 ho so kém theo ho so
dinh cAp phép: huéne da ong tin -| lam viéc TTHC. Pb the
inh cap phcip. ug?g an Bao chi - s h ontg‘ I(_)'Il:
nguoi nop ho so bd sung, | v 4 pan rinh ho so trén He
hoan thién hé so qua dién thong théng tin giai
thoai hodc du thao van ban tra quyét TTHC.
16i.
Xem xét, kiém tra hd so: . - Dur thao Gidy phép/
Lanh dao e B o ninr s
- Ho so dap tmg theo quy dinh Phong van barn trd 1?1.
Bute 3 | vy G s ner | Quinly |05 ngiy | © PhiCh Kifm sof
kg duyet : Théng tin -| lam viéc E‘“ > glll %‘iye
;y" o Bab ohi - 0 so emEeo o‘sg
- Ho so;chua fiap ng thfeo QU | Skt ban TTFHC. . Donga th01:
dinh cdp phép: ky nhay van trinh hé so trén Hé
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ban tra 101 va trinh lanh dao

théng thong tin giai

S& xem xét, ky ban hanh. quyét TTHC.
, ) - Gidy phép/ vin ban
Phé duyét két qua giai quyét tra 1oi.

T LHC:
- H6 so dap tng theo quy dinh

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyet

Budc 4 | cép phép: ky duyét Gidy phép. LanSh \ G ?.’5 D831 ho so kem theo hd so
- Ho so chwa dap tmg theo quy ¢ am Ve | TTHC. Pong  thoi,
dinh cdp phép: ky duyét vin chuyén hd so trén Hé
ban tra 101 théng thong tin giai

quyét TTHC.
- Gidy phép/ van ban
tra 1oi.
Cho sb va déng diu Gidy - Phiéu Kiém soat
phép/vin ban trqé 1(‘)’i; sb hoa, | Vin thu 0,5 ngh qué trinh giai quét

Buge 5 | luukho va chuyén két qua cho | Van phong : z;m viéz ho so kém theo ho so
bd phén tiép nhédn va tra két S& " | TTHC. Dong thoi,
qua ho so. chuyén hd so trén Hé

thong thong tin giai
quyét TTHC.
- Xac nhan trén HE théng
thong tin giai quyet TTHC vé
két qua giai quyét TTHC.
- Théng bao cho co quan, to
chire dén nhén két qua, tra két
qua giéi quy‘ét N i | Céng chirc
- D("?i v6i ho so qua han giai S& Vin g Giéy phép/ vin ban
quyet, trong thoi han charP g, The tré 1.
nhat 01 ngdy trude ngay hét |y, ;s py - Phiéu xin 13i va hen
han, .SO’ Vian hoa, Tl_le thao va lich/Nhan lai ngay tra Két qua
| Dulich c6 trach nhiém thong | (501 gy 10,25 ngay| (néu co).

Bude6 ba? baflg Yan pan cl:o Cong dién 1am | lam viéc | - Phiéu Kiém soat
ChUC‘SO’ Vanﬂ hoa.,AThe thaoi\ﬂra vide tai qué trinh gidi quyét
I?u 11911/ Nban kB ]%uu dien Trung tam hd so. Két thiic hd so
lam ‘,”@C ta,l Truflg ta¥n Ph.l'fc Phuc vu trén Hé thémg thong
vy haoh chinh cong 1am vige |y o conh tin gii quyét TTHC.
tai Trung tdm Phuc vu hanh cong

chinh céng va giri vin ban xin
15i to chirc, trong d6 ghi 15 1y
do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thuc hién khéng
qua mét 1an), cdp nhat hd so
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trén He thdng théng tin giai
quyét TTHC.

Téong sb thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhén di hd so.
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p lai Giay phép hoat dong in

Quy trinh sb: 13

Trach <l £ .
- “/NOi dung cong viéc nhiém thwe Thhm lglﬁm I?et (::f:a,
thl_l’C hl(_?ll k hlél’l we nien San pnam
Tiép nhén, kiém tra tinh déy
di ctia hd so theo quy dinh: B E fe ol
+ Néu thanh phan va ngi dung | .. . ~ LAY e A
2 B o gl ~ 1+ - |Cong chuc so va hen trd két
ho so day du: tiép nhén ho so; . PR RN, Y
g gk T o x5k .| S& Van qud/Phiéu yéu cau bo
lap Giay ti€p nhdn ho so va| 2 Gl ha
hen tra két qua trao cho nguoi éa, The sung. vA Todu thikn
. 6p il s thao va Du h6 so/Phicu tir choi
+ Néu thah phiin vi 0ol dung | HSNAAN | Hcpahdnhio so duge
. 2 3 =~ | vién Buu | 0,5 ngay | trao cho ngudi ndp
Bué6e 1 | ho6 so chua day du: huéng dan | .. . o X
dién lam | lam viéc | ho so.
nguoi ndp hé so bd sung, hoan 2% ok iz o b e
vigc tai - Phiéu kiém soét qua
thién hd so hodc tir chdi tiép A . PO
sikidts Trung tdm trinh giai quyét ho so
2 e HiEE B . % ... | Phucwvu kém theo ho so TTHC.
- Thuc hién s6 hda, ky so tai |, | : 3 i FIg
e s 2k RN hanh chinh Dong thoi, chuyén ho
liéu, tai str dung du?he_:u tur Kl}o - sortién 115 théne thén
dir liéu c4 nhan, t§ chuc (néu € P e
¢6), lwu kho thanh phan hé so glarquy :
sO hoa bat bude.
{2‘2{; gg’sg‘am dinh tinh hop - Dy théo Gidy phép/
5n ban trd o1,
- Ho so dap ing theo quy dinh | Cong chire _va;}:)l ZE r;}g;n soi
cép phép: du thao Gidy phép, | Phong g ey
. trinh lanh dao Phong. Quan ly | 4.5 ngay q glal quy
Budc 2 - >~ 727 1 hd so kém theo hd so
-Hoé so chua dép g theo quy | Thong tin -| lam viéc
; y TTHC. Dong thoi,
dinh cip phép: hudng din | Bao chi - . A " 5
12 trinh hé so trén HE
ngudi ndp hd so bd sung, hoan | Xuat ban £ A S
P e ¢ haon thong thong tin gidi
thién ho so qua dién thoai hodc uvét TTHC
du thao van ban tra 101i. vy '
Xem xét, kiém tra hd so: - Dy thao Gidy phép/
- Ho so dap ng theo quy dinh 1.5k i vén ban tra 101.
cap phép: ky nhay Gidy phép Bliies - Phi€u Kiém soat
va trinh 1anh dao S& xem xét, o .| quéd trinh giai quyet
Quénly | 0,5 ngay
Buge 3 | ky duyét. Thone tin -| 1 a;rn viee hd so kém theo hd so
- HO so chua dép tng theo quy Bzio%: hi - ~ | TTHC. Péng thoi,
dinh cap phép: ky nhdy vin ikt ban trinh h6 so trén Hé
ban tra 101 va trinh lanh dao S& thong thong tin giai
xem xé€t, ky ban hanh. quyét TTHC.
Budc 4 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao | 0,5 ngay | - Gidy phép/ vin ban
TTHE: So lam viéc | tra 101.
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- Ho so dap tng theo quy dinh
cap phép: ky duyét Gidy phép.
- H so chwa dap tmg theo quy
dinh cap phép: ky duyét van
ban tra 101.

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so kém theo h so
TTHC. Déng thoi,
chuyén ho so trén Hé
thong thong tin giai
quyét TTHC.

Cho sb va déng diu Gidy

- Gidy phép/ van ban
tra 1oi.
- Phiéu Kiém soat

phép/van ban tra 10i; s6 hoa, | Van thu 0.5 1 qud trinh giai quét
Buge 5 | luu kho va chuyén két qua cho | Van phong . a‘;m \%éz h6 so kém theo ho so

bo ph;fm tiép nhan va tra két Sé * | TTHC. Dong thai,

qua ho so. chuyén ho so trén H¢

thong thong tin giai
quyét TTHC.

- Xac nhén trén HE thong

thong tin giai quyét TTHC vé

két qua giai quyét TTHC.

- Théng bao cho co quan, to

chire dén nhén két qua, tra két

qua giai quyet TTHC.

- 15)01 v6i ho so qua han giai Cong chite

quyet trong thoi han cham g My ok e

nhét 01 ngiy nido ngdy hét S¢ Van - Gidy phép/van ban

hoa, Thé tra 101.

han, S& Vin hoa, Thé thao va : EE.. E. ARG

Dux Tigh (6 trfich mhifgn thne thao va Du - Phiu xin 16i va hen

Wiy s . ke Céng lich/Nhan lai ngay tra két qua
Bude 6 | chite So Van hoa, Thé thao va | Vicn Buu | 0.5 ngdy | (néuch).

Du lich/ Nhan vién Buu dién ch%n lalp lam viée | - Phiéu Kiém soat

lam viéc tai'Trung tam Phuc | ¢ tal qua trinh giai quyet

st Bl (ki pofirrer They il i Trung tam ho so. Két thiic hd so

tai Trung tAm Phu% vu hanh Flgovy . L thop g g

al CTUNg fam FAUC VU Ranh |y, b chinh tin giai quyét TTHC.

chinh cong va gtri vén bén xin cbig

16i t6 chirc, trong d6 ghi 1o ly
do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua duoc thue hién khong
qua mot lan), cdp nhét hd so
trén Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC.

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hé so
theo quy dinh.
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Quy trinh s6: 14

inh ap dung d6i véi 02 thi tuc hanh chinh:

c: Cap Gidy phép in gia cong xuét ban pham cho nwéc ngoai.

A tue: Cap Gidy phép to chire trién 1am, hdi cho xuit ban phim.

—=

Trinh tw

el Thoi gian
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thwe g1 Ket qua/san pham
i i thuc hién
thue hién hién : :
Tiép nhan, kiém tra tinh day
du cua ho so theo quy dinh:
+ Néu thanh phin va noi TRRT I T
s i st 1 15 iy p b s
5 y & NP | Cong chire va hen tra két

nhan hd so; lap Gidy tiép

L ) . 1% | S6&Vin qua/Phiéu yéu ciu bd
i 16 so i b W hia The || S i i i 0
s gUO1 NOP 110 | 4120 va Du so/Phiéu tir chéi tiép
& .N‘ ik shbn i b6t lich/Nhan nhén hé so duge trao
. cu :[ anfi phan va Mol | yien Buu .| cho nguoi ndp ho so.
Budc 1 | dung ho so chua day du: dicn 1am 0,25 ngay| Phiku kil sost qué
hL:rong in HESELIICD h? - viéc tai trinh giai quyét hd so
bo sung, hr(.)ap’ thién ho so Trung tam kém theo hd so
hojctirchol ticpnhan. | gy ooy TTHC. Dbdng thoi,
- Thye hién s6 héa, ky s6 121 |51 chinh chuyén hb so trén Hé
ligu, tai ol fiung’ dix ljeu uf cong thong thong tin giai
Kho dir liéu ca nhan, to quyét TTHC.
chic (néu c¢6), luu kho
thanh phan ho so s6 hoa bat
budc.
Kiém tra, tham dinh tinh '
hop 1€ cua ho so: - Du thao Gidy phép
- Ho so dép ung theo quy |Cong chic /Vian ban tra 10i.
dinh: duy thao Giay phép| Phong - Phicu Ki€m soat qua
. trinh lanh dao Phong. Quan ly .. |trinh gidi quyét ho so
Buted | Hb so chua dap ung theo | Thong tin - 07 ngay kém theo h6 so TTHC.
quy dinh cap phép: huéng | Bao chi - Dong thoi, trinh ho so
din ngudi ndp h\(‘) so bd | Xuét ban trén HE thong thong tin
sung, hoan thién ho so hodc giai quyet TTHC.
du thao van ban tra 101.
5 5 A - A0 Gidy phép/
Xem xét, kiém tra ho so: L;I;llé:gao V;‘i;ﬁiﬁé lﬁl)-eily PRSP
- Hb so dap ung theo quy Quan Iy |
; A T : ok : uan ly 1. | - Phiéu Ki€ém soat qua
Buée3 | dinh: ky nhiy Gidy phép |p i | V108 | ook oiai quiyét hé so
trinh 18nh dao S& xem xét, i il — T
ky duyét. Xubit ban TTHC. Péng thoi,
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- H6 so chua dép tmg theo
quy dinh cép phép: ky nhay
vén ban tra 101 va trinh lanh
dao S¢& xem xét, ky ban
hanh.

trinh hd so trén Hé
thong thong tin giai
quyét TTHC.

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
- Ho so dap tmg theo quy

- Gidy phép/van ban
tra loi.

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Bude4 | dinh: ky duyét Gidy phip. Lansh,dao 0l ngly |kém theo hd so
- Ho so chua dép g theo o TTHC. Doéng thoi,
quy dinh cip phép: ky duyét chuyén hd so trén Hé
van ban tra 1oi. thong thong tin giai

quyét TTHC.
- Gidy phép/Van ban
tra 10i.
Cho s va dong diu Gidy - Phiéu Kiém soét qué
phép/Van ban tra 1oi; s6| Van thu trinh giai quyét hd so

Buéc 5 | héa, luu kho va chuyén két | Van phong| 0,5 ngdy | kém theo hd so
qué cho b phén tiép nhan S& TTHC. Ddng thoi,
va tra két qua ho so. chuyén hd so trén Hé

théng thong tin giai
quyét TTHC.
- X4c nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
vé két qua giai quyét TTHC.
- Théng bao cho co quan, to
chirc dén nhén két qua, tra Cong chirc y
két gué giéi‘ quyét TTHC. & Vin - (A}léy phﬁép/Vﬁn bE:in
- Doi v6i ho so qué han gidi | | chap thugn/Van ban
quyet, trong thdi han chdm |, 5 tra l?:- .
nhat 01 ngay trude ngay hét lich/Nhan - ?hleu xin 161 va hen
han, S& Van héa, Thé thao | '.n b lai ngay tra két qua

Bu6c 6 | va Du lich ¢6 trach nhiém dién lam 0.25 ngay | (n€u co).
thong bio bing vin ban cho Vi tai - Phiéu Kiém soat qua
Cong chirc S¢ Vian hoa, Thé Truﬁg it trinh giai quyét ho so.
thao va Du lich/ Nhan vién Bhiic Két thic ho so trén HE
Buu dién 1am viéc tai Trung T thong thoéng tin giai
tam Phuc vu hanh chinh cBng quyéet TTHC.

cong lam viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c¢6ng va
giri van ban xin 151 té chire,
trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
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qua (viéc hen ngay tra két
qua duge thuc hién khong
quéa mot 14n), cap nhét ho so
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC.

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay ké tir ngay nhin diy di hd so theo
quy dinh.
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Quy trinh s6 15

rung bay tranh, anh va cic hinh thirc thong tin khic bén
o quan dai dién nwée ngoai, t6 chirc nuwée ngoai

!
| y Trach Thoi sia
cac bu'é’c ~ Noi dung céng viéc nhiém thue i E;,n Két qua/san pham
thwe hién hién we fuen
Tiép nhan, kiém tra tinh day
du cua ho so theo quy dinh:
+ Neéu thanh phén va ndi - Giy tiép nhan hd so
dung ho so day du: t1ep Cong chure vi hen tra két
nhan hé so; lap Gidy tiep '8 e T Y
nhan hd so va hen tra két ol Vi kb yeu ehu b
ua trao cho ngudi ndp hod héa, The Sung V:E‘l Al th:i ¢n 1}6
- SHOTROP 0 thao va Du so/Phiéu tir chéi tiép
i Ne thanh ohin va 1o lich/Nhéan nhan ho so duoc trao
erare uhfj o clliua & a 331 vién Buu (0,25 ngay | cho nguoi ndp ho so.
s @% 5t 1 )1(16 o | diénlam | lam viéc | - Phiu kiém soat qua
s e e viéc tai trinh giai quyét ho so
b6 sung, hoan thién hé so 2 5 A
hoic tir chéi tiép nhan Hung kém theo ho so
Thito hidr o8 n. bt of tz; | PHUC Y TTHC. Dbng thoi,
= SIS ERILEY ARG, ~ky SOt hanh chinh chuyén hoé so trén Hé
liu, tai sir dung dir liéu tu cong théng thong tin giai
Kho dit liéu ca nhén, 16 uvét TTHC
choe (néu c¢6), luu kho aw )
thanh phan ho so s6 hoa bat
budc.
Kiém tra, thim dinh tinh
Py ' - Dy thdo Vin ban
hgp 1€ cta ho so: c
TP roua s N T chép thuan/Van ban
- H6 so dap ung theo quy | Cong chic tc3 1oi
dinh: du thao Van ban chdp | Phong Ph'“'. Kid ‘t qus
. . | thuan, trinh I4nh dao Phong. | Quanly | 07 ngay | . 1icU Siem soat qua
Budc 2 ; | .~ |trinh gidi quyét ho so
- HO6 so chua dép tng theo | Thong tin -| lam viéc kém theo hd so TTHC
quy dinh: huéng din nguoi | Béo chi - gty
; 2 o Dong thoi, trinh ho so
ndp hd so bd sung, hoan | Xuat ban a Tors b .
gy s il o trén Hé thong thong tin
thién ho so hoac du thao vin i3i quvét TTHC
ban tra 1oi. slat quy '
Xem xét, kiém tra hd so: - Dy thio Vin bin
A v % Lanh dao chéap thudn/vin ban tra
- HO so dap tng theo quy Phong 15
Bude 3 fligl;nkgantl;ghvl:?ﬁ? Zr;cihgg Quanly | 01 ngdy | - Phiéu Kiém soat qua
e Thong tin -| 1am viéc | trinh giai quyét hd so
CH scr,clfua g ime theo | 29 chi - kém theo hd so
© 50 chua €ap ung theo | x4t ban TTHC. Dbéng thoi,
quy dinhe ky nhdy vAs bia trinh hd so trén Hé




tra 101 va trinh lanh dao S¢
xem x¢€t, ky ban hanh.

théng thong tin giai
quyét TTHC.

Phé duyét két qua giai quyét
JTHE:
- HO so dap tng theo quy

- Vin ban chép thuén/
van ban tra 10i.

- Phiéu Kiém soat quéa
trinh giai quyé’t‘h(\“) SO

Busesd | K duyll Vo ban| Lidhdge | DLnghy | g “vhes| BA -
chap thuén. S& lam viéc A g
% o TTHC. Dong thoi,
- HO6 so chua dap tng theo 3 a% oo TR
: , Mg s chuyén ho so trén Hé
quy dinh: ky duyét van ban z " .
tra 1o thong thong tin giai
' quyét TTHC.
- Vin ban chap thuin
Cho sc“'g va déng ddu Vin [\gﬂp a;ga - ‘t qus
ban chép thuin/Van ban tra | <, I I A
£ Van thu .| trinh gidi quyét ho so
: 1oi; s6 hoa, luu kho va 0,5 ngay |, . A
Budc 5 Vanphong| ..~ 5.7 |kém theo hd so
chuyen két qua cho bd phén lam viéc A s
Sao TTHC. Dong thoi,
tiép nhan va tra két qua hd . e
- chuyén hé so trén HE
' thong théng tin giai
quyet TTHC.
- X4c nhan trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC
ve két qua giai quyét TTHC.
- Thong béo cho co quan, t6
chirc dén nhan keét qua, tra
két qua giai quyet TTHC.
- Dél v6i hd so qua han giai | Cong chirc = : i
quyet trong thoi han cham | SO Van - Yan !Jan chap thuén/
nhit 01 ngay trude ngay hét | hoa, Thé Van ban tra 10i.
han, S& Vin hoa, Thé thao |thao va Du - Phi€u xin 16i va hen
va Du lich ¢6 trach nhiém | lich/Nhan lai ngay tra két qua
Bugc 6 | thong bio bang vén ban cho vién Buu (0,25 ngdy | (néu c0). !
Cong chirc S& Vin hoa, Thé | dién lam | lam viéc | - Phicu Kiém soét qua
thao va Du lich/ Nhan vién | vi€c tai trinh giai quyet hd so.
Buu dién lam viéc tai Trung | Trung tdm Két thuc ho so trén He
tdm Phuc vu hanh chinh | Phuc vu thon’g thong tin giai
cong lam viéc tai Trung tdm | hanh chinh quyet TTHC.
Phuc vu hanh chinh cong va cong

giri viin ban xin 15i t6 chire,
trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két
qua duoc thuc hién khong
qua mot lé‘m), cap nhat ho so




44

trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC.

Tong s thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay Jam vige ké tir ngdy nhin ddy di hd
so theo quy dinh.
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Quy trinh s6: 16

hh ap dung d6i véi 02 thii tuc hanh chinh:
c: Cap Giay x4c nhin diing ky hoat dong phat hanh xuat ban pham.
uc: Cép lai Gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuat

Trinh ty
cac buée
thwre hién

Néi dung cong viée

Trach
nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/sian phim

Tiép nhan, kiém tra tinh df“iy
dii ctia ho so theo quy dinh:
+ Néu thanh phan va ndi
dung hd so day du: tiép
nhin hd so: lap Gidy tiép

Cong chirc

- Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két

nhdn hd so va hen tra két oS¢ Vén, qué/Phiéu )‘/éu C.%u b?
qua:l trao cho nguéyi ndp hd i, PAES e ho‘an th,:l i .}}0
50. ’ tl}ao va ]?u SO/APhIG}\_l tir choi tiép
+ Néu thanh phan va noi 1191:1/Nhan X nhan ho‘ o Adqu s
Buée 1 | dung hd so chua ddy da: | oo S 0"25 . cho B N h? 5 x
h ’g 4 A 3;1,\ dién lam | lam viéc | - Phiéu ki€m soat qua
ong AANTEUTL IOP VS0 | ibstal trinh giai quyét hd so
bo sung, hoan thién hd so Trune 1 3 3
B g . rung tdm kém theo hé so
hogotrelGluepOan. . | phas gy TTHC. Déng thdi,
- Thyc hién s hoa, ky SOtal |5 cpinp chuyén h so trén He
licw, sl fi s a l}‘?u tu cong théng thong tin giai
Kho dir ’lleu ca nhén, to quyé ¢t TTHC.
chiuc (néu c6), lvu kho
thanh phan ho so sé hoa bt
budc.
Kiém tra, tl‘ném dinh tinh '
hop 1€ cta ho so: 5 : - Dy thao Gidy xéc
- Hb so dip tmg theo quy | e "¢ nhén /véin bén tré 10i.
dinh: dy thio Gily xdc| ;I%y |- Phiéu Kiém sodt qua
Bude 2 nhén, trinh lanh dao Phong. Thoing:tin - 03 ngay tr?nh giai q;uyét ho so
- Ho so chua dap tng theo | p. "o lam viéc |kém theg !10 S0 TTEIC.
quy dinh: huéng dan nguoi | 5 £ 420 Df)ng Ehm;’ trmhﬂho 50
np h6 so bd sung, hoan S ’ trén He thong thong tin
thién ho so qua dién thoai giai quyét TTHC.
ho#c du thao vin ban tra 161.
Xem xét, kiém tra ho so: Lanh dao - Du thao Gidy )_(é.c
- Ho so dap tng theo quy Phc‘mg‘ 0.5 ngky nhan/van ban tra 10i.
Buée 3 | dinh: ky nhay Giay xac Quan Iy lé;.m viec | - Phiéu Kiém soat qua
nhin va trinh lanh dao S | .~ o *“ | trinh gidi quyét hd so
ong tin - g

xem xét, ky duyét.

kém theo ho so




- Hd so chwra dap tmg theo | Béo chi - TTHC. Ddng thoi,
quy dinh: ky nhdy vin ban | Xuit ban, trinh hd so trén Hé
tra 101 va trinh 1anh dao S& S¢ théng thong tin giai
xem xé€t, ky ban hanh. quyét TTHC.
Phé duyét két qua giai quyét ) 7Gla}j xac miligny; VAR
TTHC: ban tra 1o1i.
A g @ - Phiéu Kiém soat qua
;iiI:l?- scrrdzzlp ne éhe oy Lanh d 0 .| trinh giai quyet ho so
Budc 4 nha - Ky duyet Gdy xac ) Lén bk "5 N8 T kem theo hd  so
an. So lam viéc 3 S
A bt TTHC. Dong thoi,
- H6 so chua dap ung theo I 2k gk
: ; oo G chuyén ho so trén Hé
quy dinh: ky duyé¢t vdn ban 2 . F - g
ira o1, thong thong tin giai
quyét TTHC.
- Gidy xac nhan/vin
ban tra 10i.
Cho sb va dong ddu Gidy - Phiéu Kiém soat qué
xac nhan/van ban tra oi: 6 | Van thu 0.5 neay | trinh gidi quyét h so
Budce 5 | hoa, luu kho va chuyén két | Van phong léim vgiéz kém theo ho so
qua cho bd phan tiép nhan S& " | TTHC. Dong thoi,
va tra két qua hd so. chuyén hd so trén Hé
thong thong tin giai
quyét TTHC.
- Xé4c nhéan trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
vé két qua giai quyét TTHC.
- Thong bdo cho co quan, to
chitc dén nhéan két qua, tra
két qua giai quyét TTHC. | Cong chirc '
- D6i v6i ho so qud han giai | So Van - Giay xac nhén/ véan
quyét, trong thoi han chdm | hoa, Thé ban tra 1oi. )
nhit 01 ngay trudc ngay hét | thao va Du - Phiéu xin 15i va hen
han, S& Vin héa, Thé thao | lich/Nhan lai ngay tra két qua
Budc 6 va Du lich ‘C(') trach nhiém vi.én Buu (0,25 ngay| (néu g(’)). ,
théng bao bang van ban cho | dién lam | lam viéc | - Phicu Ki€m soat qua
Cong chirc S& Van hoa, Thé | viée tai trinh giai quyét ho so.
thao va Du lich/ Nhan vién | Trung tam Két thiic ho so trén Hé
Buu dién lam viéc tai Trung | Phuc vu thong thong tin giai
tdm Phuc vu hanh chinh |hanh chinh quyét TTHC.
cong va giri van ban xin 16 cong

to churc, trong d6 ghi 1o ly
do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duogc thuc
hién khong qua mot lan),
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cap nhat ho so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC.

Téng sb thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so
theo quy dinh.
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ap dung ddi véi 02 thi tuc hanh chinh:
X4c nhan ding ky hoat dong co sé in.

Quy trinh s6: 17

ctiic: Xac nhan thay doi thong tin ding ky hoat ddng co sé in.

: Trach |\ poigian| 4 ;
cac bwée Noi dung cong viée nhiém thue thwe hién Két qui/san pham
thue hién hién oo
Tiép nhén, kiém tra tinh diy
du ctia ho so theo quy dinh:
+‘Néu thanh ph?}n vandi dung Cone chitc - Gidy tiép nhan hd so
ho so day du: tiep nhan ho so; Sérsz'm va hen tra két
lap Giay tiép nhan ho so va hoa. Thé qua/Phiéu yéu cau bg
hen tra két qua trao cho ngudi thao ,va Du sung va hoan thién ho6
nop ho so. ‘ lich/Nhan so/Phi€u tir chdi tiep
+ N€u thanh phan va néi dung vién Buu 1025 nea nhén hod so dugc trao
Budc 1 | ho so chua day du: huéng dan din 13 1’, 88Y1 cho nguoi nop hd so.
ngudi ndp hd so bd sung, o fm AMVIEC | _ phidu kidm soat qua
hoan thi¢n ho so hodc tir chbi T:_ﬁic t%lm trinh giai quyet hd so
tiép nhan. N k- s kem theo ho so TTHC.
Thuc hién so6 hoa, kv so tai fidivis it Dong thoi, chuyén ho
liéu, tai st dung dir liéu tur 2 so trén He thong thong
Kho dir liéu ca nhan, td chuc s tin giai quyét TTHC.
(neu c0), luu kho thanh phén
ho so s hoa bat bude.
Kiém tra, thim dinh tinh hop
ﬁicg zohgéijollmg theo quy dinh | . . < i WG ,Glﬁy x.él ¢
& phiss: i Thio Gily he Cong‘ chure nhar.l’/vén_pan tra 101.
nhén, trinh lanh dao Phong, | 1 no08 = Pl Kcasodt qui
Buée 2 | - Hb’ so chua dai) e ‘thes Quén 1.}'/ 1,75 ngay trinh gidi quy€t ho so
quy dinh chp phép: hucng Thong tin - | 1am viéc |kem theo hﬁ so TTHC.
e ngrist nop hid sicr b st Bao chi - Dong thoi, trinh ho so
h " | Xuat ban trén HE thong thong tin
oan thién hd so qua dién z
thoai hodc du thao van ban tra SRl Aquet TIHC.
loi.
Xem xét, kiém tra ho so: ~ i I?u Ehéo, G1§iﬂy \).(éc
- Hb so dap img theo quy | -ann dao s ey Bl I,
dinh: ky nhay Gidy xdc nhgn | LrO"8 | - Fhiou Kicmsndt gud
Budc 3 | va trinh lanh dao S& xem xét \Jman I.y Ul neay trinh guti quyct ho so
k§ duyet. : ? Th(?ng t1’r1 - | lam viéc kékm thecz !16 S0 TTAHC.
. b s¢ chifs dap tmg theo Bao ch} - Dong thoi, trinh hé so
Xuat ban trén HE thong thong

quy dinh: ky nhdy véan ban tra

tin giai quyét TTHC.
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161 va trinh 1anh dao S& xem
x€t, ky ban hanh.

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:
- H6 so dap tng theo quy

- Gidy x4c nhdn/ van
ban tra 101.
- Phiéu Ki€m soat qua

, e a2 o | Lanh dao |0,25 ngay| trinh giai quyét hd so
Bude 4 | dinh: ky duyét Gidy xdenhan. | 0 B e B S TTHC,
- Ho .SG chu’a dapA unug th?o . Déng thoi, chuyén hd
q%y.th: k" ayht vin bin so trén Hé théng théng
bk 14 tin giai quyét TTHC.
- Gidy xac nhan/ vin
Cho sb va dong diu Gidy xéc ?Ell)rlll:;?l llgli;ém I
nhan/vin ban tra 1oi; s6 hoa, | Vin thu . . £ ;q
. h NPy : | . 10,25 ngay | trinh gidi quyét ho so
Bugce 5 | luu kho va chuyén két qué | Van phong 1am viée | keém theo hé so TTHC
cho b phan ti€p nhan va tra So “p Sigs thice, ‘chiiiyin hé
ket qua ho so. so trén Hé théng thong
tin giai quyéet TTHC.
- Xéc nhan trén H¢ thong
thong tin giai quyet TTHC ve
két qua giai quyét TTHC. ’
- Thong bdo cho co quan, t6
chirc dén nhén ket qua, tra ket
qua giai quyet TTHC. Cone chitc
- Dbi véi hd so qua han giai | —one PR
s .2 . S¢& Vian - Gidy x4c nhan/ vin
quyet, trong thoi han cham héa. Thé bin tra 16
ibat 01 nigly trude ngly heb o Sa - Phiéu xin 181 vé hen
han, S& Vin héa, Thé thao va | . i - ST e
. ‘s e A lich/Nhéan lai ngay tra két qua
Du lich ¢6 trach nhiém théng | ., X ® =,
. o 1 @ g A vién Buu (0,25 ngay| (n€u co).
Budgc 6 | bao bing vén ban cho Cong | ... . O | Rty g o ——
o T 2 2 - | diénlam | lam vi¢c | - Phiéu Kiém soat qua
chirc S& Vin hoa, Thé thao va S o . s £ 53
; P G viéc tai trinh giai quyét ho so.
Du lich/Nhén vién Buu dién % Eoids alk R
Ty = o Trung tam Két thiic ho so trén Hé
lam viéc tai Trung tdm Phuc X o .
; . 5 o es | DRGE VL thong thong tin giai
vu hanh chinh cong va gt |, , , £
SEPTIEE hanh chinh quyet TTHC.
vin ban xin 106i t0 chirc, trong Shing

do6 ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot 1an),
cap nhat hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC.

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so
theo quy dinh.
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