) Ky bai: Uy ban nhan dan tinh Séc Tring
Co quan: Tinh Soc Trang

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 1130 /QD-UBND Séc Tréng, ngay 14 thing 5 ndm 2025
QUYET DINH

Vé viée cong b6 thi tuc hanh chinh sira doi, bo sung linh vure Lao ddng, tién
lwong thudc tham quyen gidi quyét va pham vi quan ly cia S& Noi vu
tinh Soc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG
Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 02 nam 2025,

Can ci Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 ciia
Chinh phit vé kiém sodt thii z‘uc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 cua

Chinh phi sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mot sO dzeu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu Vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;,

Can cur Thong tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh phii vé nghzep vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cit Quyét dinh 56 321/QD-BNV ngay 08 thang 4 nam 2025 ciia B
triucng Bo Noi vu vé viée cong b6 thii tuc hanh chinh duoc sira déi, bé Sung va
bdi bo linh vuc Lao déng, tién lwong thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tinh Séc Trang tai To trinh s6
173/TTr-SNV ngay 26 thdang 4 ndam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tyc hanh chinh sira doi, bd
sung linh vyc Lao dong, tién luong thudce thAm quyén giai quyét va pham vi
quan ly cia S& NGi vu tinh Soc Trang.

Truong hop thu tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay duoc co quan nha
nuédc c6 tham quyén sira ddi, bd sung hodc bai bo sau ngay Quyét dinh nay co
hiéu luc va céc thu tuc hanh chinh m&i ban hanh thi 4p dung ding quy dinh cta
co quan nha nudc ¢é tham quyén va phai cip nhat dé cong bod.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bé cic
Quyét dinh sb 213 1/QD-UBND ngay 17 thang 8 nam 2021 ctia Chu tich Uy ban
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nhan dén tinh S6c Tring vé viée cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc
tham quyén giai quyét va pham vi quan ly cua S¢ Lao dong - Thuong binh va
X@ hoi tinh Soc Trang va Quyét dinh sé 476/QD- UBND ngay 06 thang 3 ndm
2025 cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh Soc Tring vé viée cong b6 thu tuc hanh
chinh duoc sira dbi, bo sung, béi bo ve linh vuc Lao dong, tién luong, quan hé
lao dong thude thim quyén giai quyét va pham vi quan ly ctia S& Noi vu va ap
dung tai cap huyén trén dia ban tinh Séc Trang.

Bii bé mot sé thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh s
1309/QD-UBND ngay 30 thang 5 ndm 2016 cia Chu tich Uy ban nhén dén tinh
Soc Trang vé viée cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh
duoc stra dbi, bd sung thudc thim quyén giai quyét va pham vi quan 1y cta S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh Soc Trang.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Noi vu, So
Khoa hoc va Cong nghé, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho
Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi trdn, tinh Séc Tring va cac to
chire, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. M

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu DPiéu 3; PHO CHU T!CH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); . ===

- Cong TTOT tinh;

- Trung tam PVHCC;

- Luu: VTUb/




QUAN LY CUA SO NOI VU TiNH SOC TRANG

ciia Chit tich Uy ban nhdn dan tinh Séc Trang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH

1. Danh muc thi tuc méi ban hanh linh vire Lao ddng, tién lwong

i HANH CHINH SUA DO, BO SUNG LINH VUC LAO PONG,
‘'ONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA PHAM VI

h kem theo Quyét dinh s6 1130 /OD-UBND ngdy 14 thing 5 ndm 2025

gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a

STT Tén thi tuc hanh chinh tri?lg
1 Dang ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép 5
2 Rut tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong 7
3 Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 11
4 Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 18
5 Gia han Giéy phép hoat dong cho thué lai lao dong 24
6 Cép Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 30
7 | Thanh lap Hoi ddng thuong lugng tap thé 36
Thay doi Chu tich Hoi dong thwong luong tap thé, dai dién Uy ban

8 nhan dan gﬁp tinh, chirc ning, nhi@m vu, ké hoach, thoi gian hoat dong | 39
cua Hoi dong thuong luong tép thé

o |Giai quyét ché do trg cdp mot 1an ddi véi ngudi duge cir lam chuyén i

Tong cong: 09 thii tuc

2. Danh muc thi tuc bi bii bo linh vure Lao dong, tien lwong

STT

Tén thi tuc hanh chinh Quyét dinh

Quyét

dinh 2131/QD-UBND ngay 17/8/2021

1

bing ky ndi quy lao dong cuia doanh nghiép

Rit tién ky quy cia doanh nghiép cho thué lai lao | Thuc hién theo Quyét

. dong dinh s6 321/0P-BNV
3 | Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong gg‘;’fu{?;g/ égZNjécilz;i:
4 | Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

5 | Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

6 | Cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

7 | Thanh lap Héi ddng thwong lugng tap thé
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Thay d6i Chu tich Hoi déng thuong luong tap thé,
dai dién Uy ban nhén dan cép tinh, chirc ning, nhiém

5 | vu, k€ hoach, thoi gian hoat dong cia Hoi déng
thuong lugng tap thé
Quyét dinh s6 476/QD-UBND ngay 06/3/2025
1 Giai quyét ché do trg cap mot 1an dbi voi nguoi dugce
ctr lam chuyén gia sang gitp Lao, Cim-pu-chi-a
Quyét dinh s6 1309/QP-UBND ngay 30/5/2016
Phé duyét quy tién lwong, thii lao thuc hién, quy tién
1 thudng doi voi vién chirc quan 1y cong ty TNHH mot
thanh vién do Uy ban nhén dan tinh lam cha s& hitu
Xép hang cong ty TNHH mét thanh vién do Uy ban
2 | nhén dan tinh lam chu s& hitu (hang Tong cong ty va

twong duong, hang I, hang II va hang III)

Thure hién theo Quyé}
dinh sé 321/0P-BNV
ngay 08/4/2025 cua
B¢ truong B Noi vu

Téng cong: 11 thi tuc

e
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH
I. Thi tue: Diang ky ndi quy lao dong cia doanh nghiép
1. Trinh tw thwe hién:

- Buéce 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy ban hanh néi quy lao dong,
ngudi st dung lao dong chudn bi hd so theo quy dinh cta phap luat va gii dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, sé 19 dudng Tran Hung Dao, phuong 3,
thanh phé Séc Trang, tinh Séc Trang.

- BudGe 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
dang ky noi quy lao dong, néu phat hién ndi quy lao dong c6 quy dinh trai phap
luat thi co quan chuyén mén vé lao déng thudc Uy ban nhén déan cép tinh thong
bao va huéng dan ngudi st dung lao dong sira ddi, bd sung, dang ky lai ndi quy
lao dong.

2. Cach thire thye hién: Nop hé so truc tiép Tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong, s6 19 duong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phd Séc Tring, tinh
Séc Trang, qua dich vu buu chinh céng ich hoic qua Céng dich vu céng Qubc

gia
3. Thanh phin, s6 lrgng ho so
* Thanh phan hé so:
- Van ban @& nghi dang ky noi quy lao dong;
- Noi quy lao dong;

- Vin ban gop y kién cuia t0 chirc dai dién nguoi lao dong tai co s¢ doi voi
noi co to chirc dai dién nguoi lao dong tai co s&;

- Cac van ban cta nguoi sir dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky
luat lao dong va trach nhiém vét chat (néu co).

* 86 luong hé so: 01 (mdt) bd

4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (k& tir ngay nhan duoc hd so
dang ky).

5. DPbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi st dung lao dong su
dung tr 10 nguoi lao dong tro 1€n

6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& NGi vu

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
8. Phi, I¢ phi: Khong co

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

10. Yéu cau, diéu kién:
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Cac quy dinh cta ndi quy lao dong khong trdi voi phép luat lao dong va
quy dinh cta phap luét c6 lién quan. Noi dung chi yéu ctia ndi quy lao dong
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 118 B luat Lao dong. .

11. Can cir phap ly:

st it

- B0 luat Lao dong nam 2019.

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mét sb van d@ lién quan
dén sdp xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc ndang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia B Noi vu.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cta Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc

thudc Trung uvong va ﬁy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong.

TR et =/ tw o

BT T et
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IL. Thi tuc: Rit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong
1. Trinh tu thwe hién

- Buéc 1: Doanh nghiép giri 01 bd hd so theo quy dinh dén S& Noi vu
(Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, s6 19 dudng Tran Hung Dao, phuong 3,
thanh phé Séc Trang, tinh Séc Trang) noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh. Sau khi
tiép nhén hd so, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap gidy bién nhéan ghi rd
ngay, thang, nim nhan hd so.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén du hd so dé
nghi rut tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai, S& Noi vu kiém tra, xac thuc
hd so dé nghi ciia doanh nghiép cho thué lai va viéc hoan thanh nghia vu dbi voéi
nguoi lao dong thué lai cia doanh nghiép cho thué lai trong trudong hop doanh
nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép hoic khéng dugc gia han, cip lai gidy
phép va trinh Chii tich Uy ban nhén dan cép tinh ddng y dé doanh nghiép cho
thué lai rat tién ky quy.

- Budce 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hd so
trinh cta S& Noi vu, Chu tich ﬁy ban nhan dan cép tinh ¢6 van ban chép thuan
rit tién ky quy va phuong 4n sir dung tién ky quy (néu c6) giri doanh nghiép cho
thué lai va ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong dong y vé viéc rit tién ky
quy thi Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh c6 vin ban tra 15i doanh nghiép cho
thué lai trong d6 néu rd 1y do khong dong .

- Bude 4: Sau khi ¢6 vin ban dong y vé viéc rut tién ky qu§ ctia Chu tich
Uy ban nhén dan cé’ip tinh, doanh nghiép cho thué lai nop ho so theo quy dinh tai
ngén hang nhan ky quy.

- Budc 5: Ngan hang nhén ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky
quy cua doanh nghiép cho thué lai, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky
quy cho doanh nghiép cho thué lai thuc hién rat tién ky quy trong thoi han 01
ngdy lam viéc, ké tir ngay tiép nhan ho so rit tién ky quy.

Truong hop doanh nghié€p rut tién ky quy do: (i) doanh nghiép cho thué
lai gap khé khan, khéng dii ngudn tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép va cac ché do khic dbi véi nguoi lao dong thué lai theo thoa
thuén trong hop dé‘)ng lao ddng, thoa udc lao dong tap thé, noi quy, quy ché cua
doanh nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh
toan theo quy dinh cta phap lut; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap kho khan,
khéng du kha ning bdi thudong cho ngudi lao dong thué lai do vi pham hop dong
lao dong v&i ngudi lao dong thué lai hodc gay thiét hai cho nguoi lao dong thué
lai vi khéng bao dam quyén va lgi ich hgp phép ciia nguoi lao dong thué lai sau
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thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thuong theo quy dinh ctia phép luat
thi viéc thanh toan, bdi thudng cho nguoi lao dong do ngan hang nhan ky quy
truc tiép chi tra theo phuong 4n da dugc Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
dong y sau khi trir chi phi dich vu ngan hang.

2. Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép Tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong, s6 19 duong Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phé Séc Tring, tinh
Soc Tring, qua dich vu buu chinh céng ich hoac qua Cong dich vu cong Qudc

gia
3. Thanh phan, s6 lwong hd so
‘ c.1 Hé so dé" nghi Chii tich Uy ban nhin din cap tinh dong y vé viéc rit
tién ky quy guri den So Ngi vu
* Thanh phan hd so gom:
- Vin ban d& nghi rat tién ky quy cia doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong 4n sir dung sé tién rit tir tai khoan ky quy, gdm: 1y do, muc dich
rat tién ky quy; danh sach, s luong ngudi lao dong, sb tién, thoi gian, phuong
thtrc thanh toan dbi véi truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai
giap khé khin, khong di ngudn tai chinh d& thanh toan du tién luong, bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép va cac ché do khac dbi véi ngudi lao dong thué lai theo thoa thun
trong hop déng lao dong, théa udce lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cta doanh
nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan
theo quy dinh cuia phap luét; (ii) doanh nghiép cho thué lai gap kho khén, khong
da kha ning boi thuong cho ngudi lao dong thué lai do vi pham hop ddng lao
dong vé1 nguoi lao dong thué lai hoac gdy thiét hai cho nguoi lao dong thué lai
vi khéng bao dam quyén va loi ich hop phap cta ngudi lao dong thué lai sau
thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thuong theo quy dinh cua phép
luat.

- Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va vén ban chimg minh viéc hoan thanh
nghia vu dbi véi ngudi lao dong thué lai trong trudng hop rit tién ky quy khi
doanh nghiép cho thué bi thu hoéi gidy phép hodc khong duogc gia han, cép lai
gidy phép.

- Gidy chimg nhan tién ky qu§ hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan
hang thuong mai khac dbi véi trudng hop rut tién ky quy khi doanh nghiép cho
thué da thuc hién ky quy tai mét ngan hang thuong mai cia Viét Nam hoac chi
nhanh ngéan hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

* S lugng ho so: 01 (mot) bo.

c.2. Ho so rut tién ky quy givi ngén hang nhin ky quy, gom:

bl

e

5 e

e



* Thanh phan h so gdm:

- Vin ban dé nghj rat tién ky qu§ caa doanh nghiép cho thué lai theo quy
dinh.
- Van ban dong y v& viée rit tién ky qu§ ciia Chi tich Uy ban nhan dan
cap tinh theo Mau s6 02/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu.

- Chimng tir rit tién ky quy theo quy dinh cta ngan hang nhan ky quy (néu
cO).

* 86 luong hd so: 01 (mdt) bd.

4. Thoi han giai quyét:

- 10 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan dugc hd so diy du, hop 18) ddi véi
viéc chap thuan it tién ky quy ciia Chi tich Uy ban nhén dan c4p tinh.

- 01 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc hd so diy du, hop 18) dbi véi
viéc cho doanh nghiép cho thué lai rit tién ky quy ctia Ngan hang nhan ky quy.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai
lao dong

6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dén cép tinh

- S& No6i vu

- Ngén hang nhén tién ky quy

7. Két qua thuwe hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chép thuan viéc rat
tién ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong

8. Phi, I¢ phi: Khong
9. Tén mau don, mau to khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
Doanh nghiép dugc rit tién ky quy trong cic trudng hop sau diy:

- Doanh nghiép cho thué lai gap kho khén, khéng du ngudn tai chinh dé
thanh toan du tién luong, bao hiém xi hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va céc ché do khac dbi véi nguoi
lao dong thué lai theo thoéa thudn trong hop dong lao dong, théa udc lao dong tap
thé, ndi quy, quy ché cia doanh nghiép cho thué lai bi chdm tir 30 ngay tr& 1én
ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh ctia phap luat;

- Doanh nghiép cho thué lai gip khé khin, khéng di ngudn tai chinh dan
téi viéc bdi thudmg cho ngudi lao dong thué lai trong trudng hop doanh nghiép
cho thué lai vi pham hop df‘)ng lao dong v&i ngudi lao dong thué lai hodc gay
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thiét hai cho ngudi lao dong thué Jai do khéng bao dam vé quyén va loi ich hop
phap cua nguoi lao dong thué lai bi cham tir 60 ngay trd 18n ké tir ngay dén thoi
han boi thuong theo quy dinh cua phap luit;

- Doanh nghiép khéng dugc cap gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép hoic khéng dugc gia han,
cép lai gidy phép;

- Doanh nghiép cho thué lai da thuc hién ky quy tai mdt ngdn hang thuong
mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngéan hang thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam khac.

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sb vén dé lién quan
dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Bo ludt Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phi quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc
thudc Trung uwong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thj x3, thanh phé thuéc tinh,
thanh phé thudc thanh phé truc thude trung wong.

Sefmattaingrsie

ST

3

e
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IIL. Thi tuc: Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
1. Trinh tw thwe hién

Doi véi truong hop chim dirt hoat dpng cho thué lai theo dé nghi ciia
doanh nghiép cho thué lgi; doanh nghiép gidi thé hodc bi Toa dn tuyén bé
pha san thi thuc hién nhu sau:

- Buoc 1: Doanh nghiép gui 01 b hd so theo quy dinh dén S& Néi vu
(Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng, s6 19 dudong Tran Hung Dao, phuong 3,
thanh phd Séc Trang, tinh Soc Trang) noi doanh nghlep dat tru s6 chinh; Sau khi
tiép nhan hd so, Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cép gidy bién nhén ghi &
ngay, thang, nam nhan hd so.

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so dé
nghi thu hoi gidy phép ctia doanh nghiép, S& Noi vu kiém tra, ra soat céc hop
dong cho thué lai lao dong dang con hiéu luc ctia doanh nghiép dé yéu cau
doanh nghiép cho thué lai giai quyét ché do cho ngudi lao dong va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cép tinh thu hdi gidy phép;

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so
trinh ctia S& Noi vu, Chii tich Uy ban nhén dén cép tinh quyét dinh thu hoi gidy
phép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau sé 08/PLIII Phu luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu.

2. Cach thirc thwre hién: Nop ho so truc tiép Tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng, s6 19 duomg Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Tring, tinh
Séc Trang, qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Cong dich vu cong Qudc
gia

3. Thanh phan, s lwgng hd so

* Thanh phan hd so

- Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau sé 06/PLIII Phy luc I1I ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta
Chinh phu.

- Gidy phép da duoc cap hodc vin ban cam két chiu trach nhiém trudc
phap ludt cua doanh nghiép cho thué lai d6i véi trudmg hop gidy phép bi mat.

- B4o cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong ctua doanh nghiép theo
MAu sb 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

- Ban sao hop ddng cho thué lai lao dong dang con hiéu luc dén thoi diém
dé nghi thu hoi gidy phép.




* 86 luong hd so: 01 (mot) bo.
4. Thoi han gidi quyét

Di véi truong hop chdm dut hoat dong cho thué lai theo d& nghi cia
doanh nghiép cho thué lai; doanh nghiép giai thé hozc bi Toa 4n tuyén b pha
san: 17 ngay lam viéc (ké tir khi nhin duoc hd so day da, hop 1é cua doanh
nghiép).

5. Péi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong cho
thué lai lao dong.

6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Ndi vu tinh Séc Trang.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong

8. Phi, I€ phi: Khong

9. Tén miu don, miu to khai

- Van ban dé nghi thu hdi gidy phép theo MAu sé 06/PLIIL, Phu luc III quy
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020
cta Chinh phu.

- Béo c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong ctia doanh nghiép theo
Mau s6 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Chém dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cuia doanh nghiép
cho thué lai;

- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén bd pha san;

11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mét s6 van dé lién quan
dén sap xép t6 chirc bé may nha nudc

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co clu td chic cia Bd Noi vu;

- Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu caa B luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.
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- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thuéc tinh,
thanh phé thudc thanh phd truc thude trung wong.
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CERS e o TR U

Miu s6 06/PL03
TEN DOANH NGHIEP () CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e — Dgc lap — Tw do — Hanh phiic

e T

PON PE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh gui: ... %.............
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: .......cceeun.... L S i
2. Di1a chitri SO Chinh: ..vveeiceeeeeeeeeeee e e raee e e é
Pien thoat; ... 2 BoRt cnmnesnunan =Bt cresusmnss o §
3. Mi s6 doanh nghiép:........cc........... ) ettt sene s n s s aenenas
4. Nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép
1575070 U751 Gidi tinh: ......... Sinh ngay:....ccooeviviieeiieennen.
Chirc danh:.....oceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnn. LR :
5. M sb gidy phép hoat dong cho thué lai 120 dONg:.......veeeeereerreereee. i
NEAY CAP:.vuverrvrreeereeeereeeenne thot han:.....cceeieecinnicnieee,
Dé nghi .cocveveerevereennee. S thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong dbi Vi ............... (s cssasinmssionss
Ly dO thil BOT 2uveeeeeeeecee e e eee et eee s seeeesesnaene

Doanh nghiép cam két thuc hién day di trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cia phap luat vé lao dong.
Hb so kém theo gom:

.....................................................................................................................

s
Ay TR

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ¢

SR : (Chir ky, ddu)

S ’ Ho va tén
Ghi chii: {
(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chiimg nhédn ddng ky doanh nghiép.
(2) Chu tich Uy ban nhdn ddn cd}? tinh noi doanh nghiép ddt tru so chinh. ¥
(3) M 56 doanh nghiép theo Gidy chirng nhdn ddang ky doanh nghiép. s

(4) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chitng nhén ddng ky
doanh nghiép

ST T
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Miu s6 09/PL03
TEN DOANH NGHIEP (! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tuw do — Hanh phic

BAO CAO TiNH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gtri:
- Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thuge Trung wong ...
- S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (nay la S& N6i vu) tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ...

...0_Bao cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao déng 6 thang ddu nam.....(hodc nam....) nhu sau:

Loai hinh chu s& hiru: (2) [_] Doanh nghiép nha nuéc [ ]Doanh nghiép tu nhan [ ]Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh st dung lao dong ciia doanh nghiép cho thué lai
Chi tiéu Pau | Ting |Gidm | Cudi | Solao dpng tham | Ghi
ky trong |trong | ky gia bao hiém bit chu
ky ky buge (ngwoi) @
1 2 3 4 5 6 7
1. Téng sb lao dong theo hop dong lao dong cuiia doanh nghiép, trong
do:

a) S6 lao dong lam viéc tai doanh nghiép cho thué lai (4), chia ra:
- S6 lao dong c6 HPLD khong xéc dinh thoi han

- 86 lao dong c6 HDLD xac dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:

- Thoi han cho thué lai dudi 03 thang
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- Thoi han cho thué lai tir 03 thang dén duéi 06 thang

- Thoi han cho thué lai tir 06 thang dén 12 thang

2. S6 lao dong dang cho thué lai ciia doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat djng cho thué lai lao djong

TT | Céng | SO lwong doanh | S6 lao dong thué lai | SO lao dong theo thoi han | Céac ché d9 cia ngudi lao dong thué lai | GG
T | viée nghi¢p thué lai (nguroi) cho thué lai lao dong hi
cho lao dong © (ngudi) chi
thuélai| Trong | Ngoai |Trong dia| Ngoaidia| Dud¢i6 |Tu6-12| Khac Tién luong Thu nhdp Ché do
> | diaban | diaban | bantinh | bantinh | thang | thang binh quan binh quan phuc
tinh tinh (ddng/ngudi/thang) | (ddng/ngudi/thang i
)
i 12 3 4 J 6 4 8 9 10 11 12 13
1
2
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ®
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén doanh nghiép thuc hién bdo cdo.
(2) Pdnh ddu x vao 6 tuong vmg véi logi hinh chit s hitu ciia doanh nghiép thiee hién bdo cdo.
(3) 86 lao déng dpc tham gia bao hiém bt bugce: bao hiém xa hdi; bao hiém y té; bao hiém thét nghiép; bao hiém tai nan lao dgng, bénh nghé nghiép.
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4) S6 lao déng cho thué va cdc logi lao dgng khdc

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) S6 lupng doanh nghiép thué lai lao dong dé thyc hién cong viéc da liét ké tai cgt I1.

(7) Tén cdc loai phiic lpi ma nguoi lao dpng thué lai dwgc huong, vi du: bao hiém nhén the, bdo hiém xda hoi tw nguyén, tién 16, tét, thim hoi 6m dau, hiéu hi, cdc
logi dich vy nguoi lao dong thué Igi dwgc huong.....

(8) Chirc danh ngudi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép ghi tgi Gidy chimg nhdn diing ky doanh nghiép.
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IV. Thii tuc: Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
1. Trinh tw thwe hién

a.1 Poi véi truong hop doanh nghiép thay doi mét trong cdc ndi dung cua
gidy phép da dwoc cdp (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh nhung van
trén dia ban cdp tinh da cap gidy phép; ngudi dai dién theo phdp ludt cua doanh
nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hu hong khéng con ddy du théng tin trén
gidy phép duoc thuc hién nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghié€p gui 01 b hé so theo quy dinh dén S& Nbi vu (Trung tam
Phyc vu hanh chinh céng, s6 19 duong Tran Hung Dao, phuong 3, thanh phd Séc
Trang, tinh Séc Trang) noi doanh nghiép dat try s& chinh dé dé nghi cép lai gidy
phép. Sau khi kiém tra day du gidy to, S& Noi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngay,
thang, nim nhén ho so.

+ Bude 2: Trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc hd so dam
bao theo quy dinh, S& N6i vu tham tra, trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh
cép lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dbi v&i doanh nghiép.

Trudng hop ho so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam
viée ké tir ngay tiép nhan hd so, S& Noi vu ¢ van ban yéu cau doanh nghiép hoan
thién hd so.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duge hd so trinh
ctia S& Noi vy, Cht tich Uy ban nhén dén cép tinh xem xét, cip lai gidy phép déi
v6i doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi ¢6 vin ban tra 11 doanh
nghiép trong d6 néu rd ly do khong cap lai gidy phép.

a.2 Péi véi truong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia
béan cdp tinh khdc so véi noi da dwoc cap gidy phép dwoe thue hién nhu sau:

+ Budce 1: Doanh nghiép gtzi mot bo hd so theo quy dinh dén S& Ndi vu noi
doanh nghiép dit tru sé chinh méi dé dé nghi cép lai gidy phép. Sau khi kiém tra
du gidy to quy dinh, S& Noi vu cip gidy bién nhéan ghi rd ngdy, thang, nim nhan hd
SO.

+ Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, S& N6i vu noi doanh nghiép dat
tru s& chinh méi c6 vin ban dé nghi S& Noi vu noi doanh nghiép da duoc cép gidy
phép cung cdp ban sao hd so d& nghi cip gidy phép va xac nhan vé& cac didu kién
khéng bi thu hdi gidy phép ctia doanh nghiép cho thué lai.

+ Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge van ban
cua S& Noi vu noi doanh nghiép dat tru sé chinh méi, S& Noi vu noi doanh nghiép
cho thué lai dd dugc cép gidy phép c6 y kién vé tinh hinh hoat dong cua doanh
nghiép cho thué lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, tra 1&i cho S& No6i vu noi
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doanh nghiép dat tru s& chinh méi va giri kém ban sao hé so dé nghi cap gidy phép
cua doanh nghiép cho thué Iai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hdi gidy phép, S& Noi vu noi
doanh nghiép cho thué lai d& duoc cip gidy phép co trach nhiém béo cdo Chu tich
Uy ban nhén dan cép tinh thu hdi gidy phép va thong bao cho S& Noi vu noi doanh
nghiép dat try s¢ chinh mai.

+ Buéc 4: Trong thdi han 06 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban
ctia S& Noi vu noi doanh nghiép cho thué lai da duoc cip gidy phép, S& Noi vu noi
doanh nghiép dit try s& chinh méi trinh Ch tich Uy ban nhén dan cép tinh cp lai
gidy phép cho doanh nghiép.

Trudng hop doanh nghiép cho thué lai bi Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh
noi doanh nghiép dt tru s& chinh truée ddy thu hdi gidy phép trong truomg hop
chim dirt hoat dong cho thué lai lao déng theo d& nghi ciia doanh nghiép cho thué
lai thi S& N@i vu noi doanh nghiép dit tru sé chinh méi c6 van ban yéu ciu doanh
nghiép hoan thién hd so va trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh cép gidy phép
cho doanh nghié€p cho thué lai.

Trudng hop doanh nghiép cho thué lai bi Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh
noi doanh nghiép dit tru s& chinh trude day thu hoi gidy phép trong truong hop
doanh nghiép khéng bao dam mét trong cac diéu kién cdp gidy phép; cho doanh
nghiép, td chure, c4 nhan khac st dung giéy phép; cho thué lai lao dong dé thuc
hién cong viéc khéng thudc danh muc cong viéc duge thuc hién cho thué lai lao
doéng tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/NDP-CP; doanh
nghiép cho thué lai c6 hanh vi gia mao céc van ban trong hd so d& nghi cép, gia
han, cép lai gidy phép hoic tay x0a, sira chita ndi dung gidy phép di dugc cap hoic
stt dung gidy phép gia thi S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh
khong cap gidy phép d6i voi doanh nghiép cho thué lai.

+ Bude 5: Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc hd so
trinh ctia S& Ndi vu noi doanh nghiép dat tru sé chinh méi, Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh xem xét, cép lai gidy phép ddi v6i doanh nghiép; truong hop khong
cap gidy phép thi c¢6 van ban tra 151 doanh nghiép trong d6 néu rd ly do khong cap
gidy phép.

2. Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép Tai Trung tim Phyuc vu hanh

chinh cong, s6 19 dudong Tran Hu:ng DPao, phuong 3, thanh phé Séc Trang, tinh
Séc Triang, qua dich vu buu chinh céng ich hodc qua Cdng dich vu cong Québc gia

3. Thanh phin, s6 lrgng hé so



20

c.1 Doi vi truomg hop dé nghi cip lai gidy phép do thay déi tén doanh
nghiép, dia chi tru s¢' chinh nhung vin trén dia ban cap tinh da cip gidy phép
hodc giay phép bi huw hong khéong con day di thong tin trén gidy phép

* Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.
- Gidy phép da dugc cip trude do.
* S lugng hd so: 01 (mdt) bo

c.2 Doi véi trwong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay dbi nguwoi dai
dién theo phdp ludt cia doanh nghiép

* Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s 05/PLIIL, Phu luc IIT ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta
Chinh phi.

- Ban ly lich tu thuét ciia nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép theo
M3u sé 07/PLIIL, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

- Phiéu ly lich tu phép sb 1 theo quy dinh phép luat vé Iy lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép. Truong hop ngudi dai dién theo
phép luat 1a ngudi nuée ngoai khong thude dbi tugng duge cip phiéu Iy lich tu
phap s6 1 thi dugce thay thé bang phiéu Iy lich tu phap tai qudc gia mang qudc tich
(phiéu 1y lich tur phap dwoc cip trude ngay ndp hd so khéng quéa 06 thang; vin ban
bé’mg tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop
phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

- Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quéan 1y vé
cho thué lai lao dong hodc cung Umg lao dong cua nguoi dai dién theo phap luit
ctia doanh nghiép tir dii 03 nim (36 thang) trd 1én trong thdi han 05 nim lién ké
trude khi dé nghi cip gidy phép 1a mot trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hgp dong lao dong hoac hop dong
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién
theo phap luét cia doanh nghiép. Truong hop vén ban 1a van ban cua nude ngoai
thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phap hoa lanh su theo
quy dinh phap luat.
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+ Ban sao duoc chimg thye tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (d6i véi ngudi
lam viéc theo ché do b6 nhiém) hodc vin ban céng nhan két qua bau (déi véi ngudi
lam viéc theo ché do bau ctr) coa nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép
hodc ban sao gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép (dbi véi truong hop la nguoi
dai di¢n theo phép ludt ctia doanh nghiép cho thué lai hodc cung tng lao déng).
Truong hop van ban 1a van ban cia nudc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét,
ching thuc va duoc hop phép hda lanh su theo quy dinh phép luat.

* 86 lugng ho so: 01 (mot) bd
c.3 Poi véi truong hop dé nghi cdp lai gidy phép do gidy phép bi mit
* Thanh phéan hd so gdm:

- Vian ban d& nghi cép lai gidy phép theo MAu s6 05/PLIII Phuy luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuét cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLIII Phuy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phép s6 1 theo quy dinh phéap luit vé ly lich tu phap cia
nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép. Trudng hop nguoi dai dién theo
phap luét 1a nguoi nude ngoai khong thude doi tuong dugc cap phiéu ly lich tu
phap sb 1 thi dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phap tai qudc gia mang qudc tich
(phiéu 1y lich tu phap dugc cap trudc ngdy ndp hd so khong qua 06 thang; vin ban
béng tiéng nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop
phép hoa lanh su theo quy dinh phap luat).

- Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan ly vé
cho thué lai lao dong ho#c cung tmg lao ddng cua ngudi dai dién theo phap luat
cta doanh nghiép tir di 03 nim (36 thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép 12 mot trong céc loai vin ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hgp dong lao dong hodc hop déng
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vy cla ngudi dai dién
theo phap lut ctia doanh nghiép. Truong hop van ban 1a van ban clia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duge hop phap hoa lanh sy theo
quy dinh phap luét.

+ Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bb nhiém (ddi véi nguoi
lam viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc vin ban céng nhén két qua bau (déi véi ngudi
lam viéc theo ché dd bau cir) ciia nguoi dai dién theo phap ludt clia doanh nghiép
hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (d6i voi truong hop 13 nguoi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép cho thué lai hogc cung tmg lao dong).
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Truong hop van ban 1a van ban cia nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét,
chimg thuc va duge hop phép hoéa 1anh su theo quy dinh phép luat.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau sb
01/PLIIL, Phuy lyc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s& 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

* 86 lugng ho so: 01 (mdt) bd

c.4. Péi véi trwong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay déi dia chi tru so
chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi da dwoc cip gidy phép

* Thanh phén hé so gdm:

- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIIL, Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 clia
Chinh phu.

- Béan sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép do co quan dang ky kinh
doanh noi doanh nghiép dit tru s& chinh mai cap theo quy dinh cuia phép luat.

- Gidy phép da dugc cip boi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh
nghi€p dat tru s& chinh truoc day.

4. Thoi han giai quyét

- P6i véi trudng hop doanh nghiép thay déi mét trong cc ndi dung cua gidy
phép da dugc cap (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van trén dia
ban cép tinh da cdp gidy phép, nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép);
gidy phép bi mét; gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép:
22 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hé so déy du, hop 18).

- Bi véi truong hop doanh nghiép thay dbi dia chi tru sé chinh sang dia ban
cép tinh khac so vé6i noi da duoc cip gidy phép: 27 ngdy 1am viéc (k& tir khi nhan
duoc ho so diy du, hop 18).

5. P6i twong thwe hién thi tuc hank chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Néi vu tinh Séc Trang.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong (cap lai) hodic cong vin thong béo ly do khong cép lai Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong (trong dé ¢6 néu rd 1y do tir chéi).

8. Phi, 1é phi: Khong.
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9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phy luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Ban ly lich ty thuat ctia nguoi dai dién theo phép luét ctia doanh nghiép theo
Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

- Gidy chimg nhén tién ky quy hoat déng cho thué lai lao dong theo Mau sb
01/PLIII Phu Iyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mét trong cac noi dung ciia gidy phép da diroc cip, gdm:
tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cép tinh dé cip gidy phép:
nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mt.

- Gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép.

- Thay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da dugc
cap gidy phép.

11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s 190/2025/QH15 quy dinh vé xir Iy mot sd van dé lién quan
den sap xép to chirc bd may nha nudce

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phi
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Bo luat Lao dong vé didu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s 45/2025/NP-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh pht quy dinh to
chtre cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
Trung uong va Uy ban nhin din huyén, quén, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thude trung uong.
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V. Thi tyc: Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
1. Trinh ty thue hién

- Buéc 1: Doanh nghiép giti mét bd hd so theo quy dinh dén S& Noi vu noi
doanh nghiép dit tru s& chinh dé dé nghij gia han gidy phép. Sau khi kiém tra dy
du gidy to theo quy dinh, S& Noi vu cAp gidy bién nhén ghi 16 ngay, thang, ndm
nhén hd so.

- Budce 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so bao
dam theo quy dinh, S& Noi vu tham tra, trinh Cha tich Uy ban nhén dén cdp tinh
gia han gidy phép ddi véi doanh nghiép. Trudong hop hod so khéng bao dam theo
quy dinh, trong thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, S& Noi vu c6
vin ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hd so.

- Buéc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh
ctia S& Néi vy, Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh xem xét, gia han gidy phép déi
v6i doanh nghiép; trudng hop khong gia han gidy phép thi ¢6 van ban tra 101 doanh
nghiép trong d6 néu rd ly do khong gia han gidy phép.

2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép Tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong, sé 19 duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Tréng, tinh
Séc Tring, qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Céng dich vu cong Quéc gia

3. Thanh phan, s0 lwgng hd so
* Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban d& nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s 05/PLIII,
Phu lyc III ban hanh kém theo Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Gidy chung nhan tién ky quy hoat déng cho thué lai lao dong theo Mau sé
01/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh ph.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay dbi
ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thi b6 sung thém céc vin ban sau
day:

+ Ban ly lich tu thuit cta nguoi dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phéap sb 1 theo quy dinh phap luét v& 1y lich tu phéap cua
ngudi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép. Truong hop ngudi dai dién theo
phép luat 1a nguoi nude ngoai khong thude déi tuong duoc cdp phiéu ly lich tu
phap s6 1 thi dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phap tai quéc gia mang quéc tich
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(phiéu 1y lich tu phap duoc cap trude ngay ndp hd so khong qua 06 thang; van ban
bang tiéng nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thue va duoc hop
phép hoa lanh su theo quy dinh phap luét).

+ Van ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hoic quan ly veé
cho thué lai lao dong hodc cung tng lao dong clia ngudi dai dién theo phap luét
cua doanh nghiép tir da 03 ndm (36 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mét trong cac loai van béan sau: (1) Ban sao dugc
chung thyuc tir ban chinh hop ddng lao dong hoic hop dong lam viéc hodc quyét
dinh tuyén dung, bd nhi€ém, giao nhiém vu cia ngudi dai dién theo phap Iuit cia
doanh nghiép; (ii) Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (déi
v6i ngudi 1am viée theo ché d6 bd nhiém) hodc vin ban cong nhan két qua bau (ddi
v6i ngudi 1am viée theo ché d6 bau cir) ctia ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (dbi véi truong
hop la nguoi dai dién theo phéap luét cia doanh nghiép cho thué lai hodc cung tng
lao dong). Truong hop cac van ban nay la van ban clia nude ngoai thi phai duoc
dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap
luat).

* 86 lugng hd so: 01 (mét) bo.

4. Thoi han gidi quyét: 22 ngay 1am viée (ké tir khi nhan duge hd so day du,
hop 1€).

5. P6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: S& N6i vu tinh Soc Trang.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong (gia han) hodc cong vin thong bao ly do khong gia han gidy phép hoat
ddng cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu rd ly do tir chéi).

8. Phi, I€ phi: Khong.

9. Tén miu don, mau to khai

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cta doanh nghiép theo Mau sb 05/PLIII

Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
ndm 2020 cta Chinh pht.

- Ban ly lich tu thuét cia nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo
MaAu sd 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.
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10. Yéu ciu, diéu kién thyc hiéa thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam céac quy dinh sau day:

- Béo dam céc diéu kién cap gidy phép: (i) Nguoi dai dién theo phap luat caa
doanh nghiép thuc hién hoat dong cho thué lai lao dong phai dam bao diéu kién: 1a
nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép; khéng c6 an
tich; da c6 thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan ly vé cho thué lai lao
dong hodc cung Ung lao dong tir di 03 ndm (36 thing) trd 1én trong thdi han 05
nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép. (ii) Doanh nghiép da thuc hién ky quy
2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong) tai ngan hang thuong mai cua Viét
Nam hodc chi nhanh ngin hang nuéc ngoai thanh ldp va hoat dong hop phap tai
Viét Nam.

- Khong thuge truong hop bi thu héi gidy phép.

- Tuan thu day du ché do béo céo.

- Ho so dé nghi gia han gidy phép duoc giri dén S& Lao dong - Thuong binh
va X3 hdi (nay 1a S& Noi vu) trude ngay hét hiéu luc ciia gidy phép it nhét 60 ngay
lam viéc.

11. Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xtr Iy mot sé vén dé lién quan
dén sip xép tb chirc bd may nha nude

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cua Bd Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu ciia BO luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/NB-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh tb
chitc cac co quan chuyén mén thudce Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude
Trung uong va Uy ban nhan dén huyén, quén, thi x4, thanh ph thudc tinh, thanh
phé thude thanh phé truc thude trung wong.
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M3u s6 05/PL03
TEN DOANH NGHIEP (V CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

e — Doc l1ap — Tw do — Hanh phuc

........ g BT e PHEVEE e FERIIY s
PON PE NGHI
..?... gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng
Kinh gtri: ...0.................
1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét: ........cc....... S
2. M3 56 doanh nghiép: .......coeveeceveeeeunnnnn, S SRS (R
Bl T BRI ooyl eesspnmeenneraslonsnamane doren pne
EHEnAhor: s s Fax: e, s E-maili e,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
Ho Y& 1803 wasnsmmmmassivsss Gidi tinh: e Binh nelys .o
Chite danh®): ...ttt eae e a e be e
S8 gidy Chimng thUre CA MNAN:.......ceeeeeeeeeeeeeee e
Bolly el .o s N eapicssssausmmsnmismsesmsme
5. M3 sb gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong ...©... ngay cép ...7...
D& nghi cooovevvveeeeeeernn N ——— gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
d6i VO evereeecrncens M
(8)

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh
ctia phap luét v& lao dong.
H6 so kém theo gdm:

.....................................................................................................................

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
S— ; (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cdp hodc cap lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: ¢dp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chui tich Uy ban nhdn dan tinh, thonh phé truec thuge trung wong noi doanh nghiép ddt tru so chinh.
(4) Ma sé doanh nghiép theo Giﬁ'y chumg nhdn dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguei dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhdn ddng ky doanh
nghiép.

(6) Md sé gidy phép hoat dpng cho thué lai lao déng da dwoc cdp (néu cé); doi voi doanh nghiép da duoc
cdp gidy phép theo mdu quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 ndm 2013 hodc Nghi
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dinh 56 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 ncim 2019 ctia Chink phii thi ghi cu thé ca phén sé va chit cia
gidy phép (vi du: 11/LPDTBXH-GP hogc 01/2019/SA G). ;
(7) Ngay cdp ciia gidy phép da dwoc cdp (néu cd). ]
(8) Ghi ly do quy dinh tai Khoan 1 Diéu 27 Nghi dink ndy néu thugc truong hop cdp lai gidy phép. i
(9) Chiec danh ctia nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhén déng ky doanh
nghiép.
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Miu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6
I-SOYEU LY LICH
B 5 (LR I 1< + LU Gidi tinh: ...veeiinnne.
2. Loai gidy to chimg thuc ¢ nhén: ............... S6 gidy ching thuc cd nhén .........
MNeAY €D s e R NO1 CAP..eeeerireeenns

3. Ngay thang nam SINN: ..ot eer s ssse s era e erseesseessenns

a3 L inh Yrame DO T e st S S s s R S b S Rk o i

B T T T ROt WS TR T S

B: Xm0t oh BIBTL AT oo st i R

7. Trinh d6 hoc VAN/trinh @0 ChUYEN MON: .....v.vveveeeereeeeeeeeeee e se st sseseesenaeas

8. Noi 1am viéc cubi cing hOAC NIEN 1A1: .....v.veveeeeeeeeeeeeeeeee e sese e
II - QUA TRINH PAO TAO

..........................................................................................................................................

I1I - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nude ngoai:

.......................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

IV- LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham, hinh thire xir ly)

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

(Nguwoi khai ky, ghi ré ho tén)
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VI. Thii tue: Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
1. Trinh ty thuwe hién

- Budc 1: Doanh nghiép gui 01 bo hé so theo quy dinh dén S& Noi vu
(Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, s6 19 dudng Tran Hung Pao, phuong 3,
thanh phd Séc Trang, tinh Séc Trang) thudce trung wong noi doanh nghiép dat tru
s6 chinh de dé nghi cép gidy phep Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh, S& Noi
vu cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, ndm nhan hd so.

- Budc 2: Trong thoi han 20 ngdy lam viée ké tir ngay nhan duge hd so
dam bao theo quy dinh, S& No6i vu tham tra, trinh Chu tich ny ban nhan dén cép
tinh c4p gidy phép hoat dong cho thué lai lac dong d6i v6i doanh nghiép.

Trudng hop hd so khéng dam béao theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, S& Noi vu ¢6 vin ban yéu ciu doanh nghiép
hoan thién hd so.

- Bu6c 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so
trinh ciia S& Noi vy, Chit tich Uy ban nhén dén cAp tinh xem xét, cip gidy phép
dbi véi doanh nghiép; truong hop khong cip gidy phép thi c6 van ban tra 1o
doanh nghiép trong d6 néu r 1y do khédng cép gidy phép.

2. Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, s6 19 dudng Tran Hung Dao, phuong 3, thanh ph6 Séc Trang, tinh
Séc Tréng, qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Cong dich vu cong Quoc
gia

3. Thanh phan, s6 lwrgng ho so

* Thanh phan hd so gom:

- Vin ban dé nghi cip gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII
Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuét ctia nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép
theo Mau sé 07/PLII Phu luc IIl ban hanh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

- Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cia
nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién theo
phép luat 12 nguoi nuéc ngoai khong thude ddi tugng duoc cip phiéu 1y lich tu
phap s 1 thi dugc thay thé bang phiéu ly lich tu phap tai quc gia mang quéc
tich (phiéu ly lich tu phap duoc cip truée ngay ndp hd so khong qua 06 thang;
vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va
dugc hgp phap héa lanh su theo quy dinh phép luéat).
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- Véan ban ching minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan ly vé
cho thué lai lao dong hodc cung tmg lao dong clia nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép tir dii 03 nam (36 thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai
dién theo phap luat cuia doanh nghiép. Trudng hop vin ban 1a vin ban cia nudc
ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phap héa lanh su
theo quy dinh phép luat.

+ Bén sao dugc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (dbi voi
ngudi 1am viéc theo ché d6 bd nhiém) hodc vin ban cong nhén két qua bau (déi
vol nguodi lam viée theo ché d6 bau cur) cua nguoi dai dién theo phap ludt cua
doanh nghiép hodic ban sao gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép (dbi voi
truong hop 1a nguoi dai dién theo phép luét ctiia doanh nghiép cho thué lai hoic
cung ung lao dong). Truong hop van ban la van ban cia nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duge hop phép héa 13nh sy theo quy dinh
phap luat.

- Gidy chimng nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
01/PLIII Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh sb6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

* 86 luong hd so: 01 (mbt) bd.

4. Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viée (ké tir khi nhan duge ho so day
du, hop 1€).

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

6. Co quan thue hién thiu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Noi vu tinh Soc Trang.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhén dén tinh

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat déng cho thué
lai lao dong ho#c cong van thong bao ly do khong cap Giay phép hoat dong cho
thué lai lao dong (trong d6 cé néu 4 ly do tu choi).

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai

- Vin ban d& nghi cip Gidy phép cia doanh nghiép theo Mau sé 05/PLIII,
Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.
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- Ban ly lich ty thut cua ngudi dai dién theo phdp ludt ctia doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLII, Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nidm 2020 ctia Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- Nguoi dai dién theo phéap luat ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong cho
thué lai lao dong phai dam béo diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép.

+ Khoéng c6 an tich.

+ D4 ¢ thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quéan 1y vé cho thué lai
lao dong hodc cung g lao dong tir du 03 nam (36 thang) trd 1én trong thoi han
05 nam lién ké trude khi dé nghi cp gidy phép.

- Doanh nghiép di thuc hién ky qu§ 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam
ddng) tai ngan hang thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nudc
ngoai thanh lap va hoat dong hop phap tai Viét Nam.

b) Doanh nghiép khéng duoc cap gidy phép trong cac truong hop sau day:

- Khéng bao dam diéu kién theo quy dinh tai Pidu 21 Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu;

- D4 sir dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luét da ting 1a ngudi dai dién theo phap luét
ctia doanh nghiép bi thu hdi gidy phép vi nhimg ly do tai cac diém d, d va diém e
khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 niam 2020 cua
Chinh phii trong 05 nam lién ké trude khi d& nghi cép gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong;

- C6 nguoi dai dién theo phap luat da timg la nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép sir dung gidy phép gia.

11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 190/2025/QHi5 quy dinh vé& xir Iy mét sé van dé lién quan
dén sap xép t6 chirc bé may nha nudc

- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ciia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Bo luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh pht quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quéan, thi x4, thanh phé thudc tinh,
thanh phé thudc thanh phd truc thude trung uong.
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Mau s6 05/PL03
TEN DOANH NGHIEP (V CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ey DPéc 1ap — Tw do — Hanh phic
........ s BEAY cesss TRAAE v BOMY 05
PON PE NGHI

..@)... gidy phép hoat dgng cho thué lai lao dong

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ................... M
2. M s6 doanh nghidp: ......ceeeeeeeerveeernennn, D, s sasesosssessess
3.8 chi 1 80 eIl .oununsamssviurmrmressssse s R
Blien thiosls scassiamsras ; Fax: ........... ceeny B=mailieeciicceeeeee e
4. Nguoi dai dién theo phap luét ciia doanh nghiép

Bo w8 1805 somemssesssmssarmssnas Giditinhs: .o Sink ngdy: ceussimmisnsn
ChUTC AN ...ttt s e een e e eenenenaa

--------------------------

........................................................................

5. Ma sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®... ngay cép ...7)...
DE nghi oo, £ —— gidy phép hoat dong cho thué lai lao

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phap luat vé lao dong,.
Hb so kém theo gdm:

.....................................................................................................................

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP )
T : (Chit ky, diu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép d@é nghi cap hodc cdp lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghj cia doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thugc trung wong noi doanh nghiép ddt tru so
chinh.

(4) Ma s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn ddng ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép.

(6) Ma sé gidy phép hoat déng cho thué lai lao déng da diroc cdp (néu co); doi véi doanh nghiép da
duge cdp gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/NB-CP ngay 22 thang 5 ndm 2013
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hodc Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngéy 29 thang 3 némn 2019 ciia Chinh phii thi ghi cu thé ca phdn
56 va chir ciia gidy phép (vi du: 11/LBTBXH-GP hodc 017201 9/54G).

(7) Ngay cdp cua gidy phép da duoc cdp (néu cd).

(8) Ghi ly do quy dinh tai Khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh niy néu thugc truomg hop cdp lai gidy phép.

(9) Chikc danh ciia ngudi dai dién theo phdp fugt ciia doarh nghiép theo Gidy chimg nhdn déng ky
doanh nghiép.
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Mau s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I-SOYEULY LICH
1 Hp B suvmmwesmamsmshrssamis s s R TTO0 s
2. Loai gidy t& ching thuc cé nhén: ................ S6 gidy chimg thuc ¢4 nhan .........
NEAY CAP..verveveerreerereesiereesineesneaens INOL CHP s vsuwmasaaessnguss
3. NEAY Thang BRI SITHE ...y weaes s sss
4. Tinh trang hOn NNAN: .....cooiiiiiiieeeecc e e e e s e e e e e e e ae e
5. Québc tich géc: o e OO TN TR O ST
6. QUOC tHCh NIEN AI: cvvvvveerveeeeeeieeesresiee e ess s ss s s s
7. Trinh d6 hoc van/trinh AO ChUYEN MON: ..cevviiiiiieceieeee e e
8. Noi lam viéc cubi CUNE hOAC NICN tA17 .oeiiiiiiiiiiieeiiieeeite ettt

Il - QUA TRINH PAO TAO

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

III - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

...........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phdp luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham, hinh thirc xtr
ly)

..........................................................................................................................................

ly)

..................................................................................................................................

khai ky, ghi vé ho tén)
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VIL Thii tuc: Thanh 1ap Hji d6ng thwong lugng tip thé
1. Trinh tw thue hién

- Budce 1: Nguoi dai dién duge cir boi nguoi st dung lao dong va céc td
chirc dai dién lao dong tai co s& ctia cac doanh nghiép tham gia thuong luong
tap thé giri vin ban d& nghi thanh jap Hoi dong thuong luong tap thé dén Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng, s6 19 dudng Tran Hung Pao, phudng 3, thanh
phd Séc Tring, tinh Séc Tring noi dit tru sé chinh cia cic doanh nghiép hoac
noi dugc cic bén lua chon trong trudng hop cac doanh nghiép tham gia thuong
lugng ¢ tru s& chinh tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc trung uong.

- Bude 2: Trong thdi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc van ban
yéu cau cia dai dién céc bén thirong luong tép thé c6 nhiéu doanh nghiép, Uy
ban nhéan dén cép tinh c6 trach nhiém ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong
thuong luong tap thé. Truong hop khéng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong
lwong tap thé thi phai ¢ van ban tra 10i néu rd 1y do.

S& No6i vu ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Lién doan Lao dong cép
tinh, t6 chirc dai dién ngudi sir dung lao dong cip tinh, cac doanh nghiép d& nghi
thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé va cac tb chirc, doanh nghiép c6 lién
quan dé tham muu, trinh Uy ban nhan dan cép tinh phwong 4n thanh 1ap Hoi
dong thuong lugng tap thé. Truong hop S No6i vu d& nghi khong thanh 1ap Hoi
dong thuong luong tap thé thi néu g ly do.

2. Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép Tai Trung tdém Phuc vu hanh
chinh cong, s6 19 duong Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phoé Séc Trang, tinh
Séc Trang, qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua Cong dich vu cong Quoc
gia

3. Thanh phin, s6 lrong hé so

* Thanh phan hé so gdm:

- Danh sach du kién céc doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu
doanh nghiép, trong d6 ghi 6 ién doanh nghiép; tru s& chinh; ho tén cua nguoi
dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cia td chic dai
dién nguoi lao dong tai co sd;

- Ho tén, chitc vu hodc chirc danh ctia ngudi duge cac bén ddng thuén cir
lam Chu tich Hai ddng thuong luong, kém theo vin ban ddng ¥ cta ngudi dugc
dé nghi 1am Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé. Truong hop trong van ban
khéng d& nghi ngudi lam Chu tich Hdi dong thuong luong tap thé thi Cha tich
Uy ban nhén dan cap tinh quyét dinh;

- Danh sach c4c thanh vién dai dién ctia mdi bén tham gia thuong lugng
trong Hoi déng thuong lugng tap thé;
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- Du kién noi dung da dugc cic bén théng nhat vé noi dung thuong luong,
thoi gian hoat dong ctia Hoi dong thuong lugng tap thé, ké hoach thuong lugng
tap thé; hd tro ctia Hoi dong thuong luong tap thé (néu o).

* S0 lugng: 01 vin ban dé nghi.

4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc hd so day
du, hop 1é).

5. Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién dugce cu boi
ngudi str dung lao dong va cac t6 chire dai dién lao dong tai co so cua cac doanh
nghiép tham gia thurong lugng tap thé

6. Co quan thwe hié€n thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vu tinh Séc Tring.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh

7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Hai dong
thuong luong tap thé hoic cong van théng bao Iy do khdéng quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong thuong luong tap thé (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chbi).

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Dua trén co sd déng thuan cua nguoi st dung lao dong va cac td chuc dai
dién nguoi lao dong tai co sé cliia cac doanh nghiép tham gia thuong lugng tap
thé nhiéu doanh nghiép théng qua Hoi dong thuong luong tap thé.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phi quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan déan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong va Uy ban nhén dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung uong.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh vé xir ly mét s6 van dé lién quan
den sdp xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2025 cta Chinh phu
quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia B9 NGi vu;

- Théng tur s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cta B
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
s6 didu ctia Bd luat Lao dong vé ndi dung ciia hop dong lao dong, Hoi dong
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thuong lugng tap thé va nghe, cong viée cé 4nh hudng x4u téi chirc ning sinh
san, nudi con.
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VIIL Thi tuc: Thay d6i Chi tich Hpi dong thwong lwong tip thé, dai
dién Uy ban nhan déin cap tinh, chirc ning, nhiém vu, ké hoach, thoi gian
hoat dong ciia Hoi dong thwong lwong tap thé

1. Trinh tu thwe hién

- Bu6c 1: Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé duong nhiém gui dé
nghi dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, s6 19 duong Tran Hung Pao,
phu’(‘mg 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc Tring xem xét, quyét dinh viéc thay
do6i Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé, dai dién Uy ban nhan dan c4p tinh,
chirc ning, nhiém vu, ké hoach, thoi gian hoat dong ctia Hoi déng thuong luong
tap thé d& phu hop véi tinh hinh thuc té.

- Budc 2: Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi
ctia Chu tich Héi dong thuong luong tap thé duong nhiém, Uy ban nhan dan cép
tinh xem xét, sira d6i, bo sung quyét dinh thanh 14p Ho6i dong thuong luong tap
thé. Truong hop khong stra dbi, bd sung thi phai ¢ vin ban tra 161 néu 15 1y do.

2. Céch’ thire thue hi§n: Nop hé so truc tiép Tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong, s6 19 duong Tran Hung Dao, phuong 3, thanh ph6 Séc Tréng, tinh
Séc Trang, qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua Cong dich vu cong Quoc
gia

3. Thanh phin, s6 lwgng ho so

- Thanh phén hd so gdm: Vin ban dé nghi thay d6i Chu tich Hoi dong
thuong lugng tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, chirc nang, nhiém vu,
ké hoach, thdi gian hoat déng cta Hoi ddng thuong luong tap thé dé phu hop
v6i tinh hinh thuc té.

- S luong: 01 vin ban dé nghi.

4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan dugc hé so déy
du, hop 1¢).

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Hoi dong thuong
luong tap thé duong nhiém.

6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Nai vu tinh Séc Tring.
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sira doi, b sung
quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thuong luong tip thé ho#c cong vin thong bao ly
do khéng stra dbi, bo sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tép the
(trong do c6 néu 16 ly do tir chéi).

8. Phi, 1€ phi: Khong.
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9. Tén miu don, miu t& khai: Khéng

10. Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh:

Khi c6 phat sinh yéu céu vé viéc thay dbi Chu tich Hbi dong thuong
lugng tap thé, dai dién ny ban nhén dan cép tinh, chirc nang, nhiém vy, ké
hoach, thoi gian hoat déng ctia Hoi dong thuong luong tap thé d phu hop véi
tinh hinh thyc té.

11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- B§ luat Lao dong 2019; Thong tu sé 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nidm 2020 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu cta Bd
luat Lao dong vé ndi dung clia hop dong lao dbng, Hoi dong thuong luong tap
thé va nghé, cong viéc co anh hudng x4u t&i chirc nang sinh san, nudi con.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh v& xir Iy mét sb van d lién
quan dén sdp x€p to chirc by may nha nude

- Nghi dinh s 25/2025/NB-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cia Chinh
phu quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia B6 Noi vu.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan déan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh,
thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung vong.
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IX. Thii tuc: Giai quyét ché dd tro cAp mot 1an ddi véi ngudi duge cir
lam chuyén gia sang giup Lao, Cim-pu-chi-a

a. Trinh tw thuc hién:

Buwée 1. Nguoi hudng tro cap hoidc than nhéan nguoi huong trg cap ndp 01
bo hd so theo quy dinh cho Uy ban nhén dan cap xa (Bo phan Tlep nhén va Tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh thudc Uy ban nhén dan cip x&) noi nguoi
lap To khai dang ky thuong tra.

Buée 2. Uy ban nhan dan cip xa:

a) Huéng din nguoi hudng trg cip hodc than nhan ngudi hudng tro cap lap
ho so theo quy dinh tai Thong tu lién tich nay;

b) Kiém tra, hudng dan nguoi huéng tro cip hodc than nhan ngudi huéng
tro cap hoan thién hé so chua hop 1¢;

¢) Hang thang tiép nhén ho so hop 1& cta nguoi huéng trg cap hodc than
nhén ngudi hudng tro cap c6 dang ky thuong tra tai dia phuong; téng hop, lap
danh sach dé nghi ngum huéng trg cép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu lién tich sé 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC (duoc sira doi, b6 sung
tai Théng tir s6 08/2023/TT-BLPTBXH) xong trudc ngay 10 hang thang;

d) Cong khai danh sach ngudi huong trg cép trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay tong hop xong danh sach dé nghi nguoi huong tro cap; tiép nhan y kién c6
lién quan dén ngudi hudng tro cap hodc than nhan ngudi huong trg cap trong
thoi gian cong khai danh sach; thong bao lai noi dung y kién phan anh lién quan
cho nguoi huoéng tro cap hodc than nhén ngudi huong trg cap; tdng hop y kién
bao cao UBND cap huyén xem xét, quyét dinh;

d) Gui danh sach kem theo hd so clia ngudi hudng trg cap vé Uy ban nhén
dan cap huyén thong qua Phong Noi vu trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
hét han cong khai danh sich dé nghi ngudi hudng trg cap;

Buéce 3. Uy ban nhén dan cip huyén chi dao Phong Néi vu:

a) Tlep nhén danh sach va ho so clia nguoi huong trg cap do Uy ban nhén
dan c4p x4 lap, co gidy ban giao, tiép nhan ho so;

b) Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so; chuyen tra hd so khong hop 1& cho Uy
ban nhan dén cip xa dé chuyén tra nguoi nop hd so hoan thién;

¢) Téng hop danh sach dé nghl ngudi hudng tro cip theo Mau s6 03 ban
hanh kém theo Théng tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH- BTC (dwoc sua
doz b6 sung tai Théng tie s6 08/2023/TT-BLDTBXH); bao céo Uy ban nhan dan
cip huyén xem xét, ky duyét danh sach kem hd so ngudi hudng trg cap, gui
UBND cép tinh thong qua So No6i vu trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir
ngay tiép nhan danh sach va hd so clia ngudi huéng trg cip do Uy ban nhan dan
cap xa lap.

Buée 4. Uy ban nhén dén cép tinh chi dao S& Néi vu
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a) Tiép nhan danh sach va ho so cua nguoi huéng trg cép do Uy ban nhan
dan cap huyén lap, c6 gidy ban giao, tiép nhén hd so;

b) Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so; chuyén tra hd so khong hop 1é cho Uy
ban nhan dan cdp huyén dé chuyén tra ngudi ndp ho so hoan thién;

c) Tham dinh hé SO’ nguoi huong tro cap; tong hop, trinh Chu tich Uy ban
nhén dén cép tinh quyét dinh vé viéc g1a1 quyét ché do tro cip mdt lan 601 voi
nguoi duge cur lam chuyén gia sang gitp Lao, Cam-pu-chi-a theo Mau s 04
kém theo Danh sach nguoi hudng trg cap theo Mau s6 05 ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT- BLDTBXH—BTC (dwoc sira doi, bo sung
tai Thong tu 56 08/2023/TT-BLPTBXH) trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir
ngay tiép nhan danh sach va hd so ngudi huéng tro cap ctiia Uy ban nhan dan
cap huyén.

d) Gui quyét dinh va danh sach dbi tuong hudng trg cap cho cac co quan,
t6 chirc, ca nhan cé lién quan dé thuc hién, dong thoi giri vé B Noi vu (01 ban)
dé theo doi, kiém tra.

d) Luu trit hd so ngudi hudng tro cap mét 1an theo quy dinh;

e) Chi tri kiém tra viéc thwe hién ché do trg cap mét 1an theo Quyét dinh s6
57/2013/QD-TTg va giai quyét nhitng vudng méc, phét sinh tai dia phuong.

b. Cdch thirc thurc hi¢n: Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu chinh
hodc truc tuyén khi da diéu kién thong qua B$ phén Tiép nhan va Tra két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh thudc Uy ban nhéan dan clp x4.

¢. Thanh phin, s6 lwong ho so:
a) S6 lugng hd so: 01 b.
b) Thanh phan ho so:

(1) To khai cua nguoi huong trg cap (01 ban) lap theo Mau sb 18 tai Phu
luc ban hanh kém theo Thong tir s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023.

Trudng hop ngudi hudng trg cap da chét thi than nhan truc tiép cua nguoi
huorng tro cap 1ap To khai cia than nhan nguoi huong tro cap (01 ban) theo Mau
s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/8/2023.

Trudng hop ngudi hudng trg cip da chét co tir 02 than nhan truc tiép tro
Ién thi ngudi du'ng tén 1ap To khai phai c6 Gidy ty quyén hop phap cua céc than
nhan truc tiép con lai.

Than nhén truc tiép ctia nguoi huorng trg cip bao gém: vo hodc chong, con
dé, con nudi, bo dé, me dé hodc ngudi nudi dudng hop phép cua nguoi hudng
trg cap.

(2) Quyet dinh cir di va Quyét dinh vé nudc cua co quan c6 tham quyén
(ban chinh hodc ban sao clia co quan co6 tham quyén) dbi véi ngudi duoc ctr lam
chuyén gia sang gitp Lao giai doan tlr ngay 01 thang 5 nim 1975 dén ngay 31

[ e Ty S

Eiga e

AR e

~sn” ey

Y e




43

thang 12 ndm 1988, sang gitip Cam-pu-chi-a giai doan tir ngay 01 thang 01 niam
1979 dén ngay 31 thang 8 nim 1989.

Trudng hop ngudi huéng trg cap bi that lac hodc khong c6 du Quyét dinh
ctr di, Quyét dinh vé& nudc néu trén thi phai co Gidy x4c nhan thoi gian lam
chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a theo quy dinh sau day:

a) D6i véi nguoi hudng tro cap dang cong téc tai co quan, td chirc, don vi
ciia Pang, Nha nuéc, Mit tran T6 qudc Viét Nam, té chire chinh tri - x3 hoi thi
Gidy xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a cua déi tugng
phai do thu trudng co quan, t6 chirc, don vi dang céng tac cin cit vao hd so quan
ly ky, déng ddu x4c nhan.

b) Péi véi nguoi huong trg cap khéng thudc dbi tuong quy dinh tai diém a
néu trén thi phai cé Glay xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-
chi-a 1ap theo MAu s6 02 ban hanh kém theo Théong tu lién tich s6
17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC do thii truéng co quan, don vi truc tiép cir di
ky, dong ddu xac nhan.

Truong hop ngudi huéng tro cip do nhidu co quan, don vi khac nhau cir di
thi phai cé Giay xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a do thu
trudng cua cac co quan, don vi truc tiép cur di ky, dong dau xac nhan.

Truong hop co quan ¢é thim quyén xac nhan da sap nhap hoic giai thé thi
thu trueong co quan, don vi mdi dugce thanh lap sau sap nhap hodc thu truong co
quan, don vi cap trén truc tiep cliia co quan da giai thé xac nhén.

(3) Quyet dinh nghi huu (ban chinh hodc ban sao cua co quan cé tham
quyén) d6i voi ngudi da nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mét stc lao
dong (ban chinh hodc ban sao cua co quan co tham quyén) dbi v6i ngudi nghi
viéc do mét strc lao dong cua co quan c6 tham quyén ma tai Quyet dinh chua co
khoan trg cip theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu 2 Quyet dinh s6 87-CT ngay 01
thang 3 nam 1985 cua Chu tich Hoi dong B§ trudng veé ché d6, chinh sach ddi
v&i can bd sang giup Lao va Cam-pu-chi-a.

Truong hop thét lac Quyét dinh nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat
strc lao dong thi nguoi hudng tro cap lién hé€ voi co quan Bao hiém x4 hoi cap
tinh noi hudng luong huu hodc huong trg cip mat strc lao dong dé sao lai Quyét
dinh nghi huu hoéc Quyet dinh nghi viéc do mét stc lao dong.

€)) Quyét dinh nghi viéc chd hudng ché d6 huu tri dbi v6i nguoi nghi viée
chd hudong ché d6 huu tri, Quyet dinh thoi viéc d01 voi ngum da thoéi viéc cua co
quan, don vi, doanh nghiép noi nguoi huong tro cAp nghi viéc chd huéng ché d6
huu tri hodc thdi viée va hé so ly lich khai truéc khi nghi viée chd hudng ché do
huu tri hodc théi viée cé x4c nhan cia co quan quan ly (ban chinh hodc ban sao
clia co quan c6 thAm quyén).

Truong hop khéng c¢6 Quyét dinh nghi viéc chd hudng ché d6 huu tri thi
thay thé bang Gidy chimg nhan chd hudng ché d6 huu tri cia co quan Bao hiém
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xd hoi cap tinh hodc S$6 Bao hiém x& hoi d3 duoc co quan Bao hiém x3 hoi cp
tinh chét sd.

Truong hop khong c6 Quyét dinh théi viéc thi thay thé bang Quyét dinh
chdm dut hop dong lao dong cta co quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi
huodng tro céap thoi viéc.

d. Théi han giai quyét: 25 ngay 1am viée (sb ngay cu thé duoc thé hién chi
tiét tai cac budc cia trinh tu thyuc hién).

e. Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lam viéc trong co quan Pang, Nha nude, luc lugng vii trang, Mit
tran T6 qudc Viét Nam, t6 chirc chinh tri - xa hoi hudng luong tir ngan sach nha
nude duge cir lam chuyén gia sang gitip Lao va Cim-pu-chi-a theo yéu cau cia
ban va cong nhan vién di 1am nhiém vu phuc vu chuyén gia trén d4t ban (sau
day goi 14 chuyén gia), gdm:

+ Ngudi da nghi huu hogic nghi viée vi mét sire lao dong nhung chua duge
hudéng ché do tro cép theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 2 Quyét dinh s 87-CT
ngay 01/3/1985 ctia Chi tich Hoi dong B6 trudng vé ché do, chinh sach déi véi
can b sang gitp Lao va Cam-pu-chi-a;

+ Nguoi dang cong tac hodc ngudi nghi viée chd huong ché do huu tri hodc
nguoi da thoi viéc.

* Khong ap dung dbi véi cac dbi tuong sau day:

(1) Bdi tugng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh sé 62/2015/QD-TTg
ngay 04/12/2015 da chét va khong con vo hodc chéng, con dé, con nuéi, bd dé,
me de hodc ngudi nudi dudng hop phap;

(2) Can bg, chién si quan tinh nguyén Viét Nam lam nhiém vu quéc té &
Lao va Cam-pu-chi-a.

[ Co quan gidi quyét thii tuc hanh chink: Uy ban nhén dan cép x4, Phong
Noi vy, Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén, S& Néi vu, Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hudng hudng tro cap
mot 1an.

h. L¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, mau to khai:

- T& khai clia ngudi huong trg cp (MAu sb 18 tai Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023);

- To khai cia than nhan ngudi huong trg cdp (Mau sé 19 tai Phu luc ban
hanh kém theo Théng tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/ 8/2023).
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k. Yéu cau, diéu kién thuwe hign tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Phap 1énh Uu dai nguoi cé cong véi cach mang;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 quy dinh v& xir Iy mot s van dé lién
quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21/2/2025 ctia Chinh pha quy dinh
chirc ning, nhiém vu va co cdu té chirc cia Bd Noi vu.

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phé thude tinh,
thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong.

-Théng tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 01/8/2014 cua
lién B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Bd Tai chinh huéng dan thuc hién
tro cap mot 1an déi voi ngudi duge cir 1am chuyén gia sang gitup Lao va Cam-
pu-chi-a theo Quyét dinh sb 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 cia Thi tuéng
Chinh phu;

- Théng tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cta Bd truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi sura dbi, bd sung, bai bé mot s6 diéu ciia cac
Théng tu, Théng tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho
khau gidy, sb tam tra gidy hodc gidy t& ¢ yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc
hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quéan ly nha nudc cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi;

- Quyét dinh sb 57/2013/QD-TTg ngay 14/10/2013 ctia Thu tuéng Chinh
phii vé trg cdp mét 1an dbi véi ngudi dugce clr 1am chuyén gia sang giup Lao va
Cam-pu-chi-a; |

- Quyét dinh sb 62/2015/QD-TTg ngay 04/12/2015 ciia Thu tuéng Chinh
phu stra doi, bd sung mot sd diéu cua Quyég dinh scf) 57{2013/QD—TTg ngay
14/10/2013 ctia Thi tuéng Chinh phu veé trg cap mot 1an doi véi nguoi duge cu
lam chuyén gia sang gitp Lao va Cam-pu-chi-a.
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Mau s 18 tai Phy luc ban harh kém theo Thong tie s6 08/2023/TT-

BLYTBXH ngay 29/8/2023

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. B(}C lap - T 4 de - Hanh phuc
TO KHAI CUA NGUG! HUONG TRGQ CAP

L. HQ VA EBR: unnneneeneeneeennsnnonsussssesaconsesinsssssssssassnsessssssessassasssssssassassassssssassssssases

2. Ngay, thadng, RAm SiNA: ........ccveveiiiieeeininennieneieneenrnnenn
3. 86 dinh danh cd nhan/Chirng minh nhan dan:...................... cap
ngay.......thang....... B BT EBD: Ll iirsississsisamsmessmmsrsasessorssssrnssnisussuensamssnsonss

5. Co' quan, don vi cong [ JsA - T T
THOI GIAN BUQC CU LAM CHUYEN GIA GIUP LAO, CAM-PU-CHI-A
Tl:l’ nga;y tha{lg Nuocj du‘qc 8 i i BT e
ndm dén ngay dén lam J s i
, P . . icirlam chuyén gia
thang nadm chuyén gia

Tén co quan, to chirc cur di

Thoi gian thyc t€ lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a

Tong s Om: .....cvveeruenne. loai gidy to.
Téi xin cam doan 16i khai tvén day la ding, néu sai t6i hoan toan chiu trdach
nhiém trudc phdp ludt.
................ , hgay. .. thdng... .nam 20.....
NGUOI KHAI

(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau sé 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Théong tiw s 08/2023/TT-
BLPTBXH ngay 29/8/2023
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

‘ 0 Dgc lap -ATy’ do - Hgnh plgdc )
TO KHAI CUA THAN NHAN NGUOI HUONG TRO CAP

A. Phan khai vé than nhén ngudi huéng tro cip

Lo HO VA TBIL siissiisviiasivisisassnsnassannsnsessvssessosssossnsansasoresaesnassmessssnsssnsssssasasonsisssssss
2. Ngay; thdng, nm Sinl:.cscosisaamssssssisssssssimssissisiasisssassnasssssesons
3. 86 dinh danh cd nhin/Chirng minh nhén dan.................... cip

NGAY.eeestHANG..e.. RAM.c. OT CAP cavenenerenereneerecaerrnreserasssessssessesassssssssesassessssssssssens
&y Lo quar, B0m Vi CONEHIC ussavsmuisssinismssmsaviamamaisro s isessin e
5. Quan h¢ v6i doi tweong khai diwdi iy 1Q: .....eneoeeonsereeeenseseseseessseesnne

B. Phan khai vé nguwoi hwong tro cdp
Lo HOVE TERE srposvommonmns s s s oo aon s o i n s s S s S S AR NS AR5
2. Ngay, thang, NAM SiAR:.........eoeeervennecnecrnerncrsennresssaesssssessasssssssssssssessassoes
3. 6 dinh danh cd nhdn/Chieng minh nhan dan:............ cap
ngay.....thdng......... ndm......noi cap
4. Di mat: Ngay.......thang.............. RIS cssisiniusisnn e s cnamivisriia
5. 80 gidy chitng tir .ueeveeen.. do UBND xa, phuong........ thuc hién.
6. Lo@i dOi NG RIEGNG 1FG CAP: «.vuveeeerresreressesresssessesssssssasssssassassassssssssasans
7. Co quan, don Vi CONE HRC: .aiiisnssisiississisiasisisisiisisiussssiossssasss

THOI GIAN PUQC CU LAM CHUYEN
Tl ngay thang nam | Nudc dugce cur dén | Chuc vu khi duoce | Tén co quan, to
dén ngay thang ndm | lam chuyén gia | cir lam chuyén gia churc cur di

Thoi gian thuc t& lam chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a la:

SRy S
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Tong so goms: ........... —...logi giay to.

Toi xin cam doan loi khai trén ddy ia diing, néu sai téi hoan toan chiu trach
rhiém truéc phdp ludt.

................ » BgAy. .. thang... .ndm 20.....
NGUOI KHAI
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha: Phan anh thong tin trong mau sé 18 va mau sé 19 nhu sau:

- Muc “Loai dbi tugng huong trg cép ” ghi cu thé mét trong cac loai dbi
tugng sau: dang cong tac, huu tri, mit strc lao dong, nghi viée cho hudng ché do
huru tri, thoi viéc.

- Muc “Co quan, don vi cong tac” ghi tén co quan, don vi noi nguoi
huéng trg cap cong tac trude khi nghi huu, nghi viée vi mét strc lao dong, nghi
viéc cho hudng ché do huu tri, théi viée hodic noi ngudi huéng tro cap dang
cong tac.

- Muc “Céc gidy t& kém theo ” ghi o tén loai gidy t& va sb loai gidy tor
theo timg loai doi tuong kém theo ho so.
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