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BO CONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: Z{Z /KH-CAT Séc Tring, ngay ¢ thang 7 ndm 2022
KE HOACH

A 077]/ Thye hién s6 h6a hd so cw trii, ho so cAp Chirng minh nhin dan/Cin cwde

cong dan ciia le lwgng Céanh sat quan Iy hanh chinh vé trat tw xa hoi

%m gian vira qua, viée img dung cdng nghé thong tin trong luu trix hd so cu
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tra, hd so cap Chimg minh nhan dan/Can cudc cong dan (CMND/CCCD) trong
tang thu hd so cu tri, tang thu CCCD da dugc Cong an cac dia phuong ddy manh
trién khai thuc hién, dat dwoc nhiéu ket qua dang ké. Budc dau da phuc vu hi¢u
qua cong tac déng ky, quan ly cu trd, cép, quan ly CCCD, cung cép thong tin, tai
liéu phuc vu dau tranh phong, chéng t61 pham, cac yéu cau nghiép vu va yéu cau

.’r 4 f7 &“clia c4c co quan, td chirc, cong dan; phuc vu dbi chiéu, bo sung, chinh stra thong
L i’"’;”@ tin d4n cur d4 thu thap phuc vu xay dung Co sé dir lidu qubc gia vé dan cu.
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Thyc hién céc quy dinh ctia Luét Cu tra nam 2020 va céc van ban huéng dan
thi hanh; Nghi quyét s6 50/ND-CP ngay 08/4/2022 ctia Chinh phti phién hop Chinh
phut thuong ky thang 3/2022 va chi dao cla Léanh dao B6 Cong an ve tang cuong
thuc hién cong tac sO hoa ho so cu tra, hd so cap CCCD va téi st dung két qua sO
hoéa hé so, két qua giai quyet thu tuc hanh chinh ¢6 lién quan dén thong tin, gidy to
c4 nhan trong tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh; Ké hoach s 4259/KH C06-
TTDLDC ngay 29/6/2022 cua C06, B Cong an vé viée thuc hién sb héa ho SO cu
tr, hd so cAp CMND/CCCD cta luc luong Canh st quan ly hanh chinh vé trat tu
x4 hoi, Cong an tinh Séc Tring xay dung K& hoach thyc hién, nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tnen khai déng bd cac nhiém vu, giai phap bac dam s6 hoéa 100% hé so cu
tra, ho so cdp CMND/CCCD dé tai st dung két qua sb héa trong tlep nhén, glal
quyet c4c thii tuc dang ky cur trii, cAp CCCD tai co quan Cong an va ti€p nhén, giai
quyét tht tuc hanh chinh tai B§ phan mét cira dé nguoi dan khong phéi khai béo,
cung cép lai thong tin theo ding chi dao ciia Chinh phi, B6 Cong an.

- Tao co s6 cho cong tac bao quan tai lidu, hd so luu trir bao dam “toan ven,
lau dai” théng qua quy trinh s6 hoa hd so, tai lidu g1ay sang hd so, tai liéu sb, dit
liéu s phuc vu hidu qua chi truong chuyén déi sé bao dam quén ly va khai thac
tép trung.

- Bao dam an ninh, an toan théng tin, dit liéu duoc s6 héa phuc vu két nbi,
tich hgp v6i Co sé dit liu qudc gia vé dan cu, kip thoi thao g& khé khan, vuéng
méc vé thyuc hién c4c thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién tu.
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—"'P'hl_lc vu nhanh chéng, thuan tién, kip thoi cac yéu clu clia co quan, to
chire, ¢4 nhén c6 nhu cau cung cdp, khai thac thong tin trong hé so dang ky cu tru,
hd so cip CCCD dang luu tru tai co quan Cong an.

2. Yéu ciu

- H6 so, tai liéu luu trir duoc sb hoa phai bao dam chét luong, hiéu qua st
dung, bao dam mdi hd so déng ky thuong trl cia 01 ho gia dinh, hd so cdp CCCD
ctia 01 c4 nhan da duoc cAp CCCD phai dugce sé hoa tuong ting véi 01 dir liéu dién
tir. Tai liéu, hd so duge s6 héa phai duge tép hop ddy du, chinh 1y ¢6 gia trj phap
ly, bao dam tinh trung thuc va thuong xuyén dugc khai thac, st dung, sap Xép
khoa hoc; tuan thii diing quy trinh sé héa tai lidu trén phan mém.

- Viéc sb hoa hd so, tai liéu, luu tri¥, khai thac dir liéu da s6 héa phai dam
bao ho tro viéc khai thac, cung cép, chia sé thong tin duoc nhanh chéng, hiéu qua
va tiét kiém thoi gian gop phan cai c4ch thu tuc hanh chinh, ddp rng yéu céu
khong d& ngudi dan phai cung cip, khai béo lai thong tin.

- Quaé trinh sb hoa hd so, tai liéu phai thuc hién dung cac quy dinh cuia phap
luat: Ludt Luu ,trfr, Nghi dinh sg‘) 01‘/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 gﬁa Chinh pht
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dieu ctia Lut Luu trit; Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh (d& duoc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh s6
10/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh pht) va Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP
ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu vé thyc hién ’thﬁ, tuc hanh chinh trén méi trudng
dién tr 'va chi dao cia Chinh phu tai Nghi quyét s6 50/ND-CP ngay 08/4/2022.

IL. NOI DUNG

1. Céc loai tai li¢u, théng tin dwgc s héa

(1) Déi véi hé so cu tri:

- V& tai liéu: Gléy to tai liéu chimg minh chd & hop phip qua céc thoi ky
(Glay chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu nha & qua cac thoi ky; hop
ddng cho thué, muon & nhd; x4c nhan tinh trang nha d4t dé dang ky cu tri...); Béx
khai nhan khau hodc T& khai thay ddi thong tin cu tri; Gidy t0, tai liéu ching minh

didu kién déng ky thudng tra (neu c6); Gidy to, tai lidu c6 lién quan do c4 nhan, co
quan, t6 chitc chuyén dén; cac gidy t& khac (néu cb).

- V& théng tin: thong tin vé hd so cu tra va nhép théng tin vi tri luu trit; ngay
dang ky thuong trd, ngay di cia timg nhan khau trong hé.

(2) Péi véi hd so cAp CMND/CCCD:
- V& tai lidu: Tor khai cAp CMND 09 s8; T khai d& nghi cAp CCCD (néu c6).

- V& thong tin: 06 trudng thong tin co ban cia cong dan (Ho térz, ngay thding
nam sinh, gioi tinh, s6 CMND, ho tén cha, ho tén me).

2. N6i dung thuwe hién sb héa

(1) Ra soat, danh gia tinh trang luu trit cua hd so, tai liéu; phan loai hd so, tai
liéu luu trit bao dam chat lugng, dédp tmg yéu cau s6 hoa.
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- S6 luong tai lidu trang ban gidy, khd gidy, tinh trang ban gidy (nguyén ven,
rach nat, khong r6 thong tin...)

- 86 lugng théng tin trong tai liéu cén sb hoa bao nhiéu truong thong tin co
thé khai thac sau khi duoc két ndi, chia sé.

(2) Xéc dinh, d& xudt phuong thirc sb héa phi hop véi timg loai gidy to, tai
liéu d& dugc phan loai.

- Quét vin ban gidy (scanning) dé chuyén dbi thanh vin ban dién tu;

- Tao 1ap thong tin, dif liéu s6 theo cac truong thong tin trong hd so cu tra,
ho6 so cap CMND/CCCD vao phan mém;

- Ky s0, xac thuc doi voi dit lidu dién tir va dé xuat két noi, tich hop, chia sé
thdng tin, dit liéu dién ti tlr c4c co s& dit liéu, phan mém chuyén dung da co.

(3) Quy trinh chung sé héa hd so

Bude 1: chudn bj trang thlet bi (mdy scan, phan mem) va gidy to tai lidu
phuc vu sé héa; nhap thong tin gidy to, tai liéu vao phan mém;

Budce 2: thiét lap hé thong, két nbi may scan va thiét 18p hé th’c“')ng anh; thuc
hién quét (scanning) anh va xtt ly anh; dat tén file; dit dinh dang file s6 hoa luu tri;

Budc 3: kiém tra chat luong gidy to tai liéu da duoc sd héa (néu chit luong
s6 hoa chua dat thi s& stra lai dé dap tmg dung theo yéu cau) dinh kem file gidy to
tai liéu dd dugc s héa twong mg véi timg hd so 1én phin mém va luu théng tin
vao kho luu trit;

Budc 4: sau khi hoan tat so héa, kiém tra, sap xép lai gidy to, tai lidu di dugc
so hoa vao hd so cu trt, hd so cap CMND/CCCD gidy bao dam day dd, nguyén ven;
S&p xep hd so cu tra, hd so cip CMND/CCCD gidy vao dung vi tri luu trit tai ting
thu hd so cur tr, tang thu CCCD nhu hién trang ban dau theo quy dinh.

(4) M6t sb trwong hop Iuu y khi thyuce hién s6 héa hd so cur trit

- Truong horp ca nhan, ho gia dinh da& chuyén noi thuong trd nhung chua
thuce hién x6a déng ky thudng tru, van con ho SO cu tru ban gidy trong tang thu ho
so cur trd thi tang thu hd so cu trd Cong an cip huyén phéi hop co quan dang ky cu
trd thye hién xdc minh, cép nhét thdng tin dan cu va chuyén hd so cur trti ban gidy
dén tang thu ho so cu tri Cong an cAp huyén noi c4 nhén, ho gia dinh dang thuong
tri. Sau khi ting thu ho so cu tri Cong an cap huyén noi c4 nhén, ho gia dinh dang
thuong tri nhan dwoc hd so cu trii ban glay thi thuc hién ra soat, sb hoa hd so theo
quy trinh va luu trit ho so cu tr ban gidy theo quy dinh.

- Truong hop phat hién cong dan c6 hd khéu thuong tra & nhleu noi, trung
lap dit liéu trén hé thdng, thuc hién theo hudng dan tai Céng vén s 172/CAT-
PCO06 ngay 23/02/2022 ctia Cong an tinh vé hudng din giai quyét ding ky cu tru
ddi voi cong dan cé nhiéu noi dang ky thuong tru Sau khi hoan thanh giai quyet
va xac dinh ho so cu trii 13 duy nhét thi thuc hién sb hoa hd so cu tri d6.

- D6i véi nhitng hd so cur tri (tao lap trude thang 01/2021) co6 g1ay to tai liéu
ban gidy khong dam béo cho viéc quét (scanning) anh do qué cfi, réch nat... thi
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khéng thuc hién quét (scannning) anh ma chi nhép tén, loai, tinh trang cua gidy to
taj liéu ban gidy d6 vao hd so cu tra trén phadn mém quan ly tang thu hd so cur tra
dé phuc vu cong tac luu trit, thong k&, tra ciru hd so.

3. L trinh thuwe hién s6 héa
a) S6 héa ho so cw tri

(1) Dbi véi hd so cu trd ban gidy (tao lap trude 01/7/2021) luu trir tai tang
thu ho so cu tra.

- Tién hanh luu trix (nhap) thong tin 100% hd so cu tr ban glay trong tang
thu hd so cu tri vao Phin mém quén 1y tang thu hd so cu tri (tao lap hd so cu tri
trén phan mém).

Thoi gian hodn thanh: dén 30/8/2022.

- Quét (scanning) tai liéu vin ban gidy dé chuyén d6i thanh vin béan dién tix;
dinh kém tai liéu da dugc quét vao dit liéu hé so cu trd dd dugce luu trit thong tin
trén phan mém quan ly tang thu hd so cu tru.

Thot gian hoan thanh: dén 30/6/2023. )

- Qua trinh thyc hién Céng an cac huyén, thi x&, thanh phé nao di hoan
thanh Iuu trit (nhép) théng tin 100% hé so cu tra gidy trong tang thu hd so cu tri
vao Phin mém quén 1y tang thu hd SO cu tra va chuén bj ddy du trang thiét bi,
phuong tién (mdy scan...) phuc vu sb hoa thi c6 thé thuc hién ngay viéc quét
(scanning) tai liéu vin ban gidy dé chuyén dbi thanh vin ban dién tir va dinh kém
tai liéu da duge quét vao dit liéu hé so cu trii d& duoc luu trit (nhap) thong tin trén
Phin mém quén 1y tang thu hd so cu tra.

@) Pbi v6i hd so cur trid ban glay (tao 1&p sau 01/7/2021) dugc. quan ly song
song bang dit liéu dién tir trén Phdn mém quan 1y tang thu hd so cu tra va ban gidy
tai tang thu hd so cu tri: thudng xuyén ra soat, danh gia théng tin, tai liéu dam bao
trung khép, ddy du, chinh x4c gitra dit lidu dién tr va ban gidy; kip thoi cip nhat,
bd sung thong tin, tai liéu khi 6 thay di.

b) S6 héa hd so cAip CMND/CCCD @

(1) béi voi hd so cdp CMND 9 s dang luu trif tai Cong an cAp huyén, dé
nghi Cong an cap huyén chi dao D6i Quan ly hanh chinh vé trét ty xa hoi chuyén
toan bd hd so vé& Péi tang thu CCCD thude PCO6 dé luu triv.

Pay nhanh tién d6 quét to khai CMND 9 sb dang luu trit tai tang thu CCCD
phong PC06, dong thoi nhép 06 trudng thong tin co ban cua cong dén: Ho tén,
ngay thang ndm sinh, gidi tinh, s6 CMND, ho tén cha, ho tén me.

Thoi gian hoan thanh: dén 30/12/2022.

(2) béi vOi hd so cip CMND/CCCD dugc quan Iy song song bang dit lidu
dién tir va ban giay.

Tép trung sip xép dit diém céc hd so, tai lidu cdp CMND/CCCD con tdn
dong vao tang thu Can cudc cong dan.
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Thoi gian hoan thanh: dén 30/9/2022.

Thuong xuyén ra soét, danh gi4 thong tin, tai liéu dam béo tring khép, day
d0, chinh xac gifta dit lidu dién tir va ban gidy; kip thoi cap nhat, bo sung thong tin,
tai liéu khi cé thay d6i.

III. PHAN CONG NHIEM VU

1. PC06

- Tham muu Lanh dao Céng an tinh nghién clru, d& xuat hd trg kinh phi
phuc vu edng tac sd héa tang thu CCCD nhim phuc vu céng tic céi cach hanh

chinh, két ni dudng truyén mang ndi b giita Cong an tmh va Cong an cAp huyén
dé phuc vu khai thac, sit dung dit liéu to khai CMND 9 sd.

- B4 tri, sap xep can bd truc t1ep thuc hién cong tac s6 hoa hd so co trinh do
chuyén mon nghiép vu va k¥ thuat thanh thao vé Gng dung cong nghé thdng tin
trong cOng tac so hoa.

- Phéi hop chét ché véi C06 trong cdng tac sb hoa, trén co s& dugc C06
huéng dan, kip thdi hudng dan tdp huén trién khai phan mém so héa cho Cong an
cap huyén.

2. PV01: Pam bao thdng sudt duong truyén, an ninh, an toan thlet bi phuc
vu so hoa tir PCO6 dén Cong an co s6, bd tri can bd kip thoi xit Iy su cb méy tinh,
sur b dudng truyén (néu co).

3. PH10: Chu tri, phbi hop PC06 tham muu Lanh dao Cong an tlnh b tri
nguén klnh phi mua sim may scanning, mdy in va in 4n céc loai biéu miu cho
Cong an cap huyén thyc hién s6 hoa.

4. Cong an cac huyén, thi x4, thanh phd

- Phéi hop chat ché PCO06 trong qua trinh s6 hoa, chu dong b tri nguén nhan
luc thuc hién nhép thong tin, scanning tai liéu ddm béo tién do theo K& hoach.

- Uu tién b tri, sép xép can bd truc tiép thuc hién cong tac sb hoa hd so ¢
trinh d6 chuyén mon nghiép vu va k¥ thuit thanh thao vé Gmg dung cdng nghé
thong tin trong cong tac s6 hoa.

- Chu dong tham muu Uy ban nhén din ciing cép, b tri ngudn kinh phi
phuc vu s6 hoa tai dia phuong.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Can ctr ndi dung K& hoach ndy, don vi ¢6 lién quan, Coéng an cac huyén,
thi x&, thanh pho trién khai thyc hién nghi€ém tuc.

2. Coéng an cac huyén, thi xa, thanh pho khin trvong xay dung Ké hoach
trién khai thuc hién phu hop vé6i tinh hinh thuc té tai don vi. Dinh ky hang nam béo
céo két qua thuc hién vé Céng an tinh (qua PC06) trirée ngay 05/11 & téng hop
bao C06, Bo Cong an.
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3. Giao PCO06 chu tri, theo d&i, don déc; tdng hop tinh hinh, két qué bao céo
C06, B4 Cong an trwde ngay 10/11 hing nim.

Qua trinh thyc hién ¢6 khé khan, vuéng méc kip thoi phan énh vé Céng an
tinh (qua PC06) dé dugc hudng dan, thong nhat thuc hién./.ée”

Noi nhin:

- C06, B Cong an (d& bao céo);

- P/c Giam ddc Cong an tinh (d& bao cao);

- C4c Phé Giam dbc CA tinh (dé p/h, chi dao);

-PC06, PV01, PH10 (dé thuc hién);

- Cong an céc huyén, TX, TP (dé thuc hién);

- Luu: VT, PV01(TMCS, PC&QLKH, CNTT),PC06 NHD(25b).

Pai ta Tran Van Hoa
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