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Ban hanh Quy ché o chirc va hoat dong cia
Trung tam Van héa - The thao - Truyen thanh huyén Chau Thanh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN CHAU THANH

Céin cik Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nam 2015;

Cén ctk Ludt sira ddi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phi va
Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thdng 11 ndm 2019;

Cdn cik Thong tw s6 01/2010/TT-BVHTTDL ngay 26 théng 02 ném 2010 ciia
B¢ Vin héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché vé t6 chike va hoat
dong cua 16 chirc su nghiép hoat dong trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich
qudn, huyén, thi xd, thanh phéy truc thudc tinh, thanh pho" truc thudc trung wong,

Céin cik Théng tw lién tich s6 17/2010/TTLT-BTTTT-BNV ngay 27 thdng 7 nim
2010 cua B Thong tin va truyén thong, B6 Noi vu vé huong déan thuc hién chirc
ndng, nhiém vu, quyén han va co céu 16 chire ciia Pdi phat thanh va T ruyén hinh
thuéc UBND cdp tinh, Pai Truyén thanh — Truyén hinh thuée UBND cap huyén;

Can civ Quyét s6 47/2017/0D-UBND ngay 28 thing 12 ndm 2017 cia Uy ban
nhdn ddn tinh Séc Trdng vé viéc ban hanh Quy dinh phdn cdp tham quyén qudn Iy t6
chitc, bién ché trong cdc co quan hanh chinh nha mede, don vi sw nghiép cong ldp va
cdc 16 chike hoi, quy, t6 chike phi chinh phil trong nirde trén dia bom tinh Séc T rang;

Cdn cir Quyét dinh s6 116/QP-UBND ngdy 26 thing 7 ndm 2022 cia Uy
ban nhdn déan huyén Chdu Thanh vé viéc thanh lgp T rung tdm Vin héa — Thé
thao — Truyén thanh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tdm Van héa — Thé thao — Truyén thanh
huyén tai To trinh s6 04/TTr.VH-TT-TT, ngay 26/10/2022.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Trung tdm Vin héa - Thé thao - Truyén thanh huyén Chau Thanh.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND huyén; Truéng phong Noi vu;
Giam ddc Trung tAm Vin hoa - Thé thao - Truyén thanh huyén Chau Thanh, Thii
truéng cac co quan, ban, nganh huyén va Chu tich Uy ban nhén dén céc x4, thi

tran cin ctr Quyét dinh thi hanh./ 4

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- S& N6i vu, VHTT&DL, TTTT;
- Trung tam VH-TT tinh;
- Trung tdm Vin hoa tinh;
- Pai PT va TH tinh;
- Thudng tryc Huyén ty;
- Thudng tryc HDND;
- CT, cac PCT UBND huyén;
- Céc co quan, don vi thugc UBND huyén;
- UBND céc x3, thi tran;
-Luu: VT, B/

KT. CHU TICH



] QUY CHE
To chirc va hoat-#ong tiia Trung tim Vin héa - Thé thao — Truyén thanh
hiy€:Chau Thanh, tinh Séc Tring

@8a 2853 /OD-UBND, ngay 03 théng M nim 2022
/1 &)y ban nhdn ddn huyén Chdau Thanh)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cia Trung tAm Vin héa -

Thé thao - Truyen thanh huyén Chau Thanh, tinh Séc Trang (goi tit 1a Trung
tdm), bao gbém:

a. Vi tri, chtrc ning

b. Nhiém vu va quyén han ctia Trung tAm

c. Co clu td chure, s6 lugng ngudi 1am viée, lao dong hop dé‘ing

d. Co ché tai chinh, tai san cta Trung tim

d. Ché d6 lam viéc va mbi quan hé cong tac

2. Pbi twong ap dung

Cén b9, vién chirc, nguoi lao dong clia Trung tam.

Pidu 2. Vi tri, chirc nang

1. Trung tdm Vin hoéa - Thé thao - Truyén thanh 13 don vi su nghlep cong lap
truc thuéc Uy ban nhan dan huyén, chiu sy quan ly va ch1 dao truc tiép cua Uy ban
nhan dan huyén; chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua

S& Vin hoa, Thé thao va Du lich, Sé& Thong tin va Truyén thong va sy huéng dan vé
chuyén mén, nghiép vu ctia Dai phét thanh va Truyén hinh tinh Séc Trang.

Trung tdm c6 tu cach phdp nhén, cé con dau, tai khoan riéng va hoat dong
theo quy dinh cua phap luat.

2. Trung tam thyc hién chirc néng 13 co quan tuyen truyén coa Dang b0,
chinh quyén huyen phét trién sy nghiép phat thanh — truyén thanh, vin héa, thé
thao va du lich; t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén, phd bién chu truong, duong
16i coa Dang, chinh sach, phap lut cia Nha nuéec, thuc h1en cac nhi€ém vu chinh
tri, kinh té, vin hoa — xa hoi cta dia phuong; huorng dan vé chuyén mén, nghiép vu
cho cong chirc va ngudi lao dong cong tac truyen thanh, van hoa, thé thao va du
lich & co s6; tb chc, cung tmg dich vu cong; dép tng nhu cau hoat dong vin hc')a,
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van nghe thé duc, thé thao, du lich; nhu céu tiép nhan thong tin, ndng cao dén tri,
nhu ciu séng tao va hudng thu van héa clia nhan dan trén dia ban huyén.

Chuong 11 .
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han cia Trung tAm Vin héa — Thé thao —
Truyén thanh

1. Cén ctr chuong trinh phat trién kinh té - x3 hoéi hing nim cia dia phuorng
dé xay dung ké hoach hoat dong trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén va tb chirc
thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

2. T4 chirc cac hoat dong vin hoa, vin nghé, tuyén truyén cb dong, doc sach
béo, giai tri, bdi dudng 16p ning khiéu nghé thuat,

3. T6 chtc céc hoat dong thé duc, thé thao; huéng dan k§ thuat, phuong
phép va diéu kién tap luyén cho cac t§ chirc va c nhan; t6 chic cac cude lién
hoan, hoi thi, hoi dién, thi diu va huo*ng dan phong trao vin héa - vin nghé, thé
duc - thé thao & co s&; phat hién va bdi dudng ning khiéu vin héa - vin nghé, thé
dyc - thé thao; suu tim, bao tdn va huéng dan cac loai hinh ngh¢ thudt dan gian,
cac mon the thao truyén théng.

4, To chirc cac hoat dong tac nghiép chuyén mén, cc hoat dong dich vu vin
héa, thé thao va céc hoat dong dich vu khac d4p tmng nhu ciu cta nhan dan dia
phuong dam bao dung quy dinh ctia phip luat va phu hop véi didu kién co s& vt
chit cua Trung tdm Vin hoa — Thé thao — Truyén thanh; hop téc, giao luu, trao dbi
chuyén mén, nghiép vu va cac hoat dong trong linh vuc vin héa, thé thao va du
lich véi céc don vi, t6 chirc trong va ngoai tinh.

5. Xay dung chuong trinh, ké hoach xtc tién du lich, phdi hop kéu 201 cac
ngudn dau tu v& du lich khi dugc Uy ban nhan dan huyén phé duyét.

6. Tolchu’c cdc hoat déng nhim néang cao nhan thirc xa hdi vé du lich, tao
mo6i trudng du lich van minh, lanh manh, an toan va hép dn.

7. Nghién ctru, tim hiéu thi truong du lich xay dung va quang ba san phim
du lich, dich vu trén dia ban huyén.

8. San xudt va phat song céc chuong trinh phat thanh bing tiéng Viét, tiéng
Khmer trén hé thong loa truyén thanh, thiét b phat séng phét thanh dugc trang bi
nhim tuyén truyén duodng 161, chinh sach cia Dang, phat luat cia Nha nuée, tap
trung vao sy chi dao, diéu hanh cta chinh quyen dia phuong, cac hoat dong tai co
56, phd bién kién thirc khoa hoc ky thuat, kinh té, vin hoa, x4 hoi, cong tac an ninh
trét ty, guong nguoi tot, viée tét, dién hinh tién tién t6i nhan dan theo quy dinh cia
phép luit.
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0. T1ep song va phét séng cac chuong trinh cia Pai T1eng ndi Viét Nam, Dai
Phét thanh va Truyén hinh tinh Séc Trang phyc vy nhu cdu tiép nhan thong tin cla
Nhén dén theo quy dinh ctia phap lut.

10. Truc tiép quan Iy hé théng k¥ thuat chuyén nganh dé thyc hién viée tiép
song, phat song cac chuong trinh phét thanh theo quy dinh ctia phép luat.

11. Phéi hop v6i Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh Séc Tring san xuét céc
chuong trinh phét thanh, truyén hinh phat song trén Dai Phat thanh va Truyén hinh
tinh Séc Trang, tham gia y kién véi Uy ban nhan dan huyén va co quan chitc ning
dé ciing cb, mé rong su nghiép truyén thanh trén dia ban.

12. Quan ly, vén hanh cic dai phat séng, phat thanh trén dia ban theo sy

phén cong; huong dan chuyén mon, nghiép vu k¥ thuét d6i véi Tram truyén thanh
céc x3, thi trin trén dia ban huyén.

13. Quan ly, st dung lao dong, tai san, ngan sach va ngudn thu tir dich vu,
thyc hién chinh sach d6i vé6i vién chiic va nguoi lao dong thude pham vi quan ly
theo quy dinh ctia phap luét.

14. Thuc hién ché d¢ béo cdo dinh ky va dot xuét theo yéu ciu clia co quan
quan Iy cAp trén; tham gia cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu do co quan clp
trén td chirc; t& chirc hoat dong thi dua khen thuong theo quy dinh ciia phap lut.

15. Pugc lién két, ky két hop ddng véi céc co quan, tb chirc, c4 nhan dé té
chirc cac dich vu vé van hoa, thé thao, du lich va truyén thong; td chuc céc hoat
dong dich vu tai don vi theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan va quy dinh cua
phép luat.

16. Cac quyén han khac theo quy dinh cta phép luit va do Uy ban nhan dan
huyén phan cong.

Chuwong I1I
CO CAU TO CHUC, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC, LAO DONG
HQP PONG VA CO CHE TAI CHINH CUA TRUNG TAM

Piéu 4. Co cAu tb chire
1. Lanh dao Trung tdm gdm: Gidm ddc va khong qua 02 Phé Giam déc.

a) Gidm doc Trung tAm 1a ngudi ding dAu Trung tam, dai dién cho Trung tAm
trude phép luat, chiu trach nhiém quén Iy va diéu hanh céc hoat dong cua Trung tim;
chiu trach nhiém truorc Huyén ty, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyen
va trudc phap luat vé toan b hoat dong ctia Trung tAm; chiu trach nhiém bao céo trude
Chu tich Uy ban nhan din huyén, S& Vian hda, Thé thao va Du lich, S& Théng tin va



4

Truyen thdng; béo céo truéc Hoi déng nhan dan huyen tra 161 kién nghj cta ct tri, chat
vén ctia Pai bidu H01 dong nhan dan huyén theo yéu cau vé nhiing ndi dung thudc chirc
ning, nhiém vy, quyén han coa Trung tam.

b) Ph6 Giam dbc Trung tim la nguoi gitip viée cho Giam dbc, theo dai, chi
dao mét hodic mot sb mit cong tac do Giam déc phéan cong, chiu trach nhiém trudce
Giam dbc Trung tam Va truéc phép luat vé céc nhiém vu dugc phéan cong Khi
Gidm d6c Trung tdm ving mit, mot Phé Gidm dbe dugc Gidm dbc oy quyén didu
hanh cac hoat dong cua Trung tdm va béo céo lai cac viéc d& duge phan cong vai
Giam ddc.

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mi&n nhiém, cho tir chirc, céch chirc, didu
dong, luédn chuyén danh gia, khen thudng, ky luat, nghi huu va thuc hién cdc ché
d6, chinh sach d6i véi Gidm déc, Phé Giam déc Trung tdm do Chu tich Uy ban
nhén dan huyen quyét dinh theo quy dmh cua Dang, phap Iudt cua Nha nuée, quy
dinh ctia Uy ban nhén dan tinh vé phan cdp quan ly cong tac t6 chirc, can b, cong
chuc vién chuc Va tiéu chudn chirc danh Gidm déc, Pho Giam déc Trung tdm do
cép c6 thAm quyén ban hanh.

2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh
a. Tuyén truyén théng tin luu dong

Thu'c hién nhiém vu t6 chtic cac hoat dong tai chd va luu dong vé tuyén
truyén cb dong, trién 1am. Phuc vu céc nhiém vu chinh trj dot xuét, cAp bach, cac
phong trdo, cudc van dong lon tai dia phuong. Tuyén truyén vé thanh tuu phat trién
kinh té - x& hoi trén dia ban huyén.

b. Thé duc, thé thao

Thyc hién nhiém vy 6 chitc cic hoat dong tap luyén, thi d4u thé duc - thé
thao, huéng dan phong trao thé duc - thé thao cho co sé. Tham muu xay dung ké
hoach, diéu 1& hoat déng linh vuc thé duc, thé thao hang nam; thyc hién cac bio cdo
lién quan dén t6 chirc thuc hién nhiém vy theo ké hoach, theo dinh ky, bio cao thi
dua trong Iinh vuc thé duc, thé thao. Chiu trach nhiém trudc Ban Gidam dbc vé nodi
dung c4c van ban tham muu. Td chire trién khai cac hoat dong thé duc, thé thao va
t6 chirc phuc vu c4c hoat dong theo ké hoach, theo chi dao ctia Ban Giam déc. Tham
muu cho Ban Gidm déc trién khai cac giai thé thao huyén va t chirc tuyen chon véan
dong vién tham gia giai tinh; dy toan kinh phi trinh Gidm déc trudc khi td chirc cac
hoat ddng thé duc, thé thao va phdi hop t6 chirc hoi thao véi céc ban nganh doan thé
trong va ngoai huyén. Theo di, huéng din phong trao thé duc, thé thao trén dia ban
huyén. Chju trach nhiém quén Iy kho vat tu, thiét bi, dung cu thé duc, thé thao phuc
vu cho c4c hoat d6ng chuyén mon thé duc, thé thao cia Trung tam.



c. Van hoa, van nghé

Thyc hién nhiém vu phdi hop tb chu'c cac hoat dong van hoa, vin nghé, bo1
dudng, tap huin chuyen mén, nghiép vu vé vin hda, vin nghé cho co s&. Cling ¢,
xay dung phét trién cac tb, cau lac bo ning khiéu.

Tham muu x4y dung ké hoach van héa, vin nghé, tuyén truyén truc quan
hang nam, ké hoach hoat dong cu thé va dy toan kinh phi trinh 1&nh dao trudc khi
t6 churc cac hoat dong, thyuc hién céc bdo cdo lién quan dén cong tac van hoa, vin
nghé, truyén truyén truc quan theo k& hoach, theo dinh ky.

Tb chirc cac hoat dong vin héa, vin nghé, tuyén truyén va td chirc phuc vu
cac hoat ddng theo ké hoach ciia don vi. Quan ly kho vat tu thiét bi 4m thanh, 4nh
sang, dung cu phuc vy hoat dong vin héa, vin nghé, truyén truyen. Hoan thanh céc
thti tuc hanh chinh theo k& hoach, thé 1& ctia ting hoi thi, hdi dién theo quy dinh.

d. Thu vién

Trién khai thuc hién c4c nhiém vu chuyén mén va td chirc tdt cac hoat dong
thu vién, phong doc sach theo quy dinh; phét trién diém doc sich co sé tai dia
phuong theo ké hoach. Theo ddi, téng hop sach, bao luan chuyén tai co so.

Quan ly tai san, thiét bj cia thu vién, phong doc sach. Theo ddi thong ké co
s& vat chat cung Uzng vat tu, trang thiét bi cho hoat dong cua phong doc sich dap
g yéu cau cin thiét theo quy dinh.

d. Du lich

Quan ly phét trién va thyc hién céc chién lugc truyén théng hiéu qua vé& Du
lich. Xay dyung ké hoach, chuong trinh, noi dung va cac tai liéu huéng dn hoat dong
phtt hop trong linh vuc du lich. Huéng din quan chiing tham gia cac hoat déng du
lich dam bao theo diing dinh huéng va ni dung dat hiéu qua.

Xay dung ké hoach, cc hoat dong phat trién du lich huyén nha va huéng dan
vé chuyén mén, nghiép vu du lich & co sé.

e. Bién tép vién
Phy trach bién tdp ndi dung céc ban tin, bai, phéng su, chuyén muc. Pam
bao ndi dung théng tin chinh xac, trung thyc, kip thoi, ding quy dinh.

Nghién ctru, phdi hop véi céc co quan chirc néng trong viéc bién soan, xay
dung céc chuong trinh thoi su, chuyén muc nhim thong tin tuyén truyén trén Pai
Truyén thanh vé dudng 16i, chinh sach ctia Dang, phép ludt cia Nha nudc; su chi
dao, diéu hanh cta chinh quyén dia phuong, cac hoat dong tai co s&, phd bién kién
thirc khoa hoc ky thuat, kinh té, vin hoa, x3 hoi, cobng tac an ninh trat ty, guong
ngudi tdt, viée t6t, dién hinh tién tién t6i nhan dan theo quy dinh cia phap luét;
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huéng dan cong tac vién vé nghiép vu bién tép tin, bai & cac x4, thi tran, cic ban
nganh doan thé; ndng cao chat Iuvgng ndi dung chuong trinh thoi sy.

f. Bién dich vién

Dijch viét nhitng thé loai thong thuong nhu tin, bai, dam bao dugc ndi dung
nguyén ban va chiu trach nhiém c4 nhan d6i véi ban dich dé.

g. Phong vién

Phu trach ghi nhén, thu thap thong tin, hinh anh, hoan thanh san phém tin,
bai, phong sy, bai va hinh anh dé phat thanh, phat séng. Dam bao ndi dung tin, bai,
phong su, chuyén muc phat trén séng Pai huyén va cdng tic véi Pai Phat thanh-
Tfuyén hinh tinh.

Tuyén truyén phd bién duong 16i chu trrong, chinh sach cia Pang, Phap
luat cia Nha nudc, cung cép thong tin can thiét trén linh vuc chinh tri, kinh té, vin
héa, xd hoi cho nhan dan, dam bao trung thyc, kip thoi, gép phin nang cao kién
thirc, dap tmg nhu cu vin hoéa lanh manh cho nhan dan, bao vé truyén thdng t6t
dep ctia dan tdc.

Phéan 4nh huéng din du luan x3 hoi theo quy dinh cia phép luat. Phat hién
biéu duong ngudi tét, viéc tdt, nhan t5 méi san xuét va doi sdng, du tranh chdng
cac hanh vi vi pham phép luét va cac hién tuong tiéu cyuc trong xa hoi.

h. Quay phim vién

Phu trach quay hinh, thu thap thong tin, hinh anh, hoan thanh san phém tin,
bai, phong su, bai va hinh anh dé phat thanh, phét séng. Dam bao ndi dung tin, bai,
phong su, chuyén muc phat trén séng Dai huyén va cong tic véi Dai Phat thanh va
Truyén hinh tinh.

i. Phat thanh vién

Phu trach doc ndi dung céc ban tin, bai, phéng su, chuyén muc trong chuong
trinh thoi sy tong hop ctia Trung tam.

Thong tin tuyén truyén trén Dai Truyén thanh vé duong 16i, chinh sach cia
Dang, phap luat ctia Nha nuée, su chi dao, diéu hanh cia chinh quyén dia phuong,
cac hoat dong tai co s0, phé bién kién thtrc khoa hoc k¥ thuat, kinh t&, van héa, xa
hdi, cong tac an ninh trit ty, guwong nguoi tdt, viéc tbt, dién hinh tién tién téi nhan
dan theo quy dinh ctia phap luat.

k. K§ thuat

Phu trach stra chita, vin hanh, bado quan hé théng loa, céc trang thiét bi, may
moéc, ddm bao cong tdc phéat séng chuong trinh thoi su dia phuwong va tiép am
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chuong trinh thoi sy Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh va Pai Tiéng n6i Viét
Nam.

C6 nhiém vy dam bao k¥ thuat trong cong téc thu chuong trinh thoi sy va
phat thanh hang ngay theo diing quy dinh.

Theo d&i, kiém tra d6n ddc cac x3, thi trAn dam bao thudng xuyén hoat dong
ctia hé thdéng truyén thanh co s trong viéc tiép song Dai huyén hang ngay, sira
chita, bao dudng hé théng truyén thanh huyén va hé tro k§ thuét cho céc Tram
truyén thanh co sé.

3. Vitri viéc lam chuyén mon ding chung
a. Hanh chinh - Téng hop

Thuc hién céng viéc tong hop, bdo cdo cac vin ban, cong vin, ghi chép va
theo d&i hd so vin ban di, dén, soan thao va trinh bay van ban bao cao, cdng van
cua co quan. Theo d&i qué trinh xir 1y c4c vin ban dén co yéu cau thoi gian phuc
dap; quan ly, bdo quan céc con du. vin ban di, dén cua co quan. Tiép nhan van
ban di, ¢én theo quy dinh cua co quan.

Thuc hién coéng viéc sap xép, phan phéi, chuyén giao va quan ly céc van ban
di, dén cua co quan. Tiép nhan vin ban di, dén theo quy dinh ctia co quan. Tiép
nhan céc ban thao vé trinh duyét, cic ban danh mdy... dé trinh lanh dao ky. Pang
'ky vén ban, lam thu tuc chuan bi giri van ban va theo ddi qu4 trinh luén chuyén vin
ban theo dia chi. Viét cac glay t& theo biéu mAu... dé trinh ky. Chuyén giao van
ban, tai liéu va dién tin. Kiém tra thé thic vin ban. Quan ly va déng diu céc vin
ban dting quy ché.

Sép xép cong vin, tai lidu, hd so hop 1y dé tra tim nhanh phuc vu nhu cau
khai thac. Nop hd so da dén han ndp luu vao luu trit co quan. Panh may, sao in cac
vén ban, tai li¢u. Thuc hién nghiém chinh quy ché bao mat cia cong tac vin thu
trong co quan. -

b. Ké toan

Phu trach cong tac tién lu'ong, c4c ché dd bao hlem chinh sach nghi huong
luvong huu, thai san, ém dau; quyet toan thu chi kinh phi co quan. Thyuc hién va
tham muu cho ldnh dao va té chie thuc hién cong viéc ké toan. Thuc hién cac
nhiém vy khac do lanh dao phan céng phu trach cong viéc thanh todn luong, quyét
~ toén thu, chi cta don vi. Thu thap chung tur, Vlet ph1eu thu, chi héa don, 14p cac
bang k&, 1én céc béo biéu chi tiét nhu sb quy, s chi tiét thanh toan, theo doi nhap
Xuét tai san, hang hoa, theo d01 thanh todn cac khoan phai thu, phai tra. Lap quyét
toan thué thu nhép c4 nhan cudi nim. Lép cac bdo cdo tai chinh theo quy dinh hién
hanh. Pinh ky bdo céo kiém ké tai san ctia don vi.Thu nhén va ghi chép kinh phi
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hoat déng co quan. Téng hop céc thong tin d bio cdo ké toan véi lanh dao co
quan. Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phén céng.

c. Cong nghé thong tin

X4y dung, tham muu chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc cong
nghé thong tin; tham muu t6 chirc thuc hién cdng tac an toan thong tin. Lap ké
hoach béo dudng dinh ky, stra chita, ning cAp, mua méi céc thiét bi vi tinh, mang
vi tinh phuc vu cong tac tai co quan; chiu trach nhiém vé chét lugng va tién do
cong viéc tham gia. HS trg xit Iy céc sy ¢b may tinh. Thuc hién cac cong viéc khac
theo su phan cong cia Ban Giam dbc.

d. Van thu — Luu trit

Phu trach vén thu, Iuu trif co quan. Panh mdy, sao in cdc vin ban, tai liéu.
Thyc hién nghiém chinh quy ché bao mét ciia cong tac vin thu trong co quan Thyc
hién cong viéc sép xép, phan phdi, chuyén giao va quan ly cac van ban di, dén cia
co quan. Tiép nhén vin ban di, dén theo quy dinh cua co quan. Tiép nhan céc ban
thao vé trinh duyét, cac ban dénh may... d trinh 13nh dao ky. Pang ky vin ban,
lam thi tuc chuén bi giri vin ban va theo ddi qué trinh luan chuyén vin ban theo
dia chi. Viét cac gidy to theo biéu miu... d8 trinh ky. Chuyén giao van bén, tai liéu
va dién tin.

d. Thu quy

Thuc hién thu, chi tién mit, phiéu thanh to4n; kiém tra, céc loai chimg tir
trude khi thu, chi; d6i chiéu bang ké thu, chi véi chimg tir. Déi chiéu quy hang
ngdy véi ké toan; chiu trach nhiém luu trir ching tir thu, chi tién; luu trir chimg tir
day d, kip thoi theo quy dinh. Phu trach viéc thu chi, quan Iy qu¥ tién. Thuc hién
viée rat tién. Két hop véi ké toan thuc hién viée ndp tién, thanh toan tién.

4. Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu
a. Bao vé

Phu trach bao vé tai san, c4c trang thiét bi, mady mdc co quan; dam bao truc
hang ngdy. Bao vé toan ven tai san co quan; bao cdo dinh ky viéc bao vé, hoic céc
su cO mat mat, hu héng lién quan dén tai san cia don vi.

b. Lai xe

bam bao an toan giao thong khi thuc hién nhiém vy, quéan ly va dé xuat stra
chita xe dugc hoat ddng tot phuc vu theo sy phan cong.

Cé trach nhiém guri céc van ban cia don vi dén cic co quan cé moi lién hé
cong tac. Thuc hién nhiém vy khéc theo sy diéu dong, phan céng cia Gidm doc.



9

Pidu 5. S6 lwong ngudi lam viée va lao ddng hop ddng

S6 luong nguoi lam viée va lao dong hop ddng cua Trung tdm duoc Uy ban
nhan dén tinh giao héng nam trén co s& vi tri viéc lam gén véi chic nang, nhiém
vy, pham vi hoat dong Va nim trong téng sd luong nguoi 1am viée va lao déng hop
ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17/1 1/2000 cua Chinh pha (duoc
stra d6i, bd sung tai Nghi dinh 161/2018/ND-CP) v& thyuc hién ché d6 hop ddng

mdt s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su nghiép trong
cac don vi su nghiép cong lap.

Chuwong IV
TAI CHINH, TAI SAN CUA TRUNG TAM

Piéu 6. Co ché tai chinh

Trung tdm thuc hién co ché tu chu theo quy dinh cia Nghi dinh s
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pht quy dinh co ché tu cht cua don vi
sw nghiép cong 14p, theo loai hinh 1 don vi su nghiép cbng 14p chi thuong xuyén
do ngén sach nha nude dam bao.

Lap du toan va chip hanh dy toan thu, chi theo quy dinh ctia phap luit.

Piéu 7. Cac ngudn tii chinh ciia Trung tam

1. Ngén sach nha nuéc cap dé thyc hién nhiém vu thudng xuyén theo chirc
nang, nhiém vu.

2. Nguon thu tir ngén sach nha nudc dé thuc hién nhiém vu khong thuong
xuyén (néu co).

3. Thu tir hoat dong cung cép dich vu cong, lién doanh, lién két cic ngudn
thu khéc theo quy dinh ctia phép luat.

4. Cac khoan kinh phi tir nguén thu hop phép va céac hoat dong khac theo
quy dinh cta phap luét.

Diéu 8. Noi dung chi

1. Chi thudng xuyén: chi tién luong theo ngach, béc, chirc vu va cac khoan
phu cip do nha nudc quy dinh; chi tién cdng cho hgp dong lao dong; cac khoan
dong gép theo luong, tra thu nhap tang thém; chi dich vu cong cong; chi vat tu vin
phong; cong tac thong tln tuyén truyén, lién lac, hoi nghi, cong tac phi, chi thué
khodn, khiu hao tai san c¢d dinh, stra chita tai sén, cac khoan thué phai ndp va cac
khoan khic theo quy dinh cta phap lujt.
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2. Chi khéng thudng xuyén: chi tir ngudn thu phi, 1& phi dé lai, khi thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé; chi c4c chwong trinh muc tiéu quédc g1a chuong
trmh du an, dé an khac; kmh ph1 d6i tg thyc hién cac du’ 4n theo quyét dinh cla
cép c6 thAm quyén; chi vén dau tu phét trién; ch1 mua sdm trang thiét bi phuc vu
hoat dong su nghiép du an dugc cip c6 tharn quyén phé duyét; chi tir kinh phi thu’c
hién nhiém vy dugc co quan c6 thdm quyén giao, stra chita thuong xuyén tai san cd
dinh; chi cac khoan khac (néu c6) theo quy dinh cta phap luit.

3. Chi cac khoan thué, khoan thyc hién theo quy dinh cua phap luét, bao
gdm: thué mudn tai san phuc vu nhiém vu chuyén mén, khoan tién lwong, tién
cong (néu co).

4. Giam doc Trung tdm c6 trach nhiém x4y dung quy ché chi tiéu ndi bo
dam bao ding Luét ngan sach nha nudc phi hop véi thue tidn va chire nang, nhiém
vu cda don vi.

Piéu 9. Sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nim

Viéc st dung két qua hoat ddng tai chinh trong ndm thyc hién theo quy dinh
ctia phap lut va quy ché chi tiéu ndi bd ctia don vi. Hoat dong tai chinh cia Trung
tdm dam bao thuc hién dudi su thanh tra, kiém tra, gidm sat cia céc co quan c6
lién quan. Hang nim, sau khi trang trai céc khoan chi phi, nop thué va cac khoan
ndp khic theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi (néu cb) Trung tam st
dung theo trinh tu sau:

1. Trich 18p quy theo quy dinh: thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh
cua don vi sy nghiép cong lép, cac quy dinh clia phép luat, cac huéng din khac co
lién quan va quy ché chi tiéu ndi bd ctia don Vi.

2. Tra thu nh@p téng thém: Trung tdm thyc hién chi tra ting thém cho vién
chirc, nguoi lao dong do Ban gidm ddc quyét dinh sau khi Trung tAm can d6i cac
khoén chi theo quy dinh trong ndm dugc thong qua trong quy ché chi tiéu ndi bo.

3. Bugc sur dung cdc quy cia Trung tAm theo quy dinh hién hanh ctia phép
luat va quy ché chi tiéu noi bd cta don vi.

Piéu 10. Quan ly tai san, vat tu, trang thiét bi

1. Trung tdm dugc trang bi tai san dé phuc vu cho hoat dong chuyén mon
cua don vi theo quy dinh phép ludt. Tai san ctia Trung tdm phai duge st dung ding
muyc dich, tiét kiém va hidu qué. Viéc cho thué, cho mugn, lién két trong t6 chuc
san xuét, klnh doanh dich vu d6i v6i cac tai san hinh thanh tir ngan sach nha nudc
phai duoc cdp c6 thAm quyén chép thuén theo dung quy dinh cta phap luét.
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2. Tai san khong str dung, hu hong phai duge xt 1y theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.

3. Khi tai san trang thiét bi clia co quan bi mét phai béo céo cép c6 thAm
quyén diéu tra va xir Iy bdi hoan theo quy dinh ctia phap luat.

‘ , Chuong V A
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 11. Ché d% lam viéc, hdi hop, bdo co

1. Trung tdm Vin héa — Thé thao — Truyén thanh huyén lam viéc theo ché
do thu trudng va theo Quy ché 1am viéc cua I:'Jy ban nhén dén huyén, bdo dam
nguyén tic tap trung dan chu; thuc hién ché do thong tin, bao céo clia céc co quan
chuyén mén theo quy dinh.

2. Giam déc Trung tAm cin ctt cac quy dinh cta phap luét va phan cong cia
Uy ban nhan dan huyén, chi dao diéu hanh hoat dong cuia don vi theo chirc ning,
nhiém vu, quyén han duogc giao. Phan cdng trach nhiém giai quyét cong viéc cla
cac Pho Gidm ddc va nhiém vu cu thé cho vién chirc, nhan vién, ngudi lao déng
ctia Trung tdm. Cin ctr Quy ché lam viéc, xay dung ndi quy co quan, quy tic Ung
XUr va cac quy dinh khac cua Trung tdm ban hanh theo quy dinh va theo d5i kiém
tra viéc thuc hién quy dinh d6.

3. Phé Giam doc Trung tdm thyc hién nhiém vu theo sy phin cong cia
Gidm ddc, chiu trach nhiém truéc Gidm doc va trude phéap luét vé thi hanh nhiém
vu cia minh.

4. Vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong chiu sy phan cong truc tiép cia
Giam doc, Phé Gidm doc; chiu trach nhiém truéc Gidm doc, Phé Gidm dbc va
trude phép luét vé thi hanh nhiém vu ctia minh.

5. Ché d hoi hop, bao cao

a. Thuc hién theo dtng quy dinh ctia Uy ban nhan dan huyén va hop d6t xuét
dé xin y kién giai quyét nhitng cong viée phtrc tap, cAp bach lién quan dén nhidu co
quan, don vi.

b. Ché d6 héi hop giao ban nodi bd Trung tdm: Giam d6c Trung tim thuong
xuyén t6 chirc hop giao ban hang tuan 01 14n (tuy theo tinh chét cdng viée ¢6 thé
thay doi thoi gian), hoi y dot xuit @& didu hanh cong viéc chung cta don vi; tb
chirc va chu tri céc cudc hop thuong ky, hop so két, tdng két ndm va cac cude hop
dot xudt néu can thiét. Noi dung, thoi gian va thanh phan hoi hop do Giidm }déc
trung tAm quyét dinh; Pho Giam dbc triéu tap hop, chu tri cac cudc hop, hoi nghi
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thude Iinh vuc chuyén mon phy trach véi vién chue, nguoi lao dong theo ké hoach
duge Gidm dbc phan cdng va bio cdo két qua véi Giam dée.

c. Ché d6 bao cao:

Ché d6 béo céo véi Uy ban nhan dan huyén, cac co quan chuyén mon lién
quan thuc hién thu'ong xuyén, dinh ky theo quy dinh chung ctia Uy ban nhan dén
huyén va theo yéu ciu clia cac nganh va cac béo céo dot xuét (néu co).

Ché d6 bao cdo nodi bd trong Trung tdm, Phé Giam dboc va vién chirc, nguoi
lao dong duoc Giam dbc phan cong thay Giam déc du hop giai quyét cong viée c6
trach nhiém béo cdo véi Gidm ddc két qua lam viéc.

Pi¢u 12. Méi quan hé cong tac
1. B6i v6i vién chrc, nguoi lao dong trong Trung tam:

a. Thyc hién theo nguyén tic: cong viéc thudc pham vi chitc ning, nhiém vu
cua b phén, cd nhan nao thi bd phan, c4 nhan c’[é chu tri xir ly; cac bd phan, ca
nhén khac trong pham vi chirc ndng, nhiém vu, quyén han cta minh ¢6 trach nhiém
phéi hop @ hoan thanh nhiém vu ctia don Vi.

b. Tuén thu dung nodi qui, quy ché cua dO’Il vi, phéi hop c6 thé bang van ban
hodc bang miéng va trao déi dam bao yéu cau vé chuyén mén, chit lugng va tién
do, thoi gian trong qua trinh phéi hop.

c. bam bao ky luét, ky cuong trong hoat dong phdi hop, d& cao trach nhiém
cta vién chirc, ngudi lao dong duge giao chi tri thue hién nhiém vy, cOng viéc
trong cong tac phdi hop.

2. Gifta Trung tdm véi co quan, don vi chirc ning va Uy ban nhan dén cac
X3, thi trén:

a. Chiu sy chi dao va quan ly truc tiép cua Huyén uy, Thu’(‘)’ng tryuc UBND
huyén, Chu tich UBND huyén va chiu su chi dao va kiém tra vé chuyen mon,
nghiép vu ctia S& Vin héa, Thé thao va Du lich, S& Thoéng tin va Truyén théng, sy
huéng dan ctia Pai phat thanh va Truyén hinh tinh Séc Tréng va tuan thu theo quy
dinh phép luét. D4i véi cép trén luon chip hanh t&t moi nhiém vy, bdo cdo, thinh
thi kip thoi.

b. Gifta Trung tdm v6i cac phong, ban, nganh: ché d6 quan hé phéi hop
trong trién khai thyc hién nhiém vu duge Huyén ty, Uy ban nhan dan huyén giao,
chi dao. Su huéng dan vé chuyén mén nghiép vu cua co quan quan ly nha nude
chuyén nganh va tuan thu theo quy dinh ctia phép luat, trén tinh thin trach nhiém
nghiém tuc, kip thoi, tao moi didu kién thuén loi dé Trung tdm va cac co quan, don
vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.
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c. Gitra Trung tdm v6i Uy ban nhan dén céac x3, thi trdn: Ché do quan hé
phdi hop trong trién khai thuc hién nhiém vy dugc Uy ban nhan dén huyén giao;
huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu, k¥ thuét déi véi can b6 phu trach vin hoa,
théng tin, thé thao va Truyén thanh xa, thi tran.

d. Gifra Trung tAm véi céc t& chirc ca nhan c6 lién quan: ché d6 quan hé ph01
hop théng qua hop ddng kinh té, hop dong dan su duoc ky két giita hai bén va médi
quan h¢ khac theo quy dinh ctia phap lujt.

d. Giita Trung tAm va Ban Chép hanh Cong doan: Giam dbc Trung tam xay
dung mdi quan hé phdi hop véi Ban Chép hanh Céng doan co quan trong trién
khai thyc hién nhiém vu cta co quan va Cong doan; xay du'ng co quan dat danh
hiéu “Co quan vin héa”, dat danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién” tro 1€n va cung
Cong doan thyc hién ddy du céc ché d chinh séch va cham lo doi sdng vét chit va
tinh than cho vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 13. Hoat dong dén chi trong co quan

1. Déi véi Gidm dbc:

T4 chirc didu hanh, quan ly theo dung chirc trach, diing quy dinh phép luat
va tao didu kién tdt nhét cho cép pho, vién chiic, nguoi lao dong toan don vi phat
huy dugc tinh dan chi va ra sirc thyce hién hoan thanh nhiém vu; quan tim cong tac
dio tao, bdi dudng nang cao trinh db vin hoéa, nghlep vu chuyén moén, chinh tri cho
d6i ngil vién chic, nguoi lao dong; théng tin ddy du céc chinh sach, chu truong
méi cua Nha nuéce, cia dia phuong c6 lién quan dén hoat dong cia nganh, trach
nhiém, quyen va nghia vy cua vién chire tao didu kién cho vién chirc tham gia dong
goép y kién xay dung ké hoach hoat dong clia nganh va thuc hién cong khai tai
chinh hang quy theo quy dinh trong toan don vi, xét khen thudng, ky luat va tiép
nhén méi vién chuec.

2. Déi véi vién chire, nhan vién, nguoi lao dong;:

C6 trach nhiém tham gia dong g6p ké hoach, phuong huéng nhiém vy céng
tac ciia nganh; tham gia hoc tap day du cac Nghi quyét, chu truong cla Dang, Nha
nudc; theo ddi cip nhat thuong xuyén thong tin, tinh hinh c6 lién quan dn linh

vuc cdng tac. Cé tinh than déng gop X8y dyng don vi ngay cang trong sach viing
manh.

Tuyét dbi chip hanh noi quy, quy ché 1am viéc cia co quan; chdp hanh su
phén cong cla lanh dao; thuc hién nghiém nhiing viéc vién chic khéng dugce 1am
theo quy dinh ctia Luat vién chuec.
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Tham gia gidm sét viéc thuc hién cac ché do doi véi vien chirc va quy ché
thye hién dén chu trong co quan; tham gia xay dung co quan, xdy dung gia dinh
dat chuan van hoa.

_ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Giam dbc Trung tdm chiju trach nhiém trién khai thuc hién Quyét
dinh kém theo Quy ché nay; ddng thoi ban hanh Quy ché lam viéc va phén cong
nhiém vu cu thé cho tung bo phéan chuyén mén, nghiép vu va vién chic, nguoi
lao dong trong Trung tdm theo vi tri viéc lam ddm bao hoan thanh nhiém vu
duogc giao.

Pidu 15. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin vudéng mic, ¢6 van dé
phat sinh hoic can diéu chinh, bd sung dé phu hop véi didu kién thyc té va cac quy
dinh méi, Giam dbc Trung tAm c6 trach nhiém téng hop trinh Uy ban nhan dan
huyén (qua Phong Ni vu) xem xét didu chinh, sira ddi, bd sung cho phu hop./.
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