QUY TRINH SO HGAHO 8 c/// ET QUA GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH TRONEFIET NHAN VA GIAI QUYET THU TUC
HANH CHiNH TREN HE THONG THONG TIN GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH CUA TINH
(Kém theo Céng van s6 1498 /STTTT-CDS ngay 02 /7/2024

ciia 8¢ Théng tin va Truyén théng)

I. Can ctr thuc hién

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ctia Chinh phu vé thuc hién
tht tuc hanh chinh trén méi truong dién tir 6 quy dinh vé Kho quan 1y dit liéu
dién tir ctia to chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
cap bo, cap tinh.

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé Cong tac
van thu.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh phu vé Sira
d6i, bd sung mét sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh trong d6 hd trg nghiép vu s6 hoa hd so, két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh trong tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/06/2024 ctia Chinh phit Quy dinh
vé dinh danh va xéc thyc dién tur.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Vin phong Chinh phu
Quy dinh mot s6 ndi dung va bién phép thi hanh trong s hoa hd so, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh chinh trén moéi truong dién tur.

- Quyét dinh s6 468/QD-TTg ngay 27/3/2021 ctia Thi tudng Chinh phii phé
duyét Dé 4n d6i méi viée thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh lam ro vai trdo Kho quan ly dit li¢u dién tir ctia ca nhan,
t6 chtrc trong Quy trinh s6 hoa tiép nhan, giai quyét ho so tha tuc hanh chinh

- Cong vin s6 9318/VPCP-KSTT ngay 21/12/2021 vé huéng dan sb hoa hd
s0, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trong tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh
chinh.

I1. Muc dich

Hudng dan can bo tai Bo phan mot cira cac cép va can bd tham gia vao quy
trinh xir 1y hd so thi tuc hanh chinh (TTHC) tai cac co quan, don vi trén dia ban
tinh



* D6i voi cd nhan/té chirc:

- Quan 1y thong tin co ban va luu trit, quan 1y dir liéu dién tir cta t6 chic/ca
nhan bang hé thong kho dit liéu tap trung.

- Pugc dinh danh sb théng nhét trén moi truong dién tir trong cac hoat dong
giao tiép véi co quan nha nudc trén co sé mi sd dinh danh ciia ¢4 nhan, doanh
nghiép.

- Chi phai cung cap thong tin, dit liéu mot 1an cho co quan nha nudc.

- Pugc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia
gidi hanh chinh, trir truong hop thu tuc hanh chinh yéu cau phai kiém tra thyc dia,
danh gia, kiém tra, thAm dinh tai co so.

- Khong phai thuc hién cac thu tuc kiém tra, x4c nhan hoic cung cép lai ho
s0, gidy to, thong tin, két qua giai quyét da dugc s hoa.

- Pugc tra va cong nhan tinh phap 1y ciia két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh ky sd trong tat ca cac giao dich v6i co quan nha nuéc.

* Poi voi co quan nha niede:

- S6 hoa va str dung két qua sd hoa trong tiép nhan, giai quyét TTHC.

- Gén sb hoa, xay dung cac co so dir liéu 1a trach nhi¢m ctia can bo, cong
chtrc, vién chtc trong tiép nhan, giai quyét TTHC.

- BO phan mot cira cac cap 1a diém dau vao va 1a noi str dung két qua sé hoa
dé cat giam, don gidn héa TTHC, tao dich vu sb phuc vu giai quyét TTHC; duoc
két ndi, tich hop, lién thong dién tir vdi cac co quan xtr 1y, cac co sd dir liéu qubc
gia, hé théng thong tin, co s& dit liéu chuyén nganh, Cong Dich vu céng qubc gia
(Cong DVCQG) phuc vu giai quyét TTHC.

- Tao cac nén tang tich hop dung chung dap tmg yéu cau, tranh dau tu chong
chéo, lang phi.

III. NOI DUNG

1. Quy dinh vé s6 héa hd so, két qua giai quyét TTHC trong tiép nhan
va giai quyét TTHC (dwoc quy dinh tai Chuong II, Théng tw sé 01/2023/TT-
VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh phu)

1.1 Cac gidy to, tai liéu thudc pham vi thwe hién sé hoa

- Giéy to 1a thanh phén hd so ma td chire, ca nhan nop dé thuc hién TTHC,
bao gdm céc loai sau:

a) Thanh phan ho so 1a két qua giai quyét cia TTHC trude do.

b) Thanh phan hd so phai s6 hoa theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.



¢) Thanh phan hd so can sb hoa theo yéu ciu quan Iy duoc xac dinh tai
Quyét dinh ctia BO truong, Tha trudng co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
pha, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

d) Thanh phﬁn hd so khong thudc loai dugc néu tai diém a, b, ¢ va dugc
thuc hién sd hoa theo nhu ciu cua to chic, ca nhan trong qua trinh thyc hi¢n
TTHC.

Céc gidy to trén dugc ndp theo mot trong cac hinh thirc sau: ban chinh; ban
sao dién tir duoc cép tlr s6 géc; ban sao di¢n tr dugc ching thuc tir ban chinh;
ban chup dién tir c6 ban chinh dé ddi chiéu trong qua trinh giai quyét TTHC.

- Két qua tham tra, xac minh, tra 101 ¥ kién cta cic co quan, don vi tham
gia trong qua trinh giai quyét TTHC, trir trudng hop phap luat chuyén nganh c6
quy dinh khac.

- Két qua giai quyét cia TTHC con hiéu luc theo quy dinh tai Piéu 25 Nghi
dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 vé thyc hién TTHC trén moi
truong di¢n tu.

1.2 CAc gidy to, tai liéu khong thudc pham vi thwe hién sé hoa

a) Pa duoc cac co so dit liéu qudc gia, co so dit liéu chuyén nganh, Cong
Dich vu cong qudc gia, Hé thong thong tin giai quyét TTHC cép b, cip tinh chia
s¢ duoi dang dir li€u va co gia tri phép ly.

b) Céc gidy to 1 thanh phan hé so giai quyét TTHC duoc ndp dudi hinh
thirc ban sao chup, ban sao c¢6 chung thuc, trir ban sao dién tur dugc ching thuc tu
ban chinh theo quy dinh tai muc 1.1.

¢) Céc gidy to, tai liéu chi yéu cau xuat trinh khi nop hd so TTHC.
d) Cac gidy to, tai liéu mat theo quy dinh cta phap luat.
1.3 Ngudi ¢6 trach nhiém thuc hién s6 héa

a) Can bo, cong chirc, vién chirc thyc hién tiép nhan, xtr 1y, giai quyét va
tra két qua ho so TTHC.

b) Can bd, cong chirc, vién chic khong thude diém a dugc giao thuc hién
s6 hoa két qua giai quyét TTHC con hiéu luc theo quy dinh tai DPiéu 25, Nghi dinh
s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 vé thuc hién TTHC trén moi truong dién tur.

¢) Can bg, nhan vién ctia doanh nghiép cung trng buu chinh cong ich va cac
truong hop khac duoc giao dam nhan viée sé hoa ho so, gidy to theo quy dinh tai
diém b khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh
phu vé sira d6i, bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 caa Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cra lién thong trong
giai quyét TTHC.



1.4 Cac yéu cau doi véi viée sé hoa gidy to, két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh

- Qua trinh s0 hoa phai bdo dam tinh day du, chinh xac, toan ven dir li¢u
cua ho so, gidy to dugc s6 hoa va tinh hoan thién vé ndi dung, quy trinh s6 hoa.

- Qua trinh s6 héa phai bao dam céc nguyén tic vé bao vé dir liéu c4 nhan,
khong 1am xam hai, anh hudong dén quyén, lgi ich hop phap cta to chiic, ca nhan.

- Dit liéu dién tir cia gidy to phai luu cac truong dir lidu dic ta dé tai sur
dung trong giai quyét TTHC khac c6 lién quan.

1.5 Quy trinh thwe hién s6 ho4

B1. Sao chup gidy t&, chuyén sang ban dién tir va Ky s6 ca nhén: sao
chup ting loai gidy to chuyén thanh ban dién tir va dung chir ky s ca nhan duoc
cap dé ky trén ban sao chup dién tir tai géc bén trai trang dau tién cia tai liéu.
Qua trinh sao chup phai bao dam tinh dﬁy du, chinh x4c, toan ven dit liéu cta hod
s0, gidy to duoc s hoa va tinh hoan thién vé nodi dung.

B2. Béc tach dir liéu va ky s6 co quan: Sir dung cong nghé nhan dang ky
tu quang hoc, vi¢c boc tach dir li€u dam bao tdi da cac thong tin cua giéy to, két
qua dap ung yéu cau quan 1y va khai thac, st dung. K¥ sb co quan tai vi tri goc
trén, bén phai, trang dau tién cia tai liéu theo quy dinh vé sao y tir vin ban
gidy sang van ban dién tir (Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP).

B3. Cip mi két qua s6 héa duoc luu theo ciu tric sau:

<md dinh danh chii s¢ hitu>.<md loai gidy to>.<sé hiéu gidy to>

B4. Luu két qua s0 hoa duoc thuc hién boi can bd chuyén trach, luu tai
Kho quan 1y dit liéu dién tir caa to chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cap tinh, Cong dich vu cong qudc gia, ...

2. Quy trinh s6 héa hd so trén HTTT gidi quyét TTHC ciia tinh

S6 hoa ho so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trén hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh duoc thuc hién theo So do tai hinh 1.
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Hinh 1. So @6 Quy trinh thye hién s6 héa ho so, két qua gidi quyét TTHC trén hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh



2.1. Quy trinh s6 héa hd so ddi véi hd so tiép nhin truc tiép tai Hé
thong thong tin giii quyét TTHC

2.1.1 Xéac thwe, dinh danh dién tir; tai siv dung thong tin ca nhan, to
chire!

Can bo phu trach: Can bo tiép nhan, nhan vién cta doanh nghiép cung tmg
buu chinh cong ich dugc giao ddm nhan viéc tiép nhéan hd so, s6 hoa hd so.

Kiém tra, xac thuc thong tin dinh danh thong qua s6 dinh danh c4 nhéan cua
cong dan Viét Nam (s6 cin cudc cong dan (CCCD)) hodc sb ho chiéu (hoic sb
gidy to 6 gia tri di lai qudc t&) ciia ngudi nude ngoai; co quan, td chirc (ma dinh
danh co quan, ma s thué/ma sé doanh nghiép).

TIEP NHAN VA NOP HO SO

Linh vuc Mie a6 Phoéng ban Biéu mau dién tli S8 héa L& phi
Tatca b Tatca b Tatca b Tatca < Tatca < Tatca
D8 tugng thuc hién @) Tatca Ca nhan 6 chie
N&p hé sd
STT Thi tuc
Té chic Ca nhan

Cap diéu chinh gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh héa chat san xuat, kinh doanh cd diéu kién trong linh

q Vi cong nghiép °
Linh vuc: Héa chat
Th tuc hanh chinh céng mic dé: 4
Cap diéu chinh gidy ching nhan di diéu kién san xuit hda chat san xuat, kinh doanh 6 diéu kién trong linh vuc

5 cdng nghiép °
Linh vuc: Hda chat
Th tuc hanh chinh céng muc dé: 4
Cap diéu chinh gidy ching nhén di diéu kién san xut va kinh doanh héa chit san xuat, kinh doanh cé diéu kién

g trong linh vuc cdng nghiép °
Linh vuc: Hoa chat
Thi tuc hanh chinh céng muc dd: 4

Cép diéu chinh Gidy chiing nhan du diéu kién thuong nhén kinh doanh mua bén CNG

4 Linh vuc: Kinh doanh khi °

Th tuc hanh chinh céng muc d6: 4

Hinh 2. Giao dién tié}) nhdn ho so

béi tuong thuc hién dich vu cong dugc quy dinh tai Co sé dir li¢u quéc gia
vé TTHC, phan loai 2 d6i tugng chinh:

Ca nhan: Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; Nguodi nude ngoai; Cong
dan Viét Nam; Can b0, cong chtrc, vién chure.

'Luuy:

- Céc thong tin dinh danh cin dién ddy du chinh x4c theo giy t& x4c minh hop 18 ma ca nhan, t6 chirc d cung cap. Pay 1a didu
kién tién quyét dé thuc hién sé hoa hé so, dinh danh dién tir, Iuu trit dit liéu vao kho dit liéu dién tir ctia ca nhan, t6 chirc. Tranh
nhitng truong hop nhap thong tin tén dbi trong ndp kém nhitng théng tin nghiép vu nhu: ma sé ghe, tau sé hitu (linh vye vén
tai) VD: Nguyén Vin A (BV-91449-TS); 6, thira dét s6 hitu (linh vuc dat dai) VD: Nguyén Vin B (thira: 945, to B: 2, DT:
10734,3m? LUC); s6 dién thoai VD: Nguyén Van C (0917917%#%); v.v..

- So dinh danh (hodic ma dinh danh co quan, mi s thué/ma sé doanh nghlep dbi voi tb chire), s6 dién thoai (hodc email 601 voi
tb chirc) 14 thong tin bét budc dé khéi tao tr dong Kho quan 1y dit lidu dién tir ca nhén, t& chirc sau khi hoan tat giai quyét thu
tuc hanh chinh



Té chire: T6 chirc nudc ngoai; Doanh nghiép; Doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai; Co quan; T6 chuc (khéng bao gdm doanh nghiép, HTX); Hop tac xa.

a) Ca nhan

THONG TIN TO CHUC/CA NHAN BANG KY HO SO (CHINH sUA)
THONG TIN CA NHAN
Ho va tén * Séa dién thoai Email
Mgay sinh * Gigi tinh * Quéc tich Dan toc
Mam N
Sa CCCD * Hodc s6 CMND/hé chigu Bia chi lién he *
Tinh/Thanh pha * Quan/Huyen * Phudng/Xa *
Kiém tra tai khodn DVCQG va két ndi CSDL Dén cu
Ghi chu: [*) bét budc nhap

Hinh 3. Giao dién thong tin ca nhan

Can bd tiép nhan tiép nhan, kiém tra thong tin dinh danh, giéy to' xac minh
ma ¢4 nhan cung cp sau d6 dién 03 truong thong tin sau vao phan “Théng tin ca
nhan” tai giao di¢n tiép nhéan ho so:

Ho va tén (Nhap day du ho tén, ¢ dau)

Ngay thang nam sinh

Théng tin dinh danh: ¢6 thé nhap 1 trong 2 hoic ca 2: (1) S6 cin cude cong
dan (2) S6 CMND/HO chiéu. U'u tién s cin cude cong dan.

b) Doanh nghiép, T6 chitc nudc ngoai; Doanh nghiép c6 vén dau tu nude
ngoai; Hop tac xa

THONG TIN TO CHUC/CA NHAN DANG KY HO SO

THONG TIN DOANH NGHIEP - TO CHUC

Ma s6 thué: * Hodc ma cd quan (Tra ciiu) Tén cd quan/don vi: *

Kiém tra théng tin Doanh nghiép 54 dién thoai * Email:

Dia chi lién hé: *

M thus Mi cd q

Tinh/Thanh phé * Quén/Huyén * Phudng/Xa *

THONG TIN CA NHAN BUGC UY QUYEN

Ho va tén: * S4 dién thoai Email

Ngay sinh: Gidi tinh Quéc tich Dén téc

Nam N@

S6 CCCD Hodc s6 CMND/hé chiéu Bia chi lién hé

Tinh/Thinh phé Quén/Huyén Phudng/Xa

Kiém tra thi khoan DVCQG va két ndi CSDL Dén af

Chiic vy ngudi dudc ty quyén

Hinh 4. Giao dién thong tin doanh nghiép



Cén b tiép nhan tiép nhan, kiém tra thong tin dinh danh, gidy to xdc minh
ma ca nhan (ngudi dai dién dugc uy quyén) to chic cung cp sau d6 dién ma sd
thué/ma sé doanh nghiép vao “Théng tin to chitc — doanh nghiép”. Dién thong tin
cd nhan cua cd nhan va quan hé/vai tro cua ca nhan trong doanh nghiép vao
“Théng tin ¢4 nhan dugc uy quyén” twong tu nhu ddi véi truong hop cé nhan tai
muc a).

c¢) Co quan, don vi, to chuc, t6 chirc ton gido

THONG TIN TO CHUC/CA NHAN DANG KY HO SO

THONG TIN DOANH NGHIEP - TO CHUC

Ma sé thué: * Hodc mé cd quan (Tra cuu) Tén cd quan/don vi: *
S6 dién thoai * Email:

Dia chi lién hé: *

6 thé nh3p 1 trong 2 truiing M s& thug hodc Ma cd quan

Tinh/Thanh phé * Quén/Huyén * Phutng/Xa *

THONG TIN CA NHAN BUGC UY QUYEN

Ho va tén: * S6 dién thoai Email

Ngay sinh: Gidi tinh Quée tich Dén toc
Nam NI

S8 CcCccD Hodc s6 CMND/hé chiéu Bia chi lién hé
Tinh/Thanh phé Quan/Huyén Phutng/Xa

Kiém tra tai khodn DVCQG va két ndi CSDL Dén cu

rong 2 trifing CCCD hodc CMND/h§ chidu

Chfe vu ngudi dude dy quyén

Hinh 5. Giao dién théng tin co quan, t6 chirc

Can bo tiép nhan chon “Tra ctru” tai 6 nhap liéu ma co quan dé tra ctru co
quan, don vi, td chirc t6n gido,... Hé théng hd tro tim kiém theo mi td chirc (ma
dinh danh dién tir duoc cép theo QCVN 102:2016/BTTTT néu doi tuong 1a co
quan, don vi), té€n td chirc, dia chi hoat dong cua t6 chirc. Sau khi tra ctru thanh
cong, hé théng tir dong dién cac thong tin to chirc tir ngudn: dir liéu co quan, don
vi ban hanh tai Quyét dinh s6 1021/QD-UBND ngay 25/4/2023 caa Chu tich
UBND tinh ban hanh Ma dinh danh dién tir ciia cac co quan, don vi trén dia ban
tinh; dit liéu td chirc ton giao hoat dong trén dia ban tinh.

Can bo tiép nhan dién thong tin ca nhan ndp vao “Théng tin ca nhan dugc
uy quyeén” twong tu nhu dbi véi truong hop cé nhan tai muyc a).

d) Ca nhan duoc c4 nhan khac uy quyén ndp hd so

Can b tiép nhan nhap thong tin nguoi uy quyén (cha ho so) twong tu trudng
hop ca nhan tai muc a).

Can b tiép nhan chon tinh ning “Kiém tra tai khoan DVCQG va két ndi
co s& dit liéu (CSDL) quéc gia vé Dan cu” (hodc “Kiém tra thong tin doanh
nghiép” dbi véi doanh nghiép) hé thng tu dong xac thuc thong tin da nhap voi



CSDL quéc gia vé dan cu (hodc CSDL qubc gia vé dang ky doanh nghiép ddi véi
doanh nghiép). Néu thong tin dinh danh 13 chinh xac hé théng tra vé trang thai
Xéc thue CSDL dan cu, CSDL doanh nghiép (mau xanh) va tu dong dién cac
thong tin con lai (néu c6) tir ngudn dit liu: CSDL qudc gia, thong tin hd so da
ndp trén hé thong.

THONG TIN TO CHUC/CA NHAN DANG KY HO SO (CHINH SUA)

THONG TIN CA NHAN @Xa’r thuc CSDL Dan cu @ Tai khodn chua déng ky DVCQG (Tao tai khodn ngay).
Ho va tén * S6 dién thoai Email
NGO MINH LUAN
Ngay sinh * Gidi tinh * Quéc tich Dan toc
02/10/1989 ©Q Nam b Viét Nam Kinh
S6 CCCD * Hodc s6 CMND/h chiéu Dia chi lién hé =
094089001262 365861197 50 575/10A LE HONG PHONG, KHOM 5

Tinh/Thanh phé * Quan/Huyén * Phudng/Xa *
Tinh Soc Tring Thanh phé Séc Tréng Phusng 3

Hinh 6. Xac thyc thong tin dinh danh

Déi voi cac truong dir liéu khong duge ty dong dién hodc két ndi dir lidu
dén CSDL qudc gia vé dan cu (hodc CSDL quéc gia vé dang ky doanh nghiép ddi
v6o1 doanh nghiép) bi gian doan, can bd dé nghi ¢4 nhan, td chirc cung cép va thuc
hién dién bo sung.

2.1.2 Kiém tra tai khoan s6

Can b0 phu trach: Céan b ti€p nhan, nhan vién cia doanh nghi¢p cung ing
buu chinh cong ich dugc giao ddm nhan viéc tiép nhan ho so, s6 hod ho so.

Kiém tra, xac thuc tai khoan dinh danh dién tir ciia ca nhan, td chirc thong
qua sb dinh danh c4 nhéan cta cong dan Viét Nam hodc s6 ho chiéu (hoidc sb gidy
td co gia tri di lai qubc té) cua ngudi nude ngoai va ma sb cia td chirc trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC cua tinh thong qua viéc két ndi, chia sé dit liéu
vo1 hé théng dinh danh va xac thuc dién ti. Trudong hop td chirc, c4 nhan chua ¢
tai khoan dinh danh dién tir, can bd tiép nhan hd so tai BO phan Mot ctira hudng
dan c4 nhén, t6 chtc thue hién hodc hd tro tao tdi khodn dinh danh dién tir mirc
dé 01 cho cong dan. Trudng hop Gy quyén giai quyét TTHC, tai khoan dinh danh
dién tir duoc xac dinh 1a tai khoan dinh danh dién tir cua té chuc, ca nhan uy
quyén. Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 59/2022/ND-CP ngay 05/9/2022 ctia Chinh
phu quy dinh vé dinh danh va xé4c thuc dién tu, tu ngay 01/7/2024, tai khoan
VNelD la tai khoan théng nhat dé dang nhap trén Hé thdng thong tin giai giai
quyét TTHC tinh thay thé cho hinh thirc ddng nhap tai khoan Cong dich vu cong
quéc gia hién tai.



2.1.3. Sao chup gidy to, chuyén sang ban dién ti?

Can b0 phu trach: Céan b ti€p nhan, nhan vién cia doanh nghi¢p cung ing
buu chinh cong ich dugc giao ddm nhan viéc tiép nhan ho so, s6 hod ho so.

Can ctr vao TTHC ma c4 nhan, t6 chirc yéu cau giai quyét can bo phu trach
thyc hién kiém tra phan loai loai s6 hoa, dif liéu dién tir cia cac thanh phan ho so
TTHC.

Can bo phu trach thyuc hi¢n kiém tra kho quan 1y dir liéu dién tur cua td chure
c4 nhan d6i voi nhitng thanh phan hd so yéu cau bang 02 cach:

Kiém tra toan bo thanh phan ho so c6 trong kho quan 1y dir liéu dién tir to
chtic, ¢4 nhan tai nat “Chon gidy to tir kho (n)” vé6i n 1a s6 luong gidy to tring
khép c6 trong kho do hé thong ra quét tu dong sau khi can bo phu trach da nhap
day du thong tin ca nhan, t6 chic.

Kiém tra timg thanh phan ho so.

THANH PHAN HO SO
@ Chon gidy td tif kho (0) l S6 bd hé sd

No Sé
i Tép dinh kém Ky s8

STT Tén thanh phén hé so Bat budc
hoa

Can b TN & HT: Tiép nhén hé so

000.00.00.G14- KQlB?l Bén sao cd ch
ndi truding quan r

L

000.00.00.G14- KQlBﬁB“" sao co ching thuc mot trong cac loai gidy chung nhan dang ky kinh +
doanh, gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép, gidy ching nhin du tu hodc quyét dinh th 3

-

Hinh 7. Kiém tra thanh phan hé so luu kho

Hé thong tu dong goi ¥ tai st dung gidy to truy xuét tir kho quan 1y di lidu
dién tir tO chire, ca nhan theo thir tu vu tién truy van nhu sau: (1) kho tai H¢ théng
thong tin giai quyét TTHC cap bo, cap tinh; (2) kho tai Cong Dich vu cong qudc
gia; (3) kho tai Co s¢ dir liéu chuyén nganh,...

Khi thuc hién kiém tra, tai st dung giéy to hé théng yéu cau can bd phu
trach cung cép ma OTP dugc gui vao sb dién thoai (hodc email ddi voi to chue,
doanh nghiép st dung sb dién thoai cb dinh) cua chu s¢ hitu kho (té churc, ca nhan
nop ho so).

2 Viéc sao chup gidy to bao dam cac yeu ciu sau:

a) Xac thuc sb luong hd so gde theo s6 luong ban sao chup dé bao dam tét ca cac hd so gbe deu dugc s6 hoa;

b) Bao dam chup toan bg vin ban, cac ban sao chup chinh xdc, toan dién, day du so v&i ban gbc;

¢) S luong anh & ban sao chup phai bing sé lwong trang diu vao va duogc sip xép theo ding thir tu;

d) Béi véi trang c¢6 gin gidy ghi chii: tao hai ban chup, mot ban ¢ gén gidy ghi chu trén vin ban va mét ban di bo gidy ghi
chu;

d) Béo dam tinh toan ven dit liéu trong qud trinh chuyén giao xir Iy.




MA OTP %

Nhép ma OTP dudc glfi qua s6 dién thoai 078***#482

Théi gian hiéu luc ciia m& OTP: 295 gidy

(o |

Kho dif ligu DVC Quéc gia

Kho tai liéu tinh
S8 dinh danh chi s& hitu
087097009869

M3 két qua

KQ.G15.000007 - Phi€u ly lich twphdps6 1 x  KQ.G15.000008 - Phi€u ly lich tu phap s6 2 x

STT Tai lidu Chon
1 Phiéu ly lich tu phap s6 1 (bm_1.pdf)
2 Phiéu ly lich tu phap s& 2 (bm2.pdf)
3 Phiéu ly lich tu phap s8 1 (M3u sé 06. Phiéu Ly lich tu phap s8 1. docx.pdf)

Hinh 8. Kho céng dich vu céng quéc gia

KHO TAI LIEU X

Kho dif liéu DVC Quéc gia Kho tai liéu tinh

Loai gidy td
STT Tai liéu Loai tai ligu Thong tin khac Chon

Ngay cap: 09/05/2023

Viv trién khai thuc hién — "~~~ ~~ 7" 7 NGAY

Két qua hé so
i (Ti vé) SELIE

Hiéu lyc dén ngay: 11/04/2025
Cd quan c&p: UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

trén téng 56 1

Hinh 9. Kho hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh

Hiénthi 10 ¢

C6 02 truong hop xay ra:
(1) Truong hop thanh phan ho so d c6 dit liéu dién tir

Céc gidy to nay da dugc xac nhan viéc chia sé dit liéu, tinh chinh xé4c, duoc
cap nhat xac nhan tinh phép 1y tir co quan thu Iy hd so va luu trit vao kho quéan 1y
dit liéu dién tir. T chuc, ca nhan khong phai khai lai thong tin hoac nop lai ho so,
gidy t0, tai liéu da co dir liéu dién tir. Can bd phu trach “Chon” gidy td sb hoa
tuong tmg di duoc hé thdng goi v, hé théng ty dong dinh kém gidy td vao hd so.

Trudng hop khi tiép nhan, phat hién thong tin trong hd so, gidy to chua co
su thong nhat véi thong tin, dit liéu, ho so, gidy to dién tir trong kho quan 1y dir



lidu dién tir to chirc, ca nhan thi thuc hién tiép nhan hd so gidy; viéc diéu chinh,
sira d6i thong tin thyc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

(2) Trudng hop thanh phan hd so chua cé di liéu dién tir

Tai trudng thong tin “Bét budc” trong danh sach thanh phan ho so, cin cir
vao biéu tuong phan loai twong tng cua ting thanh phan hd so (dd dugc can bd
quan tri don vi cdu hinh theo danh sach gidy t&, thanh phan hé so bit budc s6 hoa
ma don vi di trinh UBND ban hanh theo quyét dinh ban hanh s6 ...) ma can bd
phu trach thuc hién s6 hoa theo quy dinh.

STT Tén thanh phén hé sd Bat budc

Can bo TN & HT: Tiép nhan hé sd

000.00.00.G14-KQ001956 Ban sao co ching thuc hodc ban sac kém ban chinh dé déi chi€éu mot
trong cac loai gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép, gidy
ching nhan ddu tu, gidy ching nhan dang ky thué quyét dinh thanh lap cd sd in déi vdi cd sd in su o

nghiép cong lap.

000.00.00.G14-KQ0647 Sc yéu ly lich clia ngudi diing ddu cd s& in theo mau quy dinh. (Tai vé)
) Ban chinh- 1. Ban sao: O

000.00.00.G14-KQ0503 Dan dé nghi cap gidy phép hoat dong in (Tai vé)

3 Ban c 1, Ban sao: C =

Hinh 10. Céc trwong ho so bdt budc/khéng bt budce sé héa trén HTTT gidi quyét TTHC

Biéu twong Phéan loai
o Thanh phan hé so khong sé hoa
4+ Thanh phan hd so bét bude sb6 hoa
Thanh phan hé so s6 hoa theo yéu cau

Can bd mot ctra thuc hién tiép nhan hd so giéy; phan loai; sao chup va
chuyén thanh tép tin trén hé thong thong tin, co s¢ dit liéu theo quy dinh tai Diéu
8, Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Vin phong Chinh phu va
bao dam tinh day du, toan ven, chinh x4c cac ndi dung theo ban gidy; ky sb tai
lidu trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Pbi véi thanh phan hd so sd hod bat budc; thanh phan hé so 1a két qua giai
quyét TTHC ma chua dugc sb hoa luu trir dién tir; két qua thim tra xac minh tra
101 ¥ kién cta cac co quan, don vi tham gia trong qua trinh giai quyét TTHC,...
thi can bg phu trach thuc hién sao chup, chuyén thanh tai lieu dién tw trén HE



thong thong tin giai quyét TTHC tinh, sau d6 dung chir ky s6 c4 nhan duoc cap
dé ky s6 xac nhan 1én ban sao chup dién tir tai géc trén bén trdi trang ddu tién ciia
gidy 10, thong tin ky sé hién thi bao gom: Ho tén nguwoi thuc hién sao chup va thoi
gian thuc hién sao chup

THANH PHAN HO sO
@ Chon gidy tis tirkho (0) SEbéh6sa: 1

Nép

sTT Tén thanh phan hé so Bét budc Tép dinkgken

Cén bé TN & HT: Tiép nhén hé sd

000.00.00.6G14-KQ1375 Ban chinh gidy phép bi hu hdng ho3c ban sao gidy phép (néu cd) trong .
trudng hop bi mat
1a
000.00.00.G14-KQ1374 Ddn d& nghi cdp Lai gidy phép hoat dong in (Tai vé L
&I X Kys8 ~ 4
NB-CP ] - Ky 56 cong vin (inline filename=0000004h51-231222-0002_cv26232023.pdf)
L% |
D | &3 C
UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
=6 THONG TIN VA TRUYEN THONG Pe lip - Tw do - Hanh phic
$6: 2623 [STTTT-TTBCXB Soc Trang, ngay 29 thdng 12 ném 2023
Vv két qua hd so xin cip Gidy xdc nhin
dang ky hogt dgng co sé in
Kinh giri: Ca sé In dn thiét ké quang céo Tuin Khai.

Hinh 11. K¥ 6 cd nhdn géc trén bén trdi trang dau tién cua gidy to
2.1.4 Boc tach dir liéu, cap ma két qua so hoa va lwu két qua so hoa

Can bd phu trach: Can bo xtr ly, phéi hop xtr ly; Van thu; Ngudi co tham
quyén duoc giao dam nhan viéc thdm dinh, kiém tra tinh hop 18 ctia nhiing gidy
to da duoc sao chup, chuyén sang ban dién ti vé cac yéu cau sd hoa, nghiép vu
xtt 1y, phap luat chuyén nganh,...; phu trach boc tach dit lidu gidy to, ky sb co
quan/td chirc, xac nhan luu kho gidy to.

C6 03 trudng hop gidy to :

(1) Thanh phan hé so: Can bd phu trach tham dinh, kiém tra tinh hop 1¢ ctia
nhing gidy to da duoc sao chup, chuyén sang ban dién tir vé cic yéu cau s6 hoa
(day du, chinh x4c), nghiép vu xu 1y ho so, hop phap theo quy dinh, ... sau d6 thuc
hién boc tach dit lidu tir ban dién tir va chju trach nhiém vé tinh chinh xac cua dit
liéu sau khi dugc boc tach.

Bao gdm céc thong tin: Mi loai gidy to (1); Ma dinh danh chu s& hitu (2);
Tén gidy to (3); SO, ky hiéu gidy to (4); Ngay, thang, nam cép (5); Co quan cip
gidy t0 (6); Trich yéu ndi dung chinh ciia gidy to (7); Thoi han c6 hiéu lyc - néu
c¢6 (8); Pham vi ¢6 hiéu luc — néu c6 (9); Cac thong tin, dit liéu khac theo quy dinh
cua phéap luat chuyén nganh (10).



Viéc boc tach dir liéu dugce thuc hién thong qua str dung cong nghé nhéan
dang ky tu quang hoc; hé théng ty dong boc tach cac dit liéu yéu cau tir gidy to.
Truong hop dit li¢u boe tach tu dong chua chinh xéc, dﬁy du can b phu trach
thuc hién diéu chinh dir liéu, dam bao tinh chinh x4c so véi ban giéy. Viéc boc
tach dir liéu phai bao dam tbi da cac thong tin cua gidy to dap tmg yéu cau quan
1y va khai thac, str dung.

@

000.00.00.G14-KQ1367 Don Gé nghi cép gidy phép hoat déng in xuat ban phdm theo mau quy

an chinh: 1, Ban sao: 0 Ta uoi ding t d

I8!

Hinh 12. Giao dién chon tép ky sé

Can b0 phu trach chon biéu tuong “Boc tach dir liéu™ tai cit “S$ hoa” trén
danh sach giy to.

S0 HOA THANH PHAN HO SO

Tén tai liéu: Don dé nghi cap gidy phép hoat ddng in xuat
bén pham theo mau quy dinh

Ma sé

087097009869.2.001524.000.00.00.H51.000.00.00.G14-KQ1:

S6, ky hiéu gidy t& =
2623/STTT-TTBCXB

UBND TIiNH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Dic lip - Ty do - Hanh phic

Trich yéu*

$6: 2623 /STTTT-TTBCXB Soc Trang, ngay 29 thang 12 nam 2023
Viv két qua hd sor xin cdp Gidy xdc nhin
dang ky hoat dong co sé in

Viv két qué hé so xin cdp Gidy xac nhén ding ky hoat déng ¢o
s@in

Ngay cép ) o )
29/12/2023 % Kinh giri: Corsd In an thiét ke quang cdo Tuan Khai.
Coauan cap Ngdy 22/12/2023 S& Thong tin va Truyén théng tiép nhin hé so xin Xdc

nhdn ding ky hoat djng co s in (chp dia phuong) - Truémg hep 1 (Ma 56 héd so:
000.00.04.H51-231222-0002) cita Co s& In &n thiét ké quing cdo Tudn Khai.

Qua thim dinh, 1o khai dang ky hoat déng in cia Co 50 con thidu mot sé
théng tin quan trong nhu ndi dung dang ky hoat déng, thong tin héa don clia thiét
bj in, théng tin vé& dja diém, mat bing san xudt. Theo do, ngiy 25/12/2023 cin bo
phu trich thim dinh, cdp phép da lién hé Co s dé huong din bo sung théng tin
véo 1o khai theo quy dinh. Tuy nhién dén ngay 27/12/2023 co s6 vén chua b sung
théng tin theo yéu cu. Theo do, cén bd phy trach tham djnh, cdp phép da lién hé
Co sv dé xdc nhén lgi viée bd sung théng tin t& khai va Co so thng bao xin rit hé
5o v s& ngp lai hd so méi theo hudng dén.

UBND TINH SOC TRANG 5 THONG TIN VA TRUYEN THONG

Pham vi

Ngay hét hiéu lue

25/03/2024 X

Théng tin khac

Vi viiy qua viin bin nay S& Théng tin va Truyén théng xin thang béo riing hé
50 xin Xdc nhéin ding ky hoat dong co st in (cz‘xp dja phwong) - Truémg hop 1 (Ma
s6 hd so: 000.00.04.H51-231222-0002) ciia Quy Co s& chua dii didu kién dé cdp
Gidy xdc nhin dang ky hoat déng co s& in. D& nghj Quy co s& sém hoan thién lai
To khai dang ky hoat dgng in, va nfp hé so xin phép theo quy dinh.

Luu kho Dir liéu d& dwoe béc tach tw déng

[ |

S Théng tin va Truyén thdng xin thong béo dén Quy Co s& duge biét./. uﬁ»

Noi uhn: KT, GIAM bOC
- Nhur trén; ey P.EQQ'A’M pOC

Hinh 13. Giao dién boc tach dir liéu

Cén by xac nhan gidy to dap tng du diéu kién luu kho, chon vao 6 “Luu
kho” sau do “Cap nhat”

Can bo phu trach thuc hién ky s6 co quan, t6 chic (con diu) vao gdc trén
bén phdi trang déau tién ciia gidy to theo quy dinh vé sao y tir vin ban gidy sang
vin ban dién tir dugc quy dinh tai Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
ctia Chinh phtl vé cong tic van thu, théng tin ky so hién thi bao gom: Hinh thirc
sao, tén co quan, t6 chirc sao vin ban, thoi gian ky (ngdy thdng ndm; gic phiit



gidy; mii gio Viét Nam theo tiéu chudn ISO 8601) dwgc trinh bay bang phéng chi
Times New Roman, chit in thuwong, kiéu chiv ditng, c& chit 10, mau den.

2_cv26232023.pdf)

~ UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA \Qm
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Pje lip - Tw do - Hanh phiic
$6: 2623 /STTTT-TTBCXB Soc Trang, ngay 29 thang 12 ndm 2023

V/v két qua hé so xin cip Gidy xac nhin
diing ky hoat ddng co sé in

Hinh 14. Giao dién ky sé sao y ban scan ho so

(2) Két qua giai quyét: Pbi voi gidy to 1a két qua giai quyét TTHC ban dién
tir dugce phé duyét tir phan mém chuyén nganh, phan mém khac, ... da c6 chit ky
s6 co quan, t6 chirc (con ddu) can b phuy trach dinh kém ban dién tir vao hd so va
thuc hién quy trinh boc tach dir li€u tuong ty nhu truong hgp (1) nhung khong
thie hién ky s6 co quan, to chic vao gidy to.

(3) Két qua giai quyét: Pbi voi gidy to 1a két qua giai quyét TTHC ban gidy
da duogc ky tay (ky sng) can bd phu trach thuc hién sao chup gidy to, chuyén
sang ban dién tr va dam bao cac yéu ciu tuong tu tai muc 2.1.3. Sau dé dinh kém
vao ho so va thyc hién quy trinh boc tach dir liéu twong tu nhu trudng hop (1).

Déi voi gidy to 1a két qua giai quyét TTHC cua ho so dang xir Iy (trudng
hop 2 va 3) dé dinh danh va luu trir dién tr dugc gidy to dam bao tinh quan 1y va
khai thac, st dung. Khi dinh kém vao ho so can bd can chon loai giéy toy 1a “Két
qua ho so” va chon “Ma loai két qua hod so” twong tng (trong trudng hop hd so
c6 nhiéu két qua giai quyét).

M3 loai gidy t& cua timg loai gidy to, két qua giai quyét tha tuc hanh duoc
chia sé tir danh muyc gidy to tai Co s¢ dit liéu qudc gia vé TTHC 1a co s& luu trit
tai liéu s6 hoéa.

TAI LIEU BINH KEM KHAC

Loai tai liéu Két qua hé so

K&t qua hé so z Gidy xac nhan dang ky hoi ¢ @ Chon tép tin ti lén

Giély xdc nhan déng ky
STT hoat déng in Loai tai liéu

Khang tim thay két qua

Hinh 15. Giao dién dinh kém thanh phan hé so khdc



Truong hop phat hién sai 1éch théng tin trong qua trinh sé ho4 thi thuc hién
diéu chinh, sira d6i thong tin theo quy dinh phap luat chuyén nganh.

* Cap ma két qua s6 hoa

Hé thdng thyc hién ty dong viée cAp mi két qua sé hoa cho gidy to da duoc
xac nhan luu kho theo ciu tric sau:

Dbi voi gidy to 1a két qua giai quyét TTHC thi <ma loai gidy to> 13 ma loai
két qua giai quyét TTHC trén Co s dir liéu quéc gia vé TTHC. VD:

094000009869. KQ.G15.000007.5942/STP-LLTP

Dbi v6i gidy to khong phai 13 két qua giai quyét TTHC (thanh phan hd so,
gidy to khac, ...) thi <ma loai gidy to> dugc ghi theo ciu tric <mi s6 TTHC>.<ma
loai gidy to theo quy dinh ctia bd, nganh hodc sb thir ty cia gidy to trong thanh
phan hd so trén Co s dit liéu qubc gia vé TTHC>. VD:

094000009869.1.003709.000.00.00.H51.000.00.00.G18-Q2226.236/SYT-
CCHN

Luu két qua so hoa

Khi TTHC duogc x4c dinh giai quyét thanh cong, cac gidy to di dugc xéac
nhan s6 hoa luu kho dugc cap ma két qua sb hoa va luu trir trong kho quan 1y di
lidu dién tir to chtic c4 nhan tai hé thong thong tin giai quyét TTHC tu dong. T6
chtrc, ca nhan khong phai khai lai thong tin hoac ndp lai ho so, giéy to, tai li€u da
co dir liéu dién tu.

Podng thoi cung cap thong tin dudng dan két qua giai quyét TTHC ban dién

HE THONG THONG TIN GIAI QUYETTHU TUC HANH CHINH
TiNH SOC TRANG
HANH CHINH PHUC VU

Dich vu cong truc tuyén

TT&DV danh cho céng dén

TT&DV danh cho doanh nghiép B9 chi s6 phuc vu ngudi dan =
clia Bb, nganh, dia phudng

CAu héi thudng gap

cc") Tra cliu hé sg DOANH

Ung dung di déng

A o - 3
9 Hoc tap Khéi su kinh doanh
Khao sét

E Viéc lam Tai chinh doanh nghigp

= : s o




Trang chd / Tra clu

m TRA cUU

Tra cdiu hé so / Thanh todn truc tuyén / K&t qua gidi quyét  Théng bdo khuyén mai

Cénhan @) T8 chic/Doanh nghiép
Tén T8 chiic/Doanh nghiép (*) €O SG IN AN THIET KE QUANG CAO TUAN KHAI

M3 dinh danh (MST/M3 cd quan/Sé BKKD) (*) 5430517482

Ma hé sd (%) 000.00.04.H51-231222-0002
M& xéc nhén (%) 26722d

LR / G
S Lam mdi | Q Timki€ém
N Trang théi thanh .,
Hé sd Thong tin xi ly , Két qua xif ly
toan
Tinh trang hé so: D& tra két
qua
000.00.04H51-231222-0002 Iy 2 % Ngaynhan 10gldp R
. N . . - 5 Khéng c6 L& phi cdn
Xdc nhdn ding ky hoat ddng cd s& in (cdp dia phuong) - TRUOGNG HOP 1 22/12/2023 el A
&) Ngaynép: 10g14p 22/12/2023 Ngay hen: 10g14p
27/12/2023
Ngay tra: 9g58p 01/02/2024

Hinh 16. Tra ciru ho so
Sau khi két qua s6 hoa gidy to da duoc ky s6 co quan, luu theo quy dinh va
c6 gia tri phap 1y thi cac dit liéu dic ta dd dugc boc tach cua gidy to co gia tri st
dung nhu cic thong tin trong gidy to duoc s6 hod.

Tai Cong dich vu cong quéc gia két qua giai quyét dién tir di s6 hoa dugc
tra cho c4 nhan, td chirc trong danh muc dich vu cong cua toi.

Trang chil ~ Danh sdch dich vu cda t6i

o Dj Dich vu céng cta téi

~—

Pham Bang Khdi Tén dich vu ¢dng

Nhap tén dich vu céng
3 2
Ho 50 Hi so M3 ho sa Trang thai hé s¢
da hoan thanh  dang xif Iy

Nhap m3 hé sa

-- Chon trang thai ho sd -- -

[23] Théng tin tai khodn >
Théng tin dinh danh

Théng tin mé réng

Cap Phiéu ly lich tu phap cho céng dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang cu tri tai
= Quan ly dich vucéng > Viét Nam

B3 x Iy xong

Dich vu ¢éng cuia téi

Ma HS Ban vi thuc hién Ngay ti€p nhan ao tic
2 Tailiéu dién tir 000.00.13.H51-230803-0027 | Sa Tu phip tinh Séc Trang Tinh Séc 04/082023 g i)
Tring )
G Tién ich [ 1) RATHAILONG ]I HAILONG 1 KHOMG HAI LONG |




i Thém mdi vao tai liéu dién tlr
Xem gidy t& ¥ nh cing

Gidy to da ndp
STT Teéngiay to

1 sample.pdf

Két quad xur ly

STT Téntép

1 sample.pdf

Hinh 17. Giao dién thanh phan hé so ca nhan dwoc leu kho

Luu trir gidy to vao danh muc tai liéu dién tir tai Céng DVCQG, gidy to can
c6 it nhét 01 chir k¥ sé ctia Ban Co yéu Chinh phu dé dam bao tinh phéap 1y. Sau
khi giéy tor dd duoce luu trix td chire, ca nhan c6 thé tai st dung trong qua trinh thuc
hién h6 so TTHC tai tat ca hé thong thong tin giai quyét TTHC cia cac B
nganh/dia phuong.

2.2. Quy trinh s6 hoa ho so d6i véi hd so tiép nhan truc tuyén tai Hé
thong thong tin giai quyét TTHC

Thuce hién tuong tu quy trinh s6 hoa d6i véi hinh thirc ndp ho so truc tiép
tai muc 2.1. Tuy nhién c6 mét sb luu y khac quy dinh nhu sau:

Xéc thuce, dinh danh dién tr; tai st dung thong tin ¢4 nhan, td chire va kiém
tra tai khoan sb

DPéi vi hd so nop truc tuyén hé théng da tu dong kiém tra xac thue dinh
danh dién tir va kiém tra tai khoan sd khi c4 nhan, t6 chic nop ho so. Can bd phu
trach xem xét két qua xac thuc, kiém tra ma hé théng cung cép va thuc hién thAm
dinh tiép nhan ho so.

Sao chup gidy t&, chuyén sang ban dién tir

D6i v6i ho so tiép nhan truc tuyén gidy to di duoc to chire, c nhan sao
chup, chuyén thanh tai liéu dién tir thi can bo phu trach kiém tra tinh hop 1& cua
gidy to sau d6 ky sb theo quy dinh twong tu tai muc 2.1.3 trudc khi chuyén ho so
dén co quan, don vi c¢6 thAm quyén giai quyét.

Cac gidy to thudc pham vi s6 hoa phai dugc nop theo mot trong cac hinh
thirc sau: ban sao dién tir duogc cép tir s6 géc; ban sao dién tir dugc chung thuc tur
ban chinh; ban chup dién tir ¢6 ban chinh dé ddi chiéu trong qua trinh giai quyét
TTHC.

2.3. Cau hinh thanh phan ho so sé hoa, bwéc xir Iy xdc nhan lwu kho
dir liéu dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC



Can bd phu trach: Can bd dugc phan cong viéc thyc hién cAu hinh thanh
phan ho so s6 hoa trén hé thong.

(1) Trén co s& danh muc thanh phan hd so s hoa do cac don vi tu dé xuat,
trinh UBND tinh ban hanh, can bd phu trach thyc hi¢n cu hinh tuong g tai
chtrc nang quén ly quy trinh.

CAN BO TN & HT: TIEP NHAN HO sO X

Thanh phén hé s

- Ban sao c6 ching thuc chifng minh nhan dan/thé can cudc céng dan/hé chiéu cha chd diém cap dich vu
tro chdi dién tl cong cdng dbi vdi trudng hdp chi diém la ca nhan;/ - Ban sao c6 chiing thuc chiing minh
nhéan dén/thé can cudc cong dan/hé chiéuclia cd nhan dia dién cho t6 chic, doanh nghiép truc tiép quan

; ly diém cap dich vu tré chdi dién tif cong céng ddi vdi trudng hdp chi diém La t8 chiic, doanh nghiép. %
Ban chinh Ban sao Bat buéc Loai s6 hoa
1 0 Khong s6 héa

- Ban sao ¢o chifng thuc gidy dang ky kinh doanh diém cung cép dich vu trd chdi dién tif cng cong;

- Ban chinh Ban sao Bat buéc Loai s6 hoa X

1 0 Bat budc s6 hoa

DON DE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN DU BIEU KIEN HOAT DONG DBIEM CUNG CAP DICH VU TRO

CHOI BIEN TU
3 X
Ban chinh Ban sao Bat buéc Loai s6 hoa
1 0 S6 hoa theo nhu cdu

Hinh 18. Cdu hinh thanh phdn hé so sé héa tai don vi

Tai mdi thanh phﬁn ho so can bd chon 1 trong 3 phan loai sb hoa: Bét budc
sb6 hod, S6 hoa theo nhu cau (lwa chon mac dinh néu can bd khong phan loai),
Khong sb hoa. Day s€ 1a co sé dé can bod tiép nhan, can b phu trach boc tach dir
liu va x4c nhan luu trir tai liéu s6 hoa c6 thé nhan biét, phan loai dugc gidy to
can sb hoa, khong s hoa.

Xac dinh budc xur 1y nao phu trach viéc boc tach dir liéu va xac nhan luu
trir dién tir gidy to da duoc s6 hoa (muc 2.1.4). Can bo xac dinh dua trén 1 s6 tiéu
chi: bude xir ly c6 ddy da nghiép vu xac dinh gidy to da duoc s6 hoa dau vao hop
1¢ (néu duogc chuyén tir ban gidy sang ban dién tir phai duoc ky s tiép nhan, ban
dién tir co ddy du vé mic nodi dung, hinh thirc so v6i ban gidy,...), thAm dinh ho
so phu hop dé tiép tuc xtr 1y, x4c nhan dit liéu can boc tach (bd sung cac dir liéu
néu c6: pham vi gidy to, thoi han gidy t0....) va xac nhan gidy to dugc phép luu
kho.



CHUYEN VIEN PHONG BCVTCNTT: THAM BINH HO SO

Théng tin
Budc
4

Tén budc xii ly

Chuyén vién phong BCVTCNTT: Tham dinh hé so

Tuy chon
Tinh thdi han xdr Ly
45 Ngay <

Cho phép chinh sifa L& phi

| Cho phép Wu kho

Téac nhan xi ly
Chon loai tac nhan xur Ly
Phong ban xir ly

Phong ban
B phan Tiép nhan & Trd hé so
Phong Théng tin - Bao chi - Xuat ban
Van phong Sd
Ban Giam Béc

Phéng Chuyén d6i sé

Budc x(r ly

Thu ly hé sd (xem tinh phap Ly hé sd) o

Ghi chu

Hinh 19. Xem xét thanh phan ho so lwu kho

Khi thanh phan hd so dugc quy dinh 1a thanh phan sb hod bt budc thi tai
budce xtr Iy “Cho phép luu kho™ cudi ciing trong quy trinh, hé théng sé& rang budc
bat budc s6 hoa gidy t& méi cb thé cip nhat chuyén xt 1y ho so.

Phan quyén vai tro s6 hod Két qua giai quyét cia TTHC con hiéu luc cho
can bd phu trach tai muc 2.4.

STT Tén vai tro Mé ta
3 Chuvén vién XU Ly hé so # Tra ciu théng tin tir CSDL qudc gia v& dan cu, déng ky doanh nghiép # Xem théng ké tinh
g hinh x{ ly hé sd & tinh hinh xi ly hé s muc 3, 4

4 Chuyén vién tiép Tiép nhén, bé sung, trd k&t qua hé so # Tra cliu théng tin tif CSDL quéc gia v& dan cu, déng ky doanh
nhan nghigp # Xem théng ké tinh hinh x{r ly hé sg & tinh hinh x{¥ ly hé sd mic 3, 4

5 Lénh dao ddn vi XU ly hé sd & phan cdng, Gy quyén xi ly hd sd & Theo dbi hd sd # Xem tat cd chic nang théng ké

6 Lanh dao phong XU ly hé sd & phan cdng, Gy quyén xi Ly hd sd & Theo doi hd sd # Xem tat cd chifc nang théng ké

7 Quan ly Theo doi hd sd # Tat ca chic ndng théng ké

8 Quan Ly quy trinh Theo doi, cap nhat cac quy trinh ngi bo

9 Quan tri cap Huyén Thém quyén trén cac chic nang quén tri cho cac don vi truc thudc cdp =a

10 56 hoa két qua giai Can bo phu trach sd hoa K&t qua giai quyét ca thi tuc hanh chinh con hiéu luc theo quy dinh tai Biéu 25
quyét TTHC nghi dinh 58 45/2020/NB-CP

Hinh 20. Phén quyén vai tro s6 héa cho can bo phu trdch



(OR truy cdp video hudng dan chi tiét quy trinh s6 hod va qudn tri cau hinh)
2.4. S6 hoa két qua giai quyét ciia thii tuc hanh chinh con hiéu luc

Ngoai cac gidy td, két qua giai quyét TTHC thuc hién s6 hod trong quy trinh
tiép nhan va giai quyét ho so TTHC néu trén, Theo Khoan 3, Piéu 4 Thong tu s6
01/2023/TT-VPCP con quy dinh s6 hoa vai nhitng Két qua giai quyét cia TTHC
con hiéu luc (theo quy dinh tai Diéu 25 nghi dinh s6 45/2020/ND-CP).

Can bd phu trach: Can bo xtr 1y, phéi hop xir Iy; Vian thu; Nguoi ¢ thim
quyén dugc giao dam nhan viéc thim dinh, kiém tra tinh hop 1¢ cta nhiing gidy
to da duoc sao chup, chuyén sang ban dién t vé cac yéu cau sb hoa, nghiép vu
xtr 1y, phap luat chuyén nganh,...; phu trach boc tach dit lidu gidy to, ky sb co
quan/td chirc, xac nhan luu kho gidy to (twong tu bude 2.1.4).

Trinh tu thuc hién:

Can bd phu trach truy cap chirc ning “Sé hoa két qua giai quyét TTHC”.

Nhap sb dinh danh/ma s thué chu s& hitu kho dit 1iéu can s6 hoa.

Chon ma két qua sé hoa cua Két qua giai quyét can sb hoa.

Dinh kém tap tin Két qua giai quyét TTHC (néu 1a két qua ban gidy thuc
hién sao chup tuong tu muc 2.1.3).

Tai giao dién boc tach dir li¢u, can bd phu trach kiém tra dir liéu da duoc
hé thdng OCR béc tach tu dong va diéu chinh hodc bd sung cac thong tin yéu cau
(néu co).

Ky sd tap tin bang chit ky s6 co quan (con dau) néu Két qua giai quyét 1a
bang gidy sao chup chua c6 ky s6 co quan. Vi tri ky: goc trén bén phai trang dau
tién dé cung cap tinh phap 1y cho Két qua giai quyét TTHC.
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