UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Doclap - Twdo - Hanh phuc
Sé: 721 /QDP-UBND Séc Tring, ngay 15 thdang 3 ndam 2022
QUYET PINH

V@ viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén tiép nhan va gidi quyét cia cap huyén ap dung trén dia ban
tinh Soc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chikc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thyee hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghidinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghz dinhso 61/2018/ND-CP ngay
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu ve thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng twsé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
tmo‘ng Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mét s6 quy dinh
ciia Nghidinh so 61/2018/ND-CPngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
viéc thuce hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyet thutuc hanh

chinh;

Tigeo deé nghi cua Giam doc S¢ Gido ducva Pao tao tinh Séc Trang tai To
trinh so 126/TTr-SGDPTngay 21 thang 01 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 36 quy trinhnQibg giai quyét thu
tuchanh chinh thue tham quyén tiép nhan va giai quyét cia Uy ban nhan dén
cap huyén duoc ap dungtrén dia ban tinh Séc Trang.

Piéu 2. Chutich Uy bannhan dan cachuyén, thixa, thélnhphé chiu trach
nhiém:

1. Chi dao cac co quan, don vitd chtic trién khai thuc hién viéc tiép nhan
va gidi quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinhndibg dugc phé duyét tai Quyét
dinh nay.
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2. Trén co s0 ndi dung quy trinh ndibd dugc phé duyét tai Quyétdinh nay,
chu triphdihop véi S6 Thong tinva Truyén thong to chirc thyc hién viée xay
dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai Phan mém Mot cira dién
tir dangtheo quy dinh ciia Chinh phutai Nghidinh s 61/2018/ND-CP, Nghj
dinh s6 107/2021/ND-CP va huéng dan ciia Van phong Chinh phatai Thong tu
50 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bii bo cac
quy trinh tirsd 01 dén s6 35, Muc A ban hanh kém theo Quyét dinh s6 908 /QD-
UBND ngay 28 thang 3 nam 2019 vé viéc phé duyét quy trinh nd1bg giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc g1a0 duc va ddo tao thudc tham quyén tiép
nhan va giai quyét ctia cAp huyén va cip x ap dungtrén dia ban tinh Sé¢ Trang.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam docSo Giaoducva
bao tao, S0 Thongtin va Truyén thong, Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén,
thixa, thanh pho, tinh So¢ Trang va cac t6 chtre, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyétdinh nay./. -,

Noi nhin: KT, CHU TICH
- Nhu Diéu 4; :
- Van phong Chinh phu (dé béo cdo);
- Cong TTDT tinh (dé dang tdi);
- Trung tdm PVHCC,;
- Luu: VT ] at

2=

Huynh ThiDiém Ngoc
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QUY TRINHNOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC
THAM QUYEN TIEPNHAN VA GIAI QUYET CUA UY BANNHANDAN

CAPHUYEN AP DUNG TREN PIA BAN TINH SOC TRANG

(Ban hanh kém theo Quyétdinhso 721 /QP-UBND ngay 15 thang 3 nam 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Soc Trang)

Quy trinh s6 01

THU TUC: THANH LAP TRUONG MAU GIAO, TRUONG MAM NON,
NHA TRE CONG LAP HOAC CHO PHEP THANH LAP TRUONG MAU
GIAO, TRUONG MAM NON, NHA TRE DAN LAP, TU THUC

Tong thoi gian thue hién thi tuc: 01 ngay lam viéc = 08 gio

Trinh tu Trach nhiém Thoi : 2
cac budce Noi dung cong viéc ... |gian thuc | Keét qud/san pham
thuc hién thyre hign hién
Buéc 1 | T chirc, ca nhan chuan bi ho so
day du theo quy dinh nop tai Bo
phan Tiép nhan va tra két qua (TN )
va TKQ) thu¢e Van phong HDND | 14 chie, c& Kh! _ . L
va UBND cAp huyén (co thé nop nhancé nhu | B8UOL HO so hoap thién
truc tiép hodc qua dich vu buu cAu dan €0 theo quy dinh.
chinh cong ich hodc truc tuyén nhu cau
(néu co)).
Budc 2 | Cong chirc tiép nhan hd so kiém Cac biéu maiu
tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi ho huéng dan tai
so — mau sé 06; in gidy tiép nhan Cong chtrc Thong tu  sb
hd so va hen tra két qua mau s6 | lam viéc tai 01/2018/TT-
01 trao cho ngudi ndp hd so; B phan tiép VPCP ngay
- Néu hd so khong hop 1&, husng | nhan va tra 23/11/2018 cua
dan nguoi Nop ho so hoan thién | kétqua (TN | Ol gio | Van phong Chinh
bang phiéu huéng dan hoan thign | vaTKQ) | lamyvice | phu), bao gom:
hd so — mau s 02. thudc Van Gidy tiép nhan ho
phong so va hen tra két
HPND va qua — mau sb
UBND cép 01/Phiéu  hudng
huyén dan hoan thién ho

so — mau so 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.




Budc 3 | Thyc hién quét (scan) hd so vao Cone chire - Phiéu kiém soat
H¢ thong thong tin mot cua dién 1 g¢ tai qua trinh  giai
tir hoac chuyén ho so TTHC kem afll VIFC al quyet ho so -
theo phiéu kiém soat qua trinh giai B0 phan TN 01 gic mau s6 05 (kém
quyét hd so mau sé 05 d¢én Phong tl\:jé?ifQén l5m gligc theo hd  so
Giao duc va Pao tao. phbng "~ | TTHC). ’

HDND va - He thong thong
UBND cép tin mot ctra dién
huyén tr dugc cdp nhat

' dir liéu.

Budc 4 | Cong chic Phong Gido duc va £ ,
bao tao nhan hé so xem xét, thAm Kjt & lflll"llleC dﬁ?;
ra,xwlyhoso: 1 cang chite | Hodn thién/Phicu
- Néu ho so hop 1&: gtri ho so dé . Ny 15ngay | | .z , ,
nghi thanh lap trudng dén UBND | [10NG GIA0 | 1. iee | KIem - sodt qud
huyén. duc va Pao trinh gla! quyeét

T s tao ho so (kém theo
- Néu ho so chua dat yéu cau: t& trinh va hod so
thong bao bang van ban va néu rd di duoc du thio)
ly do. T '

Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xi 1y
ho so theo quy dinh:

- Néu déng y Tham muu voi lanh | Can bo bo Hb so trinh

dao ky quyét dinh thanh 1ap hodc | phan chuyén 07 nga '

cho Phép thanh l.'glp. mon thuQc lam Vié)g Vin  ban  lién
- Néu khong dong y thi tra 161 | UBND cép '

bang vin ban vanéu rd 1y do. huyén quan.

- Hoan thién hd so, trinh lanh dao

xem x¢ét va phé duyét.

Budc 6 | Lanh dao UBND huyén xem xét Quyét dinh thanh

va phé duyét. lap truong mau
giao, truong mam
non, nha tré cong
Lanh dao 5 lap hodc cho phép
UBND cip gfnn\?{aé):; thi‘mh lap truong
huyén "7 | mau giao, truong
mam non, nha tré
dan lap, tu thuc
hoac van ban tra
101i.

Budc 7 | Van phong HDND va UBND cap | Van thu Vin 02 gic ,
huyén vao so6, ghi so0, ngay ky, iphong HDND lam viec Quyét dinh hoac
dong dau, chuyén giao két qua ve [va UBND cap " | van ban tra 1o1.
Phong Gido duc va Pao tao. huyén




Bu6c 8 | Van phong Phong Gido duc Va Phiéu kiém soat
Pao tao chuyén giao két qua vé qua trinh giai
Bo phan TN va TKQ. quyét ho so (kém
Luu trit ho so theo quy dinh. theo Quyét dinh

thanh lap truong
Vin thu 05 oic mgflu gido, trL}’c‘m{g
R ., €10 | mam non, nha tré
Phong Giao lam vid A 1a <
= am viec | cong lap hoac cho
duc va Pao . \ n
t20 phe‘p thgnh .I’ap
: truong mau gido,
truong mam non,
nha tré dan lap,
tu thuc hoac van
ban tra loi da
hoan thién).

Buéc 9 | Xac nhén trén Hé thong thong tin
mot cira dién tir ciia S vé két qua
giai quyét TTHC d3 cé tai Bo
phan TN va TKQ; théng bdo cho Két qua giai
c4 nhan dén nhan két qua theo quy quyét TTHC duoc
dinh. xac nhan trén HE
Pbi véi ho so qua han giai quyet thong théng tin
cham nhit 01 ngay trudc ngay hét | Cong chuc mot cua dién
han, bo phan giai quyét hd so ¢ | Bo phan TN ti/Quyet dinh
trach nhiém thong bao bang vin va TKQ 02 gior hoac véan ban tra
ban cho cong chuc lam viéc tai BO | thudc Van 13 .~ | 101 dugc trao cho

A - A A \ ) e ) N am viec 2 , , A
phan ti€p nhan va trd két qua phong to chtrc, ca nhan.
thuoc Vian phong HDND va| HDND va Phiéu xin 16i va
UBND cép huyén va gii van ban | UBND cap hen lai ngay tra
xin 13i t6 chirc, c4 nhan dé thong huyén két qua duoc trao

bdo cho to chic, c4 nhan biét,
trong do ghi ro 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua_dugc thyc hién
khong qua mot lan) cap nhat ho
so trén phan mém mot ctra di€n
tu.

cho ca nhan, to
chtic. Phiéu kiém
soatqua trinh giai
quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.




Quy trinh s6 02

THU TUC: CHO PHEP TRUONG MAU GIAO, TRUONG MAM NON,
NHA TRE HOAT PONG GIAODUC

Trinh tw

Tréach

cac buéce Ni dung cong viée nhiém thye Thoigian 1\ qui/sin pham
o oA thyuc hién
thuwce hién hién . :
Buéc 1 | T6 chire, ca nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop
tai BO phan TN va TKQ thudc Té chitc Khi ‘
Van phong HDND va UBND c4 nhan 025 nguoi dan | H6 so hoan thién
cap huyén (c6 thé ndp truc A co nhu | theo quy dinh.
i, g : nhu cau A
tiép hodac qua dich vu buu cau
chinh cong ich hodc truc tuyén
(n€u c9)).
Buéc 2 | Cong chic tiép nhan hé so Cac biéu mau
kiém tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 18, vao sb theo ddi huéng dan  tai
hd so — mau sé 06; in gidy tiép | . , Thong tu s
\ ’ 7 h
nhan hd so va hen tra két qua Clglrlfvcié‘cm 01/2018/TT-
— mau so6 01 trao cho nguoi A VPCP ngay
A 1A ta1 BO ,
nop ho so; han TN 23/11/2018 cua
- Néu hd so khong hop I¢, Izlé.TKQ 01 nggy Vian ph()ng‘Chinh
huong dan ngudi nop ho so ~ v~ | lamviéc | phu),bao gdbm:
thudc Van N L
hoan thién bang phiéu hudng phong Giay tiep nhan hp
dan hoan thién hd so — mau s6 \ so va hen tra keét
02 HDND va qua mau s
' UBND ci iy
o T 01/Phiéu  huéng
Ve din hoan thién h
so — mau s6 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so | Cong chic - Phiéu kiém soat
vao H¢ thong thong tin mot | lam viéc qua trinh giai
ctra dién tir hodc chuyén ho so tai B quyét ho so —
TTHC kém theo phicu kiém| phanTN . mau s6 05 (kém
. 01 ngay A
soat qua trinh glal quyéthdso| vaTKQ lam viee theo ho SO
mau s6 05 dén Phong Gi4o | thudc Vin i TTHC).
duc va Pao tao. phong - Hé théng thong
HDND V;‘l tin mdt cua dién
UBND cap td dugc cap nhat

huyén

dir ligu.




Két

Buéc 4 | Cong chitc Phong Gido duc va qua  gidi
Pao tao nhan hd so xem xét, quyét TTHC
tham tra, xtr Iy ho so: Cone chi duoc hoan
- Néu hé so hop 1&: giri hd so ECNUC | 12 ngay | thign/Phiéu kiém

A C 2 A 1~ , £ Phong \ . A , L opn
dé nghi dén lanh dao ky quyét ., lam viéc | soatqua trinh giai
. Giao duc Ly A \
d;nl}. ‘ ‘ va Do tao quyét ho so (kém
- Néu ho so chua dat yéu cau: ' theo to trinh va
thong bao bﬁng van ban va ho so di duoc du

néuro ly do. thao).

Budc 5 Quyét dinh cho
Lanh dao Phong Giao duc va | Lanhdao phép truong mam
Dao tao xem xét va phé duyeét. Phong 04 ngay | non, nha tré hoat

Gido duc | lamviéc | dong gido duc
va bao tao hodc vin ban tra
101.

Buge 6 | Van phong Phéng Gido duc va - Quyét dinh hoic
Pao tao vao sb, ghi s, ngay van ban tra 1oi.
ky, dong dau va chuyén giao - Phiéu kiém soat
két qua vé B phan TN va qua trinh  giai
TKQ. ‘ Van thu 01 ngay quyét ho s0 (kem
Luu trit ho so theo quy dinh. Phong lam viae | theo Quyet dinh

Gido duc i cho phép truong

va bPao tao mam non, nha tré
hoat dong gido
duc hodc van ban
tra 101 da hoan
thién).

Bu6c 7 | Xéac nhan trén Hé thong thong Két qua giai
tin mot cira dién tir cia S& veé quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC da dugc x4c nhén
co tai B6 phan TN va TKQ; trén Hé théng
théng bao cho ca nhan dén | Cong chirc thong tin mot ctra
nhan két qua theo quy dinh. Bo phan dién  ti/Quyét
Béi,vc'yi ho so qua han gigi| TNva 01 ngay | dinh hodc van ban
quyét, cham nhat 01 ngay | TKQ thudc lAm viec tra 106i dugc trao
trudc ngay hét han, bo phan | Vin phong " | cho td6 chuc, ca
giai quyét hd so c6 trach | HDND va nhan.
nhiém thong béo bing van ban | UBND cip Phiéu xin 156i va
cho cong chuc lam viéc tai Bo huyén hen lai ngay tra

phén tiép nhan va tra két qua
thuoc Van phong HDND va
UBND cép huyén va gii van
ban xin 161 t6 chirc, ca nhan dé

két qua duoc trao
cho c4 nhan, td
chtic. Phiéu kiém
sodt qua trinh gidi




théng bao cho t6 chirc, ca
nhan biét, trong d6 ghi 5 1y
do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thyc hién khong
qua mot 1an); cip nhat hd so
trén phén mém mot cua dién
tu.

quyét ho so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.




Quy trinh s6 03

THU TUC: CHO PHEP TRUONG MAU GIAO, TRUONG MAM NON,

NHA TRE HOAT PONG GIAODUC TRO LAI

Trinh ty Trach Thoi ] .
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thwe | gian thuce | Két qui/san pham
thuc hién hién hién
Buéc 1 | To chirc, cad nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh nop tai B Khi
phan TN va TKQ thudc Vin | Tb chir, N s
\ \ X . . | nguoti dan | HO so hoan thién
phong HPND va UBND cap | cdnhanco , .
A L A A - X < A co nhu | theo quy dinh.
huyén (c6 thé ndp truc ti€p hodc | nhucau ciu
qua dich vu buu chinh céng ich a
hoac truc tuyén (néu co)).
Budc 2 | Cong chirc tiép nhan hd so kiém Cac biéu mau
tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 1¢, vao sb theo ddi hod huong dan tai
so — mau s6 06; in giay tiép nhan Thong tu s
ho so va hen tra két qua — mau | Cong chuc 01/2018/TT-
s0 01 trao cho nguoi nop ho so; lam viéc VPCP ngay
- Néu ho so khong hop 1€, huéng | tai Bo phéan 23/11/2018  cua
dan ngudi nop ho so hoan thign| TN va Olngay | Van phong Chinh
bang phiéu huéng dan hoan | TKQ thuge | lamviée | phu),bao gom:
thién ho so — mau s6 02. Van phong Giay tiep nhan ho
HDND V,él so va hen tra ket
UBND cép qua — mau so
huyén 01/Phiéu  hudng
dan hoan thién ho
so — mau s6 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Bu6c 3 | Thuc hién quét (scan) hd sovao | .. \ - Phiéu kiém soat
A o1 A . . ~. 2.~ | Cong chuc , .
H¢ thong thong tin mot ctra dién lam via qua trinh giai
tir hoge chuyén hd so TTHC | ?‘gf‘i‘i quyét hd so -
kem theo phieu kiém soat qua a1 bo phan . mau s6 05 (kém
N PR x oz TN va 01 ngay X
trinh giai quyét ho so mau so6 05 TKQ thude | 1am viee theo ho SO
dén Phong Giao duc va Pao tao. D . "7 | TTHC).
Van phong - Hé théne thé
HDND vi L s s
UBND cip in mot cua dién
huve tor dugc cap nhat
uyén

dit liéu.
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Két

Buéc 4 | Cong chirc Phong Gido duc va qua  gidi
Pao tao nhan hd so xem xét, quyét TTHC duoc
tham tra, xw 1y ho so: | Congehte | 45 | hodn thién/Phiéu
- Néu ho so hop 1&: gui ho so dé Phong . .. | kiem soat qua

. L, 4 . lam viéc - :
nghi dén lanh dao ky quyétdinh. | Gido duc "7 | trinh giai quyeét
- Néu hd so chua dat yéu cau: | va Pao tao ho so (kém theo
thong bao bang vin ban va néu to trinh va ho so
ro ly do. da duoc du thao).

Budc 5 Lanh dao Hb so trinh.

Lanh dao Phong Gido duc va Phong 04 ngay
Pao tao xem xét va phé duyét. Gidoduc | lamviéc | Van ban lién
va Dao tao quan.

Budc 6 | Van phong Phong G1ao duc va Quyét dinh cho
Dao tao vao so, ghi s0, ngay ky, | Van thu 01 nai phép truong mam
dong dau va chuyén giao kétqua Phong . g Yy non, nha tré hoat
vé Bo phan TN va TKQ. Giao duc lam vige dong gido duc tro
Luu trir hd so theo quy dinh. va DPao tao lai hodc van ban

tra 1oi.

Buéc 7 | Xac nhan trén Hé thong thong
tin mot cira dién tir ciia S& vé két
qua giai quyét TTHC da c6 tai
Bo phan TN va TKQ; thong béo Két qua giai
cho c4 nhan dén nhan két qua quyét TTHC duoc
theo quy dinh. x4ac nhén trén Hé
Dbi v6i hd so qua han giai quyét, théng thong tin
cham nhéat 01 ngay trude ngay Cong chuc mot cua dién
hét han, bo phan giai quyéthd so | BoO phan tr/Quyét dinh
¢ trach nhiém thong bao bang TN va 01 ngay hodc van ban tra
van ban cho cong chirc lam viéc | TKQ thudc LAm vie 161 dugc trao cho

- DA ~ <A ~ \ s 1 A < \ am viec 2 , , A
tai B0 phan ti€p nhan va tra két | Van phong to chirc, ca nhan.
qua thuoc Van phong HDND va | HDND va Phiéu xin 156i va
UBND cap huyén va giri van ban | UBND cap hen lai ngay tra
xin 161 to chirc, ca nhan dé thong huyén két qua duoc trao

bao cho to chuic, ca nhan biét,
trong do ghi 0 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan)
cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tur.

cho ca nhan, to
chtic. Phiéu kiém
soat qua trinh gidi
quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.




11

Quy trinh sb 04
THU TUC: SAP NHAP, CHIA, TACH TRUONG MAU GIAO, TRUONG
MAMNON,NHA TRE
Trinh ty Trach Thoi ian ) .
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thuc th lgl“ Ket qua/san pham
thyc hi€én hién we ien
Buéc 1 | T chire, ca& nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop
tai BO phan TN va TKQ thudc Té chitc Khi ‘
Van phong HDND va UBND c4 nhan 025 nguoi dan | H6 so hoan thién
cap huyén (c6 thé ndp truc A co nhu | theo quy dinh.
Y, . nhu cau )
tiép hodac qua dich vu buu cau
chinh cong ich hodc truc tuyén
(n€u c9)).
Buéc 2 | Cong chic tiép nhan hé so Cac biéu mau
kiém tra ho so: thyc hién theo
- Néu hop 18, vao sb theo ddi huéng dan  tai
hd so — mau sé 06; in gidy tiép | . , Thong tu s
\ ’ 7 h
nhan hd so va hen tra két qua Clglrlfvcié‘cm 01/2018/TT-
— mau so 01 trao cho nguoi oA VPCP ngay
) g ta1 BO
nop ho so; han TN 23/11/2018 cua
- Néu hd so khong hop lé, sza'TKQ 01gio | Van phong Chinh
huéng dan nguoi NOp ho so | 4o o lam viéc pl.n:l),l?e}o gom:
hoan thién bang phiéu hudng ph(‘)ng Giay tiep nhan ho
dan hoan thién hd so — mau s6 HDND va so va hen Eré ké,t
02. % qua — mau Sso
UBND 2
o T 01/Phiéu  huéng
Ve din hoan thi¢n ho
so — mau so 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thyuc hién quét (scan) hd so | Cong chiic - Phiéu kiém soat
vao H¢ thong thong tin mot | lam viéc qui trinh  giai
ctra dién tir hodc chuyén ho so tai BO quyét hd so —
TTHC kem theo phieu kiem| phanTN .y XA \
. 01 gio | mau s6 05 (kém
soat qua trinh glal quyéthdso| vaTKQ N A
R lam vi¢c | theo ho so TTHC)
mau sé 05 dén Phong Gido | thudc Vin " Hé théne thon
duc va Pao tao. phong e thong thong
HDND va tin mét ctra dién
% tr dugc cap nhat
Uilj?éﬁap dit liu.
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Buéc 4 | Cong chitc Phong Gido duc va Két qua giai
Pio tao nhan hd so xem xét, quyét TTHC
thérp tra, xtr Iy ho so: ‘ Cone chitc duoc ~ hoan
- Néu hd so hop 18: giri hd so g 10 ngay | thién/Phiéu kiém

A ., N X Phong \ . n , y e s
dé nghi cua truong dén UBND Gido duc lam viéc SOat’qua‘trlnh giai
huyén. s quyét ho so (kém

PN . va Dao tao N \
- Néu ho so chua dat yéu cau: theo to trinh va
thong bao bﬁng van ban va ho so di duoc du
néuro ly do. thao).

Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xtr
ly ho so theo quy dinh: Can b0 bd
- Néu dong y: Tham muu voi phan Hb so trinh.
1anh dao ky quyét dinh chuyén | 06 ngay
- Néu khong ddng ¥ thi tra 101 | mon thudc | lamviée | Van  ban  lién
bing vanban vanéurdlydo | UBND cip quan.

- Hoan thién ho so, trinh 1anh huyén
dao xem xét va phé duyét.

Budc 6 L:fmh‘daoA UBI:ID huyén xem Quy & dinh sép
xét va phé duyét. : . .

~ nhdp, chia tach
Lanh dao |, ngay | trudng mau gido
UBND cap | ..~ °.- N A ’
huyén lam viéc tru‘cngq mam non,
i nha tré hoac van

ban tra 101.

Budc 7 | Van phong HDND va UBND | Vin thu
cAp huyén vao sd, ghi sd, ngady | Van phong | 06 gio L, 4 <
ky, dong dau, chuyén giao két | HDND va | lam viéc Q}l ye‘E d;r{h ‘hoac
qua vé Phong Gido duc va | UBND cép vanban tra Ii.
Dao tao. huyén

Buéc 8 | Van phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat
Pao tao chuyén giao két qua qua trinh giai
vé Bo phan TN va TKQ. quyét hd so (kém
Luu trir ho so theo quy dinh. Vin thu 04 oiy | teo Quyét dinh

X gio , ; :
Phong lam viee | 4P nhép, chia
Gido duc "7 | taich truong mau
va bao tao gido, truong mam
non, nha tré hoac
van ban tra 101 da
hoan thién).

Buéc 9 | Xac nhan trén Hé thong thong | Cong chue | 04 gio Két qua giai
tin mot cira dién tr cia S6 vé | Bo phan | lamviée | quyét TTHC
két qua giai quyét TTHC da TN va dugc xac nhan
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co tai B phan TN va TKQ;
théng bao cho ca nhan dén
nhan két qua theo quy dinh.
DPbi v6i hd so qua han giai
quyét, cham nhat 01 ngay
truéc ngay hét han, bd phan
giai quyét hd so co trach
nhiém thong bao bang vin ban
cho cong chirc lam viéc tai B
phan tiép nhan va tra két qua
thudéc Van phong HDND va
UBND cép huyén va gii van
ban xin 13i to chtrc, ca nhan dé
théng bao cho t6 chirc, ca
nhan biét, trong do ghi 5 1y
do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thyc hién khong
qua mot 1an); cap nhat hod so
trén phén mém mot cia dién
tu.

TKQ thudc
Van phong
HDND va
UBND cép
huyén

trén Hé thong
thong tin mdt ctra
dién  ti/Quyét
dinh hoac van ban
tra 101 duoc trao
cho t6 chtrc, ca
nhan.

Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua duoc trao
cho c4 nhan, tb
chirc. Phiu kiém
soat qua trinh gidi
quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 05

THU TUC: GIAI THE TRUONG MAU GIAO, TRUONG MAM NON,
NHA TRE (THEO YEU CAU CUA TO CHUC, CANHAN PE NGHI

THANH LAP)
Trinh ty Trach Théi gian ] .
cac buédc Noi dung cong viéc nhiém thuc .. | Két qud/san pham
o n thuc hién
thuc hién hién : :
Buéc 1 | T chie, ca& nhan chuén bi hd
so day du theo quy dinh nop
tai BO phan TN va TKQ thudc P Khi
- \ \ T6 chuc, ca e A N ) n
Van phong HDND va UBND A nguoi dan | HO so hoan thién
% A L LA A nhén c6 nhu . :
cap huyén (c6 thé ndp truc A co nhu | theo quy dinh.
e o . cau A
tiép hoac qua dich vu buu cau
chinh cong ich hodc truc tuyén
(néu co)).
Budc 2 | Cong chuc tiép nhan ho so Cic biéu maiu
kiém tra h so: thuc hién theo
- Néu hop 18, vao sb theo ddi huéng dan tai
hd so — miu s6 06; in gidy tiép Thong tu  sb
nhan ho so va hen tra két qua | Cong chuc 01/2018/TT-
— mau s 01 trao cho ngudi | lam viéc tai VPCP ngay
nop ho so; Bo phan TN 23/11/2018 cua
- Néu hd so khong hop ¢, va TKQ 01 gid | Van ph(‘)ng‘Chinh
huéng dan nguoi nop hd so| thudc Van | lamviéc | phi),bao gom:
hoan thién bang phiéu hudng phong Giay tiép nhan ho
dan hoan thién hd so — mau sé | HDND va so va hen tra két
02. UBND cép qua — mau s
huyén 01/Phiéu  huéng
dan hoan thién hé
so — mau s 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so | Cong chirc - Phiéu kiém soat
vao Hé théng thong tin mot | lam viéc tai qua trinh giai
cira dién tir hodc chuyén hd so | Bo phan TN quyét hd so —
TTHC kém theo phiéu kiém| vaTKQ 01 gid | mau s6 05 (kém
soat qué trinh giai quyéthd so | thudc Van | lamviée | theo hd so TTHC)
mau s6 05 dén Phong Gido|  phong - Hé théng thong
duc va Pao tao. HDND va tin mdt ctra dién
UBND cép tr dugc cap nhat

huyén

dir ligu.
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Budce 4

Cong chtic Phong Gido duc va

DPao tao nhan hd so xem xét, Ket  dua - glal
1 SN quyéet TTHC dugc
tham tra, xur 1y ho so: . , . A X
LA Ao 1A Cong chuc 5 hoan thién/Phiéu
- Néu ho so hop 1&: gui ho so \ y 04 ngay |, .; , .
A .. Tz A | Phong Gido | .. =, | kiém soat qua
dé nghi gidi thé truong dén . lam viéc . %
n duc va Pao trinh giai quyét
UBND huyén. A \
Néu h hua dat véu ciu: tao ho so (kém theo
;hAeu bO' scrbcL ua ?t yg? cau: to trinh va ho so
IO bao bang van bafl va da dugc du thao).
néuro ly do.
Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xir
ly ho so theo quy dinh: Can bo bo
- Néu dong y: Tham muu véi phan Hb so trinh.
l1anh dao ky quyét dinh. chuyénmén | 03 ngay
- Néu khong dong y thi tra 101 thude lamviéc | Van ban lién
bang vinban vanéurd ly do. | UBND cap quan.
- Hoan thién hd so, trinh 1anh huyén
dao xem xét va phé duyét.
Bu6c 6 | Lanh dao UBND huyén xem Quyet dinh g1a1
xét va phé duy¢t. Lanh dao . thé truong mau
P 02 ngay
UBND cap =99 | gido, truong mam
huve lam viéc S
uyén non, nha tré hoac
van ban tra 1o1.
Budce 7 Vén phong HDND va UBND Van thu
cap huyén vao so, ghi s0, ngay | Van phong 02 gid X, 4 <
ky, dong dau, chuyén giao két | HDND va | lam viéc Q}l YE‘E dtmwhl‘l.loac
qua vé Phong Gido duc va| UBND cap vanban tra fo1.
Dao tao. huyén
Budc 8 | Vian phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat
Pao tao chuyén giao két qua qua trinh giai
vé Bo phan TN va TKQ. < quyét ho so (kéem
~ 1A : Van thu o S
Luu trir ho so theo quy dinh. Phong Gio 02 gio | theo quyét dinh
e lam viéc | gidi thé truong
duc va Pao x . \
mau glao, truong
tao A \ g
: mam non, nha tré
hoac van ban tra
161 da hoan thién).
Buéc 9 | Xac nhan trén Hé théng thong | Cong chiic Két qua giai
tin mot cira dién tir cia S¢ ve | BO phan TN |, iy quyét TTHC duoc
két qua giai quyet TTHC da va TKQ lam viec xac nhan trén H¢
c6 tai Bo phan TN va TKQ; | thudc Vin " | thong thong tin
thong bao cho c4 nhan dén phong mot cua dién
nhan két qua theo quy dinh. HDND va ta/Quyét dinh
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Pbi v6i ho so qua han giai
quyét, cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han, bd phan
giai quyét hd so co trach
nhiém thong bao bang vin ban
cho cong chuc lam vigc tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua
thugéc Van phong HDPND va
UBND cép huyén va gii van
ban xin 13i t6 chire, c4 nhan dé
théng bao cho t6 chirc, ca
nhéan biét, trong d6 ghi 5 ly
do qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua duoc thyc hién khong
qua mot lan) cap nhat hod so
trén phan mém mot ctra dién
tu.

UBND cép
huyén

hodc van ban tra
161 duoc trao cho
to churc, ca nhan.
Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua duoc trao
cho ca nhan, tb
chtic. Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 06

THU TUC: THANH LAP TRUONG TIEU HQC CONG LAP, CHO PHEP
THANH LAP TRUONG TIEU HQC TU THUC

Trinh tw

Tréach

cac buéce Ni dung cong viée nhiém thye Thoigian | qui/sin pham
o oA thyuc hién
thuwce hién hién : :
Buéc 1 | T chire, c& nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop
tai BO phan TN va TKQ thudc Té chitc Khi ‘
Van phong HDND va UBND c4 nhan 025 nguoi dan | HO so hoan thién
cap huyén (c6 thé ndp truc A co nhu | theo quy dinh.
i, g : nhu cau A
tiép hodac qua dich vu buu cau
chinh cong ich hodc truc tuyén
(n€u c9)).
Buéc 2 | Cong chic tiép nhan hé so Cac biéu mau
kiém tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 18, vao sb theo ddi huéng dan tai
hd so — mau sé 06; in gidy tiép | . , Thong tu s
\ ’ 7 h
nhan hd so va hen tra két qua Clglrlfvcié‘cm 01/2018/TT-
— mau so6 01 trao cho nguoi oA VPCP ngay
A A L ta1 BO ,
nop ho so; han TN 23/11/2018 cua
- Néu hd so khong hop I¢,| %3 | 018 | Van phong Chinh
huong dan ngudi nop ho so ~ v~ | lamviéc | phu),bao gdbm:
thudc Van N L
hoan thién bang phiéu hudng phong Giay tiep nhan hp
dan hoan thién hd so — mau s6 \ so va hen tra keét
02 HDND va qua mau s
' UBND ci iy
o T 01/Phiéu  huéng
Ve din hoan thién h
so — mau s6 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so | Cong chic - Phiéu kiém soat
vao H¢ thong thong tin mot | lam viéc qua trinh giai
ctra dién tir hodc chuyén ho so tai B quyét ho so —
TTHC kém theo phicu kiém| phanTN .. | mau so 05 (kém
s 0l gio A
soat qua trinh glal quyéthdso| vaTKQ lam viee theo ho SO
mau s6 05 dén Phong Gi4o | thudc Vin "7 | TTHC).
duc va Pao tao. phong - Hé théng thong
HDND \{é tin mot cuira dién
UBND cap td dugc cap nhat

huyén

dir ligu.
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Buéc 4 | Cong chitc Phong Gido duc va Két qua giai
Pao tao nhan ho so xem xét, quyét TTHC
tham tra, xur 1y ho so: C5 hit duoc hoan
- Néu hé so hop 1&: giri hd so OS?@E “| 10ngay | thién/Phiéu kiém
dé nghi thanh lap truong dén ., g lam viéc | soatqua trinh giai

. Giao duc fe 1A \
UBND huyén. s quyét ho so (kém
PR . va Dao tao N \
- Néu hd so chua dat yéu cau: theo to trinh va
thong bao bang van ban va ho so da duoc du
néuro ly do. thao).

Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xtr
1y hd so th inh:

v ;0 scf eorquy din | Canbabo
- Néu dong y: Tham muu voi . A .
~ , X, 1: . phan HO so trinh.
lanh dao ky quyét dinh thanh A .
A < A1 1A chuyén 06 ngay
1ap hodc cho phép thanh lap. A A A g . "
£ . X o q1.. | mONthudc | lamviéc | Van ban lién

- Néu khong dong ¥ thi tra 1o1 X

A UBND cap quan.
bang van ban vanéu rd ly do. huvén
_ Hoan thién hd so, trinh Ianh Y6
dao xem xét va phé duyét.

Budc 6 | Lanh dao UBND huyén xem Quyét dinh thanh

xét va phé duyét. lap truong tiéu
Lanh dao 02 naa hoc cong lap hoac
UBND cip | < "9 | cho phép thanh
R lam viéc | . . 2
huyén lap truong ticu
hoc tu thuc hoac
van ban tra 1o1.
iy U 3 . 06 gic Iy
ky, dong dau, chuyén giao két Van phong \ g9 Quyét dinh hoac
A . . . | HPDND va | lamviéc O
qua vé Phong Gido duc va X van ban tra 1oi.
A UBND cap
bao tao. n
huyén

Buéc 8 | Vian phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat
Pao tao chuyén giao két qua qua trinh giai
vé Bo phan TN va TKQ. quyét ho so (kéem
Luu trir ho so theo quy dinh. Vin thu . tht?o QAuyiL dinh

Phon 04 gio | thanh14p tiéu hoc

_hong lam viéc | conglap hodc cho
Glao duc hép thanh 13

va Pao tao phep x P

truong tiéu hoc tu
thuc hoac van ban
tra 101 da hoan
thién).




19

Budce 9

Xac nhan trén Hé thong thong
tin mot cua dién tir ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC da
co tai B phan TN va TKQ;
théng bao cho c4 nhan dén
nhén két qua theo quy dinh.
DPbi v6i hd so qua han giai
quyét, cham nhat 01 ngiy
trudc ngay hét han, bo phan
giai quyét hd so co trach
nhiém théng bao bang vin ban
cho cong chuc lam viéc tai B
phén tiép nhan va tra két qua
thuoc Van phong HPND va
UBND cép huyén va gii van
ban xin 13i to chtrc, ca nhan dé
thong bao cho to chuc, ca
nhan biét, trong d6 ghi 5 1y
do qua han, thot gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay tra
két qua duoc thyc hign khong
qua mot lan) cap nhat hd so
trén phan mém mot cira dién
tu.

Cong chuc
Bo phan
TN va
TKQ thudc
Van phong
HDND va
UBND cip
huyén

04 gio
lam viéc

Két

qua  gidi
quyét TTHC
duoc xac nhéan
trén Hé théng
thong tin mot cua
dién  ti/Quyét

dinh hodc van ban
tra 101 duoc trao
cho t6 chtrc, ca
nhan.

Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra
két qua duogc trao
cho ca nhan, to
chuc. Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 07

THU TUC: CHO PHEP TRUONG TIEU HQC HOAT PONG GIAODUC

Trinh tw Tréch Thoi Két qué/sin

cac budc Noi dung cong viéc nhiém thwc | gian thyc phim

thuc hién hién hién

Budc 1 | T6 chue, ca nhan chuan bi hd so
dﬁy du theo quy dinh nop tai Bo 7 Khi ‘
phan TN va TKQ thudc Vin | T6 chuec, <. 4~ | HO  so  hoan
phong HDND va UBND cap | ¢4 nhanco neuol dan thién theo quy
huyén (c6 thé ndp truc tiép hodc | nhuciu co [] hu dinh.
qua dich vu buu chinh cong ich ca
hodc truc tuyén (néu co)).

Buéc 2 | Cong chie tiép nhan hd so kiém Cic biéu miu
tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 18, vao sé theo ddi hd huéng din tai
so — mau sb 06; in gidy tiép nhan Thong tu sb
hd so va hen tra két qua — mau sé 01/2018/TT-

01 trao cho ngudi nop ho so; Cong chirc VPCP ngay
- Néu h6 SO kh@ng h(_yp |é, hu’(’yng lam ViéC 23/11/2018 cua
dan ngudi nop hd so hoan thién | tai Bo phan Vin phong
bang phiéu huéng dan hoan thién| TN va 01 ngay | Chinh phu), bao

h6 so — mau s6 02. TKQ thugc | lamviéc | gom:
Vién phong Gidy tiép nhan
HDND va hod so va hen tra
UBND cip két qua — mau sb
huyén 01/Phiéu hudng
dan hoan thién
hé so — miu sb
02 duoc trao cho
c4 nhan ndp hod

SO.

Bu6e 3 | Thyc hién quét (scan) ho so vao Cone chi - Phiéu kiém
Hé théng thong tin mot cira dién | —on8 CUC soat qua trinh
ttr hodc chuyén hd so TTHC kém lgmAV1¢cA giai quyét ho so
theo phiéu kiém soat qua trinh giai tal_l]_BNQ phan 0lnay |~ mau sé 05
quyét hd so mau sd 05 d¢én Phong TKQ tKiéc lémngfé{ (kém theo hd so
Giao duc va Pao tao. ) " i TTHC).

Vn phong - Hé théng

HDND Vra thong . tin  mot
UBND cap o deA i

huyén c13’a dl@An tlf d}{(yc

; cap nhat dir li¢u.
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Két

Budc 4 | Cong chiac Phong Gido duc va qua giai
Dao tao nhan ho so xem xét, tham quyét TTHC
tra, xr 1y ho so: duoc hoan
- Néu ho so hop 18: gui ho so dé | Cong chie | 4, oy thi¢n/Phiéu
nghi dén 1anh dao ky quyét dinh. Phong 1am vide kiem soat qua
- Néu hd so chua dat yéu cau: | Gidoduc " | trinh giai quyet
thong bao bang vin ban va néu rd | va Dao tao ho so (kém theo
ly do. to trinh va ho so

da duoc du
thdo).
Lanh dao HO so trinh.

Budc 5 | Lanh dao xem xét va phé duyét. Phong 04 ngay

Giao duc lamviéc | Van ban lién
va Dao tao quan.

Budce 6 | Van phong Phong Glao duc va . Quyét dinh cho

Van thu 5 ; . -2
bao tao vao so, ghi 50, ngay ky, PhonN 01 ngay | phép truong tiéu
dong diu va chuyen giao két qua .y g lam viéc | hoc hoat dong

Giao duc S, -
vé Bo phan TN va TKQ. s giao duc hodc

A ) va Pao tao - 4 Y 1s
Luu trit ho so theo quy dinh. ' van ban tra 101.

Budc 7 | Xéac nhan trén Hé thong thong tin
mot ctira dién tir cia S¢ veé két qua Két ua i
giai quyet TTHC da co tai Bo uvét d TT%I{-IC
phan TN va TKQ; théng béo cho quyet - om

1A 4k Ak . duoc xac nhéan
cd nhan dén nhan két qua theo quy A A )
dinh. tren H¢ thong
thong tin mot
Db6i v6i hod so qua han giai quyet Co . , A
ong chic cua dién
cham nhat 01 ngay trugc ngay hét A 1A ) X :

Bo phan ta/Quyet  dinh
han, b phan giai quyét ho SO cO \ DR
trach nhidm thone bio b TN va hodc van ban tra
brf“’ e Lo s .VI‘;‘? TKQ 04ngay |1oi duge trao

an cho £ong chiic ‘am viee tat o thudc Van | lamviéc | cho t6 chtc, cé
phan tiép nhan va tra két qua phong nhan
thugc Van phong HDND va . T T
HDND va Phiéu xin 101 va
UBND cap huyén va gui van ban z C .
UBND cap hen lai ngay tra
xin 161 t6 chue, ca nhan dé thong huvén e 4
bdo cho té chirc, ca nhan biét, ye ¢t qua duoc
C 4 ox 1y . . trao cho ca
trong d6 ghi r6 1y do qua han, thoi A 2 .
: ) 7z Y in nhan, t6 chuec.
gian gia han tra két qua (viéc hen A1z .
: . Phiéu kiém soat
ngay tra két qua dugc thuc hi¢n .
qua trinh gidi

khong qué mot lan) cap nhat hd
so trén phin mém mot cura dién
tu.

quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 08
THU TUC: CHO PHEP TRUONG TIEU HQC HOAT PONG GIAODUC
TROLAI
Trinh tw Trach Thoi ian ) .
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thuc st Ket qua/san pham
o <A thuc hién
thuc hién hién : :
Buéc 1 | To chirc, ca nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh nop tai Bo Khi
phan TN va TKQ thudéc Van| To chuec, < oaA A \ A
. . X . v~ | nguoi dan | HO6 so hoan thién
phong HPDND va UBND cap | canhanco conhu | th dinh
huyén (cé thé ndp truc tiép hodc | nhucau cAu o quy ¢ini.
qua dich vu buu chinh cong ich a
hoac truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chire tiép nhan hd so kiém Céc  bidu miu
tra bo S0 . oy thyc hién theo
- Néu hop 1€, vao s6 theo doi ho huéng din  tai
so — mau so6 06; in giay tiép nhan Thong fr s
ho so va hentra két qua — mau so | Cong chire 01/2018/TT-
01 trao cho ngudi nop ho so; lam viéc \/PCP ngay
- Néu hé SO khéng hO’p |é, hu’('mg tai BO 23/11/2018 cua
dan ngu(‘jl nop ho so hoan thién phénTN 01 ngay Vian phong Chinh
bang phiéu husong danhoanthign | VaTKQ | o 1 phti), bao ghm:
hon o
H]gNDgVé so va hen tra ké,t
% qua — mau Sso
UinDéflap 01/Phiéu  huong
v dan hoan thign ho
so — mau so 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vio | Cong chirc - Phidu kidm soat
Hé thdng thong tin mot cira dién | 1am viée qui trinh  giai
u}hoécchuyéqhésUTTTﬂjkém tai B quyét hd so —
theo phicu kiém soat qua trinh | phén TN 01 naa miu sé 05 (kem
giai quyét ho so miu so 05 dén| VaTKQ | .- S’ié{ theo b3 so TTHO)
Phong Giao duc va Pao tao. thudc Van i Hé théng thong
hon o :
H]gNDgVé tin mot ctra di¢n
UBND cép tr dugc cap nhat

huyén

dir liéu.
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Két

Budc 4 | Cong chitc Phong Gido duc va qua  giai
Pao tao nhdn ho so xem xét, quyét TTHC
tham tra, xt ly ho so: Cone chite duoc hoan
- Néu hd so hop 1&: giri ho so dé £ 12 ngay | thién/Phiéu kiém

A1 , X, g Phong L ST
nghi dén lanh dao ky quyét dinh. Gido duc lam vi¢c | soatqua trinh giai
- Néu hd so chua dat yéu cau: va Pao tao quyét ho so (kem
thong bdo bang van ban va néu ' theo t& trinh va
ro ly do. ho so da dugc dy

thao).

Budce 5 Lanh dao HY so trinh
Lanh dao xem xét va phé duyét Phong 04 ngay y . ea

. . .~ | Van ban lién
Gido duc | lam viéc uan
va bao tao g '
Budc 6 | Van phong Phong Glao duc va Quyét dinh cl}o
Dao tao vao so, ghi s0, ngay ky,| Vanthu \ phép truong ticu
X 01 ngay A
dong dau va chuyén giao két qua Phong 1am vide hoc hoat dong
vé Bo phan TN va TKQ. Giao duc j gido duc tré lai
Luu trit ho so theo quy dinh. va Dao tao hoac van bén tra
101.

Buéc 7 | Xéac nhéan trén Hé thong thong tin
mot cua dién tir cua SO vé két
qua giai quyet TTHC da co tai X ,
Bo phan TN va TKQ; thong bao Ket; qua glal

quyéet TTHC
cho c4 nhan dén nhan két qua . .
duoc xac nhéan
theo quy dinh. A o )
PO . £ tren H¢ thong
D061 v6i ho so qua han giai quyét, A A
A , thong tin mot cua
cham nhat 01 ngay trudc ngay Cong churc o ) )
A A dién ti/Quyet
hét han, bo phan giai quyéthd so | BO phén . SR
. dinh hoac van ban
c¢6 trach nhiém thong bao bang TN va s 1
. 1. R > o R 01 ngay | tra 101 duoc trao
van ban cho céng chirc lam viéc | TKQ thudc | . . 2 , .
A A ix R < . lamviéc | cho td6 chuc, ca
tai B0 phan tiép nhan va tra két | Van phong : Ahan
qua thudc Van phong HDND va | HDND va . xe
x A £ Phiéu xin 101 va
UBND cap huyén va gui van ban | UBND cép hen lai nedv tra
xin 18i t& chuc, c4 nhan dé thong |  huyén e lal hgay

bdo cho to chitc, ca nhan biét,
trong d6 ghi 0 1y do qué han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan)
cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.

két qua duoc trao
cho ca nhan, to
chuc. Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 09

THU TUC: SAP NHAP, CHIA, TACH TRUONG TIEU HQC

Trinh tw Trach Thoi
cac buéc No¢i dung cong viéc nhi¢m thwe | gian thwe | Két qua/san phim
thuc hién hién hién
Budc 1 | TO chirc, cd nhan chuan bi ho
so ddy du theo quy dinh nop tai
Bo phan TN va TKQ thudc Té chite Khi ‘
Van phong HDND va UBND | , " . " | nguoi dan | HO so hoan thién
% A f LA A .z_ | canhancod ; .
cap huyén (co thé nop truc tiép hu ¢ co nhu | theo quy dinh.
hodc qua dich vu buu chinh i cat cau
cong ich hodc truc tuyén (néu
c0)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan hd so Céc biéu miu thuc
kiém tra hé so: hién theo hudng
- Néu hop 1€, vao ) theo doi dan tai Thong tu s6
ho so — mau sé 06; in glay tiép Cong chitc 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen tra két qua — A vid ngay 23/11/2018
am viéc ; < \
mau s6 01 trao cho ngudi NOP | , - o 1 n cua Vian phong
hd so- tai BO phan Chinh phi), bao
O TN va 01 gio A ’
- Néu 1o so khong hop I¢, TKQ thudc | lam viéc gom .
huéng dan nguoi nop ho so | v ph(‘)rig " | Giay tiep nhan ho
hoan thién bang phiéu huéng | yeND va so va hen tra két
dan hoan thién hd so — miu sé UBND c4 qua - mau  sé
02. huva P 01/Phieu  hudng
ayen dan hoan thién ho
so — mau sb6 02
duoc trao cho ca
nhan ndp hd so.
Bu6c 3 | Thuc hién quét (scan) hd so | Cong chuc - Phiéu kiém soat
vao Hé théng thong tin mot cira | lam viéc qua trinh glal quyet
dién tir hodc chuyén ho so| tai B phan hd so — mau sb 05
TTHC kém theo phiéu kiém| TN va 01 gid | (kém theo hd so
soat qua trinh giai quyét hd so | TKQ thugc| lamviéc | TTHC)
mau s6 05 dén Phong Gido duc | Van phong - Hé thong thong
va Pao tao. HDND va tin mot cwra dién tur
UBND cép duoc cap nhat dir
huyén liu.
Budc 4 | Cong chic Phong Gido duc va | Cong chie | 10 ngay | Két qua giai quyét
Dégo tao nhan h‘ck) SO xem Xeét, Phong lam viéc | TTHC dugc hoan.
tham tra, xtr 1y ho so: Giéo duc thién/Phiéu  kiém
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- Néu ho so hop 1&: giri ho so | va Pao tao soat qua trinh giai
dé nghi thanh lap truong dén quyet ho so (kem
UBND huyén. theo to trinh va ho
- Néu hod so chua dat yéu cau: so da duoc du
thong bao bang van ban va néu thao).
ré ly do
Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xu
1y ho so theo quy dinh: o
£ A . .. | Canbd bd
- Néu dong y: Tham muu véi ha
lanh dao ky quyét dinh thanh | PP40 .| H3 so trinh.
A < A1 1A chuyén 06 ngay
lap hoac cho phép thanh 1ap. A . A
. A x ., .- .| monthudc | lam viéc . 1iA
- Néu khong dong y thi trd 101 X i Van ban lién quan.
N L 2T UBND cap
bang van ban vanéu rd ly do. huven
- Hoan thién ho so, trinh 1dnh e
dao xem xét va phé duyét.
Budc 6 |Lanh dao UBND huyén xem Quyét dinh sap
xét va phé duyét. Lanh dao 02 naa nhap, chia tach
UBND cap | .. g. Ay truong tiéu hoc
n lam viéc < < , X
huyén hodc van ban tra
101.
Bude 7 | Van phong HDND va UBND | Van thu
A A \ A : A \ - \ O s i
ce}p hlrlyen yao SO, g}hl s0, ngaﬁy Van phon‘g \ 6 gl'(Ay Quyét dinh hogc
ky, dong dau, chuyén giao két| HPDND va | lamviéc van ban 4 16i
qua vé Phong Giao duc va Bao | UBND cap '
tao. huyén
Budc 8 | Van phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat
Dao tao chuyén giao két qua ve quatrinh giai quyeét
B phan TN va TKQ. Van thu 04 gic ho so (kém theo
~ 1 A . N g10 ) . .
Luu trlr ho so theo quy dinh. Phong lam via Quyet dinh sép
., am viéc : : .
Giao duc i nhap, chia tach
va bPao tao truong ti€u hoc
hoac van ban tra
101 da hoan thién).
Buéc 9 | Xac nhan trén Hé thong thong Cone chic Két qua giai quyét
tin mot ctra dién tir cua SO veé Bég han TTHC duoc Xac
két qua gidi quyet TTHC da co TI\II) Vi nhan trén HE thong
tai BO phan TN va TKQ); thong TKQ thude 04 gio | théng tin mot cira
bao cho ca nhan dén nhan két B L lam viéc | dién tu/Quyét dinh
. . Vian phong S , .
qua theo quy dinh. \ hodc van ban tra
Z: .1 A , ... | HDND va o o
D61 vo1 hdo so quéd han giai z 161 dugc trao cho to
< . 7 . i UBND cap , . 1A
quyét,cham nhat 01 ngay trudc huyén chuc, ca nhan.

ngay hét han, bd phan giai

Phiéu xin 181 va
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quyét hd so cé trach nhiém
théng bdo bang vin ban cho
cong chuc lam vi¢c tai BO phan
tiép nhan va tra két qua thudc
Van phong HPDND va UBND
cdp huyén va gii van ban xin
16i to chirc, ca nhan dé thong
bao cho td chirc, ca nhan biét,
trong d6 ghi ro 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hi¢n khong quéa mot lén);
cap nhat ho so trén phﬁn mém
mot ctra dién tur.

hen lai ngay tra két
qua duogc trao cho
c4 nhan, té6 chuc.
Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 10

THU TUC: GIAI THE TRUONG TIEU HQC (THEOQ PE NGHICUA TO
CHUC,CA NHAN PE NGHITHANH LAP TRUONG TIEU HQC)

Trinh tw Trach Thoi eian ) )
cac buéce Noi dung cong viéc nhiém thue sta Két qua/san pham
‘A . thue hién
thwe hién hién . :
Buéc 1 | T6 chire, c& nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
Bo6 phan TN va TKQ thugc Van Té chirc Khi ‘
phong HDND va UBND cap ¢4 nhan CZ’) nguoi dan | HO so hoan thién
huyén (c6 thé ndp truc tiép \ co nhu | theo quy dinh.
nhu cau A
hodc qua dich vu buu Chll’}h cau
cong ich hodc tryc tuyén (néu
c0)).
Budc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Céac biéu mau thuc
kiém tra hd so: hién theo hudng
- Néu hop 18, vao sb theo dai ho dan tai Thong tu s6
so — mau s6 06; in gidy tiép | Cong chirc 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen tra két qua— | lam viéc ngay 23/11/2018
mau s6 01 trao cho ngudi nop tai BO cua Van phong
hd so; phan TN N Chinh pht), bao
2 N ) . . 0l gio A
- Neu ho so khéong hop 1¢,| vaTKQ | . "o gom: ‘
huong dan ngudi nop ho so| thude Van "~ | Giay tiép nhan ho
hoan thién bang phiéu huong|  phong so va hen tra ket
dan hoan thién hd so — mau s6 | HPND va qua - mau  sb
02. UBND cap 01/Phiéu  hudng
huyén dan hoan thién ho
so — mau so6 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budce 3 Tl}l.IC h:@n queAt (scap) h0§0 vao C(?ng c.lluc - Phiéu kiém soat
H¢ thong thong tin mot ctra | lam viéc L %
A s < 2 A oA quatrinh giai quyeét
dién tr hodc chuyén ho so tai BO 3 so — mau sé 05
TTHC kém theo phiéu kiém | phan TN .y \ A
, A P N 01 gio | (kém theo ho so
soat qua trinh giai quyét ho so| va TKQ N
XA £ N ., PO lam viéc | TTHC).
mau s6 05 den Phong Giao duc | thudc Van R R
N X - H¢ thong thong
va Dao tao. phong ) N
\ tin mot ctra dién tu
HDND va dugc cap nhat dir
UBND cip ¢ cap e

huyén

liu.
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Bude 4 | Cong chiic Phong Gido duc va £ . e £
\ A WA . Két qua giai quyeét
Pao tao nhan ho so xem xét, .
2 DT A TTHC duoc hoan
tham tra, xir Iy ho so: Cong chitc thién/Phiéu  Kiém
- Néu hd so hop 18: gui hd so dé g 10 ngay | Liemrined - Elem
N S X Phong . .. |soat qua trinh giai
nghi giai thé truong dén UBND ., lam viéc PO .
A Giao duc quyét ho so (kém
huyén. \ s N \ 1A
Néu ha hua dat véu ciu: va Pao tao theo to trinh va ho
- Aeu 9 SOLC uav atqyeu‘caAu. so di dugc du
thong bdo bang van ban va néu \
- thao).
ro ly do.
Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xir
ly ho so theo quy dinh: Can b0 bd
- Néu dong y: Tham muu véi phan A .
linh dao ky quyétdinh gidi thé. | chuyén | 06ngay | O SO trinh.
- Néu khong ddng ¥ thi tra 16i | mén thudc | lam viéc Vin bin lia
bang van ban va néu ré ly do. UBND cap an ban fien quan.
- Hoan thién hd so, trinh 1anh huyén
dao xem xét va phé duyét.
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén xem | .. Quyét dinh giai thé
. . Lanh dao . : .2
xét va phé duyét. % 02 ngay | truong tiéu hoc
UBND cap | . . “ < , .
R lam viéc | hoac van ban tra
huyén i g
101.
Budc 7 | Van phong HDND va UBND | Van thu
Cé}p hl’lyQI’I }/ao s0, gPl 80, nga?/ Van phong 96 gl.(f Quyét dinh hoiic
ky, dong dau, chuyén giao két | HDND va | lamvigc 50 ban tr 1o
qua veé Phong Gido duc va Bao | UBND cap v ol
tao. huyén
Buéc 8 | Van phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat
Pao tao chuyén giao kétqua vé | Van thu 04 i qua trinh giai quyét
B6 phan TN va TKQ. Phong | 89 |'hd so (kém theo
L , ., am viéc L. g R
Luu trit ho so theo quy dinh. Gido duc Quyeét dinh giai the
va Pao tao hodc van ban tra
161 da hoan thién).
Budc 9 Xac nAhanqtren. AH@ :[hOI}g thqong Cong chitc Két qua giai quy,et
tin mot ctira dién tir cia S& vé Bb ohan TTHC duoc Xac
két qua giai quyét TTHC di co Tl\li)vé nhan trén Heé théng
tai B0 phan TN va TKQ; thong TKQ 04 oid thong tin mot cta
bao cho cé nhan dén nhan két e ] T8  dien tw/Quyét dinh
\ . thudc Van | lam vigc g < , ,
qua theo quy dinh. phong hodc van ban tra
Poi v6i ho so qua han gial | yoND va 161 dugc trao cho to
quyét, cham nhat 01 ngay trudc | pND ¢ 4p chtrc, ¢4 nhén.
ngay hét han, by phan giai huyén Phiéu xin 161 va

quyét ho so c6 trach nhi¢m

hen lai ngay tra két
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théng bao bang vin ban cho qua dugc trao cho
cong chuc lam vi¢c tai B phan c4 nhan, t6 chuec.
tiép nhan va tra két qua thudc Phiéu kiém soat
Vin phong HDND va UBND qua trinh giai quyét
cip huyén va g van ban xin ho so.

16i t6 churc, ca nhan dé thong
bao cho td chirc, c4 nhan biét,
trong d6 ghi ro Iy do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thyc hién khong qua mot 1an);
cap nhat ho so trén phén mém
mot cura dién tur.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 11

THU TUC: CHUYEN TRUONGPOI VOI HQC SINH TIEU HQC

Trinh tu Tréach Thoi
cac budc N0i dung cong viéc nhiém thyc | gian thwe | Két qui/sin pham
thuc hién hién hién
Buéc 1 | Td chic, c4 nhan chuan bi
ho so day du theo quy dinh
nop tai B phan TN va TKQ I . .
thuoc Van phong HDND va tfo cAhu:c,, KAhl NEWIL 13 S0 hoan thién
% A . ..z | canhancod | dancd nhu )
UBND cap huyén (c6 thé A A theo quy dinh.
. ' 3 : nhu cau cau
ndp truc ti€p hoac qua dich
vu buu chinh cong ich hoac
truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Céc biéu miu thuc
kieém tra ho so: hién theo huodng
- Néu hop 18, vao sb theo dai dan tai Thong tu s6
ho so — mau s6 06; in giay Cone chitc 01/2018/TT-VPCP
tiep nhan hdé so va hen tra Béghén ngay 23/11/2018
két qua. — mau s6 01 trao > Plid cia Vin phong
cho ngudi nép hé so: N va . Chinh pha), bao
L O TOR TO 565 | TKQ | olgidlam | 5 ’
) Neu hS SO kl‘lf)n% hcye ¢, thudc Vian viéc gom s
hudéng dan ngudi nép ho so ohong Giay tiep nhan ho
hoan thién bang phiéu hudéng X so va hen tra ket
x . e <> | HDND va , by .
dan hoan thién ho so — mau X qua — mau SO
p UBND cap - £ .
so 02. huven 01/Phicu  huong
ye dan hoan thién ho
s0 — mMau so 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) ho so Cone ch - Phiéu kiém soat
vao HE thong thong tin mot ];)?g }ClAu’C quatrinh giai quyeét
ctra dién tir hodc chuyén hd %\Il’vgn hd so — miu sé 05
so TTHC kém theo phicu TKO thub 01 gio lam | (kém theo ho so
kiém soat qua trinh giai V”Q h}loc viée TTHC).
quyét hd so mau so6 05 dén ah phong - Hé thdng thong
\ . N HDND va Lo e T
Phong Gido duc va Pao tao. R tin mot ctra dién tur
UBND cap A N
n dugc cap nhat dir
huyén o
licu.
Budc 4 | Cong chie Phong Gido duc | Cong chirc 04 naa Két qua giai quyét
va bao tao nhan ho so xem |  Phong lam \?ié):: TTHC dugc hoan
xét, tham tra, xtr Iy ho so: Giao duc ' thién/Phiéu  kiém
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- Néu ho so hop 18: Viét gidy | va Pao tao soat qua trinh giai
tiép nhan va hen tra két qua quyét hd so (kém
trao cho nguoi nop hd so; theo gidy gi6i thidu
lap phiéu kiém soat hd so hoac van ban tra
kém theo ho so luan chuyén loi da duoc du
dén can bo chuyén mén thao).
tham dinh.
- Néu hd so chua day du, can
b6 sung: Huéng dan cong
dan hoan thién hd so theo
quy dinh.
Budc 5 04 ngay
Lanh dao Phong Gido duc va lam viéc
Pao tao xem xét va phé d6i voi
duyét. chuyén
Lanh dao truong
Phong trong Gidy gioi thiéu dén
Giao duc nudc/05 | trudng tiép nhan.
va Pao tao | ngay lam
viéc doi
v6i chuyén
truong
ngoai nuéc
Bu6c 6 | Van phong vao sb, dong dau Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Bo Vin thu qua trinh giai quyét
phan TN va TKQ. N 03 gio lam | ho so (kém theo
Y _ Phong A S Y
Luu trit ho so theo quy dinh. Gido d viee Gidy gidi thiéu dén
iao duc . X ~
R truong ti€p nhén
va bao tao hod 0 ban trd
odc van ban tra
161 da hoan thién)
Bu6c 7 | Xdc nhan trén Hé thdng Két qua giai quyét
thong tin mot ctra dién tir TTHC dugc Xxac
ciia S& vé két qua giai quyét nhan trén Hé thong
TTHC da co6 tai B6 phan TN | Cong churc thong tin mot ctra
va TKQ; théng bdo cho cad| Bo phan dién ta/ Gidy gi6i
nhan dén nhan két qua theo | TN va 03 gioy lam | thigu dén truong
) . gio lam | ., n .
quy dinh. TKQ thudc A ti€p nhan hodc van
DPbi voi hd so qua han giai | Van phong viee ban tra 101 dugc
quyét, cham nhat 01 ngay | HDND va trao cho ca nhan.
trudc ngay hét han, bd phan | UBND cap Phiéu xin 16i va
giai quyét hd so cé trach huyén hen lai ngay tra két

nhiém thong bido bang vin
ban cho céng chuc lam viéc
tai BO phan ti€p nhan va tra

qua dugc trao cho
ca nhan, to0 chuec.
Phiéu kiém soat
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két qua thudc Vian phong qua trinh giai quyét
HDND va UBND cip huyén ho so.

va gii van ban xin 13i t6
chirc, ca nhan dé théng bao
cho t6 chuc, ca nhan biét,
trong do6 ghi ro 1y do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két
qua dugc thuc hién khong
quéa mot 1an); cap nhat ho so
trén phﬁn mém mdt ctra dién
tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
- P6i véihocsinh tiéu hoc chuyén truong trong nude: Thoi gian giai quyét khong
qua 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
- Dbi v6i hoc sinh trong do tudi tiéu hoc chuyén truong tir nude ngoai vé nudc:
Thoi gian giai quyét khong qua 10 ngay lam viée ké tir ngay nhanda hd sohop 16.
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Quy trinh s6 12

THU TYC: THANH LAP TRUONG TRUNGHQC CO SO CONG LAP
HOAC CHO PHEP THANH LAP TRUONG TRUNG HQC CO'SO

TU THUC
Trinh ty Trach Thoi ian ) .
cac buéce Noi dung cong viéc nhiém thue gm Keét qua/san pham
<A oA thyc hién
thwe hién hién : :
Buc 1 | TS chuc, c& nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tal
B6 phan TN va TKQ thudc Van Té chitc Khi ‘
phong HDND va UBND cap Cénhénca nguoi dan | HO so hoan thi¢n
huyén (c6 thé nop truc tiép P\ co nhu | theo quy dinh.
nhu cau A
hodc qua dich vu buu chinh cau
cong ich hoac tryc tuyén (néu
c0)).
Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan ho so Cac biéu mau thuc
méﬁ1”ah6503 7 ‘ hién theo huéng dan
- Néu hop 1¢, vao s theo dsiho | ) tai Thoéng tu s
 mAn <A DR in midy tidn | COng chic y
SO — mau so 06; in giay ticp A Vi 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen tra két qua — | '4M VI€C ngdy  23/11/2018
mau s6 01 trao cho ngub’l n6p ta} Bo cua Van ph(‘)ng
hoso; pl?*-‘;‘g N1 01gis | Chinh phu), bao
- Néu ho so khong hop I¢, }YaA V? lam viéc | gom:
huéng dan nguoi nop ho so tuﬁ? an Gidy tiép nhan ho
hoan thién bang phiéu hudng phong . so va hen tra kétqua
dan hoan thién hd so — mau so6 HDND va — mau sé 01/Phiéu
UBND cap , x X
02. huva huéng dan hoan
uyeén A A X A
thién ho so— mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Bude 3. | The hién quét (scan) hd so vio | Cong chie - Phiéu kiém soit
© thofig thong il Mot cua | fam viee qua trinh giai quyeét
dién tr hodc chuyén ho so tai B A x X
. 2 o ho so — mau so 05
TTHC kém theo phicéu kiém| phanTN .y \ A
, A .. PO X 01 gio | (kém theo ho so
soat qua trinh giai quyéet ho so| va TKQ N
XA £ . ., PO lam viéc | TTHC).
mau so 05 den Phong Giao duc | thudc Van . X . )
N X - H¢ thong thong tin
va Pao tao. phong A , A )
. mot cua dién tuo
HDND va dugc cdp nhat di
UBND cép )¢ cap e

huyén

liu.




34

Bude 4 | Cong chiic Phong Gido duc va
Dao tao nhan ho so xem xét, Két qua giai quyét
tham tra, xur 1y ho so: Cone chit TTHC duogc hoan
- Néu hd so hop 1&: giri hd so dé Pr?oa “| 15ngay | thién/Phiéu  kiém
nghi thanh lap truong dén| 09 | lamviéc |soat qua trinh giai
. Giao duc £ A \
UBND huyén. va Do tao quyét ho so (kém
- Néu ho so chua dat yéu cau: ' theo to trinh va ho
thong bao bang van ban va néu so da duoc du thao).
ro ly do
Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xir
1y hd so th inh:
N4 ? SO 'E €0 quy din | canbobs
- Néu dong y: Tham muu vdéi ha
lanh dao ky quyét dinh thanh | PMeD .| H so trinh.
A < R chuyén 07 ngay
lap hoac cho phép thanh lap A . N
X A o, % .| monthudc | lam viéc A
- Néu khong dong y thi tra 161 X i Van ban lién quan.
3 Lo 2T UBND cap
bang van ban vanéu rd ly do huvén
- Hoan thién hd so, trinh lanh .
dao xem xét va phé duyét
Budc 6 L:?lnh‘ da? UB}\ID huyén xem Quyét dinh thanh
xét vaphe duyet lap truong trung hoc
Lanh dao 02 naa co sé cong lap hoac
UBND cép | .~ "9 | cho phép thanh lap
huve lam viéc \
uyén truong trung hoc co
s¢ tu thuc hodc van
ban tra 1o1.
Budc 7 | Van phong HDND va UBND | Van thu
A A \ A : A \ - \ 02 N , )
vop hl,lycn Y30 50, g;h ! 59, gy van phong \ gl.(f Quyét dinh hoac
ky, dong dau, chuyén giao két | HPDND va | lam viéc vin ban trd 1o
qua ve Phong Giao duc va Bao | UBND cap '
tao. huyén
Buéc 8 | Vin phong Phong Gido duc va Phiéu kiém so4t qua
DPao tao chuyén giao két qua vé trinh giai quyét ho
B6 phan TN va TKQ. so (kem theo Quyét
Luu trit ho so theo quy dinh. Vin thu 03 oic dm‘h thanh  lap
Phong gl0 | truong trung hoc co
.y lam viéc | s& cong 1ap hoac
Gido duc cho phép thanh 14
va bao tao phep b

truong trung hoc co
s& tu thuc hodc van
ban trd 101 da hoan
thién)
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Bude 9

Xac nhan trén Hé thong thong
tin mot ctra dién t&r cta S& vé
két qua giai quyét TTHC di co
tai B phan TN va TKQ; thong
bao cho ca nhan dén nhan két
qua theo quy dinh.

P61 v6i hd so qua han giai
quyét, cham nhét 01 ngay trudc
ngay hét han, bo phan giai
quyét hd so co trach nhiém
théng bao bang vin ban cho
cong chirc l1am viéc tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua thudc
Van phong HDND va UBND
cap huyen va gui van ban xin
161 t6 chirc, ca nhan dé thong
bao cho t6 chirc, ca nhan biét,
trong d6 ghi o Iy do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot lan)
cap nhat hd so trén phin mém
mot cura dién tur.

Cong chuc
B6 phan
TN va
TKQ
thuoc Van
phong
HDND va
UBND cip
huyén

02 gio
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duge Xac
nhan trén H¢ théng
thong tin mot cua
dién to/Quyét dinh
hoac van ban tra 1o1
duoc trao cho tb
chtrc, ca nhan.
Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua
duoc trao cho ca
nhan, t6 chuc. Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyétho so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 13

THU TUC: CHO PHEP TRUONG TRUNG HQC COSOHOAT PONG

GIAODUC
Trinh ty Trach Thoi eian
cac bude N§i dung cong viéc nhiém thue sia Keét qua/san pham
‘A : : ‘n thwe hién
thuc hién hién : :

Buéc 1 | T6 chirc, cd nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
B6 phan TN va TKQ thudc Van Té chire Khi
phong HDND va UBND cap c4 nhan 025 nguoi dan | HO so hoan thién
huyén (c6 thé ndp truc tiép X cé nhu | theo quy dinh.

¢ . , nhu cau A
hodac qua dich vu buu chinh cau
cong ich hoac tryc tuyén (néu
c0)).

Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cac biéu mau thuc
kiem tra ho so: hién theo hudng dan
- Néu hop 18, vao sb theo dsi ho Cone chitc tai Thong tu sO
so — mau s6 06; in gidy tiép| 2 rfviéc 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen tra két qua — tai BS ngay 23/11/2018
mau s6 01 trao cho ngudi nop han TN cua Van phong
hé so; Izlél.TKQ 0l ngay | Chinh phu), bao
- Néu hd so khong hop 18, thude Van lam viéc gém: , ‘
huéng dan nguoi né6p ho so phc‘)ng Giay tiep nhan ho
hoan thién bang phiéu hudng HDND va so va hentra kétqua

~ . N ~ Y va ~ z e
dan hoan thién ho so — mau so6 X — mau so 01/Phieu
UBND cap , x X
02. huven huong dan hoan
ye thien hd so — miu sé
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 ITI}’I‘uihh‘wn qtlileAt (sce:n) ho Asto v?o Cl(?ng c_lzuc . Phidu Kidm soat
¢ thonig thong il Mot cua | fam viee qua trinh giai quyeét
dién tor hodc chuyén ho so tai BO A x X
\ - X - 2 R ho so — mau s6 05
TTHC kém theo phiéu kiém | phanTN \ . A

. A Lo 1A \ 0l ngay | (kém theo ho so
soat qua trinh giai quyét ho so | va TKQ N

XA X X . PO lam viéc | TTHC).
mau s6 05 den Phong Giao duc | thudc Van N x R )

N X - H¢ thong thong tin
va Pao tao phong . , A )
HDND va mot cua dién to
UBND cip dugc cép nhat dir

huyén li¢u.

Budc 4 | Cong chirc Phong Gido duc va | Cong chirc | 12 ngay Két qua giai quyét
Pao tao nhan ho so xem xét, Phong lam viéc | TTHC duoc hoan
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tham tra, xr 1y ho so: Giao duc thién/Phiéu  kiém
- Néu ho so hop 1¢: giri ho so dé | va Bao tao soat qua trinh giai
nghi dén linh dao ky quyét quyét hd so (kém
dinh. theo t& trinh va hod
- Néu ho so chua dat yéu cau: so da dugc dy thao).
thong bao bang vin ban va néu
ro ly do.
Budc 5 Lanh dao H3 so trinh
Lanh dao xem xét va phé duyét. |  Phong 04 ngay '
Gido duc | lamviéc A
va Pao tao Van ban lién quan.
Bude 6 | Van phong Ph(‘)ng Giéo duc va Vin thu Quyét dinh cho
Dao tao vao so, ghi sb, ngay ky, Phong 01 ngay | phép truong trung
dong dau va chuyén giao két Gido duc lam viéc | hoc co s hoat dong
qua vé Bo phan TN va TKQ. Y orae gido duc hodc van
o1 A ) va Pao tao , Y
Luu trt ho so theo quy dinh. ban tra 101.
Budc 7 | Xac nhan trén Hé théng thong
tin mot cura dién tir cia SO vé
két qua giai quyét TTHC di c6
tai BO phan TN va TKQ; théng
bao cho ca nhan dén nhan két Két qua gidi quyédt
qua theo quy dinh. TTHC duge XAc
bo6i vo1 hd so qua han giai A A YA LA
£ A X \ . A , nhan trén HE thong
quyét, cham nhat 01 ngay truéc | Cong churc théng tin mot cira
ngay hét han, bd phan giai | B0 phan dien t /Quyé"t dinh
quyét hd so co trach nhiém TN va \ hodic vin ban trd 1o
théng bao biang vin ban cho TKQ 01 ngay duéc trao cho 6
cong chue lam viée tai B phén thudc Van | lam viéc chite. ¢4 nhan
tiép nhan va tra két qua thudc phong Phiél;. <in 13i 'Vé hen
Van phong HDND va UBND | HDND va lai ngay tra két qﬁé
cap huyen va gui van ban xin | UBND cép duoc trao cho cé
161 t6 chirc, ca nhan dé thong huyén .

bao cho td chirc, ca nhan biét,
trong d6 ghi o Iy do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan)
cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tur.

nhan, t6 chuc. Phiéu
kiém soat qué trinh
giai quyet ho so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 14

THU TUC: CHO PHEP TRUONG TRUNG HQC COSOHOAT PONG

TRO LAI
Trinh ty Trach Théi eian ) .
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thuc st Ket quéa/san pham
o <A thuc hién
thwe hién hién : :

Budc 1 | To chirc, & nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
B6 phan TN va TKQ thudc Van Té chic Khi ‘
phong HDND va UBND cap c4 nhan 06 nguoi dan | HO so hoan thi¢n
huyén (c6 thé nop truc tiép A co nhu | theo quy dinh.

nhu cau A
hodc qua dich vy buu chinh cau
cong ich hoac tryc tuyén (néu
c0)).

Budc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cac biéu mau thuc
kiém tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hop 18, vao sb theo dsi ho Cone chire tai Thong tu s
so — mau so 06; in giay tiép lénfviéc 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen tra ket qua — tai B6 ngay 23/11/2018
mau so 01 trao cho nguoi nop han TN cia Van phong
hé so; I\)/é'TKQ 01 ngay | Chinh phu), bao
- Néu ho so khong hop I¢, ~ v~ | lamvige | gom:

~ . X thuoc Van Sy A A
hudéng dan ngudi nop ho so phong Giay tiep nhqn ho
hoan thién bang phiéu huéng \ so va hentra kétqua

HDND va X A <X
dan hoan thién ho so — mau so X — mau so 01/Phieu
UBND cap . x X
02. huve huéng dan hoan
uyen ‘A A X A
thién ho so — mau so
02 duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Bude 3| Thyo bién quét (scan) hd so véo | Cong ehit - Phiéu Kiém soit
© Hiong thong i Mot cua | fam viee qua trinh glal quyet
dién tr hodc chuyén ho so tai B0

\ e . 2 ~ hO o—mau SO 05
TTHC kém theo phicéu kiém| phanTN s

, A Lo LA . 01ngay | (kém theo hd so
soat qua trinh giai quyet ho so| va TKQ R,
XA £ . ., PO lam viéc | TTHC).
mau so 05 den Phong Giao duc | thudc Van o X R .
N X - Hé thong thong tin
va Pao tao. phong A , A )
. mot cua dién tuo
HDND va dugc cap nhat dir
UBND cép uoc cap i
A liu.

huyén

Budc 4 | Cong chue Phong Gido duc va | Cong chic | 12 ngay Két qua gidi quyét
Pao tao nhan ho so xem xét, Phong lamviéc | TTHC dugc hoan
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tham tra, xr 1y ho so: Giao duc thién/Phiéu  kiém
- Néu ho so hop 1¢: giri ho so dé | va Bao tao soat qua trinh giai
nghi dén linh dao ky quyét quyét hd so (kém
dinh. theo t& trinh va hod
- Néu ho so chua dat yéu cau: so da dugc dy thao).
thong bao bang vin ban va néu
ro ly do.
Buge 5 Lanh dao HO so trinh
Lanh dao xem xét va phé duyét. |  Phong 04 ngay '
Gido duc | lamviéc A
va Pao tao Van ban lién quan.
Bude 6 | Van phong Ph(‘)ng Giéo duc va Vin thu Quyét dinh cho
Dao tao vao so, ghi sb, ngay ky, Phong 01 ngay | phép truong trung
dong dau va chuyén giao két Gido duc lam viéc | hoc co s hoat dong
qua vé Bo phan TN va TKQ. Y orae tro lai hodc van ban
~ 1A i va Pao tao N
Luu trt ho so theo quy dinh. tra 1oi.
Budc 7 | Xac nhan trén Hé théng thong
tin mot cura dién tir cia SO vé
két qua giai quyét TTHC di c6
tai BO phan TN va TKQ; théng
bao cho ca nhan dén nhan két Két qua gidi quyédt
qua theo quy dinh. TTHC duge XAc
bo6i vo1 hd so qua han giai A A YA LA
£ A X \ . A , nhan trén HE thong
quyét, cham nhat 01 ngay truéc | Cong churc théng tin mot cira
ngay hét han, bd phan giai | B0 phan dien t /Quyé"t dinh
quyét hd so co trach nhiém TN va \ hodic vin ban trd 1o
théng bao biang vin ban cho TKQ 01 ngay duéc trao cho 6
cong chue lam viée tai B phén thudc Van | lam viéc chite. ¢4 nhan
tiép nhan va tra két qua thudc phong Phiél;. <in 13i 'Vé hen
Van phong HDND va UBND | HDND va lai ngay tra két qﬁé
cap huyen va gui van ban xin | UBND cép duoc trao cho cé
161 t6 chirc, ca nhan dé thong huyén .

bao cho t6 churc, ca nhan biét,
trong d6 ghi o Iy do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan)
cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tur.

nhan, t6 chuc. Phiéu
kiém soat qué trinh
giai quyet ho so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 15

THU TUC: SAP NHAP, CHIA, TACH TRUONG TRUNG HQC CO SO

Trinh tw Trach Thoi eian ] .
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém thue gm Két qua/san pham
o oA thuc hién
thuc hién hién : :
Buéc 1 | Td chirc, ca nhan chuan bi hd so
d?ly du theo quy dinh ndp tai B Khi
phan TN va TKQ thudoc Van | To chuc, N A . n
. . % . .~ | nguoidan| H6 so hoan thién
phong HPND va UBND cép | canhénco conhu | th dinh
huyén (c6 thé nop truc tiep hodc | nhucau ciu co quy dinh.
qua dich vu buu chinh cong ich a
hodc truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chire tiép nhan hé so kiém Cac biéu méiu thuc
tra hd so: hién theo huéng dan
- Néu hop ¢, vao sb theo ddi hd Cone chire tai Thong tu s
so —mau sb 06; in gidy tiép nhan | ~ . vaiéc 01/2018/TT-VPCP
ho so va hen tra két qua — mau so a1 BA ngay  23/11/2018
01 trao cho ngudi nop ho so; PO cia Van phong
PR N A . phan TN .\ , ,
- Néu ho so khong hop 1€, hudng va TKQ 01 glo Chinh  phu), bao
dan ngudi nop hd so hoan thién ~ s | lamviée | gom:

5 - : < ... | thudc Vian Ak A A
bang phi¢u huéng dan hoan thién phong Giay tiep nhan ho
ho so— mau sé 02. . so va hentra kétqua

HDND va XA < X
z — mau so 01/Phiéu
UBND cap , x \
huyén huong dan NhOar]
¥ thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budce 3 Tlluc Plgen qllet (scan)A hoqso vao C(?ng c.lluc . Phidu kiém soét
H¢ thong thong tin mdt cua dién | lam viée U4 trinh gidi quvét
tir hodc chuyén hd so TTHCkem | tai Bo s gal 9y
T . A n ho so — mau s6 05
theo phicéu kiem soat qua trinh | phan TN .y \ A

Lo A XA % . 01 gio | (kém theo ho so
giai quyet ho so mau s6 05 dén| vaTKQ lam viée | TTHC)

Phong Giao duc va Pao tao. thudc Van i N Z N
phong - H¢ thong thpng tin
HDND va gn‘-’t cua dffi (;':r
UBND cép uoc cap nhat du

huve liéu
uyén

Bugc 4 | Cong chic Phong Gido duc va | Cong chirc 15 nod Két qua giai quyét
De‘}o tao nhan ho so xem xét, Phong am vgié)é TTHC duoc hoan
tham tra, xwly ho so: | Gido duc " | thién/Phiéu  kiém
- Néu ho so hop 1¢: gui ho so dé | va Dao tao soat qua trinh giai
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nghi thanh 1ap trudng dén UBND
huyén.

- Néu hd so chua dat yéu cau:
théng bao bing vin ban va néu
ré ly do.

quyét ho so (kém
theo to trinh va ho
so da duoc du thao).

Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xir Iy
ho so theo quy dinh: o
£ A , .. | Can bo bo
- Neu dong y: Tham muu vdi ha
lanh dao ky quyét dinh thanh lap | PMad .| H so trinh.
< s 11A chuyén 07 ngay
hodc cho phép thanh 13p. A . A
Z R N ., .. | monthudc | lam viéc T
- Néu khong dong y thi tra 101 X "~ | Van ban lién quan.
x e T, UBND cap
bang van ban vanéu rd ly do. huve
\ A A < ~ uyen
- Hoan thién ho so, trinh lanh
dao xem xét va phé duyét.
Budce 6 | Lanh dao UBND huyén xem xét Quyét dinh sap
va phé duyét. Lanh dao . nhdp, chia tach
z 02 ngay \
UBND cap| .. °.. | trudong trung hoc co
huve lam vigc AR S
uyén s hoac van ban tra
101.
Buéc 7 | Van phong HPDND va UBND | Van thu
A N \ A . A \ - \ 2 [ i
cap hl:ly¢n vao so, g;hl 50, ngay Van phong O gio Quyét dinh hodc
ky, dong dau, chuyén giao két| HPND va | lam viéc van ban trd 1o
qua vé Phong Gido duc va Pao | UBND cap '
tao. huyén
Buéc 8 | Van phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat qua
Pao tao chuyén giao két qua vé Vin thu trinh giai quyét ho
B6 phan TN va TKQ. N 02 gi6 | so (kém theo sap
LA . Phong N . . .
Luu trit ho so theo quy dinh. Gido duc lamviéc | nhdp, chia tach
C s truong trung hoc co
va Pao tao , S ) \
s hoac van ban tra
101 da hoan thién).
Budc 9 | Xac nhéan trén Hé thong thong tin Két qua giai quyét
mot cua dién to cua S& ve két | Cong chuc TTHC dugc Xac
qua giai quyet TTHC da co6 tai | BO phan nhan trén HE thong
Bo6 phan TN va TKQ; thong bao TN va thong tin mét cua
cho c4 nhan dén nhan két qua TKQ 02 gi0 | dién ti/Quyét dinh
theo quy dinh. thudoc Van | lamviéc | hodc van ban tra 101
Péi voi ho so qua han giai quyét, phong dugc trao cho to
cham nhat 01 ngay truéc ngay | HDND va chtrc, ¢4 nhén.
hét han, by phan giai quyétho so | UBND cap Phiéu xin 16i va hen
c6 trach nhiém thong bao bang huyén lai ngay tra két qua

van ban cho cong chuc lam viéc

duoc trao cho ca




42

tai Bo phan tiép nhan va tra két nhan, t6 chuc. Phiéu
qua thudc Van phong HDND va kiém soat qua trinh
UBND cap huyén va giri van ban giai quyet ho so.

xin 18i t6 chtic, ca nhan dé thong
bao cho td chuc, cd nhan biét,
trong do ghi ro ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thyc hién khong qua mot lan);
cap nhat hod so trén phﬁn mém
mot cua dién tu.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 16

THU TYC: GIAI THE TRUONG TRUNGHQC CO SO (THEO PE NGHI
CUA CA NHAN, TO CHUC THANH LAP TRUONG)

Trinh tw Trach Théi sian
cac buodc Noi dung cong viéc nhiém thue gm Két qué/san phflm
oA A thuc hién
thwc hién hién : :
Buéc 1 | To chiic, ¢ nhan chuan bi ho so
day du theo quy dinh nop tai B Khi
phan TN va TKQ thuoc Van| To chuec, NP A . Cn
. \ £ . A~ | nguoidan| HO sohoan thién
phong HDND va UBND cap | canhéanco ; )
A L A A . X < \ co nhu theo quy dinh.
huyén (co6 thé ndp truc ti€p hodc | nhucau cAu
qua dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chire tiép nhan hd so kiém Cac biéu mau thuc
tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu h0’p Ie Va0 s6 theo ddi ho Cone chitc tai Thong tu s0
s — mau s6 06; in gidy tiép nhan | = rfviéc 01/2018/TT-VPCP
hd so va hen tra két qua — mau s6 i Ba ngay  23/11/2018
01 trao cho ngudi nop ho so; pﬁén ™ cia Van phong
- Néu hd so khong hop I€, hudng vé-TKQ 01 gio Chiﬂh phu), bao
dan ngudi nop o so hoan thién A s lam viéc | gom:
thudc Van LA R A
bang phleuhuong dan hoan thién phong Giay tiep nha,n ho
hd so — mau s6 02. \ so va hentra kétqua
HDND va x & -2
X — mau so 01/Phieu
UBND cap , x :
huyén huong dan pOalj
i thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budce 3 leuc Ene;n qut (scan)A ho S0 Vao ang c'}iuc _ Phidu Kidm soat
H¢ thong thong tin mdt ctira dién | lam viée qua trinh glal quyet
tir hoac chuyén ho so TTHC kém tai BO
N . . N hoé so — miu sé 05
theo phiéu kiém soat qua trinh | phan TN .y
PR x 7 z X 01 gid | (kém theo hd so
giai quyét ho so mau s6 05 den| va TKQ lam viéc | TTHC)
Phong Gido duc va Dao tao. thudc Van i N N
hong - H¢ thong thong tin
P \ mot cua dién to
HDND va d A hat di
UBND cip uoc cap nhat cu
huye liéu.
uyén
Buéc 4 | Cong chic Phong Gido duc va | Cong chirc | 10 ngay | Két qua giai quyét
bao tao nhan ho so xem xét, Phong lamviéc | TTHC dugc hoan
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tham tra, xtr 1y ho so: Giao duc thién/Phiéu  kiém
- Néu ho so hop 1&: gii ho so dé | va Pao tao soat qua trinh giai
nghi thanh 1ap trudng dén UBND quyet ho so (kém
huyén. theo to trinh va ho
- Néu hd so chua dat yéu cau: so da dugc du thao).
thong bdo bang van ban va néu
ro ly do.
Bugc 5 | UBND huyén tiép nhan va xtr Iy
ho s?r the? quy,dinh: | canbobo
- Néu dong y: Tham muu véi han
lanh dao ky quyét dinh thanh 1ap phan s Ho so trinh.
< a1 1A chuyén 06 ngay
hodc cho phép thanh lap. A . N
X A \ o, ... | monthudc | lam viéc A
- Néu khong dong y thi tra 101 X i Van ban lién quan.
D e ST UBND cap
bang vin ban vanéu ro ly do. huve
\ ‘A X \ ~ uyen
- Hoan thi€n ho so, trinh lanh
dao xem xét va phé duyé¢t.
Budce 6 | Lanh dao UBND huyén xem xét ~ Quyét dinh giai thé
s 1A n Lanh dao . :
va phé duyét. P 02 ngay | truong trung hoc co
UBND cap | . . T, ,
R lam viéc | sé hoac van ban tra
huyén i .
101.
Bu6ec 7 | Van phong HPDND va UBND | Van thu
cap hlrlye;n vao so, gPl 80, ngay Van phonfg 96 gl.(j Quyét dinh hogc
ky, dong dau, chuyén giao két| HPND va | lam viéc vin ban trd 1oi
qua ve Phong Gido duc va Pao | UBND cap '
tao. huyén
Buéc 8 | Van phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat qua
Pao tao chuyén giao két qua vé Vin thy trinh giai quyeét ho
B¢ phan TN va TKQ. Phong 04 gio | so (kém theo Quyét
Luu trit hd so theo quy dinh. Gido duc lam viéc | dinh giai thé truong
< trung hoc co sé
va Pao tao e \ 1
hoac van ban tra 101
da hoan thién).
Budc 9 | Xac nhén trén Hé thdng thong tin Cone chite Két qua giai quyét
mot ctra dién tor cua SO vé két Bég han TTHC duge Xac
qua giai quyet TTHC da co6 tai TI\II) Vi nhan trén HE thong
B6 phan TN va TKQ; thong bao .. | thong tin mdt cua
, ~ X ~ X , TKQ 04 g10 A , £ .
cho c4 nhan dén nhan két qua A e . .~ | dién ta/Quyét dinh
: thuoc Van | lamviéc S 2
theo quy dinh. X hodc van ban tra 101
L. o , £ phong 2
D061 véi ho so qua han gidi quyét, HDND va dugc trao cho t6
cham nhat 01 ngay truéc ngay X chtrc, ca nhan.
Ie A A A 4 A UBND cap X . X\
hét han, bd phan giai quyétho so huyén Phi€u xin 161 va hen

c6 trach nhiém thong bio bang

lai ngay tra két qua
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van ban cho cong chtrc lam viéc dugc trao cho cé
tai B6 phén tiép nhan va tra két nhén, t6 chirc. Phiéu
qua thudéc Van phong HDND va kiém soat qua trinh
UBND cép huyén va gii van ban giai quyéthd so.

xin 18i t6 chtic, ca nhan dé thong
b4o cho to chuc, ca nhan biét,
trong d6 ghi 0 1y do qué han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thyc hién khong qua mot lan);
cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot ctra dién tur.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 17

THU TUC: TUYEN SINH TRUNG HQC CO SO

Trinh tw Trach Thoi eian ) .
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thue gm Két qua/san pham
‘A oA thwe hién

thuc hién hién : :

Buéc 1 | T6 chire, c& nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tai | Nguoi  da
B¢ phan TN va TKQ thudc Vin hoan thanh Khi ‘
phong HPDND va UBND cap chuong | nguoi dan| H6 so hoan thién
huyén (c6 thé nop truc tiép | trinh tiéu| cénhu | theo quy dinh.
hoac qua dich vy buu chinh | hoc. cau
cong ich hoac truc tuyén (néu
c0)).

Budc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cac biéu miu thuc
kiém tra ho so: hién theo hudng dﬁl}
- Néu hop 18, vao sb theo dai ho Cone chite tai Thong tu sO
so — mau sé 06; in gidy tiép BAg . 01/2018/TT-VPCP

o X . . A \ 0 phan N )
nhan ho so va hen tra két qua — . ngay 23/11/2018 cta
3 56 01 trao cho ngudi nop | v V3 Vin phong Chinh
mkau SO rao cho nguoi nop TKQ Chua quy n phong
ho so; NS . phu), bao gom:
P . | thudc Van dinh 0y T
- Néu ho so khéng hop I¢, ohong Giay tiep nh%n ho so
huéng dan nguodi nop ho so . va hen tra két qua —
. . n D . L , HDND va X x e
hoan thién bang phiéu hudng % mau so6 01/Phiéu
N . NS x 1 | UBND cap . x X
dan hoan thi¢n ho so —mauso | ¢ = huéng dan hoan
uyen ‘A X X A
02. thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.

Bu6c 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | Cong chue - Phiéu kiém soat
H¢ thong thong tin mdt cta | B phan qua trinh glal quyet
dién t&r hodc chuyén ho so TN va hd so — mau sb 05
TTHC kém theo phicu kiém TKQ Chua quy | (kém theo hd so
soat qua trinh giai quyét ho so | thudc Vin dinh TTHC).
mau s6 05 dén Phong Gi4o duc |  phong - Hé thng thong tin
va Pao tao. HDND va mot cua di€n tr

UBND cap duoc cap nhat dir
huyén liéu.

Bu6c 4 | Cong chue Phong Gido duc va| e Két qua giai quyét
Dao tao nhan ho so xem xét, Co;lﬁg\c YC| Chua quy | TTHC dugc hoan
tham tra, xt [y hd so: Gié:g?w dinh | thién/Phibu  kiém
- Néu hé so hop 1¢: Viét gia - it qua trinh giai

eu ho so hop 1€ ¢t giay vi Pao tao soat qua trinh giai

tiép nhan va hen tra két qua trao

quyét hd so.
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cho ngudi nop ho so; 1ap phiéu
kiém soat ho so kém theo ho so
luan chuyén dén can bo chuyén
mon tham dinh.

- Néu hd so chua day du, can
bé sung: Huéng din coéng dan
hoan thién ho so theo quy dinh.

Budc 5 Lanh dao Chua quy ’ ,
Lanh dao Phong xem xét va phé Phong dinh Gidy gioi thiCu, ket
duyét. Giédo duc ’ qua kiém tra.

va bao tao

Buéc 6 | Vin phong vao sd, dong dau Phiéu kiém soat qua
chuyén giao két qua vé B phan Viin thu trinh giai quyét ho
TN va TKQ. Phong Chu’g quy | so (kem 'Fheo Keét
Luu trr ho so theo quy dinh. Gido duc dinh quéX Hof: sinh d’uqc

va Pio tao tuyén vao hoc 16p 6
: hoac van ban tra 101
da hoan thién).

Buéc 7 | Xac nhan trén Hé thong thong
tin mot cua dién tr vé két qua
giai quyét TTHC di c6 tai Bo
phan TN va TKQ; théng bao
cho t6 chuc, c4 nhan dén nhan Két qua giai quyét
keA’t.qua, Fheciquy dmt,l’ TTHC duoc xac
Do1 v6i ho so qua han giai nhan trén Hé théng
quyét, cham nhat 01 ngay trudc Cong churc th 6ng tin met cia
ngay hhéF han, b6 pﬁanhgiéi B phén dien ti/Hoc sinh
quyét ho so cd trach nhiém TN va ’ PO
théng bao bang vin ban cho TKQ Chua quy ?(;ng tuyén vao hoc
cong chirc lam viéq tai B6 phan | thudc Vin dinh Phiéul «in 13i V& hen
tiép nhan va tra két qua thudc phong lai ngay tra két qdé
Van phong HDND va UBND | HDND va duoc trao cho cé
cap l}uyén va gui van l}én xin | UBND cap nhan. t& chac. Phiéy
101 t0 chirc, cd nhan dé thong huyén ! '

bao cho t6 chirc, ca nhan biét,
trong d6 ghi o Iy do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thyc hién khong qua mot lan);
cap nhat hd so trén phin mém
mot cura dién tur.

kiém soat qué trinh
giai quyetho so.

Téng thoi han giai quyét TTHC: chwa quy dinh.
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Quy trinh s6 18

THU TUC: CHUYEN TRUONGPOI VOI HQC SINH TRUNG HQC

COSO
Trinh ty Trach Thoi eian
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thue st Két qua/san pham
‘A : : oA thuc hién
thuc hién hién : :

Buéc 1 | T6 chirc, cd nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
B6 phan TN va TKQ thudc Van Khi
phong HDND va UBND cap| C&nhan | nguoi dan| HO so hoan thién
huyén (c6 thé ndp truc ti€p | co nhucau | cdnhu | theo quy dinh.
hodac qua dich vu buu chinh cau
cong ich hoac truc tuyén (néu
c0)).

Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cac biéu miu thuc
kiem tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hop 18, vao sb theo dsi ho Cone chitc tai Thong tu so
so — mau sb 06; in gidy tiép Bég Pan 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen tra két qua — > P ngay 23/11/2018 cua

X% P TN va g . .
mau s6 01 trao cho nguol nop TKQ Khéng Van phong Chinh
hé so; A e ) phu), bao gom:

A N R . | thudc Van | quy dinh g o

- Néu ho so khong hop I¢, phong Giay ticp nhan ho so
huéng dan nguoi nop ho 0| yEND v va hen tra két qua —

va x J4 - X
hoan thién bang phiéu huéng % mau so 01/Phicu

UBND cap . x \
dan hoan thién ho so — mau s6 huve huong dan hoan
uyen Y X Z
02. thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca

nhan ndp ho so.

Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | Cong chirc - Phiéu kiém soat
H¢ thong thong tin mdt ctra | BO phén qua trinh glal quyet
dién t&r hodc chuyén ho so TN va hd so — mau sb 05
TTHC kém theo phicu kiém TKQ Khéng (kém theo hd so
soat qua trinh gidi quyéet ho so | thudc Véan | quydinh | TTHC).
mau so6 05 den Phong Giao duc phong - Hé thong thong tin
va Pao tao. HDND va mot cuta dién to

UBND cap dugc cap nhat dir
huyén liéu.

Bu6c 4 | Cong chuac Phong Gido duc va | Cong chirc Khén Két qua giai quyét
Dao tao nhan ho so xem xét,|  Phong 4 d?nh TTHC duoc hoan
thim tra, xir [y hoso: | Gidgoduc | TV | thien/Phibu  kiém
- Néu ho so hop 1€: Viet giay | va Dao tao soat qua trinh giai
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tiép nhan va hen tra két qua trao
cho ngudi nop hé so; 1ap phiéu
kiém soat ho so kém theo ho so
luan chuyén dén can bo chuyén
mon tham dinh.

- Néu hd so chua day du, can
b6 sung: Huéng dan cong dan
hoan thién hd so theo quy dinh.

quyét ho so (kém
theo gidy gi6i thiéu
hoac van ban tra 101
da duoc du thao).

Buoc 5 Lanh dao Khéng ’ )
Lanh dao Phong Gido duc va Phong ; Giay gioi thi€u dén
. frex A 1A iy quy dinh AV SRA
Dao tao xem xét va phé duyét. Gido duc truong tiep nhan.
va bPao tao
Buéc 6 | Van phong vao sb, dong dau Phiéu kiém soat qua
chuyén giao kétqua vé Bo phan Vin thu trinh giai quyét hd
TN va TKQ. Phong Khﬁng 50 .(kém 'theo Giay
Luu trit ho so theo quy dinh. Gido duc | WY dinh | gi6i  thiéu  deén
C A truong tiép nhan
va Dao tao < e 1 2
: hoac van ban tra 101
da hoan thién).
Bu6c 7 | Xac nhan trén HE théng thong
tin mot ctra dién tr ciia S& vé
két qua giai quyét TTHC di ¢6
tai BO phan TN va TKQ; théng
béo cho ca nhan dén nhan két Két qua giai quyét
qua theo quy dinh. TTHC duoc Xxac
DP6i voi hd so qua han giai nhan trén Hé thong
quyét, chdm nhat 01 ngay truéc | Cong chirc thong tin mot cua
ngiay hét han, bd phan giai| BO phan dién ti/ Gidy gi6i
quyét hd so co trach nhiém TN va thiéu dén trudng tiép
théng bao bang vin ban cho TKQ Khdng nhin hodc van ban
cong chirc lam viéc tai BO phdn | thudc Van | quy dinh | trd 1061 duoc trao cho
tiép nhan va tra két qua thuoc | phong cé nhan.
Vian phong HPND va UBND | HDND va Phiéu xin 15i va hen
cip huyén va gii van ban xin | UBND cap lai ngay tra két qua
16i to chiic, c4 nhan dé thong huyén dugc trao cho ca

bao cho td chiic, ca nhan biét,
trong do ghi 1o 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duogc
thyc hién khoéng qua mot 1an);
cap nhat ho so trén phén mém
mot ctra dié€n tu.

nhan, t6 chirc. Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.

Téng thoi han giii quyét TTHC: khong quy dinh.
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Quy trinh s6 19

THU TUC: TIEP NHANDPOITUQNG HQC BO TUC TRUNG HQC

CO SO
Trinh ty Trach Thoi eian
cac bude Noi dung cong viéc nhiém thue st Két qua/san pham
‘A : : oA thuc hién
thuc hién hién : :

Buéc 1 | T chuc, can nhan chuan bj hd
so day du theo quy dinh nop tai
B6 phan TN va TKQ thudc Van Khi
phong HDND va UBND cap| C&nhadn | nguoi dan| HO so hoan thién
huyén (c6 thé ndp truc ti€p | co nhucau | cdnhu | theo quy dinh.
hodac qua dich vu buu chinh cau
cong ich hoac truc tuyén (néu
c0)).

Budc 2 | Cong chuc tiép nhan ho so Cac biéu mau thuc
kiem tra ho so: hién theo hudéng dan
- Néu hop 18, vao sb theo dsi ho Cone chitc tai Thong tu so
so — mau sb 06; in gidy tiép Bég Pan 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen tra két qua — > P ngay 23/11/2018 cua

XX oA TN va < \ ,
mau so6 01 trao cho ngudl nop  \ Van phong Chinh
A TKQ 01 gio \ £
ho so; N s . _.. | phu),bao gom:
A N R | thuoc Van | lamviéc g o
- Néu ho so khong hop I¢, phong Giay ticp nhan ho so
huéng dan nguoi nop ho 0| yEND v va hen tra két qua —
va x 1 - X
hoan thién bang phiéu huéng % mau so 01/Phicu
UBND cap . x \
dan hoan thién ho so — mau s6 huve huong dan hoan
uyen ‘A A X A
02. thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.

Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | Cong chirc - Phiéu kiém soat
H¢ thong thong tin mdt cua | BO phéan qua trinh glal quyet
dién t&r hodc chuyén ho so TN va hd so — mau sb 05
TTHC kém theo phicu kiém TKQ 01 g0 | (kém theo hd so
soat qua trinh gidi quyéet ho so | thudc Van | lamvigéc | TTHC).
mau so6 05 den Phong Giao duc phong - Hé thong thong tin
va Pao tao. HDND va mot cuta dién to

UBND cap dugc cap nhat dir
huyén liéu.

Bu6c 4 | Cong chuac Phong Gido duc va | Cong chirc 04 gid Két qua giai quyét
Pao tao nhan ho so xem xét, Phong lAm %ligc TTHC duoc hoan
tham tra, xtr 1y ho so: | Gido duc " | thién/Phiéu  kiem
- Néu c6 ho so, hoc ba hoc tiép | va Pao tao soat qua trinh giai




o1

tai cac trung tdm giao duc
thuong xuyén, cac truong, 16p
b tac van hoa.

- Néu khéng co6 hd so, hoc ba,
thi S& Gido duc va Pao tao to
chuc kiém tra trinh ¢6 hai mon
ngtr van va toan.

quyét ho so (kém
theo gidy gi6i thiéu,
két qua kiém tra
hoac van ban tra 101
da duogc du thao).

Budce 5 Lanh dao 08 oids Gidy phép vao hoc
Lanh dao Phong/So Gido duc | Phong/So | |, 89 1 tai 16p tuong tmg
NS s N . am viéc e .
va DPao tao xem xét va phé | Giao duc : V01 trinh do.
duy¢t. va Pao tao
Buéc 6 | Vin phong vao sd, dong dau Phiéu kiém soat qua
chuyén giao két qua vé B phan Viin thu trinh giai quyét ho
TN va TKQ. Phong 01 gio0 |so (kem theo Giay
Luu trir hd so theo quy dinh. Gido duc lam vi¢c | phép vao hoc tai l6p
C tuong Ung voi trinh
va Pao tao R . 1 ,
dd hodc van ban tra
161 da hoan thién).
Buéc 7 | Xac nhan trén Hé théng thong | . , Két qua giai quyét
) N oo oaea o . . x| COng chirc )
tin mot ctira dién tir cua SO vé Bb phan TTHC duoc Xxac
két qua giai quyét TTHC da c6 T'vaé nhan trén Hé théng
tai BO phan TN va TKQ; théng .\ thong tin moit cua
, , N X ~ £ TKQ 01 glo N , e ,
bdo cho c4 nhan dén nhén két A e ... | diégn tu/Giay phép
\ . thudéc Van | lam viéc . o
qua theo quy dinh. phong vao hoc tai Idép
HDND va tl{ong Vu’ngv qutrm}vl
£ do hoac van ban tra
UBND cap N .
R 101 dugc trao cho ca
huyén

nhan.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 02 ngay lam viéc (do S& Gido duc va Pao tao
quy dinh).
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Quy trinh s6 20

THU TUC: THUYEN CHUYEN POITUQNG HQC BO TUC TRUNG

HOQC CO SO
Trinh tw Trach Thoi eian
cic buée Noi dung cong viée nhié¢m thye sia Két qui/san pham
‘A ‘n thuc hién
thuc hién hién : :
Buéc 1 | T6 chirc, cd nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
B6 phan TN va TKQ thudc Van Khi
phong HDND va UBND cap| C&nhadn | nguoi dan| HO so hoan thién
huyén (c6 thé ndp truc ti€p | conhucau | cdnhu | theo quy dinh.
hodac qua dich vu buu chinh cau
cong ich hoac truc tuyén (néu
c0)).
Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cac biéu miu thuc
kiem tra ho so: hién theo hudéng dan
- Néu hop 18, vao sb theo dsi ho Cone chitc tai Thong tu so
so — mau sb 06; in gidy tiép Bég Pan 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen tra két qua — > P ngay 23/11/2018 cua
XX oA TN va < \ ,
mau so6 01 trao cho ngudl nop A Van phong Chinh
X TKQ Khong \ £
ho so; A e ) phu), bao gom:
A N R . | thudc Van | quy dinh g o
- Néu ho so khong hop I¢, phong Giay tiep nha’n ho so
huéng dan nguoi nop ho 0| yEND v va hen tra két qua —
va x J4 - X
hoan thién bang phiéu huéng % mau so 01/Phicu
UBND cap . x \
dan hoan thién ho so — mau s6 huve huong dan hoan
uyen ‘A A X A
02. thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | Cong chirc - Phiéu kiém soat
H¢ thong thong tin mdt ctra | BO phén qua trinh glal quyet
dién t&r hodc chuyén ho so TN va hd so — mau sb 05
TTHC kém theo phicu kiém TKQ Khéng (kém theo hd so
soat qua trinh gidi quyet ho so | thudc Van | quy dinh | TTHC).
mau s6 05 dén Trung tdm gido | phong - Hé thong thong tin
duc thuong xuyén. HDND va mot cua dién to
UBND cap dugc cap nhat dir
huyén liéu.
Budc 4 | Can b tai Trung tdm gido duc | Céan bd tai Khéng Két qua giai quyét
thuong xuyén nhan h6 so xem | Trung tam quydinh | TTHC duoc  hon
xet, tham tra, xu ly ho so: gido duc v thién/Phieu  kiem

- Néu ho so day du, hop Ié: viét

thuong

soat qua trinh giai
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gidy tiép nhan ho so va hentra|  xuyén quyét hd so (kém
két qua trao cho coéng dan. theo quyét dinh).

- Néu hd so chua hop 18, can b

sung: Huoéng dan coéng dan

hoan thién ho so theo quy dinh

Trinh lanh dao Trung tdm giao

duc thuong xuyén xem xét ho

SO.

Budc 5 Lanh dao
Lén‘h dao Trung tam gido duc Tr_l{ng tam | Khong Quyét dinh déng
thuong xuyén xem xét va phé | giaoduc | quydinh | 7 A

A . tiép nhan.
duyeét. thuong
Xuyén

Buéc 6 | Van thu Trung tdm giao duc Phiéu kiém soat qua
thuodng xuyén vao sb, dong ddu | Vin thu trinh giai quyét ho
chuyén giao kétqua vé Bo phan | Trung tam | Khong so (kém theo Quyét
TN va TKQ. giagoduc | quydinh | dinh ddng ¥ tiép
Luu trit ho so theo quy dinh. thuong nhan hodac van ban

Xuyén tra 1oi da hoan
thi¢n).

Buéc 7 | Xac nhan trén Hé théng thong | Cong chirc Két qua giai quyét
tin mot ctra dién tir ctia SO vé | BO phan TTHC duoc Xxac
két qua giai quyét TTHC daco| TNva nhan trén Hé thong
tai B6 phan TN va TKQ; thong TKQ Khéng thong tin mot cira
bao cho ca nhan dén nhan két | thudc Van | quydinh | dién tu/Glay gioi
qua theo quy dinh. phong thiéu dén truong tiép

HDND va nhan hodc van ban
UBND cép tra 101 dugc trao cho
huyén cé nhan.

Téng thoi han giai quyét TTHC: khéng quy dinh.
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Quy trinh s6 21

THU TUC: CHO PHEP TRUONG PHO THONG DAN TQC NQI TRU
CO CAP HQC CAONHAT LA TRUNG HQC COSO HOATDPONG

GIAO DUC
Trinh tw Trach Thoi Két qua/sin
cac budc Noi dung cong viéc nhi¢ém thuc | gian thyc phim
thuc hién hién hién
Buéc 1 | Td chirc, c& nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh nop tai BO | Khi
phan TN va TKQ thudc Van phong | To chuec, o qA A . A
HDND va UBND cip huyén (c6 | cénhance | "€u¢i dan [ HO so hoan thi¢n
2 A X < . \ co nhu | theo quy dinh.
thé ndp truc tiép hodc qua dich vu | nhucau A
buu chinh cong ich hodc tryc tuyén cau
(néu cb)).
Buéc 2 | Cong chuc tiép nhan ho so kiém tra Cic biéu mau
hd so: thuc hién theo
- Néu hop 1€, vao sé theo ddi hé so huong dan tai
— mau sb 06; in giay tiép nhan ho Thong tu  sb
so va hen tra két qua — mau sb 01 | Cong chiic 01/2018/TT-
trao cho ngudi nop ho so; lam viéc VPCP ngay
- Néu hd so khong hop 1€, huong | tai BO phan 23/11/2018 cua
dan nguoi nop hd so hoan thien| TNva 01 ngay | Van phong Chinh
bang phiéu huéng dan hoan thién | TKQ thudc | lamviéc | phu), bao gom:
hd so — mau s6 02. Vin phong Gidy tiép nhan hd
HDND va so va hen tra ket
UBND cép qua — mau sb
huyén 01/Phiéu  hudng
dan hoan thién ho
so — mau sb 02
duoc trao cho ca
nhan ndp hd so.
Budce 3 | Thuc hién quét (scan) ho so vao Hé . , - Phiéu kiém soat
J o : Ay o .~ .. | Cong chuc . .
thong thong tin mdt ctra dién t . qua trinh giai
hodc chuyén hd so TTHC kém theo lam viee quyét ho so —
phiéu kiém soat qua trinh giai quyét tal_ﬁ\('l) phan 01 nas mau sé 05 (kém
hé so mau sé 05 dén Phong Gido KO tﬁéc lamn\?i?%{ theo hd  so
duc va Dao tao. B C : TTHC).
Van phong - Hé thong thong
HDND va ATV A
UBND cép thn mot cua dleﬂn
A ta dugc cap nhat
huyén

dir lidu.
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Budc 4 | Cong chuc Phong Giao duc va Bao qua  giai
tao nhan ho so xem xét, tham tra, quyét TTHC
xu 1y ho so: Cone chite duoc hoan
- Néu hd so hop 1&: giri hd so dé meg 12 ngay | thién/Phiéu kiém
nghi dén lanh dao ky quyét dinh. Gido duc lam vige soat qua trinh giai
- Néu hé so chua dat yéu cau: va Pao tao quyet ho so (kém
thong bao bang van ban va néu rod ' theo to trinh va
ly do. ho so da duoc du

thdo).

Budc 5 Lanh dao HO so trinh.

Lanh dao xem xét va phé duyét. Phong 04 ngay
Gidoduc | lamviéc | Vin ban lién
va Dao tao quan.

Bu6e 6 | Van phong Phong Gido duc va bao Quyét dinh cho
tao vao so, ghi 50, ngay ky, dong phép truong pho
dau va chuyén giao két qua vé Bo < thong dan toc noi

Vian thu 5 . . A
phan TN va TKQ. Phong Olngay |tra c6 cap hoc
Luu trlr ho so theo quy dinh. ., lam viéc | cao nhat 1a trung
Gido duc \
e hoc co s& hoat
va Dao tao 46 .,
ong gido duc
hoac van ban tra
101

Budc 7 | Xac nhan trén Hé thong thong tin
mot ctra ,dién tir cua S& vé két qua Két \ .
giai quyét TTHC da c6 tai Bo phan © ‘. qua TTgHaC
TN va TKQ; thong bao cho ca nhan quyet— .

X A 1 X , . duoc xac nhan
dén nhan két qua theo quy dinh. . . 2
Lo e 1A " £ trén H¢ thong
D61 voi ho so qua han giai quyeét, Co . A L,
ong chuc thong tin mot cua
cham nhat 01 ngay trudc ngay hét A1 A , X
Bo phan dién ti/Quyét
han, bd phan giai quyét ho SO ¢o \ . < <
trach nhi théne bio bi TN va dinh hoac van
rach nhiém thong bao bang van| 4 01ngay |ban tra 15i dwoc
ban cho cong chiic 1am viéc tai B . e . . O
A S A .o | thudc Van | lamviéc | trao cho t6 chuc,
phéan ti€ép nhan va tra két qua thudce phbng ca nhan
in phong HDND va UBND c4 ‘ o
bayén vi i vin ban xin 11 1 | HPND va Phi¢u xin 10i va
yen va il van baf x| > | UBND cép hen lai ngdy tra
chuc, ca nhan dé thong bao cho to R K )
huyén két qua dugc trao

chiic, ca nhan biét, trong d6 ghi 1d
1y do qué han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thye hién khong qua mot lan);
cap nhat ho so trén phan mém mot
cura dién tu.

cho c4 nhan, tb
chtic. Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 22

THU TUC: THANH LAP TRUONG PHO THONG DAN TQOC BAN TRU

Trinh tw Tréch Thoi Két qua/sin

cac budc Noi dung cong viéc nhiém thwc | gian thue phim

thue hién hién hién

Budc 1 | T6 chue, ca nhan chuan bi hd so
dﬁy du theo quy dinh nop tai Bo
phan TN va TKQ thudéc Vin| Té chie, | Khi nguoi HO so hoan
phong HDND va UBND cép | cAnhancé | dancé nhu | thién theo quy
huyén (co thé nop truc tiép hodc | nhucau cau dinh.
qua dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).

Budc 2 | Cong chirc tiép nhan hd so kiém Cac biéu mau
tra ho so: thuc hién theo
- Néu hop 18, vao sé theo ddi hd huéng dan tai
so — mau sb 06; in gidy tiép nhan Thong tu sb
hd so va hen tra két qua — mau sé 01/2018/TT-

01 trao cho nguoi nop hd so; Cong chirc VPCP ngay
- Néu hd so khong hop 18, huong | 1am viée 23/11/2018 cua
dan ngudi nop hd so hoan thién | tai Bo phan Vin phong
bang phiéu huéng dan hoan thien| TNva | 01 gio lam | Chinh pht), bao

hd so — mau sb 02. TKQ thudc vige gom:
Vién phong Giay tiép nhan
HDND va hod so va hen tra
UBND cip két qua — mau sb
huyén 01/Phiéu hudng
dan hoan thién
hé so — miu sé
02 duoc trao cho
c4 nhan ndp hod

SO.

Bu6e 3 | Thuc hién quét (scan) ho so vao Co hi - Phiéu kiém
Hé théng thong tin mot cira dién | —on8 CUC soat qua trinh
ttr hodc chuyén hd so TTHC kém lgmAV1¢cA giai quyét ho so
theo phiéu kiém soat qua trinh giai tal_l]_BNQ phan 01 gits Iam | = mau s6 05
quyét hd so mau sd 05 d¢én Phong TKQ tKiéc %‘i(écam (kém theo hd so
Giao duc va Pao tao. ) " i TTHC).

Van phong . Hé théng
HDND \{é thong tin mot
UBND cap s i
R ctra dién tir duoc
huyén

cap nhat dir li¢u.
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Budc 4 | Cong chiac Phong Gido duc va qua giai
Dao tao nhan ho so xem xét, tham quyét TTHC
tra, xr 1y ho so: duoc hoan
- Néu hod so hop 18: gii ho so dé | Cong chie |, oy thién/Phiéu
nghi thanh 1ap truong dén UBND Phong 1am vide kiém soat qua
huyén. Giao duc ' trinh giai quyét
- Néu hd so chua dat yéu cau: | va Bao tao hé so (kem theo
thong bao bang van ban va néu rd to trinh va ho so
ly do. da duoc du

thao).

Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xu ly
ho so theo quy dinh: o

L oaA . e 1~ Can bo bd
- Néu dong y: Tham muu véi lanh A A .

, L 4 . A < phan Ho so trinh.
dao ky quyét dinh thanh 1ap hoac . \
A chuyén 12 ngay

cho phép thanh 1ap. A A L 9 , A

X A X, s .. 1. | MONthudc | lamviéc | Van ban lién
- Néu khong dong y thi tra 101 z

N C pa o a Al T, UBND cap quan.

bang van ban vanéu rd ly do. huven
- Hoan thién hd so, trinh 1dnh dao ye
xem xét va phé duyét.

Buéc 6 | Lanh dao UBND huyén xem xét Quyét dinh

va phé duyét. Lanh dao 02 Naa thanh lap truong
UBND cép | . gié{: phé thong dan
huyén : tdc ban tra hoac

van ban tra 101.

Budc 7 | Van phong HDND va UBND cip | Van thu
huyén vao so, ghi sb, ngay ky, | Van phong 02 gio lam Quyét dinh hodic
dong diu, chuyén giao két qua vé | HDND va vigc van ban tra 1oi
Phong Gido duc va Pao tao. UBND cap '

huyén

Bu6c 8 | Van phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat
Pao tao chuyén giao két qua vé qua trinh giai
Bo phan TN va TKQ. quyét ho so
Luu trit hd so theo quy dinh. Vin thu 02 givr 1am (kém theo Quyét

Phong viec dinh thanh lap
Giédo duc i truong pho
va bPao tao thong dan tdc
ban tru hoac van
ban tra loi da

hoan thién).

Buéc 9 | Xac nhan trén Hé théng Ehépg tin | Cong chirc | 02 gio lam Két qua giai
mot cura dién ti cia S ve két qua | Bo phan viée quyét  TTHC
gidi quyét TTHC da co tai Bo TN va duoc xac nhan
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phan TN va TKQ; théng bao cho TKQ
c4 nhan dén nhan két qua theo quy | thudc Vin
dinh. phong
Dbi v6i hod so qua han giai quyét, | HDND va
cham nhat 01 ngay truéc ngay hét | UBND cap
han, bd phan giai quyét hd so co huyén
trach nhiém thong bao bang vin
ban cho cong churc 1am viéc tai B
phan tiép nhan va tra két qua
thugoc Van phong HDND va
UBND cép huyén va giri vin ban
xin 15i t6 chuc, ca nhan dé thong
bao cho to chic, c4 nhan biét,
trong d6 ghi r6 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thyc hién
khong qua mot 1an); cap nhat hod
so trén phﬁn mém mot cta dién
tu.

trén Hé théng
thong tin mot
cua dién
ta/Quyét  dinh
hoac van ban tra
101 duoc trao
cho té chuc, ca
nhan.

Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua duoc
trao cho ca
nhan, td chuec.
Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 35 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 23

THU TUC: CHO PHEP TRUONG PHO THONG DAN TQOC BAN TRU

HOATPONG GIAO DUC
Trinh tw Trach Thoi eian
cic buée Noi dung cong viéc nhiém thuc g Két qua/san pham
oA oA thuc hién
thuc hién hién : :
Buéc 1 | Td chirc, ca nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh nop tai B Khi
phan TN va TKQ thudc Vin| Tb chirc, N e
. \ £ . v | nguotidin| H6O so hoan thién
phong HPND va UBND céap | canhancé , .
A r R A - % < X c6 nhu | theo quy dinh.
huyén (c6 thé ndp truc tiep hodc | nhu cau cAu
qua dich vu buu chinh cong ich a
hoac truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so kiém Céac biéu miu thuc
tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hop 1¢, vao sé theo ddi ho Cone chire tai Thong tu sb
s — mau s 06; in gidy tiép nhan | = vaiéc 01/2018/TT-VPCP
ho so va hen tra két qua — mau so tai BE ngay  23/11/2018
01 trao cho nguoi nop ho so; pﬁén ™ cia Van phong
- Néu hod so khong hop 18, hudng va TKQ Olngay | Chinh phu), bao
dan ngudi nop hd so hoan thién ~ s | lamviéc | gom:

3 ‘£ . X \ ‘A thudc Van YAy A A
bang phi¢u hudéng dan hoan thién phong Giay tiep nhqn ho
hd so — mau s6 02. ‘ so va hen tra két qua

HDND va x 1 Y
% — mau so 01/Phicu
UBND cap . x X
huyén husng dan ~h0a|’]
i thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 leuc Plen qut (§can)A ho $0 vao ang c'lluc . Phidu kiém soét
H¢ thong thong tin mdt ctra dién | lam viéc qua trinh giai quyét
tir hoac chuyén ho so TTHC kém tai B A x A
- £ <2 , s R ho so — mau s6 05
theo phiéu kiém soat qua trinh | phan TN s X A

.- z Y x 4 Z N 01 ngay (kem theO ho so
giai quyét ho so mau s6 05 den| va TKQ lam viéc | TTHC)

Phong Gido duc va Dao tao. thudc Van i X Y
phong - H¢ thong thong tin
\ mot cua dién tu
HDND va d . hat di
UBND cp uoc cap nhat cu

huye liéu.
uyén

Buéc 4 | Cong chic Phong Gido duc va | Congchie | 12ngay | Két qua giai quyét
Dégo tao nhan hf) SO xem Xxét, Phong lam viéc | TTHC dugoc hoan
tham tra, xtr Iy ho so: Giao duc thién/Phiéu  kiém
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- Néu ho so hop 18: giri ho so dén | va Pao tao soat qua trinh giai
lanh dao ky quyét dinh. quyéet ho so (kém
- Néu hd so chua dat yéu cau: theo to trinh va ho
thong bao bang van ban va néu so da dugc du thdo).
ré ly do.
Buodc 5 Lanh dao HY so trinh
Lanh dao xem xét va phé duyét. Phong 04 ngay '
Gido duc | lamviéc <1 ban lie
va Pao tao Van ban lién quan.
Budc 6 | Van phong Phong Giao duc va Quyét dinh cho
bao tao vao so, ghi s0, ngay ky, | Van thu \ phép truong pho
\ 01 ngay . N
dong dau va chuyén giao két qua Phong lam vide thong dan toc ban
vé Bo phan TN va TKQ. Gido duc "7 | tra hoat dong gido
Luu trit hd so theo quy dinh. va bao tao duc hodc van ban tra
101.
Budc 7 | Xac nhan trén Hé théng thong tin
mot cura dién tr cua SO vé két
qua giai quyet TTHC da co tai
Bo phan TN va TKQ); thdng bao
cho cd nhan dén nhan két qua Két qua giai quyét
theo quy dinh. TTHC dugc Xac
D061 v6i ho so qua han giadi quyét, Céng chirc nhAan tre'n H@A thor}g
cham nhat 01 ngay trudc ngay B3 phan thong tin mot cura
hét han, bo phan giai quyéthd so TI\II) va dién tu/Quyét dinh
c6 trach nhiém thong bio bang \ hodc van ban tra 101
- . TR TKQ 01 ngay 2
van ban cho cong chirc lam viéc A s . =7 | dugc trao cho to
o A ik ~ .. % | thudéc Van | lamviéc ; L
tai BO phan tiép nhén va tra keét ohong chtrc, c& nhan.
qua thudc Vin phong HDND va . Phiéu xin 156i va hen
p e T HDND va A . 1 4 .
UBND cap huyén va giri van ban X lai ngay tra két qua
YT SRR S Y UBND cép :
xin 101 td chtrc, cd nhan dé thong huyén dugc trao cho ca

bao cho td chirc, cad nhan biét,
trong d6 ghi 0 1y do qué han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thyc hién khong qua mot lan);
cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot cuira dién tu.

nhan, t6 chuc. Phiéu
kiém soat qué trinh
giai quyet ho so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 24

THU TUC: SAP NHAP, CHIA, TACH TRUONG PHO THONG DAN

TQCBANTRU
Trinh tw Trach Thoi eian
cac budce Noi dung cong viéc nhiém thue g.A Két qua/san pham
oA oA thuc hién
thuc hién hién : :
Buéc 1 | Td chirc, ca nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh nop tai B Khi
phan TN va TKQ thudc Van| T§ chuec, o s A , .
. \ % . v | nguotidin| H6O so hoan thién
phong HPND va UBND cap | canhancé , .
A £l R A £ < X c6 nhu | theo quy dinh.
huyén (cO thé nop truc tieép hodc | nhucau cAl
qua dich vu buu chinh cong ich a
hoac truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so kiém Céac biéu miu thuc
tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hop 1¢, vao sé theo ddi ho Cone chire tai Thong tu sb
s — mau s 06; in gidy tiép nhan | = vaiéc 01/2018/TT-VPCP
ho so va hen tra két qua — mau so tai BE ngay  23/11/2018
01 trao cho nguoi nop ho so; PO cia Van phong
£ A A A . phéan TN : 3 : ,
- Neu ho so khonghop 1€, huéng | - 5 TKQ 01 gio | Chinh phu), bao
dan ngudi nop hd so hoan thién ~ s | lamviéc | gom:

3 ‘£ . X \ ‘A thudc Van YAy A A
bang phicéu huéng dan hoan thién phong Giay tiep nhan ho
hd so — mau s6 02. ‘ so va hen tra két qua

HDND va x X Y
% — mau so 01/Phieu
UBND cap . x X
huyén husng dan ~h0a|’]
i thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 leuc Plen qut (§can)A ho $0 vao ang c'lluc . Phidu kiém soét
H¢ thong thong tin mdt ctra dién | lam viéc qua trinh giai quyét
tir hoac chuyén ho so TTHC kém tai BO A x
NP ; o R ho so — mau so 05
theo phiéu kiém soat qua trinh | phan TN .y \ A
PR X 7 z X 01 gio | (kém theo ho so
giai quyet ho so mau s6 05 den | va TKQ N
\ ., s At lam viéc | TTHC).
Phong Giao duc va Pao tao. thudc Van N g .
phong - H¢ thong thong tin
\ mot cua dién tu
HDND va d . hat di
UBND cp uoc cap nhat cu
huye licu.
uyén
Buéc 4 | Cong chic Phong Gido duc va | Congchie | 15ngay | Két qua giai quyét
Dégo tao nhan hf) SO xem Xxét, Phong lam viéc | TTHC dugoc hoan
tham tra, xtr Iy ho so: Giao duc thién/Phiéu  kiém
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- Néu ho so hop 18: giri ho so dé | va Pao tao soat qua trinh giai
nghi thanh lap truong dén UBND quyéet ho so (kém
huyén. theo to trinh va ho
- Néu hd so chua dat yéu cau: so da duoc du thao).
thong bao bang van ban va néu
ro ly do.
Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xt ly
ho so theo quy dinh: o
£ A . .. | Canbo bo
- Néu dong y: Tham muu véi ha
lanh dao ky quyétdinh thanh 1ap | PMeD .| Hd so trinh.
< LA 1A chuyén 07 ngay
hodc cho phép thanh 1ap. R . A
A . ~ ., . .| monthudc | lam viéc a1
- Néu khong dong y thi tra 101 X i Van ban lién quan.
N i T, UBND cap
bang van ban vanéu rd ly do. huvén
- Hoan thién hd so, trinh lanh e
dao xem xét va phé duyét.
Bude 6 | Lanh dao UBND huyén xem xét Quyét dinh  sap
va phé duyét. Lanh dao . nhap, chia tach
P 02 ngay . 2 A
UBND cap 12 .. | truong pho thong
huyén amVvIeE | 4an tdc ban tri hoac
van ban tra 101.
Bu6ec 7 | Van phong HPND va UBND | Van thu
A A \ A . A \ - \ 02 L i
P hl,lyen Y20 59, g;h ! 59, igay Vvan phong o= B9 Quyéet dinh hoac
ky, dong dau, chuyén giao két| HDND va | lam viéc van ban 4 16
qua ve Phong Gido duc va Pao | UBND cap '
tao. huyén
Budc 8 | Van phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat qua
Pao tao chuyén giao két qua vé trinh giai quyeét ho
Bd phan TN va TKQ. Van thu 02 oic so (kem theo Quyét
~ 1 A . N jute) . , ~ .
Luu trit ho so theo quy dinh. Phong lam vié dinh sap nhép, chia
., amviéc | . 2
Gido duc " | taich  truong phod
va bao tao thong dan toc ban
tr hodc van ban tra
161 da hoan thién).
Budc 9 | Xac nhén trén Hé thong thong tin | Cong chirc Két qua giai quyét
mot ctra dién tir cua S& vé két | BO phan TTHC dugc Xac
qua giai quyét TTHC da coé tai TN va nhéan trén Hé thong
Bo6 phan TN va TKQ); thong bao TKQ 02 gi0 | théng tin mdt cira
cho c4 nhin dén nhan két qua | thudc Van | lamviéc | dién ti/Quyét dinh
theo quy dinh. phong hodc van ban tra 1oi
Ddi véi ho so qua han giai quyét, | HDND va dugc trao cho to0
cham nhat 01 ngay trudc ngay | UBND cap chtrc, cd nhan.
hét han, bd phén gidi quyétho so huyén Phiéu xin 16i va hen
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c6 trach nhiém thong bao bang
van ban cho cong chuc lam vigc
tai B phan tiép nhan va tra két
qua thudc Van phong HDND va
UBND cap huyén va gii vin ban
xin 18i t6 chtrc, ca nhan dé thong
bao cho td chuc, cd nhan biét,
trong d6 ghi ro ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thyc hién khong qua mot lan);
cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot cua dién tu.

lai ngay tra két qua
duoc trao cho ca
nhan, t6 chuc. Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 25

THU TUC: CHUYENPOITRUONG PHO THONG DAN TOC BAN TRU

Trinh tw Trach Thoi eian ] )
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém thue gm Két qua/san pham
o oA thuc hién
thuc hién hién : :
Buéc 1 | T6 chire, nhan chuan bi hd so
d?ly du theo quy dinh ndp tai B Khi
phan TN va TKQ thudoc Van | To chuc, N A . =
. . % . .~ | nguoidan| H6 so hoan thién
phong HPND va UBND cép | canhénco conhu | th dinh
huyén (c6 thé ndp truc tiép hoac nhu cau cAu co quy dinA.
qua dich vu buu chinh cong ich a
hodc truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chire tiép nhan hé so kiém Cac biéu méiu thuc
tra hd so: hién theo huéng dan
- Néu hop ¢, vao sb theo ddi hd Cone chire tai Thong tu s
so —mau sb 06; in gidy tiép nhan | ~ . vaiéc 01/2018/TT-VPCP
ho so va hen tra két qua — mau so a1 BA ngay  23/11/2018
01 trao cho ngudi nop ho so; PO cia Van phong
R N A . phan TN A , ,
- Neu ho so khong hop 1€, husng | » TKQ khong | Chinh  phu), bao
dan ngudi nop hd so hoan thién ~ s | quydinh | gom:

5 - : < ... | thudc Vian Ak A A
bang phi¢u huéng dan hoan thién phong Giay tiep nhan ho
ho so— mau sé 02. . so va hentra kétqua

HDND va XA < X
z — mau so 01/Phieu
UBND cap , x \
huyén huong dan NhOar]
¥ thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budce 3 Tlluc En@n qllet (§can)A ho §0 vao C(?ng c.lluc . Phidu kiém soét
H¢ thong thong tin mdt cua dién | lam viée U trinh aiai quvét
tr hodc chuyén hd so TTHCkeém | tai Bo ad gial gdy
T . A A ho so — mau s6 05
theo phieu kiém soat qua trinh | phan TN A \ A

PR x X . khong | (kém theo ho so
giai quyet ho so mau s6 05 dén| vaTKQ uy dinh | TTHC)

Phong Gido duc va Dao tao. thudc Van quy . X L.
phong - H¢ thong thong tin
\ mot cuia dién to
HDND va d A hat di
UBND cép uoc cap nhat du

huve liéu.
uyén

Bugc 4 | Cong chic Phong Gido duc va | Cong chirc Khon Két qua giai quyét
bao tao nhan ho so xem xét,|  Phong u dir?h TTHC duoc hoan
thim tra, xirly hdso: | Gidoduc | 7 | thien/Phibu  kiém
- Néu ho so hop 1¢: gui ho so dé | va Dao tao soat qua trinh giai
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nghi thanh 1ap trudng dén UBND
huyén.

- Néu hd so chua dat yéu cau:
théng bao bing vin ban va néu
ré ly do.

quyét ho so (kém
theo to trinh va ho
so da duoc du thao).

Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xir Iy

ho so theo quy dinh: o

£ A , .. | Can bo bo
- Neu dong y: Tham muu vdi ha
lanh dao ky quyét dinh thanh lap | PMad khong | Hb so trinh.

< LA 1A chuyén )

hodc cho phép thanh 13p. A . quy dinh

£ . X 4o ... 1. | mOnthudc i qen
- Néu khong dong y thi tra 1oi X Van ban lién quan.

x . T, UBND cap
bang van ban vanéu rd ly do. huve
\ A A < ~ uyen

- Hoan thién ho so, trinh lanh
dao xem xét va phé duyét.

Budce 6 | Lanh dao UBND huyén xem xét Quyét dinh chuyén

va phé duyét. Lanh dao khong dOAI trlArongA pl}o
Z : thong dan tdoc ban
UBND cap | quy dinh . L . 2
huyén tra thanh truong pho
; thong cong lap hoac
van ban tra 101.

Bu6éec 7 | Van phong HPDND va UBND | Van thu
cap huyén vao so, ghi so, ngay | Van phong| khong £ . 5
ky, dong dau, chuyén giao két| HPND va | quy dinh S;gg;n ‘Si’lnl}(‘lyi hogc
qua ve Phong Gido duc va Pao | UBND cap '
tao. huyén

Budc 8 | Van phong Phong Giao duc va Phiéu kiém soat qua
Pao tao chuyén giao két qua vé trinh giai quyeét ho
Bd phan TN va TKQ. so (kem Quyét dinh
Luu trit ho so theo quy dinh. Van thu A theo chuyén doi

. khong ) 2 A
Phong uy dinh | truong pho thong
Giaoduc | TV | dan toc ban tra
va Pao tao thanh truong phod
thong cong lap hoac
van ban trd 1oi da
hoan thién).

Buéc 9 | Xéac nhan trén Hé thong thong tin | Cong chirc Két qua giai quyét
mot ctra dién tur cia S¢ vé két | BO phan TTHC dugc Xac
qua giai quyet TTHC da co tai TN va khong | nhin trén Hé thong
B6 phan TN va TKQ; thong bao TKQ quy dinh | théng tin mot cira
cho cd nhan dén nhan két qua | thudc Van di¢n ti/Quyéet dinh
theo quy dinh. phong hodc van ban tra 1oi
Déi v6i ho so qua han giai quyét, | HDND va dugc trao cho to
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cham nhat 01 ngay tru:orc ngay UBND cap
hét han, b phan giai quyéthd so huyén
c6 trach nhiém thong bido bang
van ban cho cong chuc lam vigc
tai BO phan tiép nhan va tra két
qua thuéc Van phong HDND va
UBND cap huyén va giri van ban
xin 161 t6 chirc, ca nhan dé thong
bao cho td chuc, c4 nhan biét,
trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot lan)
cap nhat ho so trén phan mém
mot cuira dién tur.

chtrc, ca nhan.
Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua
duoc trao cho ca
nhan, t6 chirc. Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyétho so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: khéong quy dinh.




67

Quy trinh s6 26

THU TUC: THANH LAP TRUNG TAM HQC TAP CONG PONG

Trinh tw Trach Thoi eian ] .
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém thue gm Két qua/san pham
‘A oA thwe hién
thuc hién hién
Buéc 1 | Td chirc, ca nhan chuan bi hd so
d?ly du theo quy dinh ndp tai B Khi
phan TN va TKQ thudoc Van | To chuc, N A . =
. . % . .~ | nguoidan| H6 so hoan thién
phong HPND va UBND cép | canhénco conhu | th dinh
huyén (c6 thé nop truc tiep hodc | nhucau ciu co quy dinh.
qua dich vu buu chinh cong ich a
hodc truc tuyén (néu co)).
Budéc 2 | Cong chuce tiép nhan hé so kiém Cac biéu méiu thuc
tra hd so: hién theo huéng dan
- Néu hop ¢, vao sb theo ddi hd Cone chire tai Thong tu s
so —mau sb 06; in gidy tiép nhan | ~ . vaiéc 01/2018/TT-VPCP
ho so va hen tra két qua — mau so a1 BA ngay  23/11/2018
01 trao cho ngudi nop ho so; PO cia Van phong
PR N A . phan TN .\ , ,
- Néu ho so khong hop 1€, hudng va TKQ 01 glo Chinh  phu), bao
dan ngudi nop hd so hoan thién ~ us. | lamviée | gom:

5 - : < ... | thudc Vian Ak A A
bang phi¢u huéng dan hoan thién phong Giay tiep nhan ho
ho so— mau sé 02. . so va hentra kétqua

HDND va XA <X
% — mau so 01/Phieu
UBND cap , x \
huyén huong dan NhOar]
¥ thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budce 3 Tlluc En@n qllet (§can)A ho §0 vao C(?ng c.lluc . Phidu kiém soét
H¢ thong thong tin mdt cua dién | lam viée U trinh aiai quvét
t& hodc chuyén hd so TTHCkeém | tai Bo ad gial gdy
T . A A ho so — mau s6 05
theo phicéu kiem soat qua trinh | phan TN .y \ A
Lo A XA % . 01 gio | (kém theo ho so
giai quyét ho so mau s6 05 déen| va TKQ NN
\ ., s PO lam viéc | TTHC).
Phong Giao duc va Pao tao. thuoc Van . X . )
phong - H¢ thong thong tin
\ mdt cua dién t
HDND va d A hat di
UBND cép uoc cap nhat du
huve liéu.
uyén
Bugc 4 | Cong chic Phong Gido duc va | Cong chirc 05 naa Két qua giai quyét
De‘}o tao nhan ho so xem xét, Phong lam \?iéi/: TTHC duoc hoan
thérp tra, xu 1y ho so: ‘ | Gido duc " | thién/Phiéu  kiém
- Néu ho so hop 1¢: gui ho so dé | va Dao tao soat qua trinh giai
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nghi thanh 1ap truong dén UBND
huyén.

- Néu hd so chua dat yéu cau:
théng bao bing vin ban va néu
ré ly do.

quyét ho so (kém
theo to trinh va ho
so da duoc du thao).

Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xir Iy
ho so theo quy dinh: o
£ A , .. | Can bo bo
- Neu dong y: Tham muu vdi han
lanh dao ky quyét dinh thanh 1ap | P™¥0 .| Hb so trinh.
< s 11A chuyén 07 ngay
hodc cho phép thanh 13p. mén thuoe | 1am via
- Néu khong ddng ¥ thi tra 1oi 2~ | VYIS Vian ban lién quan.
x . T, UBND cap
bang van ban vanéu rd ly do. huve
. A 1A : N uyén
- Hoan thién h6 so, trinh lanh
dao xem xét va phé duyét.
Buéc 6 | Lanh dao UBND huyén xem xét Quyét dinh thanh
va phé duyét. Lanh dao lap trung tam hoc
UBND o4 02 ngay |tap cong dong va
huven Pl 1am viéc | cho phép hoat dong
ye gido duc hodc vin
ban tra 101.
Bu6éec 7 | Van phong HPDND va UBND | Van thu
cap huyén vao s6, ghi so, ngay | Van phong| 02 gio £ . g
ky, dong déu, chuyén giao két| HPND va | lam viée S;‘gg;n S:‘f;l hogc
qua ve Phong Gido duc va Pao | UBND cap '
tao. huyén
Buéc 8 | Vin phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat qua
Pao tao chuyén giao két qua vé trinh giai quyét ho
Bd phan TN va TKQ. Vin thu so (kem theo Quyét
Luu trit ho so theo quy dinh. Phon 02 gi0 | dinh thanh lap trung
Gio dlglC lam viéc | thm hoc tip cOng
va Pio a0 dong va cho phép
: hoat dong gido duc
hoac van ban tra 101
da hoan thién).
Buéc 9 | Xéac nhan trén Hé thong thong tin | Cong chirc Két qua giai quyét
mot ctra dién tr cia SO vé két | Bo phan TTHC duoc Xac
qua giai quyét TTHC da co6 tai TN va 02 oios nhan trén HE thong
Bo phan TN va TKQ; thongbso | TKQ | 1.~ %iéc thong tin mot cira
cho c4 nhan dén nhéan két qua | thudc Van i dién tu/Quyét dinh
theo quy dinh. phong hodc van ban tra 1oi
Déi voi ho so qua han giai quyét, | HDND va dugc trao cho to0
cham nhat 01 ngay trudc ngay | UBND cap chtrc, ca nhan.
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hét han, bo phan giai quyéthd so
cd trach nhiém thong bao bing
van ban cho cong chiic lam viéc
tai B phan tiép nhan va tra két
qua thudéc Van phong HDND va
UBND cép huyén va giri vin ban
xin 18i t6 chtic, ca nhan dé thong
bao cho td chirc, cad nhan biét,
trong d6 ghi 0 1y do qué han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thyc hién khong qua mot lan);
cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot ctra dién tur.

huyén

Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua
duoc trao cho ca
nhan, t6 chuc. Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam vige.
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Quy trinh s6 27

THU TUC: CHO PHEP TRUNG TAM HQC TAP CONG PONG HOAT

PONG TRO LAI
Trinh tw Trach Thoi ian ) .
cac buwéce Noi dung cong viéc nhiém thue gm Két qua/san pham
o oA thuc hién
thwe hién hién : :
Budc 1 | To chiic, ca nhan chuan bi hé so
day du theo quy dinh nop tai Bo Khi
phan TN va TKQ thudéc Van | To chuc, O qa A . =
. . X . v~ | nguoidan| HO so hoan thién
phong HDPND va UBND cap | canhancé , :
o C LA A £ < P\ co nhu | theo quy dinh.
huyén (c6 thé ndp tryc ti€ép hodc | nhucau cAl
qua dich vu buu chinh cong ich a
hoac truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chire tiép nhan hd so kiém Céac biéu miu thuc
tra ho so: hién theo hudng dan
- Néu hO’p Ie Va0 s6 theo ddi hod Cone chitc tai Thong tu sO
so — mau s6 06; in gidy tiép nhan | . rfviéc 01/2018/TT-VPCP
ho so va hen tra két qua — mau sé i Bo ngay  23/11/2018
01 trao cho ngudi nop ho so; pﬁén ™ cia Van phong
- Néu ho so khong hop 1€, huéng vaTkg | 0180 | Chinh phu), bao
dan nguodi nop hd so hoan thién s vsn | 1amVviée | gom:

. - , o .7 | thudc Van Lk . A
bang phi¢u hudng dan hoan thién phong Giay tiep nha’n ho
hd so — mau sb 02. . so va hentra kétqua

HDND va XA - %
z — mau so 01/Phiéu
UBND cap . x \
huyén hugo’ng _dan ~ho.ar,l
¥ thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 Tl}uc Enen q}let (gcan)A ho $0 vao C(fng c'l}u’c _ Phiéu kiém soét
H¢ thong thong tin mdt ctra dién | 1am viée U4 trinh aiai quvét
tir hoac chuyén ho so TTHC kém tai B d glar quy
" T ; o R hd so — mau sd 05
theo phiéu kiém soat qua trinh | phan TN N

PR x ‘ . 01 gio | (kém theo hd so

giai quyet ho so mau so6 05 den| va TKQ lam viéc | TTHC)
Phong Giao duc va Dao tao. thudc Van i o X N
phong - H¢ thong thong tin
\ mot ctra dién t
HDND va duoc cép nhat dir
UBND cép uoe cap e
A liu.
huyén
Buéc 4 | Cong chic Phong Gido duc va | Coéngchic | 05 ngay | Két qua giai quyét
Dégo tao nhan hé SO xem Xxét, Phong lam viéc | TTHC dugc hoan
tham tra, xtr Iy ho so: Giao duc thién/Phiéu  kiém
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- Néu ho so hop 18: giri ho so dé | va Pao tao soat qua trinh giai
nghi thanh lap truong dén UBND quyéet ho so (kém
huyén. theo to trinh va ho
- Néu hd so chua dat yéu cau: so da duoc du thao).
thong bdo bang van ban va néu
ro ly do.
Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xu Iy
ho so theo quy dinh: o
£ A . .. | Canbo bo
- Néu dong y: Tham muu véi ha
lanh dao ky quyétdinh thanh 1ap | PMeD .| Hd so trinh.
< LA 1A chuyén 07 ngay
hoac cho phép thanh lap A R A
e A ~ ... .| monthudc | lam viéc e 1in
- Néu khong dong y thi tra 101 X i Van ban lién quan.
N i T, UBND cap
bang van ban vanéu rd ly do. huvén
- Hoan thién hd so, trinh lanh e
dao xem xét va phé duyét.
Bude 6 | Lanh dao UBND huyén xem xét Quyét dinh cho
va phé duyét. Lanh dao s phép trung tam hoc
P 02ngay | .. = . A
UBND cap | ., ., | tap cOng dong hoat
n lam viéc Iy . . -
huyén dong tré lai hodc
van ban tra 101.
Bu6éec 7 | Van phong HPDND va UBND | Van thu
A A \ A . A \ - \ 2 L5 i
cap hl’lyel’l vao so, g}n 80, ngay Van phong O gio Quyét dinh hodc
ky, dong dau, chuyén giao két| HDND va | lam viéc van ban 4 16
qua ve Phong Gido duc va Pao | UBND cap '
tao. huyén
Budc 8 | Van phong Phong Giao duc va Phiéu kiém soat qua
Pao tao chuyén giao két qua vé trinh giai quyeét ho
Bd phan TN va TKQ. Van thu 02 oic so (kem theo Quyét
LA . . gio : .
Luu trit ho so theo quy dinh. Phong lAm vie dinh cho phép trung
. amviéc | A o
Gido duc i tam hoc tdp coOng
va bPao tao dong hoat dong tr&
lai hoac van ban tra
101 da hoan thién).
Budc 9 | Xac nhén trén Hé thong thong tin | Cong chirc Két qua giai quyét
mot ctra dién tir cua S& vé két | BO phan TTHC dugc Xac
qua giai quyét TTHC da coé tai TN va nhéan trén Hé thong
Bo6 phan TN va TKQ); thong bao TKQ 02 gi0 | théng tin mdt cira
cho ca nhan dén nhan két qua | thuoc Van | lamviéc | dién ti/Quyét dinh
theo quy dinh. phong hodc van ban tra 1oi
Déi véi ho so qua han giai quyét, | HDND va dugc trao cho to0
cham nhat 01 ngay truéc ngay | UBND cap chtrc, cd nhan.
hét han, bd phén gidi quyétho so huyén Phiéu xin 16i va hen
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c6 trach nhiém thong bao bang
van ban cho cong chuc lam vigc
tai B phan tiép nhan va tra két
qua thudc Van phong HDND va
UBND cap huyén va gii vin ban
xin 18i t6 chtrc, ca nhan dé thong
bao cho td chiic, c4 nhan biét,
trong d6 ghi ro ly do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thyc hién khong qua mot lan);
cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot cua dién tu.

lai ngay tra két qua
duoc trao cho ca
nhan, t6 chuc. Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyéthd so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 28

THU TUC: CONG NHAN XA PAT CHUAN PHO CAP GIAODUC,

XOAMU CHU
Trinh tw Trach Thoi sian
cic buée Noi dung cong viéc nhiém thuc gia Két qua/san pham
oA oA thuc hién
thuc hién hién : :
Buéc 1 | Td chirc, ca nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh nop tai B Khi
phan TN va TKQ thudc Van| T§ chuec, o s A , .
. \ % . v | nguotidin| H6O so hoan thién
phong HPND va UBND cap | canhancé , .
A r R A - X < X c6 nhu | theo quy dinh
huyén (c6 thé ndp truc tiep hodc | nhu cau cAu
qua dich vu buu chinh cong ich a
hoac truc tuyén (néu co)).
Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so kiém Céac biéu miu thuc
tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hop 1¢, vao sé theo ddi ho Cone chire tai Thong tu sb
s — mau s 06; in gidy tiép nhan | = vaiéc 01/2018/TT-VPCP
ho so va hen tra két qua — mau so tai BE ngay  23/11/2018
01 trao cho nguoi nop ho so; PO cuia Van phong
A1 ha A A e phan TN : 7
- Néu ho so khong hop 1€, hudng va TKQ khong Chlnh phu), bao
dgn ngtr_crﬂl n(_)p, ho S0 hoafn th!?n thudc Van | quy dinh gq?l: y ) .
bang phi¢u hudéng dan hoan thién phong Giay tiep nhqn ho
hd so — mau s6 02. ‘ so va hen tra két qua
HDND va x X Y
% — mau so 01/Phieu
UBND cap . x X
huyén husng dan ~h0a|’]
i thién ho so — mau so
02 duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 leuc Plen qut (§can)A ho $0 vao ang c'lluc . Phidu kiém soét
H¢ thong thong tin mdt ctra dién | lam viéc qua trinh giai quyét
tir hoac chuyén ho so TTHC kém tai BO A x
- £ <2 , s R ho so — mau s6 05
theo phiéu kiém soat qua trinh | phan TN \ A
Lo LA x A J . R (kém theo ho so
giai quyét ho so mau s6 05 den| va TKQ khong TTHC)
Phong Giao duc va Pao tao. thudc Van | quy dinh N s N
phong - H¢ thong thong tin
\ mot ctra dién tu
HDND va d R hat di
UBND cp uoc cap nhat cu
huye liéu.
uyén
Bugc 4 | Cong chue Phong Gido duc va| Cong chirc Khd Két qua giai quyét
DPao tao nhan ho so xem xét, Phong %r_]gh TTHC dugc hoan
tham tra, xir Iy 6 so: Gido duc | TV ™ | thign/Phiéu  kiém
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- Néu ho so hop 18: giri ho so dé | va Pao tao soat qua trinh giai
nghi dén UBND huyén. quyéet ho so (kém
- Néu hd so chua dat yéu cau: theo to trinh va ho
thong bao bang van ban va néu so da dugc du thdo).
ré ly do.

Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xir Iy
ho so theo quy dinh: Can bo bd
- Néu ddng y: Tham muu voi phan A .
lanh dao ky quyét dinh. chuyén | khong |10 sotrinh.

- Néu khéng ddng ¥ thi tra 10i | mon thude | quydinh | ., .

bang vin ban vanéu rd 1y do. UBND cap Van ban lién quan.
- Hoan thién hd so, trinh lanh | huyén

dao xem xét va phé duyét.

Budc 6 | Linh dao UBND huyén xem xét Quyét dinh cong

va phé duyét. Lanh dao n nhan dat chuan pho
P khong n . ,

UBND cap uydinh | €aP gido duc, xo0a

huyen | TYS™ |\ mo chi déi véi xa

hoac van ban tra 10o1.

Bu6ec 7 | Van phong HDND va UBND | Van thu
cap huyén vao so0, ghi s6, ngay | Van phong R £ . 9
ky, dong déu, chuyén giao két| HPND va Eh%ri‘gh S;ﬁ‘/g;n S:‘ll; hodc
qua veé Phong Gido duc va Pao | UBND céap quy ¢t '
tao. huyén

Buéc 8 | Van phong Phong Gido duc va Phiéu kiém soat qua
Pao tao chuyén giao két qua ve trinh giai quyét ho
Bd phan TN va TKQ. . so (kem theo Quyét

T , Van thu . o A

Luu trit ho so theo quy dinh. \ A dinh cong nhan dat

Phong khong 2 2 oA .,
., ) chuan pho cap gido
Gido duc | quydinh Ry
* e duc, x6a mu chir doi

va Pao tao . . e 14
v6i xa hodc van ban
tra 101 da hoan

thién).

Buéc 9 | Xac nhén trén Hé thong thong tin Cone chite Két qua giai quyét
mot clra dién tir cia So vé két| oL TTHC dugc XAc
qua giai quyet TTHC da co tai TI\II) Vé nhan trén HE thong
B6 phan TN va TKQ; théng bao TKQ thong tin mdt cua
cho cd nhan dén nhan két qua A e khong | dién ti/Quyét dinh

: thudc Van ) S 2 1
theo quy dinh. hon quy dinh | hodc van ban tra 1oi
Déi v6i hd so qua han giai quyét, H}p)NDgVé dugc trao cho to
cham nhat 01 ngay trudc ngay z chuc, ca nhan.

A A~ PO A, 1 A UBND cap <X Y TR
hét han, bd phan gidi quyétho so huyén Phiéu xin 101 va hen

c6 trach nhiém thong bao bang

lai ngay tra két qua
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van ban cho cong chtrc lam viéc dugc trao cho cé
tai B6 phan tiép nhan va tra két nhén, t6 chirc. Phiéu
qua thudéc Van phong HDND va kiém soat qua trinh
UBND cép huyén va gii van ban giai quyéthd so.

xin 18i t6 chtic, ca nhan dé thong
bao cho td chic, cad nhan biét,
trong d6 ghi 0 1y do qué han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thyc hién khong qua mot lan);
cap nhat hd so trén phén mém
mot ctra dién tur.

Tong thoi han giai quyét TTHC: khéong quy dinh.
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Quy trinh s6 29

THU TUC: QUY TRINHPANH GIA, XEP LOAI“CONG PONG HQC

TAP” CAP XA
Trinh tw Trach Thoi ian ) .
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thue gm Két qua/san pham
o oA thyuc hién

thuc hién hién : :

Buéc 1 | To chirc, ca nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh nop tai Bo Khi
phan TN va TKQ thudc Vén | T6 chic, nousi dan | HS so hoan thién
phong HDND va UBND cAp | c4nhance | "E50" ¢an| Tio 8O hoan e

A C LA A £ < P\ co nhu | theo quy dinh.

huyén (c6 thé ndp truc tiep hodc | nhu cau cAl
qua dich vu buu chinh cong ich a
hoac truc tuyén (néu co)).

Buéc 2 | Cong chire tiép nhan hd so kiém Céac biéu miu thuc
tra ho so: hién theo hudng dan
- Néu hop 18, vao s theo dai ho Cone chitc tai Thong tu so
so — mau s 06; in gidy tiép nhan | 7 5 01/2018/TT-VPCP
hd so va hen tra két qua — mau sé i Bo ngay  23/11/2018
01 trao cho ngudi nop hd so; P cia Vin phong

PR N o, phan TN .y . ,

- Neu ho so khonghop 1€, huéng | - 5 TKQ 01 gio Chinh  phu), bao
dan ngudi nop hd so hoan thién ~ ux. | lamviéc | gobm:

5 2 g < « ... | thudc Vin Y A A
bang phi¢u hudng dan hoan thién phong Giay tiep nha’n ho
hd so — mau sb 02. . so va hentra kétqua

HDND va x 4 ‘A
f — mau so 01/Phiéu
UBND cap . x \
huyén hugo’ng _dan ~ho.ar,l
¥ thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Budc 3 Tl}uc Enen q}let (gcan)A ho $0 vao C(fng c'l}u’c _ Phiéu kiém soét
H¢ thong thong tin mdt ctra dién | 1am viée U4 trinh aiai quvét
tir hoac chuyén ho so TTHC kém tai BO d glal quy
" T ; o R hd so — mau sd 05
theo phiéu kiém soat qua trinh | phan TN N
PR <. 2 2 . 01 gio | (kém theo hd so
giai quyet ho so mau s6 05 den| va TKQ Nt
R ., o R lam viéc | TTHC).
Phong Giao duc va Pao tao. thudc Van . . )
phong - H¢ thong thong tin
\ mot cua dién to
HDND va duoc cép nhat dir
UBND cép uoc cap i
A liu.
huyén
Buéc 4 | Hoi Khuyén hoc cap huyén nhan | Cong chuc | 04 ngay | Két qua giai quyét
ho so xem xét, tham tra, xur 1y ho Hoi lam viéc | TTHC dugc hoan

SO«

Khuyén

thién/Phiéu  kiém
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- Néu ho so hop 1&: giri hd so dé | hoc cép soat qua trinh giai
nghi dén UBND huyén. huyén quyét hd so (kém
- Néu hd so chua dat yéu cau: theo t& trinh va ho
théng bdo bang vin ban va néu so da dugc dy thao).
ré ly do.
Budc 5 | UBND huyén tiép nhan va xu ly
ho so theo quy dinh: Can b0 bd
s Néu dér}g }'I:A’Th.am muu Vi P hér} 10 ngay | Hd so trinh.
lanh’dao ky quyet dinh. chuyén lam viec
- Néu khong dong y thi tra loi mon thuge i Vin ban lia
bang vin ban vanéu ro ly do. UBND cap ah ban lietl quan.
- Hoan thién hd so, trinh lanh huyén
dao xem xét va phé duyét.
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén xem xét Quyét dinh cong
va phé duyét. Linh dao | 02gid | nhan két qua danh
UBND cép | lamviéc | gia, xép loai “Cong
huyén dong hoc tap”cap xa
hoac van ban tra 10o1.
Buéc 7 | Van phong HPND va UBND Phiéu kiém soat qua
cip huyén vao so, ghi sb, ngay trinh giai quyét ho
ky, dong dau, chuyén giao két| Vin thu so (kém theo Quyét
qua vé Phong Gido duc va Pao | Van phong| 02 gid | dinh cong nhan két
tao. HDND va | lamviéc | qua danh gia, xép
UBND cap loai “Cong dong
huyén hoc tép”cép xa hodc
van ban tra loi da
hoan thién).
Buéc 8 | Xéac nhan trén Hé thong thong tin
mot ctra dién tir cua SO vé két Két qua giai quyét
qua giai quyét TTHC di c6 tai TTHC dugc Xac
Bo phan TN va TKQ; thong béo | .. , nhan trén Hé thong
cho ca nhan dén nhan két qua C01}g C}AIIIC thong tin mot cua
: Bo phan A Lo 4
th@o quy c:hnh. ’ TN va dién tu/Quyét dinh
Doi v6i ho so qua han giai quyet, TKO . hodc van ban tra loi
cham nhat 01 ngdy truéc ngdy | o G- 02 gl.(‘Y du’(’yc trao cho to
hét han, bd phan giai quyct hé‘ SO pﬁ ong lam viéc chuf:, ca nhfm.
co trach nhiém thong bao bang HDND va Phiéu xin 101 \{é hen
véan ban cho cong chic lam viée UBND cip lai ngay tra két qua
tai BO phan ti€p nhan va tra ket huyén duoc trao cho ca

qua thudc Van phong HDND va
UBND cap huyén va giri vin ban
xin 18i t6 chtrc, ca nhan dé thong
bao cho to chuc, ca nhan biét,

nhan, t0 chirc. Phicu
kiém soat qué trinh
giadi quyét ho so.
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trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thdi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot lﬁn);
cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot ctra dién tir.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 30

THU TYC: CHUYEN POINHA TRE, TRUONG MAU GIAO, TRUONG
MAMNON TU THUC DONHA PAU TU TRONGNUGC PAU TU
SANG NHA TRE, TRUONG MAU GIAO, TRUONGMAMNON TU

THUC HOAT PONG KHONG VILQINHUAN

Trinh tw Tréch Thoi ) .
cac budéc N¢i dung cong viéc nhiém thwe | gian thye | Két qua/san pham
thuc hién hién hién
Budc 1 | T6 chic, ca nhan chuan bi ho so
day du theo quy dinh nop tai B Khi
phan TN va TKQ thuoc Van phong | To chitc, e gA A . o
\ ) N 2| - s> | nguoi dan | HO so hoan thién
HDND va UBND cap huyén (cO0 | canhancé ; :
P £ 9 . P\ co nhu | theo quy dinh.
thé nop truc ti€p hoac qua dich vu | nhucau cAu
buu chinh cong ich hodc truc tuyén
(ncu co)).
Budc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra Cac biéu mau
ho so: thuc hién theo
- Néu hop 18, vao s6 theo ddi hd so huéng dan  tai
— mau so 06; in giay tiép nhan ho Thong tu  sO
so va hen tra két qua — mau s6 01 | Cong chue 01/2018/TT-
trao cho nguoi nop ho so; lam viéc tai VPCP ngay
- Néu hd so khong hop 1¢, husng | B0 phan ' 23/11/2018  cua
df?m nguoi nop ho so hoan thién TN va 01 gic | Van phong Chinh
bang phiéu huéng dan hoan thi¢n | TKQ thugc | lamvi¢e | phu), bao gom:
hd so — mau s6 02. Vin phong Giay tiép nhan ho
HDND va so va hen tra ket
UBND cap qua — mau so
huyén 01/Phiéu  hudng
dan hoan thién ho
sO — mau so 02
duogc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao Hé A , - Phiéu kiém soat
£ R ] N .~ .. | Cong chtic , \
thong thong tin mot ctra dién t 12 {5c tai qua trinh giai
hoac chuyén ho so TTHC kém theo a]IBH(A)VIiZnal quyét ho so -
phieu kiém soat qua trinh giai > P . mau so 05 (kem
Lo LA X A % N TN va 01 gio N
quyét ho so mau so 05 den Phong TKQ thude | lam viee theo ho SO
Giao duc va Pao tao. B N i TTHC).
Van phong - He théne tho
HDND va e
UBND c4p 1 mot cua dien
huye tor dugc cap nhat
uyén

dir licu.
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Budc 4 | Cong chitc Phong Gido duc va Bao Két qua giai
tao nhan hd so xem xét, thAm tra, quyét TTHC
XU 1}'/ ho s0: ‘ .| Cong chirc \ duoc , ho?n
- Neu ho so hop 1&: gui ho sode | ~pi- 05ngay | thién/Phicu kiem
. 2 n g \ ‘n , P ‘y
nghi dén UBND huyén. Gido duc lam viée soat qua trinh giai
- Néu hé so chua dat yéu cau: va Pao tao quyét ho so (kém
théng bao bang vin ban va néu rd ' theo to trinh va
ly do. ho so da duoc du
thdo).
Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xt 1y hd
so theo quy dinh: Can bo bo
- Néu ddong y: Tham muu véi 1anh phéan HO6 so trinh.
dao ky quyét dinh. chuyén 12 ngay
- Néu khong dong ¥ thi tra 10i bang | mén thude | lamviéc | Van  ban  lién
van ban vanéu 0 ly do. UBND quan.
- Hoan thién hd so, trinh 1anh dao huyén
xem xét va phé duyét.
Bude 6 | Lanh dao UBND huyén xem xét va Quyét dinh cua
phé duyét. Chu tich UBND
cap huyén vé viéc
chuyén doi nha
tré, truong m?lu
~ 140, truong mam
Lanh da? 02 ngay ion tu th%lc do
UBND cap | .. . Y
huyén lam viéc nha} daE tu trong
nudc dau tu sang
nha tré, truong
mau gido, trudng
mam non tu thuc
hoat dong khong
viloi nhuan.
Buée 7 | Vin phong HDND va UBND cap | Van thu
huyén vao sb, ghi so, ngay ky, | Van phong 92 gl.(f Quyét dinh hodc
dong dau, chuyén giao két qua vé | HDND va | lam viéc SO
Phong Gido duc va Dao tao. UBND cap van ban tra Ioi.
huyén
Bu6c 8 | Van phong Phong Gido duc va bao Phiéu kiém soat
tao chuyén giao két qua vé Bo phan | Vin thu 02 givr qua trjnh giai
TN va TKQ. Phong lam viec quyet ho so (kém
Luu trit hd so theo quy dinh. Gido duc " | theo Quyét dinh
va Pao tao hodc van ban tra

161 da hoan thién).
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Budce 9

Xac nhan trén Hé thong thong tin
mot ctra dién tir cua SO vé két qua
giai quyét TTHC di c6 tai BO phan
TN va TKQ; théng bao cho céa
nhian dén nhan két qua theo quy
dinh.

P61 voi hod so qua han giai quyét,
cham nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, b phan giai quyét hd so co
trach nhiém thong bao bang vin
ban cho cong chuc lam viéc tai B
phén tiép nhan va tra két qua thudc
Vin phong HDND va UBND cap
huyén va gii van ban xin 16i to
chirc, c4 nhan dé thong béo cho 6
chirc, ca nhan biét, trong d6 ghi rd
1y do qué han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra két qua
duoc thuc hién khong qua mot lan);
cap nhat ho so trén phan mém mot
ctra dién tu.

Cong chuc
B6 phan
TN va
TKQ
thudc Van
phong
HDND va
UBND cép
huyén

02 gio
lam viéc

Két qua giai
quyét TTHC
duoc xac nhéan
trén Hé théng
thong tin mot cua
dién  ti/Quyét

dinh hoac van ban
tra 101 duoc trao
cho t6 chic, ca
nhan.

Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra
két qua duoc trao
cho ¢4 nhan, tb
chtrc. Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6 31

THU TUC: CHUYEN POITRUONG TIEU HQC TU THUC, TRUONG
TRUNG HQC COSO TU THUC VA TRUONG PHO THONG TU THUC
CO NHIEU CAP HQC CO CAP HQC CAONHAT LA TRUNG HQC CO

SO DONHA PAU TU TRONG NUOC PAU TU SANG TRUONG PHO
THONG TU THUC HOAT PONG KHONG VILQI NHUAN

Trinh ty Tréach Thoi
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thyc | gian thuc Két qué/san pham
thuc hién hién hién
Budc 1 | T6 chirc, cd nhan chuan bi ho
so ddy du theo quy dinh nop tai
Bo phan TN va TKQ thudc Té chitc Khi . .
Van phong HDND va UBND c4 nhan C(") nguoi dan | HO so hoan thi¢n theo
cap huyén (co6 thé ndp truc ti€p A co nhu | quy dinh.
< . . nhu cau A
hodc qua dich vy buu chinh cau
cong ich hoidc tryc tuyén (néu
co)).
Budce 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Céac biéu mau thuc hién
kiém tra ho so: theo huéng dan tai
- Néu hop 1€, vao s theo dgi | Cong chirc Thong tu sb
ho so — mau s6 06; in gidy tiép | lam viéc 01/2018/TT-VPCP
nhan hd so va hen tra két qua — | tai Bo phan ngay 23/11/2018 cua
mau s6 01 trao cho ngudi nop | TN va 01 gid | Van phong Chinh phu),
hd so; TKQ thudc | lam viéc | bao gdm:
- Néu hd so khong hop 1¢, | Van phong Gidy tiép nhan ho so va
huéng dan nguodi nop hd so | HDND va hen tra két qua — mau
hoan thién bang phiéu huong | UBND cap so 01/Phiéu huong dféln
dan hoan thign ho so — mau s6 |  huyén hoan thi¢n ho so—mau
02. sO 02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Buéc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so | Cong chirc
vao Hé théng thong tin mot cira | 1am viée - Phiéu kiém soat qua
dién tir hodc chuyén hd so | tai Bo phan trinh giai quyét ho so —
TTHC kém theo phiéu kiém| TN va 01 gid | mau sb 05 (kém theo
soat qua trinh giai quyét ho so | TKQ thudc | lamviée | hd so TTHC).
mau s6 05 d¢én Phong Giao duc | Vin phong - Hé théng thong tin
va Dao tao. HDND va mot cua dién tur duoc
UBND cép cap nhat dtr li¢u.
huyén
Budc 4 | Cong chic Phong Gido duc va | Cong chirc | 05ngay | Két qua giai quyét
Pao tao nhan hd so xem xét, Phong lamviéc | TTHC duoc  hoan
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tham tra, xt 1y ho so: Giao duc thién/Phiéu kiém soat
- Néu ho so hop 1é: giri hoé so | va Pao tao qua trinh giai quyét hd
dé nghi dén UBND huyén. s0 (kém theo to trinh
- Néu hd so chua dat yéu cau: va ho so da dugc du
théng bao bang vin ban va néu thao).
ro ly do.
Buéc 5 | UBND huyén tiép nhan va xu
1y hd so theo quy dinh: Can bo bd
- Néu dong y: Tham muu véi han A .
lanh dao ky'gqiyét dinh. cﬁuyén 12 ngay | 10 so trinh.
- Néu khong déng y thi tra 161 | mon thudc | lam viéc A
bang vin ban vanéu 16 1y do. UBND cép Vin ban lién quan.
- Hoan thién hd so, trinh 1anh | huyén
dao xem xét va phé duyét.
Budc 6 | Lanh dao UBND huyén xem Quyét dinh cua Chu
xet va phé duyét. tich UBND cap huyén
vé viéc chuyén doi
truong tiéu hoc tu
thuc/truong trunghoc
cO SO tu thuc/truong
pho thong tu thuc co
nhiéu cip hoccéd cip
N hoc caonhatla trung
Lanh dao X , v A
UBND cép 92 ngiy hoc co so do, nha‘Adau
huyén lam viéc | tu trong nu’O’c‘cq'iau tu
' sang truong ti€u hoc
tu thuc/truong trung
hoc co so tu
thuc/truong phd
thong tu thuc co
nhiéu cip hoccéd cip
hoc caonhétla trung
hoc co s& hoat dong
khong vi lgi nhuan.
Budc 7 | Van phong HDND va UBND | Van thu
cé}p hl,lyeﬂ Yéo 5o, g;hi Sé’ nga‘lAy Van phén\g O 2 gi-(? Quyét dinh hodc vin
ky, dong dau, chuyén giao két| HDND va lam viéc ban trd 1o
qua vé Phong Gido duc va Bao | UBND cap '
tao. huyén
Buéc 8 | Van phong Phong Gido duc va | Vanthw | 02gio | Phiéu kiem soat qué
DPao tao chuyén giao két qua vé Phong lam viéc | trinh giai quyét ho so
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B6 phan TN va TKQ.
Luu trit hd so theo quy dinh.

Giao duc
va bPao tao

(kém theo Quyét dinh
hoac van ban tra 161 da
hoan thién).

Buoc 9

Xac nhan trén Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cha SG vé
két qua giai quyét TTHC da co
tai BO phan TN va TKQ); thong
bado cho ca nhan dén nhan két
quéa theo quy dinh.

P6i voi hé so qua han giai
quyét, cham nhat 01 ngay trudc
ngiay hét han, bo phan giai
quyét hd so cé trach nhiém
théng bao bang van ban cho
cong chirc 1am vi¢c tai B phan
tiép nhan va tra két qua thudc
Van phong HPDND va UBND
cdp huyén va g vin ban xin
16i t6 chuc, ca nhan dé thong
bao cho td chirc, ca nhan biét,
trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thuc hi¢n khong quéa mot lén);
cap nhat hd so trén phan mém
mot ctira dién tu.

Cong chuc
Bo phan
TN va
TKQ
thuoc Van
phong
HDND va
UBND cip
huyén

02 gio
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhan
trén Hé thong thong tin
mot ctra dién th/Quyét
dinh hodc van ban tra
16i dugc trao cho td
chtrc, ca nhan.

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua duogc
trao cho cad nhan, to
chic. Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét hd
SO.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 32

THU TYC: XET,DUYET CHINH SACH HO TRQ'POI VOI HQC SINH
BAN TRUDANG HQC TAI CAC TRUONG TIEU HQOC, TRUNG HQC
CO SO0 XA, THONDPAC BIET KHO KHAN

Trinh ty Trach Thoi
cic buée Noi dung cong viée nhiém thye | gian thwe | Két qua/san pham
thuc hién hién hién
Buéc 1 | T6 chirc, ca nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
Bo phan TN va TKQ thugc Vian Khi
phong HPND va UBND cap Canhan | nguoi dan| HO so hoan thién
huyén (c6 thé nodp truc tiép | conhucau | cénhu | theoquy dinh.
hodac qua dich vu buu chinh cau
cong ich hoac tryc tuyén (néu
c0)).
Budc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cac biéu mau thuc
kiem tra ho so: hién theo hudng dan
- Néu hop 18, vao sb theo dsi ho Cone chire tai Thong tu s
so — mau sb 06; in gidy tiép Bég pan 01/2018/TT-VPCP
nhan ho so va hen tra két qua — > P ngay 23/11/2018 cua
Xz A TN va 2 \ .
mau so6 01 trao cho ngudl nop .\ Van phong Chinh
A TKQ 02 gio , X
ho so; . . _°.. | phu),bao gom:
P ) | thuéc Van | lamviéc A N
- Néu ho so khong hop I€, phong Giay tiep nha_1’n ho so
huéng dan nguoi nop ho 0| yEND v va hen tra két qua —
va x A - X
hoan thién bang phiéu huéng % mau so 01/Phiéu
UBND cap . x \
dan hoan thién ho so — mau sb huva huéng dan hoan
uyen < A X X £
02. thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp hod so
Bu6ce 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | Cong chuc - Phiéu kiém soat
Hé théng thong tin mot cua | BO phan qua trinh giai quyet
dién t&r hodc chuyén ho so TN va hd so — mau sb 05
TTHC kém theo phicu kiém TKQ 02gio | (kém theo hd so
soat qua trinh giai quyet ho so | thudoc Van | lamviéc | TTHC).
mau s6 05 dén Phong Gido duc |  phong - Hé théng thong tin
va Pao tao. HDND va mot cua dién to
UBND cap dugc cap nhat dir
huyén liéu.
Budc 4 | Cong chiic Phong Gido duc va | Cong chic | 4,5ngay | Két qua giai quyét
bao tao nhan ho so xem xét, Phong lamviéc | TTHC dugc hoan
tham tra, xir Iy ho so: tong hop | Gido duc thién/Phiéu  kiém
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va hoan thién ho so, trinh 1anh | va Pao tao soat qua trinh giai

dao Phong xem xét. quyét hd so (kém
theo to trinh va
quyét dinh, danh
sach da duoc du
thao).

Budc 5 Linh dao | 2,5ngdy | Quyét dinh duogc
Lanh dao UBND huyén xem | UBND cap | lamviéc | hudng chinh sach hd
Xét va phé duyét. huyén tro.

Buéc 6 | Van phong HDND va UBND Phiéu kiém soat qua
cip huyén vao so, ghi s0, ngay | Van thu trinh giai quyét ho
ky, dong diu, chuyén giao két | Van phong| 02gid |so (kém theo quyét
qua vé Phong Gido duc va Pao | HPND va | lamvi¢c | dinh dugc hudng
tao. UBND cép chinh sach hd tro

huyén hoac van ban tra 101
da hoan thién).

Buéc 7 | Xac nhan trén Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cta S& vé
két qua giai quyét TTHC da c6
tai BO phan TN va TKQ; théng
béo cho ca nhan dén nhan két Két qua gidi quyét
qua theo quy dinh. TTHC duoc Xxac
P6i voi hd so qua han giai nhan trén Hé thong
quyét, cham nhat 01 ngay truéc | Cong chuic thong tin mot cua
ngay hét han, bo phan giai | BO phan dién tu/quyét dinh
quyét hd so co trach nhiém TN va dugc huong chinh
thong bao bang van ban cho TKQ 02 gid | sachhd tro hodc van
cong chirc lam viéc tai B6 phan | thudéc Van | lamviéc | ban tra 101 dugc trao
tiép nhan va tra két qua thudc phong cho ca nhan.

Van phong HPND va UBND | HDND va Phiéu xin 13i va hen
cip huyén va g van ban xin | UBND cap lai ngay tra két qua
16i t6 chue, c4 nhan dé thong huyén duoc trao cho ca

bao cho t6 chirc, c4 nhan biét,
trong do ghi 1o ly do qué han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot lan)
cap nhat hd so trén phian mém
mot ctra dié€n tu.

nhan, t6 chirc. Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 08 ngay lam viéc (thdihan giai quyét theo trinh tu
thyc hién ctia Quyét dinh cong bd).
- Kinh phihd tro tién dn va tién nha & cho hoc sinh dugc chi tra, cAp phathiang thang.
- Gao duoc cap cho hoc sinh theo dinh ky nhung khong qua 2 lan/hoc ky.
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Quy trinh s6 33

THU TUC:HO TRQHQC TAP POIVOI TRE MAU GIAO HQC SINH
TIEU HQC,HQC SINH TRUNG HQC CO SO, SINH VIEN CACDAN
TQC THIEU SO RAT IT NGUOI

Trinh ty Trach Théi gian ) .
cac buéce Noi dung cong viéc nhiém thue A Két qua/san pham
oA oA thwce hién
thwe hién hién : :
Buée 1 | T6 chirc, ca nhan chuéin bi hd
so day du theo quy dinh nop tal
B6 phan TN va TKQ thudc Van Khi
phong HPDND va UBND cap Ca nhan | ngudi dan | H6 so hoan thién
huyén (c6 thé nodp truc tiép | conhucau | cénhu | theo quy dinh.
hodc qua dich vy buu chinh cau
cong ich hoidc truc tuyén (néu
c0)).
Budc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cac bidu mau thuc
Kiém tra ho so: hi .
. T s ién theo hudng
- Néu h({p Ic,’Vao 80 the-ordol-ho din tai Thong tu
so — mau s6 06; In giay tiep | , s6  01/2018/TT-
nhan ho so va hen tra két qua — | Cong chue \/PCP ngay
m‘ﬁu so 01 trao cho nguc‘yl nop Bo phan 23/11/2018 cua
hés?? . TN va : s Van phong Chinh
- Néu ho so khoéng hop Ié, TKQ O49F’ phit), bao gom:
huéng dan nguoi Nnop ho so thu(f)(\:Va“ln lam vigc Giéy’ tiép nhan hd
hoan thién bang phiéu huéng| Phong so va hen tra két
dan hoan thién ho so — mau s6 | HDND va Ui — miu sé
02. UBND cp aua -
huyén 0}/Ph|eu _huong
i dan hoan thién ho
so — mau sd 02
duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.
Bu6e 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | Cong chuc - Phiéu kiém soat
Hé théng thong tin mot ctra | Bo phan qua trinh  giai
dién tor hoic chuyén hd so TN va quyét hd so — mau
TTHC kém theo phiéu kiém TKQ 04 gio | s6 05 (kém theo hd
soat qua trinh giai quyét ho so | thudc Van | lamviéc | so TTHC).
mau s6 05 dén Phong Gido duc |  phong - Hé thong thong
va Pao tao. HDND va tin mot ctra dién tur
UBND cép dugc cap nhat dir

huyén

ligu.
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Budc 4 | Cong chic Phong Gido duc va 06 ngay
Pao tao nhan ho so xem xét, lam viéc
tham tra, xt 1y ho so: tong hop doivéi co | Két qua giai quyét
va hoan thién ho so, trinh lanh s¢ gido | TTHC duoc hoan
dao Phong xem xét. R . | duccong | thién/Phiéu kiém

Cong chuc R v o
Phong 1§fp/3\0 soat qua trinh giai
. ngay lam | quyét ho so (kém

Giao duc A A A N \

va Pao tao | Vi¢C doi | theo to trinh va
: vO1co sO | quyet dinh, danh
gido duc | sdch da duoc du
ngoai | thao).
cong lap

Budce 5 02 ngay
Lanh dao xem xét va phé la}m viéc
duyét. doivéi co

s& gido | Quyét dinh phé
duc cong | duyét danh sach

Lanh dao ?A /08g L}y' X4 sido. h
Phong ap/ tre mau glao, noc
., ngay lam | sinh, sinh vién dén

Giao duc NV N Xk,

R viéc do1 | toc thiéu sorat it
va Pao tao . \ . \
: voico sé | nguoi duge huong
gido duc | ho tro hoc tap.
ngoai
cong lap

Buéc 6 | Vin phong vao sb, dong dau Phiéu kiém soat
chuyén giao két qua vé Bo phan qua trinh  giai
TN va TKQ. quyét ho so (kém
Luu trir ho so theo quy dinh. theo Quyét dinh

Cong chtic .\ p%le d}lyeﬁ dg,nh

A 04 gi6 | sach tré mau giao,
Phong N ) ) A
., lam viéc | hoc sinh, sinh vién

Giao duc . A A A £
. dan toc thiéu so rat

va Pao tao , .

it nguoi  duogc
huong ho trg hoc
tap hodc van ban
tra 101 da hoan
thién)

Buéc 7 | Xac nhan trén Hé thong thong | Cong chic Két qua giai quyét
tin mot ctra dién tr cia S& vé | BO phan 04 gi6 | TTHC duoc xac
két qua giai quyet TTHC da co TN va lam viéc | nhdn trén  HE
tai BO phan TN va TKQ); théng TKQ thong thong tin
bao cho cd nhan dén nhan két | thudc Van mot cua  dién
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qua theo quy dinh. phong
P6i voi hd so qua han giai | HDND va
quyét, cham nhit 01 ngay trudc | UBND cap
ngay hét han, bd phan giai huyén
quyét hd so co trach nhiém
théng bao biang vin ban cho
cong chic l1am viéc tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua thudc
Van phong HPDND va UBND
cip huyén va g van ban xin
16i t6 churc, ca nhan dé thong
bao cho to chirc, ca nhan biét,
trong d6 ghi o Iy do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thuc hién khong qua mot lan)
cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tur.

tir/Quyét dinh
hoac van ban tra
161 duoc trao cho
ca nhan.

Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua dugc trao cho
c4 nhan, td chuec.
Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyéthd so.

Tong thoi han giii quyét TTHC:

- Déi Vo1 tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ gido duc cong 1ap: Thoi han ra

quyet dinh l1a 10 ngay lam viéc ké tir ngdy hét han nhan don.

- P6i véi tre mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cdc co sé gido duc ngoai cong 1ap: Thoi

han ra quyét dinh 13 40 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang nam hoc.
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Quy trinh s6 34

THU TUC: HO TRQ AN TRUA CHO TRE EM MAU GIAO

Trinh tw Tréach Théi gian ] )
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thue thue hién Két qua/san pham
thue hién hién : :

Buéc 1 | Td chiic, ca nhan chuan bi hd so
d?ly du theo quy dinh ndp tai B Khi
phan TN va TKQ thudc Van| g pnan || orei dan | Ho so hoan thién
phong HPND va UBND céap| A . .
huyén (c6 thé ndp tryc tiép hodc c6 nhucau | CO Phu theo quy dinh.

yen Op L p hoe ciu
qua dich vu buu chinh cong ich
hoic tryc tuyén (néu co)).

Buéc 2 | Cong chirc tiép nhan ho so kiém Céc biéu miu thuc
tra ho so: hién theo hudng
- Néu hO'p Ie VA0 $6 theo ddi hd dan tai Thong tu sd
so — mau sb 06; in gidy tiép nhan | , 01/2018/TT-VPCP

ong chtc 5

ho so va hen tra két qua — mau so Bo phan ngay 23/11/2018
01 trao cho ngudi nop hé so; TN Vi cia Vin phong
- Néu ho so khonghop I¢, huong | 1) 02 gis | Chinh phu), bao
d@n nqui nop ho SO hoan thién thudc Van | lam viéc gqm: . 3
bang phiéu husng dan hoan thién pﬁc‘mg © | Giay tiép nhan ho
ho so— mau so 02. HDND va so va hen tra keAt
< qua — mau  so6
U]fjgé;ap 01/Phiéu  huéng
i dan hoan thién ho
so — miu sb 02
duoc trao cho ca

nhan ndp ho so.

Budc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | Cong chirc - Phiéu kiém soat
Hé thong thong tin mot ctra dién | Bo phan qua trinh giai quyet
ttr hodc chuyén hd so TTHC kém TN va hdé so — mau sb 05
theo phiéu kiém soat qua trinh TKQ 07 gio | (kém theo hd so
giai quyét ho so mau s6 05 dén | thude Van | lamviéc | TTHC).

Phong Giao duc va Pao tao. phong - Hé théng thong
HDND va tin mot ctra dién tu
UBND cép dugc cap nhat dir

huyén liéu.

Budc 4 | Cong chuc Phong Gido duc va | Cong chirc 10 nad Két qua giai quyét
bao tao nhén ho so xem xet,|  Phong 1 Y TrHC dugc hoan
thdm tra, xr Iy ho so: tong hop | Gidoduc | ¢ | thién/Phiéu  kiém
va hoan thi¢n ho so, trinh lanh | va Pao tao soat qua trinh giai
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dao Phong xem xét.

quyét hd so (kém
theo to trinh va
quyét dinh, danh
sach da duoc du
thao).

Budc 5 | Lanh dao UBND huyén xem xét Danh sach tré em

va phé duyét. Linh dao | 06 ngay | mau gido duoc ho
UBND cap | lamviéc | trg an trua  do
huyén UBND cap huyén

phé duyét.

Buée 6 | Van phong HDND va UBND Phiéu kiém soat
cip huyén vao so, ghi 50, ngay quatrinh giai quyet
ky, dong dau, chuyén giao két Vin thu ho so (kém theo
qua vé Phong Giao duc va bao Vin ohon 04 oidy Danh sach tré em
tao. P g \ g.A mau gido dugc ho

HDND va | lamviéc <
UBND cép trg an trua do
huven UBND cap huyén
Y¢ phé duyéthodc van
ban tra 161 da hoan

thién).

Buéc 7 | Xéac nhan trén Hé thong thong tin
mot cira dién tir ctia S& vé két
qua giai quyet TTHC da co6 tai
Bo phan TN va TKQ; thdng bao Két qua gidi quyét
cho c4 nhan dén nhan két qua TTHC duoe  X4C
thso q,u.y c}mh. , .. p nhén trén Hé théng
Doi v6i ho so qua han gidi quyét, Cong chirc théng tin mot cira
cham nhat 01 ngay trude ngdy | o=y sy dién ti/Quyét dinh
hét han, b phén giai quyetho so TN Vi hoic van ban tra
cO trach nhiém thong bao bang TKQ 02 gic 161 duoc trao cho
van ban cho cong chuc lam vigc Y N Al

A A X A <1z | thuocVan | lamvi¢c | canhan.
tai B0 phan ti€ép nhan va tra két phong Phidu xin 13i va
qua thube Van phong HDND va HDND va hen lai ngay tra két
UBND cap huyén va guri van ban UBND o4 4 d

C X A 4, C A 2R 1A p qua dugc trao cho
xin 101 t6 chtic, ca nhan dé thong huyén ¢4 nhan. 6 chitc

bao cho td chuc, c4 nhan biét,
trong d6 ghi rd 1y do qua han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua dugc
thyc hién khong qua mot lan)
cap nhat ho so trén phan mém
mot ctira dién tur.

Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyeét
ho so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 24 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 35

THU TUC: TRQ CAP POI VOI TRE EM MAM NON LA CON CONG
NHAN,NGUOILAO PONG LAM VIEC TAI KHU CONG NGHIEP

Trinh ty Trach Thoi ian ) .

cac buéce Noi dung cong viéc nhiém thue gm Két qua/san pham
o oA thyuc hién

thuc hién hién : :

Bu6c 1 | T6 chirc, ca nhan chuan bi hd
so day du theo quy dinh nop tai
B6 phan TN va TKQ thudc Van Khi ‘
phong HPDND va UBND cap Canhan | nguoi dan| H6 so hoan thién
huyén (c6 thé nodp truc tiép | conhucau | cénhu | theoquy dinh.
hodc qua dich vy buu chinh cau
cong ich hoac truc tuyén (néu
c0)).

Budc 2 | Cong chuc tiép nhan hd so Cac biéu mau thuc
kiém tra ho so: hién theo huéng dan
- Néu hop 18, vao sb theo dsi ho Cone chire tai Thong tu s0
so — mau sb6 06; in giay tiép BAg . 01/2018/TT-VPCP

A A X AL 0 phéan X ,
nhan ho so vahentrakétqua—| "7y ngay 23/11/2018 cua
X J A va < \ ;
mau s6 01 trao cho nguol nop .y Van phong Chinh

A TKQ 02 gio , X
ho so; . . °.. | phu),bao gom:
£ A . | thudéc Van | lamviéc Y U
- Néu ho so khong hop ¢, ohong Giay tiep nhqn ho so
huong dan nguoi nop ho 0| yoND va va hen tra ket qua —
hoan thién bang phiéu hudéng % mau so 01/Phiéu
UBND cap . x \

dan hoan thién ho so — mau so huye huéng dan hoan
uyen < n X X /4
02. thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca

nhan ndp ho so.

Budc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao | Cong chuc - Phiéu kiém soat
H¢ thong thong tin mét cta | Bo phan qua trinh giai quyet
dién tr hodc chuyén ho so TN va hd so — mau sb 05
TTHC kém theo phiéu kiém TKQ 07 ngay | (kém theo hd so
soat qua trinh giai quyét ho so | thudc Van | lamviéc | TTHC).
mau s6 05 dén Phong Gido duc |  phong - Hé thng thong tin
va Pao tao. HDND va mot cua dién to

UBND cap dugc cap nhat dir
huyén liéu.

Budc 4 Cct)ng chirc lfhéng Giao duc Yé Céng\chl’rc 10 ngay Két qua giai quy‘é’t
bao tao nhan ho so xem xét,|  Phong 1am viae | TTHC dugc  hoan
tham tra, xir Iy ho so: tong hop | Gido duc | ' '°C | thien/Phidu  kiém
va hoan thi¢n ho so, trinh lanh | va Pao tao soat quéa trinh giai
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dao Phong xem xét.

quyét ho so (kém
theo to trinh va danh
sach da duoc du
thao).

Budc 5 Danh sich tré¢ em
Lanh dao UBND huyén xem | Lanh dao 06 ngay | mam non duogc
xét va phé duyét. UBND cap | lamviéc | huong trg cap do

huyén UBND cap huyén
phé duyét.

Buée 6 | Van phong HDND va UBND Phiéu kiém soat qua
cip huyén vao so, ghi 50, ngay trinh giai quyét ho
ky, dong diu, chuyén giao két| Vin thu so (kem theo Danh
qua vé Phong Gido duc va Pao | Vian phong | 04gid 1am | sach tré em mam
tao. HDND va viéc non dugc hudng tro

UBND cap cap do UBND cap
huyén huyén phé duyét
hoac van ban tra 101

da hoan thién).

Bu6c 7 | Xac nhan trén Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cia SO ve
két qua gidi quyeét TTHC da co
tai BO phan TN va TKQ; théng
bao cho cd nhan dén nhan két Ké . e £

i theo quy dinh et qua glar quyet
unAa GOhe s . h TTHC dugc Xxac
o1 Vol ho Sg qua han glat| , nhan trén HE thong
quyét, chdm nhat 01 ngay truée | Cong chuc tho . Ar
t A A A n A ong tin mot cua
ngay hét han, bd phan giai | B0 phan a L 4
RN ., > . dién t/Quyét dinh
quyét ho so cd trach nhiém TN va hodic vin ban trd 15i
thong bao bang van ban cho TKQ 02 gio ‘ .
R .1 A e o \ o duoc trao cho ca
cong chirc lam viéc tai B6 phan | thudc Van | lamviéc han
tiép nhan va tra két qua thudc phong Phiél,; <in 13i v4 hen
Van phong HDND va UBND | HDND va S » 1 Ae a
z R f lai ngay tra két qua
cap huyén va gui van ban xin | UBND cap ,
X. 2 . A 4R A R duoc trao cho ca
161 t6 chuc, ca nhan dé thong huyén

bao cho td chirc, ca nhan biét,
trong do ghi 1o 1y do qué han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duogc
thuc hién khong qua mot lan)
cap nhat hd so trén phin mém
mot ctra dié€n tu.

nhan, t6 chic. Phiéu
kiém soat qua trinh
giadi quyét ho so.

Tong thoi han giii quyét TTHC: 24 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6 36

THU TUC: HO TRQ DOI VOI GIAO VIEN MAMNON LAM VIEC TAI
COSOGIAO DUC MAM NON DAN LAP, TU THUC O PIA BAN co

KHUCONGN GHIEP

Trinh tw Tréch Thoi ] .

cac buwéce Noi dung cong viéc nhiém thuwe | gian thwe | Keét qué/san pham

thuc hién hién hién

Budc 1 | T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so
day du theo quy dinh nop tai B Khi
phan TN va TKQ thube Van| oo nan | hougi dan| HS so hoan thién
phong HPND va UBND cap| , A . .

o r LA A £ - | conhucau | conhu | theoquy dinh.
huyén (c6 thé ndp truc tiép hodc cAu
qua dich vu buu chinh cong ich
hoac tryc tuyén (néu co)).

Budc 2 | Cong chire tiép nhan ho so kiém Cac biéu mau thuc
tra ho so: hién theo hudng dan
- Néu hop 1¢, vao sb theo doi hd Cone chite tai Thong tu sO
so — mau s 06; in gidy tiép nhan | .5 "7 01/2018/TT-VPCP

Bo phan \ ,
hod so va hen tra két qua — mau s6 . ngay 23/11/2018 cta
TN va 9 . .
01 trao cho ngudi nop ho so; TKO 02 giv Van phong Chinh
- Néu hd so khong hop 1€, hudéng A s . °.. | phu),bao gom:

x A LA . 2| thudoc Van | lamviéc Y U
dan ngudi nop ho so hoan thign phong Giay tiep nh%n ho so
bang phiéu huéng dan hoan thi¢n HDND va va hen tra ket qua —

N ~ , va X J4 - X
ho so— mau so 02. % mau so 01/Phieu

UBND cap , x :
huyén huong dan ~hOar)
i thién ho so — mau so
02 duoc trao cho ca
nhan ndp ho so.

Budc 3 | Thuc hién quét (scan) hd so vao Cong chtrc - Phiéu kiém soat
H¢ thong thong tin mot cua dién | Bo phéan qua trinh glal quyet
tir hodac chuyén ho so TTHC kém TN va hé so — mau sé 05
theo phiéu kiém soat qua trinh TKQ 02 gio | (kém theo hé so
giai quyét hd so mau s6 05 dén | thudc Van | lamviéc | TTHC).

Phong Giao duc va Pao tao. phong - Hé thong thong tin
HDBND V’él mot cua dién to
UBND cap duoc cap nhat dir

huyén lidu.

Budc 4 ch)ng churc ljhc‘)n% Giao duc Yé Céng\chtrc 10 ngay Két qua giai quy‘ét
bao tao nhdn hd so xem xét,|  Phong lam viee | TTHC dugc  hoan
tham tra, xir Iy ho so: tong hop | Gidoduc | " '°C | thien/Phibu  kiém
va hoan thién ho so, trinh lanh | va Dao tao soat quéa trinh giai
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dao Phong xem xét.

quyét ho so (kém
theo to trinh va danh
sach da duoc du
thao).

Budce 5

Lanh dao UBND huyén xem xét

Danh sach giao vién

a 06 nga
va phé duyét. ULSIIiIIIlZ)da? lam gié){: dugc huong chinh
. cap "~ | sach do UBND cip
uyen huyén phé duyét.
Buéc 6 | Van phong HDND va UBND Phiéu kiém soat qua
cip huyén vao so, ghi 50, ngay trinh giai quyéet ho
ky, dong dau, chuyén giao két| Vin thu so (kem theo Danh
qua vé Phong Gido duc va Pao | Van phong| 02 gid | sach gido vién dugc
tao. HDND va | lamviéc | huong chinh sach do
UBND cap UBND cap huyén
huyén phé duyét hodc van
ban trd 101 da hoan
thién).
Budc 7 | Xac nhan trén Hé théng thong tin
mot cura dién tr cua SO vé két
qua giai quyet TTHC da co tai
Bo6 phan TN va TKQ; thong bao ) )
cho ca nh&n dén nhan két qua Két qua giai quyeét
theo quy dinh. TTHC duoc xac
D061 v6i ho so qua han giadi quyét, Céng chitc nhAan trén H@A thor}g
cham nhét 01 ngay trudc ngay | it s thong tin mot cua
0 phéan A , X, 4
hét han, bo phan giai quyéthd so TN va dién tu/Quyét dinh
cd trach nhiém thong bao bing .| hodc van ban tra 1oi
< 1. A . o TKQ 02 gio ,
van ban cho cong chuc lam viéc N e \ A duoc trao cho ca
COA LA ik ~ .. % | thuoc Van | lamviéc N
tai B phan ti€p nhan va tra ket hon nhap. N
qua thuoc Van phong HDND va phong . Phiéu xin 161 va hen
HDND va S . LA ,
UBND cap huyén va giri van ban X lai ngay tra két qua
UBND cap ,
xin 13i to chire, ca nhan aé thong huyén dugc trao cho ca

bao cho td chuc, cad nhan biét,
trong do6 ghi ro ly do qué han,
thoi gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua duoc
thyc hién khong qua mot lan)
cap nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tu.

nhan, t6 chirc. Phiéu
kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 17 ngay lam viéc.
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