UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN LONG PHU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: £ /KH-UBND Long Phii, ngay £Sthang 7 ndm 2022
KE HOACH

Cong tac van thuw, luu trir huyén Long Phu nam 2022

Can cu Luat Luu trir ngay 11/11/2011;

Cin cr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé
cong tac van thu;

Can cir Ké hoach sé 80/KH-UBND ngay 09/6/2022 cua Uy ban nhén dan
tinh Séc Tring vé cong tac van thu, luu trir tinh Séc Trang ndm 2022;

Can c( tinh hinh thuc té cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, don vi
trén dia ban huyén Long Phu.

Uy ban nhan dan huyén Long Phu ban hanh Ké hoach cong tac van thu,
luru trir nam 2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Tuyén truyén, pho bién céc quy dinh cia phap luat vé cong tac van thu,
luu trir dén toan thé can bg, cong chirc, vién chirc nham nang cao nhan thic vé
vi tri, vai tro, tam quan trong cua cong tac van thu, luu trir.

2. Nang cao trach nhiém ctia ngudi dimg déu co quan, don vj trong viéc
quan ly, chi dao cong tac vin thu, luu trit tai cdc co quan, td chire dat hiéu qua
cao; trach nhiém ctia cong chirc, vién chirc trong viée lap hd so cong viée va ndp
luu hd so, tai lidu vao Luu trit co quan.

3. Piy manh tmg dung cong nghé thong tin trong cong tic van thu, lwu
trir; quan ly tai liéu dién tu; bao quan an toan va to chic s dung hiéu qua tai
liéu luu trir hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua céac co quan, don vi.

4. Pua cong tac van thu, luu trir ciia cac co quan, don vi di vao né nép,
khoa hoc, ding quy dinh ctia phép luat nhim nang cao chat lugng, hidu qua giai
quyét cong viéc, dap ung yéu cau cdng tac cai cach hanh chinh va Chinh phu
dién tr hién nay.

5. Thu trudong cac phong, ban, don vi sy nghi¢p va Chu tich Uy ban nhan
dan céc x4, thi tran (sau day goi chung la co quan, don vi) cin ci Ké hoach cua
Uy ban nhén dan huyén trién khai thuc hién hién qua cong tac van thu, luu trir
pht hgp vai tinh hinh thye té clia co quan, don vi.



II. NOI DUNG THUC HIEN
1. Quan Iy, chi dao, hwéng din cong tac van thw, luu triv
a) Tuyén truyén, phé bién phap luat vé cong tac van thu, luu trix

Céc co quan, don vi tiép tuc tuyén truyén, pho bién céc vin ban chi dao,
diéu hanh vé cong tac van thu, luu trir dén tat ca can bd, cong chure, vién chirc
thuéc pham vi quan 1y, nhét 1a cac ndi dung: Luat Luu trir ngay 11/11/2011,
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, Chi thi sé 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cia Thu
tuéng Chinh phi vé ting cudng cong tac lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu
vao luu trir co quan, luu trir lich s, Thong tu sé 09/2007/TT-BNV ngay
26/11/2007 cua Bo No6i vu hudng dan vé kho luu trix chuyén dung va céac van
ban cua Uy ban nhéan dén tinh, Uy ban nhan dan huyén vé cong tac van thu, luu
trir.

Thue hién tuyén truyén, phd bién thong qua cong thong tin dién tir cua
huyén, qua hé thong phan mém quan ly vian ban, cac hoi nghi va cic hinh thirc
phu hop khac nhim nang cao nhén thirc, trach nhiém cua can b, cong chic,
vién chirc dbi véi cong tac vin thu, luu trit.

b) X4y dung, sira doi, bd sung va ban hanh céc vin ban quan ly, vn ban
hudng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trix

Phong Néi vu tham muu Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhén
dan huyén xay dung, ban hanh cac van ban chi dao, huéng dan nghiép vu vé
cong tac van thu, luu trir phu hop voi quy dinh hién hanh; dong thoi ra soat cac
van ban da ban hanh vé cong tac van thu, luu trir khong con phi hop dé stra doi,
bd sung hodc thay thé cho pht hgp véi quy dinh vé cong tac van thu, lwu trir dé
ap dung théng nhét tai cac co quan, don vi.

Céc co quan, don vi tién hanh ra soét, sira doi, bd sung Quy ché cong tac
van thu, luu trir; xay dung ban hanh Danh muc hd so co quan; Bang thoi han
bao quan ho so, tai liéu; Danh muc thanh phé‘m hd so, tai liéu ndp luu vao Luu
trir lich sur tinh va luu trir co quan.

c) Cong tac td chirc can b, tap huan, boi dudng nghiép vu

Céc co quan, don vi sap xép, bd tri cong chire, vién chire dap tmg yéu cau
cong viéc, dac biét 1a cong tac van thu, luu trir dién tir va quan ly tai liéu Luu trit
CO quan; cac co quan, don vi nganh huyén phén cong cong chirc, vién chirc kiém
nhiém cong tac van thu, luu trit ciia co quan, don vi minh. Céc x4, thj tran b tri
cong chirc Vin phong - Thong ké thyc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trix
theo dung quy dinh tai Thong tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo



truéng Bo Noi vu hudng dan mot sé quy dinh vé can bo, cong chirc cap xa va
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, t6 dan pho.

Thuc hién ra soat, danh gia thuc trang, téng hop nhu cau dao tao, boi
dudng dé bao cao Uy ban nhan dan huyén (thong qua Phong Néi vu). Pdng thoi,
phdi hop v6i Phong No6i vu tham muu Uy ban nhan dén huyén cir céng chire,
vién chutrc tham gia cac 16p tap hudn, bdi dudng nghiép vu chuyén sdu vé cong
tac van thu, luu trit phu hop véi timg ddi tuong.

Thuc hién dy du cac ché do phu cap cho cong chire, vién chirc 1am cong
tac van thu, luu trir theo ding quy dinh hién hanh.

d) Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh ctia phap luat vé van thu, luu trit

Phong Ngi vu tham muu Uy ban nhan dan huyén xdy dung Ké hoach
kiém tra cong tac van thu, luu trit tai cic co quan, don vi trén dia ban huyén.

Céc co quan, don vi thuong xuyén kiém tra, huéng dan cong chire, vién
chire t6 chire thuc hién tot cac quy dinh vé cong tac van thu, luu tri.

2. Quan ly tai liéu tai Lwu trir co quan

Tiép tuc khai thac, st dung Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh, hé
thong thu dién tir cong vu.

Céc co quan, don vi thuc hign tot cong tac lap hd so va giao nop hé so, tai
liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich st tinh; xay dung va ban hanh Ké hoach
chinh 1y tai liéu ton dong, tich déng trén dia ban huyén hinh thanh tir nam 2015
tré vé trude theo Quyét dinh sb 3331/QD-UBND ngay 19/11/2019 cia Chu tich
Uy ban nhén dan tinh Séc Trang.

Thue hién tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh ctia phép luat.

3. Bo tri kinh phi dé thuc hién cong tac viin thw, lwu triv

Cac co quan, don vi b tri kinh phi dé thuc hién tét cong tac van thu, luu
trir tir ngudn kinh phi hoat dong dugc giao dau nam cua don vi. Noi dung chi
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Cac co quan, don vi bé tri dién tich phi hgp lam kho luu trit, dau tu kinh
phi cai tao, nang cap va mua sam cac trang thiét bi bao quan an toan tai liéu theo
quy dinh, chinh Iy tai liéu ton dong.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Thi trwéng cac co quan, don vi

Can ctr K& hoach nay va tinh hinh thuc hién té ctia co quan, don vi dé xay
dung K& hoach thuc hién cong tac van thu, luu trlr ndm 2022.
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Béo céo két qua thuc hién va thong ké cong tac vin thu, luu trir theo ding
quy dinh.

2. Phong Van héa va Thong tin

Phbi hop v6i Phong Noi vy huéng dan 1ap ho so dién tir va ndp hé so dién
tir vao hé thong quan ly tai liéu luu trir dién tir theo diing hudng dan cua tinh.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach

Phéi hop véi Phong Noi vu tham muu, trinh Uy ban nhan dan huyén kinh

phi chinh 1y tai liéu t6n dong, tich dong theo Quyét dinh s 3331/QD-UBND va
thue hién thanh toan, quyét toan theo ding quy dinh.

4. Phong Noi vu

Theo dbi, kiém tra, hudng dan, don ddc cac co quan, don vi td chirc thuc
hién tét K& hoach nay, dinh ky tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan huyén, S&
Noi vu theo quy dinh.

Trong qué trinh t chirc thuc hién néu c6 phat sinh vuéng méic dé nghi cac

co quan, don vi kip thoi phan anh vé Phong Noi vu dé tong hop, béo cdo Uy ban
nhén dan huyén xem xét, giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: KT. CHU TICH
- S6 Noi vu; PHO CHU TICH

- Thuong trye Huyén ay;

- Thuong tryc HDND huyén;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Céc phong, ban nganh huyén;

- Uy ban nhan dan céc x4, thi trén;
- Luu: VT, PNV
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Huynh Qudc Lim
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