UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Doclap - Tw do- Hanh phuc
S6: 2131 /QD-UBND Séc Tring, ngay 17 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh méiban hanh thudc thim quyén
giai quyetva pham vi quanly ciia Sé' Lao dong - Thwong binh va Xa hi
tinh Soc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Can ciz Ludt Té chire Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cia
Chinh phii sita 36i, b6 sung mét sé diéu cia cac Nghidinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thiee hién co ché mdt ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cit Théng twsé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia
Van phong Chinh phii huomg dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Lao dong - Thieong binh va Xa héi tinh
Séc Tring tai To trinh s6 29/TTr-SLDTBXH ngay 09 thang 7 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh mdi ban
hanh thudc tham quyén giai quyét va pham vi quan 1y cua S& Lao dong —
Thuongbinh va Xa h¢itinh S6c Trang.

Truonghop thu tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay dugcco quan nha
nudc c6 thim quyén sira d6i, bd sunghodc baibo saungay Quyét dinh nay co

hi€u lyc va céac thu tuc hanh chinh méi dugc ban hanh thi ap dung ding quy
dinh ctia co quan nha nude c6 thAm quyén va phai cap nhat dé cong bo.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dantinh, Giam dbcSoLao dong-
Thuong binh va X3 hoi, S& Thong tin va Truyén thong, tinh Séc Trang va cac to
chtic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 3; 5 !
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Cong TTDT tinh;

- Phong Kiém soat TTHC;

- Trung tdm PVHCC,;

- Luu: VT. [é V=
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HAN H THUOC THAM QUYEN
GIAI QUYET VA PHAM VI QUAN LY CUA S(f LAODONG -
THUONG BINH VA XA HOI TINH SOC TRANG
(Ban hanhkém theo Quyétdinhso 2131 /QP-UBND ngay 17 thang 8 nam 2021
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Soc Trang)

PHAN L
DANHMUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH THUQC
_ THAM QUYEN GIAIQUYET VA PHAM VIQUANLY CUA
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH SOC TRANG

S6 A . . S6
tht tur Tén thu tuc hanh chinh trang

I Linh vue Lao dong, tién lwong

1 Thanh 1ap Hoi dong thuong lugng tap thé 4

Thay doi Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé, dai dién Uy
2 ban nhan dan cap tinh, ghli:c nang, nhiém vuy, k§ hoach, thoi 6
gian hoat dong cia Ho1 dong thuong luong tap thé

3 Cap Gidy phép hoatdongcho thuélailao dong 8

4 Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 15
5 Cép lai Gidy phép hoat dong cho thuélai lao dong 22
6 | ThuhoiGidy phép hoat dongcho thuélai lao dong 32
7 Rut tién ky quy ciia doanh nghiép cho thuélai lao dong 37
8 bangky noi quy lao dong cua doanh nghiép 40

I Linh vue Viéc lam

Thu hoi Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh

1 nghiép hoat dongdich vu viéc lam 4l
2 Rut tién ky quy cua doanh nghiép hoatdongdich vu viéc lam 46
3 Cép gidy phép hoatdongdich vu viéc 1am ciia doanh nghiép 49

hoat dongdich vu viéc lam
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Cép lai gidy phép hoatdong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép

hoat dongdich vu viéc lam 55
Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cta doanh

n n : A 1S 61
nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam
Giai quyét hd trokinh phidao tao, bdi dudngnang cao trinh do 66

k¥ nangnghé dé duy triviéc lam cho ngudi lao dong

Tong so: 14 thii tuc.
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PHAN II.
NOIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
_ THAM QUYEN GIAIQUYET VA PHAM VI QUANLY CUA
SO LAOPONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH SOC TRANG

I. Linh vire Lao dong, tién lwong
01. Thi tuc: Thanh lap Hoi dong thwong lwong tip thé
- Trinh tu thuc hién:

* Buwéc 1: Nguoi dai dién duogc cir boi nguoi st dunglao dong va céc to
chirc dai dién lao dong tai co s¢ cla cac doanh nghi€p tham gia thuong luong
tap thé giri vin ban dé nghi thanh 1ap Hoiddng thuong luongtap thédén Trung
tam Phuc vu hanh chinh congtinh Soc Trang (dia chi: s6 19, Tran Hung Pao,
phuong 3, thanhpho Soc Trang, tinh S6¢ Trang) hodcnoi du’qc cac bén lua ch(_)n
trong truong hop cac doanh nghi€p tham gia thuong lugng c6 tru s& chinh tai
nhiéu tinh, thanh phd tryc thudc trung wong.

* Budc 2: Trong thoihan 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc van ban
yéu cau ciia dai dién cac bén thuongluong tap thé co nhi€u doanh nghiép, Uy
ban nhan dan cép tinh c6 trach nhiém ban hanh quyétdinh thanh 1ap Hoi dong
thuong luong tap thé. Truong hop khong quyétdinh thanhlap Hoidong thuong
luong tap thé thiphaico van ban tra 161 néurd ly do.

S¢ Lao dong - Thu:O’ng binh va Xahoi ¢6 trach nhiém chu tri, p héi hop
voiLién doan Lao dongcap tinh, t6 chtrc dai dién nguoi st dung lao dongcap
tinh, cac doanh nghiép dénghi thanh lap Hoi ddngthuong luong tap thé va cac
td chtic, doanh nghiép co lién quan d€ tham muu, trinh Uy ban nhan dan cip
tinh phuong an thanh lap Ho1 dong thuong luong tap thé. Truong hop So Lao
dong - Thuongbinh va Xa hoi dé nghi khongthanhlap Hoi ddngthuong luong
tap théthinéurd 1y do.

- Cach thiic thuc hién:

+ Nop ho sotruc tuyén qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh S6c Trang
theo dia chi: http:/motcua.soctrang.gov.vn hodc qua hé thdng Mot cira dién tur
cia S6 Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi tinh S6c Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich dén Trun g
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh S6c Trang.
- Thanh phan, s6 lwgng ho so':

+ Danh sach du kién cac doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé
nhiéu doanh nghiép, trong d6 ghi rd tén doanh nghi¢p; tru sé chinh; ho tén cua
nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cia to
chtc daidién nguoi lao dongtaico so.

+ Ho tén, chic vu hoidc chitc danh cua ngudi duoc cac bén dongthudn cir
lam Chu tich Hoi dong thuong lugng, kém theo van ban dongy ctia nguoi dugc
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dé nghi lam Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé. Truong hgp trongvanban
khong dénghi nguoi lam Chu tich Ho1 dongthuong luong tap thé thi Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh.

+ Danh sach cac thanh vién daidién cla mdibén tham gia thuong lugng
trong Ho1dong thuong luong tap thé.

+ Dy kién noi dung da duoc cac bén thong nhat Ve ndi dung thuong
luong, thoi glan hoat dong ctia Hoi ddng thuong luong tap thé, ké hoach thuong
luong tap thé; hd tro cua Hoi ddng thuong lugng tap thé (néu co).

* §6 lwgng: 01 van ban dé nghi.

- Théihan gidi quyét: 20 ngay lam viée (ké tir khi nhan dugc ho so day du, hop
18).

- Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi daidién duge cir bo1 nguoi
st dung lao dong va cac to churc dai dién lao dong tai co so cua cac doanh
nghiép tham gia thuong lugng tap the

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dantinh Soc Tring; S&
Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi tinh Soc Trang.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong

thuong luong tap théhoic congvan thongbao 1y do khong quyet dinh thanhlap
Hoi d6ng thuong lugng tap thé (trong d6 cd néu rd 1y do tir choi).

- Phi, 1€ phi: Khong.
- Tén miu don, miu to khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Dya trén co sd dongthuan
cta nguoi st dunglao dong va cac t6 chirc dai dién nguoilao dongtaico so cua
cac doanhnghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu doanhnghiép thong qua
Hoi d6ng thuong lugng tap thé.

- Can cir phéap ly caa tha tuc hanh chinh:
+ B¢ luat Lao dong20109.

+ Thongtu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 ' thang 11 nam 2020 cua
Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sb diéu cia Bo luat Lao dong vé noi dungcaa hop dong lao dong, Hoidong
thuong 1u’0’ng tap thé va nghé, cong viéc ¢ anh huong xau téi chire ning sinh
san, nudicon.
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02. Thua tuc: Thay d6i Chi tich Hoi dong thwong lwgng tap thé, daidién Uy
ban nhan dan cap tinh, chirc ning, nhiém vu, ké hoach, théigian hoatdong
cua Hoi dong thuwong lwgng tap thé

- Trinh tw thuc hién:

* Budc 1: Chu tich Hoi dong thuong lugng tap thé duong nhiém giri dé
nghi xem Xeét, quyét dinh viéc thay d6i Chii tich Hoi dong thuong luong tap thé,
dai dién Uy ban nhan dan cap tinh, chic ning, nhiém vu, ké hoach, thoi glan
hoat dong ctia Hoi ddng thuong luong tap thé dé phu hop véi tinh hinh thuc té
dén Trungtam Phuc vy hanh chinh cong tinh S6¢c Trang (dia chi: s6 19, Tran
Hung Pao, phuong 3, thanh ph6 Séc Tring, tinh Soc Trang).

* Bude 2: Trongthoihan 07 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi
cia Chu tich Hoi dong thuong luong tap thé duong nhiém, S¢ Lao dong —
Thuongbinh va Xa h¢i tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, stra d6i, bd
sung quyet dinh thanh 1ap Hmdongthu’O’ng 1u:0'ng tap thé. Truong hop khong
stra d01, bo sung thiphaico van ban tra 1oi néu rd 1y do.

- Céch thc thuc hién:

+ Nop hd sotruc tuyén qua Cong Dich vu cong tru’c’tuyén tinh S6c Trang
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hoac qua hé thong Mgt ctra dién tur
cia S6 Lao dong - Thuongbinh va Xa hoitinh S6¢ Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich dén Trun g
tam Phuc vy hanh chinh congtinh Sé¢ Trang.

- Thanh phén, s6 lweng ho so':

+ Thanh phanho so gom: Van ban dénghi thay d6i Chu tich Hoi dong
thuong lugng tap the, daidién Uy ban nhén dén cap tinh, chtrc nang, r}hiém vu,
ke hoach, thoigian hoat dong ciia Hoi dong thuong lugng tap thé dé phu hop
v&i tinh hinh thuc té.

+ S lwong: 01 vin ban dénghi.

- Théi han giai quyét: 07 ngay lam viée (ké tir khi nhan dugc hd so day du, hop
1¢).

- Poi twgng thyc hién thu tuc hanh chinh: Chu tich Hoi dong thuong luong
tap thé duongnhi¢m.

- Coquan thuc hién thua tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢ thim quyén quyétdinh: Uy ban nhandan tinh Soc Trang.

+ Co quan truc tiép thuchién: S& Lao dong — Thuongbinh va Xa hoi tinh
Soc Trang.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh stra d6i, bd sung quyét
dinh thanhlap Hoidéng thuong luong tap théhoic congvan théngbdo ly do
khong stra d6i, b sung quyet dinh thanh lap Hoi dong thuong luong tap thé
(trong do c6 néu rd 1y do tir choi).



- Phi, 1€ phi: Khong.
- Tén miu don, mau to khai: Khong.
- Yéu cau, diéy ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh: Khico phat sinh yéu cau
vé vige thay doi Chu tich Hoi dong thuong lugng tép thé, daidién Uy ban nhan
dan cap tinh, chuc nang, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat dongciua Hoi dong
thuong lugng tap thé d€ phu hop véitinh hinh thucté.
- Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh:

+ B0 luat Lao dong 2019.

+ Thongtu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cua
B¢ Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi quy dinh chi tiét vahuéng dan thi hanh
mot sb diéu cua Bo luat Lao dong vé nodidung ciia hop dong lao dong, Hoidong
thuong lu’ong tap thé va nghé, cong viéc c6 anh hudng xau t&i chirc ning sinh
san, nudicon.
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03. Thii tuc: Cap Giay phép hoat dong cho thuélai lao dong
- Trinh ty thyc hién:

* Bude 1: Doanh nghiép nop 01 bo hd sotheo quy dinh d¢én Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Séc Trang (dia chi: s6 19, Tran Hung Pao,
phuong 3, thanh phd Soc Tring, tinh Séc Trang) noi doanh nghiép dit trusé
chinh dé dé nghi cap giay phép.

Sau khi tiép nhan hé so, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap giay
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhanho so.

* Budc 2: Trongthdihan 20 ngay lam viéc ké tirngay nhan duoc ho so
dam bao theo quy dinh, S6 Lao dong - Thu’O’ngbmh va X4 hoitham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh cp gidy phép hoat dong cho thué lai lao
d6ng ddi véi doanhnghiép.

Truonghop ho so khongdam bao theo quy dinh, trongthoi han 10 ngay
lam viéc ké tur ' ngay tiép nhan ho so, Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢
van ban yéu cAu doanh nghiép hoan thién ho so.

* Buwde 3: Trongthoihan 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc hd so
trinh ctia S& Lao dong - Thuongbinh va X4 hoi, Chi tich Uy bannhan déan cap
tinh xem xét, cap gidy phép d6ivdi doanhnghiép; truong hop khong cap gidy
phép thicé vin ban tra 10i doanh nghiép trong d6 néurd 1y do khong cap giay
pheép.

- Cach thire thuc hién:

+ Nop ho sotryc tuyén qua Cong Dich vu cong truc tuyén tinh Séc Triang
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hoac qua h¢ thong Mgt ctra dién tur
cia S& Lao dong - Thuongbinh va Xa hoitinh Soc Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich ¢én Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Séc¢ Trang.

- Thanh phén, s6 lwgng hé so':

+ Vin ban dé nghi cip Gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sb 05/PLIII
Phu luc III ban hanhkém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 caa Chinh phu.

+Banly lich ty thudtcia nguoi daidién theo phap luét cia doanhnghiép
theo Mau so0 07/PLII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phép luat vély lich tu phap cua
nguoi daidién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoidai dién theo
phap ludt la ngudi nude ngoaikhéng thude d6ituong dugc cap phleu 1y lich tu
phép s 1 thi duoc thay thé bangphleu Iy lich tu phap tai quoc gia mang quéc
tich (phleu 1y lich tu phéap duoc cap trudengay nop ho sokhong qua 06 thang,
van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va
dugc hop phap héalanh sy theo quy dinh phép luat).
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+ Vian ban chimg minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén mén hoic quan 1y
vé cho thuélai lao donghoic cung img lao ddng ctia nguoi dai dién theo phap
luat cia doanh nghiép trdu 03 nam (36 thang) tré 1€n trong thoi han 05 ndm
lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

. Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hop donglao ddonghoac hop dong
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, giao nhi¢ém vu cia nguoi dai
dién theo phép luat cia doanh nghi€p. Truong hop van banla van ban cua nudce
ngoai thi phaidugcdichra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh phap luat.

. Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh bo nhiém (déi vOi
nguoi lam viée theo ché d§ bo nhi€ém) hodc van ban congnhan két qua bau (doi
vo1 nguoi lam vige theo ché do bau clr) cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hoic ban sao gidy ching nhan dang ky doanh nghiép (i voi
truong hop la nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ung lao dong). Truong hop van ban la van ban ctia nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc hop phéap hoalanh sy theo quy dinh
phép luat.

+ Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thuélailao dongtheo Mau
s6 01/PLIII Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

* §6 lwong hé so: 01 (mot) bo.

- Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viée ké tir khi nhan da ho so hop 16 theo
quy dinh.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanhnghiép hoatddng cho thué
lailao dOng.

- Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuchién: Sé Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi tinh
Soc Trang.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Sdc
Trang.
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Glay phép hoatdongcho thuélai lao
donghodccong van thong bao ly do khong cap Gidy phép hoat dong cho thué
lai lao dong (trong d6 c6 néu rd 1y do tir choi).
- Lé phi (néu c¢6): Khéng
- Tén mau don, miu to' khai:

+ Vin ban dé nghi cip Gidy phép cua doanh nghiép (theo Mau sb
05/PLIII, Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu).
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+ Banly lich ty thuétcia nguoi daidién theo phap luét cia doanhnghiép
(theo Mau so 07/PLII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu).

ot Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thuélailao dong (theo Mau
s0 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghidinh so 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu).

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

+ Nguoi dai dién theo phap lugit cta doanh nghiép thuc hi¢n hoat dong
cho thuélai lao ddngphaidam bao dicu kién:

. La nguot quan Iy doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

. Khdngcd an tich.

. P co thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan 1y vé cho thué lai
lao dong hodc cunging lao dongtir di 03 nam (36 thang) tré Ién trong thoi han
05 nam lién ké trudc khi dé nghi cap gidy phép.

+ Doanh nghi€p da thuc hién ky quy 2.000.000.000 ddng (hai ty Viét
Nam dong) tai ngan hang thuong maictua Viét Nam hoacchi nhanh ngdn hang
nudc ngoaithanh 1ap va hoat dong hop phép tai Viét Nam.

* Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép trong cac trudng hop sau day:

+ Khong bao dam diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

+ P4 st dung gidy phép gia dé hoat dongcho thué lai lao dong.

+ C6 nguoi dai dién theo phap luatda tingla ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép bi thu hoi giéy phép vinhimgly do tai cac diém d, & va
diém e khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 caa Chinh phiitrong 05 nam lién ké trude khi dé nghi cAp gidy phép hoat
dongcho thuélailao dong.

+ Co nguoi dai dién theo phap luatda timgla nguoi dai dién theo phap
luat cia doanh nghiép strdung gidy phép gia.
- Can cr phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi

hanh mot sé didu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong.
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MAu sé 01/PLIII

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- DPoclap - Tuw do - Hanh phiic

SO .ieiinn.. v e e, NEAY ... thdng ... nam ...

GIAY CHUNG NHAN TIENKY QUY HOAT PONG
CHO THUE LAILAODPONG

Can ctr Nghi dinh s .../../ND-CPngay .... thang... nam ... cua Chinh phu ....
(9hi theo tén Nghi dinh cua Chinh phi quy dinh chi tiet va hudéng dan thi hanh
vé noi dung cho thué lai lao dong theo khoan 2 Piéu 54 cua Bo ludt Lao dong).

N0t g T U T O PRPPPRPRPT
D 3 F: ¢ 1§ LT TR
Di1En thoai BN h€: ...oeiiiiiii e
CHUNG NHAN
Tén doanhnghi€p: .....ccooiiiiieie e e
Di1a chitru SO ChINN: ..oooiviiiii e
ME SO AOANNNEGRIED : ...t eeeee e st ene s
Chutaikhodn:.....occovooeiiciieiiieieeieeeeeeee (1) e
Chtc danh cuachutaikhodn: ........ccooviieiveiiiiieiiiieecee e n (2) e
Pa ndp tién ky qui hoat dong cho thuélailao dong nhu sau:
SO I K QU vttt ettt et e
SO TIEN DANG CITE .ot ee e et ee e eesen e s eee e e
S6 tai KhOANKY QUF: .o
Tal NEAN NANG: ..t er s eb e eb et er e ee e s £ e
N AV K QU ittt et er e e ee e e e e st e e sesae s e e ebsane e eesannne sereens
SO hop AONgKY qQUT: v NOAY +eveeeeieeeeeetee e et er e sre s
DUQC NUONE LAT SUAL: ...ttt seeeeee s e
DPAIDIEN NGAN HANG
(Chit ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu: ’
(1) Chu tai khoan ky quy 1a nguoi dai dién theo phéap luédt ciia doanh nghiép theo gidy
chimg nhan dang ky kinh doanh.

(2) Chirc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép theo gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh.
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MAu s6 05/PLIII
TENDOANHNGHIEP CONGHOA XA HQOI CHUNGHIA VIETNAM
@ DPoclap- Tuw do - Hanh phuc

] PON PE NGHI
2)... giay phép hoatdong cho thué lai lao dong

Kinhgui: .4, ..............

1. Tén doanh nghiép viét baAngtiéng Viet: .........coceeevvereervereeresrierannn, O B
2. Ma 56 doanhnghidp: ......ooveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeceeceeeeereeeeeeeeeeeee @
3.Diachitrusdchinh: ...
Dién thoai: . reeeereeeeeenenneeireeeeneseney FAX e, sE-mails o
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanhnghiép

HOtEN: o e Gigitinh:............ Sinhngay: .......c.......
Churc danh®): ... ... s bbb e
SO gidy ChUNE thUC CA TRAN: ... ee et ee et
NGAY CAP v NOTCAD v ee e o

5. M sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®.... ngay cip
o

------------------

Doanh nghi¢p cam két thyc hién ddy da trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh ctia phap luatvelao dong.

HO SO KEM thEO GO .ot s et eet s et en e e

Noi nhin: PAIDIEN CUA DOANH NGHIEP ©
N ; (Chit ky, ddu)
......... ; Ho va tén
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Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép dé nghi cp hoic cap lai hodc gia han gidy phép.
(2) Ghi: cip hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.
(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh.
(4) M3 s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.
(5) Chtic danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ghi theo gidy ching
nhan déng k}'/ doanh nghiép.
(6) Mi sb gidy phép hoat dong cho thu¢ lai lao dong da duoc cap (neu cd); ddi véi
doanh nghiép d dugc cap gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND -
CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hoac Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3

nim 2019 cta Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sé va chir cua gidy phép (vi du:
11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai
gidy phép.

(9) Chtic danh cua ngudi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép theo gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép.
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MAu sé 07/PLIIT

LY LICHTU THUAT

Anh chan dung4x6

I. SOYEULY LICH
L HO BN, o Giditinh: ...

2. Loai gidy to ching thue CA NNAN: ..o
SO gidy ching thuc € NhAN .......eciiii e

Ngay cap ... ......................Noicép ...................................................
3. Ngaythangnam smh

4. Tlnhtranghonnhan........
5. Quéctich gbc: ..

6. Quoctlchhlen tai: .

7. Trinh d6 hoc Van/trmh do chuyen mon:

8. Noi lam viéc cudi cung hodchi€n tat:........oooiiiiiiieieeee e e
II. QUA TRINHDPAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

10. Lam viéc 6 Viét Nam
IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vipham phap luat Viét Nam (Tho1i gian vi pham, mirc do vi pham, hinh thuc

xuly)

12. Vipham phap luat nuécngoai (Thoi gian vipham, mic d6 vi pham, hinh

thic xur 1y)

Toi xin cam doan 10i khai trén 13 dung su that, néu sai toi xin chiu trach nhiém.
..... ,ngay .... thang ....nam ....
(Nguoi khai ky, ghiro ho tén)
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04. Thi tuc: Gia han Giay phép hoat dong cho thué lailao ddng
- Trinh ty thyc hién:

* Bude 1: Doanh nghiép nop 01 bo hd sotheo quy dinh d¢én Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (dia chi: s6 19, Tran Hung Pao,
phuong 3, thanh phd Soc Tring, tinh Séc Trang) noi doanh nghiép dit trusé
chinh dé dé nghi gia han giay phép.

Sau khi tiép nhan hé so, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cip giay
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhan ho so.

* Budc 2: Trongthdihan 15 ngay lam viéc ké tirngay nhan duoc ho so
dam bao theo quy dinh, Sé Lao dong - Thuongbinh va X3 hoitham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh gia han gidy phép hoat dong cho thué lai lao
d6ng ddi véi doanh nghiép.

Truonghop ho so khongdam bao theo quy dinh, trongthoi han 07 ngay
lam vigc ké tir ngay ti€p nhan ho so, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢
van ban yéu cau doanh nghi¢p hoan thién ho so.

* Buoc 3: Trongthoihan 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so
trinh ciia S& Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi, Chu tich Uy bannhan dan cép
tinh xem x¢ét, gia han gidy phép d6i véi doanh nghiép; truong hop khong gia han
gidy phép thicé vin ban tra 106i doanh nghiép trongd6 néu ré 1y do khong gia
han gidy phép.

- Cach thire thuc hién:

+ Nop ho sotryc tuyén qua Cong Dich vu cong truc tuyén tinh Séc Triang
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hoac qua h¢ thong Mgt ctra dién tur
cia S6 Lao dong - Thuongbinh va Xa hoitinh Soc Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hodc gtri qua dich vy buu chinh cong ich dén Trun g
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Séc¢ Trang.

- Thanh phén, s6 lwgng hé so':

+ Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghi¢p theo Mau s
05/PLIIIL, Phuy lyc Il ban hanh kém theo Nghidinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

o * Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thuélailao dongtheo Mau
s0 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghidinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

+ Truong hgp doanhnghiép dénghi gia han gidy phép dongthoithay doi
ngudi daidién theo phap luat ciia doanh nghiép thib6 sung thém cac van ban
Sau:

. Ban ly lich tu thuatctia nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLII Phu Iyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu.
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. Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phéap luat vély lich tu phép ciia
nguoi daidién theo phap luat cua doanh nghi€p. Truong hop nguoidai dién theo
phap ludt la ngudi nude ngoaikhong thude d6i tuong dugc cap phleu 1y lich tu
phap s 1 thi duogc thay thé bangphleu 1y lich tu phap tai quodc gia mang qubc
tich (phleu Iy lich tu phap dugc cap trudecngay nop ho sokhong qua 06 thang;
van ban bang tiéng nuéc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chirmg thuc va
duogc hop phap hoalanh sutheo quy dinh phap luat).

. Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan Iy vé
cho thuélai lao ddnghodc cung ting lao dong ciia nguodi dai di¢n theo phap luat
cua doanhnghiép tirdt 03 nim (36 thang) tré 1én trong thdihan 05 nam lién ké
trude khi dé nghi cip gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

() Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hop dong lao dong hoic hop
donglam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu ciia nguoi
daidién theo phap luat cua doanhnghiép.

(i) Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh b6 nhiém (d6i véi
ngudi 1am viée theo ché do bé nhi¢m) hodc van ban congnhan két quabau (d6i
vo1 nguot 1am viée theo ché dd bau cur) cua nguoi dai dién theo p hap ludt cua
doanh nghiép hoic ban sao gidy chiung nhan ding ky doanh nghiép (d6i voi
truong hop la nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ing lao ddng). Truonghop cac van ban nay la van ban cia nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap hoa lanh su theo quy
dinh phap luat).

* §6 lwgng ho so: 01 (mot) bo.

- Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18 theo
quy dinh.

- P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanhnghiép hoat dong cho thué
lailao dong.

- Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuchién: S Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh
Soc Trang.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Séc
Trang.
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoatdong cho thuélai lao
dong (gia han) hoac cong van thong bao ly do khong gia han Giay phép hoat
dongcho thuélailao dong (trongdo c6 néu ro 1y do tur choi).
- Lé phi (néu c6): Khong.
- Tén miu don, miu to' khai:

+ Vin ban dé nghi gia han Gidy phép cia doanh nghiép (theo Mau s

05/PLIII, Phy lyc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu).
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+ Ban 1y lich ty thuat cia nguoi dai dién theo phép luat cia doanhnghiép
(theo Mau s6 07/PLII Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh sd
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu).
+ Gidy chting nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong (theo Mau
s6 01/PLIII Phy lyc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu).

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:
+ Bao dam cac diéu kién cap giay phép:

. Nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghlep thuc hién hoat dong cho
thué lai lao d6ng phai dam bao diéu kién: 1a ngudi quan Iy doanh nghiép theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép; khong c6 an tich; da c6 thoigian tructiép lam
chuyén mén hoacquan ly vé cho thué lai lao d@nghoag cung img lao dongtur du
03 nam (36 thang) tré Ién trong thoi han 05 nam lien ke truge khi de nghi cap
giay phép.

. Doanh nghi¢p da thuc hi¢n ky quy 2.000.000.000 dong (haity Vit Nam
dong) tai ngan hang thuong mai caa Viét Nam hoac chi nhanhngan hang nudc
ngoaithanh lap va hoatdonghop phéptai Viét Nam.

+ Khdng thudc truong hop bi thu hdi gidy phép.

+ Tuan tha day du ché do bao cao.

+ Ho so dé nghi gla han gidy phép duocgui dén So Lao dong Thuong
binh va X4 hoi trude ngay hét hiéu e caa gidy phép it nhat 60 ngay lam viéc.
- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh §o 145/2020/Nb-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quydinh chi ti€t va huong dan thi
hanh mdgt s6 diéu cua B0 luat Lao dong vé diéu kién lao ddng va quan hé lao
dong.
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MAu so 01/PLIII
TENNGAN HANG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
------- Poclap - Tuw do - Hanh phic

SO: ...l ceevee s, NEAY ... thang ... nam

GIAY CHUNG NHAN TIENKY QUY HOAT PONG
CHO THUE LAILAODPONG

Can ctr Nghi dinh s6.../../ND-CPngay .... thang .. .nam ... cua Chinh phu ..
(ghz theo tén Nghidinh cua Chinh phu quydznh chi tiét va hu'ong dain thi hanh
vé néi dung cho thué lai lao déng theo khodn 2 Diéu 54 ciia Bé ludt Lao déng).

NGAN NANG: ettt st e s e er et e e
1D 3 o] 1§ ST
Dien thoai lIEN h€: ... e e
CHUNG NHAN
Ten doanhnghi€p: ...ccoiueiiiie e e e e
Dia chitrusOchinh: ...
M3 SO OANNNGRIEP ..ot e
Chutaikhoan:...........cccoeeevvviiiievveeevsinniinenes (L) e
Chuc danh cua chu taikhodn: ..........cc.covvininnenns (2) e
Pa ndp tién ky qui hoat dong cho thuélailao dongnhu sau:
SO BN KY QU c.vveeeeveetees et eet et ee sttt et ees st ses s s en e s s
SO HEN DANG CAT ..o srne e
SO AL KNOANKY QUF: 1.ttt s sttt et
TAINZAN NANE: ..eiiiiiii et e e eaee e eas e e erb s ne e e s
N ZAY Ky QU ettt ettt eh e e et et ee e e e anes
SOhOP AONEKY QUT: et NZAY e
DUOC NUONIE LAT SUAL: ..ottt seeee et et se s
DPAIDIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi cha: ,
(1) Chu tai khoan ky quy 1a nguoi dai dién theo phéap ludt ciia doanh nghiép theo gidy
ching nhan dang ky kinh doanh.

(2) Chtic danh ciia nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép theo gidy chung
nhan dang ky kinh doanh.
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MAu sé 05/PLIIT

TENDOANHNGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
@ DPoclap- Tuw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
...@... gidy phép hoat dong cho thué lailao dong

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: .......cooeceeveeeveveeeeeeerene s O B
2. Ma 5O doanhnghidp: ....veoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeereeeeseeeeeeee @
3.D1achi trusOChInh: ..o e
Dién thoai:........ccoeveeiiiiviinnnnn. TFaXi . CE-mails
4. Nguoi dai dién theo phap luatcia doanhnghiép

HOtEN: woviiieee e, Giditinh: ............... Sinhngay: .......cc.......
Chire danh®): ... e e et
SO gidy chUNE thUe CA NNAN: .....o.ovooeeeeceeeeee et e ne e
NEAY CAP cveveeeeeeeeee oo e NOTCAD vt e
5. M sb gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ...®.... ngay cip

..................

Doanh nghi¢p cam k‘ét thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh ctia phap luatvélao dong.

HO SO KEM thEO O ...ttt sttt st srees

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
e : ©)

S ; (Chir ky, diu)
Ho va tén
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Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoic cip lai hodc gia han gidy phép.
(2) Ghi: cip hodc gia han hoic cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.
(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh.
(4) M3 s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.
(5) Chtrc danh nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép ghi theo gidy ching
nhan déng k}'/ doanh nghiép.
(6) Mi sb gidy phép hoat dong cho thu¢ lai lao dong da duoc cap (neu cd); ddi véi
doanh nghiép d dugc cap gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-
CP ngay 22 thang 5 nam 2013 hoac Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3

nim 2019 cta Chinh phu thi ghi cu thé ca phan sé va chir cua gidy phép (vi du:
11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai
gidy phép.

(9) Chtic danh cua ngudi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép theo gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép.
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MAu sé 07/PLIIT

LY LICHTU THUAT

Anh chan dung4x6
I. SOYEULY LICH
L HOtBN: o Giditinh: .......ccoooiieiiiine,

2. Loai gidy to ching thue ¢ nhan: .........ooveeeeveevreve e S6 gidy ching
thue €@ nhan . Ngay cip

3. Ngay thangnam sinh: .........ccoooieiviiiiniiiice e

4. Tinh tranghOn nhan: ... e
5. Qudctich gbc: ..

6. Quoctlchhlen tai: .

7. Trinh d hoc Van/trlnh do chuyen 100001 1 TP UPPTTRROTPTR

8. Noi lam viéc cudi cUNZ hoAC hI€N ta1: ..ovvvviiiiieieeiieee e s
II. QUA TRINHDPAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

10. Lam viéc 6 Viét Nam
IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vipham phap luat Vi¢t Nam (Thoi gian vi pham, mirc d0 vi pham, hinh thuc

xu ly)

12. Vipham phép luatnudc ngoai (Thoi gian vipham, mirc do vi pham, hinh

thuc xt 1y)

To61 xin cam doan 101 khaitrén la dang sy that, néu sai toi xin chju trach nhiém.
...... ngay .... thang ....nam ....
(Nguoi khai ky, ghiro ho tén)
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05. Thi tuc: Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lailao ddng
- Trinh ty thyc hién:

a) Doi véi truong hop doanh nghiép thay déi mét trong cdc ndi dung
cua gidy ~phep da duoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh
nhung vin trén dia ban cap tinh da cdp gtayphep, nguoidaidién theo phdap
lugt cua doanh nghtep), gidy phép bi mit; gidy phép bi hw héng khdong con
ddy dii théng tin trén gidy phép dwoc thue hién nhwsau:

* Buwée 1: Doanh nghiép nop 01 bo hd sotheo quy dinh ¢én Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh Soc Tring (dia chi: s6 19, Tran Hung Pao,
phuong 3, thanh phd Soc Tring, tinh Séc Trang) noi doanh nghiép dit trusé
chinh dé dé nghi cap lai gidy phép.

Sau khi tiép nhan ho so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap giay
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhan ho so.

* Budc 2: Trongthdihan 15 ngay lam viéc ké tirngay nhan duoc ho so
dam bao theo quy dinh, S6 Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh cip lai gidy phép hoat dongcho thué lai lao
dongdoi vor doanhnghiép.

Tru.’O‘ng hop hod so khong dam bédo theo quy dinh, trongth1 han 07 ngay
lam viéc ké tur ngay tiép nhan ho so, S Lao  dong - Thuong binh va Xa hoi co
van ban yéu ciu doanh nghiép hoan thién hd so.

* Budc 3: Trongthoihan 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho gy
trinh cia S0 Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi, Chu tich Uy bannhan dan cip
tinh xem Xet, cap lai gidy phép ddi voi doanh nghiép; truonghop khong cap lai
gidy phép thico van ban tra 161 doanh nghiép trongdoé néu r6 1y do khong cap

la1 giay phép.
b) Boz voi trwong hop doanh nghiép thay doz dia chitru s¢ chinh sang

dia ban cép tinh khdc so véi noi di dwoc cip gidy phép dwoc thue hién nhw
Sau:

* Budc 1: Doanh nghiép nop 01 bd ho so theo quy dinh dén Trung tam
Phuc vu hénh Chiph cOngtinh S6c Trang, noi doanh nghiép dat tru s chinh dé
de nghi cap lai giay phép.

Sau khi tiép nhan ho so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap giay
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhan ho so.

* Budc 2: Trongthoihan 10 ngay lam viéce ké tir ngay nhan dugc hé so
dam bao theo quy dinh, S6' Lao dong - Thuong binh va X& hoinoi doanh nghiép
dat tru s chinh méi ¢6 van ban dé nghi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép cung cap ban sao ho so dé nghi cap
gidy phép va xacnhan vé cac diéu kién khongbi thu hdi gidy phép ctia doanh
nghi¢p cho thué lai.
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* Buwéc 3: Trongthdihan 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc van ban
cia SO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghié¢p dat try so chinh
mdi, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép cho thué lai da
duoc cap gidy phep ¢6 y kién vé tinh hinh hoat dong ctia doanh nghiép cho thué
lai trongthoi gian hoat dongtaidia ban, tra 161 cho S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoinoi doanh nghi¢p dat trusd chinh méi va g1 kém ban sao hd so dé
nghi cap gidy phép ctia doanh nghiép cho thuélai.

Trudnghop doanh nghiép cho thué lai bi thu hoi gidy phép, S6 Lao dong -
Thuongbinh va Xa hdinoi doanh nghiép cho thuélai da dugc cap gidy phép co
trach nhiém bao cao Chu tich Uy ban nhandan cap tinh thu hoi gidy phép va
thongbdo cho S¢ Lao dong - Thuongbinh va Xa hoinoi doanh nghiép dat tru
s& chinh moi.

* Budc 4: Trongthdihan 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban
cia S6 Lao dong - Thuongbinh va Xa ho1ho1 noi doanh nghié€p cho thué lai da
duoc cap gidy phép, S¢ Lao dong - Thuongbinh va Xa hoinoi doanh nghiép dat
tru s& chinh méi trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh cap lai gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong ddi v4i doanh nghiép.

Tru’O’ng hop doanh nghiép cho thuélai bi Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh noi doanhnghiép dattru s chinh trude day thu hdi gidy phép trong trudng
hop chdm dut hoat dong cho thuélai lao dong theo dé nghi ciia doanh nghiép
cho thuélai thi S¢ Lao dong Thu’ong binh va Xa hoinoi doanh nghlep dat tru
s6 chinh méi 6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién hé so va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cip tinh cip gidy phép cho doanhnghiép cho thuélai.

Trudng hop doanh nghiép cho thuélai bi Chu tich Uy ban nhan déan cép
tinh noi doanhnghiép dét tru s¢ chinh trudce déy thu hoi gidy phép trong truong
hop doanhnghiép khongbao dam mot trong cac diéu kién cap gidy phép; cho
doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khac strdung gidy phep, cho thué lai lao dong dé
thyc hién cong viée khong thugec danh myc cong viee duoe thyce hién cho thué
lai lao dongtai Phu luc I ban hanh kém theo Nghl dinh sb 145/2 020/ND-CP;
doanh nghiép cho thuélai co hanh vigia mao cac vanban trong hé Ny dé nghl
cap, gia han, cap lai gidy phep hodctayxoa, stra chita noi dung gidy phép da
dugc cap hodc st dung gidy phép gla thi S¢ Lao dong Thu’O'ng binh va X3 hoi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh khong cap gidy phép doi véi doanh
nghi¢p cho thué lai.

* Buéce 5: Trongthdihan 04 ngay 1am viée, ké tirngdy nhan duoc hd so
trinh cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dit try soé
chinh méi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, cap lai gidy phép d6i véi
doanh nghiép; truong hop khong cip lai gidy phép thico vanban tra 161 doanh
nghi€p trongdo néurd Iy do khong cap lai giay phép.

- Cach thire thuc hién:
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+ Nop ho so truc tuyén qua Céng Dich vu cong tru:c’tuyén tinh S6c Trang
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hoac qua hé thong Mgt ctra dién tur
cia S6 Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi tinh S6c Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich dén Trun g
tam Phuc vy hanh chinh cong.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:

* Péi véi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do thay doz tén doanh
nghiép, dia chitry so chinh nhung vén trén dia ban cap tinh da cdp gidy phép
hodcgidy phép bi hw héng khong con ddy dii thong tin trén gidy phép

+ Vian ban dé nghi cap lai giay phép theo Mau s6 05/PLIII Phu luc 11T ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

+ Ban sao gidy ching nhan dangky doanhnghiép.
+ Gidy phép da dugc cap trude do.

* Péi voi truong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay déi nguwoi dai
dién theo phap ludt cua doanh nghiép

+ Vin ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII, Phuy lucIII ban
hanh keém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12nam 2020 cua
Chinh phu.

+ Ban 1}:/ lich ty thuat ctia nguodi dai dién theo phép luat cia doanhn ghiép
theo Mau s6 07/PLII, Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s 1 theo quy dinh phép luat vély lich tu phap cua
nguoi daidién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop ngudidai dién theo
phap luat 1a ngudi nude ngoaikhoéng thude d6ituong dugc cap phleu 1y lich tu
phép s6 1 thi duoc thay thé bangphleu Iy lich tu phap tai quoc gia mang qudc
tich (phleu 1y lich tu phap duoc cap trudecngay ndp ho sokhong qua 06 thang;
van ban bangtiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va
dugc hop phap hoalanh sy theo quy dinh phap luat).

+ Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén moén hodc quan 1y
vé cho thué lai lao ddng hodc cunging lao dong cuia ngudi dai dién theo phap
luat cia doanh nghiép tirdu 03 ndm (36 thang)tré 1€n trong thoi han 05 ndm
lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

. Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hop dong lao donghodachogp dong
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, b nhiém, giao nhiém vu cia ngudi dai
dién theo phép luat ctia doanh nghi¢p. Truonghop van banla van ban ciia nudc
ngoaithi phaiduocdichra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap héa lanh sy
theo quy dinh phap luat.

. Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i véi
nguoi lam viée theo ché d§ bo nhiém) hoac van ban congnhan két quabau (do1
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vo1 nguoi lam vige theo ché do bau clr) cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hodc ban sao gidy chung nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi
truong hop la nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ing lao dong).

~ Truong hop van ban la van ban cia nude ngoai thi phai duge dich ra
tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.

* Péi voi trwong hop dé nghi cip lai gidy phép do gidy phép bi mit

+ Van ban dé nghi cp lai gidy phép theo Mau s6 05/PLII Phy lyc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12nam 2020 cua
Chinh phu.

+Banly lich ty thuat cua nguoi daidién theo phap luat cua doanhnghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu.

+ Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phép cta
nguoi daidién theo phap luat cua doanh nghi€p. Truong hop nguoidai dién theo
phap ludt la ngudi nude ngoaikhéng thude d6ituong dugc cap phleu 1y lich tu
phap s6 1 thi dugc thay thé bangph1eu Iy lich tw phap tai quoc gia mang qubc
tich (phleu 1y lich tu phap duoc cap trudengay nop ho sokhdéng qua 06 thang;
van ban bang tiéng nuéc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va
dugc hop phap hoalanh sy theo quy dinh phap luat).

+ Vin ban chimg minh thoi gian tryc tiép lam chuyen mon hodc quan ly
vé cho thué lai lao ddnghodc cung img lao dong cua nguoi dai dién theo phéap
luat cia doanh nghiép trdu 03 nam (36 thang)tré 1€n trong thoi han 05 ndm
lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a mot trong cac loai van ban sau:

. Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hgp dong lao donghodchop dong
lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua ngudi dai
dién theo phép luat cia doanh nghi¢p. Truonghop van banla van ban cia nudc
ngoai thi phaidugcdichra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh phap luat.

. Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i véi
nguoi lam viée theo ché do bd nhi¢m) hodc van ban congnhan két qua bau (déi
vo1 nguoi lam vige theo ché do bau ctr) cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hoic ban sao gidy chiung nhan dang ky doanh nghiép (i voi
truong hop la nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép cho thué lai hoac
cung ung lao dong). Truong hop van ban la van ban ctia nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chung thyuc va dugc hgp phéap hoalanh sutheo quy dinh
phap luat.

ot Giay chung nhan tién ky qui hoat dong cho thuélailao dongtheo Mau
s0 01/PLIIIL, Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.
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* Doivéi truomg hop dé nghi cap lgi gidy phép do thay doi dia chi tru sé
chinh sang dia ban cdp tinh khdc so véi noi da dwoc cap giay phép

+ Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIIL, Phu luc Il ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu.

+ Ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghi¢p do co quan dang ky
kinh doanh noi doanhnghiép dat trusé chinh mai cap theo quy dinh cia phap
luat.

+ Gidy phép di dugc cap bai Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh noi
doanh nghiép dat trusd chinh trudc day.

* 86 lwgng ho so: 01 (mot) bo.
- Thoihan giai quyét:

+ Poi véi truong hgp doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cia
gidy phép da duoc cap (gom: tén doanhnghiép, dia chitruséchinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cép giéy phép, nguoidaidién theo phap ludt cia doanh
nghiép); gidy phép bi mat; ; gidy phep bi hu hongkhéng con day du théng tin trén
giay phép: 22 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so day di, hop 1é.

o+ Doi véi truong hop doanh nghiép thay d6idia chi tru sd chinh sang dia
ban cip tinh khac so véinoi da duge cap gidy phép: 27 ngay lam viée ké tur khi
nhan dugchd so day du, hop 1¢.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanhnghiép hoat dong cho thué
lailao dong.
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyétdinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh S6¢
Trang.

+ Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh
Soc Trang.
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép hoatdongcho thuélai lao
dong (cap lai) hodc cong van thongbao 1y do khong cép lai Gidy phép hoat dong
cho thuélai lao ddng (trongdd co6 néu rd ly do tir choi).
- Lé phi (néu c¢6): Khong.
- Tén mau don, miu to khai:

+ Vin ban dé nghi cap lai Gidy phép cia doanh nghiép (theo Mau s6
05/PLIII, Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu).

+Banly lich ty thudtcia nguoi daidién theo phap luét cia doanhnghiép
(theo Mau s6 07/PLII, Phuy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu).
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ot Gidy chimg nhan tién ky qui hoat dong cho thuélailao dong (theo Mau
s0 01/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghidinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
+ Doanh nghiép thay doi mot trong cac noi dung cua giay phép da duoc

cap, gom tén doanh nghlep dia chitru sé chinh nhung van trén dia ban cap tinh
d4 cap gidy phép; nguoidai dién theo phép luat caa doanh nghiép.

+ Giay phép bi mét.
+ Giay phép bi hu hongkhong con day du thong tin trén giay phép.

+ Thay do6i dia chi try s chinh sang dia ban cap tinh khéac so véi noi da
duoc cap gidy phép.

- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 dicu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong.
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MAu sé 01/PLIII

TENNGAN HANG CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
------- Poclap - Tw do- Hanh phic

SO: ...l ceevee s, NEAY ... thang ... nam

GIAY CHUNG NHAN TIENKY QUY HOAT PONG
CHO THUE LAILAODONG

Can cir Nghi dinhsé .../.../ND-CPngay .... thang .. .nam ... cia Chinh phu ..
(ghz theo tén Nghidinh cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hu'ong dain thi hanh
vé néi dung cho thué lai lao déng theo khodn 2 Diéu 54 ciia Bé ludt Lao déng).

NN NANG: et er ettt e e e s
1D 1 e 1§ ST TR
DiEn thoai lIEN N€: ....e i s
CHUNG NHAN
Ten doanhnhi€P: ...cooieeiiie e
Di1a chitru SO ChInh: ..o e
M3 SO dOANNNERIGP ..ot
Chutaikhodn: ..o (1) e
Chtc danh cua chutaikhodn: .......ccooovveveiieieceec (2) e
Pa ndp tién ky qui hoat dong cho thuélailao dongnhu sau:
SO TIEIL K QU vttt st en ettt
SO HEN DANG CIT ..ottt s st st se s sre et
SO AT KNOANKY QUF: .ttt ee e eee et et sre e
TAINZAN NANG: ...iiiiii ettt e re e e et er s se s e
NEAY Ky QU oot ea e s eaa e st e eb e e er b e en b e ee e
SO hop dOngKY qUT: e, DAY oeeeeeeriieeeeeieeeee e e eeieeereaeeeeeaeeseeeene
DUOC NUOTIE LET SUAL: ..ot ee e et et n s ereeees
DAIDIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi cha: ,
(1) Chu tai khoan ky quy 1a nguoi dai dién theo phéap ludt ciia doanh nghiép theo gidy
chimg nhan dang ky kinh doanh.

(2) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép theo gidy ching
nhan dang ky kinh doanh.
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MAu sé 05/PLIIT

TENDOANHNGHIEP® CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poclap - Tw do - Hanh phic

] PON DE NGHI
...Q... giay phép hoat dong cho thué lailao dong

1. Tén doanh nghiép viét bangtiéng Vibt: .........cccovvevververvesrerieerenes O
2. M s6 doanhnghidp: ......coooeveevcercerierierseiseiescereenns () e
3.DPiachi trusdchinh: .. ..o
Dién thoai:.........c.ccoeeeviiieiienieen. TFaX: e, CE-maili e,
4. Nguoi dai dién theo phép ludt cua doanhnghiép

HOtEN: .oeie e Giditinh: ........... Sinhngay: .....ccceeeeene.
Chire danh®): ... ...t e
SO iy ching thUC CA NNAN: .........coveveeveeieeveieeve e ens s st sr et
NEAY CAP: coveeeeeees oo NOTCAD: vt
5. Mi sb gidy phép hoatdongcho thuélailao dong...®....ngaycap ....D........
Pénghi ...0. .. gidy phép hoat dong cho thué lai lao dongdbivési...M.............

................................................................................................

Doanh nghi¢p cam két thyuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dting quy
dinh ctia phap luatvélao dong.

HO SO KEM theo GOM: w..vvveriee s s cee s ces st ees sttt st st e

Noi nhin: PAIDIEN CUA DOANH NGHIEP ©
o ; (Chit ky, ddu)
......... ; HQ va tén
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Ghi chu:
(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoic cap lai hodc gia han gidy phép.
(2) Ghi: cap hoic gia han hodc cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.
(3) Chu tich ﬁy ban nhan dan c:?ip tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.
(4) M s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép.
(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép ghi theo gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép.
(6) Ma s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong da dugc cap (néu c6); ddi véi
doanh nghiép da duoc cap giay phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND -
CP ngay 22 thang 5 ndm 2013 hodc Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3
nam 2019 cua Chinh phu thi ghi cu thé cd phan so0 va chit cia giay phép (vi du:
11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/SAG).
(7) Ngay cép cia gidy phép da duoc cap (néu co).
(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cép lai
gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép theo gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép.
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MAu s6 07/PLIII
LY LICHTU THUAT

Anh chan dung4x6

I. SOYEULY LICH
L HO BN, o Giditinh: ...

2. Loai gidy to chung thuce ca nhan: ...... RN S6 gidy chtmg thyc c4 nhan
................................................... Ngaycap ..........
Noicap ..............

3. Ngay thangnamsinh: .........ccccovoiviiiiniiiiice e

4. Tinh tranghOn nhan: ... e
5. QUOCHICH BOC: et eeteee s e et eeter e et ee et
6. QUOCHICH HIEI LAT: 1+ttt et eet et ee et ee et
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 ChUuy@n mMON: . ..eviiiiiei e

8. Noi lam viéc cudi cung hodchi€n tai: ...t
II. QUA TRINHDPAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

10. Lam viéc 6 Viét Nam
IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vipham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh thuc

xu ly)

12. Vipham phép ludtnudcngoai (Thoi gian vipham, mac d§ vi pham, hinh

thuc xt 1y)

To61 xin cam doan 101 khai trén 1a dung sy that, néu sai toi xin chiu trach nhiém.
...... ngay .... thang ....nam ....
(Nguoi khai ky, ghiro ho tén)
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06. Thii tuc: Thu hdi Giay phép hoatdéng cho thué lai lao déng
- Trinh ty thyc hién:

* Bude 1: Doanh nghiép nop 01 bo hd sotheo quy dinh d¢én Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Séc Trang (dia chi: s6 19, Tran Hung Pao,
phuong 3, thanh phd Soc Tring, tinh Séc Trang) noi doanh nghiép dit trusé
chinh dé dé nghi thu hoi giay phép.

Sau khi tiép nhan hd so, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip giy
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhanho so.

* Budc 2: Trongthoihan 10 ngay lam viée kétirngay nhan dugc hd so
dé nghi thu hoi gidy phép clia doanhnghiép, S Lao dong - Thu’O’ngbmh va Xa
hoi kiém tra, ra soat cachop ddng cho thuélailao dong dang con hi¢u lyc cua
doanh nghiép déyéu cau doanh nghiép cho thuélai giai quyét chédod cho nguoi
lao dong va trinh Chu tich Uy ban nhan dantinh thu hoi gidy phép hoat dong
cho thuélai lao dong ddi véi doanh nghiép.

* Buwée 3: Trongthdihan 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc hé so

trinh ciia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy bannhandan tinh
quyét dinh thu hoi gidy phép dbi vdi doanh nghiép.

- Cach thire thye hién:

+ Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich vu cong tru’c,tuyén tinh SocTrang
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hoac qua h¢ thong Mgt ctra dién tu
cua S& Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi tinh S6c Trang.

+ Nop hd sotruc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich d¢én Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh S6c¢ Trang.

- Thanh phén, s6 lwgng hd so:
+ Vin ban & nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 06/PLII Phy luc I1I ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phu.

+ Giéy phép da dugc Cép hoac Vﬁl:l ban cam két chiu :[réch nhiém }ru’é’c
phap luat cua doanh nghiép cho thuélai doi véi truonghop giay phép bi mat.

+ 132’10 géo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao ddng cia doanh nghiég
theo Mau s6 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

‘ + Ban 530 hop déng cho thuélai lao dongdang con hicu lyc dén thoi diém
dé nghi thu hoi gidy phép.

* 86 lwgng ho so: 01 (mot) bo.

- Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1€ theo
quy dinh.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanhnghiép hoat dong cho thué
lailao dong.
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- Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Soc Trang.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh tinh
Soc Trang.
- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat
dongcho thuélailao dong.
- Lé phi (néu c6): Khong,
- Tén mau don, miu to khai:

+ Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép (theo Maus6 06/PLIII, Phy luc 111
quy ban hanh kém theo Nghidinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu).

+ B4ao cao tinh hinh hoat dong cho thu¢ lai lao dong ciia doanh nghiép
(theo Mau s6 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu).
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Cham dat hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi ctia doanh
nghiép cho thuélai.

+ Doanh nghiép giai thé hoicbi Toa an ra quyét dinh tuyén bd phasan.
- Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 145/2020/Nb-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi

hanh mot s6 dicu cia Bo luat Lao dong vé dicu kién lao dong va quan hé lao
dong.
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Mau s6 06/PLIII

TENDOANHNGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
@ Poclap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI
Thu hoigidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ..........cccccocvmermerenrnns W,
2. P1achi tru SO ChINN: c.ooooveiiii e e
Dién thoai:....ccoovviveviiiiceccy FaX v EMal
3.Misb doanhnghlep crereeie e e e ereerseieenneereeresenes Ot
4. Nguoi dai dién theo phap luatcua doanh nghlep

Hotén: .....ooovvvvvvieieeeeeeeeevceeeeeenn. GiGi tinhe: L Sinhngay: ...
Chucdanh: ... B,
5. Mi sb gidy phép hoatdong cho thué1ai 1ao ONG:.......ooveeeeee oo
NgAY CAP: cvvvvvvevevceeeceeceeeeeesnennn. ThO1 han: . ettt

Pé nghi......ccooeie. @i .. thuhoi gidy phep hoat dong cho thuélailao
dongdoi voi ... (1) R
L5 A0 tHU BOT e+ttt et eet ettt et et

Doanh nghi¢p cam két thyc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo diing quy
dinh ctia phap luatveélao dong.

Ho so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
ST ; (Chir ky, dau)
e ; Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép theo gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép.

(2) Chu tich Uy ban nhan din cap tinh noi doanh nghiép dit tru so chinh.

(3) M s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Chirc danh ciia nguoi dai dién theo phap lut ciia doanh nghiép ghi theo gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép.
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MAu sé 09/PLIIT

TENDOANHNGHIEP® CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
------- Poclap - Twdo- Hanh phic

e, NEAYy ... thdng ... nam ...
BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAILAO PONG

Kinh gti: - Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong....

- S¢ Lao dong - Thuong binh va X hdi tinh, thanh phd truc
thudc trung uong...

...MW... B4o c4o tinh hinh hoat dong cho thuélai lao dong 6 thang dau nam.......
(hodcnam....)nhusau:

Loai hinh chu s& hiru: (2) o Doanh nghiép nhanudc o Doanh nghiép tu nhan o
Doanh nghiép FDI

1. Tinh hinh sir dung lao dong ciia doanh nghiép cho thuélai

Sélao dong

v en Piu Tang|Giam Cubi | thamgiabao | Ghi
Chi tiéu . |trong [trong . SN .
ky K K ky | hiem batbudc | chu
y y (nguoi) @
1 2 3 4 5 6 7

1. Tong s lao dong theo hop
dong lao dong cua doanh
nghiép, trong do:

a) S6 lao dong lam viéc tai
doanh nghiép cho thué lai
(4), chiara:

- S6 lao dong co hop dong

lao dong khong xac dinh thoi
han

- Sb lao dong co hop dong
lao dong xac dinh thoi han

b) Sb lao dong cho thué lai,
chiara:

- Thot han cho thué lai duoi
03 thang

- Thothan cho thuélaitu 03
thangdén dudi 06 thang




- Thoihan cho thuélai tu 06
thangdén 12 thang
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2. Sb lao dongdang cho thué
lai cia doanh nghiép

- Trongdia ban tinh
- Ngoaidia ban tinh
2. Tinh hinh hoatdgng cho thuélai lao dong
A Sg(;gglf:g S61ao don S6 lao dng theo X
C?Pgn hico thuel  thué lai & thoi hancho |Cacche dj cianguwoilaodong|Ghi
vige [NSAIEP 21 21 thué lai lao dong thué lai cha
cho [1ailao dong| (nguwoi) (nguivi)
thug| @
lai TrongNgoaiTrongNgoail ..o ¢ Tién lwong | Thunhap |Ché
dia | dia | dia | dia [ 20| ¥ . | binhquan | binhquén | d¢
©) N N : N 6 |-12 [Khag x A :
ban | ban | ban | ban hanathan (dong/ (dong/ |phud
tinh | tinh | tinh | tinh [ 2094N9 o wdi/thangIngudi/thang) loi
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 |13
PAIDIEN CUA DOANH NGHIEP ®
(Chit ky, dau)
Ho vatén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép thuc hién bao céo.

(2) Panh ddu X vao 6 tuong tmg véi loai hinh chu s¢ hitu ctia doanh nghiép thuc hién
béo céo.

(3) S6 lao dong dwgc tham gia bao hiém bt bugc: bao hiém xa hgi; bao hiém y té; bao
hiém that nghiép; bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghié¢p.

(4) S6 lao dong cho thué va céac loai lao dong khac.

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) Sb lugng doanh nghiép thué lailao dong dé thuc hién cong viéc da liét ke tai cot 11
(7) Tén cac loai phuc loi ma nguoi lao dong thué lai dugc hudng, vi du: bao hiém nhan
tho, bao hiém xa hoi tu nguyén, tién l¢, tét, tham hdéi 6m dau, hi€u hi, cac loai dich vu
nguoi lao dong thué lai dugc huodng.....

(8) Chtrc danh ngudi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép theo gidy chtng nhan
dang ky doanh nghiép.
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07. Thii tuc: Rittién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao déng
- Trinh ty thyc hién:

* Bude 1: Doanh nghiép nop 01 bo hd sotheo quy dinh d¢én Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Séc Trang (dia chi: s6 19, Tran Hung Pao,
phuong 3, thanh phd Soc Tring, tinh Séc Trang) noi doanh nghiép dit trusé
chinh dé dé nghi rat tién ky quy.

Sau khi tiép nhan hd so, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip giy
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhanho so.

* Budc 2: Trongthdihan 05 ngay lam viée ké tirngay nhan dugc hd so
dam bao theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra, X4c
thuc ho so dé nghi ctia doanhnghiép cho thuélai, viéc hoan thanh nghia vu d6i
vOi nguoi lao dong thué lai cua doanh nghi€p cho thué lai trong tru:ong hop
doanh nghi€p cho thué lai bi thu hoi gidy phép hoackhong duoc gia han, cap lai
gidy phép va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh dongy dé doanh nghiép cho
thué lai rut tién ky quy.

* Budce 3: Trongthdihan 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc hé S0
trinh cia S6 Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi, Chu tich Uy bannhén dan cap
tinh xem xét, c6 van ban chap thuén rattién ky quy va phuong an st dung tién
ky quy (néu co) gui doanh nghlep cho thué lai va ngan hang nhén ky quy;
truong hop khong ddngy vé viée rat tién ky quy thi coé van ban tra 16i doanh
nghiép cho thuélai trongdoé néuro ly do khong dong V.

* Budc 4: Saukhico vanban chép thuan vé viéc rat tién ky quy cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh, doanh nghiép cho thuélaindp ho so rat tién ky
quy theo quy dinh taingan hangnhan ky quy.

* Buwdce 5: Ngan hangnhan ky quy tiép nhanva kiém tra hd sorat tién ky
quy cua doanh nghiép cho thué¢lai, néu dingquy dinh thingén hang nhan ky
quy cho doanh nghiép cho thué lai thuc hi¢én rut tién ky quy.

Truonghop doanh nghiép rat tién ky quy do:

+ Doanh nghi¢p cho thué lai gap kho khan, khongdu ngug‘Sn tai chinh dé
thanhtoandu tién lwong, bao hiém xa hoi, bao hiém y t€, bao hiém that nghi¢p,
bao hiém tainan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac ddivéin guoi
lao dong thué lai theo thoa thuan trong hgp ddng lao dong, thoa udc lao dong tap
thé, ndi quy, quy ché ciia doanh nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké
tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh ctia phép luat.

+ Doanh nghiép cho thuélai gip khé khin, khong du kha nang bdi thuong
cho nguoi lao dC)ng thuélai do vi pham hop dénglao déngvc’ri nguoi lao dong
thuélai hodc gy thiét hai cho ngudi lao dongthuélai vi khongbao dam quyén
valot ich hop phap cia nguoi lao dong thué lai sau thoihan 60 ngay kétir n gay
dén thoi han boi thudng theo quy dinh cia phap luit thi viéc thanh toan, boi
thuong cho nguoi lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo
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phuong an da dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh déng y sau khi trir chi phi
dich vungan hang.
- Cach thire thue hién:

+ Nop ho so truc tuyén qua Cong Dich vu cong truc,tuyén tinh S6c Trang
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hodc qua hé thong Mot cura dién tu
cua S& Lao dong - Thuongbinh va Xa hgitinh S6c Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich dén Trun g
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh S6c Trang.

- Thanh phan, s6 hrong ho so:

* Ho SO dé nghi Chii tich Uy ban nhdn dén tinh dong yvé viéc rit tién
ky quy givi dén Sé Lao ddng - Thuwong binh va Xa héi:

+ Vin ban dé nghi rut tién ky quy cua doanh nghiép cho thuélai.

+ Phuongan str dung so tién rat tirtai khoan ky quy, gdm: 1y do, mucdich
rat tién ky quy; danh sach, s6 luong nguoi lao dong, s0 tién, thoi gian, phuong
thtrc thanh toan d6i v6i trudng hop rat tién ky quy khi:

. Doanh nghié€p cho thué lai gdp kho khan,khong du nguon tai chinh dé
thanh toan du tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
bao hiém tainan lao dong, bénh nghe nghiép va cac ché @6 khac d6i véi nguoi
lao dong thuélai theo thoa thuan trong hop ddnglao dong, thoa wéc lao dong tap
thé, nd1 quy, quy ché cia doanh nghi¢p cho thué lai sau thoi han tr 30 ngay ké
tr ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh ctia phap luat.

. Doanh nghiép cho thué lai gap kho khin, khong du kha nangboithuong
cho ngudi lao dongthuélai do vi pham hop donglao dongvéi ngudi lao dong
thué lai hodc gy thiét hai cho ngudi lao dongthué lai vi khongbao dam quyén
valoi ich hop phap cua ngudi lao dong thué lai sau thoihan 60 ngay kétiur ngay
dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

+ Bdo cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban ching minh viéc hoan
thanh nghia vy d6i véi nguoi lao dongthuélai trongtruong hop rat tién ky quy
khi doanh nghi¢p cho thuébi thu hoi gidy phép hodc khong duoc gia han, cap lai

gidy phép.

+ Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dongcho thuélai lao dongtaingan
hang thuong mai khac doivoi truong hop ruat tién ky quy khidoanhnghiép cho
thué da thuc hién ky qu¥y taimdt ngan hang thuongmaicta Viét Nam hoac chi
nhanh ngan hang thuong mainudc ngoaitai Viét Nam Khac.

* Ho so rit tien ky quy givi ngan hang nhan ky quy:

+ Vin ban dé nghi rut tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai.

+ Vian ban dongy vé viéc rut tién ky quy ciia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.
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+ Chung tir rit tién ky qui theo quy dinh ciia ngan hangnhan ky quy (néu
c0).
* 86 lwgng ho so: 01 (mot) bo.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hop 16 theo
quy dinh.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanhnghiép hoat dong cho thué
lailao dong.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Uy bannhén dan cap tinh; So Lao
dong - Thuongbinh va Xa ho1; Ngan hangnhan tién ky quy.

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan viéc rat tién ky
quy kinh doanh cho thuélai lao dong.

- Lé phi (néu ¢6): Khong,
- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép duoc rut
tién ky quy trong cac trudng hop sau day:

+ Doanh nghi¢p cho thuélai gap kho khéan, khong du nguon tai chinh dé
thanh toan du tién lvong, bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
bao hiém tainan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac d6i voi ngudi
lao dong thuélai theo thoa thuén trong hgp donglao dong, thoa ude lao dong tap
thé, noi quy, quy ché ciia doanh nghiép cho thuélaibi cham tir 30 ngay trd 1én
ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh ciia phap luat.

+ Doanh nghiép cho thué lai gap khé khin, khong ¢ nguon taichinh dan
ti viée boi thudng cho nguoi lao dongthué lai trong trudng hop doanh nghiép
cho thué lai vi pham hop dong lao dong véi ngudi lao dong thué lai hoac gay
thiét haicho ngucn lao dongthuélai do khongbao dam ve quyen valoiich hop
phap cia ngudi lao dongthuélai bi cham tir 60 ngay tro lén ké tir ngay dén thoi
han boi thudng theo quy dinh cua phap luat.

+ Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép.

+ Doanh nghiép cho thué lai bj thu hoéi gidy phép hodc khong duoc gia
han, cap lai giay phép.

+ Doanh nghiép cho thué lai da thuc hién ky quy tai mdt ngan hang
thuong mai cuia Viét Nam hodc chi nhdnh ngdn hang thuong mainudce ngoai tai
Viét Nam khac.

- Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 145/2020/Nb-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 didu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong.
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08. Thi tuc: Pang ky nfiquy lao dong ciia doanh nghiép
- Trinh tu thyc hién:

* Budc 1: Trongthoihan 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong,
nguoi sir dunglao dong chuan bi ho so theo quy dinh cia phap ludt va gui dén
Trungtam Phuc vu hanh chinh congtinh Séc Trang (dia chi: s6 19, Tran Hung
Dao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Soc Tring).

* Buwoc 2: Trongthoihan 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
dangky ndi quy lao dong, néu phathién ndi quy lao dongcod quy dinh trai phap
luat thi co quan chuyén mén vélao dongthudc Uy ban nhadn dancap tinh thong
béo va hudng din nguoi st dung lao dong stra d61, b sung, dingky lai noi quy
lao dong.

- Cach thirc thuc hién:

+ No6p ho so truc tuyén qua Céng Dich vu cong truc,tuyén tinh S6c Trang
theo dia chi: http:/motcua.soctrang.gov.vn hodc qua h§ thong Mot cira dién tir
cia S6 Lao dong - Thuongbinh va Xa hoitinh S6c¢ Trang.

+ Nop hd sotruc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich ¢én Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh S6c¢ Trang.

- Thanh phén, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi dangky noi quy lao dong.

+ NO1 quy lao dong.

+ Van ban gbp y kién ctia t6 chiic dai dién nguoi lao dong tai co so ddi
vO1noi co to chue dai dién nguoi lao dongtai co so.

+ Cac van ban cia nguoi su dunglao dong co quy dinh lién quan dén ky
luat lao dong va trach nhiém vat chat (néu c6).

* $6 lwong hd s0: 01 (mot) bo.
- Thoigian giai quyét: Khong quy dinh.

- Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dunglao dong s dung
tir 10 nguoi lao dong tré 1én

- Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé lao dong
thudc Uy ban nhan dancap tinh (S Lao dong — Thuongbinh va Xa hditinh Séc
Trang).

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
- Phi, 1€ phi: Khéngco.
- Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Cac quy dinh ciandi quy
lao dong khongtrai voiphép luatlao dong.

- Can ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh:B6 luat Lao dongnam 2019.
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IL. Linh vue Viéc 1am

01. Thii tuc: Thu héi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoatdong dich vu viéc lam
- Trinh ty thyc hién:

* Buwéc 1: Doanhnghiép guii ho so dé nghi thu hdi Gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vy viéc lam theo quy dinh
den Trungtdm Phucvuy hanhchinh cdngtinh S6c Trang (dia chi: s6 19, Tran
Hung Dao, phuong 3, thanh pho S6c Trang, tinh Soc Trang).

Sau khi tiép nhan hd so, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap giy
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhan ho so.

* Buoc 2: Trongthoihan 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
dé nghi thuhoi1 Gidy phép hoatdongdich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat
dongdich vy viéc lam dam bao theo quy dinh, S6 Lao dong - Thuong binh va
Xahoi quyét dinh thu hoi giay phép ciia doanhnghiép.

- Cach thire thue hién:

+ Nop hd sotruc tuyén qua Cong Dich vu cong truc,tuyé’n tinh Soc Trang
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hodc qua hé thong Mot cura dién tu
cua S& Lao dong - Thuongbinh va Xa h¢i tinh Soc Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hodc gt qua dich vu buu chinh cong ich dén Trun g
tam Phuc vu hanh chinh congtinh S6¢ Trang.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

_+Van ban dé nghij thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam theo
Mau s0 05 Phu luc I ban hanh kém theo Nghidinh s623/2021/ND-CP ngay 19
thang3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Gidy phép da duoc cap hodc vin ban cam két chiu trach nhiém truge
phap luat cua doanhnghiép hoatdong dich vu viée lam doi voi truongh op giay
phép bimat.

+ Bao cao tinh hinh h0~at dgf)ng dich vu viéc lam ctua doanh nghi¢p hoat
dongdich vu viéc lam theo Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh
23/2021/NDB-CPngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

* 86 lwgng hd so: 01 (mot) bo.

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1¢ theo
quy dinh.

- P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: Doanhnghiép hoat dong dich vu
viéc lam.

- Co' quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi1 tinh S6c Trang.



42
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat
dongdich vu viéc lam.
- Lé phi (néu c¢6): Khong.
- Tén mau don, miu to khai:
+ Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép (theo Mau s6 05 Phu luc Il ban hanh

kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 caa Chinh
phu).

_ *+Baocaotinh hinh hoat dongdich vu viéc lam ciia doanh nghi¢p (theo
Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19
thang3 nam 2021 cua Chinh phu).

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):
+ Cham dutt hoat dongdich vu viéc lam theo dé nghi cua doanhnghiép.
+ Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyénbd phasan.
+ Doanh nghiép bi thu hoi Gidy ching nhan dangky doanhnghiép.
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
+ Nghi dinh sb 23/2021/NDb-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tim
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoatdongdich vu viéc lam.

+ Quyét dinh s6 1462/QD- -UBND ngay 17 thang 6 ndm 2021 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh Soc Trang vé viéc Gy quyén cip, cap lai, gia han, thu hoi
gidy phép hoatdongdich vu viéc lam ciia doanhnghiép hoatdong dich vu viéc
lam trén dia ban tinh S6c Trang.
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MAu s6 05/PLII

TEN DOANHNGHIEPY CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
------- Poclap - Tw do - Hanh phic
......... ,ngay ... thang ... nam ......
PON PE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gui: .......... @

1. Tén doanh nghiép viét bangtiéng Viét: ...........c.......... D)
2. D1achi tru SO ChInh: ..coooeeii e e e e
Dién thoai:......ccceeevvvneiieiinn, CE-mail :Website: .........
3. Ma s6 doanhnghidp: ......ccoveeveeveeveereerrirrenrenees ) e
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
HOVvatén:..ooooooeiiiee e Giditinh:............. Sinh ngay:................
Chircdanh: .........cooeiveeeiciiiiieeee e B
5. M s6 gidy phép hoat dong dich v VIBC JAM: .......vveeeeeeees e
NGAY CAP v eereree s thothan: ..o
Pénghi....... e, ()i thu hoi gidy phép hoat dong dich
vuviee 1am dO1VOT .eeeeeeeiee e (1) oo
LY A0 tHUROL: ettt et sttt s

Doanh nghi¢p cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh ctia phap luatvé dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gdm:

Noi nhin: PAIDIEN CUA DOANH NGHIEP®)
S (Chirky, dau)
- Ho va tén

Ghi chd:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi
doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

(3) M s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghié¢p.
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MAu so 08/PLII
TENDOANHNGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

CHINHANH DPoclap- Tuw do - Hanh phic

..., NGAY ... thang ... nam

........

BAO CAOKET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh gui: S Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi......

..Bao cao két qua hoatdong dich vu viéc 1am 6 thangddunim ... (hodc ndm
) nhu sau:

Loai hinh chu s hiru:®)

0 Doanh nghi¢p nha nude

0 Doanh nghi¢p tunhan

0 Doanh nghi¢p FDI
Thuwc hién | Thuc hién
STT Chi tiéu DPonvi| trongky |trongky bao
trudc cao
1 [S6 nguoi lao dongduoge tu van Nguoti
a [S6 nguoi dugc tu van vé viée lam Nguoti
S6 ngudi dugce tu van c6 trinh d6 tir g
b so cap nghétrolén Neuor
5 S? nguoi st dunglao dong duoc tu Neuoi
van
3 [S6ngudi dangky tim viée lam Nguoi
S6 nguoi dang ky tim viée lam c6 "
4 lkrinh do tuso cap nghé trd1én Nguot
b SO ngudi duge gidi thiéu vide lam | Nguoi
Trong d6: SO nguoi duoc g101 thiéu
- viéc 1am co trinh d6 tirso cdp nghé| Ngudi
trd lén
S6 nguoi dugce tuyén dung do doanh "
© Inghiép/chinhanh gidi thicu Nguot
_ [Trong do: S6 ngudi dugce tuyen Ngudi
dung c6 trinh d6 tir so cip nghé tro
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Ién

S6 lao dong do nguoi st dung lao
4 dong dé nghi cung tng/tuyén lao| Nguoi
dong

SO nguoi co trinh ¢ tirso cap nghé

Y 1A Neuoi
tro lén gu

S6 lao dongdd cung ing/tuyén theo

dé nghi cua nguoi st dung lao dong Nguot

Trong do: SO nguoi co trinh do ti

so cap nghétrd1én Nguot

S6 lao dong cung frng/tuyén duoc
C mguoi st dunglao dongtuyén dung,| Nguoi
trong do:

SO nguoi c6 trinh d§ chuyén mon ky

thudt (tir so cip nghé tro 1én) Nguot

_ 186 nguoi duge ky hop déng lao .
dongkhdongxacdinh thoihan guol

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/
CHINHANH®
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé chinh.

(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dongdich vu viéc lam.

(3) Panh dau (X) vao 6 tuong tmg voi loai hinh chu sé hitu cia doanh nghiép/chi
nhanh thuc hién bao céo.

(4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phép ludt cua doanh nghi¢p/chi nhanh.
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02. Thii tuc: Rattien Ky quy ciia doanh nghiép hoat @ong dich vu viéc lam
- Trinh ty thyc hién:

* Buwde 1: Doanh nghiép giri ho so dé nghj rit tién ky quy cua doanh
nghiép hoat dong dich vy viéc lam theo quy dinh dén Trungtdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Séc Trang (dia chi: s6 19, Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd
Soc Trang, tinh S6¢ Trang).

Sau khi tiép nhan hd so, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip giy
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhanho so.

* Budc 2: Trongthoihan 07 ngay lam viée, ké tirngay nhan duoc ho so
dé nghirat tien ky quy cua doanh nghi¢p, S¢ Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi
kiém tra, xac thuc hd so, viéc hoan thanh cac nghia vu ciia doanh nghiép hoat
dongdich vy viéc lam trong truong hop doanhnghlep hoat dong dich vu viéc
lam bi thu hoi gidy phép hoac khong duoc gia han, cap lai giay phép, trinh Chu
tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh van ban dong y vé viéc rat tién ky quy,
phuongan sirdungtién ky quy (néu ¢0), gui doanh nghiép va ngan hang nhan
ky qui. Truong hop khong dongy vé viée rut tién ky quy thico van ban tra 1i
doanh nghi¢p vanéurd ly do.

* Buwée 3: Saukhico vin ban dongy vé viée rat tién ky quy caa Cha tich
Uy ban nhan dan tinh, doanh nghiép nop hd so theo quy dinh taingdn hangnhan
ky quy.

* Budc 4: Ngan hangnhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd sorat tién ky
quy cua doanh nghiép, néu diing quy dinh thi ngdn hangnhan ky quy cho doanh
nghiép thuc hién rat tién ky quy trong thdihan 01 ngay lam viée, ké tir ngay tiép
nhan ho sorat tiénky quy.

Trudng hgp doanh nghiép rat tién ky quy do doanhnghiép gap kho khan,
khongdua kha nang b01 thuong cho nguoi lao dong, ngudi sirdung lao dong do
vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thdihan 60 ngay ké tirngay dén thoi
han boi thuongtheo quy dinh cua phap luat thi viéc thanh toan, boi thuon g cho
nguoi lao dong, nguoi sir dunglao dongdo ngan hangnhan ky quy tructiép chi
tra theo phuong an da duoc Chi tich Uy ban nhan dan tinh dong y sau khi trur
chiphidich vungan hang.

- Cach thure thue hién:

+ Nop ho so truc tuyén qua Cong Dich vu cong tru’c,tuyé'n tinh S6c Trang
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hodc qua hé thong Mot cura dién tu
cia S6 Lao dong - Thuongbinh va Xa hgitinh S6c Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich dén Trun g
tam Phuc vy hanh chinh congtinh S6c¢ Trang.

- Thanh phén, s6 lwgng ho so':

* Ho so dé nghi rit tién ky quy givi dén Sé Lao dpng - Thwong binh va
Xa hoi, bao gom:
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+ Vin ban dé nghi rat tién ky qui ciia doanh nghiép.

+ Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dongdich vuviée lamtai ngén hang
nhan ky quy khac d6ivéi truonghop ruttién ky quy khidoanh nghiép da thuc
hién ky quy tai mot ngdn hangnhan ky quy khac.

+ Bao cao viéc hoan thanh nghia vu va van ban chimg minh viéc hoan

thanhnghia vu d6ivoi tru’O’ng hop rat tlen ky quy khidoanh nghiép bi thu hoi
gidy phép hodckhong duoc gia han, cap lai gidy phép.

+ Phuong an str dung s tién rat tirtai khoan ky quy gdm 1y do, muc dich
rat tién ky qui; danh sach nguoi lao dong, ngudi sir dung lao dong, s6 tién, thoi
gian, phuong thirc thanh toan doi véi truong hop rat tién ky quy khi doanh
nghiép gap kho khan, khongdu kha nang boi thuong cho nguoi lao dong, ngudi
strdunglao dongdo vi pham quy dinh v€dich vu viéc lam sau thoihan 60 ngay
ké tir ngay dén thoi han boi thudng theo quy dinh ciia phap luat.

* 86 lwgng ho so: 01 (mot) bo.
* Ho so it tien ky quy givi ngdn hang ky quy, bao gom:
+ Vin ban dé nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép theo quy dinh.

_ T Vanban déngy vé viéc rut tién ky quy cia co quan nha nudce co thdm
quyén (theo Mau s6 07 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghidinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang3 nam 2021 cua Chinh phu).

+ Chung tir riit tién ky qu¥ theo quy dinh ciia ngan hangnhan ky quy (néu
co).
* 86 lwgng ho so: 01 (mot) bo.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1€ theo
quy dinh (trongd6: Sd Lao dong— Thuongbinh va Xa hoitham dinh ho so: 04
ngay lam viéc; Uy ban nhan dan tinh xem xét, chap thuan: 03 ngay lam viéc).

- Poi twgng thuce hién thii tuc hanh chinh: Doanhnghiép hoat déng dich vu
viéc lam.

- Co' quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan tinh Sdc
Trang.

+ Co quan truc tiép thuchién: S6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh
Soc Trang.

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban dong y vé viéc rat tién ky
quy hoat dongdich vy viéc lam.

- Lé phi (néu c6): Khong.
- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Doanh nghiép
duoc rut tién ky quy trong cac truong hop sau day:
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+ Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép.

+ Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép hoidc khong dwoc gia han, cap lai
giay phép.

+ Doanh nghi¢p da thyc hién ky quy tai mot ngadn hangnhan ky quy khac.

+ Doanh nghi¢p gap kho khan, khongdu kha néngjbéi thuong cho nguoi
lao dong, ngudi st dunglao dongdo vi phamquy dinh védich vuviéc lam sau
thoihan 60 ngay ké tirngay dén thoihan boi thuong theo quy dinh cua phép
luat.
- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s623/202 I/ND-CP n gay
19/3/2021 cua Chinh pht quy dinh chiti€t khoan 3 Diéu 37 va Di€u 39 ctia Luat
Viéc lam vé trung tdm dich vu viéc lam, doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc
lam.
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03. Thii tuc: CAp giay phép hoat ddng dich vu viéc 1am cia doanh nghiép
hoatdong dich vu viéc lam
- Trinh ty thyc hién:

* Bugc 1: Doanh nghiép gui hd so dé nghi cap gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc Iam theo quy dinh dén

Trung tam Phyc vy hanh chinh congtinh Séc Trang (dia chi: s6 19, Tran Hung
Dao, phuong 3, thanh phd Séc Tring, tinh Soc Trang).

Sau khi tiép nhan ho so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap giay
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhan ho so.

* Budc 2: Trongthoihan 07 ngay lam viée, ké tirngay nhan duoc ho so
dé nghi cip gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanhnghiép hoat dong
dich vu viéc lam dam bao theo quy dinh, S6 Lao dong - Thuongbinh va Xa hi
xem x¢ét, cap gidy phép ddi voi doanh nghiép.

- Cach thire thye hién:

+ Nop hd sotruc tuyén qua Cong Dich vu cong truc tuyén tinh S6c Tring
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hoac qua h¢ thong Mgt ctra dién tur
cua S& Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi tinh S6c Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich ¢én Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh S6c Trang.

- Thanh phén, s6 lwgng hd so:

+ Vin ban dé nghi cap gidy phép cia doanhnghiép (theo Mau s6 02 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghidinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam
2021 cua Chinh phu).

+ 01 ban sao duoc ching thyce tu ban chinh hoacban sao, xuét trinh ban
gbc dé ddichiéu Gidy chimg nhan quyénsoéhiru hoichop dong thué dia diém
dat tru s&, chi nhanh dé to chirc hoat dong dich vu viée 1am tir 03 nam (36 thang)
trg 1én.

+ Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dongdich vy viée lam (theo MaAu sé
03 Phu luc I ban hanh kém theo Nghidinh s623/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 caa Chinh phu).

+ Ban Iy lich ty thuét cia ngudi daidién theo phap luat cia doanhnghiép
(theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/Nb-CP
ngay 19 thang3 nam 2021 cua Chinh phu).

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vély lich tu phap ciia
nguoi daidién theo phép luat cia doanh nghiép. Truonghop ngudi dai dién 1a
ngudi nude ngoai khong thude déi tuong cap phiu Iy lich tu phéap sé 1 thi duoc
thay thé bang phiéu Iy lich tu phap hodc van ban xadc nhankhong phai 1 nguoi
dangtrong thoi gian chap hanhhinh phat hodc chua duwgc x6a an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ciia nudc ngoai(cac van bannay
duoc cAp trudengay ndp hod sokhongqua 06 thang; van ban bang tiéng nude



50

ngoai thi phaidugcdichra tiéng Viét, chiing thuc va dugc hop phap héalanhsu
theo quy dinh cua phép luat).

+ 01 ban sao chting thuc tir ban chinh hoacban sao, xuéttrinh ban géc dé
d6i chiéu bang cAp chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hoic mot
trong cac van ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan 1y
dich vy viéc 1am hodc cung tmg lao dong tir di 02 nam (24 thang) trd lén trong
thoi han 05 ndm lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua ngudi dai dién theo
phap luat cia doanhnghi¢p nhusau:

. Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hodacban sao, xuattrinh ban géc
dé doi chiéu hop dénglao donghodc hop donglam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghi¢p. Truong hop véan ban la van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tieng Viét, ching thuc va dugc hop phaphoa lanh sy theo quy dinh phép luat.

. Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hodcban sao, xuattrlnh ban gbc
dé d6i chiéu quyét dinh bo nhiém (601 v6i ngudi lam viée theo ché do bd nhiém)
hodc van ban congnhin két qua bau (d6i voi ngudi lam viée theo ché d6 bau cir)
cta ngudi dai dién theo phéap luat ciia doanhnghiép hoic ban sao gidy chung
nhan dangky doanhnghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phép luat
cta doanhnghiép hoat dongdich vu viéc lam). Truonghop vanban la van ban
clia nude ngodi thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh phéap luat.

* 86 Irong hd so: 01 (mot) bo.
- Thoihan giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir khi ndp du hd sohop 18 theo quy
dinh.
- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
- Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh S6c Trang.
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:, Giéy phép hoat dong dich vu viéc
lam hodc cong vin thongbéo ly do khong cap giay phép hoatdongdich vu vigc
lam (trongdé c6 néurd ly do tir choi).
- Lé phi (néu ¢6): Khong,
- Tén mau don, miu to khai:

+ Vin ban dé nghi cap gidy phép (theo Mau s6 02 Phy lyc Il ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CPngay 19 thang 3 nam 2021 cia Chinh
phu).

+ Giéy chtimg nhan tién ky quy hoat dongdich vu viéc 1am (theo Miu s
03 Phu luc II ban hanh kém theo Nghidinh s623/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cia Chinh phu).
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+ Banly lich ty thuétcia nguoi daidién theo phap luét cia doanhnghiép
(theo Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/Nb-CP
ngay 19 thang3 nam 2021 cua Chinh phu).

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Doanh nghiép dugc cap gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

+ C6 dia diém dit try 56, chi nhanh dét6 chuc hoat dong dich vu viéc 1am
thuéc s&d hiru cua doanh nghiép hoac dugc doanh nghiép thué on dinh theo hop
dongtu 03 nam (36 thang) tro Ién.

_ * Doanh nghiép da thuc hi¢n Ky quy 300.000.000 d¢ong (ba tram triéu
dong).

+ Ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam phai bao dam diéu kién:

. La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép.

. Khongthuéc mot trong cac truong hop sau day: dangbi truy ciu trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phattu, dangchap hanh bién
phap xu ly hanh chinh taico s¢ cai nghign batbudc, co s giao duc bat budc,
trén khoinoi cu tra, bi han ché hoac mat ndngluc hanhvidan sy, c6 kho khéan
trong nhanthuc, lam chu hanh vi, bi Toéa an cam dam nhi¢m chuc vy, cam hanh
nghé hoac lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

. Co trinh do tirdai hoctré 18n hodc di co thaoi gian truc tiép 1am chuyén
mon hodc quan ly dich vu viéc lam hodccungung lao dong tir du 02 nam (24
thang) tré 18n trong thdi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép.

- Can cuo phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s623/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tim
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dongdich vu viéc lam.

+ Quyét dinh s6 1462/QD- -UBND ngay 17 thang 6 ndm 2021 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh Soc Trang vé viéc ty quyén cap, cap lai, gia han, thu hdi
gidy phép hoatdongdich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoatdong dich vu viéc
lam trén dia ban tinh S6c Trang.
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MAu s6 02/PLII
TEN DOANHNGHIEPY CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
------- Poclap - Tw do - Hanh phic
......... ,ngay ... thang ... nam......
PON PE NGHI
2),..gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh glri: ..o ) e
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng VIt: ......c.cveeveeeeeeeeeeeeeceecers (O R

2. M $6 doanhnghidp: oeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeneees® e
3.DPiachitrusdchinh:......ccooovveiiiviiieie,

bién thoai: ................. Email: ................ Webs1te ....................................
4. Nguoi dai dién theo phép ludtcua doanh ngh1¢p ;

HO VA tEN: ...ovvviiiivee e Gigitinh ............... Sinhngay: .............
Churc danh: . ST TP RTT R VPRI
Sé glay chu’ng thu’c canhan:.

Ngay cap ...................................... Noi cap .........................................................
5. Ma s gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:.... ..NgAY Cap:.... ... NOi

dung dé nghl .@...gidy phép hoat dong d;ch vu viéc lam déi voi
TR O

Doanh nghi¢p cam ket thu:c hién day du trach nhlem n ghla vu theo dun gquy
dinh ctia phap luat véhoat dongdich vu viéc lam.

Hb so kém theo gdm:

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®

S~ (Chit ky, ddu)
gt Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoic gia han hoic cap lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hodc gia han hodc cap lai theo, d& nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 thaim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Mi s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép.

(5) Chtc danh nguoi dai di¢n theo phap luat cia doanh nghi¢p thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam.

(6) M sb gidy phép hoat dong dich vu viée lam dd duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cip (néu cd).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai
gidy phép.

(9) Chuc danh ctia nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép.
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MAu s6 03/PLII

TENNGANHANG CONGHOA XA HQOI CHUNGHIA VIETNAM
-------- Poclap - Tuw do - Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can cir Nghi dinh s0 ..otoo../ND-CPngay....thang ... nam....cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu
viec lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

N0t g T U T PP
DA ChI: oot aa s
Di1En thoai lIEN h€: ... e s
CHUNG NHAN

Tén doanhnghi€p: ... s
Dia chitru SO ChINh: ..oooviii e e

M3 SO OANNIGRIED: +.v. ettt ettt ettt ettt

SO BN KY QU 1.vvvevveeteet et ee st es ettt en sttt ettt ettt ens e e

SO HEN DANG CHT: ..v.vvvieeie ettt sttt sttt sr et se e

SO AT KNOANKY QU v ettt ettt ettt ettt

Tl NEAN NANE: ...eiiiiii e e e ere s

SO hop AOngKy qu¥: cvvveeviiiiiceie e, NOAY oot sr e er e v ere s e

DUQGC NUGNE AT SUAL ... s sr s ssr s et essenses s es st en st
PAI DIEN NGAN HANG

(Chir ky, ddu)
Ho va tén
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LY LICH TU THUAT

Anh chan dung4 x 6
I. SOYEULY LICH
L. HO VAN oo Giditinh:...........coe

2. Loai gidy to chimg thuc ¢ nhan: .........cooeeveveeveemeeeeseee e, S6 gidy chﬁpg
thuc cd nhan: ... Ngay cap:
B N[0 e S E P

3 Ngay, thang, namsmh .......................................................................................
4. Tinh tranghOn Nhan: .........cooiiiiii e e
5. Qudctich gbc: ..

6. Quoct1chhlenta1

7. Trinh do hoc Van/trlnh do chuyen mon:

8. Noi lam viéc cudi cung hodchi€n tat: ...
II. QUA TRINHDPAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc 6 nudc ngoai:

10. Lam viéc ¢ Viét Nam:
IV.LY LICH VE TU PHAP

11. Vipham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mtrc d§ vi pham, hinh thiic
xu ly)

12. Vipham phdp ludtnudengoai (Thoigian vipham, mirc d6 vi pham, hinh
thic xur 1y)
To61 xin cam doan 101 khai trén 1a dang sy that, néu sai toi xin chiu trach nhiém.

...... ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghiro ho tén)
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04. Thii tuc: Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép
hoatdong dich vu viéc lam

- Trinh ty thyc hién:

Doi véi truong hop doanh nghiép thay déimot trong cdc ndi dung ciia
glay phép da dwgc cip (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung
vdn trén dia ban cap tinh da cip gtay Phép, nguoidai dién theo phap ludt ciia
doanh nghiép); gidy phép bi mdt; giay phép bi hw hong khong con day di
théng tin trén gidy phép dwoc thwe hién nhwsau:

* Budc 1: Doanh nghiép giri ho so dé nghi cip lai gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam cia doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh
dén Trungtam Phuc vu hanh chinh congtinh Soc Trang (dia chi: s6 19, Tran
Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Tring, tinh Soc Tring).

Sau khi tiép nhan ho so, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap giay
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhan ho so.

* Buoc 2: Trongthoihan 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
dé nghi cip lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép hoat
dongdich vu viéc lam dam bao theo quy dinh,S6Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi xem xét, cap gidy phép d6i véi doanh nghiép; truong hop khong cap lai
gidy phép thico vin ban tra 16i doanh nghiép va néurd Iy do.

Doi véi truong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia
ban cép tinh khdc so véi noi di dwoc cdp gidy phép dwoc thuc hién nhw sau:

* Buwée 1: Doanh nghiép gii hd so dé nghi cap lai gidy phép hoat dong
diph vu viéc lam cta doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh
dén Trungtam Phuc vy hanh chinh congtinh S6c Trang.

Sau khi tiép nhan ho so, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap giay
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhanho so.

* Buée 2: Trongthdihan 02 ngay lam viée, ké tirngay nhan dwgce hd so
dé nghi cip lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép hoat
dongdich vu viéc lam dam bao theo quy dinh,S6 Lao dong - Thuong binh va
X@hoinot doanh nghi€p dat try so chinh méi co van ban dé nghi S¢ Lao dong -
Thuongbinh va Xa hoinoi doanh nghiép dé duoc cap gidy phép cung cip ban
sao ho so dé nghi cap gidy phép va xdcnhanvé cac diéu kién khong bi thu hoi
gidy phép ciia doanhnghiép.

* Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tur ngay nhan dugc van
ban cua S¢ Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi noi doanh nghiép dat trusd chinh
mai, S6 Lao dong - Thu’O‘ng binh va X4 hoi noi doanhnghiép di duoc cap gléy
phép c6 y kién tra 16i vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghi¢p trong thoi gian
hoat dongtai dia ban va giri kém ban sao ho so dé nghl cap gidy phép cua doanh
nghi¢p cho S¢ Lao dong - Thuongbinh va Xa hoinoi doanh nghiép dat trusé
chinh méi.
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Trudong hgp doanh nghlep bithu hdi gidy phép, co quan nha nudecod tham
quyén ra quyét dinh thuhoi va thongbéo cho Sd Lao dong - Thuongbinh va Xa
hoinoi doanhnghiép dattru sé chinh méi.

* Budc 4: Trong thot han 03 ngéy lam viéc, ké tur ngay nhan dugc van
ban cua S6 Lao dong - Thuongbinh va Xad hoinoi doanh nghiép da dugc cap
gidy phép, co quan nha nude co tham quyen xem xét, cap lai gidy phép doi voi
doanh nghiép; truong hop khong cip lai gidy phép thicé van bantra 151 va néu
rd ly do.

- Cach thire thye hién:

+ Nop ho sotruc tuyén qua Cong Dich vu cong truc,tuyé'n tinh S6c Trang
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hoac qua h¢ thong Mgt ctra dién tur
cia S¢ Lao dong - Thuongbinh va Xa hoitinh S6¢ Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich dén Trun g
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh S6c Trang.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:

* Boz voi truong hop thay déi méttrong cdc néi dung ciia gmyphep da
duoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung vin trén dia
ban cap tinh da dugc cap giay phép, nguwoi dai di¢n theo phdp ludt cia doanh
nghiép); glayphep bi mat; gtayphep bi hw héng khéng con day dii thong tin
trén gidy phép, ho so bao gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép (theo Méu s6 02 tai Phy lyc II ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu).

- Truonghop thay d01 tén doanh nghiép hodc gidy phép bi hu hongkhong
con day du thongtin trén gidy phép thi bo sung gidy to sau: Gidy phép da duoc
cap trude do.

- Tru:ong hop thay dbidia chi tru s chinh nhung van trén dia ban cip tinh
d4 cap gidy phép thibd sungcac gidy tosau:

~ +01 bansao chungthyctir ban chinh hodcban sao, xudt trinh ban géc dé
doi chiéu Giay chiing nhan quyénso hitu hodchop dongthué dia diém dat tru
s&, chi nhanh dé t6 chuc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang tro
1én).
+ Giay phép da duogc cap trude do.

- Truong hop thay doi nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thi
bo sung cac gidy tosau:

+ Banly lich ty thudtcia nguoi daidién theo phap luat cia doanhnghiép
(theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NDB-CP
ngay 19 thang3 ndm 2021 cua Chinh phu).

+ Phiéu 1y lich tu phap s 1 theo quy dinh ctia phéap luat vé1y lich tu phap
cta nguoi dai dién theo phép luatcia doanhnghi¢p. Truong hop nguoi dai dién
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1a nguoi nude ngoai khong thudc dbi tugng cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi
duoc thay thé bangphiéu 1y lich tu phap hodc vinban xdc nhan khong phai 1a
nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoac chua duoc x6a an tich hoac
dang trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy cua nugce ngoai (van ban
nay dugc cap trudc ngay nép ho s0 khong qua 06 thang; van ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chtng thuc va duoc hgp phap hoa
lanh su theo quy dinh ctia phap luat).

~ +01 bansao chumgthyctir ban chinh hoacban sao, xuit trinh ban géc dé
doi chiéu bang cap chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hoac mot
trong cac van ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén moén hoic quan 1y
dich vu viéc lam hoac cung tmg lao dongtir du 02 nam (24 thang) tré 1€n trong
thoi han 05 ndm lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua ngudi dai dién theo
phép ludt cia doanh nghi¢p nhu sau:

* Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hoacban sao, xuéttrinh ban géc
dé d6i chiéu hop ddnglao ddonghodc hop ddnglam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, b6 nhiém, giao nhiém vu ctua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép.

* Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hoacbén sao, xuat trinh ban goc
dé d6i chiéu quyét dinh bo nhiém (601 Vol ngum 1am viéc theo ché d6 bd nhiém)
hodc van ban congnhan két qua bau (ddi voi ngudi lam viée theo ché do bau cir)
ciia nguoi dai dién theo phap ludt cua doanhnghiép hoac ban sao gidy chiing
nhéan dangky doanhnghiép (d6i v6i truonghop 1a ngudi dai dién theo phap luat
cta doanhnghiép hoat dongdich vu viéc lam). Truonghop vanban 1a van ban
ctia nudce ngoai thi phaiduoc dichra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh cua phép luit.

+ Gidy phép da duogc cip trudc do.

* Péi vdi truong hop thay déi dia chi tru so' chinh sang dia ban cdp tinh
khdc so véi noi di dwoc cdp gidy phép, ho so bao gom:

- Vanban dé nghi cap lai gidy phép theoMau s6 02 Phuy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CPngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh

phu.

- 01 bansao dugc ching thyctir ban chinh hogcbén sao, xuat trinh ban
goc dé doichiéu Gidy chimg nhén quyénsohitu hoachop dong thué dia diém
dat tru sd, chi nhanh dé to chtrc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang)
trg 1én.

- Giay phép da dugc cip noi doanh nghiép dat tru sé chinh trudc day.

* 86 lwgng ho so: 01 (mot) bo.
- Thoihan giai quyét:

+ D6i voi truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua
giay phép dé dugc cap (gobm: tén doanhnghiép, dia chitry sd chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cap giay phép, nguoidaidién theo phép ludt cia doanh
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nghlep) gidy phép bi mat; glay phép bihu hongkhong con day du théng tin trén
gidy phép: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18 theo quy dinh.

+ D6i véi truong hGp doanh nghiép thay d6idia chi tru s¢ chinh sangdia
ban cap tinh khac so véinoi da dugc cip gidy phép: 08 ngay lam viéc ké tir khi
nhan da ho sohop 18 theo quy dinh.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam.

- Co quan thyuc hién thua tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh S6c Trang.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phep hoat dong dich vy viée
lam (cap lai) hoac cong van thongbao Iy do khong cap lai gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam (trong d6 c6 néurd 1y do tir chéi).

- Lé phi (néu c6): Khong,

- Tén mau don, miu to khai:

+ Vinban dé nghi cap lai gidy phép (theo Mau s6 02 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s623/2021/ND-CP ngay 19thadng 3 nam 2021 ctia Chinh
phu).

+ Ban ly lich tu thuat cia ngudi dai dién theo phap ludt cia doanhnghiép
(theo Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu).

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

+ Doanh nghi¢p thay d6imot trong cac ndi dung cua giay phép da dugc
cap, gom tén doanh nghlep dia chi tru s chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap giay phép; nguoidai dién theo phép luat cia doanh nghiép.

+ Gidy phép bimét.

+ Giay phép bi hu hong khong con day du thongtin trén gidy phép.

+ Thay dbidia chi tru sé chinh sang dia ban cip tinh khéc so véi noi da
duoc cap giay phép.

- Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:
+ Nghidinh s623/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoatdongdich vu vié¢c lam.

+ Quyét dinh s6 1462/QP- -UBNDngay 17 thang 6 nam 2021 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh S6c Trang vé viéc iy quyén cap, cap lai, gia han, thu hoi
gidy phép hoatdongdich vu viéc lam cia doanhnghiép hoatdong d;ch vu viéc
lam trén dia ban tinh S6¢ Trang.
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TEN DOANHNGHIEPY CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
------- Poclap - Tw do - Hanh phic

......... ,ngay ... thang ...nam......

PON PE NGHI
2),.. gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gui: ....ovvvvieieeeciieeeeees e

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng VIt: ......c.cveeveeeeeeeeeeeeeceecers (O R
2. M 56 doanhnghidp: c...veeeeeeeeeeeeeeeeceeeeeeereeeeene @ e
3.D1achi tru SO ChINN: cooooiviee e
Dién thoai: ................. Email:........cocooveiinnne, WEDSItE ......covveeveecie e,
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanhnghiép:

HO VA tEN: v Gigitinh .............. Sinhngay:...........
Chucdanh: ... (3 ettt
Sé glay ching thyc ca nhan: . . ceeereens

Ngay cap ........................................ Noi cép:.

5. M s gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ..... ..NgAY Cap:.... ... NO1
dung dé nghl .@...gidy phép hoat dong d;ch vu viéc lam déi voi
() ®)

Doanh nghlep cam két thyuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh ctia phap luatvé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gdm:

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®

S~ (Chit ky, ddu)
gt Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoic gia han hoic cap lai gidy phép.

(2) Ghi; cap hoic gia han hodc cap lai theo, dé nghi ctiia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 thaim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Mi s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép.

(5) Chtc danh nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thyc hién hoat dong
dich vu viéc lam.

(6) M sb gidy phép hoat dong dich vu viée lam dd duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cip (néu cd).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai
gidy phép.

(9) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.
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LY LICH TU THUAT

Anh chan dung4 x 6
I. SOYEULY LICH
1. HO VALEN: oottt Gigitinh:..................

2. Loai gidy t& ching thuc CA NNAN: ..o e e
So gidy chimg thuc cAnhan: ... e Ngay cap:

3. Ngay, thdng, NAMSINN: ......oviiiiieiiee e e
4. Tinh tranghOn NhaAN: .......c.oooeiiiiiece et
5. QUOCHICH GOC: ettt ettt
6. Quéc 1RTe oW 4 S 1 25 TR
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 ChUYEN MON: ..eeieiiiiiie e
8. Noi lam viéc cudi cuUNg hoAChi€n tai: .....vviiiiiieiceiie e
II. QUA TRINHDPAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

10. Lam viéc ¢ Viét Nam:
IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vipham phép luat Viét Nam (Thot gian vi pham, mtrc d vi pham, hinh thiic

xuly)

12. Vipham phap luat nudc ngoai (Thoi gian vi pham, muc d6 vi pham, hinh
thue xur ly)

To61 xin cam doan 101 khaitrén la dang sy that, néu saitoixin chiu trach nhiém.

..... ,ngay...thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghiro ho tén)
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05. Thi tuc: Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

- Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Doanh nghiép giri hd so dé nghi gia han gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh
dén Trung tim Phuc vy hanh chinh congtinh Séc Trang (dia chi: s6 19, Tran
Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Trang, tinh Soc Tring).

Sau khi tiép nhan ho so, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap giay
bién nhan ghird ngay, thang, nam nhan ho so.

* Buoc 2: Trong thoihan 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duochd so
dé nghi gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat
dongdich vy viéc lam dam bao theo quy dinh,S¢6Lao dong - Thuong binh va
Xahoi xem xet, gia han gidy phép doi voi doanh nghiép; truonghop khong gia
han gidy phép thi co vin ban tra 16i doanhnghiép vanéurd 1y do.

- Cach thire thue hién:

+ Nop ho so truc tuyén qua Céng Dich vu cong truc’tuyén tinh S6c Trang
theo dia chi: http://motcua.soctrang.gov.vn hoac qua h¢ thong Mot ctra dién tu
cua S& Lao dong - Thuongbinh va Xa hgitinh S6c¢ Trang.

+ Nop ho sotruc tiép hodc gt qua dich vu buu chinh cong ich dén Trun g
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh S6c Trang.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép cua doanhnghiép (theo Mau s 02
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cia Chinh phu).

- 01 ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hogcbén sao, xuét trinh ban
goc dé doichieéu Gidy ching nhan quyénso hitu hodchop dong thué dia diém
dat tru sé, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang)
tro lén.

- Trudng hop doanh nghiép dénghi gia han gidy phép dongthoi thay doi
nguoi daidién theo phép ludt cia doanh nghiép thibo sungcac van ban sau day:

+Banly lich ty thudtcia nguoi daidién theo phap luét cia doanhnghiép
(theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/Nb-CP
ngay 19 thang3 nam 2021 cua Chinh phu).

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phép luat vé1y lich tu phap cua
nguoi daidién theo phép luat cia doanh nghiép. Truonghop ngudi dai dién 1a
ngudi nude ngoai khong thude déi tuong cap phiu Iy lich tu phéap sé 1 thi duoc
thay thé bang phiéu Iy lich tu phap hodc van ban xacnhankhong phai 1a nguoi
dangtrong thoi gian chap hanh hinh phathodc chua duogc x6a an tich hoac dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ciia nudc ngoai(cac van bannay
duoc cp trudengay ndp hod sokhongqua 06 thang; vin ban bing tiéng nudc



62

ngoai thi phaidugcdichra tiéng Viét, chiing thuc va dugc hop phap héalanhsu
theo quy dinh cua phép luat).

+ 01 ban sao chting thuc ttr ban chinh hoacban sao, xuéttrinh ban géc dé
d6i chiéu bang cAp chuyén mon theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hoic mot
trong cac van ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoic quan 1y
dich vy viéc 1am hoac cung img lao dong ttr du 02 nam (24 thang) trd lén trong
thoi han 05 ndm lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua ngudi dai dién theo
phap luat cia doanhnghi¢p nhusau:

* Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hoacban sao, xuattrinh ban géc
dé ddi chiéu hop dénglao donghoidc hop donglam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghi¢p. Truong hop véan ban la van ban cua nudc ngoai thi phai dugc dich ra
tieng Viét, ching thuc va dugc hop phaphoa lanh sy theo quy dinh phép luat.

* Ban sao dugc ching thyctir ban chinh hodcban sao, xuat trinh ban gbc
dé d6i chiéu quyét dinh b6 nhiém (6101 v6i nguoi lam viée theo ché do bd nhiém)
hodc van ban congnhin két qua bau (ddi voi ngudi lam viée theo ché do bau cir)
cua nguoi dai dién theo phap luatcia doanhnghiép hodc ban sao giay ching
nhan dangky doanh nghiép (d6ivéi truong hop la ngudi daidién theo phap luat
cia doanhnghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truonghop vanban la van ban
cua nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh phéap luat.

* §6 lrgng hd so: 01 (mot) bo.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16 theo
quy dinh.

- P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Doanhnghiép hoat dong dich vu
viéc lam.

- Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tinh S6¢ Trang.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam (gia han) hodc cong van thongbao ly do khong gia han gidy phép hoat dong
dich vuviéc lam (trong dd c6 néurd 1y do tur choi).

- Lé phi (néu ¢6): Khong,

- Tén mau don, miu to khai:

+ Vian ban dé nghi gia han gidy phép (theo Mau s6 02 Phuy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s623/2021/ND-CPngay 19 thang 3 nam 2021 ctia Chinh
phu).

+ Ban b’/ lich ty thuatctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
(theo Mau s6 04 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang3 nam 2021 ctia Chinh phu).

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):
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Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:
+ Bao dam cac diéu kién cap gidy phép:
. C6 dia diém dit tru sd, chi nhanh dét6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am

thudc sd hitu cua doanh nghiép hodc dugc doanh nghiép thué d6ndinh theo h op
dongtur 03 ndm (36 thang) trd [én.

. Doanh nghi¢p da thyc hién ky quy 300.000.000 dong (ba tram triéu
dong).

. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghi€p thyc hién hoat dong
dich vy viéc lam phaibdodam diéu kién: 1a ngudi quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cia Luat Doanh nghiép; khong thugc mot trong cactruong hop: dang
bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanhhinh phattu, dang
chap hanhbién phap xu Iy hanh chinh tai co s¢ cai nghién batbudc, co so gido
duc bat budc, tron khéinoi cu tri, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vidan sy,
6 kho khén trong nhén thirc, lam chu hanh vi, bi Toa an cam dam nhiém chrc
vy, cAm hanh nghéhodc 1am cong viée lién quan dén dich vu viéc 1am; c6 trinh
d6 tir dai hoc trd1én hodc da co thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan Iy
dich vy viéc lam hodc cung img lao dong tu du 02 nam (24 thang) tr6 1én trong
thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cap glay phép.

+ Khong thudc truong hop bi thu hoi gidy phép.
+ Tuan tha day du ché d6 béao cao.

+ Ho so dé nghi gia han g1ay phep duoc gui dén S¢ Lao dong Thu’orng
binh va X hoi trudce thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay lam viée.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Bicu 37 va bi€u 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghi¢p hoatddng dich vu viéc lam.

+ Quyét dinh s6 1462/QD- -UBNDngay 17 thang 6 nam 2021 ctia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh Soc Trang vé viéc ty quyén cap, cip lai, gia han, thu hoi

gidy phép hoatdongdich vu viéc lam cua doanhnghi¢p hoatddongdich vu viéc
lam trén dia ban tinh S6c Trang.
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MAu s6 02/PLII

TEN DOANHNGHIEPY CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
------- Poclap - Tw do - Hanh phic
......... ,ngay ... thang ...nam......
PON PE NGHI
2),..gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh glri: ..o ) e
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: .......covvevveeceenns. ST

2. M s6 doanhnghidp: ....ovevveeeeeeeeeeeee oot e,
3.DPiachitrusdchinh:......ccooovveiiiviiieie,

Dién thoai: ................. Email: ................. Webslte ....................................
4. Nguoi dai dién theo phép ludtcua doanh ngh1¢p :
Hovatén:..oooooooeiviiiivveiveveeee e Giditinh................... Sinhngay:...............
Churc danh: . T ST TP TT TP
Soglay chu’ngthu:ccanhan

Ngay cap .. Noi cap ............................................................
5. M sb giay phep hoat dong dich vu viéc lam:.... ..NgAY Cap:.... ... NOi
dung dé& nghi:...@...gidy phép hoat dong dlch vu viéc lam déi voi

() ®)

Doanh nghi¢p cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cuia phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gdm:

Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®

S~ (Chit ky, ddu)
gRct Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoic gia han hodc cip lai gidy phép.

(2) Ghi; cip hoic gia han hoic cap lai theo, dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Mi s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép.

(5) Chtc danh nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién hoat dong
dich vu viéc lam.

(6) M s gidy phép hoat dong dich vu viée 1am di duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cip (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cép lai
gidy phép.

(9) Churc danh cua nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung4 x 6
I. SOYEULY LICH
(R 5 (O V2 I 1< o LT Giditinh: ...

2. Loai gidy tO chimg thue cA NhAN: .........cc..ooveeecee e S6 giéy
ching thuc cd nhan: ... Ngay cap:
vererrrnenrenennss INOTCAD D tiiiiiiiiiie e e ettt

3. Ngay, thdng, NAMSINN: ......iviiiiieie e et e
4. Tinh tranghOn NhaAn: .......c.ooooiiiiiie e
5 QUOCHICN BOC: vt ettt
6. Quéc LRTe] oW 4 DS 0 2 LT
7. Trinh d6 hoc vain/trinh do ChUuyEN MON: ...evviiiicie e
8. Noi lam viéc cudi cUNg hoAChi€N tal: ...vvviiiiiiie e e
II. QUA TRINHDPAO TAO

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

10. Lam viéc ¢ Viét Nam:
IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vipham phép luat Viét Nam (Tho1 gian vi pham, mrc 40 vi pham, hinh thic

xuly)
12. Vipham phép ludtnudengoai (Thoi gian vipham, mitc d§ vi pham, hinh
thue xur ly)
To61 xin cam doan 101 khaitrén la dang su that, néu saitoixin chiju trach nhiém.
...... ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghiro ho tén)
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06. Thi tuc: Giai qyyét hd tro kinh phi dao tao, boi duéng nang cao trinh
do k¥ nang ngheé dé duy tri viéc lam cho ngwoilao dong

- Trinh ty thyc hién:

* Buée 1: Ngudoi str dunglao dongco nhu cau hd tro dao tao, bdi dudng,
néngcao trinh d k¥ nang nghé cho ngudi lao dongnop 01 bo hd so theo quy
dinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring (dia chi: s6 19,
Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phd Soc Trang, tinh Séc Trang).

* Buwée 2: Trongthdihan 30 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dahd so hop
1é, S& Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi tham dinh, phé duyét phuong an dao
tao, boi dudng, nang cao trinh 6 k¥ nang nghé va duy tri viéc lam; chu tri, phbi
hop voi Sé Tai chinh, cac co quan, don vicé lién quan thAm dinh ho sotheo quy
dinh va trinh Chua tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyet dinh viéc ho tro
kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k§ nangnghé dé duy triviéc lam
cho nguoi lao dong. Truong hop khong hd trothi S& Lao dong - Thuongbinh va
X4 hoi phaitraloi bang van ban vanéurd ly do.

* Buée 3: S6 Lao dong - Thuongbinh va X3 hoi gi Quyét dinh vé viée
hd tro kinh phidao tao, boi dudng, néngcao trinh d6 ky nang nghé dé duy tri
viéc 1am cho nguoi lao dong: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thuc hién
chi tra kinh phi hd trg; 01 ban dén Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé bao
c40; 01 ban dén Trung tdm Dich vu viéc 1am; 01 ban dén nguoi sir dung lao
dong dé thuc hién va 01 ban dén co sé day nghé cho nguoi lao dong trong
truong hop viéc dao tao khong do ngudi sir dunglao dong thuc hién.

- Cach thire thue hién: Nop hd so tryc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trungtam Phuc vy hanh chinh congtinh S6c¢ Trang.
- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

+ Vén‘bép dé nghi hé trokinh phidao tao, boi dudng,nang cao trinh d6
k§ nangnghé dé duy triviéc lam cho nguoi lao dong.

+ Phu’ong an thqy d6ico cau hodc cong nghé hodcsan xuat, kinh doanh
dugc cap co tham quyén phé duyét.

+ Phuong 4n dao tao, boi dudng, néngcao trinh do ky nang nghé va duy
triviéc lam theo quy dinh taikhoan4 Biéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

+ Gidy t& chimg minh khong di kinh phidéto chic dao tao, boi dudng,
néngcao trinh d¢ ky nang nghé cho ngudi lao dongtheo quy dinh tai khoan 3
Diéu 3 Nghidinh s628/2015/ND-CP.

+ Vanban xacnhan cua t6 chire bao hiém xa hoi noi ngudi sir dung lao
dongdongbao hiém that nghi¢p cho nguoi lao dongtheo quy dinh tai khoan 1
Diéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

* 86 lwgng ho so: 01 bo.

- Thoihan gidi quyét: Trongthoi han 30 ngay ké tirkhinhan du ho so hop 1¢
theo quy dinh.
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- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi st dunglao dong c¢6 nhu cau
hé tro dao tao, bdi du’O’ng, nang cao trinh do k§ nang nghé cho nguoi lao dong.

- Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan tinh.
+ Co quan truc tiép thuchién: S6 Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi.
+ Co quan phoihop: S¢ Tai chinh, cic co quan, don vico lién quan.
- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viée hd trg dao tao, boi
dudng, nang cao trinh do ky nangnghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.
- Lé phi (néu c¢6): Khong
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
+ Nguoi su dung lao dongtheo quy dinh taikhoan 3 Piéu 43 Luat Viéc

lam c6 su dyngnguoi lao dong quy dinh taikhoan 1 Piéu 43 cta Luat Viéc lam
dang dongbao hiém that nghiép.

+Dbongdu bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong thude fiéi tuong tham
gia bao hiém that nghiép lién tuc tir da 12 thang tro Ién tinh dén thoi diém dé
nghi ho tro.

+ G@p kho khan do suy glam kinh té hoac vily do bat kha khang khac
budc phaithay ddico cdu hodc congnghé san xuit, kinh doanh.

+Khongdukinh phi dé t6 chtre dao tao, boi dudng, nangcao trinh do ky
nangnghé cho nguoi lao dong.

+ C6 phuong an dao tao, boi dudng, nangcao trinh d ky nang nghé va
duy triviéc lam duogc co quan nhanudce co tham quyén phé duyét.
- Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Viéc lam ngay 16 thdng 11 nam 2013.

+Nghi dinh s628/2015/ND- CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that
nghiép.

+ Thongtu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nim 2015 caa Bo
Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi huéng din thuc hién Dicu 52 ciia Luat viée
Jam va mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015
cta Chinh phu.
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