
UBND TỈNH SÓC TRĂNG 
SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG 

Số:............./STTTT-CĐS       

V/v Biểu mẫu liên quan đến hộp thư 
công vụ tỉnh Sóc Trăng 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Sóc Trăng, ngày         tháng 5 năm 2023 

Kính gửi:  - Hội đồng nhân dân tỉnh; 
    - Văn phòng Tỉnh ủy; 
    - UBMTTQ Việt Nam tỉnh; 
    - Tỉnh đoàn; 
    - Các Sở, ban ngành tỉnh; 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố.                                       
  

Căn cứ Quyết định số 17/2014/QĐ-UBND, ngày 26/9/2014 của UBND 
tỉnh Sóc Trăng về việc ban hành Quy chế quản lý, vận hành và sử dụng hệ thống 
thư điện tử trong hoạt động của các cơ quan nhà nước trên địa bàn tỉnh Sóc Trăng, 

Để đảm bảo cho việc thống nhất lưu trữ cơ sở dữ liệu, quản lý hệ thống 
thư điện tử công vụ của tỉnh, Sở Thông tin và Truyền thông kính đề nghị Quý cơ 
quan, đơn vị có nhu cầu thực hiện các việc có liên quan đến thư điện tử cung cấp 
thông tin đầy đủ vào các biểu mẫu tương ứng gửi về Trung tâm Công nghệ số, 
Sở Thông tin và Truyền thông để được hỗ trợ, cụ thể: 

- Đăng ký cấp mới hộp thư điện tử cho cá nhân: Mẫu 01 
- Đăng ký cấp mới hộp thư điện tử cho tổ chức: Mẫu 02 
- Đề nghị thu hồi hộp thư điện tử: Mẫu 03 
- Đề nghị thay đổi thông tin hộp thư điện tử cho cá nhân: Mẫu 04 
- Đề nghị thay đổi thông tin hộp thư điện tử cho tổ chức: Mẫu 05 
- Đề nghị khôi phục mật khẩu hộp thư điện tử cho cá nhân: Mẫu 06 
- Đề nghị khôi phục mật khẩu hộp thư điện tử cho tổ chức: Mẫu 07 

 (Đính kèm Mẫu 01, Mẫu 02, Mẫu 03, Mẫu 04, Mẫu 05, Mẫu 06, Mẫu 07) 
Các mẫu trên sẽ chính thức áp dụng từ ngày 15/5/2023 và thay thế toàn 

bộ mẫu cũ đã sử dụng trước đó. 
Biểu mẫu Thư điện tử được đăng tải trên Cổng thông tin điện tử Sở Thông 

tin và Truyền thông: https://sotttt.soctrang.gov.vn> mục Biểu mẫu báo cáo - 
khảo sát 
 Thông tin liên hệ: Bảo Thư – Phòng Kỹ thuật nghiệp vụ, Trung tâm Công 
nghệ số, Sở Thông tin và Truyền thông. Điện thoại: 02993 626800./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- TT Công nghệ số (thực hiện); 
- Lưu: VT, CĐS. 
 

KT. GIÁM ĐỐC 
PHÓ GIÁM ĐỐC 

 
 

 
 
 

Dương Văn Nhân 
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