UBND TINH SOC TRANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Déc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 2879 /STC-VP Soc Trang, ngay 25 thang 6 nam 2024

V/v tang cuong thuc hién
cong tac van thu luu trix

Kinh gtri: Chanh Van phong, Chanh Tranh tra
va Trudng cac phong chuyén mon thudc S¢ Tai chinh
tinh Soc Trang

Theo Cong vin sé 1320/SNV-TTr ngay 29/5/2024 ciia S& Noi vy tinh Séc
Trang vé viéc tang cudng thuc hién cong tic van thu, luu trit.

Pé viéc thyc hién cong tac van thu, luu trit ngdy cang hoan thién vé thé
thire, srflp Xép ngan na‘ip ho so, tai liéu ding quy dinh nham phuc vu cho viéc tra
ctu dugc d& dang, nhanh chong. Giam dbc S¢ Tai chinh dé& nghi Chanh Vin
phong, Chanh Thanh tra va Truong cac phong chuyén mén thuge S quan tam,
trién khai dén toan thé cong chirc thue hién cac nodi dung sau:

1. Pho bién, trién khai Luat Luu trit nam 2011, Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac vin thu va cac vin ban quy dinh,
huéng dan vé cong tac van thu, luu trit. BS tri cong chirc lam cong tac van thu,
lwu trit dam bao dap ung tiéu chuan nghiép vu chuyén mon theo ding quy dinh
tai Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta Bo trudng Bo Noi vu quy
dinh ma sb, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

2. Ra soat va ban hanh cac van ban nghiép vu vé cong tac van thu, luu triv
gom:

- Can ct quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP néu trén va Quyét
dinh s6 2997/QD-UBND ngay 07/11/2022 cua Uy ban nhan déan tinh ban hanh
Quy ché quan 1y, khai thac, str dung Hé thdng théng tin quan 1y vin ban va diéu
hanh phuc vu gui, nhan van ban dién tr va xu ly hd so cong viéc trén moi truong
dién tir trén dia ban tinh Séc Trang dé xay dung Quy ché cong tac van thu, luu
trir dam bao dang quy dinh, pht hop tinh hinh thyc té tai co quan.

- Xay dung Danh muc hd so co quan theo quy dinh tai Chuong IV cua
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP néu trén va Hudng din sé 09/HD-SNV ngay
01/12/2022 ctia S& Noi vu vé 1ap hd so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co
quan; Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu theo Thong tu s6 10/2022/TT-BNV
ngay 19/12/2022 cua B truéng Bo No1 vu quy dinh thoi han bao quan tai licu;
Thong tu s6 01/2024/TT-BTC ngay 08/01/2024 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh thoi han bao quan ho so, tai liéu chuyén mén, nghiép vu nganh Tai chinh va
cac thong tu quy dinh theo linh vuc lién quan (néu co).

3. Soan thao, ban hanh van ban hanh chinh theo ding quy dinh tai Chuong
IT va 11T ctia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP; thé thirc, ki thuat trinh bay vin ban,
ky s6 vin ban theo quy dinh tai Phu luc I ciia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP néu



trén.

4. Chi dao cong chure thudc cac phong chuyén mén thudc So¢ thuc hién
nghiém cong tac 1ap hd so cong viée va tién hanh giao ndp ho so, tai lidu vao luu
trtr co quan theo thoi han quy dinh.

5. Quan ly, str dung con déu va thiét bi luu khéa bi mat trong cong tac vin
thu theo quy dinh tai Chwong V ctia Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP néu trén va
Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pht vé quan 1y va sir
dung con diu.

6. Nhé,m dap tng vé ban luu theo quy dinh tai Phu luc VI va Diéu 19 cua
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP néu trén nén van thu _phai tao ban goc van ban
gidy de luu tai Van phong va ban chinh luu trong hd so cong vigc. Dong thoi,
ban gbc luu tai Van phong phai duoc dong dau day du va sip xép theo thu tu
dang ky.

T Léy s6 va ky hi¢u ban hanh van ban cua co quan la duy nhat trong nam,
thong nhat gifra van ban gidy va van ban dién tu.

, 8. Viéc luu trit hd so thu tuc hanh chinh dién tir thuc hién theo Cong ‘Vén
s0 5614/BNV-VTLTNN ngay 09/1 1/2021 cua Bo NoO1 vu vé viée luu trir ho so
thu tuc hanh chinh dién tir, Thong tw s6 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 cua
Bo trudng B(f) No6i vu hudng dan luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién tu V%l
Cong van s6 2732/SNV-TTr ngay 28/9/2023 ctia S¢ Noi vu tinh Soc Trang vé
viée trién khai thuc hién Thong tu s6 13/2023/TT-BNV.

9. Thuc hién day du, dung thoi gian quy dinh cac bao cédo vé cong tac vin
thu, luu tri.

10. Tai liéu hét gia tri phai lap thu tyc tiéu hiiy dam bao dung quy trinh,
quy dinh theo Diéu 28 cta Luit Luu trit nim 2011 va Cong van sb
879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cua Cyc Van thu va Luu trit Nha nude
vé vi¢c huong dan t6 chuc ti€u huay tai li¢u hét gia tri.

11. B tri phong/kho, cac thiét bi nhu: Gia, hop, cap, bia hd so,...phuc vu
cho cong tac lap hé so, chinh 1y, luu trix va bao quan ho so, tai liéu; thudng
xuyén kiém tra, vé sinh phong/kho, chong mdi mot dinh ky.

Trong qua trinh thuc hién, néu co kho khan vuong mac, dév nghi Trudng
cac phong chuyén mon thugc So phan anh vé Chanh Van phong dé duoc hudng
dan va phoi hop thyc hién./. <~
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