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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1851 /QP-UBND Séc Trang, ngay 28 thang 1 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viée phé duyét quy trinh ngi bg giai quyet thu tuc hanh chinh lmh
vire Do dac va ban d6 thude thim quyén tiép nhéin va giai quyét
cua So Tai nguyén va Moi truwong tinh Soc Tring

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Cén cik Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Lugt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019,

Can cu Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sva déi, bé sung mét s6 dteu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu Vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 201 8 cua
Bé6 tru‘ong, Chu nhiém Van phong Chinh phit hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh

phii vé thue hién co ché mgt cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo de nghi cua Gidm déc So Tai nguyén va Méi truong tinh Soc Trang
tai To trinh s6 1953/TTr-STNMT ngay 24 thang 7 nam 2023.

QUYET DPINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ni b giai quyét
d6i véi 02 thi tuc hanh chinh linh vuc Do dac va ban d6 thudc pham vi quan 1y
cua S¢ Tai nguyén va Mdi truong tinh Séc Trang.

Diéu 2. S Tai nguyén va Mai trudng chiu trach nhiém:
1. Chu tri, ph01 hop voi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng trién khai

thuc hién viéc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bo
dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.
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2. Trén co s0 ndi dung quy trinh n6i bo duge phé duyét tai Quyét dinh
nay, chi tri phdi hop véi S& Thong tin va Truyén thong t6 chirc thue hién viée
xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Hé théng théng tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh theo quy dinh cta Chinh phu tai Nghi dinh sO
61/2018/ND-CP, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP va hudéng dan cia Vin phong
Chinh pht tai Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
sd 2493/QD-UBND ngay 21 thang 9 nam 2022 cua Chu tich Uy ban nhan dén
tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim
quyén tiép nhan va giai quyét ctia S& Tai nguyén va Mai truong tinh Séc Trang.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc Sé& Tai
nguyén va Méi truong, S& Thong tin va Truyén thong, tinh Séc Tréng va cac t6
chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W,

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; ' 7

- Vin phong Chinh phii (@é bdo cdo); A ,O CHU TICH
- Cong TTDT tinh (dé dang tai);
- Trung tdim PVHCC;

- Luu: VT@LB,

-
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INH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
PAC VA BAN PO THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA
AI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
TINH SOC TRANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1851/0D-UBND ngay 28 thang 1 nim 2023
cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Soc Trang)

Quy trinh s6 01-DPBD

Thi tuc: Cép, gia han, clp lai, cAp dbi chirng chi hanh nghé do dac va ban

d6 hang I1
Trinh ty Trach | o . on " ,
cac buoc No¢i dung cong viéc nhiém S Ket qua/ san pham
e o thuc hién
thwe hién thue hién : ;

1. Vé cép chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

Ca nhan chuén bi hd so diy
da theo quy dinh ndp tai
Trung tdam Phuc vu hanh
chinh coéng (goi tit Ia
Trung tdm) - sé 19 Trén

Trong gio
hanh
chinh do6i

Ho so hoan thién theo

Buéc1 |Hung Dao, Phuong 3,| Canhén voi av dinh
thanh pho Soc Tréang, tinh truong quy Gl
Soc Trang. hop nop
Cé céc hinh thuc ndp nhu: truc tiép
truc ti€p, truc tuyén hoac
dich vu buu chinh.
- Tiép nhan, kiém tra hd so: i Giéy tiép nhan hd
+ Truong hop ho S0 Ch‘fa so va hen tra két qua.
o d.a f, &, Tkt - Phiéu kiém sodt qua
bq sung cac ndi dung con ) frinh gl quyl t‘hc‘") -
thicu. : , Cong kém theo ho so
+ Truong hgp ho so day | chirc hodc TTHC.
du, hop 1¢ nhdp thong tin Vién - Phiéu yéu cu bé
vao Hé thong thong tin giai chirc sung va hoan thién h 5
quyet thi tuc hanh chinh | thude S& 0,5 ngay | so. i

Buc2 | (TTHO) tinh va xudt Phicw | Tl 1 130, vige | - phidu tir chéi tiép
hen, Phi€u kiém soat qua | nguyén nhan hd so duoc rao
trinh giai quyét ho so. va Mbi ] T hd so
- Tra 161 cac thic mic cua | trudng tai - Bitn nhiin hd so v6i
ca nhan (néu co). Ttr}mg Buu dién (néu ¢6)

am g :

- Thuc hién sé hoéa va luu
trit ho so dién tu, cap n’hfit
vao phin mém H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh
duoc cdp nhat dir
liéu.




- Lam thii tuc chuyén hé so
cho Buu dién chuyén dén
Chi cuc Quén ly Dét dai -
Sé& Tai nguyén va Moi
truong.

- Kiém tra hd so.
- T6 chire sat hach cho ca

- ‘Bién bf:ll’l sa:lt hach
de nghi cap giay phép

nhan dé nghi cdp chung chi | - Chi cuc hoat dong do dac va
hanh nghé hang I1. Quén ly ban do.

- Hop Hoi déng xét chp | Dat dai - Bién ban hop Hoi
chimg chi hanh nghé do| - Hdi dong xét cap chung
dac va ban dd dé td chirc déng xét Khéng | chi.

Budc 3 | danh gia ho so, & chire sét cép quy dinh | - Dy thao théng béo
hach kinh nghiém nghé chimg chi | thoi gian | két qua sat hach.
nghiép, kién thirc phap luat hanh - Thong bao két qua
cua ca nhén dang ky cip | nghé do sat hach.
chirng chi hanh nghe. dac va - Phiéu kiém soét qué
- Dy théo va ban hanh vin | ban do trinh giai quyét ho so
ban théng bao két qua sat kém theo hd so
hach. TTHC.

- Du thao Ching chi
hanh nghé do dac va
ban do.
Dy thio Ching chi hanh | . ;L Kot echaia B
2 nghé do dac va ban do hoac . . | 06ngay |loi khéng du dicu

Budc 4 o mg R Vet . | Quan ly . . Ball 1 o ) .
van ban tra 16i khong du Dét dai lam viéc | kién cap ching chi.
diéu kién cap chung chi. - Phiéu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so
kém theo hd so
TTHC.

- Ching chi hanh
s nghé do dac va ban

- Ky Chimng chi hanh nghé a5

do dac va ban do hodc vian | _ _ o
ban tra 17 khong dii didy | Lanh dao - Van ban tra loi
. . | kién cdp chimg chi. S0Tal | 5 o4y | khong di didu kién

Buéce 5 T . . nguyén . - z . 4
- Chuyén ket qua cho cong va Moéi lam viéc | cdp ching chi.
chire, vién chtre cia So Tai fding - Phiéu kiém soét qua

nguyén va M6i trudng lam
viéc tai Trung tdm.

trinh giai quyét hd so
kém theo hdé so
TTHC.




Budc 6

- Xac nhén trén He théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh vé két qua giai quyét
TTHC da ¢6 tai Trung tam.
- Thong bao két qua giai
quyét TTHC dén c4 nhén.

- Thu phi, 1¢ phi (néu c6).

* D61 voi hd so qua han
giai quyét, trong thdi han
cham nhit 01 ngay trudc
ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so c6 trach nhiém
théng bao biang vin ban
cho cong chuc, vién chire
cia S& Tai nguyén va Moi
truong lam viéc tai Trung
tam va giri van ban xin 16i
ca nhan, trong do ghi r6 ly
do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mot lan),
cap nhat hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Cong
churec,
Vién
chtrc cua
Sé Tai
nguyén
va Moi
trudng tai
Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC trao cho ca
nhan/Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua.

- Phiéu kiém soét quéa
trinh giai quyét hd so
da duoc ky duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hé so.

2. V& gia han, cap lai, cé‘ip dbi chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II

Budce 1

C4 nhan chudn bi ho so day
du theo quy dinh ndp tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng (goi it la
Trung tdm) - sd 19 Tran
Hung Dao, Phuong 3,
thanh phd Soc Tring, tinh
Séc Trang.

C6 céc hinh thire ndp nhu:
truc tiép, truc tuyén hodc
dich vu buu chinh.

Cé nhén

Trong gi¢
hanh
chinh d6i
voi
trudong
hop ndp
truc tiép

Ho so hoan thién theo
quy dinh.




- Tiép nhan, kiém tra hd so:
+ Truong hop hd so chua
day du huéng din ca nhan
b6 sung cic ndi dung con
thiéu.

+ Trudong hop hd so diy
du, hop 1€ nhdp théng tin

- Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so

vao Hé thong thong tin giai h,C-OEgH kem theo ho so
quyét thi tuc hanh chinh | © 13:.”0@0 TTHC.
(TTHC) tinh va xuét phiéu = - Phiéu yéu ciu bd
EE L " ; chirc P
hen, Phi€u kiém soat qua thude S sung va hoan thién ho
, trinh gidi quyét ho so. ol i 0,5 ngay | so.

Budc 2 At . sy Tai . s PRI £e ok
- Tra 101 cac thac mac cua gy lam viéc | - Phiéu tr choi tiép
cd nhén (rnéu ca). va Mbi nhén hé so dugc trao
- Thye hi¢n 6 hoa va Iwu | rrono tai cho ngudi nop ho so.
trir ho so dién tw, cdp nhét | Trne - Bién nhan ho so véi

+ A A A A g ‘A A ’
vao phan mém He thong 1A Buu dién (néu co).
théng tin giai quyét TTHC - Hé théng thong tin
tinh. giai quyét TTHC tinh
- Lam thu tuc chuyén ho so dugc cdp nhat di
cho Buu dién chuyén dén ligu.
Chi cuc Quan ly bat dai -
S¢ Tai nguyén va Moi
trudng.
- Du thao Chung chi
hanh nghé do dac va
, ‘ ban do hogc van ban
- Kiém tra ho so; tra 101 khong du didu
- Du thao Chirng chi hanh | - Chi cuc 5 kién
2 2 R R 01 ngay :

Bu6e 3 | nghé do dac va ban do hoac | Quan ly Tty B -| - Pl kil sost auk
van ban tra 16i khong di | DAt dai B= 1 et S S
didu kién trinh giai quyét ho so

' kém theo hd so
TTHC.

- Ky Chimg chi hanh nghé ils s Soca .
ed e gl A nghé do dac va ban
Ao dds v bl 40 hoje vin Lanh d dd hodc van ban tra

ban tra 11 khong du didu | ~400 980 IFE ol
‘A S¢ Tai ) lo1 khong du diéu

. kién. : 01 ngay -

Budce 4 L . nguyén -

- Chuyén ket qua cho cong g lam viéc R ; ;
e o axma: | VvaMoi - Phiéu kiém soét qua

chirc, vién chirc cua S& Tai \ : i i3
truong trinh gidi quyét ho so

nguyén va Moi truong lam
viéc tai Trung tam.

kem theo ho so

TTHC.




Budce 5

- Xéac nhan trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh vé két qua giai quyét
TTHC da c¢6 tai Trung tam.
- Thong bdo két qua giai
quyét TTHC dén ca nhan.

- Thu phi, 1& phi (néu c6).

* P&i voi hd so qud han
giai quyét, trong thdi han
cham nhédt 01 ngay trudc
ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so 6 trach nhiém
théng bao biang vin ban
cho céng chirc, vién chirc
cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong lam viée tai Trung
tAm va guri van ban xin 16i
ca nhén, trong do ghi 1d ly
do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duogc thuc
hién khong qua mét l4n),
cdgp nhdt ho so trén HE
thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh.

Cong
chirc,
Vién
chirc cia
So Tai
nguyén
va Moéi
truong tai
Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC trao cho ca
nhan/Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két
qua.

- Phiéu kiém soéat qua
trinh giai quyét hd so
da duogc ky duyét.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho so.




Quy trinh s6 02-PPBD

ng cap thong tin, dir liéu, san phim do dac va ban dd

giai quyét TTHC tinh.

- Lam tha tuc chuyén hd so cho
Buu dién chuyén dén Trung
tdim Cong nghé thong tin Tai
nguyéen va Moi truong - So Tai
nguyén va Moi trudng.

/ Trach | pyigian | :
Noéi dung cong viéc nhiém thue hwe hién Keét qua/san pham
thure hién hign | (MYC D
- T chirc, c4 nhan chuén bi hd
so ddy di theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinl} Trong gio
(l:gn%r (goi tat Trung tdm) - Té chic, }’1anh N
B g ran Hung Dao, Phuong 3 cé nhén chinh doéi ) ‘
thanh phd Séc Trang, tinh Soc Ao e voi Phiéu yéu cau.
Trang. bl e truong
- C6 cac hinh thirc ndp nhu: - hop ndp
truc tiép; qua dich vu buu truc tiép
chinh cong ich; qua dich vu
cdng truc tuyén.
- Tiép nhan, kiém tra hd so: - Gidy tiép nhan ho
+ Trudong hop hd so chua day so va hen tra ket
di huéng din t6 chirc/ca nhan qua.
bd sung cac ndi dung con thiéu. - Phiéu kiém soat
+ Trudmg hop hd so ddy du, qua  trinh  giai
hgp 1¢ nhdp thong tin vao H¢ quyét hé so kem
thong théng tin giai quyét thu Cong chirc theo ho so TTHC.
tuc hanh chinh (TTHC) tinh va | hogc vién - Phiéu yéu céu bd
xudt Phiéu hen, Phleu kiém | chirc thudc sung va hoan thién
sodt qua trinh glal quyet ho so. S& Tai .. | hd so.
Budc2 |- Tra 10i cac thic méic cua td | nguyén va ]jrong 1) . Phibu tir chéi tié
: guyer hanh chinh EE P
chire/cé nhan (néu co). Moi nhan ho so duoc
- Thyc hién s6 héa va luu trir |truong lam trao cho nguoi nop
hd so dién tir, cdp nhét vao | Vi€etai ho so.
phin mém Hé théng théng tin | Trung tam - Bién nhan hd so

v6i Buu dién (néu
co).

- Hé thong thong
tin  giai quyet
TTHC tinh duogc
cap nhét dir liéu.




* Kiém tra ho so:

- Chua phi hop, thi ban hanh | Vien chire | V&2Y : ,
cong van tra 1. thuge | FORE LAY | - HG so cung cép.
- Phu hop, thi thyc hién cung | Trung tim 112;:}11@; - Vian ban tra 10i.
Bue3 | 4P WO e, AU licu (4| CONENENE) oy igy |- Phidu kiém sodt
guyen va m01'tru0rng.m : F.ong tlfl th 6ng nhét | qua , trjnh giai
- Cap nhat qua trinh giai quyet | tainguyen | o .5 | quyét hd so keém
TTHC 1én hé thong thong tin | Vva moi yéuciu |theo hd so TTHC.
giai qu}vfét "I:THC ti{]h. truong cung cép
- Chuyén két qua vé Trung tam.
- X4c nhén trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh vé két
quéa giai quyét TTHC da co tai
Trung tam.
- Thong béo két qua giai quyét
TTHC dén t6 chirc/ca nhan.
- Thu phi, 1é phi (néu co). Cong . K&t qui pgidi
* D6i v6i hd so qué han giai | chuc hodc quyét TTHC trao
quyét, trong thoi han chdm nhat | vién chirc cho t& chirc/ca
01 ngay trudc ngay hét han, b cﬁa‘sc”r nhan/ Phiéu xin 13i
] ph?fln giai quyet h(‘)‘sor cO trach Talﬂ Trong gi¢r | va hen lai ngay tra
Bu6e 4 | nhigm thong bao bing vin ban NEUYCN 14 anh chinh | két qua.
cho cong chuc, vién chic cua | Va MOl - Phife il sobt
S.é Té.-lﬂ nguyén va Nf("n trucmg lfmm_lg qul, . toeh gl
IaHm vige tai Tngpg xtam va gui SOl quyét hd so da
vin ban xin 16i t6 chire/ ca | tai Trung duoc ky duyét
tdm : "

nhan, trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
duge thuc hién khong qua mot
lan) cap nhat hd so trén H¢
thong théng tin giai quyét
TTHC tinh.

Téng thoi gian giai quyet TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thdi gian
thong nhit véi bén yéu ciu cung cip.
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