UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 198 /QD-STNMT Soc Trang, ngay 06 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bio vé bi mit nha nuwéc
cua S& Tai nguyén va Moi trwong tinh Soc Trang

GIAM DOC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH SOC TRANG

Can cwr Ludt Bao vé bi mat nha nuoc ngay 15/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Bao vé bi mdat nha nwoc;

Can cit Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong
tac van thu;

_Can cir Thong tu;so”' 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truong, Bo Cong
an vé ban hanh biéu mau sw dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuoc;

Can cir Quyét dinh s6 1660/Q0D-TTg ngay 26/10/2020 ciia Thi twéng Chinh
phu, vé viéc ban hanh danh muc bi mdt nha nudc thuéc linh viee tai nguyén va moi
truong;

Can cir Quyét dinh s6 282/QD-UBND ngay 03/02/2021 ciia Uy ban nhan ddn
tinh Soc Trang vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh Soc
Trang,

Can cir Quyét dinh s6 40/2021/QD-UBND ngay 02/12/2021 ciia Uy ban nhén
dan tinh Soc Trang ve viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va
co cau to chirc cua So tai nguyén va moi truong tinh Soc Trang;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S0,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha nudc
cta So Tai nguyén va Moéi truong tinh Soc Trang.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, Thi trudng cac phong, don vi va cac t6 chirc ca
nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: { A
- Nhu Piéu 3; GIAMDOC

- UBND tinh (dé b/c);
- Cong an tinh;

- Ban Giam déc So;

- Luu: VT.




~ UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Péc lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Béo v¢€ bi mit nha nwéc cia S¢ Tai nguyén va Méi truong tinh Soc Trang
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so  /QD-STNMT ngay 06/11/2024

cua Giam doc So Tai nguyén va moi truong tinh Soc Trang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tic bao vé bi mat nha nudc ciia S& Tai nguyén va
Moi trudong thong qua cac hoat dong: soan thao, in, sao chup tai li¢u, cung cép thong
tin, quan 1y, str dung tai liéu, st dung con du, van chuyén, giri, nhan tai liéu mang bi
mat nha nudc; phuong an bao v¢ va su dung phuong tién, thlet bi tai hoi nghi, hoi
thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc; ché do bao cao vé cong tac bao vé bi mat
nha nudc va phan cong nguoi thuc hién nhi¢ém vu bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép, cong
chtre, vién chure va nguoi lao dong thudc S Tai nguyén va Mai truong.

Diéu 3. Xac dinh bi mit nha nwéc va d) mat cia bi mat nha nwdéc

1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat ctia bi mat nha nudc dugc thuc
hién theo quy dinh ctua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va danh muc bi mat nha
nuéc theo Quyét dinh s6 1660/QD-TTg ngay 26/10/2020 cta Thu tudéng Chinh phu
vé viéc ban hanh danh muc bi mat nha nudc linh vuc tai nguyén va moi truong.

2. Nguoi soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc phai dé
Xuat nguoi ding dau co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc, do mat cua bi
mat nha nudc, noi nhan, sé luong ban phat hanh, duoc phép hoic khong duoc
phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc tai To trinh, Phiéu trinh duyét ky
van ban hodc van ban xac dinh d6 mat cua vat, dia diém, 16i néi, hoat dong chtra bi
mat nha nudc va cod trach nhiém bao vé ndi dung bi mat nha nude trong qua trinh
soan thao, tao ra. Tai liéu bi mat nha nudc phai thé hién noi nhan, s6 luong ban phat
hanh, tén nguoi soan thdo, dugc phép hoac khong dugc phép sao, chup & muc noi
nhén cuda tai li€u. Truong hop van ban dién tur, ngudi soan thao phai tao d4u chi d6
mat trén van ban sau khi dugc nguoi co tham quyén xac dinh bi mat nha nudc va do
mat ctia bi mat nha nude; van ban dién tt khi in ra dé phat hanh phai dong dau do
mat theo quy dinh.

3. Nguoi tiép nhan thong tin thudéc danh muyc bi mat nha nudc, nhung chua
duoc xac dinh 1a bi mat nha nudc phai bao cao ngudi ding dau co quan, t6 chirc
va chuyen dén don vi ¢ chirc nang xu ly. Nguoi dugce giao xur Iy phai c6 van ban dé
xuét ngudi dung dau co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nudc, d6 mat cua bi
mat nha nudc, noi nhan, s6 luong ban phat hanh, dugc phép hoac khong duoc
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phép sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc. Thong tin tiép nhan phai dugc bao
v€ trong qua trinh ti€ép nhan va xu ly.

4. PO mat ctia bi mat nha nudc duoc thé hién béng d4u chi do mat, van ban
xac dinh d6 mat hoac hinh thirc khac phu hgp vdi hinh thirc chira bi mat nha nude

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cAm trong bao vé bi mat nha nwéc

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nuéc; 1am sai 1éch, hu hong, mét
tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.

2. Thu thap, trao déi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat;

sao, chup, luu giit, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc trai phép luat.

3. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce ra khoi noi luu gitr trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao v¢ bi mat nha nudc, st dung bi mat nha nudc
dé thuc hién, che giau hanh vi vi pham phép luat, xam pham quyén va lgi ich hgp
phap hoac can trd hoat dong cua co quan, t6 chirc, ca nhan.

5. Soan théo, luu gift tai liéu c6 chira ng1 dung bi mat nha nudc trén may tinh
hodc thiét bi khac da két ndi hodc dang két ndi voi mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong, trir trudng hop luu git bi mat nha nudc theo quy dinh cta phap
luat vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong trai véi
quy dinh cua phap luat vé co yéu.

1. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao, luu
gitt, trao d61 bi mat nha nudc khi chua loai bé bi mat nha nudc.

8. Sir dung thiét bi co tinh ning thu, phét tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong hoi
nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thic khi chua
dugc nguoi co6 tham quyén cho phép.

9. PBang tai, phat tdn bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai chung,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

_Chuong II . ]
HOAT DONG BAO VE BI MAT NHA NUOC

Dicu 5. Soan thdo, in, sao chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Nguoi duge giao nhiém vu soan thao, in, sao, chup tai li¢u, vat chira bi
mat nha nudc phai nam viing cac quy dinh ctia phap luat vé bi mat nha nudc.

2. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc tuy theo muc do mat phai dong dau
do mat “Toi mdt”, “Mdt”. Nguoi soan thao van ban cé ndi dung bi mat nha nude
phai dé xuat d6 mat cua timg van ban. Nguoi ky duyét van ban phai chiu trach
nhiém quyét dinh dong ddu d6 mat, sé luong phat hanh, pham vi luu hanh. Vin
thu co quan co6 trach nhiém dong dau d6 mat vao tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéc theo quyét dinh cua nguoi duyét ky vin ban.

3. Viéc soan thao, sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai tién
hanh tai dia diém bao dam an toan do Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong
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quy dinh. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “S6 quan 1y sao, chup bi mat nha
nudc”.

4. Ban sao tai li¢u bi mat nha nudc phai dong diu sao; ban chup tai li¢u, vat
chtra bi mat nha nudc phai c6 van ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup dung $6
ban cho phép va tiéu huy ngay ban du thwra, ban hong. Ban sao, chup dugc thuc
hién theo dung quy dinh tai NO1 quy nady co6 gia tri phap Iy nhu ban chinh va phai
duogc bao vé nhu ban géc.

5. Phuong tién, thiét bi st dung dé soan thao, sao, chup tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc khong dugc két né1 véi mang Internet, mang may tinh, mang vién
thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

Piéu 6. Giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Vi¢c giao tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce thuc hi¢n nhu sau:

a) Trudc khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “So
dang ky bi mat nha nudc d1”. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudec do “Tuyét mat”
chi ghi trich y€u khi nguoi c6 tham quyén xac dinh bi mat nha nuéc dong y;

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai 1am bi hodc dong goi riéng. Gidy
lam bi phai dung loai giay dai, bén, khdé tham nudc, khong nhin thau qua dugc;
ho dan phai dinh, khé boc;

) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude thudc do “Tuyét mat” phai
dugc bao v¢ bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s, ky hi€u cua tai li¢u, vat chira
bi mat nha nudc, tén ngudi nhan, dong dau “Tuyét mat” va duoc niém phong
bang dau cia S& Tai nguyén va Moi truong & ngoai bi; truong hop gui dich danh
nguoi cd trach nhiém gidi quyét thi dong dau “Chi nguoi co6 tén mdi duge boc
bi”. Bi ngoai ghi nhu gui tai li¢u thuong va dong dau ky hiéu chir “A”;
Tai liéu, vat chira bi mat nha nude do “Toi mat” va “Mat” duoc bao vé bang mot
16p bi, ngoai bi dong dau chir “B” va chir “C” tuong ing v&1 d§ mat cua tai licu, vat
chtra bi mat nha nudc bén trong;

d) Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc quan 1y bang “So
chuyén giao bi mat nha nude”.

2. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan, tai li¢u, vat chita bi mat nha nudc phai ding ky vao “SH
dang ky bi mat nha nudc dén”;

b) Truong hop tai liéu, vt chra bi mit nha nuéc ma phong bi c6 dau “Chi
nguoi co tén madi duge boc bi”, nguoi nhan vao s0 theo ky hiéu ngoai bi, khong
dugc mo bi va phai chuyen ngay dén nguoi cé tén trén phong bi. Néu nguoi co
tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau “Hoa téc” thi chuyén den
Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi trudng hodc ngudi duoc Lanh dao S¢ uy quyén
giai quyét;

c) Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc duge guri dén ma khong
thuc hi¢én ding quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén Lanh dao So Tai
nguyén va Moi truong hodc nguoi co ten trén phong bi (d01 vOi truong hop gui
dich danh) giai quyét, dong thoi phai thong bao noi gui biét dé co bién phap khic
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phuc. Néu phat hién tai liéu, vat chira bi mat nha nudc giri dén co dau hiéu boc,
md bi hoic bi trao d6i, mat, hu hong thi nguoi nhan phai bao cédo ngay Lanh dao
S& dé c6 bién phap xt 1y.

3. Noi giri va noi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai d6i chiéu vé
s6 luong, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
Truong hop phat hién thiéu sd luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi nhan
yéu cau noi gui bd sung, xir 1y trudce khi vao sé theo ddi va ky nhan.

4. Truong hop tai li¢u, vat chra bi mat nha nudc cd dong dau “Tai liéu thu
hoi”, co quan, td chirc hodc ca nhan di nhan tai liéu, vat chira bi mit nha nude
phai guri lai ding thoi han ghi trén van ban.

5. Viéc chuyén, nhan van ban di¢n tr ¢6 ndi dung bi mat nha nudc trén
mang Internet, mang mdy tinh va mang vién thong dugc thuc hién theo quy dinh
phap luat vé co yéu.

6. Viéc van chuyén, giao nhan san pham mat mi thuc hién theo quy dinh
phap luat vé co yéu.

7. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dang ky béng co s& dir
liéu quan 1y trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy d¢ ky nhan va dong
sO dé quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc khong
duogc ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir trudng hop thuc
hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

Piéu 8. Tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Nguoi co thérp quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
do “Toi mat” Giam doc Sé.

2. Nguoi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
do “Mat” gom:

a) Pho Giam déc So.

b) Truong cac Phong, don vi thuge S¢ Tai nguyén va Mai truong (sau khi
dugc su dong y cua Pho giam doc phu trach).

3. Nguoi c¢6 tham quyen cho phép sao, chyp tai liéu, vat chira bi mat nha nudc,
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, c6 thé iy quyén cho cdp phé thuc hién thim quyén
cho phép sao, chup tai li€u, vat chirc bi mat nha nudc.

Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc
thuc hién bang vian ban trong d6 phai xac dinh o  pham vi, ndi dung, thuong xuyén
hoic theo timg truong hop cu thé, thoi han Gy quyén.

4. Céap phé dugc ty quyen cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha
nuéc phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup cia minh trude cap
truong va trude phap luat. Nguodi duge ty quyén khong duoc ty quyén tiép cho
nguoi khac.

Diéu 9. Sao, chup tai liéu, vit chira bi mit nha nuéc

1. Sau khi dugc ngudi c6 thim quyén quy dinh cua Quy ché nay cho phép,
nguoi dugc giao nhiém vy tién hanh viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha
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nude. Chi sao, chup dung sd luong da duoc nguoi co thim quyén phé duyét. Sau khi
sao, chup xong phai kiém tra lai va hay ngay ban du thira, ban hong. Phuong tién,
thiét bi st dung dé sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc khong duoc két ndi
v6i mang Internet, mang mdy tinh, mang vién thong, trir trudng hop thuc hién theo
quy dinh phap luit vé co yéu.

2. Nguoi dugce giao thuc hién Yiéc sao, chup tai li¢u, vat chtra bi mat nha nu’{yc
phai ghi nhan vi¢c sao,,chup vao “S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nuéc” theo Mau
quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

3. Ban sao, chup duoc thuc hién theo ding quy dinh cua phap luat c6 gia tri
phap 1y nhu ban chinh va phai dugc bao vé€ nhu ban goc.

4. D6i v6i cac van ban, tai lidu khong duoc phép sao, chup thi bén nhan khong
duoc phép thuc hién sao, chup.

5. Nguoi dugc giao thyc hién viéc sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce
phai la cong chirc hodc nguoi lam cong tac lién quan dén bao v¢ bi mat nha nudec.

Piéu 10. Tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mit nha nwéc

1. Viéc tiéu huy tai licu, vat chira bi mat nha nudc hét thoi han va gia tri su
dung do Giam doc S& quyét dinh theo dé nghi bang van ban cia Thu trudng cac
phong, don vi.

2. Van phong So chiu trach nhiém dé xuat thanh 1ap Hoi dong tiéu hiy tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc. Hoi déng ti€u huy phai théng ké dﬁy du danh sach
tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc, néu rd phuong thic tién hanh va nguoi dugc
giao thuc hién, trinh Giam déc S& xem xét, quyét dinh.

3. Qua trinh ti€u huy tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc phai bdo dam khong
de 19, lot bi mat nha nude. Viéc tiéu hiy vat mang bi mat nha nude phai 1am thay
doi hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung trén vat mang tin, ddm bao khong thé
phuc hoi duge.

4. Ho so tiéu hity phai duoc luu trit tai Van phong S& va don vi c6 tai lidu tiéu
huy, bao gom: Quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu huy; danh sach tai li¢u, vat chira
bi mat nha nudc dé€ nghi ti€u huy; bién ban hop Hoi dong ti€u huy; quyét dinh ti€u
huy; bién ban ti€u huy va céc tai liéu khac co6 lién quan.

Pi¢u 11. Thoi han bao vé bi mét nha nuéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudc 1a khoang thoi gian dugce tinh tir ngay xac
dinh d6 mat ctia bi mat nha nudc dén hét thoi han sau day:

a) 30 nam d6i véi bi mat nha nuéc do Tuyét mat.

b) 20 nam d6i v6i bi mat nha nude do Tdi mat.

¢) 10 ndm d6i v6i bi mat nha nude do Mat.

2. Thoi han bao vé bi mat nha nudc vé hoat dong c6 thé ngin hon thdi han quy

dinh tai khoan 1 Piéu ‘nay va phai xac dinh thoi han bao vé bi mat nha nude theo mau
dau s6 04, Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B6 Cong an.

3. Thoi han bao vé¢ bi mat nha nudce vé dia diém két thic khi co quan, t6 chuc co
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tham quyén khong sir dung dia diém d6 dé chira bi mat nha nudc.
Piéu 12. Viéc dong dau va thé thirc, ky thuit trinh bay ban sao, chup

Khi nhan ban, b phan Van thu hodc nguoi dugc giao nhiém vu sao, chup thuc
hién dong dau nhu sau:

1. Ban sao tai liéu bi mat nha nudce phai c6 dau “BAN SAO SO” ¢ trang dau,
dau “Ban sao bi mat nha nudc” ¢ trang cudi cua tai liéu khi nhan ban (trong do phai
thé hién sb tht tu ban sao, hinh thirc sao y ban chinh hodc sao luc, thoi gian, so
lwong, noi nhan, thim quyén cho phép sao) va truc tiép dong con dau ctia co quan, to
chtrc (néu co).

2. Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc dugc thuc hién theo mau “Trich sao”
dugc quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA, trong d6 thé hién day du ndi dung
trich sao, thoi gian, s6 lugng, noi nhan, thim quyén cho phép sao va con du cua co
quan, to chirc (néu co).

3. Ban chup tai liéu, vat chra bi mat nha nudc phai c6 van ban ghi nhan vi¢c
chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc dugc thyc hién theo mau quy dinh tai Thong tu
sO 24/2020/TT-BCA, trong do phai thé hién tén, loai tai lidu, vat chira bi mat nha
nuoc, do mat, thoi gian, s6 lugng, noi nhan, nguoi thue hién chup tai liéu, vat chua bi
mat nha nudc, tham quyén cho phép chup va con diu cia co quan, t6 chiic (néu co).

4. Tai liéu mang bi mat nha nudc sao, chup ¢ dang bang, dia va cac hinh thirc
luu gitt khac phai dugc niém phong va dong dau d§ mat, ghi rd tén nguoi sao, chup &
bi niém phong.

Picu 13. Thong ké, lwru trir, bio quan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. BO phan Van thu c6 trach nhiém thé)ng ké theo trinh tu tho1 gian va do mat
tai li€u, vat chira bi mat nha nudc khi tiép nhan, phat hanh.

2. Nguoi soan thao, tao ra bi mat nha nudc hoac nguoi duoc giao nhi€ém vu
phai bdo quéan an toan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cua minh va hd so ¢o lién
quan cho dén khi ndp vao luu trir co quan; khi khong sir dung, phai cat giit vao ta
dung c4 nhan. Péi voi nhitg dip nghi dai ngay (tir 05 ngay trd 1én) phai niém phong
tu dung hd so, tai liéu va phong lam viéc.

3. Viéc ndp luu trir tai liéu, vat chra bi mat nha nudc thuc hién tuong tu
viéc nop luu trir ho so, tai liéu thong thuong theo Quy ché van thu, luu trit cta
Thanh tra tinh.

Picu 14. Mang tai liéu, vat chira bi mit nha nwéc ra khéi noi luwu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu giir dé phuc vu
cong tac ¢ trong nudc phai duge Giam doc S¢ cho phep.

2. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nude ra khoi noi luu gitr d&é phuc vu
cong tac & nude ngoai phai dugce cap co thaim quyén cho phép.

3. Nguo1 mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi Iuu gitt phai co6
van ban xin phép nguoi c6 thdm quyén theo quy dinh. Van ban xin phép mang tai
li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gilr phuc vu cong tac trong nudc, nudc
ngoai phai néu 10 ho, tén, chuc vu, don vi cong tac; t€n loai, trich yéu ndi dung, do
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mat cua tai liéu, vat chra bi mat nha nudc; muc dich st dung; thoi gian, dia di€ém
cong tac; bién phéap bao v¢ bi mat nha nudc.

4. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira bi mét nha nudc ra khéi noi luu gitr,
néu phat hi¢n bi mat nha nudc bi 19, bi mat, ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha
nudce phai bao cdo ngay véi ngudi dimg dau don vi truc tiép quan 1y, Trudng doan
cong tac dé c6 bién phap xtr Iy va khic phuc hiu qua.

5. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc mang ra khoi noi Iuu gilr phai chura,
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi ding dau don
vi quan 1y bi mat nha nudc quy dinh va phai bao v¢ trong thoi gian mang ra khoi noi
lwu giir. Khi két thic nhiém vu phai bao cédo ngudi 6 tham quyén cho phép mang tai
li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoéi noi luu gitr vé viée quan 1y, st dung bi mat
nha nudc va ndp lai cho co quan, t chuc.

Pi¢u 15. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nuéc cho co quan, to chirc,
nguoi Viét Nam dwge giao thwe hién nhiém vu lién quan truc tiep dén bi mat
nha nwéc

1. Tham quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc cho co
quan, t6 chirc, nguotl Viét Nam dugc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc ti€ép dén
bi mat nha nudc dugc quy dinh nhu sau:

a) Giam dbc S¢ quyét dinh cung cdp, chuyén giao bi mat nha nudc do “Tdi
mat”

b) Phé Giam dbc So cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc do “Mat™;

2. Co quan, td6 chuc dugc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc ti€p dén bi
mat nha nudc dugce d€ nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudce.

3. Co quan, to chiic dé nghi cung cap, chuyén glao bi mat nha nudc phai cod
van ban guri nguoi co tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha
nuée. Vin ban dé nghi phai ghi 10 tén co quan, t6 chirc; ngudi dai dién co quan, to
chtrc; bi mat nha nude dé nghi cung cdp, chuyén giao; muc dich sir dung va cam két
bao vé bi mat nha nudc.

4. Nguoi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai c6 van ban guri
nguoi co tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc. Vin
ban dé nghi phai ghi o ho va tén; s6 Can cude cong dan, Ho chleu Chung minh
Cong an nhan dan hodc s6 gidy ching minh do Quan ddi nhan dan cip; dia chi lién
lac; vi tri cong tac; bi mat nha nudc dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich st
dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

5. Truong hop tu chéi cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc, ngudi c6 thim
quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 10i bang van
ban va néu 10 1y do.

Piéu 16. Hoi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mit nha nuéc

1. Viéc t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd ndi dung bi mat nha nudc cia
Thanh tra tinh ddm bdo cac y€u cau sau:

a) Cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao cia S¢ Tai nguyén va Moi truong ¢6 ndi
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dung bi mat nha nudc phai duge sy dong v cua Giam dbc So.

b) Thanh phan tham du 13 dai dién co quan, t6 chirc hodc ngudi duoc giao
nhiém vu lién quan dén bi mat nha nudc.

¢) Cudc hop, hoi nghi, hoi thao phai dugc td chirc trong phong hop kin tai Tru
s& lam viéc ciia S& Tai nguyén va Mai truong. Truong hop t6 chirc ¢ ngodi tru s&
lam viéc cta S¢ Tai nguyén va Mai truong thi Giam doc SO quyét dinh t6 chirc hoi
nghi, hoi thao, cudc hop c6d trach nhi€ém dé nghi Cong an tinh kiém tra an ninh, an
toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hdi thao, cudc hop.

d) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc phai sir dung
micro c¢6 day va cac phuong tién, thiét b1 dugc co quan Cong an kiém tra an ninh, an
toan trudce khi 1ap dat, trur thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang bi.

Truong hop hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude to chic
bang hinh thirc tryc tuyén phai bao vé duong truyén theo quy dinh cia phap luat vé
co yeu;

d) Nguoi tham dy khong dugce mang thiét bi c6 tinh niang thu, phat tin, ghi am,
ghi hinh vao trong hoi nghi, héi thao, cuéc hop c6 ndi dung bi mat nha nude do
“Tuyét mat”, “T6i mat”. Ddi véi hoi nghi, hoi thao, cude hop ¢ ndi dung bi mat nha
nuoc d§ “Mat”, viéc st dung phuong tién, thiét bi duoc thuc hién theo yéu cau cua
nguoi chu tri;

e) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc td6 chuc tr hai
ngay trd 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay t6 chtrc hoi nghi, hoi thao,
cudc hop. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai dugc thu hoi sau hoi nghi, héi
thao, cudc hop;

2. Nguoi dung dau co quan, to chitc quyét dinh t6 chirc hoi nghi, hoi thao,
cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudce co trach nhiém bao dam cac yéu cau quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay va quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

3. Nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, cude hop c6 ndi dung bi mat nha nudc
phai ding thanh phan theo yéu cau, co trach nhiém bao v¢, st dung bi mat nha nudc
theo quy dinh va yé€u cau cua nguodi chu tri hoi nghi, hdi thdo, cude hop.

Piéu 17. Bio vé bi mat nha nwéc trong thong tin lién lac va thong tin
dai chung

1. Thong tin bi mat nha nudc chuyén di bang phuong tién vién théng va may
tinh phai dugc ma hoéa theo quy dinh cta phap luat vé co yéu.

Céc thong tin thugc bi mat nha nudce chi dugce trao doi bﬁng dién thoai, Fax
hodc bang cac phuong tién k¥ thuat khac khi da ap dung céc bién phap bdo mat.

2. Viéc cung cap thong tin cia So cho cic phuong tién thong tin dai chung
thuc hién theo dung Luat Bao chi, cac quy dinh vé bao v¢ bi mat nha nudc, quy ché
lam viéc cua Thanh tra tinh va quy ché phat ngon cua tinh.

Piéu 18. Phin cong nguoi thwe hién nhiém vu biao vé bi mat nha nwéc

1. Giam déc S& phan cong nguoi thuc hién nhiém vy chuyén trach bao v¢ bi
mat nha nudc tai Van phong S¢ (bg phan Van thu - Luu trir).
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2. Thu trudng cac phong, don vi thudc S¢ phan cong nguoi thuc hién nhiém
vu kiém nhiém bao vé bi mat nha nudc tai phong minh quan ly.

3. Nguoi duogc giao thuc hién nhiém vu chuyén trach, ki€ém nhi€ém bao v¢ bi
mat nha nudc phai cod phém chit dao dc tot, ¢ tiéu chuan chinh tri, kién thire
phap luat va chuyén mon, nghiép vu vé bao vé bi mat nha nude, ¢6 trach nhiém gitlr
gin bi mat nha nudc va duoc hudng ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luét.

Pieu 19. Kiém tra viéc thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nwéc

1. Thu trudng cac phong, don vi thuong xuyén kiém tra, don ddc viée thuc
hién cac quy dinh bao v¢é bi mat nha nudc tai phong, don vi minh; dong thoi chiu
trach nhiém trudc Giam dbc So va phap luat vé viée to chirc thuc hién bao vé bi mat
nha nudc tai phong minh phu trach.

2. Kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nude duge tién hanh dinh ky hoic dot
xuat. Vi¢c kiém tra dinh ky phai dugc tién hanh it nhat hai nam mot lan.

Sau dot kiém tra phai c6 van ban bao cao Giam déc So theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 20. Bao cdo cong tic bao vé bi mat nha nwéc

1. Tha trudng cac phong, don vi bao c&o Giam ddc So vé cong tac bao vé bi
mat nha nudc cua don vi gom:

a) Bao cao nhiing vu viéc 19, mat bi mat nha nudc xay ra hodc cac hanh vi vi
pham phép luat vé bao vé bi mat nha nudc.

b) Bdo cdo toan dién vé cong tac bao vé bi mat nha nudc cua phong minh, dinh
ky moi nam mot lan.

) Béo céo tong két 05 nam mot 1an vé cong tac bao vé bi mat nha nudc.

2. Cong chirc, vién chic nguodi lam cong tac van thu, nguoi lao dong khi phat
hién cac vy, viéc vi pham c6 li€n quan dén cong tac bao vé bi mat nha nudc thudc S&
quan ly phai c6 trach nhiém béo cdo cap c6 tham quyén dé kip thot xur 1y.

3. Cé4c phong, don vi 0 trach nhiém chét sé liéu b&o c4o hang niam tir ngay 15
thang 12 ndm trudc ky bao cdo dén ngay 14 thang 12 cia nam bio céo va gui bao
cdo cho Van phong S& cham nhat vao ngay 18 thang 12 cua ndm bao cao cao.

4. Chanh Vin phong So¢ chiu trach nhiém tham muu, gilp Giam doc So bao
cdo vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc theo quy dinh.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Trach nhiém ctia Giam doc S¢ Tai nguyén va Mdi truong

a) Chi dao viéc t6 chirc xay dung, ban hanh, thuc hién céc ché do, quy dinh vé
cong tac bao v¢ bi mat nha nudc theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

b) Chi dao kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé bao vé bi mat nha
nudce doi vai cac Phong, don vi thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong; giai quyet khiéu
nai, t0 cdo va xu 1y vi pham phap luat lién quan dén bao v¢ bi mat nha nudc theo
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tham quyén.
2. Trach nhiém cua Chanh Van phong S&

a) Gilp Giam dbc So dén déc, huong dan, kiém tra cac Phong, don vi thudc
S¢ Tai nguyén va Moi truong trong viée thuc hién Quy ché nay; tong hop, bdo c4o
va dé xuat Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong giai quyét nhitng kho khan,
vudng mit trong qué trinh t6 chirc thuc hién.

b) Bé xuét ngudn kinh phi, dam bao co s& vat chat dé cac Phong, don vi thuc
hién cong tac bdo v¢ bi mat nha nudc theo quy dinh.

¢) Chu tri, phdi hop véi cic co quan, don vi c6 lién quan bao dam an toan
thong tin trén moi trudng mdy tinh va mang Internet. Dinh ky ra soat lai hé thong ha
tang cong nghé thong tin nhdm bao dam an toan va bao mat hé théng cong nghé
thong tin cia Thanh tra tinh va may tinh ctia cong chtrc, vién chirc ¢6 ndi dung bi
mat nha nudc.

3. Trach nhiém cta Thu truong cac phong, don vi thudc S&

a) Pho bién, trién khai Quy ché nay dén cong chuc, vién chirc va ngudi lao
doéng thudc pham vi ciia phong, don vi minh quan ly.

b) T6 chirc thyc hién, kiém tra (dinh ky hodc dot xudt) vé cong tac bao vé bi
mat nha nudc trong pham vi quan 1y; kip thoi phat hién va khac phuc nhiing thiéu
sot, so ho vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc.

4. Trach nhiém cua tirng cong chirc, vién chirc nguoi phu trach van thu va
nguoi lao dong

a) Tuan thu quy dinh ctia phéap luat, quy ché cia co quan vé bao vé bi mat
nha nudc;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé bi mat nha nudc;

c) St dung bi mat nha nudc dung muc dich;

d) Thuyc hién yéu cau va hudng dan cua don vi truc tiép quan 1y bi mat nha nudc.

5. Trach nhiém ctia ngudi tryc tiép quan 1y bi mat nha nudc

a) Thuc hién trach nhiém tai Khoan 4 Diéu nay;

b) Pé xuit nguoi co tham quyén quyét dinh ap dung cac bién phap dé bao vé
bi mt nha nude do minh tryce ti€p quan 1y;

C) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé bi mat nha nudc thi
nguoi truc tiép quan ly bi mat nha nudce phai co bién phap xtr Iy va bao cao nguoi co
trach nhiém giai quyet thong bao cho co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc biét
dé c6 bién phap khic phuc.

d) Trudc khi théi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi l}'/ do khac ma khong
duoc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nudc thi phai ban giao bi mat nha nudc
cho co quan, ngudi c6 thim quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat nha nudc da
quan ly.

6. Nguoi thyc hién nhi€ém vu chuyén trach va ki€ém nhiém bao vé bi mat nha
nudc phai dap ung tiéu chuan sau day:
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a) C6 pham chat dao duc tot, co du tidu chuan chinh tri, c6 kién thirc phap luat
va chuyén mon, nghi¢p vu vé bao v¢ bi mat nha nudc, nghiém chinh chap hanh
duong 101, chu truong, chinh sach cua Pang, phéap luat cia Nha nudec.

b) C¢ trach nhiém gitr gin bi mat nha nudc; phuc tung sy phan cong, dieu dong
cua co quan, to chirc va thuc hién day du chic trach, nhiém vu duogc giao.

Piéu 22. Khen thuéng

1. Trong cong tac bao v€ bi mat nha nudc, don vi hodc cd nhan cdé mot trong
nhimg thanh tich sau day s& dugc xét khen thuong theo quy dinh cua Luét Thi dua
Khen thuong va cac van ban quy pham phap luat huéng dan thi hanh.

2. Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, lam 16, lam mét, chiém doat,
mua ban, ti€éu huy trai phép bi mat nha nudc.

3. Khac phuc moi khé khan, nguy hiém bdo v¢ an toan bi mat nha nudec.

4. Tim duoc tai li€u, vat thuoc bi mat nha nudc bi mat; ngan chan hoac han
ché duoc hau qua do viéc lam 19, lam mat, chiém doat, mua ban, ti€éu huy trai phép bi
mat nha nudc do nguoi khac gay ra.

5. Hoan thanh xuat sac nhiém vu bao vé bi mat nha nudc theo chuc trach
duoc giao.

Piéu 23. Xir ly vi pham

Tap thé hodc ca nhan vi pham ché d6 bao vé bi mat nha nude quy dinh tai Quy
ché nay va quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat vé bao vé bi mat nha nudc,
tiy theo tinh chat, hau qua, tac hai gy ra s& bi xu 1y ky luat, xt Iy vi pham hanh
chinh hodc truy ctru trach nhi¢m hinh sy theo quy dinh cua phap luat.

Picu 24. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qué trinh thue hién, néu cac vin ban dan chiéu tai Quy ché nay cé
stra d6i, bd sung hodc thay thé bang cac van ban mdi thi 4p dung theo cic van ban
m&i. Néu phat sinh vudng mat d& nghi Thu trudng cac phong, don vi phan anh vé
Vin phong S dé tong hop, bado c4o Lanh dao S Tai nguyén va Moi truong sira
ddi, b6 sung cho phu hop./.
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(Ban hanh kém theo Quy ché bdo vé bi mdt nha nudc
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