
UBND TỈNH SÓC TRĂNG      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 SỞ XÂY DỰNG            Độc lập – Tự do – Hạnh phúc  

 Số: 1517/TB-SXD          Sóc Trăng, ngày 29 tháng 6 năm 2023 

 

  THÔNG BÁO 

Về việc giảm 10% thời gian giải quyết thủ tục hành chính khi thực hiện  

nộp hồ sơ thủ tục hành chính theo hình thức trực tuyến thuộc thẩm quyền 

giải quyết và phạm vi quản lý của Sở Xây dựng 

 

 Thực hiện Chỉ thị số 05/CT-TTg, ngày 23 tháng 02 năm 2023 của  

Thủ tướng Chính phủ về tiếp tục đẩy mạnh triển khai Đề án phát triển ứng dụng 

dữ liệu về dân cư, định danh và xác thực điện tử phục vụ chuyển đổi số quốc gia 

giai đoạn 2022-2025, tầm nhìn đến năm 2030 tại các bộ, ngành, địa phương  

năm 2023, Kế hoạch số 47/KH-SXD ngày 06 tháng 01  năm 2023 của Sở  

Xây dựng về thực hiện cải cách hành chính năm 2023 tại Sở Xây dựng,  

Kế hoạch 80/KH-SXD ngày 12/01/2023 của Sở Xây dựng về Kế hoạch Ứng 

dụng công nghệ thông tin, phát triển chính quyền điện tử, chuyển đổi số của Sở 

Xây dựng năm 2023, Kế hoạch số 601/KH-SXD ngày 22 tháng 3  năm 2023 của 

Sở Xây dựng thực hiện Kế hoạch số 49/KH-UBND ngày 13/3/2023 của Ủy ban 

nhân dân tỉnh về thực hiện “Đề án phát triển ứng dụng dữ liệu về dân cư, định 

danh và xác thực điện tử, phục vụ chuyển đổi số quốc gia giai đoạn 2022 - 2025, 

tầm nhìn đến năm 2030” trên địa bàn tỉnh Sóc Trăng năm 2023 của Sở  

Xây dựng và Thực hiện chỉ đạo của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Sóc Trăng 

tại Phiếu chuyển số 1344 /UBND-TH ngày 01 tháng 6 năm 2023 V/v triển khai 

thực hiện Công diện số 470/CĐ-TTg ngày 26/5/2023 của Thủ tướng Chính phủ, 

  Để khuyến khích cá nhân, doanh nghiệp tham gia trực tuyến Dịch vụ công 

trực tuyến do Sở Xây dựng cung cấp tại Hệ thống 

https://motcuasoxaydung.soctrang.gov.vn, cũng như nhằm thay đổi tư duy từ 

“làm thay, làm hộ” sang hỗ trợ, hướng dẫn để nâng cao kỹ năng số cho người 

dân, doanh nghiệp, thay đổi thói quen sử dụng hồ sơ giấy sang sử dụng hồ sơ 

điện tử, từng bước hình thành công dân số, xã hội số (theo tinh thần Chỉ thị số 

05/CT-TTg, ngày 23/02/2023 của Thủ tướng Chính phủ), Sở Xây dựng áp dụng 

giảm 10% thời gian giải quyết thủ tục hành chính so với thời gian giải quyết 

thủ tục hành chính đã công bố trên Cổng dịch vụ công quốc gia và Cổng một 

cửa điện tử Sở Xây dựng khi cá nhân, doanh nghiệp tự thực hiện nộp hồ sơ 

thủ tục hành chính theo hình trực tuyến đối với 18 thủ tục hành chính theo 

danh mục đính kèm thông báo này. 

 

 

https://motcuasoxaydung.soctrang.gov.vn/


Đối với công chức, viên chức của Sở Xây dựng tỉnh Sóc Trăng được phân 

công thực hiện nhiệm vụ tại Bộ phận Một cửa tại Trung tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh và công chức được giao thực hiện nhiệm vụ giải quyết thủ tục hành 

chính có trách nhiện hướng dẫn cá nhân, doanh nghiệp, tổ chức thực hiện 

nghiêm các nội dung của thông báo. Đồng thời thực hiện tốt công tác tuyên 

truyền đến người dân, doanh nghiệp được biết quyền và lợi ích khi cá nhân, 

doanh nghiệp tự thực hiện nộp hồ sơ thủ tục hành chính theo hình trực tuyến 

đối với 18 thủ tục hành chính theo thông báo này. 

Trên đây là thông báo của Sở Xây dựng Sóc Trăng để các tổ chức,  

cá nhân, doanh nghiệp được biết, thuận tiện trong quá trình thực hiện thủ tục  

hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết và phạm vi quản lý của Sở Xây dựng 

tỉnh Sóc Trăng. Trường hợp công chức, viên chức thực hiện không nghiêm hoặc 

chưa nghiêm theo nội dung thông báo này, cá nhân, doanh nghiệp, tổ chức có 

thể phản ánh, kiến nghị Sở Xây dựng qua đường dây nóng đã công bố trên Cổng 

thông tin điện tử của Sở Xây dựng hoặc thông qua số điện thoại 02993.825.939  

để được tiếp nhận và xử lý./. 

 

Nơi nhận:  
- Hiệp hội doanh nghiệp tỉnh Sóc Trăng;                                    

- Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh; 

- Các phòng chuyên môn: KT&VLXD, QLXD&NO, 

QHKT thuộc Sở Xây dựng (để triển khai); 

- Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở XD; 

- Cổng TTĐT của Sở Xây dựng (để tuyên truyền); 

- Niêm yết tại Văn phòng Sở Xây dựng, 

- Lưu: VT, VP. 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Minh Hoàng 

 





DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ÁP DỤNG GIẢM 10% THỜI GIAN GIẢI QUYẾT  

KHI CÁ NHÂN, DOANH NGHIỆP NỘP HỒ SƠ THEO HÌNH THỨC TRỰC TUYẾN THUỘC  

THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG  

(Ban hành kèm theo Thông báo số       /TB-SXD ngày    tháng    năm 2023 của Sở Xây dựng tỉnh Sóc Trăng) 

 

T

T 

TÊN THỦ 

TỤC HÀNH 

CHÍNH 

Mã số hồ 

sơ TTHC 

Thời hạn  

giải quyết 

(trên Hệ thống  

một cửa điện tử 

Sở Xây dựng) 

Thời hạn giải 

quyết được giảm 

10% so thời hạn 

giải quyết trên Hệ 

thống một cửa điện 

tử (Khi cá nhân, 

doanh nghiệp tự 

thực hiện nộp hồ 

sơ theo hình thức 

nộp trực tuyến) 

 

 

 

 

 

Căn cứ pháp lý 

 

Mã QR Code 



1.  

Cấp chứng chỉ 

hành nghề hoạt 

động xây dựng 

hạng II, III 

1.00998.

2.000.00.

00.H51 

20 ngày làm việc 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

18 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

- Luật Xây dựng năm 

2014. 

- Nghị định 

số 59/2015/NĐ-

CP ngày 18/6/2015 

của Chính phủ  

- Nghị định số 

100/2018/NĐ-CP 

ngày 16/7/2018 của 

Chính phủ  

-  Thông tư 

số 17/2016/TT-

BXD ngày 30/6/2016 

của Bộ Xây dựng  

- Thông tư 

số 172/2016/TT-

BTC ngày 27/10/2016 

của Bộ Tài chính  

- Thông tư 

số 34/2020/TT-

BTC ngày 05/05/2020 

của Bộ Tài chính  

 

http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=17/2016/TT-BXD&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=17/2016/TT-BXD&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1


2.  

Cấp nâng hạng 

chứng chỉ hành 

nghề hoạt động 

xây dựng hạng 

II, III 

1.009983

.000.00.0

0.H51 

20 ngày làm việc 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

18 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

- Luật Xây dựng năm 

2014. 

- Nghị định 

số 59/2015/NĐ-

CP ngày 18/6/2015 

của Chính phủ  

- Nghị định số 

100/2018/NĐ-CP 

ngày 16/7/2018 của 

Chính phủ  

-  Thông tư 

số 17/2016/TT-

BXD ngày 30/6/2016 

của Bộ Xây dựng  

- Thông tư 

số 172/2016/TT-

BTC ngày 27/10/2016 

của Bộ Tài chính  

Thông tư 

số 34/2020/TT-

BTC ngày 05/05/2020 

của Bộ Tài chính 

 

http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=17/2016/TT-BXD&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=17/2016/TT-BXD&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1


3.  

Điều chỉnh, bổ 

sung chứng chỉ 

hành nghề hoạt 

động xây dựng 

hạng II, III 

1.009986

.000.00.0

0.H51 

20 ngày làm việc 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

 

18 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

-  

- Luật Xây dựng năm 

2014. 

- Nghị định 

số 59/2015/NĐ-

CP ngày 18/6/2015 

của Chính phủ  

- Nghị định số 

100/2018/NĐ-CP 

ngày 16/7/2018 của 

Chính phủ  

-  Thông tư 

số 17/2016/TT-

BXD ngày 30/6/2016 

của Bộ Xây dựng  

- Thông tư 

số 172/2016/TT-

BTC ngày 27/10/2016 

của Bộ Tài chính  

Thông tư 

số 34/2020/TT-

BTC ngày 05/05/2020 

của Bộ Tài chính 

 

http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=17/2016/TT-BXD&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=17/2016/TT-BXD&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1


4.  

Chuyển đổi 

chứng chỉ hành 

nghề hoạt động 

xây dựng hạng 

II, III của cá 

nhân nước 

ngoài 

1.009987

.000.00.0

0.H511 

25 ngày làm việc 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

17,5 ngày làm việc 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

- Luật Xây dựng năm 

2014. 

- Nghị định 

số 59/2015/NĐ-

CP ngày 18/6/2015 

của Chính phủ  

- Nghị định số 

100/2018/NĐ-CP 

ngày 16/7/2018 của 

Chính phủ  

-  Thông tư 

số 17/2016/TT-

BXD ngày 30/6/2016 

của Bộ Xây dựng  

- Thông tư 

số 172/2016/TT-

BTC ngày 27/10/2016 

của Bộ Tài chính  

- Thông tư 

số 34/2020/TT-

BTC ngày 05/05/2020 

của Bộ Tài chính 

   

http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=17/2016/TT-BXD&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=17/2016/TT-BXD&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1


5.  

Cấp lại chứng 

chỉ hành nghề 

hoạt động xây 

dựng hạng II, 

III do lỗi của 

cơ quan cấp 

1.009985

.000.00.0

0.H51 

10 ngày đối với 

trường hợp cấp lại 

chứng chỉ năng lực 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

8 ngày đối với 

trường hợp cấp lại 

chứng chỉ năng lực 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

- Luật Xây dựng năm 

2014 

- Nghị định số 

42/2017/NĐ-CP ngày 

05/4/2017 của Chính 

phủ  

- Nghị định số 

100/2018/NĐ-CP 

ngày 16/7/2018 của 

Chính phủ  

 

6.  

Cấp lại chứng 

chỉ hành nghề 

hoạt động xây 

dựng hạng II, 

III (trường hợp 

chứng chỉ mất, 

hư hỏng, hết 

hạn) 

1.009984

.000.00.0

0.H51 

10 ngày làm việc 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

8 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

- Luật Xây dựng năm 

2014. 

- Nghị định số 

42/2017/NĐ-CP ngày 

05/4/2017 của Chính 

phủ  

- Nghị định số 

100/2018/NĐ-CP 

ngày 16/7/2018 của 

Chính phủ  

- Thông tư 
số 172/2016/TT-
BTC ngày 
27/10/2016 của Bộ 
Tài chính 

-  



- Thông tư 
số 34/2020/TT-
BTC ngày 
05/05/2020 của Bộ 
Tài chính  

7.  

Cấp gia hạn 

chứng chỉ hành 

nghề hoạt động 

xây dựng 

100/2018/NĐ-

CP) 

1.009928

0.000.00.

00.H51 

20 ngày làm việc 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

 

8 ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

- Luật Xây dựng số 

ngày 18/6/2014. 

- Nghị định số 

59/2015/NĐ-CP ngày 

18/6/2015 của Chính 

phủ    

- Nghị định số 

42/2017/NĐ-CP ngày 

05/4/2017 của Chính 

phủ  

Nghị định số 

100/2018/NĐ-CP ngày 

16/7/2018 của Chính 

phủ  

- Thông tư số 

172/2016/TT-BTC 

ngày 27/10/2016 của 

Bộ Tài chính  

 



- Thông tư 

số 34/2020/TT-

BTC ngày 

05/05/2020 của Bộ 

Tài chính  

 

8.  

Cấp chứng chỉ 

năng lực hoạt 

động xây dựng 

hạng II, hạng 

III 

1.009988

.000.00.0

0.H51 

Không quá 20 

ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

Không quá 18 ngày 

làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

- Luật Xây dựng số  

ngày 18/6/2014; 

- Nghị định 

số 59/2015/NĐ-

CP ngày 18/6/2015 

của Chính phủ  

- Nghị định số 

42/2017/NĐ-CP ngày 

05/4/2017 của Chính 

phủ về sửa đổi, bổ 

sung một số điều Nghị 

định số 59/2015/NĐ-

CP ngày 18/6/2015 

của Chính phủ    

- Nghị định số 

100/2018/NĐ-CP  

 

http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1


ngày 16/7/2018 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ 

sung, bãi bỏ một số 

quy định về điều kiện 

đầu tư kinh doanh 

thuộc các lĩnh vực 

quản lý nhà nước của 

Bộ Xây dựng; 

- Thông tư số 

172/2016/TT-BTC 

ngày 27/10/2016 của 

Bộ Tài chính  

- Thông tư 

số 34/2020/TT-

BTC ngày 

05/05/2020 của Bộ 

Tài chính  

 



9.  

Gia hạn chứng 

chỉ năng lực 

hoạt động xây 

dựng 

1.009936

.000.00.0

0.H51 

10 ngày đối với 

trường hợp gia hạn 

chứng chỉ năng lực 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

9 ngày đối với 

trường hợp gia hạn 

chứng chỉ năng lực 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ. 

+ Luật Xây dựng số 

50/2014/QH13 ngày 

18 tháng 6 năm 2014. 

+ Luật sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

Luật Xây dựng số 

62/2020/QH14. 

+ Nghị định số 

15/2021/NĐ-CP ngày 

03 tháng 3 năm 2021 

của Chính phủ quy 

định chi tiết một số nội 

dung về quản lý dự án 

đầu 

 

10.  

Điều chỉnh, bổ 

sung chứng chỉ 

năng lực hoạt 

động xây dựng 

hạng II, III (về 

lĩnh vực hoạt 

động và hạng) 

1.009991

.000.00.0

0.H51 

Không quá 20 

ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

Không quá 18 ngày 

làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

- Luật Xây dựng số  

ngày 18/6/2014; 

- Nghị định 

số 59/2015/NĐ-

CP ngày 18/6/2015 

của Chính phủ  

- Nghị định số 

42/2017/NĐ-CP ngày 

 

http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
http://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=59/2015/N%C4%90-CP&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1


05/4/2017 của Chính 

phủ về sửa đổi, bổ 

sung một số điều Nghị 

định số 59/2015/NĐ-

CP ngày 18/6/2015 

của Chính phủ    

- Nghị định số 

100/2018/NĐ-CP  

ngày 16/7/2018 của 

Chính phủ sửa đổi, bổ 

sung, bãi bỏ một số 

quy định về điều kiện 

đầu tư kinh doanh 

thuộc các lĩnh vực 

quản lý nhà nước của 

Bộ Xây dựng; 

- Thông tư số 

172/2016/TT-BTC 

ngày 27/10/2016 của 

Bộ Tài chính  

- Thông tư 

số 34/2020/TT-

BTC ngày 



05/05/2020 của Bộ 

Tài chính  

 

11.  

Cấp lại chứng 

chỉ năng lực 

hoạt động xây 

dựng hạng II, 

III (do lỗi cơ 

quan cấp) 

1.009990

.000.00.0

0.H51 

Không quá 10 

ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

 

Không quá 10 ngày 

làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

 

+ Luật Xây dựng số 

50/2014/QH13 ngày 

18 tháng 6 năm 2014. 

+ Luật sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

Luật Xây dựng số 

62/2020/QH14. 

+ Nghị định số 

15/2021/NĐ-CP ngày 

03 tháng 3 năm 2021 

của Chính phủ quy 

định chi tiết một số nội 

dung về quản lý dự án 

đầu tư xây dựng 

 

 



12.  

Cấp lại chứng 

chỉ năng lực 

hoạt động xây 

dựng hạng II, 

III (do mất, hư 

hỏng) 

1.009989

.000.00.0

0.H51 

Không quá 10 

ngày làm việc kể 

từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

 

Không quá 10 ngày 

làm việc kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

 

+ Luật Xây dựng số 

50/2014/QH13 ngày 

18 tháng 6 năm 2014. 

+ Luật sửa đổi, bổ 

sung một số điều của 

Luật Xây dựng số 

62/2020/QH14. 

+ Nghị định số 

15/2021/NĐ-CP ngày 

03 tháng 3 năm 2021 

của Chính phủ quy 

định chi tiết một số nội 

dung về quản lý dự án 

đầu tư xây dựng 

 

13.  

Cấp chứng chỉ 

hành nghề kiến 

trúc 

1.008891

.000.00.0

0.H51 

15 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

15 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

+ Luật Kiến trúc số 

40/2019/QH14 ngày 

13 tháng 6 năm 2019. 

+ Nghị định số 

85/2020/NĐ-CP ngày 

17 tháng 7 năm 2020 

của Chính phủ quy 

định chi tiết một số 

điều của Luật Kiến 

 



trúc. 

14.  

Cấp lại chứng 

chỉ hành nghề 

kiến trúc (do 

chứng chỉ hành 

nghề bị mất, hư 

hỏng hoặc thay 

đổi thông tin cá 

nhân được ghi 

trong chứng chỉ 

hành nghề kiến 

trúc) 

1.008989

.000.00.0

0.H51 

05 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

05 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

+ Luật Kiến trúc số 

40/2019/QH14 ngày 

13 tháng 6 năm 2019. 

+ Nghị định số 

85/2020/NĐ-CP ngày 

17 tháng 7 năm 2020 

của Chính phủ quy 

định chi tiết một số 

điều của Luật Kiến 

trúc. 

 

15.  

Cấp lại chứng 

chỉ hành nghề 

kiến trúc bị ghi 

sai do lỗi của 

cơ quan cấp 

1.008990

.000.00.0

0.H51 

10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ 

sơ. 

 

10 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ. 

 

+ Luật Kiến trúc số 

40/2019/QH14 ngày 

13 tháng 6 năm 2019. 

+ Nghị định số 

85/2020/NĐ-CP ngày 

17 tháng 7 năm 2020 

của Chính phủ quy 

định chi tiết một số 

điều của Luật Kiến 

trúc. 

 



16.  

Gia hạn chứng 

chỉ hành nghề 

kiến trúc 

1.008991

.000.00.0

0.H51 

10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

10 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

+ Luật Kiến trúc số 

40/2019/QH14 ngày 

13 tháng 6 năm 2019. 

+ Nghị định số 

85/2020/NĐ-CP ngày 

17 tháng 7 năm 2020 

của Chính phủ quy 

định chi tiết một số 

điều của Luật Kiến 

trúc. 

 

17.  

Công nhận 

chứng chỉ hành 

nghề kiến trúc 

của người nước 

ngoài ở Việt 

Nam 

1.008992

.000.00.0

0.H51 

10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

10 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

+ Luật Kiến trúc số 

40/2019/QH14 ngày 

13 tháng 6 năm 2019. 

+ Nghị định số 

85/2020/NĐ-CP ngày 

17 tháng 7 năm 2020 

của Chính phủ quy 

định chi tiết một số 

điều của Luật Kiến 

trúc. 

 



 

TỔNG SỐ: 18 thủ tục hành chính 

 

 

18.  

Chuyển đổi 

chứng chỉ hành 

nghề kiến trúc 

của người nước 

ngoài ở Việt 

Nam 

1.008993

.000.00.0

0.H51 

10 ngày kể từ 

ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ. 

 

10 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

+ Luật Kiến trúc số 

40/2019/QH14 ngày 

13 tháng 6 năm 2019. 

+ Nghị định số 

85/2020/NĐ-CP ngày 

17 tháng 7 năm 2020 

của Chính phủ quy 

định chi tiết một số 

điều của Luật Kiến 

trúc. 

 



DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CÓ THAY ĐỔI THÔNG TIN VỀ MẪU ĐƠN VÀ THÀNH PHẦN HỒ SƠ 

(Ban hành kèm theo Thông báo số      /TB-SXD ngày   tháng    năm 2023 của  Sở Xây dựng) 

 

SỐ THỨ 

TỰ 

MÃ  

THỦ TỤC HÀNH 

CHÍNH 

TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

BỘ PHẬN CẤU THÀNH 

TTHC CÓ NỘI DUNG 

ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ 

SUNG, THAY THẾ 

GHI CHÚ 

I Lĩnh vực kiến trúc 

1 
1.008891.000 

.00.00.H51 
Cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ 

hành nghề kiến trúc 

 

2 
1.008991.000 

.00.00.H51 
Gia hạn chứng chỉ hành nghề kiến trúc 

Đơn đề nghị gia hạn chứng 

chỉ hành nghề kiến trúc 

 

3 
1.008989.000 

.00.00.H51 

Cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc (do chứng chỉ 

hành nghề bị mất, hư hỏng hoặc thay đổi thông tin cá 

nhân được ghi trong chứng chỉ hành nghề kiến trúc) 

Đơn đề nghị cấp lại chứng 

chỉ hành nghề kiến trúc 

 

II Lĩnh vực hoạt động xây dựng 

1 
1.009982.000 

.00.00.H51 

Cấp chứng chỉ hành nghề HĐXD lần đầu hạng II, hạng 

III 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ 

hành nghề hoạt động xây 

dựng 

 

2 
1.009983.000 

.00.00.H51 

Cấp điều chỉnh hạng chứng chỉ hành nghề hoạt động 

xây dựng hạng II, hạng III 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ 

hành nghề hoạt động xây 

dựng 

 

3 
1.009928.000 

.00.00.H51 

Cấp gia hạn chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 

hạng II, hạng III 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ 

hành nghề hoạt động xây 

dựng 

 

4 
1.009986.000 

.00.00.H51 

Cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề 

hoạt động xây dựng hạng II, hạng III 
Đơn đề nghị cấp chứng chỉ 

hành nghề hoạt động xây 
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dựng 

5 
1.009984.000 

.00.00.H51 

Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng 

II, hạng III (trường hợp chứng chỉ mất, hư hỏng) 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ 

hành nghề hoạt động  

xây dựng 

 

6 
1.009985.000 

.00.00.H51 

Cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng 

II, hạng III (do lỗi của cơ quan cấp) 

Đơn đề nghị cấp chứng chỉ 

hành nghề hoạt động xây 

dựng 

 

7 
1.008990.000 

.00.00.H51 

Cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc bị ghi sai do lỗi 

của cơ quan cấp 

Đơn đề nghị cấp lại chứng 

chỉ hành nghề kiến trúc 

 

III Lĩnh vực nhà ở 

1 
1.010005.000 

.00.00.H51 

Bán phần diện tích nhà, đất sử dụng chung đối với 

trường hợp quy định tại khoản 1 Điều 71 Nghị định số 

99/2015/NĐ-CP 

Thành phần hồ sơ 

Thực hiện theo 

Quyết định số 

705/QĐ-UBND 

ngày 27 tháng 3 

năm 2023 của 

Chủ tịch UBND 

tỉnh Sóc Trăng. 

 
1.010006.000 

.00.00.H51 

Chuyển quyền sử dụng đất liền kề nhà ở thuộc sở hữu 

nhà nước quy định tại khoản 2 Điều 71 Nghị định số 

99/2015/NĐ-CP 

Thành phần hồ sơ 

3 
1.010007.000 

.00.00.H51 

Chuyển quyền sử dụng đất đối với nhà ở xây dựng trên 

đất trống trong khuôn viên nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà 

nước quy định tại khoản 3 Điều 71 Nghị định số 

99/2015/NĐ-CP 

Thành phần hồ sơ 

4 
1.007766.000 

.00.00.H51 
Cho thuê nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà nước Thành phần hồ sơ 
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5 
1.007767.000 

.00.00.H51 
Bán nhà ở cũ thuộc sở hữu nhà nước Thành phần hồ sơ 
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MẪU ĐƠN THAY ĐỔI LIÊN QUAN ĐẾN BỎ SỔ  

HỘ KHẨU, SỔ TẠM TRÚ GIẤY 
(Ban hành kèm theo Thông báo số      /TB-SXD ngày   tháng    năm 2023  

của Sở Xây dựng) 

 

I. Lĩnh vực kiến trúc 

1.  Thủ tục cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc 

MẪU ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP, GIA HẠN CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ  

KIẾN TRÚC 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

------------------- 

………, ngày … tháng … năm … 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

CẤP/GIA HẠN CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền) 

1. Họ và tên: …………………………………………………………………………… 

2. Mã định danh cá nhân:…………………………………………………………… 

3. Số điện thoại: …………………………….. Địa chỉ Email: ……………… 

4. Đơn vị công tác: ……………………………………………………… 

5. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành): …………………………… 

6. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị cấp / gia hạn chứng chỉ hành nghề: …………..…. năm. 



7. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ……………….. ngày cấp …………… nơi cấp: …………… 

Lĩnh vực hoạt động: ……………………………………………………………… 

8. Quá trình hoạt động chuyên môn kiến trúc: 

STT 

Thời gian công tác 

(Từ tháng, năm đến tháng, 

năm) 

Đơn vị công tác/ Hoạt động 

độc lập 

(Ghi rõ tên đơn vị, số điện 

thoại liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm thực hiện công việc 

tiêu biểu 
Ghi chú 

1     

1. Tên Dự án / đồ án:... 

Nhóm dự án/: ………………. 

Loại công trình: …………… 

Chức danh/Nội dung công thực hiện: 

…………. 

2................. 

  

2         

9. Quá trình phát triển nghề nghiệp liên tục (điểm CPD)* 

STT Thời gian Hoạt động Phát triển nghề nghiệp liên tục Điểm CPD Ghi chú 

1 Năm…… Viết bài trên tạp chí kiến trúc số …… 01   

2 Năm....... Tham gia học cao học 01   



    Tổng số điểm CPD tích lũy 20   

Đề nghị cấp / gia hạn chứng chỉ hành nghề kiến trúc với nội dung như sau: 

Lĩnh vực hành nghề: ……………………………………………………………………… 

Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành kiến trúc theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân 

thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 

Xác nhận của cơ quan, 

tổ chức, đơn vị công tác (2) 

(Ký, đóng dấu) 

Tỉnh/thành phố, ngày …../…../…… 

NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

  



2. Thủ tục cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc (do chứng chỉ hành nghề bị mất, hư hỏng hoặc thay đổi thông tin 

cá nhân được ghi trong chứng chỉ hành nghề kiến trúc) 

MẪU ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

------------------ 

…….., ngày … tháng … năm … 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

CẤP LẠI CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền) 

1. Họ và tên: ……………………………………………………………………………… 

2. Mã định danh cá nhân:…………………………………………………… 

3. Số điện thoại: ………………………. Địa chỉ Email: …………………… 

4. Đơn vị công tác: …………………………………………………………… 

5. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành): ………………………………… 

6. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): Số Chứng chỉ: ……… ngày cấp ……… nơi cấp: …… 

Lĩnh vực hoạt động: ………………………………………………………… 

Đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc với nội dung như sau: 

Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: ………………………………………………… 

□ Chứng chỉ bị mất, hỏng, rác 

□ Sai thông tin trên chứng chỉ: 

□ Khác: …………………………………………………………………… 



Xin điều chỉnh thông tin ghi trên chứng chỉ: …………………………………………… 

Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành nghề kiến trúc theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và 

tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 

  NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

  

 



3. Thủ tục cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc bị ghi sai do lỗi của cơ quan cấp chứng chỉ hành nghề 

 

MẪU ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

------------------ 

…….., ngày … tháng … năm … 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

CẤP LẠI CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền) 

1. Họ và tên: ……………………………………………………………………….. 

2. Mã định danh cá nhân:………………………………………………… 

3. Số điện thoại: ………………………. Địa chỉ Email: ………………………… 

4. Đơn vị công tác: ………………………………………………………………………... 

5. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành): ………………………………… 

6. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ………………… ngày cấp ……………… nơi cấp: ……………… 

Lĩnh vực hoạt động: …………………………………………………………… 

Đề nghị cấp lại chứng chỉ hành nghề kiến trúc với nội dung như sau: 

Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: ……………………………………………………….. 

□ Chứng chỉ bị mất, hỏng, rách:………………………………………………… 

□ Sai thông tin trên chứng chỉ:………………………………………………… 



□ Khác: ……………………………………………………………………… 

Xin điều chỉnh thông tin ghi trên chứng chỉ: …………………………………………… 

Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành nghề kiến trúc theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và 

tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 

  NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

 

 



4. Thủ tục gia hạn chứng chỉ hành nghề kiến trúc 

MẪU ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP, GIA HẠN CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

------------------- 

………, ngày … tháng … năm … 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

CẤP/GIA HẠN CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC 

Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền) 

1. Họ và tên: ……………………………………………………………………………… 

2. Mã định danh cá nhân:……………………………………………………… 

3. Số điện thoại: …………………………….. Địa chỉ Email: …………………… 

4. Đơn vị công tác: …………………………………………………………………… 

5. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành): ………………………………… 

6. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị cấp / gia hạn chứng chỉ hành nghề: …………..…. năm. 

7. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ……………….. ngày cấp …………… nơi cấp: ……………… 

Lĩnh vực hoạt động: …………………………………………………………… 

8. Quá trình hoạt động chuyên môn kiến trúc: 

STT 

Thời gian công tác 

(Từ tháng, năm đến tháng, 

năm) 

Đơn vị công tác/ Hoạt động độc 

lập 

(Ghi rõ tên đơn vị, số điện thoại 

Kê khai kinh nghiệm thực hiện công việc 

tiêu biểu 
Ghi chú 



liên hệ) 

1     

1. Tên Dự án / đồ án:... 

Nhóm dự án/: ………………. 

Loại công trình: …………… 

Chức danh/Nội dung công thực hiện: ……… 

2................. 

  

2         

9. Quá trình phát triển nghề nghiệp liên tục (điểm CPD)* 

STT Thời gian Hoạt động Phát triển nghề nghiệp liên tục Điểm CPD Ghi chú 

1 Năm…… Viết bài trên tạp chí kiến trúc số …… 01   

2 Năm....... Tham gia học cao học 01   

    Tổng số điểm CPD tích lũy 20   

Đề nghị cấp / gia hạn chứng chỉ hành nghề kiến trúc với nội dung như sau: 

Lĩnh vực hành nghề: ……………………………………………………… 

Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành kiến trúc theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân 

thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 

 Xác nhận của cơ quan, 

tổ chức, đơn vị công tác 

(Ký, đóng dấu) 

Tỉnh/thành phố, ngày …../…../…… 

NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 



 



II. Lĩnh vực hoạt động xây dựng 

1. Thủ tục cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng lần đầu hạng II, hạng III 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

…….., ngày ...tháng.... năm... 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ HOẠT 

 ĐỘNG XÂY DỰNG 

Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền). 

1. Họ và tên(1): …………………………………………………………………. 

2. Mã định danh cá nhân:………………………………………………………. 

3. Số điện thoại: ……………………………….Địa chỉ Email: …………… 

4. Đơn vị công tác: ……………………………………………………. 

5. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành hệ đào tạo): …………… 

6. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị chuyển đổi chứng chỉ hành nghề: ………năm. 

7. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ………………………Ngày cấp…………… Nơi cấp:……… 

Lĩnh vực hoạt động xây dựng: ………………………………………… 



8. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng(2): 

STT 

Thời gian công tác 

(Từ tháng, năm đến 

tháng, năm) 

Đơn vị công tác/ Hoạt động 

độc lập (Ghi rõ tên đơn vị, số 

điện thoại liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm thực hiện công việc tiêu biểu Ghi chú 

1   1. Tên Dự án/công trình: ………… 

Nhóm dự án/cấp công trình: ……… 

Loại công trình: ………….. 

Chức danh/Nội dung công việc thực hiện: ……….. 

2. ………. 

 

2     

…     

Đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng với nội dung như sau: 

Lĩnh vực hành nghề: …………………………………..Hạng: …………… 

□ Cấp lần đầu 

□ Cấp lại 

Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: ………………………. 



□ Điều chỉnh, bổ sung 

Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác, hợp pháp của hồ sơ và nội dung kê khai trong đơn và cam kết hành nghề hoạt động 

xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 

 

 NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

 

 



2. Thủ tục cấp điều chỉnh hạng chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

…….., ngày ...tháng.... năm... 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ HOẠT  

ĐỘNG XÂY DỰNG 

Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền). 

1. Họ và tên(1): …………………………………………………………………. 

2. Mã định danh cá nhân:…………………………………………………. 

3. Số điện thoại: ……………………………….Địa chỉ Email: ………… 

4. Đơn vị công tác: ………………………………………………… 

5. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành hệ đào tạo): ……………… 

6. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị chuyển đổi chứng chỉ hành nghề: ………năm. 

7. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ………………………Ngày cấp…………… Nơi cấp:……… 

Lĩnh vực hoạt động xây dựng: ……………………………………………… 



8. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng(2): 

STT 

Thời gian công tác 

(Từ tháng, năm đến 

tháng, năm) 

Đơn vị công tác/ Hoạt động 

độc lập (Ghi rõ tên đơn vị, số 

điện thoại liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm thực hiện công việc tiêu biểu Ghi chú 

1   1. Tên Dự án/công trình: ………… 

Nhóm dự án/cấp công trình: ……… 

Loại công trình: ………….. 

Chức danh/Nội dung công việc thực hiện: ……….. 

2. ………. 

 

2     

…     

Đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng với nội dung như sau: 

Lĩnh vực hành nghề: …………………………………..Hạng: …………… 

□ Cấp lần đầu 

□ Cấp lại 

Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: ………………………. 



□ Điều chỉnh, bổ sung 

Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác, hợp pháp của hồ sơ và nội dung kê khai trong đơn và cam kết hành nghề hoạt động 

xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 

 

 NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

 



3. Thủ tục cấp gia hạn chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

…….., ngày ...tháng.... năm... 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ 

HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG 

Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền). 

1. Họ và tên(1): …………………………………………………………………. 

2. Mã định danh cá nhân:…………………………………………………. 

3. Số điện thoại: ……………………………….Địa chỉ Email: ………… 

4. Đơn vị công tác: ……………………………………………………… 

5. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành hệ đào tạo): …………… 

6. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị chuyển đổi chứng chỉ hành nghề: ………năm. 

7. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ………………………Ngày cấp…………… Nơi cấp:…… 



Lĩnh vực hoạt động xây dựng: ……………………………………………… 

8. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng(2): 

STT 

Thời gian công tác 

(Từ tháng, năm đến 

tháng, năm) 

Đơn vị công tác/ Hoạt động 

độc lập (Ghi rõ tên đơn vị, số 

điện thoại liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm thực hiện công việc tiêu biểu Ghi chú 

1   1. Tên Dự án/công trình: ………… 

Nhóm dự án/cấp công trình: ……… 

Loại công trình: ………….. 

Chức danh/Nội dung công việc thực hiện: ……….. 

2. ………. 

 

2     

…     

Đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng với nội dung như sau: 

Lĩnh vực hành nghề: …………………………………..Hạng: ………… 

□ Cấp lần đầu 

□ Cấp lại 



Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: ………………………. 

□ Điều chỉnh, bổ sung 

Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác, hợp pháp của hồ sơ và nội dung kê khai trong đơn và cam kết hành nghề hoạt động 

xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 

 

 NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

 



4. Thủ tục cấp điều chỉnh, bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

…….., ngày ...tháng.... năm... 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ HOẠT 

 ĐỘNG XÂY DỰNG 

Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền). 

1. Họ và tên(1): …………………………………………………………………. 

2. Mã định danh cá nhân:…………………………………………………. 

3. Số điện thoại: ……………………………….Địa chỉ Email: ………… 

4. Đơn vị công tác: ……………………………………………………… 

5. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành hệ đào tạo): ……………… 

6. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị chuyển đổi chứng chỉ hành nghề: ………năm. 

7. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ………………………Ngày cấp…………… Nơi cấp:……… 

Lĩnh vực hoạt động xây dựng: ……………………………………………… 



8. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng(2): 

STT 

Thời gian công tác 

(Từ tháng, năm đến 

tháng, năm) 

Đơn vị công tác/ Hoạt động 

độc lập (Ghi rõ tên đơn vị, số 

điện thoại liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm thực hiện công việc tiêu biểu Ghi chú 

1   1. Tên Dự án/công trình: ………… 

Nhóm dự án/cấp công trình: ……… 

Loại công trình: ………….. 

Chức danh/Nội dung công việc thực hiện: ……….. 

2. ………. 

 

2     

…     

Đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng với nội dung như sau: 

Lĩnh vực hành nghề: …………………………………..Hạng: …………… 

□ Cấp lần đầu 

□ Cấp lại 

Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: ………………………. 



□ Điều chỉnh, bổ sung 

Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác, hợp pháp của hồ sơ và nội dung kê khai trong đơn và cam kết hành nghề hoạt động 

xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 

 

 NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

 

 



5. Thủ tục cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (trường hợp chứng chỉ mất, hư hỏng). 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

…….., ngày ...tháng.... năm... 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ  

HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG 

Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền). 

1. Họ và tên(1): …………………………………………………………………. 

2. Mã định danh cá nhân:…………………………………………………. 

3. Số điện thoại: ……………………………….Địa chỉ Email: ………… 

4. Đơn vị công tác: ……………………………………………………… 

5. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành hệ đào tạo): …………… 

6. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị chuyển đổi chứng chỉ hành nghề: ………năm. 

7. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ………………………Ngày cấp…………… Nơi cấp:……… 



Lĩnh vực hoạt động xây dựng: ……………………………………………… 

8. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng(2): 

STT 

Thời gian công tác 

(Từ tháng, năm đến 

tháng, năm) 

Đơn vị công tác/ Hoạt động 

độc lập (Ghi rõ tên đơn vị, số 

điện thoại liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm thực hiện công việc tiêu biểu Ghi chú 

1   1. Tên Dự án/công trình: ………… 

Nhóm dự án/cấp công trình: ……… 

Loại công trình: ………….. 

Chức danh/Nội dung công việc thực hiện: ……….. 

2. ………. 

 

2     

…     

 

Đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng với nội dung như sau: 

Lĩnh vực hành nghề: …………………………………..Hạng: …………… 

□ Cấp lần đầu 



□ Cấp lại 

Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: ………………………. 

□ Điều chỉnh, bổ sung 

Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác, hợp pháp của hồ sơ và nội dung kê khai trong đơn và cam kết hành nghề hoạt động 

xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 

 NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 

 

 

 

 



6. Thủ tục cấp lại chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng hạng II, hạng III (do lỗi của cơ quan cấp) 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

…….., ngày ...tháng.... năm... 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ HOẠT  

ĐỘNG XÂY DỰNG 

Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền). 

1. Họ và tên(1): …………………………………………………………………. 

2. Mã định danh cá nhân:…………………………………………………. 

3. Số điện thoại: ……………………………….Địa chỉ Email: ……………… 

4. Đơn vị công tác: ………………………………………………………… 

5. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành hệ đào tạo): ………………… 

6. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị chuyển đổi chứng chỉ hành nghề: ………năm. 

7. Số chứng chỉ hành nghề đã được cấp (nếu có): 

Số Chứng chỉ: ………………………Ngày cấp…………… Nơi cấp:………… 



Lĩnh vực hoạt động xây dựng: …………………………………………………… 

8. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng(2): 

 

STT 

Thời gian công tác 

(Từ tháng, năm đến 

tháng, năm) 

Đơn vị công tác/ Hoạt động 

độc lập (Ghi rõ tên đơn vị, số 

điện thoại liên hệ) 

Kê khai kinh nghiệm thực hiện công việc tiêu biểu Ghi chú 

1   1. Tên Dự án/công trình: ………… 

Nhóm dự án/cấp công trình: ……… 

Loại công trình: ………….. 

Chức danh/Nội dung công việc thực hiện: ……….. 

2. ………. 

 

2     

…     

Đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng với nội dung như sau: 

Lĩnh vực hành nghề: …………………………………..Hạng: …………… 



□ Cấp lần đầu 

□ Cấp lại 

Lý do đề nghị cấp lại chứng chỉ: ………………………. 

□ Điều chỉnh, bổ sung 

Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác, hợp pháp của hồ sơ và nội dung kê khai trong đơn và cam kết hành nghề hoạt động 

xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan./. 

 

 NGƯỜI LÀM ĐƠN 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 
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