UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 109 /QP-SXD Séc Tréng, ngay 12 thdng 12 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by va quan ly,
st dung tai san cong cia Sé Xay dung tinh Séc¢ Trang
Giai doan 2023-2024

GIAM POC SO XAY DUNG TINH SOC TRANG

Can cir Nghi dinh 56 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Ngdn sdach nha nuoc;

Cdn cir J}fgh_i dinh s6 1 20/201 6/ND-CR ng&y 23/8/2016 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mét so diéu cua Ludt Phi, Lé phi;

Cdan cir Nghi dinh S(?’ 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mét so dieu cua Ludt Quan [y, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
Quy dinh ché d6 tw chiu, tw chiu trach nhiém vé st dung kinh phi qudn Iy
hénh chinh déi véi cde co quan nha nude;

Cdn cir Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phi
Sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché dj tw chil, tw chiu trach nhiém vé sie
dung bién ché va kinh phi qudn 1y hamh chinh doi véi cdc co quan nha nude;

Cdn civ Thong tw lién tich sé6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cia lién Bg Tai chinhva B Noi vy Quy dinh ché dg tw chi, tw chiu trdch nhiém
vé sit dung kinh phi qudn Iy hanh chinh déi voi cde co quan nha nude;

Can cit Quyét dinh s6 20/2016/QD-UBND ngay 18/8/201 6 cua UBND tinh
Soc T rang vé viée ban hamh quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu
16 chite cria S6¢ Xay dung tinh Séc Tring;

Can cur Quyet dinh 56 21/2021/0b-UBND ngay 24/7/2021 cua UBND
tinh Séc Trdng vé viéc sua doz bo sung mot s6 diéu ciia Quy dinh chitc niing,

nhiém vu, quyén han va co cau t6 chitc cua S¢ Xdy dung tinh Séc Tring ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2016/0D-UBND ngay 18/8/2016 cia UBND
tinh Soc Trang;

Céin cir Bién ban tong hop ¥ kién gép y ngay 09/12/2022;
Xét dé nghi ciia Chdnh Vin phong Sé Xdy dung tinh Séc Trdng.
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QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd va
quan ly, sir dung tai san cong cua SOo Xay dung tinh Soc Trang giai doan
2023-2024 (dinh kem).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2023, 4p dung dbi
v6i nim ngan sach giai doan 2023-2024 va thay thé Quyét dinh sé 21/QD-SXD
ngay 05/4/2021, Quyét dinh s6 82/QDP-SXD ngay 18/12/2021 va Quyét dinh sb
24a/QDb-SXD ngay 11/01/2022 cia S& Xay dung tinh Soc Trang.

Piéu 3. Chanh Vin phong Sé, Trudng cac phong chuyén mon, cong chirc,
nhén vién S¢ X&y dung va céc co quan, don vi chirc ning lién quan cén ctr
quyét dinh thi hanh./. ;)

s

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3; N

- 8¢ Tai chinh;

- KBNN Soéc Tring;
- BGD So;

- Luu: VT, KT.

" Nguyén Minh Hoang




UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ngi by va quén ly, sir dung tai san cong giai doan 2023-2024
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 109/0D-SXD ngay 12 thdng 12 nam 2022
cua S¢ Xdy dung tinh Séc Trang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi ap dung va ddi twgng diéu chinh
1. Pham vi 4p dung
Quy ché nay quy dinh ché d6 tu chd, tu chiu trach nhiém v& sir dung

bién ché, kinh phi quan ly hanh chinh va quan ly st dung tai san cong duogc cap
c6 thAm quyen giao hang ndm cho S& Xay dung.

2. Bbi tuong diéu chinh

Tét ca cong chirc, nhan vién (gol tit CCNV) S& Xay dung va cac ca nhén
khéc c6 lién quan thu hudng nguén kinh phi quan ly hanh chinh tai S& Xay
dung.

Kinh phi quan ly hanh chinh giao cho co quan thuc hién ché 6 tu chi tir
céc ngudn sau:

a) Ngéan sach nha nudc cap.

b) Cac khoan phi, 1¢ phi dugc d lai theo ché d6 quy dinh.

¢) Cac khoan thu hop phép khac theo quy dinh cta phap luét.

Diu 2. Nguyén tic thue hién

1. Quy ché chi tiéu ndi bo va quan ly, st dung tai sén cong phai phu hop
v6i ké hoach, nhiém vu duge giao trong ndm; dam bao cho co quan, cong chire,
nhan vién hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

2. Quan ly, st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hién céng khai,
dan chu va bdo dam quyén loi hop phap cua CCNV. Moi chi tiéu phai bao dam
dung nguyén tic tai chinh va thuc hién ding theo van ban quy pham phap luét

v& tai chinh, khong vuot qua ché d6 chi hién hanh do co quan co tham quyen
quy dinh. Trudng hop, tiéu chuén, dinh mérc do co quan c6 thAm quyén sira dbi,
ban hanh m&i thap hon tiéu chuén, dinh mtrc da dugc quy dinh trong quy ché ma
quy ché chua thay dbi kip thoi thi 4p dung tiéu chuén, dinh mirc do co quan cé
thAm quyén stra doi, ban hanh méi.

Piéu 3. Muc dich, yéu cau

1. Tao diéu kién cho Gidm dbc S& chii dong sir dung bién ché va kinh phi
quén ly hanh chinh mét cach hop 1y nhét d& hoan thanh tt chirc ning, nhiém vy
dugc giao; thic day viéc sdp xép, td chic bé mdy tinh gon, thyc hanh tiét kiém,
chdng lang phi trong viée sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh.




2. Nang cao hiéu suét lao dong, hi€u qua st dung kinh phi va tang
thu nhip cho CCNV, thuc hién quyen tu cht dong thoi gén véi trach nhiém cua
Lanh dao S& va CCNV trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh
cua phap luét.

Diéu 4. Quy dinh th¥i gid lam viéc

1. CCNV S¢ Xay du’ng lam viéc 08 gid/ngdy va 40 gid/tudn (séng tir 07
gid - 11 gio; chidu tir 13 gior- 17 gio).

2. Nhén vién bao v¢ c6 nhiém vu truc 24/24 gidy dé bao vé tai san co quan,
ctia CCNV va ciia céc td chire, cong dén dén lién hé cong viéc; ¢6 trdch nhiém
kiém tra cac phong sau gi¢ lam vige nham thuc hién tt viec tiét kiém dién va
phong, chdng chay nd.

3. Nhén vién tap vu c¢6 nhiém vu lau chui, quét don v€ sinh trude gio
lam viéc budi sang, budi trua va sau gio 1am viéc budi chidu; thuc hién viée
cham tra, nude cho Lanh dao S&, cac cude hop theo lich 1am viée ctia Sé va cac
cudc hop dot xuét.

4. Nhén vién 14i xe phai ¢6 mat trude 10 phut dé chuin bi xe nhim bao
dam  an toan cho chuyén céng tac.

Chwong I1
QUY PINH CU THE

Diéu 5. Quy dinh vé thanh toan tién lu'cmg, tién cong, cac khoan phu
cip va cac ché do lién quan dén tién llrong, tién cong

L. T1en lwong, tién cdng, phu cép theo lwong va cc ché dd lién quan dén
tién luong, tién cong.

a. Tién luong, tién cong

al. Tién luong cong chure (Thyc hién theo Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP
ngay 14/12/2004 cta Chinh phil vé ché do t1en lwong ddi véi can b, cong chirc,
vién chire, luc lugng vii trang va Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009
ctia Chinh phu vé stta ddi, b sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-
CP).

a2. Tién luong nhan vién hop dong theo ‘Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
ngay 17/11/2000 cta Chinh pht vé thuc hién ché do hop dong mot s loai cong
viéc trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép (goi tat 1a Hop ddng 68) dugc
diéu chinh theo Nghi dinh 56 161/2018/NB CP ngay 29/11/2018 cta Chinh phi
stra d6i, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc vién chuc, nang
ngach cong chirc, thing hang vién chic va thuc hién ché do hop déng mét sb
loai cong vigc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiep cong lap
(goi tat 1a Hop dong theo ché d¢) va tién cdng hop ddng khoan viée (Thuc hién
theo Hop ddng ky két)”.

b. Phu cép chitc vu lanh dao (Thuc hién theo Thong tu sd 02/2005/TT-
BNV ngay 05/01/2005 cua Bd Noi vu huéng dan thuc hi¢n ché d¢ phu cip chic
vu lanh dao ddi véi CBCCVC va Théng tu s 83/2005/TT-BNV ngay
10/08/2005 ctia Bd Noi vu huéng dan stra déi ché do nang béc luong va cédc
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che d6 phu cip luong dbi voi CBCCVC), voi mirc chi cu thé: Giam dbc So hé
s6 0,9; Pho Gidam dbc Sé hé sb 0,7; Trudng phong va tuong dwong hé sé 0,5;
Pho Trudng phong va tuong duong hé s6 0,3.

c. Phu cép trach nhiém Thanh tra vién (Thuc hién theo Quyet dinh so
202/2005/QD-TTg ngay 09/8/2005 cua Thu tudng Chinh phu vé ché do phu cap
trach nhiém theo nghé d6i v6i Thanh tra vién va Thong tu lién tich so
191/2006/TT-TTCP-BNV-BTC ngay 19/01/2006 cua Thanh tra Chinh phu, Bo
N&i vu, BO Tai chinh huéng din thuc hién Quyét dinh s8 202/2005/QP-TTg),
vol mue chi cu thé: Thanh tra vién cao cap 15%, Thanh tra vién chinh 20%,
Thanh tra vién 25%.

d. Phu cép thdm nién nghé thanh tra (Thyc hién theo Thong tu lién tich sb
04/2009/TTLT-BNV BTC ngay 24/12/2009 cua Lién B No6i vu - BO Tai chinh
vé viéc hudng dan thyc hién ché d6 phu cép thim nién nghé dbi véi can bo,
cdng chue da dugc xép luong theo cac ngach hodc chirc danh chuyén nganh toa
4n, kiém sét, kiém toén, thanh tra, thi hanh 4n dén su va kiém 1am) véi murc chi
cu thé: Dt 05 nam (60 thang) cdng tac theo quy dinh thi dugc cong nhén lan dau
5%, hang nam du 12 thang dugc cong thém 1%.

e. Phu cép trach nhiém ké toan (Thuc hién theo Thong tu so
04/2018/TTLT-BNV ngay 27/3/2018 cua B N6i vy huéng dan thim quyén,
thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cap trach nhiém
cdng vi€c cua ké toan trudng, phu trach ké toan cia cac don vi ke toan trong linh
vuc ké toan nha nudce), voi muc chi cu thé: K& toan trudng hé sé 0,2; Phu trich
ké toan hé s6 0,1 so véi mic luong co s6.

f. Phu cip cong vu (Thyc hién theo Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2012 ctia Chinh pht vé ché do phu cép cong vu), vdi mire chi cu thé: 25%.

g. Phu cép trach nhiém thu quy (Thuc hi¢n theo Thong tu sb 05/2005/TT-

BNV ngay 05/01/2005 ctia B Noi vu hudng dan thyc hién ché do phu cp trach

nhiém cong viéc dbi véi can bd, cdng chire, vién chirc), véi mure chi cu thé:
hé s6 0,1 so véi murc luong co so.

h. Bao hiém x& hoi, Bao hiém Y té, Bao hiém thit nghiép (Thyc hién theo
Luat Bao hiém x4 hoi, Luét Bao hiém y t&, Luat An toan vé sinh lao dong va
Quyét dinh 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 cta Bao hiém x& hoi Viét Nam ban
hanh Quy trinh thu BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLDBNN, quan ly s6 BHXH,
thé BHYT).

i. Kinh phi cdng doan (Thuc hi¢n theo Nghi dinh 191/2013/ND-CP ngay
21/11/2013 cta Chinh phi Quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan)

j- Ngay 01-05 hang thang, ké toan ldp bang thanh toan tién luong, tién
cong va cac khoan phy cép cua thang, trinh Giam dbc So phé duyét lam co SO
rat kinh phi d& thanh toén tién luong, tién cong cho CCNV sau khi d& khau trr
cac khoan dong gop (BHXH BHTN, BHYT...). Luong va cac khoan phu cip
duoc chi trd chdm nhét tir ngay 06-10 cia thang; Pong thoi chuyén thanh toan
céc ché @6 BHXH, BHTN, BHYT, KPCPD theo quy dinh.

2. Céc ché d6 phu cap khéc:
a. Phu cép ddc hai cho nguoi lam cong tac luu trit (Thuc hién theo Thong
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tur s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu huéng dan thuc hién
ché d6 phu clp doc hai, nguy hiém dbi véi can bd, cong chuce, vién chic va
Cong van s6 1597/SNV- VTLT ngay 16/9/2013 ctia S& Noi vu vé viée thuc hién
ché d6 doc hai, nguy hiém dbi voi can bo, cong chtrc, vién chirc lam cdng tac
luu trit), véi mirc chi cu thé: hé s6 0,2 so v6i mic luong co s8.

b. Khoén céng tac phi (Thuc hién theo Quyet dinh s 37/2017/QD-UBND
ngay 14/11/2017 ctia UBND tinh Séc Trang vé viéc ban hanh Quy dinh ché do
cong tac phi, chi to chirc hdi nghi d6i véi cac co quan nha nude, don vi sy
nghiép cong 1ap, t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xd hdi, cac t6 chirc hoi sir
dung kinh phi do ngén sach nha nuéc hd tro trén dia ban tinh Séc Tring).

c¢. Khoan dién thoai (Thuc hién theo Quyet dinh sb 133/2003/QPB. UBNDT
ngay 04/8/2003 ctia UBND tinh Soc Trang vé viéc ban hanh Quy dinh vé trang
bi, quan ly va su dung dién thoai, Fax va cdc phuong tién thong tin khéc trong
cac co quan, don vi Nha nudc; dién thoai c¢b dinh tai nha riéng va dién thoai di
dong do ngén séach tinh Séc Trang dam bao chi).

d. Phu clp chitc vu Ban Chi huy quén su co quan (Thuc hién theo Ngh1
dinh s 72/2020/NP-CP ngay 30/6/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
didu cta Luat Dan quan tu vé vé t6 chirc xdy dung luc lugng va ché do, chinh
sach dbi véi Dan quén ty v€), v6i muc chi cu thé: Chi huy trudng sd tién
357.600d; Chi huy pho sb tién 327.800d; Chinh tri vién sb tién 357.600d; Chinh
tri vién phé sb tién 327.800d.

e. Phyu cép cip uy (Thue hién theo Quy dinh s6 169- QB/TW ngay
24/6/2008 cua Ban Bi thu vé che do phu cap trach nhiém d6i véi cdp Uy vién
céc cap), vi mie chi cu thé: hé s6 0,3 so v6i mic luwong co s6.

f. HO trg cho CCNV bo phan mdt ctra dugc cir dén lam viéc tai Trung tim
phuc vu hanh chinh c6ng (Cong véan sb 1775/UBND-TH ngay 13/10/2020) véi
mirc 300.000d/thang ddi v6i cong chiic chinh thirc hodc cong chire dur b truc
thuong xuyén thay thé cbng chtc chinh thic trén 15 ngay/thang va
100.000d/thang dbi véi cong chire du bi truc khong thudng xuyén (t6i da khong
qué 03 ngudi). Nguén chi s& do kinh ph1 tur chti dam bao néu cac ngudn thu cé
lién quan dén céc thi tuc hanh chinh ctia S& nhu thu phi, 18 phi, thu chi phi sat
hach, kinh phi chuyén nganh chua dam bao.

g. Ho tro hang thang cho Doi PCCC co s& (Thuc hién theo Nghi dinh sé
136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 cta Thu tuéng chinh pht Quy dinh chi tiét
mot s didu va bién phép thi hanh Luét Phong chdy va chira chdy va Luét sira
ddi, bd sung mot so diéu cta Lujt Phong chay va chira chay), véi mure chi cu
thé: Doi trudng hé sb 0,25; Poi phé hé sb 0,2 so v6i mire luong co sd.

h. Ché d6 bdi dudng cong chirc thanh tra chuyén nganh (Thyc hién theo
Quyét dinh sb 12/2014/Qb-TTg ngdy 27/01/2014 cta Thu tudng chinh phu G
viéc quy dinh ché dd bdi dudng dbi véi cong chire thanh tra chuyén nganh), voi
mure chi cu thé: 80.000d/ngudi/ngdy, do Poan thanh tra chuyén nganh d& nghi,
duoc thanh to4n sau khi két thuc dot thanh tra.

k. Ché dd boi dudng tiép coéng dan (Thuc hién theo Nghi quyét sb
20/2017/NQ-HPND ngay 07/7/2017 ctia HDND tinh Séc Trang quy dinh ché do
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bdi dudng dbi v6i ngudi 1am nhiém vu tiép cong dén, xir Iy don khiéu nai, t6
cdo, kién nghi, phén anh trén dia ban tinh Séc Tring), vdi mic chi cu thé:
100.000d/ngudi/ngdy ddi v6i ngudi chua dwoc hudng ché do phu cép trach
nhiém theo nghé va 80.000d/ngudi/ngay dbi véi ngudi dang duoc hudng ché do
phu cép trach nhiém theo nghé, do Thanh tra S& dé nghi, dugc thanh toan theo
nam.

1. Danh séch d nghi hudng céc ché d6 khoéan, phu cip, hd trg s& do céc cé
nhan hodc dai dién céc c4 nhan dé nghi giri Ké toén tdng hop trinh Giam ddc So.

3. Tién luong, tién cdng, cac khoan phy cép va cac ché dd lién quan cua
CCNV phai ¢6 vin ban bd nhiém, cdng nhén, phan cong cua cap c6 thdm quyén
(riéng nhan vién Hop ddng theo ché d6 va khoén viéc phai c6 hop dong kém
theo) va duoc thanh toan bing hinh thic chuyén khoan qua tai khoan thé c4
nhan, trir mot sb khoan chi duoc Kho bac nha nuée théng nhét thanh toén béng
tién mat.

4. Ap dung ché d6 tlén lwong, tién cong, phu cép theo luong va céc ché do
lién quan dén tién luong, tién cong theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Piéu nay cho
dén khi thuc hién ché do tién luong theo Nghi quyét sb 27/NQ-TW ngay
21/5/2018 cia Ban chdp hanh Trung wong vé cai cach chinh sach tién luong déi
véi can b, cong chirc, vién chire, luc lugng vii trang va ngudi lao dong trong
doanh nghiép.

Piéu 6. Ché d) nghi 18 tét, nghi hing nim, nghi viéc riéng, nghi khong
hwéng lwong, lam thém gio, truce co quan

Thuc hién theo quy dinh ctia B Luét lao dong; Luat Can bg, Céng chirc;
Nghi dinh s6 145/2020/NB-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sé diéu ctia B6 Luit lao dong vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong; Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia Bd
Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi
can bg, céng churc, vién chire, lao dong hop d’éng lam vi€c trong cac co quan
hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap va Thong tu 57/2014/TT-
BTC ngay 06/5/2014 cua B¢ Tai chinh stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua
Théng tu s6 141/2011/TT-BTC).

1. Nghi 15, tét: CCNV duoc nghi lam viéc, huéng nguyén luong trong
nhimg ngay 18, tét sau day:

a) Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

b) Tét Am lich: 05 ngay;

¢) Ngay Chién thing: 01 ngay (ngay 30 thang 4 dwong lich);

d) Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 dwong lich);

@) Quéc khanh: 02 ngay (ngdy 02 thang 9 duong lich va 01 ngay lién ké
trude hoac sau);

¢) Ngay Gib T Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 4m lich).
2. Nghi hing nim
a. CCNV lam viéc du 12 thang thi dugc nghi hing nim, huong nguyén
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luong: 12 ngay lam viéc. CCNV lam viéc chua du 12 thang cho mét nguoi
su dung lao ddng thi s6 ngay nghi hing nim theo ty 1& tuong tng véi s6 thang
lam viéc.

b. CCNV c¢6 thé xin nghi hing nim thanh nhiéu lan hozc nghi gop tbi da
01 ndm mot l1an va phai c¢6 don xin nghi phép duge Ban Giam dbc phé duyet
trude khi nghi phép, truong hop vi ly do dot Xuét phai dugc su dong y cua
Ban Gi4am ddc va phai bd sung don nghi phép luu ho so dé giai quyét cac ché do
lién quan (néu co), cu thé:

- Nghi hing nam tir 01 d&n 05 ngdy phai c6 don xin nghi phép trudc 01
ngay.

- Nghi hang niam tir 06 dén 10 ngay phai c6 don xin nghi phép truée 03
ngay.

- Nghi héng nam tir 11 trd 1én ngay phai c6 don xin nghi phép truée 05
ngay.

c. Nghi hing niam tang thém theo thim nién lam viéc: Ct du 05 ndm lam
viéc thi so ngay nghi hang nam ctia CCNV dugc ting thém tuong u’ng 01 ngay.
Toan b6 thoi gian CCNV lam viée tai cdc co quan, t6 chirc, don vi thudc khu

vuc nha nudc va doanh nghiép nha nude dugc tinh 1a thoi gian lam vige dé tinh
ngay nghi hing nam ting thém.

d. Ché do nghi hing nim cia CCNV duoc giai quyét theo ché do
thuong nién dén hét ngay 31/01 nam sau, khong cong don. Lanh dao cac phong
sép xép cong viéc d& CCNV duge ding ky nghi phép theo quy dinh.

e. Do yéu cau cong viéc ma khong bé tri dugc du ngay phép nam hodc
trong nhlmg ngay nghi phep duoc Lanh dao S& yéu cdu dén co quan xu ly cac
cong viéc cap bach thi so ngay lam vi€c d6 s& dugc thanh toan tién lwong
lam thém gid bang 200% so Vi tién luong gid thuc tra cta céng viée dang lam
vao ngay lam viéc binh thuong.

f. CCNV néu da duoc co quan bb tri sip xép thoi gian cho nghi phép theo
quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi phép thi khong duoc chi tra tién
boi dudng doi véi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

g Trudng hop do thoi viée, bj mét viéc lam ma CCNV chua ngh héng
ndm hodc chua nghi hét so ngay nghi hang nédm thi duge S& Xy dung thanh
toan tién luwong cho nhiing ngay chua nghi tinh theo tién luong ngay lam viéc
binh thudng cla thang trude lién ké thang ngudi lao dong thdi viée, bi mét viée
lam.

3. Nghi viéc riéng, nghi khéng huéng luong.

a. CCNV duoc nghi viée riéng ma van hudng nguyén lwong va phai xin
phép véi Ban Giam doc trong truong hop sau day:

- Két hén: nghi 03 ngay;

- Con d8, con nudi két hon: nghi 01 ngay;

- Cha d8, me dé, cha nudi, me nudi; cha dé, me dé, cha nudi, me nubi cua
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vo hodc chong; vo hodc chong; con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.

b. CCNV dugc nghi khong hudng lwong 01 ngay va phai xin phép voi
Ban Giam déc’khi ong noi, ba ndi, ong pgoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chet;
cha hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

c. Ngoai quy dinh tai diém a, b khoan nay, CCNV co thé xin nghi khéng
huéng luong khi dugc sy ddng v ctia Ban Giam dbe.

4. Lam thém gio, truc co quan

a. Céc c4 nhan, phong c6 nhiém vu cin lam thém gio, phai 14p ban dé nghi
trinh Gidm ddc S& hodc Pho Gidm dbc So phu trach xem xét phé duyét mai
duogc thanh toan tién 1am thém gid, trudng hop dot xudt do ‘Ban Giam dbe co ¥
kién chi dao; sau khi két thiic cdng viéc, CCNV phai 1ap g1ay bao lam thém git
dé 1am co so cho ké toan 1ap thi tuc thanh todn; trong d6, s6 gid 1am thém tdi da
khong vuot sd 810 quy dinh 200 gid/ngudi/nam, truong hop déc biét do
Giam dbc quyét dinh s gid lam thém nhung t5i da khéng qua 300
gio/ngudi/nam.

b. CCNV néu duoc phén cong truc co quan trong nhurng ngdy nghi nhu
ngay 18, tét, nghi bu 1&, lam thém, truc theo chi dao ctia cap c6 thdm quyén nhim
bao vé tinh mang con nguoi, tai san ciia co quan, cd nhan trong phong ngtra,
khic phuc hau qua thién tai, héa hoan, dich bénh nguy hiém va tham hoa, trur
trudng hop c6 nguy co anh hudng dén tinh mang, stc khde ctia CCNYV theo quy
dinh ctia phap ludt vé an toan, vé sinh lao dong s& dugc thanh toén tién theo ché
d6 1am thém gid nhung khéng tinh vao sé gir 1am thém trong nim. Nguoi duoc
phéan cong truc, lam thém phai nghiém tac thuc hién nhiém vu duoc giao va phai
chiu trach nhiém trong thoi gian truc, lam thém.

c. Tién luong 1am thém gid bing 150% so véi tién lwong gid thyc tra cia
cong viéc dang 1am vao ngay lam viéc binh thuong, 4p dung ddi véi gio lam
thém vao ngay thuong, bémg 200% so vdi tién luong gio thye tra cua cong viée
dang lam vao ngay lam vi€c binh thuo‘ng, ap dung d6i voi gio lam thém vao
ngdy nghi hing tuéin; bing 300% s véi tién lwong gio thuc tra cua cong viée
dang lam vao ngay lam viéc binh thuong, ap dung d6i vé6i gid lam thém vao
ngdy nghi 18, tét, nghi bu 18, ngay nghl co huo‘ng luong. Péi vai trudong hop lam
thém, truc theo chi dao cta cdp c6 thAm quyén nhim bao vé tinh mang con
ngudi, tai san cia co quan, cd nhan trong phong ngura, khéc phuc hau qua
thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém va tham hoa thi tly thude vao kha nang
kinh phi cua co quan, Giam ddc xem xét muc thanh toan tién phu hop véi
tinh hinh thue té nhung khéng vuot cic mirc thanh todn néu trén.

d. Chlmg tr lam cén clr thanh toédn gom Danh sé4ch truc hodc gidy béo
lam thém gio, bang chim cong duoc Gidm dbc S phé duyét.

Bleq 7. Quy dinh vé sit dung dién thoai, may fax, cwéc bwu chinh,
cude truyéen hinh cap va cwée cong vin, sach, bao

1. St dung dién thoai, may fax (Thuc hién theo Quyét dinh so
133/2003/QD.UBNDT ngay 04/8/2003 ctia UBND tinh Soc Trang).

a. Cac mdy dién thoai, may fax dugc trang bi dé phuc vu cho cong tic clia
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don vi phai duoc quan ly chét ch&, bao quan, gitr gin Cé{l than va sach s&; khi c6
sw c0 hu héng phai bao vé Van phong dé lién hé Vién thong sira chita hodc
phongcd thé chi dong lién hé Vien Thong stra chita.

b. Khoan cuge phi dién thoai di ddng, dién thoai c¢b dinh nha riéng cua
Lanh dao S¢&, cu the:

- Giam ddc: 450.000d/théang

- Phé Gidm dbc: 150.000d/thang

2. Cuée buu chinh, cude thué bao truyén hinh cap, cudc coéng van, sach,
bdo:

a. Cac phong c6 nhu cdu mua tai liéu phuc vu cho viéc nghién ctru
chuyén mén phai duoc sy dong ¥ ciia Giam ddc S& phé duyét.

b. Van thu ¢6 trach nhiém giri cdng vén truc tiép dén Van phong UBND
tinh, Kho bac Nha nudc tinh va céc co quan lan cén, con lai giri qua duong Buu
dién. Trudng hop cong vin can giri gip, 1anh dao cic phong phai thong béo voéi
Vin phong dé phéi hop thuc hién, han ché phat hanh cong van bing hinh thic
dam bao hodc chuyén phat nhanh (trir truong hop khan cdp) nham tiét kiém
kinh phi co quan.

3. Ngoai cac khoan khoén, viéc thanh toan céac loai cudc phi theo hoa don,
ching tir thuc té.

Piéu 8. Quan Iy va sir dung dién, nwée udng, nwée sinh hoat

1. St dung dién: Hét gid lam viéc, CCNV phai co6 trach nhiém tit deén,
mdy diéu hoa nhiét d6, may vi tinh va céc thiét bj khac c6 sir dung dién trong
phong lam viéc.

2. S dung nudc:

a. Nudc udng: Hang thang Vin phong mua tra, nudce subi dé cung cip
hing ngay cho Linh dao S&, cac phong, dong thoi phuc vu céc cudc hop,
héi nghi cua co quan.

b. Nudc sinh hoat: CCNV trong co quan khi stt dung nudc sinh hoat phai
tiét kiém; khi phat hién voi nuée bj 10 ri phai c6 trach nhiém khéc phuc tam thoi
theo kha ning va bdo ngay cho Van phong dé cé bién phap khéc phuc, stra chita.

3. Viéc stra chita dién, nudc cac phong thoéng bdo véi Vian phong dé lién

hé tho dén stra chita. Viéc thanh toan chi phi dién, nudc theo héa don, chung tur
hodc hop ddng thué mudn, sita chita.

Piéu 9. Quy dinh vé ‘quén ly va si dung vat tw, thiét bi vin phong,
van phong pham, photo in an tai liéu

1. Quéan ly tai san, stta chita, mua sim céc trang thiét bi phuc vu cho
cong tac thuong xuyén:

a. Mdi CCNV phai c6 trach nhiém bao quan, giit gin tai san duoc trang bi
va tai sdn co quan. Van phong cd trach nhi€m quan ly, kiém tra chit cha toan bd
tai san co quan.

b. Khi céc phong c6 nhu cAu stra chita, mua sdm tai san, vat tu thiét bi cta
phong, céc phong 14p ban dé nghi giri Van phong (trong dé: cic phong c6 thé
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chii dong d& xudt, lva chon mAu m4, cdu hinh, ching loai va don vi cung cép
vat tu thiét bi, cong cu dung cuy, tai san thay thé phu hop vdi nhu ce‘”lu), Van
phong s& phdi hopkiém tra, xdc dinh mic d hu hong va trinh Gidm déc S& xem
xét phé duyét.

c. Pinh mtec, thu tuc sira chita, mua sim, nghiém thu va thanh toan thuc
hién ding theo quy dinh hién hanh.

2. Str dung vin phong phim, photo in 4n tai lidu, vat tu vin phong khac:

a. Thuc hién theo mtrc khodn 60.000d/ngudi/thang (tinh cho mdi
coéng chirc, riéng cac Hop dong theo ché dd dugc tinh chung 1a 1 suit) cho
Véan phong va cac phong chuyén mén su dung trong hoat dong thlr(mg xuyén
theo s6 lwong nhan su phan bd cho cac phong. Muc chi khéng qué: Vin phong
(360.000d/thdng), Thanh tra (300.000d/thang), Phong Quy hoach, kién trtc
(300.000d/théang), Phong Quén ly xdy dung va Nha & (300.000d/thang), Phong
Kinh t& va vat liéu xdy dung (300.000d/thang), Phong Phat trién d6 thi va
Ha tang k¥ thuét (300.000d/thang).

b. Trudng phong chiu trach nhiém phén céng ngudi quan ly, st dung
trén tinh than tiét kiém.

c. Khong thuc hién khoan van phong phém trong viéc thuc hién cac du
én, d& an, chuong trinh hay cdc nhiém vu chuyén nganh c¢6 du toéan riéng vé chi
vat tu van phong.

d. Vian phong phim, vt tu vin phong khic phuc vu cho muc dich chung
clia S& va Ban Giam dbc: Do Chanh Vin phong lap bang dé nghi mua theo
nhu ciu thue té trinh Giam dbc S& phé duyét.

e. Trudong hop cin photo tai lidu gip hodc sb lwong nhiéu, hodc in 4n cac
hd so chuyén nganh, phong chuyén mén chu dong dé& xuit xin y kién Ban
Giam ddc va phai ¢ héa don, ching tir & duge thanh toan.

Piéu 10. Quy dinh vé cong tac phi, chi hdi nghi (Thuc hién theo
Quyét dinh s6 37/2017/QD-UBND ngay 14/11/2017 ctia UBND tinh Séc Tring
va Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh), véi mot sb
quy dinh cu thé:

1. Thanh toan cong tac phi khi dugc Lanh dao S¢ phan cong.

a. Can ctr v kién phé duyét ctia Giam déc S&, Vin phong cap gidy di
duong, khi dén noi cong tac, CCNV phai déng dau, x4c nhan noi dén.

b. Riéng trudong hop di tép hudn, cic phong phai lap ban d& nghi
ctt thanh phan cu thé trinh Gidm dbc So.

2. CCNV dugc ctr di cong tac néu ¢é nhu cau tam Umg kinh phi, lap gidy
dé nghi tam Ung, gui ké toan xem xét cu thé sd tién tam Ung, thoi han
thanh todn, trinh Gidm dbc S& phé duyét. Sau khi két thac dot cong tac,
chdm nhét trong vong 10 ngay lam viéc CCNV di cong tac phai 1ap thd tuc
thanh toan tam tng. CCNV khi d& nghi thanh toan céng tdc phi phai c6 day du
cac chung tir hda don kém theo.

3. Chi phi di lai: ca chidu di va chiéu vé tir co quan dén noi cong tac (bao
gdm tir co quan dén san bay, ga tau, bén xe; tir sin bay, ga tau dén noi cong tac,
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tir chd nghi dén noi cong tac) cho ban than va phuong tién, trang thiét bi,
hanh 1y cia ngudi di cong tac (cude phi duong bd, duong thiy, duong hang
khong) dugc thanh toan theo hda don thuc t€ hodc theo hinh thirc khoan

a. Thanh toan theo héa don thuc té: theo gia ghi trén vé, héa don

b. Thanh toén theo hinh thitc khoan (Truong hop st dung phuong tién ca
nhén di c6ng tac hodc di cac phuong tién ma nguodi cung cép dich vu khéng cé
vé, hoa don):

- Bi céng tac cach tru s& co quan tir 10 km tréd 1€n (dbi voi céc x4 thude
dia ban KTXH kho khin, dic biét khé khan theo Quyét dinh ctia Thi tuéng
chinh phtt) va céch tru s& co quan tir 15 km trd 1én (ddi véi cdc x& con lai) thi
dugce thanh toan theo murc khoén 1a 1.500 dong/km

- Di cdng téc ngoai tinh ma dia diém dén cong tac phai di chuyén nh1eu
chang trong ngay tur tinh xuong huyén, x4 hoic sang dia ban cdp huyén, cép x3

thudc tinh khéc, di chuyén tir san bay dén noi cong tac va nguoc lai thi duoc
thanh toan theo murc khodn 14 1.500 dong/km.

- Céc dia ban céch tru s& co quan trén 200km (ca di va v&) duoc thanh
toan theo mutc khoan 1a 1.500 dong/km ddi véi 200km dau va mirc khoédn 1a
1.000 ddng/km ddi véi phan vuot trén 200km. Riéng dia ban TP. HCM mtic
khoan 14 400.000d (ca di va vé).

- Cé nhén c6 trach nhiém ghi 13 s6 km thuc di, duge 1anh dao phong ky
xéc nhén. Trudng hop, ¢4 nhan khong ghi ré s6 km thuc di thi Ké toan dya trén
khoang céch trén ban d6 ctia Google Map dé tong hop trinh thanh toan.

c. Khuyén khich CCNV sir dung phuong tién giao thdng cong cdng (xe
buyt, xe 6 t6 khéch, tau hoa) dbi vdi cac dia ban cong tic xa va phai c6 hoa don,
ching ttr.

d. Truong hop di cong tac theo Poan tir 4 ngudi trd 1én va S khong bb tri
dugc xe 6 td co quan, Phong duoc giao nhiém vu chinh lién heé vo1 Van phong
dé xin y kién ctia Ban Giam ddc vé viéc thué mudén phuong tién van chuyén va
c6 trach nhiém phédi hop véi Vin phong khi 1ap thi tuc thanh toén.

4. Quy dinh Vé tiéu chudn may bay di cong tdc: hang ghé thuong
(phd thong) i véi tat ca CCNV cua Sé Xay dung. Céan ctr tinh chat cong viée
ctia chuyén cong tic va trong pham vi ngudn kinh phi duge giao, Gidm déc So
xem xét duyét cho CCNV duoc di cong tac bang phuong tién méy bay.

5. Phu c4p luu tru:

a. Cong chirc, nguoi lao dong di cong tac ngoai tinh duge huong mirc phy
cap luu tri 13 200.000d/ngudi/mgay; truong hop di cong tc trong ngay (di va vé
trong ngay) thi dugc hudng mirc phu cép luu tra 1a 150.000 ddng/ngudi/ngdy.

b. Di cong téc trong tinh nhung khac dia ban thanh phd Séc Tring (cach
tru s& co quan trén 10km) muc phu cip luu tra 14 150.000 dong/ngudi/ngay;
truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) thi dugc hudng mirc
phu cép luu tra 14 100.000 dong/ngudi/ngay.

6. Thanh toan tién thué phong nghi: CCNV dugc co quan cir di cong tac
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dugc thanh toén tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc sau:
a) Thanh todn theo muc khoan (khdéng cé héa don):

- Di cong t4c tai c4c quén, thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung
wong (TP. HCM, Pa Néng, Hai Phong, Ha N¢i) va céac thanh phé 12 d6 thi loai I
thudc tinh mac khoan 400.000 dong/ngum/ngay, riéng cdc quén thudc thanh phd
Cén Tho mitc khoan 350.000 dong/ngudi/ngly.

- Di cong tac tai cac huyén, thi x& thugc thanh phd truc thudc Trung wong
muc khoén 300.000 dong/ngudi/ngay;

- bi cdng tac tai cac huyén, thi x&, thanh phé thudc tinh con lai muiec
khoan 250.000 ddong/nguoi/ngay.

- Di cdng téc tai cac huyén, thi x4 trén dia ban tinh Séc Tréng (khic dia
ban thanh phé Séc Trang) phai nghi lai noi dén cong tac muc khoan 150.000
ddng/ngudi/ngay.

b) Thanh to4n theo héa don thuc té (c6 hoa don, chimg tir hop phép):

- Di cong tac tai cac quén, thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung
wong (TP. HCM, Pa Ning, Hai Phong, Ha Noi) va céc thanh phé 13 db thi loai I
thudc tinh dugc thanh toan muc gid thué phong ng téi da 13 1.000.000
dong/ngay/phong theo tiéu chudn 02 ngtrm/phong, riéng céc quan thudc thanh
pho Can Tho duoc thanh toan muc gid thué phong nga t6i da 1a 900.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chudn 02 ngudi/phong.

- Di cong tac tai cac vung con lai va cac tinh: Pugc thanh toan mutc gia
thué phong ngi toéi da 1a 700.000 ddng/ngay/phong theo tidu chudn 02
ngudi/phong.

- Di cong tdc tai cac huyén, thi xa trén dia ban tinh Séc Trang (khac dia
ban thanh phd Séc Trang) phai nghi lai noi dén cong tac: Puoc thanh todn mirc
gia thué phong ngu tdi da 1a 400.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chudn 02
ngudi/phong.

- Trudong hop di cong tac riéng 1€ mot minh, di theo doan ma 1é ngudi
hoac khéc gidi, hodc di cong tac cing doan véi cac chitc danh lanh dao co tiéu
chuén thué phong khéch san 1 ngudi/phong thi duge thanh toan mic thué phong
khéng vuot qua gia phong tiéu chudn 02 ngudi/phong.

- Trudng hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong vide dén cudi
ngay, hoéc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6t6) tir
18h den 24h cling ngay thi dugc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém
(bao gbm ca hinh thire khodn va thanh toan theo hoa don thuc te) tdi da bing
50% mtrc thanh toan tién thué phong nghi tuong tng ctia timg dbi tuong; khong
thanh toén khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau
hoa, thuyén, tau thily, may bay, 6 t& va cic phuong tién di lai khéc.

7. Thanh toan khodn tién cong tic phi theo thang (diéu kién phai thuong
xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang).

a. Di voi van thu, ké toan duge thanh toan khoan tién cong tac phi theo
thang 1a 500.000d/nguoi/thang.
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b. Béi véi cdng chure thyc hién nhiém vu thanh tra chuyén nganh, kiém tra
trét tu xay dung, kiém tra ning luc hoat dong ctua doanh nghiép trén dia ban
thanh phé Séc Tring duge khoan tién cong tac phi theo thang la
200. OOOd/nguorl/thang (c6 danh sach dugc Thanh tra S&, phong Quan ly xay
dung va Nha & d& nghi kém theo K& hoach hodc lich cong tac chi tiét),
truong hop kinh phi chuyén nganh hang nam khong bb tri s& duoc kinh phi
tu chu dam bao.

c. Céc ddi tuong duge hudng khoan tidn cong téc phi theo thang néu duoc
ctr di thue hién nhiém vu theo cic dot cong tac cu thé thi dugc thanh todn thém
ché d6 cong téc phi theo quy dinh.

8. Trudong hop di cdng tdc theo doan coéng tic phdi hop lién nganh
lién co quan (theo Pidu 9 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo
Tai chinh).

9. Cong tac nudc ngoai (Thuc hién theo Thong tu sb 102/2012/TT-BTC
ngay 21/6/2012 cua B0 Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi cho cén bo, cong

chirc Nha nuéc di cong tac ngdn han & nude ngoai do ngén sich nha nuéc dam
bao).

a. Can b, cong chirc di cong tdc nude ngoai phai duge cap c¢6 thim quyen
cho phép theo quy dinh ctia phap luit va cac thi tuc thuc hién theo Cong van so

1369/CTUBND-HC ngay 16/9/2009 cua UBND tinh Séc Trang vé viée thi tuc
d& nghi cir cén bo di cong tdc nudc ngoai.

b. Coéng téc phi, luu tra, tiéu vit... duge thanh toan theo Quyét dinh
cur can b di cdng tac cia UBND tinh Séc Tring.

10. Khi Lanh dao S¢ di cong tic xa (céc tinh khac), Giam dbc S¢ xem et
chi tam tmg tir 1.000.000 - 2.000.000 ddng cho chuyén di tlly theo yéu cau
cong tac phu hop cla cd nhén va doan va phai thanh toan bang chimg tur
hop phép. Trudng hop dic biét do Gidm ddc S& xem xét giai quyét cu thé.

11. Ké toan c6 trach nhiém huéng dan biéu miu, kiém tra ché do, dbi
chiéu tidu chuén va dinh mac da duoc quy dinh, kJem tra chimg tlr theo d& nghi
ctia ngudi di cong tac dé nghi thanh toan, Ké toan tong h0’p c4c ching tir d& nghj
thanh todn cong tac phi cla ting dot cong tdc ma nguoi di cdng tac gl & nghi

cung bang ké thanh todn céng tac phi trinh Gidm déc S& phé duyét va thanh
toan.

12. Chi giai khét gifta gio t6 chtrc hoi nghi: T6i da khéng qué mue 20.000
dong/budi/dai biéu, 40.000 ddng/ngay/dai biéu.

15 Ho tro cho bd phan chuan bi va t& chirc cac cude hdi nghi cia So (nhur
hoi nghi tong két, hoi nghi tridn khai vin ban phap luét cta nganh )
100.000d-200.000d/nguoi/ngay tly theo tinh chét cong viéc ma muc do tham
gia clia ting thanh vién, s& do bo phan dugce giao chu tri t6 chirc hoi nghi d& xuét
v6i Giam doc S&.

Dicu 11. Quy dinh sir dung 0 td va thanh toan nhién liéu cdng tic
1. Xe & t6 1a phuong tién phuc vu cong tic chung cta co quan, nén phai

duoc quan ly chat chg, ~dung quy dinh hién hanh. Vin phong 14 noi truc tiép
quéan ly, diéu dong, bd tri xe theo chuong trinh lich cong tic dugc duyét
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(bing lénh didu xe), dam bao tiét kiém, c6 hidu qua trong cdng tac quan ly.
Truéc khi didu xe, Vin phong phai xin ¥ kién ctia Gidm dbc Sé.

2. Xe 0 t6 co quan dugc st dung trong céc trudong hop:

a. Pua don Lanh dao S& di cong tac trong va ngoai tinh.

b. Phuc vu cdc doan cong tac cia S trong va ngoai tinh.

¢. Phuc vu CCNV co quan di cdng tac trong cdc trudong hop duoc Gidm
dbc S& phé duyét, bé tri xe.

d. Cac nhiém vu cong vu khéc.

3. Nhén vién lai xe c6 trach nhiém:

a. Phai chudn bi xe tét, ddm bao an toan tuyét dbi khi hoat dong va

san sang di cong tac khi c6 1énh diéu xe (ké ca nhiing trudng hop ngoai gio,
dot xudt); tuyét dbi tuan thi theo quy dinh Luat Giao thong duong bd.

b. C6 trach nhiém bao quan, gift gin vé sinh xe, dé xut stra chita dot xuit,
dinh ky bao dudng xe kip thoi véi Lanh dao.

c. Xe 0 t6 chi duoc str dung khi ¢6 1énh didu xe ctia Lanh dao Vin phong,
truong hop dot xuét do Léanh dao So¢ quyét dinh va nhan vién lai xe cd trach
nhiém bd sung céc tha tuc cin thlet sau chuyén di. Phai mé sb theo dai hanh
trinh, nhién liéu, tinh trang xe, s6 dugc ndp lai cho bd phan ké toan khi hét ndm
cong tac.

d. Sau dot cOng tac nhén vién l4i xe 1ap bang ké thanh toan tién nhién liéu.
Cén ct vao dia d1em noi dén cong tac ghi trén lénh didu xe va déu xac nhén noi
dén, Vin phong téng hop, trinh thanh toén tidn nhién lidu cho 14i xe tdi da khéng
qua 105% dya theo cu ly (km) dudng bd dugc quy dinh. Tru:orng hop vuot cu ly
duong bo do dén nhlmg dia diém xa hon d4u déng noi dén hoic khao st &
nhiing dia diém khéng c6 ddu xdc nhan noi dén, phai cé xac nhén ctia Lanh dao
S& (hodc nguoi di cong tac) va hda don hop 18.

4. Mirc khoédn nhién liéu cho xe 6 t6 (ca luogt di va vé) nhu sau:

a. Pbi voi xe 6 t6 05 chd ngdi hiéu Toyota Corolla Altis 1.8 bién s6 83A-
003.91 1a 12 1it x4ng/100 km (tinh tr ndm tht 1 d&én hét nim thi 5 tuong Ung tir
nam 2017 dén nam 2021), 13 lit xing/100 km (tinh tr nam ther 6 dén hét nim
thr 10 tuong ung tlr ndm 2022 dén nam 2026), 14 lit xéng/100 km (tinh tir ndm
thir 11 dén hét nim tht 15 tuong Ung tir nam 2027 dén nim 203 1), 15 lit
x&ng/100 km (tinh tir ndm thr 16 trd vé sau, twong Umg tlr nim 2032 trd vé sau).

b. Xing dugc thanh toan theo sb km thuc di va c6 su kiém sodt cua ké
toan va Lanh dao Vén phong.

c. Nhén vién lai xe duogc ung trude thuong xuyén 5.000.000 dong, dé du
trit xing khi di cong tac dot xudt, dén cudi nam pha1 hoan tam Ung, thoi gian
hoan tam tmg khong qua 10 ngay lam viée ké tlr ngay dau ndm sau.

Picu 12. Quy dinh vé chi txep khach chi dao tao, boi dwdng; chi pho
bién, giao duc phap luat va chuén tlep can phap luat cia ngwoi dan tai
co s6; chi xAy dung vin ban quy pham phap luit va hoan thién hé thong
phap luat; chi cai cach hanh chinh
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1. V& chi tiép khach (Thuc hién theo Nghi quyét s6 08/2019/NQ- -HDND
ngdy 10/7/2019 ctia HDND tinh Séc Trang ban hanh Quy dinh muc chi tiép
khach nudc ngoai vao lam viéc tai tinh Séc Trang, mic chi t6 chtic hdi nghi
qudc té tai tinh Séc Tréng va muc chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh
Séc Tring va Thong tu b 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B Tai chinh
Quy dinh ché @6 tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai tinh Séc Tréng), mirc
chi t& chirc hdi _nghi qubc té tai tinh Soc Tring va mic chi tiép khach trong
nude, véi mot sé quy dinh cu thé:

a. Chi giai khat: Mtrc chi khong qua 30.000 d(‘")ng/ngudi/buéi, twong ung
60.000 déng/ngudi/ngdy.

b. Chi moi com: Truong hop xét thdy can thlet thi td chirc moi com khéch
khi ¢6 su chi dao ctia Giam doc S& trén tinh than tiét kiém, muc chi khong qua
300.000 dong/ 1 sudt (d3 bao gdm do uong) dbi voi d6i tuong la doan khach
ngoal tinh va mutc chi khéng qué 250.000 dong/1 suét (dd bao gom dd ubng) dbi
véi d6i tuong 14 doan khéch trong tinh.

2. V& chi dao tao, bdi dudng (Thyc hién theo Quyét dinh s6 14/2019/Qb-
UBND ngay 27/6/2019 ctia UBND tinh Séc Tring ban hanh Quy ché dao tao,
b01 dudng can bd, cong chitc, vién chirc trén dia ban tinh Séc Trang; Nghi quyét
sé 16/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 ciia HPND tinh S6c Trang ban hanh
Quy dinh murc chi cho cong tac dao tao, b01 dudng cén bd, cong chirc, vién chue
trén dia ban tinh Séc Tréng; Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta
B¢ Tai chinh hudng dan lap du toan, quan ly va str dung kinh phi danh cho cong
tac dio tao, bdi dudng cén bd, cong chic, vién chirc va Quyét dinh sO 323/Qb-
BTC ngay 01/3/2019 cua Bo Tai chinh vé viéc dinh chinh Théng tu so
36/2018/TT-BTC), v6i mot s6 quy dinh cu thé:

a) CCNV khi dugc co quan ctt di hoc theo quyét dinh cta cép c6 thim
quyen néu chua duoc don vi td chitc 16p hoc thanh toan (c6 xac nhan cta don vi
to churc 16p hoc) va ngén sach khong cép b6 sung kinh phi dé thanh toén cac ché
d6 theo quy dinh s& dugc co quan xem Xét ho tro cac khoan chi tir kinh phi co
quan, nhu sau:

- Tién #n:
+ Trudng hop di hoc ngoai tinh chi hd trg mot phan tién 4n 60.000
déng/ngay (01 budi duge tinh nhu 01 ngay). Thoi gian tinh hd tro ké tir ngay

nhép hoc cho dén khi két thiic khéa hoc theo lich hoc ctia don vi t6 chire 16p hoc
(trir nhitng ngay nghi 1€, tét d3 duoc thanh toan tién tau xe di vé).

+ Trudng hop di hoc tai dia ban thanh phé Séc Tring dugc ho tro
30.000/ngay (15. 000d/budi). Thoi gian tinh hd cho nhing ngay hoc thuc té theo
lich hoc.

i 0P Thanh toan chi phi di lai tr co quan dén noi hoc tap (luot di va v&; nghi
1; nghi tét nguyén dén).
- Tién thué phong nghi:
+ Ngoai tinh:

. Hoc tap trung (sb ngay tap trung hoc thuc té lién tuc tir 30 ngdy trd 1én),
khoan tién thué phong nghi véi mure 1.200.000 dong/thang.
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. Hoc khong tap trung (sb ngay tép trung hoc thuc té dudi 30 ngay), khoan
tién thué phong nghi véi muac 150.000 ddng/ngay, nhung tong sb tién hd tro
khong qua 1.200.000 ddng/thang.

+ Trong tinh (Khoang cach tir co quan dén dia diém hoc tir 10km trd 1én):

. Hoc tap_trung (s6 ngay tap trung hoc thuc té lién tuc tir 30 ngdy
tro Ien) khoén tién thué phong nghi véi mirc 500.000 dong/thang

. Hoc khéng tap trung (s ngay tap trung hoc thuc té dudi 30 ngay), khodn
tién thué phong nghi véi mac 50.000 dong/ngay, nhung tdng sb tién hd trg
khéng qua 500.000 ddng/thang.

b) Ngudi duge cir di hoc dugc thanh todn tién tai liéu chinh khod
ban cho hoc vién. Riéng tai liéu tham khao phuc vu cho hoc tép thi tiy theo
timg trudng hop cu thé Giam ddc S& xem xét quyét dinh.

¢) Trong thoi gian ddo tao, bdi dudng, hoc vién phai di thuc té theo yéu
cau cua chuong trinh hoc thi dugce co quan xem xét hd tro 1 phéan chi phi di thuc
té, tbi da khong qua 2 triéu ddng (néu c6 Coéng van d& nghi cua don vi td chic
16p hoc gui S&) hodc s& duge co quan xem xét thanh toén theo ché d6 cong tac
phi d6i v6i nhitng ngay di thue té.

d) Khi cé yeu cau tam tng kinh phi dé chi tra cac khoan déng cho noi
t6 chirc 16p hoc, cac khoan dugc thanh toan theo che dd quy dinh. Nguoi duoc
ctr di hoc lap d@é nghi tam Lrng kinh phi kém theo gidy béo nhép hoc (thong bao
triéu tap, lich hoc...) clia noi t6 chirc 16p hoc, giri ké toan kiém tra va trinh
Giam déc S& phé duyét chi tam ung theo quy dinh.

d. Nguoi duge ctr di hoc c6 trach nhiém cung cip cac hd so, thi tuc d&
nghi thanh todn nhitng khoan chi theo ché d6 quy dinh va hoan tam mg (néu ©0)
sau khi két thiic dot hoc, thoi gian cham nhat khong qua 10 ngay lam viéc ké tir
thoi diém ket thic dot hoc va trude ngay 10/01 clia ndm sau (trong thoi gian
chinh 1y quyét toan nim) dé K& toan téng hop va trinh Gidm déc S& phé duyét.

3. V& chi phd bién, gido duc phép luét va chuan tiép can phap cta nguoi
dén tai co s& (Thuc hién theo Théng tu lién tich sé 14/2014/TTLT-BTC-BTP
ngay 27/01/2014 ctia B Tai chinh, B Tu phép quy dinh viéc lap du toan, quan
ly, str dung va quyét toan kinh phi ngén sach nha nudc dam bao cho cong tac
phd bién, gido duc phéap luit va chuén tiép cén phép clia ngudi dan tai co s0).

4. No1 dung va mtre chi xdy dung vén ban quy pham phap luét va hoan
thién hé théng phap luat (Thuc hién theo Nghi quyét sé 11/2017/NQ-HDND
ngay 07/7/2017 cia HDND tinh S6c Trang Quy dinh mic phan bd kinh phi bao
dam cong tac xdy dyng van ban quy pham phdp luét va hoan thién h¢ thong
phap luat cia HDND va UBND cdc cap trén dia ban tinh Séc Tring; Thong tu
s0 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cua B§ Tai chinh quy dinh 1p dy toan,
quan ly, sir dung va quyét todn kinh phi ngn sach nha nudc dam béo cho cong
téc xay dung vin ban quy pham phép lut va hoan thién hé théng phap luét).

Giam dbc S& quyét dinh thanh toan mirc khoan theo ty 18 phin trim
tuy vao muc do tham gia dong gép cia CCNV trong cong tac gop y, xdy dung
van ban quy pham phap luat va hoan thién hé thdng phap luat sau khi da hoan
thanh c6ng viéce, véi mdt sé quy dinh cu thé:
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a. Chi xay dung van ban quy pham phap luat:

- B phén truc tiép soan thao: ty 18 40%

- Ban Giam dbc: ty 18 35%

- Céng chtrc phép ché va Vin phong: ty 18 15%

- B6 phén phéi hop: ty 16 10%

Trudng hop vén ban quy pham phdp luat khong cé su tham gia cua

bd phan ph01 hop thi ty 1€ cua b phéan pho1 hop s& dugc thanh todn thém cho
Ban Giam dbc 5% va CCNV/phong truc tiép soan thdo 5%.

b. Chi ra soat, hé thong hoa céc van ban quy pham phép luét

- CCNV truc tiép soan thao: ty 1& tir 40%

- Ban Giadm déc truc tiép ky duyét: 40%

- B6 phéan phdi hop, hd trg: 20%

c. Chi gop y du thao cac van ban quy pham phap luét:

- CCNV truc tiép soan théo: ty 1€ tir 45%

- Ban Giam déc truc tiép ky duyét: 40%

- B6 phén phéi hop, hd tro: 15%

d. Chi cho c4 nhan tham gia hop, héi théo, toa dam va hdi nghi phuc vu
x4y dung van ban quy pham phép ludt va hoan thién h¢ thong phap luat:

- Chu tri: Mtre chi 150.000 ddng/ngudi/cude hop.

- C4c thanh vién tham du: Mirc chi 100.000 ddng/ngudi/cude hop.

- i" kién tham luin bing vin ban cta thanh vién tham du: Mutc chi
200.000 dong/van ban.

5. Chi cai cach tht tuc hanh chinh (Theo Thong tu s6 26/2019/TT-BTC
ngdy 10/5/2019 ctia Bo Tai chinh huéng din viéc 1ap du todn, quéan ly, st dung
va quyét toan kinh phi dam bao cho céng tac cai cach hanh chinh nha nudc).

a. Chi cho cdng chitc thuc hién ra soat thu tuc hanh chinh véi mirc hd trg
la: 20.000 d’éng/ngéy va sb ngay giao khoén la 04 ngay/thang.

b. Viéc viét tin déng bai viét trén cbng théng tin dién tir cua S¢ dugce ho
trg 200.000 dong/bal viét (c6 hinh), 150.000 ddng/bai viét (khéng cé hinh),
20.000 dong/beu viét (trién khai vin ban phép quy lién quan nganh Xay dung
hodc Nghi quyét cia HDND tinh, Quyét dinh cia UBND tinh ban hanh (do S
Xay dung tham muu).

¢. CCNV (trir hop dong khoan | viée) thye hién ra soat thu tuc hanh chinh,
viét tin ding bai c¢6 trach nhiém tong hop, lap @& nghi trinh Giam déc S&
phé duyét.

Piéu 13. Quy dinh vé chi viée hiéu; chi 12 tn, khanh tiét; chi cong tic
x4 hoi va chi khen thwéng.

1. V& chi viéc hiéu:

a. Puoc ap dung trong céc trudng hop:

- Cong doan lo viée hiéu (tién phung diéu) ddi véi cic trudong hop sau:
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CCNV; vo (chong), cha, me vo (chdng), con ctia CCNV.

- Chinh quyén lo viéc hiéu trong céc trudng hop khac (bao gom tién
phung diéu, vong hoa, tam chén, nhang dén hoic trai cdy) va ho tro tién vong
hoa, tAm chén, nhang dén hodc trai cay (dbi voi cac trudong hop cdng doan lo
viéc hiéu theo d& nghi ctia céng doén) tuy theo ngudn kinh phi ciia S&.

b. Muc chi kinh phi: ddi véi tién phing diéu tir 500.000 dong dén
1.000.000 dong. Riéng vong hoa, tim chin, nhang dén hodc trai cy thanh todn
theo hoa don thuec té.

2. Chi Cong tac 18 tan, khanh tiét, doan thé xa hoi:

a. Puogc trién khai nhén céc ngay ky niém, 18 16n cta dét nudc, ctia nganh,
ctia don vi, cia doan thé. Kinh phi thuc hién phu hop tiy theo nghi 18 va tinh
hinh kinh phi ctia S8, bd phan dugc giao 14p du toan trinh Gidm dbc S& hodc
Phé Giam ddc S& phu tréach phé duyét.

b. Hb tro cc dia phuong khi ¢6 dé nghi cua dia phuong thi mie hd trg do
Véan phong dé xuét trinh Gidm dbc S& phé duyét.

3. Chi khen thuo*ng (Thuc hién theo Quyét dinh sé 05/2021/Qb-UBND
ngay 08/02/2021 cua UBND tinh Soc Tring Stra d6i, bd sung mot sb diéu cua
Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Séc Trang ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 27/2018/QD-UBND ngay 12/11/2018 ctia UBND tinh
Séc Tring, Quyét dinh sé 27/2018/QD-UBND ngay 12/11/2018 ctia UBND tinh
S6c Trang Ban hanh Quy dinh vé cong téc thi dua, khen thudng trén dia ban tinh
Séc Trang; Thong tu sd 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ctia B6 Noi vu quy
Bai bo khoan 7 Piéu 2 Théng tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ctia B6
Nbi vu Quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP
ngay 31/7/2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cta Luat
Thi dua, Khen thudng; Théng tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cta B6
Nbi vu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP
ngdy 31/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cta Lujt
Thi dua, Khen thuéng va Thong tu sé 04/2020/TT-BXD ngay 30/12/2020 cta
B Xay dung Huéng dan cdng tac thi dua, khen thuéng nganh Xay dung)

Tir ngudn kinh phi hoat dong cia co quan, sau khi Hoi dong thi dua
khen thuéng hop xét cho timg truong hop cu thé. Can cir vao két qua duoc
binh bau, cin ¢t quy dinh hién hanh, Giam dc S& quyét dinh thuéng cho cic
tap thé va ca nhan dat cac cdc danh hiéu thi dua, khen thudng sau:

a. Cac hinh thitc khen thudng thudc thAm quyén Giam déc S& Xay dung,
cu thé:

- C4 nhan dat danh hiéu lao déng tién tién;

- C4 nhan dat danh hiéu Chién si thi dua cép co s&;

- C4 nhén duoc ting gidy khen;

- T4p thé dat danh hiéu lao dong tién tién;

- Téap thé dugc ting gidy khen.

b. Mitc tidn thuéng duge thuc hién theo quy dinh tai Didu 26 Quyét dinh
s6 27/2018/QD-UBND ngay 12/11/2018 ctia UBND tinh Séc Trang va dugc ghi
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cu thé trong Quyét dinh dbi véi cac Quyét dinh khen thuong do Gidm dbc S&
Xay dung ban hanh. Riéng dbi véi 2 don vi su nghiép cong 1ap truc thudc tu
dam bao chi thudng xuyén, tién thuéng s& do 2 don vi thanh toén.

Piéu 14. Phiic loi tip thé, dong phuc, tham quan, nghi mat va chi hd
trg cho CCNV.

1. H3 tro tién may sam dong phuc cho CCNV (trtr hop dong khoan vi€c)
s6 tién 1.000. OOOd/ngum/nam (c6 thé may sdm tap trung hodic cip tlen ca nhan
tr may sim). ‘Thyc hién viéc méc dong phuc vao ngay thir 2 hang tuan. V& kiéu
cach, mau sic trang phuc, don vi cung cdp (néu c6) giao Vin phong S&
tham muu.

2. Ngoai ra, déng phuc cong chuc Thanh tra S¢ thyre hién theo Théng tu
s6 02/2015/TT-TTCP ngay 16/3/2015 ctia Thanh tra Chinh phi quy dinh v&
trang phuc cta can bg, thanh tra vién, cong chirc, vién chirc thudc céc co quan
thanh tra nha nuéc, Thong tu lién tich sé 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay
12/5/2015 cua B9 Tai chinh va Thanh tra Chinh phi quy dinh ché d6 quan ly,
cap phat trang phuc ddi véi thanh tra vién, can bg, céng chire, vién chirc lam
viéc tai cac co quan thanh tra nha nudce va quyét dinh phé duyét du toan cua cap
c6 thdm quyén. Truong hop, trong ndm kinh phi may sam ‘trang phuc cho cdng
chic Thanh tra S& khéng dugc ngén séch cép thi Gidm ddc S& xem xét hd tro
kinh phi tir ngudn tir chu.

3. HO trg 1 phéan chi phi kham bénh dinh ky hang ndm cho céng chirc (1
lAn/ndm) dbi véi danh muc kham tong quat ma bao hiém y t& khéng thanh toén.
Vin phong S& phéi hop véi ¢d s y té va cac Phong thuc hién.

4. Tuy thudc vao kha nang tiét kiém kinh phi, vao dip cdc ngay 18, tét 16n
(nhu: 30/4; 01/5; 02/9;..., Tét Duong lich) s& chi hd trg cho cong chic va nhan
vién tir 500.000 - 1.000. 000 dong/ngudi/dot va ph01 hop Cong doan xay dung ké
hoach t6 chirc cho cong chire, vién chirc va nhén vién di tham quan, nghi dudng
lchuyen/ngu’m/nam ho trg theo gid hop dong thuc té do Cong doan ky két, tcu
da khong qué 5 tridu dong/chuyén. Truong hop vi Iy do khach quan (do yéu cau
cong viéc, thai san, tai nan, bénh tét,...) ma Céng doan khoéng the t chirc hodc
cong chue khong the tham gia chuyen tham quan do Céng doan td chire thi duge
cO quan hé trg tbi da 2 tridu dong/ngudi/mam do Gidm déc S& xem xét
quyeét dinh.

5. Vao ngay 1& 08/3 va 20/10 S& s& hd trg chi, em phu nit véi sb tién tir
500.000 - 1.000.000 ddng/ngudi/dot.

6. Thanh todn, hd trg c4c hoat dong khac ctia Péang, Boan thé theo d nghi
ctia Pang, Poan thé, tly timg ndi dung do Thi trudng quyét dinh.

Diéu 15. Quy dinh tam ng, thanh toan

1. Nguodi dugc Lanh dao S& phéin cong di cong tac dugce u’ng tién nhung
khong vuot qua muc chi theo ting chuyén. Néu di cong tac ngoai tinh ¢é thé
tam tmg s tién cao hon dinh mutc cho phép nhung t6i da bang 2 1an va lam
tha tuc ding nguyén tic quy dinh vé tam ung. Ca nhan di cdng tac phai truc tiép
tam Ung. Péi véi doan di cong tac thi thanh vién ctia doan tryc t1ep tam Ung va
c6 y kién x4c nhéan cia truéng doan vao gidy dé nghi tam tmg. Nguoi dé nghi
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tam g phai lam gidy tam tng theo mAu théng nhét do B Tai chinh quy dinh.

2. C4 nhén tam tng kinh phi di cong tic phai lién hé véi ké toan dé tinh
mitc tam Umg theo quy dinh néu trén. Ké toan phai ky tén vao gidy tam tng
trude khi trinh Gidm d6c Sé phé duyét tam tng.

3. Sau moi chuyen di cong tac, CCNV c6 tam Ung tién phai thanh todn
dit diém cho chuyén di (phai nop lai sd tién chi khong hét ngay sau khi thanh
toan) va khi thanh toén phai c6 dy du céc héa don hop 18, céc chimg tir theo
quy dinh. Thoi gian dé nghi thanh toan khong qua 10 ngay lam viéc sau khi két
thiic chuyén di va true ngay 10/01 cta nim sau (trong thoi gian chinh 1y quyét
todn nam).

4. Moi khoan chi tam Ung phai duogc thanh quyét todn trong nim
ngén sach, ngoai trir truong hop cudi thang 12 ma thoi gian di cdng tdc hoac
cong viée duoc Gidm dbc S& cho phép kéo dai sang nim sau.

Chuong II1
QUY PINH VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CO QUAN

Piéu 16. Quan Iy va sir dung tai san

1. CCNV dugc trang bi may moc thiét bi phuc vu cong viée theo tiéu
chuén, dinh mic dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017 cua Thu tudng chinh phu.

2. Tét ca tai san cong duoc hinh thanh tir céc ngudn kinh phi clia S¢ Xay
dung, Vin phong va ké toan c6 trach nhiém theo dai tinh hinh quéan 1y tai san
ctia co quan mdt cach chat ché va tham muu béo cdo theo quy dinh.

3. Lanh dao cac phong co trach nhiém quan ly tai san cua phong; CCNV
¢6 trach nhiém bao quan, st dung tai san cong trén tinh than tiét kiém, hiéu qua.

4. Lanh dao Van phong c6 trach nhiém theo doi, dé xuét viéc bao dudng
dinh ky trang thiét bi cta toan co quan (mdy lanh, quat hat, may photocopy,...)
trinh Gidam ddc S& xem xét giai quyét.

5. Lanh dao Vén phong c6 trach nhiém kiém tra, nhic nhé bao v&, 141 xe
va tap vu phai thuc hién tt chire trach nhiém vu ctia minh, phai bao vé va quan
ly tai san cong.

Piéu 17. Kiém ké, thanh Iy tai sin

1. Thoi gian st dung, ty 1&€ hao mon cua tai san duge quy dinh tai Thong
tu s 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh hudng dan ché do
quén ly, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢4 dinh tai co quan, td chtrc, don vi va
tai san c¢b dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh phén vén
nha nuée tai doanh nghiép la thoi gian sir dung tbi thiéu. Céc cong cu, dung cu
khac duoc trang bi theo yéu cau cong viée.

2. Lanh dao Vin phong c6 trach nhiém phéi thp véi lanh dao cac phong
va phan cong CCNV phéi hop véi ké toan thuc hién viée klem ké tai san hang
nim theo ding quy dinh; qua két qua kiém ké bao céo, dé xuit huéng xi Iy trinh
Giam dbc S& quyét dinh.

3. Déi v6i nhitng tai san, cong cu dung cy hu hong hogc hét han str dung,
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khéng can sir dung, l&nh dao Vén phong trao d6i théng nhét véi cac phong,
dé xuat y kién trinh Giam doc S& xem xét thanh ly theo quy dinh.

Chwong 1V

QUY PINH VE SU DUNG CAC KHOAN PHI VA LE PHI PUQC DE LAI
THEO CHE PQ QUY PINH VA CAC KHOAN THU HQP PHAP KHAC

Piéu 18. Kinh phi tir nguon thu phi dwogc daé lai theo quy dinh

1. Phi thAm dinh du 4n ddu tu xdy dung (Thuc hién theo Thong tu sb
209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo Tai chinh vé viéc quy dinh mic thu,
ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi thdm dinh du 4n du tu xay dung, phi
thAm dinh thiét k& co s&) va phi thdm dinh thiét ké - du toan xay dung
(Thuc hién theo Thong tu s6 210/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cuia Bo Tai
chinh vé viéc quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi thdm
dinh thiét ké k¥ thuét, phi thAm dinh du todn x4y dung).

Phan phi tham dinh du 4n dau tu xay dung va phi thdm dinh thiét ké -
du toan xdy dung co quan thu duoc sau khi dd ndp ngén sach nha nudc,
phan duoc dé lai dugc chi dung cho nhiing ndi dung sau:

a) B6 sung chi phi phuc vu truc tiép cho viéc thuc hién cdng viéc, dich vu
va thu phi, 1& phi nhu: vin phong pham, vét tu véan phong, thong tin lién lac,
dién, nude, cong tac phi (chi phi di lai, tién thué chd 6, t1en luu trd),... theo
tiéu chudn, dinh mtrc hién hanh; chi bd sung cho viéc mua sim vat tu, nguyén
lidu; stra chita thudong xuyén, sira chita 16n tai san, may méc, thiét bi, chi khéc
phuc vu cho thuc hién viéc thu phi, 1€ phi;

b) Chi phtc loi ctia co quan, hd trg cho don vi, Doan thé theo Quyét dinh
cua Thu trudng don vi.

¢) Trich 1ap, chi cai cach tién luong.

d) Hang quy, sau khi dam bao trang trai cac chi phi cho viéc thuc hién
cong viéc thu phi va xac dinh sé thu 16n hon s6 chi, thil trudng co quan cin cir
vao sb kinh phi tlet kiém duge dé quyét dinh tam chi trude thu nhép tang thém
cho ngudi true tiép va bd phéan hd tro thuc hién cong viée thAm dinh, muc tam
chi hang quy tdi da khéng qua 60% phan thu dugc dé lai theo quy dinh va khong
qué 60% qu¥ tién luong ngach, bac, chic vu do nha nude quy dinh trong mot
quy cua co quan. Muc chia thu nhép tang thém theo ty 1¢ tham gia truc tiép, hd
trg cong viée thim dinh cta timg du 4n, cong trinh.

Cudi nam, co quan hop xéc dinh s6 kinh phi tiét kiém, néu s kinh phi tiét
kiém cao hon, co quan s& tiép tuc chi tra thu nhép ting thém, con néu sb kinh
phi tiét kiém thap hon thi s& thu hdi lai bing cach trir vao kinh phi tiét kiém nim
tiép theo clia co quan.

2. Hang nam, trinh UBND tinh phé duyét du toan thu, chi ngudn thu phi
thdm dinh du 4n dau tu xdy dung va phi thim dinh thiét ké - du toan xay dung,
phai quyét toan thu, chi theo thuc té. Sau khi quyét toan dung ché dd, sb tién phi,
1& phi chua chi trong nam duoc phép chuyén sang nim sau dé tiép tuc chi theo
ché d6 quy dinh.
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Piéu 19. Kinh phi tir cac khoan thu hgp phap khac

P6i véi cac khoan thu khéc (ngoai khoan thu phi duge dé lai theo quy
dinh): Co quan thye hién vi¢c thu, chi theo ding néi dung quy dinh tai cac van
ban hudng dan, muc chi khéng vugt qua mirc chi do co quan ¢6 thidm quyén quy
dinh tai vin ban huorng dan sir dung ngudn thu d6. Truong hop muc chi chua ¢6
quy dinh nhung can thiét d& phuc vy cong viée thi Gidm dbc S& duge van dung
cac muc chi tuong img véi cac cong viéc tuong ty dd duoc quy dinh tai cac vin
ban quy pham phép luit va phai dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu néi bd
ctia co quan, hodc phai duge Gidm dbc S& quyét dinh bang vin ban trong trudng
hop chua dugc quy dinh trong Quy ché chi tidu ndi bo.

1. L& phi cip gidy phép xay dung (Thyc hién theo Nghi quyét so 92/NQ-
HDND ngay 09/12/2016 ctia Hoi dong nhan dan tinh Séc Tring Ve viéc ban
hanh quy dinh muc thu, che d6 thu, ndp, quan 1y va st dung mdt sd loai phi, 1&
phi thudc thdm quyen quyet dinh ctia HDND tinh Séc Trang)

2. L& phi cép gidy phép hoat dong xay dung, cip gidy phép hanh nghé
kién tric su (Thuc hién theo Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24/6/2022 cua
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu ndp 1& phi cip gidy phép hoat dong
xay dung, 1€ phi cép gidy phép hanh nghé ké tric su).

3. Kinh phi xit phat vi pham hanh chinh (Thuc hién theo Théng tu sb
153/2013/TT-BTC ngay 31/10/2013 ctia B Tai chinh quy dinh v& thu tuc thu,
ndp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi nha nuéc dam bao hoat dong cua
cac luc lugng xir phat vi pham hanh chinh, Thong tu s6 105/2014/TT-BTC ngay
07/8/2014 ctia Bo Tai chinh stra dbi, bd sung mot sd didu ctia Théng tu
153/2013/TT-BTC ngay 31/10/2013 ctia B6 Tai chinh; Théng tu s6 19/2017/TT-
BTC ngay 28/02/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh viéc 1dp du toan, quan ly, st
dung va quyét toén kinh phi ngén séch nha nudc cho cdng tic quan ly nha nudc
vé thi hanh phép luat xir Iy vi pham hanh chinh va Quyét dinh phé duyét du toan
clia cép ¢ thAm quyén).

4. Kinh phi c4c nhiém vu chuyén nganh (Thuc hién theo Quyét dinh phé
duyét du todn ctia cdp cé thim quyén).

5. Chi phi quan 1y dy an (Thuc hién theo Théng tu s6 108/2021/TT-BTC
ngay 08/12/2021 cua B Tai chinh Quy dinh vé quan ly, s dung céc khoan thu
tur hoat dong tu van, quan ly du 4n cua cac chu dau tu, ban quan ly du an su
dung von dau tu cong va Quyét dinh phé duyét du toan thu, chi ctia cap c6 thim
quyén hodc ctia Giam dbc So Xay dung).

6. Chi phi sach hach cép cht’mg chi hanh nghé (Thuc hién theo Quyét dinh
970/QD-SXD ngay 21/9/2017 clia B$ Xdy dung; Thdng béo s6 96/TB-BXD
ngay 12/10/2021 cia B Xay dung vé viéc dimg thu chi phi bu dap dau tu X8y
dung phan mém sat hach va Quyét dinh phé duyét du todn cla clp c6 thim
quyén hodc cua Giam d6c S Xay dung).

7. Chi phi thdm dinh nhiém vy, 8 cuong, du toan quy hoach, chuong
trinh, ke hoach, d& 4n va chi phi thdm dinh dd 4n quy hoach (Thuc hién theo
huéng dan ctia Bo Tai chinh, Quyét dinh phé duyet ctia cdp c6 thdm quyén hodc
ctia Gidm ddc S& XAy dung), duge chi cho céac ndi dung sau:
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a) Chi phi hoat dong phuc vu cong tac ,thrflm dinh, thu chi phi theo dinh
mirc, tiéu chudn hoic héa don, chimg tir thuc té.

b) Trich 1dp hoac chi cai cach tién luong theo quy dinh.

¢) Sau khi trir noi dung chi ctia diém a, b khoan 7 Diéu nay, phén thu con
lai Thu truéng co quan xem xét chi bdi dudng cho con ngudi thuc hién cong
viéc thdm dinh, cong viéc thu chi phi clia ting nhiém vu, chuong trinh, ké
hoach, do 4n theo ty 18 sau: bd phén tryc tiép (t6i da 60% sb chi tién bdi dudng),
Ban Gidm déc (t6i da 25% s6 chi tién boi dudng) va bo phan hd trg (t01 da 15%
s6 chi tién boi duorng) D41 v6i bd phan truc tlep do phong chyén mon dé xudt ty
1€ cho ting thanh vién, d6i v6i Ban Gidm ddc va bo phan ho trg do Vin phong
d& xuét ty 1& cho timg thanh vién.

Sau khi thanh, quyet todn ding che o, sb thu chi phi chua chi hét trong
nim duoc phép chuyén sang nim sau dé tiép tuc chi theo ché d6 quy dinh.

8. Kinh phi dugc trich tir cac khoan thu hdi phét hién qua céng tac thanh
tra (Thuc hién theo Théng tu s6 327/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016 ctia Bo Tai
chinh; Nghi quyét sé 13/2017/NQ-HDND ngay 07/7/2017 ctia HPND tinh Séc
Tring quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi duoc
trich tir cac khoan thu hdi phét hién qua coéng téc thanh tra da thuc ndp vao ngan
sach nha nudc trén dia ban tinh Séc Trang va Quyét dinh phé duyét du toan cua
clp c6 thim quyén).

9. Tién ban hd so mdi so tuyén, hd so yéu cau, hd so moi thau (Thuc hién
theo Thong tu s6 190/2015/TT-BTC ngay 17/11/2015 cua Bb Tai chinh quy
dinh viéc quan ly, str dung chi phi trong qua trinh lya chon nha thau cta céc dy
an str dung von ngén sach nha nude va von trai phiéu chinh pht, Quyét dinh phé
duyét ctia cAp c6 tham quyén hodc ctia Gidm dbc S& Xay dung).

10. Dbi v6i nhitng khoan duoc thu, tuy nhién chua c¢é vin ban huéng dgm
murc trich ndp va ty 1¢ dugc dé lai sir dung theo quy dinh hogc chua co quyét
dinh phé duyét ctia cdp c6 tham quyén thi duoc theo ddi, quan 1y chi tiét theo
tung khoan thu.

Chuwong V
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Piéu 20. Kinh phi tiét kiém do thwc hién khoan chi hanh chinh tir
ngudn kinh phi thwe hién ché dd tw chi dwoc ngén sach cap

1. Tam Ung chi tdng thu nhap cho CCNV:

a. Nham dé dong vién CCNV phén d4u hoan thanh nhiém vu, thuc hanh
tiét kiém; Gidam ddc S& ciin ot vao ké hoach chi va tinh hinh st dung kinh phi
thue hién ché d6 tu chit dugc ngén sach cip d& quyét dinh tam chi ting thu nhp
cho CCNYV trong co quan hang quy. Murc tam chi hang quy khong qué 60% quy
tién lwong ngach, béc, chirc vu do nha nudc quy dinh trong mdt quy cla
co quan.

b. Két thiic nam, trude ngay 25/01 nim sau, co quan tu xéc dinh sb kinh
phi tiét kiém duoc cta nim trude (néu cb) giri Kho bac nha nude noi giao dich
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dé} thanh toan thu nhép ting thém (bao gdm sb dd tam chi va thanh toan truc
tiép) theo quy dinh; quyét toan sb tam chi ddi v&i cac hoat dong phiic loi,
khen thudng.

2. Khi quyét toén ctia co quan duge cAp c6 thdm quyén phé duyét:

. Trudng hop s6 kinh phi tiét kiém thuc té cao hon, don vi s& duoc
tiép tuc chi tré thu nhap ting thém hogc chi cac hoat dong phic lgi, khen thudng
theo ché d¢ quy dinh.

b. Trudong horp s6 kinh ph1 tiét kiém thuc té thip hon, cin cir vao quyét
dinh ciia co quan c¢6 thdm quyén, don vi dé nghi Kho bac nha nude lam thu tuc
thu hdi bang céch trlr vao kinh ph1 tiét kiém nam tiép theo.

3. St dung kinh phi tiét kiém do thuc hién khoan chi hanh chinh theo
quy dinh, hang ndm s& phan chia va st dung nhu sau:

a. Chi khen thuodng;

b. Chi cho céc hoat ddng phiic loi tip thé;

¢. Chi tang thu nhép cho CCNV.

d. Chuyén nguén nim sau st dung tiép

4, Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém dugc, co quan thyuc hién ché
do tu chu duge ap dung hé so tang thém quy tién lvong téi da khong qua 01 lan
so véi tién luong ngach, béc, chirc vu do nha nuée quy dinh dé tra thu nhép ting
thém cho CCNV. Viéc chi tang thu nhép cho CCNV thye hién theo nguyén tac
phai gén VoL chét luong va hiéu qua cong tic, duge phan chia theo hé so tang thu
nhap ciia mdi CCNV & ting vi tri viéc lam, két qua danh gia CCNV hang nam
va thoi glan cong tac thuc té tai don v1 cu thé nhu sau:

Hé s6 tang thu nhap = (Hé s6 theo vi tri viéc lam + Heé sé theo két qua
danh gia cong chu’c nhan vién hang nam) x (s thang 1am viéc thyuc t&/12).

a. Hé sd theo vi tri viéc 1am:

: Vi tri vige lam_ H& sb
Giém doc (hodc Phé Giam doc phu trach diéu hanh tai chinh) 1]
Phé Giam doc ’ 0,9
Trudng phong va tuong duong, Phu trach ke toan 0,7
Phé Trudng phong va tuong duong 0,5
Chuyén vién va tuong duong 0,4
Nhén vién Hop dong 68 (Nhén vién Hop dong theo ché do) 0,2
b. Hé sb theo két qua danh gid can bd cdng chirc hang nam:
Két qua danh gia cong chirc, nhin vién hang nim Hé s6
Hoan thanh xuét sic nhiém vu 1.5
Hoan thanh tot nhiém vu 1,4
Hoan thanh nhiém vu 1,3
Khéng hoan thanh nhiém vu 0

3. D61 voi nhan vién hop dong khoan viéc dugc xdc dinh chi ky két
hop dong lam viéc cho 1 don vi la S¢ Xay dung, trong 1 ndm ngén sach co6 thé
duoc xem xét nhu sau: néu cé thoi gian phuc vu tir da 3 dén 6 thang thi dugc hd
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tro ¥ thang luong, néu c6 thoi gian phuc vu tir da 7 dén 12 théang thi duoc ho trg
1 thang luong, s& dugc cong vao luong khodn viéc cua thang tiép theo néu con
tiép tuc ky két hop ddng giao khoan.

6. Bbi véi CCNV di duge giai quyét cho théi viéc theo nguyén vong hoac
chuyén cong tac sang don vi khéc thi Giam déc S& quyét dinh thanh toan thu
nhép tang thém theo dong gop clia ca nhan trong qua trinh cong tac va phu hop
véi tinh hinh thuc té.

Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 21. T6 chirc thyc hién

1. Ban Giam dég cO trach nhiém ghi dao, theo dbi viéc thuc hién quy ché.
Kip thoi dieu chinh, b6 sung khi céan thiét.

2. Chanh Vian phong c6 trach nhiém:

a. Trién khai thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd.

b. Kiém tra, don dbc, nhic nhd cac phong va ké toan thuc hién dung theo
quy dinh ctia quy cheé.

3. Lanh dao céc phong chju trach nhiém phé bién dén CCNV trong phong
thuc hién ding tinh than quy che.

4. Ké toan c6 trach nhiém tuéin thi cac quy dinh ctia phép luat vé ké toan,
thuc hién cac coéng viéc dugce phan céng va chiu trach nhiém vé chuyén mon,
nghiép vu cua minh trudc Giam dbc So va phap luat.

5. Nhitng ndi dung chua cé trong Quy ché chi tiéu noi bd thi can cu cac
vin ban quy dinh hién hanh dé thuc hién va do Giam dbc S& xem xét quyet dinh.
Trudng hop cac vin ban dugc trich dan trong Quy ché nay dugc sua dbi, bd
sung hodc thay thé thi thuc hién theo van ban stra ddi, bd sung hodc thay thé,
déng thoi Vin phong du thao Quyét dinh diéu chinh hozc ban hanh méi Quy ché
chi ti€u noi bo.

6. Trong qua trinh thuc hién néu cé kho khan, vudng mic, céc phong,
CCNV dé xuét y kién gui vé Van phong S¢ dé téng hop trinh Giam dbc S&
xem xét chi dao viéc stra ddi, bd sung cho pht hop./.
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