UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
s$é: 3387 /QP-UBND Séc Tréing, ngay 25 thdng 11 nam 2021
QUYET DPINH

Vé viéc phé duyét cac quy trmh nm bg gidi quyet thu tuc hanh chinh
linh vure ludt sir thude thim quyén tlep nhén va giai quyét ciia S& Tw phap
tinh Séc Triang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Cdn cir Lugt Té chitc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sura doz b6 sung mot sé diéu cia Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B¢ trzm’ng, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh

phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tu phdp tai To trinh sé 128/TTr-STP ngay
28 thang 10 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 14 quy trinh ndi bo giai quyét
thd tuc hanh chinh linh vuc luat su thudc thim quyén tiép nhan va giai quyét cia
S& Tu phap tinh Séc Trang.

Piéu 2. Giao Sé Tu phép chiju trach nhiém:

1. Chu tri, ph01 hop voi Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong trién khai
thuc hién viéc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd
dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyét dinh
ndy, chii tri phéi hop véi S Thong tin va Truyén thong t6 chirc thye hién viéc
xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Phan mém Mot cua
dién tr cda tinh, ding theo quy dinh cua Chinh phu tai Nghi dinh so
61/2018/ND-CP va huéng din coa Vian phong Chinh phu tai Théng tu sé
01/2018/TT-VPCP.

Diéu 3. Quyet dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo 16
quy trinh tir s6 49 dén sé 64 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 936/QD-UBND
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ngay 29 thing 3 ndm 2019 cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc phé duyét
cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén tiép nhan
va giai quyet cua S& Tu phéap tinh Soc Tréang.

Piéu 4. Chanh Vién phong Uy ban nhén dan tinh, Giam dbc S& Tu phap,
S& Thong tin va Truyén théng, tinh Séc Tring va céac t6 chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. g%

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; : PHO CHU TICH
- Véin phong Chinh phu (dé bdo cdo);

- Cong TTDT tinh (dang tai),

- Trung tdim PVHCC;
-Luu: VT 1\
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INH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
AT SU THUOC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET
CUA SG TU PHAP TINH SOC TRANG

kém theo Quyet dinh s6 3387 /OP-UBND ngay 25 thdng 11 ném 2021
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Séc Trdng)

Quy trinh sé: 01

Thi tuc: Ding ky hoat dong ciia té chirc hanh nghd luat sw

Trinh tw Trach Thoi i .
cac buéce No§i dung cong viée nhiém thye |gian thye| Két qui/san pham
thwe hién hién hién
Tf) chl’rg/Cé nhan chuédn bi
hd so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Trung )
Buée 1 tdm) - Sé 19, Tran Hung To6 chire/Ca | Khi gé Ho6 so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh phd nhén yeu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tmh Soc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hoéc tryc tuyén (néu c0)).
Gidy tiép nhan ho
SO va }}en tra lgét
Huéng dan, kiém tra va tiép | . i q‘}.la/Phleu 2h S
Cong chirc b0 sung va hoan
nhan hd so. Thyc hién quét - s . £
So Tu thién hd so/Phiéu
; va luu trix hd so trén phan b A s y B g 5
Buéce 2 phép lam | 0,5 ngay | tir choi ti€p nhén
mém  mot B L e e lam viéc | gidi  quyét  hd
C,hu)r/en ho s ve 8¢ Tu phip Truﬁg tAm | so/Phiéu Kiém soat
xu ly.
qua trinh giai quyet
hd so kém theo hd
so TTHC.
- Tiép nhan hd so tr Trung Du thao Gidy ding
tam; ky hoat dong cho
- Xem xét, tham dinh hd so; td chirc hanh nghé
- Du théo Gidy dang ky hoat | ppo lugt sw/Van ban
dong cho t6 chirc hanh nghe | 13 yéu céu bo sung va
: ludt su/Van ban yéu ciu bd fhyy | 08ngdy [hoan  thién  ho
Budce 3 : ; Y s | chinhva R S ot oty a0
sung va hoan thls»;n ho Bétia i lam viéc sg/Yan ban tll’\ChOl
so/Van ban tr choi giai i giai quyet hd so
S phéap ke n Phié
quyét ho so. cm theo 1€u
- Trinh phé duyét két qua Kiém soat qud
giai quyét TTHC. trinh gidi quyét ho
SO.




Lanh dao Véan ban yéu ciu

- Xem xét, ky duyét van ban Si T - bo.-ﬂ siuis s hoa

yéu ciu bd sung va hoan -p i . th,lf'n h? i .

thién hd SO’/Glay dang ky Vén thir 86 G}ay dang kAy ho’at

hoat dong cho té chirc hanh ’Tu A - d?ng cho tf’ ; churAc
Butc4. | nghd lugt su/Vin ban tir chéi | PhAp/Cong | Ol ngay | hamh - ngho  logt

gidi quyét hd so. ch‘uc lam viéc SL‘I'/V an ban tir c1-1;01

- Vao sb van ban, Iuu trit hd Ph‘o ne kefr;n theo’ Phlel,l

so, chuyén tra két qua vé IL’Ianh‘ K‘lem msoat P ry

Trung tam, ctimh va trinh gidi quyét ho

B6 tro tu SO.
phap

- Xac nhén trén phin mém

mot cira dién tor cia So Tu

phdp vé két qua da c6 tai

Trung tdm;

- Tra két qua giai quyét tha - Két qua giai

tuc hanh chinh va thu phi, 1€ quyét TTHC dugc

phi (néu co). xéc nhan trén He

- Két thuc hd so trén phan théng théng tin

mém mot ctra dién tir. mot cura dién tr

- Dbi v6i ho so qué han gidi | 4. G cﬁaASfl s :

quyet trong thdi han chim S Tu 5| Kret qua tra cho tc’>
Bugc 5 |nhdt OL ngdy tru6e ngay hét| o jp, |05 nedy jehde, - 6

han, bd phén gidi quyét hd | “iaotay | 1M Viée | nhan/Phicu xin loi

so ¢6 trach nhi¢m théng béo | .- g tAm va hen lai ngay tra

bang van ban cho cong chirc
cua S¢& lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 16i t6
chirc/ca nhén, trong do ghi
1o 1y do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thyc
hién khong qua mot lan) cap
nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tur.

Kkét qua (néu cob).

- Phiéu Kiém soét
qué trinh giai quyét
hd so da duge ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viée.




Quy trinh s6: 02

‘hay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé

luat sw
Trach Thoi
cac buéce Noi dung cong viéc nhiém thue| gian thuc | Keét qua/sidn pham
thwe hién hién hién
Tf) chtrc, ca nhan chuén bj
hé so ddy da theo quy
dinh ndp tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
e 4 gurﬁgg tg‘;g iﬁ;ﬁngr? Té chire/cé [Khi 6 yéu| HS so hoan thién theo
hiinh phb Soc Tranig, k| oo cau  |quy dnh.
S6c Trang (c6 thé nop
truc tiép, qua dich vu buu
chinh cdng ich hodc truc
tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra  két
Huéng dan, kiém tra va | ., : qua/Phiéu yéu cau bd
Cong chuc
tiép nhan hd so. Thuc : sung va hoan thién ho
So Tu
Budc 2 hién quét va luu trir hd so hép 13 T .. | so/Phiéu tir chm tlep
phap lam | Trong gi&
trén phin mém mot cura e ! 'Y | nhan  giai  quyét ho
viéc tai |hanh chinh k 3 ,
dién ttr. Chuyén hd so vé Trung tam so/Phicu  Ki€ém soat
S& Tu phéap xtr 1y. qua trinh giai quyet hd
so kém theo hd so
TIHE.
- Tiép nhan hd so tur Du thao Gidy ding ky
Trung tdm; hoat d{)ng cho t churc
- Xem xét, thdm dinh hd hanh nghé lut su/Van
SO he ban yéu cau bd sung va
- Du thao Gidy diing ky I;{;’r?hg hoan thién ho so/Vin
Buge3 |boat dong cho to chuc)| ..o, | Trong gio ban tir chdi gidi quyet
hanh nghe luat sw/Van| pa hanh chinh| hd so kém theo Phiéu
ban yéu cau bd sung va | = 0 Kiém sodt qué trinh
hoan thién hd so/Vin ban | P P giai quyét ho so.
tir chdi giai quyét ho so.
- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.
- Xem xét, ky duyét van | Lanh dao Vin ban yéu cdu bd
ban yéu cdu bo sung va| SoTu sung va hoan thién hd
B b hoan thién hd sor/Glay phap/ Trong gio | s0.
dang ky hoat dong cho t6 | Vanthu |hanh chinh| Giay dang ky hoat
chtc hanh nghé luat| SoTu dong cho td chirc hanh

sw/Van ban tur chdi giai

phap/Cong

nghé luit sw/Vin ban
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quyét hd so.

- V2o s6 vin ban, luu trit
ho so, chuyén tra két qua
vé Trung tim.

chuc
Phong
Hanh
chinh va
B6 tro tu
phéap

tir chdi kém theo Phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.

Buéce 5

- Xac nhan trén phén
mém mot cira dién tir cla
S& Tu phap vé két qua da
c6 tai Trung tam;

- Tra két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh va thu
phi, 1& phi (néu co).

- Két thuc hd so trén phén
mém mdt cira dién tu.

- Pbi véi hd so qua han
giai quyét, trong thoi han
cham nhét 01 ngay trudc
ngay hét han, b phan giai
quyét hdé so co trach
nhiém thong bdo bing
van ban cho cbéng chirc
cua S¢ lam viée tai Trung
tAm va glri viin ban xin 16i
td chirc/ca nhan, trong do
ghi rd ly do qué han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
duoc thuc hién khong quéd
mot lan) cap nhat hd so
trén phan mém mot cira
dién tur.

Cong chire
Sé Tu
phap lam
viéc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xdc nhén
trén Hé thong thong tin
mot cua dién t0 cia
Sé.

- Két qua tra cho tb
chic, c4 nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
da dugc ky duyét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Vin ban chua quy dinh thai gian
(thoi gian gidi quyét dw kién 1a 10 ngay lam viéc).




Quy trinh s6: 03

y d6i nguwoi dai dién theo phap luit cia Vin phong luit sw,
ng ty luat trach nhiém hiru han mét thanh vién

1 Trach Thoi
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém thyc |gian thue Két qua/san phim
thuc hién hién hién
T4 chirc/Cé4 nhan chuén bi hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (Trung tdm) - SH
Buée 1 19, Tran Hung Dao, phuong T chuc/Ca| Khi co H6 so hoan thién
3, thanh phd Soc Tring, tinh nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang (co thé nop truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cdng ich hoic truc tuyén (néu
c0)).
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra ket
Huéng din, kiém tra va tiép Co , qui/Phicu yéu ciu
Hlin 0 50, -Thire: Bilry quét |- e o 10¢ bo sung va hoan
= e o LAl A S¢ Tu thién ho so/Phiéu tir
Budc?2 | 5 i trir o g tre.:P P ha:n phap lam | 0,5 ngay ch01 tlep nhdn giai
mém mdt cia dién tr. i i
Chuivli B st v &% Tix phi viéc tz{l lam viéc quyet hd so/Phiéu
e Rk Trung tam Kiém so4t qua trinh
Kt 1 giai quyét hoé so
kém theo hd so
TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao Gidy ding
tam; ky hoat dong cua
- Xem xét, thAm dinh hé so; van phong ludt su,
- Du thao Gidy dang ky hoat cong ty lut trach
dong cua vin phong luat su, | Phong nhi¢ém hiru han mot
cong ty lut trach nhiém hitu Hanh 03 ngly thanh vién/Vin ban
Budc3 | han mt thanh vién/Van ban chinh va (i vi8e yéu cdu bd sung va
yéu cdu bd sung va hoan| BOtrotu " lhoan  thién  ho
thién hd so/Vian ban tir chdi| phap so/Van ban tir chdi
giai quyét ho so. gidi quyét ho so
- Trinh phé duyét két qua giai kém  theo Phiéu
quyét TTHC. Kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
- Xem xét, ky duyét vin ban | Lanh dao Vin ban yéu cau bd
yéu ciu bd sung va hoan So Tu 01 npdy sung va hoan thién
Budc 4 | thién hd so/Gidy ding ky hoat | phap/ lam vidc ho so.
dong cua van phong luat su, | Vin thu *" | Gidy dang ky hoat
cong ty ludt trach nhiém hiru So Tu dong cua vin phong
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han mdt thanh vién/Van ban | phap/Cong ludt su, cong ty luét
tir chéi giai quyét ho so. chire trach nhiém hiru han
- Vao s van ban, lvu trit ho Phong mot thanh vjénN in
so, chuyén tra két qua vé| Hanh ban tir chdi keém
Trung tam. chinh va theo Phicu * Kiém
Bo trg tu soat qua trinh' giai

phap quyét hd so.

Buéce 5

- Xac nhan trén phin mém
mot ctra dién to cia S& Tu
phap vé két qua da cb tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€
phi (néu c6).

- Két thic hd so trén phan
mém mot cura dién tu.

- Déi v6i h6 so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phan giai quyét ho so
céd trdch nhiém thong bao
bing vin ban cho cdng chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung
tdm va giri vin ban xin 16i t0
chirc/ca nhén, trong dé ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan) cap nhat
hd so trén phdn mém mot cira
dién tur.

Cong chirc
S Tu
phép lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xéc
nhan trén Hé thong
thong tin mdt clra
dién tir cia S&.

- Két qua tra cho td
chirc, ca nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh gidi quyét
hd so da duge ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.




Quy trinh s6: 04

hay ddi nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty luit trach
hiru han hai thanh vién tré lén, cong ty luat hgp danh

Trach Thoi
cac buoce Noi dung cong viéc nhiém thue |gian thue Két qua/san phim
thuce hién hién hién
T6 chirc/C4 nhan chuan bj ho
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (Trung tdm) - S6 | ]
Buée 1 19, Tran Hung Dao, phuong | T6 chire/Ca| Khicd |HO so hoan thién
3, thanh ph6 Séc Trang, tinh nhéan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang (c6 thé ndp tryc
tiép, qua dich vu buq chinh
cong ich hodc truc tuyén (néu
c0)).
Gidy tiép nhén hd so
va hen tra ket
Hudng dan, kiém tra va tiép Ca , it i, YEn. G0
. ta . ong chuce bd sung va hoan
nhdan hd so. Thuc hién quét : o Bk
5 i P y So Tu thién ho so/Phicu tir
. va luu trit hd so trén phéan i : SR EEaET
Budce 2 A p ; s . | phaplam | 0,5 ngay | choi tiep nhén giai
mém moit coa dién tu. e ot % % s
| 5 o . viéctai | lam viéc | quyet hd so/Phicu
Chuyén ho so vé S& Tu phép " 2 : o G
' 1V Trung tdm Ki€m soat qua trinh
= giagi quyét hd so
kém theo ho so
TTHC.
- Tiép nhan h6 so tir Trung Du thao Gidy ding
tam,; ky hoat ddng cua
- Xem xét, thim dinh hd so; cong ty ludt trach
- Dy thao Gidy dang ky hoat nhi¢m hiru han hai
dong cuia cong ty luat trach | Phong tfiaﬂh vién tré 1€n,
nhiém hitu han hai thanh vién Hanh 03, gy | 2ORE ty luét hop
e SR . A [t s NAY |\ PAEN b 5
uoc3 |try lén, cong ty lugt hop| chinhva .. .. | dan/van Dan yeu
danh/Van ban yéu cdu bo| BOtrgtu "" | cau bo sung va hoan
sung va hoan thién ho so/Van |  phép thién ho so/Van ban
ban tir chéi giai quyét hd so. tir choi gidi quyet ho
- Trinh phé duyét két qua giai so kém theo Phicu
quyét TTHC. Kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
- Xem xét, ky duyét van ban | Lanh dao Vin ban yéu cau bd
yéu céu bd sung va hoan So Tu 01 neay | SUng va hoan thién
Buéc 4 | thién h so/Gidy dang ky hoat | phap/ | |, fiéi hd so.
dong cua cong ty ludt trach | Vin thu " | Giay dang ky hoat
nhiém hitu han hai thanh vién So Tu ddng cua cdng ty
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tré 1én, cong ty luat hop
danh/Van ban tir chbi giai
quyét hd so.
- Vao sb vin ban, luu trit hd
so, chuyén tra két qua vé
Trung tdm.

phap/Cong
chuc
Phong
Hanh
chinh va
B tro tu
phap

luét trach nhiém hiru
han hai thanh vién
tré 1€n, cong ty luat
hop danh/Van ban
tir chdi kém theo
Phiéu Kiém soat qué
trinh giai quyét hd
S0.

Budc 5

- Xé4c nhan trén phin mém
mot ctra dién tr cia S& Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1€
phi (néu co).

- Két thuc hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

- Ddi v6i ho so qud han giai
quyet trong thoi han cham
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phan giai quyét hd so
c6 trach nhiém théng bao
bing van ban cho cong chirc
cia S& lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 13i t&
chirc/ca nhan, trong d6 ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan) cap nhat
hd so trén phan mém mét cira
dién tu.

Cong chuce
Sé Tu
phéap lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC  dugc xac
nhan trén Hé théng
thong tin mot clra
dién tir cua Sé.

- Két qua tra cho td
chtre, c4 nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so di duge ky
duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam vige.
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Quy trinh s6: 05

)ing ky hoat dong ciia chi nhanh ciia t6 chirc hanh nghé luit su

- Trach nhiém T : 2
dc N§i dung cong viéc v hiél.l gian thue| Ket qud/sian pham
thuc hién ; : hién
T4 chirc/C4 nhan chuan bi hd
so ddy du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢éng (Trung tdm) - SG
BT 19, Tran Hung Dao, phuong T chire/Ca | Khi co Hb so hoan thién theo
3, thanh pho S6c Trang, tinh nhén yéu cau | quy dinh.
Soc Trang (co thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén (néu
c0)).
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/Ph1eu
Huéng dan, kiém tra va tiép Céng chirc yéu ciu b6 sung va
nhan hd so. Thuc hién quét va S& Tur phép hoan thién hd so/Phiéu
Bu6c 2 | luu trir hd so trén phin mém T e 0,5 ngay | tu ch01 tlep nhén giai
mét cira dién tir. Chuyén hd Trung. ol lam viéc quyet hd  so/Phiéu
so vé S& Tu phap xir 1y. Kiém so4t qué trinh
giai quyet h6 so kem
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao Gidy dang ky
tam; hoat dong cho chi
- Xem xét, thim dinh hd so; nhénh cta to chire hanh
- Dy thao Gidy dang ky hoat nghe ludt su/Van ban
dong cho chi nhanh cta to | Phong Hanh 05 ngay yéu cau bd sung va
Bu6c 3 | chirc hanh nghé luat su/Van | chinh vaBo | o s hoan thién hd so/Vin
ban yéu ciu bd sung va hoan | trg tu phéap *C | ban tir chdi giai quyét
thién ho so/Van ban tir chdi hé so kém theo Phicu
giai quyét hd so. Klgm s?at‘ qua trinh
- Trinh phé duyét két qua giai giai quyet ho so.
quyét TTHC.
- Xem x¢ét, ky duyét van ban | Lanh dao S¢ ;{iﬂg l\),gnhg;l t}?f:%l; ﬁg
yeu cAu bd sung va hoan thién | Tu phép/ 45 ;
ho so/Gidy dang ky hoat dong | Van thu S& Gié ding ky hoat
cho chi nhéanh cia t6 chic Tu O 10k dony Lo el eiin
Buéc 4 | hanh nghé ludt sw/Vin ban tir | phap/Céng | 1 oo g¢
&y ox: v - : lam viéc | t6 chirc hanh nghé luét
choi giai quyet ho so. _ | chuc Phong i Van han e chii
- Vao so vén ban, ‘luu trir h(;) Hémlg chinh Lan thés Phity Kibm
S0, chliyen tra két qua veé | va BE :trq tu soit qud trinh gidi
Trung tam. phap quyét hd so.
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Budce 5

- Xac nhan trén phin mém
mot cia dién tr cia S& Tu
phap v& két qua di c6 tai
Trung tam,;

- Tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢
phi (néu o).

- Két thuc hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

- P6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thdi han chim
nhit 01 ngay truéc ngay hét
han, by phén giai quyét hd so
c6 trdch nhiém théng bdo
bang van ban cho cong chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung
tdm va giri van ban xin 13i t6
chirc/ca nhén, trong do ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duoc thuc hién
khong qua mét 14n); cap nhat
ho so trén phé“m mém mot cira
dién tir.

Cong churc
S¢& Tu phap
lam viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac nhan
trén Hé théng théng tin
mot cira dién tir cia So.
- Két qua tra cho td
chite, c4 nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua (néu c6b).

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
da duogc ky duyét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée.
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Quy trinh s6: 06

ic: Ping ky hanh nghé luit sw véi tw cach c4 nhan

" o Thoi
Trach nhiém| . £ e 2
s gian thuc| Két qua/san pham
< n thue hién o
thue hién hién
T6 chitc/Cé nhan chuén bi hd
so ddy da theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong (Trung tdm) - S 19, Tran N ey - fa 5 . .
Buée 1 | Hung Pao, phuong 3, thanh T6 chErc/Ca Kﬂhl c6 Ho6 so ho_an thién
phd Séc Trang, tinh Soéc Tring nhén yéucau | theo quy dinh.
(c6 thé ndp truc tiép, qua dich
vu buu chinh céng ich hodc
truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qué/Phiéu yéu ciu
Huéng dan, kiém tra va tiép Cong chic bd sung va hoan
nhan ho 50. Thuc hién‘quét va $& Tur phép thién ho s}c)'/Phiéu
Bugc 2 | luu trt h6 so trén phan mém T 0,5 ngay |t choi ti€p nhén
mot ctra dién tir. Chuyen ho so Trung' R lam vigc | gidi  quyet  ho
veé S& Tu phap xur ly. so/Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so kém theo hd
sog TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Dy théo Gidy déng
tam; ky hanh nghé luat
- Xem xét, thim dinh ho so; sg/V an ban yéu
- Dy thao Gidy dang ky hanh cdu bd sung va
nghé ludt sw/Vin ban yéu cau | Phong Hanh | . - hoan  thién  ho
Budc 3 bé sung va hoan thién h(}j chinh va B6 A vide so/Vian bé’n tl‘.l" chdi
so/Van ban tir chdi giai quyét | tro tu phap © | giai quyét ho so
h(}j SO. kérp theo Phiéu
- Trinh phé duyét két qua giai Kiém soat qua
quyét TTHC. trinh giai quyét ho
SO.
- Xem xé€t, ky duyét van ban Loh da? 59 V:é . bin yS%uhc:ejlu
yéu ciu bd sung va hoan thién 1:u' I hap/v t);.ﬁ Sl;lrig g oan
hd so/Gidy ding ky hanh nghé | van thu 50 - g S
i ludt su/Vin ban tir chbi giai ¥ Tu | 01 ngay Gla}; danﬂg ky har}h
Buéce 4 Koa % phap/Cong | . =0 |nghé luat su/Vin
quyét ho so. : 4 Imvige | 2 . P
- Vo s van ban, luu trit ho so, ch‘u y Ph(?ng L -c:hm lffx:m
chuyén tra két ::lué vé Trung H\anh}\ sltinh the}o Pl,ueu‘ Kle.l,l?
tam va Bo trg tu sodt qua trinh giai
' phap quyét ho so.
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Budce 5

- Xéc nhan trén phz"in mém mot
cira dién tir cia S& Tu phép vé
két qua da co6 tai Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu co).

- Két thac hd so trén phan mém
mot cira dién tir.

- Péi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trude ngay hét han, bd
phan giai quyét hd so co trach
nhiém théng bdo bing vin ban
cho cong churc cia S¢ lam vige
tai Trung tdm va gui vidn ban
xin 13i t6 chirc/ca nhan, trong
do ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua duoc thuc
hién khéng qua mdt 1dn); cip
nhét hd so trén phr:fm mém mdt
cua dién tr.

Cong chirc
S& Tu phéap
lam viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét TTHC duoc
xac nhan trén Hé
théng thong tin
mot cua dién to
cua S@.

- Két qua tra cho td
chic, ¢4 nhan
/Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qué (néu co).

- Phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so da dugc ky
duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh sé: 07

, o Thoi
Trach nhiém| , £ g 2
.~ |gian thuwe| Keét qua/san pham
. thue hién >
thwe hién hién
Té chirc/ca nhan chuén bi hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng (Trung tdm) - SO ;
‘ 19, Tran Hung DPao, phuong | To chie/Ca | Khicd | HO so hoan thién theo
Budée 1 . £ o - ; p A .
3, thanh ph6 S6c Trang, tinh nhan yéu cau | quy dinh.
S(}c Trang (co6 thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich hodc tryc tuyén (néu
co)).
Gidy tiép nhén hé so va
hen tra két qua/Phicu
Huéng dén, kiém tra va ti€p " . yéu cau bd sung va
oosix 5 .. » | Cong chuc 3 g .
nhén ho so. Thuc hién quét va ., ; hoan thién hé so/Phiéu
¢ o 1A A A A SorTuphap ; \ Ko e X
Buéc 2 | luu trit ho so trén phan mém | ., .0 % | 0,5 ngay |t choi tiép nhan gidi
5 ot gy : x| lamviéctai | .. . f A o
mot cira dién to. Chuyén ho - lam viéc | quyét hd  so/Phiéu
% s T Trung tdm -2 ; b 8
so veé S& Tu phap xu ly. Ki€ém soat qua trinh
giai quyet hd so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao Gidy dang ky
tam; hoat ddng cua chi
- Xem xét, tham dinh ho so; nhénh, coéng ty ludt
- Du thao Gidy dang ky hoat nudc ngoai tai Viét
dong cua chi nhanh, cong ty | Phong Hanh 08 ned Nam/Van ban yéu cau
Budc3 |luit nuéc ngoai tai Viét | chinhvaBé |, "5 bo sung va hoan thién
Nam/Vin ban yéu cau bod | tro tu phap " | hdé so/Van ban tur choi
sung va hoan thién ho so/Vin gial quyét ho so kem
ban tir choi gidi quyét ho so. theo Phi€u Kiém soat
- Trinh phé duyét két qua giai qué trinh giai quyét ho
quyéet TTHC. S0.
- Xem xét, ky duyét van ban | Lanh dao S& il v,
Hoo e o = e sung va hoan thién hd
y€u cau bd sung va hoan thién | Tu phép/ i
ho so/Gidy dang ky hoat don 5 ; 7 .
\ S SR JORUCADS VARADESG Giay dang ky hoat
cua chi nhanh, cong ty luéat Tu 01 neay | da 12 chi nhanh
Budc 4 | nudc ngoai tai Viét Nam/Van | phap/Céng | .. oo | dong cua chi nhanh,
SNy £ 13 : : lam vi€c | cOng ty ludt nudc ngoai
ban tir choi giai quyét ho so. chirc Phong ) i
S R, " 1A . ] tai Viét Nam/Vian ban
- Vao s0 van ban, luu trir hd | Hanh chinh AR A 0,
2 gy PR 7 S tir choi kém theo Phicu
so, chuyén tra két qua vé | vaBotrotu e : Sy
x p Kiém soat qua trinh
Trung tam. phap

giai quyét hd so.
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Budce 5

- Xé4c nhén trén phin mém
mot cira dién tr cua S6 Tu
phip vé két qua di co tai
Trung tdm;

- Tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1€
phi (néu c6).

- Két thuc hd so trén phan
mém mot ctra dién tir.

- P6i v6i hd so qué han giai
quyét, trong thoi han cham
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phan giai quyét hd so
c¢6 trach nhiém théng bao
bang vin ban cho cong chirc
cua S& lam viéc tai Trung
t4m va gl van ban xin 13i t6
chirc/ca nhén, trong d6 ghi 16
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mdt Ié‘m); cdp nhét
hd so trén phian mém mot cira
dién tur.

Cong chtic
S& Tu phap
lam viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhén
trén Hé thong thong tin
mot cira dién tr ctia So.
- Két qua tra cho té
chitc, c4 nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua (néu c6).

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
da dugc ky duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viée.
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Quy trinh s6: 08

\ ay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong cia chi nhanh,
cong ty luat nwéc ngoai

Tri Trach Thoi
cac budc Noi dung cong viéc nhiém thye | gian thye | Két qua/sian phim
thue hién hién hién
T6 chire/Ca nhan chuén bj hd
so ddy du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu he‘mh
chinh céng (Trung tim) - :
Busc1 | 1% Tran Hung Dao, phu'ong T6 chirc/Ca | Khicé |Hd so hoan thién
3, thanh phd Soc Trang, tinh nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang (co6 thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich hogc truc tuyén (néu
cd)).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu
Hudng dan, kiém tra va tiép Cong chirc bd sung va hoan
nhan ho so. Thyc hién quét va | S¢ Tu thién ho so/Phiéu
Budc 2 | luu trit hd so trén phin mém | phéplam | 0.5 ngay |tir chdi tiép nhan
mot ctra dién tr. Chuyén hd | viéc tai lam viéc | giai quyet ho
so vé S& Tu phép xir 1y. Trung tam so/Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyet
hé so kém theo hd
3¢ TTHC,
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao Gidy ding
tam; ky hoat dong cua
- Xem xét, thim dinh hd so; chi nhanh, cong ty
- Du thao Gidy dang ky hoat ludt nude ngoai tai
dong cta chi nhanh, cong ty | Phong Viét Nam/Van bén
lugt nuéc ngodi tai Viet| Hanh 1,. . | yéu cdu bo sung va
Budc 3 Nam/Vin ban yéu céu bé c}}fnh va i vidn hoan thién h’(’j
sung va hoan thién hd so/Van | BO tro tu " | so/Vén ban tir choi
ban tir choi giai quyét ho so. phap giai quyét ho so

- Trinh phé duyét két qua giai
quyét TTHC.

kém theo Phiéu
Kiém soat qua
trinh giai quyét hod
S0.
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Lanh dao Véan ban yéu cau
- Xem x¢€t, ky duyét vin ban S?} T L/r E}?‘A Sl;lrig va o
yéu cau bo sung va hoan thién Up ap - B M
hé so/Gidy ding ky hoat dong Vin thu S¢ Gidy dang ky hoat
cua chi nhanh, cong ty luat ,TUA - dong Acua 0131
Bugc 4 | nudc ngoal tai Viét Nam/Van phap /?Ong 91 neay nh@, e b4 lu.?t
ban. tir ch 6i giai quyét hd so. ch}rc lam viéc | nudc ngoai t?,}l Vl(?:t
- Vao sb van ban, ’luu trix hg I;I;:I?hg gfé?/v i‘(r;mbanth;g
%ﬁ;n;héﬁn b el A VR il v Phibu Kiém soit
) B0 tro tu qua trinh giai quyeét
phap hd so.
- Xé4c nhan trén phin mém
mot cra dién to cua S¢ Tu
phép vé két qua da co tai
Trung tam; ]
- Tra két qua giai quyét tha - Keét qua giai
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ quyét TTHC duoc
phi (néu c6). xac nhén trén Hé
- Két thuc hd so trén phédn thong thong tin
mém mot cira dién tir. mt cura dién to
- D6i v6i hd so qué han giai g dhic ciaSy. -
quyet trong thoi han cham S& Tur : - K:et qua tra cho t(?
Biréc5 nhét 01 ngay trudce ngay hét phép 1am 0‘,5 ngay ChlfC, e
han, bd phén .g1a1 quyét hd SO | "yiac tai lam viéc nl‘la.n/th.u xin 10}
¢ trach nhiém thong bdo | 1pyio am va hen lai ngay tra

bing vin ban cho cong chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung
tAm va gii van ban xin 15i to
chirc/cé nhén, trong do ghi rd
Iy do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mot lan) cap nhat
hd so trén phin mém mot clra
dién tur.

két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di duge ky
duyét.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Hic: Hop nhit cong ty luit

Quy trinh s6: 09

Trinh ty Trach Thoi
cac buée nhiém thuc |gian thwe| Két qua/san phim
thwe hién hién hién
T6 chire/Ca nhén chudn bj hd
so ddy du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu he‘mh
chinh cong (Trung tam) - ]
Bude 1 19, Tran Hung Dao, phuorng T6 chuc/Ca | Khi ¢6 | Ho so hoan thién theo
3, thanh phd Séc Tréng, tinh nhan yéu cdu | quy dinh.
Séc Trang (co thé ndp truc
tiép, qua dich vu buq Chil:lh
cong ich hodc truc tuyén (néu
cd)).
Gidy tiép nhén hd so
va hen wtra ‘ ket
Huéng dan, kiém tra va tiép | Cong chirc quaBhien yeu. e b?
: sung va hoan thién ho
nhan hd so. Thue hién _quét va S¢ Tu af . ta g Bk sk
. . so/Phiéu tir chdi ti€p
Buéc 2 | luu trit hd so trén phan mém | phép lam . g Sa . i A
.~ .. |0,5ngay | nhdn gidi quyét ho
mot cira dién tu. Chuyen hd |  viée tai : :
so vé& S& Tu phap xir Iy Trung tim solfhicy: Kl sodt
] qua trinh giai quyet
ho so kém theo ho so
TTHC.
- Tiép nhén hd so tir Trung Dy thao Gidy ding
tam; ky hoat ddng cho
- Xem xét, thdm dinh hd so: ‘ cong ty luat hop
- Dy thio Gidy dang ky hoat | Phong nhat/Vin bin yéu cau
, dong cho coéng ty luit hop Hanh : | bo sung va hoan thién
Budc 3 | nhat/Vin ban yéu clu bd sung | chinhva | 08 ngay | ho so/Van ban tir choi
va hoan thién hd so/Van ban | BO tro tu gidi quyct ho so kém
tir chdi giai quyét hd so. phap theo Phiéu Kiém sodt
- Trinh phé duyét két qua giai qua trinh giai quyét
quyét TTHC. ho so.
- Xem xét, ky duyét vin ban |-200 420 50 Vi o, yen. ol b
i kil S gy Tu phap/ sung va hoan thién ho
y€u céu bo sung va hoan thién Vian thu S8 A
hd so/Gidy ding ky hoat dong | ¥ 2P U S0 i . ,
Tu Gidy diang ky hoat
" cho cong ty luét hop nhit/Vin i x : 2 ;
Budc 4 phap/Cong | 01 ngay | dong cho cong ty ludt
ban tir ch01 giai quyét ho so. v . e im e
ek v b5 Ty vk hd chirc Phong hop nhdt/Van ban tr
: Hanh chinh choi kém theo Phiéu

so, chuyén tra két qua vé
Trung tam.

vaBo tro tu
phap

Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.
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Budc 5

- X4c nhan trén phan mém
mot ctra dién tor cua S& Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1&
phi (néu co).

- Két thic hd so trén phin
mém mot ctra dién ti.

- Béi v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi han chim
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, b phédn giai quyét hd so
¢6 trich nhiém théng bdo
bing vin ban cho cong chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung
tAm va guri van ban xin 15i t6
chirc/cé nhan, trong dé ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan) cap nhat
hd so trén phan mém mot cira
dién tur.

Cong chirc
S¢ Tu
phap lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac nhén
trén Hé thdng thong
tin mdt ctra dién tor
cua So.

- Két qua tra cho tb
chirc, c4 nhan/Phiéu
xin 13i va hen lai ngay
tra két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
da dugc ky duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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uc: Sap nhap cong ty luat

Quy trinh sd: 10

Trinh ty Trach Thoi .
cac budc nhiém thuc |gian thwe| Két qua/san phim
thuc hién hién hién
T6 chirc/Cé nhan chuén bi hd
so day du theo quy dinh ndp tai
Trung tdim Phyc vy hanh chinh
oo | SN Cngitan) - 8o 19, Tt s pevew | wites | B 5o bea: thisn
Budc 1 | Hung Dao, phuong 3, thanh . yéu cdu | theo quy dinh
phd Séc Tring, tinh Séc Trang e
(c6 thé nop truc tiép, qua dich
vu buu chinh cbéng ich hoic
true tuyén (néu c0)).
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra k‘ét
Huéng din, kiém tra va tiép | . . qlzla/Phleu g Pl
Cong chire bo sung va hoan
nhan hd so. Thuc hién quét va | ; W ol o
Budc2 |luu trir hd so trén phan mém S,U Tu: P ha;? " thl?p h? SO/PP -y tu
mot cira dign tu. Chuyén hd so o Vif_:Cntal 0,5 ngay Chm; P A rihg glal
Trung tdm quyét hd so/Phicu
vé S& Tu phap xur ly.
Kiém soat qua trinh
giai quyet ho so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan hd so tr Trung Dy thio Gidy ding
tam; ky hoat doéng cho
- Xem xét, thim dinh hd o cong ty ludt nhéin
- Dy thédo Gidy ding ky hoat sap nhap/Vin ban
dong cho cong ty lugt nhan sap [Phong Hanh yéu cdu bd sung va
Budéc 3 nhap/Van ban yeu cau bo sung chinh va B6 | 08 ngz‘iy hoan thién hf)
va hoan thién ho so/Van ban tir | trg tw phap so/Van ban tir choi
chdi giai quyét hd so. giai quyét ho so kem
- Trinh phé duyét két qua giai theo Phi€u Kiém
quyét TTHC. soat qua trinh giai
quyét hd so.
- Xem xét, ky duyét vin ban |Lanh dao S¢ Vil bal\l yel? cau .130
yéu cau bd sung va hoan thién | Tu phap/ ;"ing V. hodn: Thigh
hd scr/G1ay dang ky hoat dong | Vin thu S& (?;SU' . ,
cho cong ty luit nhan sap Tu G}ay ding k}/ hoat
Buéc4 | nhdp/Vin ban tur chéi giai phap/Cong | 01 ngay d(').n g cho Hime j[y
quyet hd so. chirc Phong WL o diha 80D
- Vao s6 vin ban, luu trie hd so, | Hanh chinh nh?l.) /\{an pan o
chuyén tra két qua vé Trung | va Bé tro tu Ch.cg)l kem’ theorPh}eu
tAm. phéip Kiém sodt qué trinh

giai quyét ho so.
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Budc 5

- X4c nhén trén phan mém mdt
cira dién tir ciia S& Tu phap vé
két qua di c6 tai Trung tAm;

- Tra két qua giai quyét thii tuc
hanh chinh va thu phi, 1& phi
(néu co).

- Két thiic hd so trén phin mém
mot cira dién tur.

- I-)o1 v6éi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay trudc ngay hét han, bo
phén gidi quyét hd so c6 trach
nhiém thong bao bing vin ban
cho cong chirc cua S lam vige
tai Trung tdm va gui vin ban
xin 18i td chirc/ca nhan, trong
do gh1 rd 1y do qué han, thoi
gian gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lan) cép
nhat hd so trén phin mém mot
ctra dién tur.

Cong chuce
S& Tu phéap
lam viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhan trén Hé thong
thong tin mot cura
dién tir cua So.

- Két qua tra cho tb
chirc, c4 nhan/Phiéu
xin 18i va hen lai
ngdy tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh so: 11

0 C uyen dbi cong ty luit trach nhiém hiru han va cong ty luit hop

B a)’
i i _b

~

anh, chuyén dbi viin phong luat sw thanh cong ty luat

, cch nhiem| Thoi
cac buée N¢i dung cong viéc Frae ‘o gian thye| Két qua/san phidm
.n thwe hién i
thuc hién : i hién
T6 chire/C4 nhan chuén bj hd
so ddy du theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (Trung tdm) - S&
pie o T8 Tran Hung Pao, phuong | Té chirc/C4 | Khicé |HS so hoan thién
3, thanh pho Séc Tréng, tinh nhéan y€u cau | theo quy dinh.
Séc Trang (co thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich hoic truc tuyén (néu
cd)).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau
Hu6ng dén, kiém tra va tiép e, b6 sung va hoan
nhan hé so. Thuc hién _quét va G T%x ha thién h6 so/Phicu
Bugc 2 | luu trit hd so trén phin mém [ viépc taI; 0,5 ngay | tir choi ti€p nhén
mot ctra dién tir. Chuyén hd eivpor i lam viéc | giai quyet ho
so vé S Tu phap xu ly. & so/Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so kém theo hd
sg TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao Gidy ding
tam,; ky hoat dong cl}o
- Xem xét, thim dinh hd so; cong ty luat chuyén
- Dy théo Giay dang ky hoat d6i/Van ban yéu
dong cho cong ty ludt chuyen Phong Hanh ‘ Cﬁl} bo suhg V'f;l
Budce 3 d6i/Van ban yeu cau bd sung chinh va B 0.5 - hoanu ﬂ}u’m‘ hno
va hoan thién h’o so/Van ban | .o phép lam vige sg/Yan ban tir choi
tir chdi giai quyét hd so. ' giai quyet ho so
- Trinh phé duyét két qua giai kém theo PhiCu
quyét TTHC. Kiém soat qud
trinh gidi quyét ho
SO.
- Xem x¢€t, ky duyét van ban | Lanh dao S& Vin ban yéu cau
yéu ciu b sung va hoan thién | Tu phép/ bd sung va hoan
Bus ho so/Gidy dang ky hoat dong | Vin thu S& | 01 ngay | thién ho so.
udc 4 T T S =
cho cong ty luat chuyen Tu lam viéc | Gidy diang ky hoat
d6i/Van ban tir chéi giai quyét phap/Cdng dong cho cong ty
hd so. chirc Phong luét chuyén
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- Vao s0 vian ban, luu trit ho
so, chuyén trd két qua vé
Trung tam.

HénI} chinh
va BO tro tu
phap

dbéi/Van ban tir
chéi kém theo
Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so.

Budc 5

- X4c nhan trén phin mém
mot ctra dién tor cia So Tu
phdp vé két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢
phi (néu co).

- Két thuc hd so trén phén
mém mdt ctra dién tir.

- Béi v6i hd so qua han giai
quyet trong thdi han cham
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, b phén giai quyét ho so
c6 trach nhiém thong bdo
bing vin ban cho cong chirc
cua S¢ lam viéc tai Trung
tAm va guri vin ban xin 15 to
chtrc/ca nhén, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hién
khéng qua mat lan) cap nhat
hd so trén phdn mém mot cira
dién tu.

Cong chure
S& Tu phap
lam viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét TTHC dugc
xac nhan trén HE
théng thong tin
mot ctra dién tr
cua S¢.

- Két qua tra cho to
chire, ca
nhan/Phiéu xin 18i
va hen lai ngay tra
két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so di duoc ky
duyét.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh sb: 12

ang ky hoat dfng ciia cdng ty ludt Viét Nam chuyen doi tir
cong ty ludt nwéc ngoai

<ch nhié Thoi
cac bwoc Noéi dung cong viéc Lrde n-jgm gian thuc Két qua/san phfim
. thue hién <
thue hién - hién
T6 chic/Ca nhan chudn bj
hé so ddy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
o (Dl chith eBug (TG | .pxos e | Riien | T s Hodn fitn feo
Bu6c 1 |tam) - S6 19, Trin Hung ha o g peaie
Pao, phuong 3, thanh phd o yeu quy dink.
Soc Tréng, tinh Soc Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich).
Giéy tiép nhan hd so va
Huéng dan, kiém tra va tiép hen. “fri k;t qué/Phicu
nhan hd so. Thue hién quet | Cong chire izl;n (;lilllen 1(1)0 zlclrlfll%hlzi
Buto2 |V 10w t hd so trén phin | S Tuphip | oo | 0" 163 iy nhén giad
mém mot cra dién tir. | lam viéc tai I z‘;m vibe: [ guvt. B sofPlidn
Chuyen hd so vé S Tu phéap | Trung tim i Icéigm sodt qua trinh
XLy, giai quyét hd so kem
theo h6 so TTHC.
- Tiép nhén hd so tir Trung Du thao Gidy dang ky
tam; hoat dong cta cong ty
- Xem xét, thim dinh hd so; luat Viét Nam chuyen
- Dy thio Gidy dang ky hoat doi/Van ban yéu cau bé
dong cua cong ty ludt Viét | Phong Hanh 05 neay | SR8 va hoan thién ho
Bugc3 |Nam chuyén d6i/Van ban | chinhva B4 B3m vfigéz s0/Vin ban tir chi giai
yéu cau bd sung va hoan | trg tu phap : quyet hd so kém theo
thién hd so/Vin ban tir chéi Phiéu Kiém soat qua
giai quyét hd so. trinh giai quyét ho so.
- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.
- Xem xét, ky duyét védn ban | Lanh dao S& Vi ba‘mh g ;:.aﬂu E?
yéu cdu b sung va hoan | Tu phap/ :gﬂg ¥l Rody (aIch e
thién hd s0/Gidy ding ky | Vin thu So £ . ,
et dgog; i cg“)ng &y tuge Ty 01 nga fi}(“)l?ly cgzncg:c‘mkyt };Szi
Buoc 4 | Viét Nam chuyen d6i/Van | phap/Céng lam \%ié}; V'ie'? Kbigiy & ciu e
ban tir ch01 gidi quyét hd so. | chuc Phong i di/Vin ban iy 03;10}
- Vao sb van ban, luu trit ho Hanh chinh kit thes Phity Kidm
so, chuyén tra két qua vé | vaBd tro tu :
Trung tAm. phép soat qua trinh giai

quyét hd so.
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Budc 5

- Xé4c nhén trén phan mém
mot ctra dién tr cua So Tu
phéap vé két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢
phi (néu co).

- Két thiic hd so trén phan
mém mdt cira dién ti.

- Déi v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi han chim
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, b phén giai quyét hd
so ¢c6 trach nhiém thong bao
bing vin ban cho cong chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung
tAm va giti van ban xin 15i t0
chtrc/ca nhén, trong d6 ghi
r5 Iy do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hi¢n khong qua mot lan) cap
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tu.

Cong chuc
S& Tu phap
lam viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhén
trén Hé théng théng tin
mdt cira dién tir cua So.
- Két qua tra cho t6
chitc, c4 nhéan/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua (néu c6).

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
da duoc ky duyét.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh sb: 13

ng ky hoat dong ciia chi nhanh cia cong ty luit nwéc ngoai tai

Viét Nam
i Trach Thoi
cac buéce Noi dung cdng viéc nhiém thwe| gian thwe | Két qua/san phim
thuc hién hién hién
Té chirc/Ca nhan chuin bi hd
so ddy di theo quy dinh nop
tai Trung tdm Phuc vu hz‘mh
chinh cong (Trung tam) -
wedad | 12 Tran Hung Dao, phuorng T6 chirc/C4| Khicé |HS so hoan thién
3, thanh phd Séc Trang, tinh nhén yéu cau | theo quy dinh.
S6c Tring (c6 thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich hoic truc tuyén (néu
c0)).
Gidy tiép nhén hd
so va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu
Hudng dan, kiém tra va tiép | Cong churc bd sung va hoan
nhan ho so. Thyc hién quét va |  S¢ Tu thién hd so/Phiéu
Buéc2 |luu trir hd so trén phan mém | phaplam | 0,5 ngay |tir chdi tiép nhan
mot cira dién . Chuyén hd so | viéc tai lam viéc | giai quyet hé
vé S& Tu phap xir ly. Trung tam so/Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyet
hé so kém theo hd
so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao Gidy ding
tam; ky hoat dong cho
- Xem xét, thim dinh h so; chi nhénh ctia cong
- Dy théo Gidy dang ky hoat ty ludt nuéc ngoai
dong cho chi nhanh cta cong | Phong tai Viét Nam/Vén
ty ludt nudc ngoai tai Viet| Hanh | . nga ban yéu cau bo
Budce 3 Nam/Vin ban yeu cau b() sung cI}inh va {3 wdige Y sgng va hoan thién
va hoan thién ho so/Van ban | BO trg tu ' h6 so/Van ban tur
tir chdi giai quyét hé so. phap choi giai quyet ho
- Trinh phé duyét két qua giai so kém theo Phi€u
quyét TTHC. Kiém soat qua
trinh gidi quyét hd
s0.
- Xem xé€t, ky duyét van ban | Lanh dao Vin ban yéu céu
yéu céu bd sung va hoan thién S¢ Tu 01 nea b sung va hoan
Budc 4 | hd so/Gidy dang ky hoat dong phép/ it fié):: thif;‘:n ho so.
cho chi nhanh cta céng ty luat | Vin thu g Giady ding ky hoat
nudce ngoai tai Viét Nam/Vin Sé Tu dong cho chi nhanh
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ban tr chdi giai quyét hd so. | phap/Cong cua cong ty luit
- Vao sé van ban, luu trit hd chire nudc ngoai tai Viét
so, chuyén tra két qua vé| Phong Nam/Vin ban tir
Trung tAm. Hanh chéi kém theo
chinh va Phiéu Kiém soat
Bo tro tur qua trinh giai quyét

phép hd so.

Budce 5

- X4c nhan trén phin mém
mot cia dién tor cia SO Tu
phap vé két qua di c6 tai
Trung tam;

- Tra két quéa giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1€
phi (néu co).

- Két thuc hd so trén phan
mém mot cira dién tu.

- D61 véi hd so qué han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudce ngay hét
han, bd phan giai quyet hd so
c6 trach nhiém thong béo
bang vin ban cho cong chirc
cta S& lam viéc tai Trung tdm
vi gii vin ban xin 16i t&
chtre/ca nhén, trong dé ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan) cdp nhét
ho so trén phin mém mdt cira
dién tu.

Cong chuce
S¢ Tu
phép lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét TTHC dugc
xac nhan trén HE
théng théng tin
mot cia dién to
cua S&.

- Két qua tra cho to
chure, ca
nhan/Phiéu xin 161
va hen lai ngay tra
két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6: 14

ap lai Gidy diang ky hoat dong cia chi nhanh, cong ty
luat nwéc ngoai

Trach Thoi
ciac bude N¢i dung cong viéc nhiém thye | gian thye | Két qua/san phim
thuce hién hién hién
Té chic/Cé nhan chun bj hd
so ddy da theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu h’énh chi1\1h
Lo | g ltigany = 80 19, Tean | e peoen | @hiod |98 59 ik thisn
Buoéc 1 |Hung Dao, phuong 3, thanh nhan yéu ciu | theo quy dinh
phd Soéc Tring, tinh S6¢ Tréng e
(c6 thé ndp truc tiép, qua dich
vu buu chinh cong ich hoic
truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau
Huéng dén, kiém tra va tiép | Céng chirc bé sung va hoan
nhan hd so. Thuc hién quét va Sé Tu thién ho so/Phiéu
Buée2 |luu trit ho so trén phdn mém | phép lam | 0,5 ngay |tir chéi tiép nhan
mot cira dign tir. Chuyén hd so | viéc tai lam vi€c | giai  quyet hd
vé S Tu phéap xur ly. Trung tdm so/Phiéu Kiém soat
qua trinh gidi quyet
hé so kém theo hd
so TTHC.
- Tiép nhan hd so tur Trung Du thao Gidy diang
tam; ky hoat dong cua
- Xem xét, tham dinh ho so: chi nhanh, cong ty
- Dy thao Gidy dang ky hoat luat nudc
dong cia chi nhéanh, cong ty | Phong ngoai/Vian ban yéu
ludt nuéc ngoai/Van ban yéu Hanh 08 poay | €44 b0 sung va
Bube3 | ciu bo sung va hoan thign ho | chinhva | 8% hoan thién  hd
s0/Van ban tir chdi giai quyét| Botrotu " | s0/Van ban tir choi
hd so. phéap gidi quyét ho Sy
- Trinh phé duyét két qua giai kém theo Phicu
quyét TTHC. Kiém soat _qua
trinh gidi quyét ho
SO.
- Xem xét, ky duyét van ban | Lanh dao Vin ban yéu cau
yéu ciu bd sung va hoan thién S¢ Tu bé sung va hoan
Bude 4 hd so/Gidy ding ky hoat dong |  phap/ 01 ngay | thién h so.
cia chi nhanh, cong ty ludt | Van thu S¢ | lam viéc | Gidy dang ky hoat
nudc ngoai/Vin ban tir choi Tu dong cua  chi
giai quyet ho so. phép/Cong nhanh, cong ty ludt
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- Vo s6 vin ban, luu trit ho so, chirc nuéc  ngoai/Vin
chuyén tra két qua vé Trung | Phong ban tr chéi kém
tam. Hanh theo Phiéu Kiém
chinh va soat qua trinh giai
B trg tu quyét hd so.
phdp
- X4c nhan trén phin mém mot
ctra dién tr cia S& Tu phap vé
két qua di c6 tai Trung tAm;
- Tra két qua giai quyét thi tuc - Két qua giai
hanh chinh va thu phi, 1€ phi quyet TTHC dugc
(néu co). Xac nhdn trén Hé
- Két thiic hd so trén phan mém thong thong tin
mot cira dién tir. mot cura dién tur
- Déi v6i ho so qua han gidi Caing clifre cﬁaKSér. S ;
quyét, trong thoi han chdm nhét S Tur . e K’et qua tra cho to
Buse s | 01 ngay trudc ngdy hét han, b0 | _pajam | 0O 082Y chite, ..~ . b
phén giai quyét hod so c6 trach e s lam viéc | nhan/Phicu xin 161
viec tal < s 5
nhiém thong b4o bang vin ban T th va hc_en, lal’nga'y tra
5 tc cua SO 13 ié Tung =9 két néu co
cho cong chire ciia 8¢ lam vige qué (néu co).
tai Trung tdm va gui vdn ban - Phicu Kiém soat
xin 18i t& chitrc/ca nhan, trong qua trinh giai quyét
d6 ghi 16 ly do qua han, thoi ho so di dugc ky
gian gia han tra két qua (viéc duyét.
hen ngay tra két qua duoc thuc
hign khong qua mot lan), cap
nhét hd so trén phén mém mot
ctra dién tur.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam vigc.




