UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Péjc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 3388 /QDB-UBND Séc Trdng, ngay 25 thdang 11 nam 2021
QUYET PINH

vé viéc phe duyét cac quy trmh ndi by glal quyet tha tuc hanh chinh
linh vue cong chirng thudce thAm quyen tiép nhan va giii quyét clia
S& Tw phap tinh Séc Triang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Can cit Ludt T6 chite chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludgt sua doz bé sung mot s6 diéu cia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt T6 6 chitc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Cén cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bo tru'ong, Chii nhiém Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh

phii vé thuc hién co ché mot cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tw phdp tai To trinh s6 128/TTr-STP ngay
28 thdng 10 ndm 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 19 quy trinh ndi bo giai quyet
thu tuc hanh chinh linh vuc céng chimg thudc thAm quyén tiép nhan va giai
quyét ctia S& Tu phap tinh Séc Trang.

Piéu 2. Giao S& Tu phép chiu trach nhiém:

1. Chu tri ph01 hop véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng trién khai
thuc hién viéc tiép nhén va giai quyét thil tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd
dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s& ndi dung quy trinh ndi by dugce phé duyét tai Quyét dinh
nay, chu tri phdi hop véi S& Thong tin va Truyén théng to chirc thyc hién vige
x4y dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Phan mém Mot clra
dién tr cua tinh, ding theo quy dinh cta Chinh phu tai Nghi dinh so
61/2018/ND-CP va huéng din ctia Van phong Chinh phu tai Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vién phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbec So Tu phap,
So Thong tin va Truyen théng, tinh Soc Trang va cac t6 chu’c ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ‘IE,

Noi nhin: KT. CHU TICH |
- Nhu Diéu 4; : PHO CHU TICH |
- Van phong Chinh pht (dé bdo cdo);
- Cong TTDT tinh (dang tai),

- Trung tW%L{/QC;
-Luu: V
- /

am Hoang Nghiép
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1 RINH NOI BQ GIAI QUYET THU TyYC HANH CHINH
CONG CleNG THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA
AI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH SOC TRANG

ém theo Quyét dinh SG: 3388 /OD-UBND ngay 25 thdng 11 ndm 2021
cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Séc Trang)

Quy trinh s6: 01

Thi tuc: Pang ky tap sw hanh nghé cong chirng

Trinh tu Trach Thoi
cac buoc Noi dung cong viéc nhiém thue|gian thye Két qua/san phim
thuc hién hién hién
Td chirc/C4 nhan chuan bj
hd so diy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
Buded tdm) - S6 19, Tran Hung T chire/Ca| Khi cd Hb so hoan thién theo
Pao, phuong 3, thanh phd nhén yéu cau | quy dinh.
Séc Trang, tinh Soc Trang
(co thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu cd)).
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
Huodng dan, kiém tra va tiép | .. : qué/Phiéu yéu cau bd
o AL < .. | Cong churc
nhén ho so. Thuc hién quet & Tu sung va hoan thién ho
Budce 2 va luu trit ho so trén phén phép lam | 0,5 ngdy so/Phiéu tir ch01 t1ep
mem mot cua dién  tu. vide tai lf‘;m vito nhén giai quyet hd
Chuyén hoé so vé So& Tu 7 *“ | so/Phiéu  Kiém soat
A Trung tam
phap xir ly. qua trinh giai quet
ho so kém theo hd so
TIBC.
- Tiép nhéan ho so tir Trung Du thao Thong bdo
tAm; vé viée da ghi tén vao
- Xem xét, thdm dinh hd so; Danh sach Ngudi tap
- Du thao Thong béo vé viée Phe su cua S& Tu
s T S - ong ban yéu
da ghi tén vao Danh sach | .. o phap/Vian ban 'y
Biidc 3 Nguoi tdp sy cua SO Tu il v 05 ng_a}y cau bd sung va hoan
phap/Vin ban yéu cdu bd B8t iy lam viéc tl‘ne;n }}0 SG/V an ban
sung va hoan thién hd hé tur Ch(.)l gial quyet _1;}0
phap so kém theo Phicu

so/Van ban ti chdi
quyét ho so.
- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

giai

Kiém so4t qua trinh
giai quyet ho so.
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Lanh dao Vian ban yéu céu b(f)

- Xem xét, ky duyét vin ban | So Tu sung va hoan thién ho

yéu ciu bd sung va hoan phap/ S0. :

thién hd so/Thong bdo vé | Vin thu Théng béo vé viéc da

viéc da ghi tén vao Danh| So&Tu ghi tén vao Danh sach
Buée 4 saich Nguoi tdp su cua Slé.r phap/Cong | 01 ng.f:ly Ngudi tdp sy cia S&

Tu phdp/Van ban tir choi chuce lam viéc | Tu phap/Vén ban tir

giai quyét hd so. Phong chéi kém theo Phiéu

- Vo sb van ban, huu trit hd Hanh Kiém so4t qui trinh

so, chuyén tra két qua vé| chinhva giai quyét ho so.

Trung tam. Bb tro tu

phap

- Xac nhdn trén phin mém

mot ctra dién t&r cia S& Tu

phap vé két qua da co tai

Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu ; ,

tuc hanh chinh va thu phi, 1€ - Két qua giai quyét

phi (néu co). TTHC duoc xéc nhan

- Két thuc hd so trén phan trén HE thong thong

mém mot cira dién tir. tin mot cira dién tur

- D(Ei v6i hd sor‘c!ué han giai | ~ éng chirc cla ?6- Lo .

quyet, trong thoi han chim 36 Tu = I’(et qua trzi cho'Eo
Buéc 5 | hat 01 ngly trude ngdy hét | o jay, | 0,5 nedy | chie, ca nhan/Phiu

han, bd phén giai quyét ho et lam viéc Xin 101, va hf_,:n l;al

so ¢6 trach nhi¢m thong béo Trung tim ngay tra ket qua (neu

bang van ban cho cong chirc
cua S¢ lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 161 to
chirc/ca nhén, trong d6 ghi
10 ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khéng qua mot lan);
cdp nhit hd so trén phén
mém mdt cira dién ti.

c0).

- Phiéu Kiém so4t qua
trinh giai quyét hd so
da dugc ky duyét.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.




Quy trinh so: 02

ang ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi chim dit tap sw

hanh nghé cong chirng

Trach Thoi
cic buée Noi dung cong viéc nhi¢m thue | gian thye |Két qua/san pham
thye hién hién hién
T6 chirc/C4 nhan chuén bi
hd so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung | ‘
Bide 1 tim) - S6 19, Tran Hung | T chuc/Ca| Khico |HO so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho nhéan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu phmh cong ich
hodc truc tuyén (néu cod)).
Gidy tiép nhén ho
so va hen tra keét
Hudng dan, kiém tra va tiép | . , qulEhicuycu-eay
o 13 o ., | Cong churc bd sung va hoan
nhan ho so. Thyc hién quét : e, £
5 i B & X So Tu thién ho so/Phi¢u
. va luu trit hd so trén phan r ; o R - <
Budc 2 A A . i . | phaplam | 0,5ngay |tir chdi ti€p nhén
mém mot cia dién tu. e e A ha
Chityénho sové S Tiphip | - 20 Bl | lamyigo QL HUyEL o
T 19 Trung tam so/Phieu  Kiém
e o sodt qué trinh giai
quyéet ho so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao Thong
tam; bao vé viéc da ghi
- Xem xét, thim dinh hd so; tén vao Danh
- Dy thao Thong bdo vé viéc sach Nguoi tap su
da ghi tén vao Danh sich| ppan, cia S¢ Tu
Nguoi tap sw cia SO Tu| panh | phap/Van ban yéu
Bude 3 phap/Vian ban yéu ciu bd chinhvd 95 ngay cau bo sung va
sung va hoan thién hd| pZigpy |12M Viée |hoan thién h?
so/Van ban tir chbi giai h so/Van ban tu
quyet ho S0, Phap choi glfll qUYét ho
- Trinh phé duyét két qua so kém  theo
giai quyét TTHC. Phiéu Kiém soéat
qua trinh  giai

quyét ho so.




Lanh dao Vin ban yéu ciu
- Xem xét, ky duyét van ban S¢ Tu bd sung va hoan
yéu cdu bd sung va hoan phép/ thién ho so.
thién hd so/Thong bio vé | Van thu S& Thong  béo vé
viéc da ghi tén vao Danh Tu viéc da ghi tén
. sach Ngudi tép su cia S6 Tu | phap/Cong | 01 ngay |vao Danh séach
Budc 4 ; s ot g .
phap/Van ban tur chéi giai chuce lam viéc | Nguoi tép su cua
quy€t ho S0. Phong S¢ Tu phdp/Vian
- Vao sd vin ban, luu trit hd Hanh ban tr chdi kém
so, chuyén tra két qua vé| chinhva theo Phiéu Kiém
Trung tdm. BO tro tu soat qué trinh giai
phép quyét ho so.
- Xéc nhan trén phin mém
mot ctra dién tr cua S¢ Tu
phap vé két qua di co tai
Trung tam; ;
- Tra két qua giai quyét thu - Két qua giai
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ quyét TTHC
phi (néu co). dugc xac nhén
- Két thic hd so trén phin trén Hé thong
mém mot ctra dién tir. thong tin mot clra
- D()i v6i hd so qué han giai Cong chirc dién;tfr ci’ga SFY-
quyet trong thoi han chim 34 Tu : -xKet,qua tra C}lO
Buge 5 | hhat 01 ngay truée ngay hét phi T 0,5 ngdy | t0 chirc, ca nhan/
han, b(_)'phan ,ff”al thJyet hd e lam viéc | Phiéu Xin {01 vz}
so co trach nhiém thong bao | . - ¢ thm hen lai ngay tra

bang vin ban cho cong chirc
cua S¢ lam viéc tai Trung
tAm va guri van ban xin 13i to
chirc/cad nhén, trong doé ghi
rd0 ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duogc thuc
hién khéng qua mot lan); cap
nhat hd so trén phdn mém
mot cira dién tir.

két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so da
dugc ky duyét.

Téng thoi gian gii quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.




Quy trinh s6: 03

d6i noi tip s hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé
ay sang t6 chirc hanh nghé cong chirng khic trong ciing mét
tinh, thanh phé trwc thugc Trung wong

Trinh tu Trach Thoi
cic bude Noi dung cong viéc nhiém thye | gian thye |Két qua/san phim
thuc hién hién hién
T chirc/Ca nhan chuan bj
hd so diy du theo quy dinh
nop tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh co6ng (Trung
Buge | | 1Am) - 86 19, Tran Hung|Té chire/Ca | Khicé | Ho so hodn thién
Pao, phuong 3, thanh phd nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh cdng ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Giéy tiép nhan ho
so va hen tra ket
Hudng din, kiém tra va tiép | . . g‘iafp hiéu Ye‘;l“f‘“
nhan hd so. Thuc hién quét Conjg ez ) HHE. Ve MOm
: iy - X So Tu thién hd so/Phiéu
Budc?2 | 5 v tr&r 0 g m?l} phaqn phap lam | 0,5 ngay | tu chdi tiép nhéan
mém mot cira dien O .. | amviec |gidi  quyét  hd
C’hu}’{én g om0 I pig Truﬁg tAm ' so/Phiéu  Kiém
Xrly. soat qua trinh gidi
quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan ho so tir Trung Dy thao Théng
tam: bao veé viéc thay
- Xem xét, thdm dinh hd so; d6i noi tap
- Dy thao Thong béo vé viéc Phong S‘f/v an ban ycu
thay d01 noi tap sy/Van ban Hanh R bo Sung. va
Bugc3 |Yeu clu bd sung va hodn| ooy, |35 ngdy | hodn thien ho
thién hd so/Van ban tir chéi | pa gy | 2T ViEC so/Van ban  r
giai quyét ho so. phép cho1 giai quyet ho
- Trinh phé duyét két qua sokem thef)
giai quyét TTHC. Phiéu Kiém sqa‘g
qua trinh  giai
quyét hé so.
- Xem x¢t, ky duyét van ban Lanh dao Vién ban yéu cau
Bt 4 yéu ciu bd sung va hoan So Tu 0‘,5 ng-&‘}y bQAsung va hoan
thién hd so/Théng bao vé phap/ lam viéc | thién ho so. ‘
viéc thay dbi noi tip su/Vin | Van thu S¢ Thong bao ve




ban tur chdi giai quyét ho so.
- Vo sb van ban, luu trit hd
SO, chuyén tra két qua vé
Trung tdm.

Tu
phap/Cong
churc
Phong
Hanh
chinh va
B6 tro tu
phap

viéc thay doi noi
tap su/Véan ban tr
chdi kém theo
Phiéu Kiém soét
qua trinh giai
quyét hd so.

Buoce 5

- Xé4c nhédn trén phin mém
mot cira dién tr ciia So Tu
phéap vé& két qua di co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1&
phi (néu c6).

- Két thuc hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét trong thdi han chdm
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, b phén gidi quyét hd
so cO trach nhiém thong béo
bang vin ban cho coéng chirc
cua S& lam viéc tai Trung
tam va gtri van ban xin 15 to
chic/ca nhéan, trong do ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mét lan) cap
nhit hd so trén phin mém
mot cira dién tur.

Cong chtre
So Tu
phap lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai

quyét TTHC
dugc xdc nhén
trén Hé thong

thong tin mat cura
dién tir cia S4.

- Két qua tra cho
tb chrc, ca
nhan/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so da
duoc ky duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.




Quy trinh so: 04

Ay dbi noi tap sw hanh nghd cong chirng tir t6 chirc hanh nghé
tai tinh, thanh phf) truwe thudc Trung wong nay sang to chirc
cong chirng tai tinh, thanh phé true thugc Trung wong khac

Trinh tw Trach Thoi
cac buéde N@i dung cong viéc nhiém thyc | gian thye Két qua/san phim
thue hién hién hién
Td chirc/C4 nhan chuan bj
hd so diy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
Bte 1 tam) - S& 19, Trén Hung Td chire/Ca | Khi ¢ Hb so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh phd nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Tring
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hoic truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra lgét
Hudng dan, kiém tra va tiép | . . qUk e jegcoan
e s .. | Cong chuirc b sung va hoan
nhan ho so. Thuc hién quét 5 hién ho SO‘/Phleu
: va luu trir ho so trén phan Sfj T}I g s
Bude 2 A i g A . | phaplam | 0,5 ngay |tu chéi tiép nhan
mém modt cua dién tu. S i 2 4 ho
Chuybihb s veie T phip | Lo | lamivice [BUL (WEh, 20
e Trung tdm so/Phieu  Kiém
AL soat qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao vin ban
tam; Thong bao vé
- Xem xét, thdm dinh hd so; viéc rat tén nguoi
- Du thao van ban Théng tap su khoi Danh
béo vé viéc rit tén ngudi tap sach Nguoi tap su
su khoi Danh sach Nguoi tap | Phong cia So Tu
sy cia ¢ Tu phap/Van ban |  Hanh 3,5 ngay | phap/Vin ban yéu
Budc 3 yeu cau bo sung va hoan Cl’}inh va lam ViéC cau bd sung V.':El
thién hd so/Van ban tir chdi | BO tro tu hoan thién hd
giai quyét ho so. phap so/Van ban tur
- Trinh phé duyét két qua choi gidi quyet ho
giai quyét TTHC. so kém  theo
Phiéu Kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so.
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Vin ban yéu cau

e AN et Laq’h S bd sung va hoan
- Xem xét, ky duyét van ban Sé Tu ehitn ki <o
yéu cau bo sung va hoan phap/ Thé)ng bio  vd
Lh’lc_en Po_ Aso/\,/ ??’* ban l;l;yl;?[gg Vin r}hu Sa Viéo riit tén ngudi
R a0 et ; o .| tdp su khdi Danh
’ su khoi Danh sach Nguoi tip | phap/Cong | 0.5 ngay | o
Budce 4 S VSN x . =, | sach Nguoi tép su
su cua S Tu phap/Van ban chic lam viéc 4% o Tu
tir c}101 %1alvquy,et ho so. g Ph‘ong phép/Van ban tir
- Vao s6 van ban, luu trir hg Hanh Ch8is 18 ihen
so, chuyén trd ket qua v€| chinhva Bhiki Kb sakt
Trung tam. BO tro tu qui tinh  gidi
ghe quyét hd so.
- X4c nhan trén phin mém
mot ctira dién ta cia S& Tu
phép vé két qua da co tai
Trun’g te:m; e s e - K6t qua giai
- Tra két qua giai quyét thu quyét TTHC
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ A e A
i (f‘eu ?0)' N “ 3 trén Hé théng
- Két thic hod so trén phén thong tin mét cira
mém mot cira dién tur. At ty chs S
- Doi v6i ho so qua han gidi | ¢an0 chye - Két qua tra cho
quyét, trong thoi han cham S& Tu t3 shite o
Buec 5 | nhat %{ ngdy truée ngdy T‘t phép 1am ?afn "€2Y | nhan/Phiéu xin 15i
han,’ Q,p}}:anh,%lal g}lyetb,g viéc tai "~ | va hen lai ngay
SQISCHMen Nis] HIRng, beQ Trung tdm trd két qua (néu

bang van ban cho cong chirc
cia S& lam viéc tai Trung
tAm va gri van ban xin 13i to
chirc/ca nhén, trong dé ghi
rd0 ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot 14n); cap
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tu.

co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so da
dugce ky duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
(khong tinh d6i véi treomg hop ding ky tip sw sau khi thay déi noi da diing ky

tap su).
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Quy trinh sb: 05

J|Cham dirt tap sw hanh nghé cong chirng

. .| Tréch nhi¢gm | 09! : n
0 ng cong viéc v hié;l gian thuyc| Keét quid/sian pham
thurc hién : ; hién
T6 chirc/Ca nhan chuén b
hdé so ddy du theo quy
dinh ndp tai Trung tdm
Phuc vu hanh cl;inh cong
B 1 g;nugg ;gz:))’ i ?)gulo?l; gTrng Tb chiEC/Cé KAhi c}\c') Hb 50 hoan thién theo
thifivh phd S6e Trding, tih | .- oA yéu céu | quy dinh.
Soc Trang (c6 thé ndp
truc tiép, qua dich vu buu
chinh céng ich hodc truc
tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhén hd so
va hen tra két
Hudng dan, kiém tra va qua/Phiéu yéu cau bd
tiép nhan hd so. Thuyc | Cong chirc S& sung va hoan thién ho
Bud hién quét va luu trir hé so | Tu phép lam .| so/Phiéu tir ch01 tlep
uoc 2 TR 0,5 ngay
trén phan mém mot ctra | viée tai Trung fheanilian nhdn giai quyet ho
dién tir. Chuyén hd so vé tdm *" | so/Phiéu Kiém soat
S& Tu phap xr ly. qud trinh giai quyet
hd so kém theo hd so
CTHL.
- Tiép nhan ho so Du thao Quyét dinh
Trung tam; chdm dat tip su hanh
- Xem xét, thAm dinh hd nghé cong chimg/Van
S0; ban yéu cau bd sung
- Du (‘;héo Quyét }(:Iinh Phong Hanh | 3,5 ngay vaNEloarL thién }?o
Bugc |ChAm dit tip sy hanh| o 5o pa | 1o e | SO/VER ban, tr chol
nghé cong chimg/Van ban tto bur phk gidi quyet ho so kem
yéu cu bd sung va hoan X P theo Phi¢u Kiém soat
thién hd so/Van ban ti qua trinh giai quyét
chéi giai quyét ho so. hd so.
- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.
- Xem xét, ky duyét van Lanh dao S& Vin ban yéu cau b
ban yéu ciu bd sung va| Tu phap/ sung va hoan thién hd
Budio 4 hoan thién hd so/Quyét| Vinthu S& | 0,5 ngay | so.
dinh chdm dut tap sy hanh Tu lam viéc | Quyét dinh cham dut
nghecong chung/V an ban | phap/Cong tap su hanh nghé cong
tir chdi giai quyét ho so. chirc Phong chimg/Van ban tu
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- Vao sb van ban, luu trit | Hanh chinh choi kém theo Phieu
hd so, chuyén tra két qua | vaBo trg tu Kiém soit qua trinh
vé Trung tim. phép giai quyét ho so.

Budce 5

- Xac nhin trén phan
mém mot cira dién t cla
S Tu phép vé két qua da
¢6 tai Trung tam; .
- Tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh va thu
phi, 1€ phi (neu o).

- Ket thiic hd so trén phan
mém mdt cira dién ti.

- Pbi voi hd so qué han
giai quyét, trong thoi han
chdm nhét 01 ngay truéc
ngay hét han, by phan giai
quyét hd so cé trach
nhiém thong bao bing van
ban cho céng chirc ciua S&
lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 18i t&
chic/ca nhan, trong do
ghi r6 1y do qua han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
duoc thye hién Khong qua
mot lan) cap nhat ho so
trén phin mém mot cira
dién tu.

Cong chuce S¢
Tu phép lam
viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac nhén
trén Hé théng thong
tin mét cia dién tr
cua S@.

- Két qua tra cho td
chic, c& nhéan/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
da dugc ky duyét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.
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Quy trinh sé: 06

ng ky tham di kiém tra két qua tp sw hanh nghé cong chirng

thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian thue
hién

Két qua/san pham

Bude 1

T4 chirc/C4 nhan chuén bj
hd so diy du theo quy
dinh ndp tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
(Trung tam) - Sé 19, Tran
Hung Dao, phuong 3,
thanh phd Séc Tring, tinh
Séc Trang (c6 thé nodp
truc tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hodc truc
tuyén (néu co)).

Té chirc/Ca
nhin

Khi ¢c6
y€u cau

Hb so hoan thién
theo quy dinh.

Buéc 2

Huéng dan, kiém tra va
tiép nhén hé so. Thuc
hién quét va luu trir hd so
trén phidn mém mot cura
dién tir. Chuyén hd so vé
S¢ Tu phép xtr ly.

Cong chirc
Sé¢ Tu
phép lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra ket
qua/Phiéu yéu cau
bd sung va hoan
thién hE) so/Phiéu tir
chéi tlep nhén giai
quyet hd so/Phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quyét hdé so
kém theo hd so
TTHC.

Budc 3

- Tiép nhan hd so tir
Trung tdm;

- Xem xét, thim dinh hd
SO

- Du thao Thong béo vé
vigc ghi tén vao danh
sach d& nghi b tu phép
cho tham du kiém tra két
qua tap su va danh sach
dé nghi bo tu phap cho
tham dy kiém tra két qua
tép su/Vin ban yéu cau
bd sung va hoan thién hd
so/Van ban tir chdi giai
quyét hd so.

- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

Phong
Hanh
chinh va
B6 tro tu
phap

13 ngay

Du thao Théng bao
vé viéc ghi tén vao
danh sach dé nghi
bd tu phép cho tham
du kiém tra két qua
tap su va danh sich
d& nghi bo tu phép
cho tham du kiém
tra két qua tap
sw/Van ban yéu ciu
bd sung va hoan
thién hd so/Vin ban
tir chdi giai quyét hd
so kém theo Phiéu
Kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.
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Budc 4

- Xem xét, ky duyét van
ban yéu cau bd sung va
hoan thién hd so/Thong
bao vé viéc ghi tén vao
danh sach dé nghi bd tu
phdp cho tham du kiém
tra két qua tap su va danh
sach d& nghi bd tu phap
cho tham du kiém tra két
qua tdp sw/Van ban tir
choi g1a1 quyét hd so.

- Vao s van ban, luu tri
hd so, chuyén tra két qua
vé Trung tam.

Lanh dao
Sé Tu
phap/

Van thu
S¢ Tu
phép/Coéng
chirc
Phong
Hanh
chinh va

B tro tu
phap

01 ngay

Vin ban yéu cau bd
sung va hoan thién
hd so.

Thong bao vé viéc
ghi tén vao danh

| sach dé nghi bo tur

phap cho tham du
kiém tra két qua tap
su va danh sach dé
nghi b tu phap cho
tham du kiém tra
két qua tip su/Vin
ban tir chéi kém
theo Phiéu Kiém
soat qua trinh gidi
quyét ho so.

Budce 5

- Xac nhin trén phan
mém mot cira dién tir cla
S& Tu phap vé két qua da
¢6 tai Trung tam;

- Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thu
phi, 1& phi (néu co).

- Két thic hd so trén phin
mém mot ctra dién tir.

- Dbi v6i hd so qua han
giai quyét, trong thoi han
cham nhét 01 ngay trude
ngay hét han, bd phan giai
quyét hd so cé trach
nhiém théng bio bing
van ban cho cong chic
cia S6& lam viéc tai
Trung tdm va gui van ban
xin 18i t6 chirc/cd nhan,
trong do ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han trd
két qua (viéc hen ngay tra
Kkét qua dugc thuc hién
khong qua mot lan); cap
nhat ho so trén phan mém
mot cira dién tr.

Cong chirc
Sé Tu
phap lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay

- Két qua giai quyét
TIHC duoc - xac
nhan trén Hé théng
thong tin mdt cura
dién tir cua S&.

- Két qua tra cho to
chie, ca nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngdy tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hdé so di duoc ky
duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay.
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Quy trinh s6: 07

)Bang ky hanh nghé va cip Thé cong chirng vién

Trach Thoi
nhiém thue | gian thuc Két qua/san phim
hién hién
T6 chitc/C4 nhan chuin bj
hd so ddy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh c¢b6ng (Trung
Buge | | Bm) - S6 19, Trin Hung | T4 chie/Cé | Khicé | HO so hoan thign
Pao, phuong 3, thanh pho nhéan yéu cau | theo quy dinh.
Séc Tring, tinh So6c Trang
(co thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh céng ich
hoic truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan h
so va hen tra keét
Hudng dan, kiém tra va tiép | . ' quebicayen.can
. 10 A .. | Cong chuc bd sung va hoan
nhdn ho so. Thuc hién quét 35 T thién hé so/Phidu
; va luu trir ho6 so trén phén e : S "
Budce 2 A 5 ; - . | phaplam | 0,5ngay |tlr chéi ti€p nhén
mém mot cua dién tu. Gt e, X A
Chuyén hd so vé S& Tu phap 5 ta} lam'yiee, |iBlal .;quyet P .
e Trung tam so/Phiéu  Kiém
ML soat qué trinh giai
quyét hd so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhén hd so tir Trung Du thiao Quyét
tAm; dinh dang ky
- Xem xét, thim dinh hd so; hanh nghé va cap
- Du thao Quyét dinh ding Theé coéng chimng
ky hanh nghé va cap Thé| Phong vién/Vén ban yéu
cong chimg vién/Van ban Hanh |05 ngdy|cau bo sung va
Budc3 |yéu chu bé sung va hoan| chinhva |lamviéc |hoan thi¢n ho
thién hd so/Vin béan tir chdi | BO tro tu so/Van ban tu
giai quyét ho so. phap choi giai quyét ho
- Trinh phé duyét két qua 8¢ kén_l, theo
giai quyét TTHC. Phieu Kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.
- Xem xét, ky duyét van ban | Lanh dao Vin ban yéu cau
yéu cau bd sung va hoan S¢ Tu bo sung va hoan
Bubcd thién hd sor/nget dinh dang phép/ 01 ngay thién’ ho so.
ky hanh nghé va cap Thé | Vin thu S¢ | lam viéc | Quyet dinh déng
cong chung vién/Van ban tir Tu ky hanh nghé va

chéi giai quyét hd so.

phéap/Cdng

cdp Thé cong
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- Vao so vin ban, luu trit hod
so, chuyén trda két qua vé
Trung tam.

chirc
Phong
Hanh
chinh va
B tro tu
phép

chiing vién/Vin
ban tir chdi kém
theo Phiéu Kiém
sodt qua trinh giai
quyét hd so.

Budc 5

- Xé4c nhén trén phdn mém
mot cira dién tr cua So Tu
phéap vé két qua da c6 tai
Trung tdm;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1&
phi (néu co).

- Két thuc hd so trén phén
mém mot cira dién ti.

- Déi v6i ho so qué han giai
quyet trong thoi han cham
nhét 01 ngay trude ngay hét
han, bd phén gidi quyét hd
so ¢6 trach nhiém thong bao
bang van ban cho cong chire
cua So lam viéc tai Trung
tAm va giri vin ban xin 13i t6
chirc/ca nhan, trong do ghi
rd 1y do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lan) cap
nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tir.

Cong chirc
Sé Tu
phap lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam vigc

- Két qua giai

quyét TTHC
dugc xdc nhén
trén HE thong

thong tin mét cira
dién tir cua S4.

- Két qua tra cho
t6 chirc, cd nhan/
Phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra
két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so da
dugc ky duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6: 08

¢: Cap lai Thé cong chirng vién

Trinh ty w Trach Thoi | oo
cac bwéce Noi dung cong viéc nhiém thwe |[gian thue ¢ (llllzl\a .
thuce hién hi¢n hién pham
T6 chirc/C4 nhan chuén bj
ho so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢ong (Trung 3 -
. |tam) - S5 19, Trin Hung| Téchuc/C4 | Khico |10 S0 hoan
Bude 1 . 3 Z 5 ~_ | thién theo quy
Pao, phuong 3, thanh phd nhéan yéucau | . o
Soc T{éng, tinh Soc Trang e
(c6 thé ndp truc ti€p, qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu ca)).
G‘iéy tiép nhan
h{) so va hen tgé
két qua/Phiéu
Huéng din, kiém tra va tiép B 850 1, ST
s, a4 ok : " e B va hoan thién ho
nhan hd so. Thuc hién quét | Cong chirc S& o e o
. o % < A e so/Phiéu tir choi
: va luu trit hd so trén phan | Tu phép lam . o x
Budce 2 3 5 z ik A o 0,5 ngay | tiép nhén giai
mém mot coa dién th. | viéc tai Trung | . 2t £ A
2 3 i cid & lam viéc | quyét ho
Chuyén ho so vé S& Tu taim i ci .2
han xi IV so/Phiéu  Kiém
PRAP 2 20 sodt qua trinh
giai quyet ho so
kéem theo ho so
TTHC.
- Tiép nhén ho so tir Trung Du thao Thé
tam; cong ching
- Xem xét, thdm dinh ho so; vién/Vén  ban
- Du thao Thé cong ching yéu cau bd sung
vién/Vian ban yéu céu bé) Ph()flg He‘ml} 3.5 ngéy va hoan thién ho
Budc3 |sung va hoan thién ho | chinhvaBo lam viéc | so/Van ban tu
so/Van ban tir chdi giai | tro tuw phap choi giai quyet
quyét h(:j SO. ho ’SU kéqﬂ] theo
- Trinh phé duyét két qua Phicu Kiém soat
giai quyét TTHC. qua trinh giai
quyet ho so.
- Xem xét, ky duyét van ban | Lanh dao S& Van ban yéu cau
yéu cau bo sung va hoan Tu phap/ 0.5 ned b6 sung va hoan
Buc 4 | thién hd sof Thé cong chimg | Van thuSo | 5 =2 | thién hd so.
T N P - g etings am viéc S .
vién/Vén ban tir chéi giai | Tu phap/Cong " | Thé cong chimg
quyet ho so. chirc Phong vién/Van bén tur
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- Vao s0 vin ban, luu trit ho
so, chuyén tra két qua ve
Trung tam.

Ha‘}nh chinh va
BO trg tu phép

choi kém theo
Phiéu Kiém soat

qua trinh gidi

quyét ho so.

Buoc 5

- Xac nhén trén phin mém
mot cira dién tir cua S¢ Tu
phap vé két qua da c6 tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€
phi (néu c6).

- Két thiuc hd so trén phan
mém mot ctra dién tur.

- Pbi véi hd so qud han giai
quyét, trong thoi han chim
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phan giai quyét hd
so ¢6 trach nhiém thong bao
bang vin ban cho céng chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 15i to
chirc/ca nhan, trong doé ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khéng qua mot lan);
cap nhat hd so trén phan
mém mot ctra dién tur.

Cong chirc S&
Tu phéap lam
viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét TTHE
duoc xac nhén
trén Hé théng
thong tin mot
cra dién t cua
Sé.

- Két qua tra cho
t6 chuc, ca
nhan/Phiéu  xin
16i va hen lai
ngdy tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
da dugc ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.




19

Quy trinh s6: 09

2 ang ky hanh nghe va thu hdi Thé cong chirng vién trlm’ng
© g hirng vién khong con hanh nghé tai t6 chirc hanh nghé
~b

cong chirng
Trinh tw Trach Thoi
cac buéc N¢i dung cdng viéc nhi¢m thye |gian thue| Két qui/san pham
thuc hién hién hién
Té chirc/Cé nhén chuén bj
ho so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng (Trung
Buge | | M) - S 19, Tran Hung | T6 chire/C4 | Khico | Ho so hoan thién theo
Dao, phuong 3, thanh pho nhén yéu cau | quy dinh.
Soc Trang, tinh Séc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hoic truc tuyén (néu cd)).
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
Huéng dén, kiém tra va| ., , qua/Phiéu yéu cau bd
¥ e .».. | COng chire g s 4 A
ti€p nhén ho so. Thue hién S Tu sung va hoan thién l}o
; quét va luu trit h6 so trén o T , | so/Phi€u tr chdi ti€p
Budce 2 - Lk . v am e | poaplam | 0.5 ngay
phan mém mot ctra dién tur. X g o=, | nhdn giai quyet ho
Chuyén hd so vé S¢ Tu VIES tz‘tl AT so/Phiéu Kiém soat
PP Trung tdm
phap xur ly. qua trinh giai quyet
hé so kém theo ho so
TTHC.
- Tiép nhén ho so tir Trung Dy thao Quyét dinh
tdm; x6a dang ky hanh
- Xem xét, thAm dinh hd nghé va thu hoi Thé
S0; cong ching vién/Van
- Du thao Quyét dinh x6a| Phong ban yéu cau bd sung
diang ky hanh nghé va thu Hanh 3,5 ngay | va hoan thién hp
Bu6c3 |hdi Thé cong chimg| chinhva |lam viéc |so/Van ban tir choi
vién/Van ban véu cdu bd | B trotu giai quyet ho so kem
sung va hoan thién hd phép theo Phiéu Kiém soat
so/Van ban tir chdi giai qua trinh gidi quyet
quyét ho so. ho so.
- Trinh phé duyét két qua
giai quyet TTHC.
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Lanh dao Vin ban yéu cau bd

- Xem xét, ky duyét vin Sé Tu sung va hoan thién hd

ban yéu ciu bd sung va phép/ SO.

hoan thién hd so/Quyét | Vin thu S& Quyét dinh x6a ding

dinh x6a dang ky hanh Tu ky hanh nghé va thu
Byricsd nghé va thu hoi Thé cong | phap/Cong | 0,5 ngdy | hoi Thé cong chung

chung vién/Van ban tir chéi chire lam viéc | vién/Van ban tir chdi

giai quyét hd so. Phong kém theo Phiéu Kiém

- Vao sb van ban, luu trit Hanh sodt qua trinh giai

hd so, chuyén tra két qua | chinhva quyét hd so.

vé Trung tAm. BO tro tu

phdp

- X4c nhan trén phin mém

mot cira dién tr cua S¢ Tu

phap vé két qua da ¢ tai

Trung tdm;

- Tra két qua giai quyét thi

tuc hanh chinh va thu phi, X .

1& phi (néu c6). - Két qua giai quyet

- K&t thiic ho so trén phan TTHC dugc xac nhan

mém mét cira dién tir. trén Hé thong thong

- Pbi v6i hd so qua han tin mot cira dién tur

gidi quyét, trong thoi han | Cong chirc ctia S6. !

chdm nh4t 01 ngay truéc| S&Tu 65 niiy | Két qua trd cho 0
Bu6e 5 | ngay hét han, bd phan giai | phép lam lé:m e chirc, ca4 nhan/Phiéu

quyét hd so c6 trach nhi¢m |  vi€c tai " | xin 16i va hen lai ngay

théng bao bang vin ban | Trung tdm tra két qua (neu co).

cho cong chtrc cua S¢ lam
viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 18i to chirc/ca
nhan, trong dé ghi rd ly do
qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duoc thuc hién
khong qua mot lan) cap
nhét hd so trén phdn mém
mot ctra dién tu.

- Phiéu Kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
da dugc ky duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam vige.
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Quy trinh s6: 10

Trinh tw
cac buéc
thiure hién

/e . G- F =
£ T 3 &
g cong viéc

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian thye
hién

Két qué/san pham

Budce 1

T6 chitc/C4 nhan chuan bj hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh coéng (Trung tim) - S6
19, Tran Hung Pao, phudng 3,
thanh phd Séc Tring, tinh Séc
Trang (c6 thé ndp truc tiép,
qua dich vu buu chinh cong
ich hoic truc tuyén (néu co)).

Té chirc/Ca
nhan

Khi c6
yéu cédu

Ho so hoan thién theo
quy dinh.

Budc 2

Huong din, kiém tra va tiép
nhan hd so. Thuc hién quét va
Iwu trit hd so trén phan mém
mot cira dién tu. Chuyen hd so
vé S& Tu phap xir 1y.

Cong chuc
So Tu
phép lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bd sung va
hoan thién hd so/Phiéu
tur ch01 t1ep nhén giai
quyet hdé  so/Phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so kém
theo hd so TTHC.

Budce 3

- Tiép nhan hd so tir Trung
tam;

- Xem xét, thim dinh hd so;

- Dy thao vin ban trinh UBND
tinh va Du thao Quyét dinh
cho phép thanh 14p Vin phong
Cong chimg/Van ban yéu cau
bd sung va hoan thién hd
so/Van ban tir chbi giai quyét
hd so.

- Trinh phé duyét du thao véan
ban trinh UBND tinh.

Phong
Hanh
chinh va
Bb tro tu
phap

11 ngay

Du thao van ban trinh
UBND tinh va Du thao
Quyét dinh cho phép
thanh 1ap Vin phong
Cong chung/Van ban
yéu cdu bd sung va
hoan thién ho so/Van
ban tir chdi giai quyet
hd so kém theo Phiéu
Kiém so4t qua trinh
giai quyét ho so.

Budc 4

- Xem x¢€t, ky duyét van ban
yéu cau bd sung va hoan thién
hd so/Van ban tur chbi giai
quyét hd so/Vin ban trinh
UBND tinh Quyét dinh cho
phép thanh l4p Vin phong
Cong chung

- Trinh phé duyét du thao
Quyét dinh cho phép thanh 1ap
Vian phong Cong ching.

Lanh dao
Sé Tu
phéap/

Vin thu
S¢ Tu
phap/Cong
chirc
Phong
Hanh
chinh va

01 ngay

Vin ban yéu cau bd
sung va hoan thién hd
s0/Vin ban tir chdi giai
quyét hd so/Van ban
trinh UBND tinh Quyét
dinh cho phép thanh
ldap Van phong Cong
ching keéem theo Du
thao Quyét dinh cho
phép thanh lap Vin
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BO tro tu phong Cong chimg va
phéap Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyet hd so.

_ . o] o - Dy thao Quyét dinh
Vap phogng UBND g t\1ep Vin cho phép thanh l4p Van
nhin, thdm dinh ho so, trinh s phong Cong chiing

Buéc 5 | UBND tinh xem xét, phé duyét | Proi® | 05 ngay SR e A
£ e A : UBND - Hoac vin ban tra 1o1
Quyét dinh hodac van ban tra : Lo~ gz 3 "

5 tinh doi voi trudong hop tir

101. Tu s on “

choi phé duyét.

= A . h e
UBND tinh xem xét, phé duyét uyst ol etio phiep

0 e z k thanh 1ap Vian phong

két qua giai quyet TTHC hodc 5 ;
A UBND .| Cong ching.
Budgc 6 | ¢6 van ban tra 10 trong truong : 02 ngay ERTRI o P
tinh - Hodc van ban tra 101
hop tur ch01 phé duyét; chuyén g :
két qua vé S& Tu phé QULNOr TaIDOE gD i
q boE chéi phé duyét.

- Xé4c nhan trén phan mém mot
ctra dién tir cia S& Tu phap vé
két qua da c6 tai Trung tAm;
- Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh va thu phi, 1€ phi - i
(néu c6) - Két qua giai quyét
- Két thic hd so trén phan TTHC dugc xac nhén
mém mot cira dién tir. trén Hé thong thong tin
- T:)él véi hd so qua han giai Céng chirc mot ;Cﬁa diqén t}”r cua S();.
quyet trong thoi han chém S& Tur - Két qua tra cho.’to

Budce 7 nhit 01 ngay trudc ngay hét phép lam | 0,5 ngdy cl_ll'lrc,~ : céd nhé‘m{Phu%u
han, bd phén giai quyét ho‘ SO | " ide tai g xin 10i va hen lai ngay
c6 trdch nhiém thong béo bang | . - - tra ket qua (néu co)

B & i 2 ; S rung tam & WX . ,
van ban cho coéng chirc cia S& - Phi€u Kiém soat qua
lam viéc tai Trung tdm va gui trinh giai quyét ho so
van ban xin 10i t0 chuc/ca da dugc ky duyét.
nhan, trong d6 ghi rd 1y do qua
han, thoi gian gia han tra ket
qua (viéc hen ngay trd két qua
dugce thyuc hién khdng qua mot
lan); cép nhat ho so trén phan
mém mot cira dién tr.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay, trong dé:

- Trong thsi han 13 ngay, ké tir ngay nhén dii hd so hop 1¢, S& Tu phép trinh UBND cap
tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 14p Van phong Cong ching;

- Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so trinh ciia S& Tu phap, UBND cép
tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh ldp Van phong Cong chirng.
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Quy trinh s6: 11

dung cong viéc

Trinh ty Trach Thoi
cac bude nhiém thwe| gian thye | Két qua/san phim
thue hi¢n hién hién

T6 chic/C4 nhan chuan b

ho so day du theo quy dinh

ndp tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong (Trung| ‘

Budc 1 tam) - S6 19, Tran Hung |T6 chuc/Ca| Khicé |HO so hoan thién

Pao, phuong 3, thanh pho nhéan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Séc Trang
(c6 thé ndp truc tlep, qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhén hf‘")
so va hen tra ket
s . o il qua/Phiéu yéu cau
Huéng dan, kiém tra va tiép . ; 2 g \
P 5 .. | Cong chuc bd sung va hoan
nhan ho so. Thyc hién quét : 3 o
. o ik " A So Tu thién ho so/Phiéu tir
; va luu trt ho so trén phan e g i
Budc 2 A 9 . = . | phaplam | 0,5 ngay ch01 t1ep nhan giai
mém moit cora dién to. g g is gl
412 e . viéc tai lam viéc quyct hd so/Phiéu
Chuyén ho so vé S¢& Tu phap A
e Trung tdm Kiém so4t qua trinh
Xu ly Gis Z A
giai quyét ho so
kém theo hd so
TTHC.
- Tiép nhan ho so tir Trung Du thao Gidy ding
tdm; ) ‘ ky hoat dong Van
- Xem xét, tham dinh ho so; phong Cong
- Du thao Giay dang ky hoat | Phong chimg/Vin ban yéu
dong Van phong Cong Hanh 08 nod cau bo sung va hoan

Bu6c 3 | chimg/Vian ban yéu cau bd chinh va o Vigcy thién ho so/Van ban
sung va hoan thién hd | Bo tro tu i tr choi giai quyét ho
so/Van ban tir chéi giai phap so kém theo Phicu
quyét hd so. Kiém soat qua trinh
- Trinh ph€ duyét két qua giai quyét ho so.
giai quyét TTHC. -
- Xem xet, ky duyét van ban | Lanh dao Van ban yéu cau bd
yéu cau bo sung va hoan S¢ Tu sung va hoan thién
thién hd so/Giay ding ky phap/ Ol 1 ho so.

Budc 4 | hoat dong Van phong Cong | Vanthu | o fig; Gidy dang ky hoat
chimg/Vén ban tir chdi giai S¢ Tu 7 | dong Vian phong
quyét ho S0. phap/Cong Cong  ching/Van
- V4o sb van ban, luu trit hd chirc ban tr choi kém
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so, chuyén tra két qua vé
Trung tam.

Phong
Hanh
chinh va
Bb tro tu
phap

theo Phiéu Kiém
sodt qua trinh gidi
quyet hd so.

Buédc 5

- Xac nhan trén phan mém
mot cuira dién tr cua So Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€
phi (neu co).

- Ket thic hd so trén phén
mém mot cira dién ti.

- D6i v6i ho so qué han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudce ngay hét
han, bd phdn giai quyeét hd
so ¢o trach nhiém théng béo
bing vin ban cho cong chirc
cua S¢ lam vi¢c tai Trung
tAm va giri van ban xin 13i to
chirc/ca nhén, trong d6 ghi
rd Iy do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mot lan) cap
nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tur.

Cong chirc
Sé Tu
phép lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhan trén Hé théng
thong tin mot cua
dién tir cia S&.

- Két qua tra cho to
chirc, ca nhan/Phiéu
xin 18i va hen lai
ngdy tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Tong thoi gian gii quyét TTHC: 10 ngay lam vige.




23

Quy trinh sb: 12

Thay doi ndi dung diing ky hoat dong ciia Viin phong
cong chirng

Trin
cac bwoc
thuc hién

\\.\
g%
0i dung cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi
gian thue
hién

Két qua/san phim

Budc 1

T6 chic/Ca nhan chudn bj
hd so ddy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
tdm) - S6 19, Tran Hung
Dao, phuong 3, thanh phd
Soc Trang, tinh Soéc Tréng
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh coéng ich
hoac truc tuyén (néu co)).

Té chire/Ca
nhan

Khi cé
yéu ciu

Hd so hoan thién
theo quy dinh.

Budc 2

Huéng dan, kiém tra va tiép
nhan hd so. Thuc hién quét
va luu trit hd so trén phén
mém mt cta dién tu.
Chuyén h6 so vé S& Tu phap
xur ly.

Cong churc
Sé Tu
phap lam
viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua/Phiéu yéu ciu
bd sung va hoan
thién hd so/Ph:éu
tir chéi tlep nhan
giai  quyét hd
so/Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyet
hd so kém theo hd
so TTHC.

Budc 3

- Tiép nhan ho so tir Trung
tam;

- Xem xét, thAm dinh hé so;
- Du thao Gidy dang ky hoat
dong Vian phong cong ching
duoc cép lai hoic gidy ding
ky hoat dong Vian phong
cong ching duge ghi nhén
ndi dung thay d6i/Van ban
yéu cdu bd sung va hoan
thién hd so/Van ban tir chdi
giai quyét hd so.

- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

Phong
Hanh
chinh va
Bé tro tu
phap

05 ngay
lam viéc

Du thao Gidy dang

ky hoat dong Van
phong cong chirng
dugc cép lai hoéc
gidy dang ky hoat
dong Vian phong
cong ching dugc
ghi nhan ndi dung
thay dm/Van ban
yéu cau b sung va
hoan thién hd
so/Van ban tir chdi
giai quyet h6é so
kém theo Phiéu
Kiém soat qua
trinh giai quyét hd
S0.
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Vin ban yéu cau
b6 sung va hoan

- Xem x¢ét, ky duyét van ban | Lanh dao thién hd so.
yéu cau bd sung va hoan S¢ Tu Gidy dang ky hoat
thien hd so/Gidy dang ky phép/ déong Van phong
hoat dong Vian phong cong | Vin thu S& cdng chung dugc
chimg duge cdp lai hoic Tar cap lai hodc gidy
Buéc 4 gidy dang ky hoat dong Vin phép/?c')ng 0‘1 ng}aﬂy dr?tung ky ‘hoat dc:)ng
phong cong ching dugc ghi chirc lam viéc | Van phong cong
nhén ndi dung thay d6i/Van | Phong ching dugc ghi
ban tir chm giai quyét ho so. Hanh nhén ndi dung thay
- Vao sb van ban, luu trit hd | chinh va d6i/Van ban tur
S0, chuyén tra két qua vé | BOtrotu chdi kém theo
Trung tam. phép Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so.
- Xac nhén trén phan mém
mot ctra dién tir cia S& Tu
phép vé két qua di c6 tai
Trung tdm;
- Tra két qua giai quyét tha - Két qua giai
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ quyét TTHC dugc
phi (neu co). xac nhédn trén HE
- Ket thiic hd so trén phéan thdng thong tin
mém mdt cira dién tir. mot cia dién to
- Déi véi hd so qua han giai Céne chi cia S&.
quyét, trong thoi han cham oSn g{i A - Két qua tra cho td
; nhét 01 ngay trudc ngay hét v s 0,5 ngay | churec, ca
Budce 5 h e z. x| phéaplam o A
an, by phan giai quyét ho o lam viéc | nhan/Phiéu xin 15
so ¢O trach nhiém théng bao e tz‘il va hen lai ngay tra
Trung tdm

bing vin ban cho cdng chirc
cua S& lam viéc tai Trung
t4m va giri van ban xin 16i td
chirc/ca nhéan, trong do6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lén); cap
nhat hd so trén phfin mém
mot cira dién tir.

két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét
hé so di duoc ky
duyét.

Téng thdi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6: 13

c: Hop nhit Viin phong cong chirng

Trinh tw Trach Thoi
cac buée 0i dung cong viéc nhiém thwe| gian thyc | Két qua/san pham
thure hién hién hién
T6 chirc/C4 nhan chuan bj ho
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (Trung tam) - S6 |
Bidiord 19, Tréan Hl;ng Dao, phuong | To chirc/C4| Khi qc’) Ho6 so hoan thién
3, thanh ph6 So6c Trang, tinh nhén yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang (co thé ndp truc
tiep, qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén (néu
cd)).
Giéy tiép nhin h’(;)
SO va l}f_:n tra lgét
Hudéng dan, kiém tra va tiép | .. , el iied Jeu Can
s T e .. | Cong chue bo sung va hoan
nhan ho so. Thuc hién quét : o 3 .
y o g% p A So Tu thién ho so/Phicu
h va luu trit hd so trén phan L s : L ok x
Budce 2 A " ; 0 . | phéap lam .| tir choi ti€ép nhan
mém mdt cura dién . e 0,5ngay | ... X A
Chuvin o s vt 86 T vhi viéc tal giai  quyét ho
el i R Trung tam so/Phicu Kiém soat
xu ly. A £
qua trinh giai quyet
ho so kém theo ho
so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao van ban
tam; trinh  UBND  tinh
- Xem xét, thdm dinh hd so; va Du thao Quyét
- Du thao vin ban trinh dinh cho phép hop
UBND tinh va du thao Quyét | pp nhat Van phong
. . % & ong A ht Vi
dinh cho phép hop nhat Van | s v cong  chimg/Van
Buge 3 | Phong cong ching/Van ban | chinhva | 18 ngay S, Jyen, -2 .130
yéu cdu bd sung va hoan| pai. iy sung va hoan thi¢n
thién ho so/Van ban tir choi | o4 ho so/Van ban tr

giai quyét hd so.
- Trinh phé duyét dy thao vin
ban trinh UBND tinh.

chéi giai quyét ho
so kém theo Phiéu
Kiém soit qué
trinh giai quyét ho
50.
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Vian ban yéu ciu
bd sung va hoan
Lanh dao thién ho so/Van
- Xem xét, ky duyét van ban S¢ Tu ban tir choi giai
yéu ciu bd sung va hoan phap/ quyét ho so/Vian
thién hd so/Van ban tir chdi| Van thu ban trinh UBND
giagi quyét hod so/Van ban| S¢Tu tinh quy€t dinh cho
3 trinh UBND tinh quyét dinh | phap/Con . phép hgp nhat Vin
ol cho phép hop nhit Van phong ; fhﬁc ®| o1 neay phong cong ching
cong ching. Phong kém theo Dy thdo
- Trinh phé duyét du thao Hanh quyet dinh cho
quyét dinh cho phép hop nhét | chinh va phép hop nhat Vin
Vin phong cdng ching. B tro tu phong cong chimg
phap va Phicéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so.
- Du thao Quyét
Van phong UBND tinh tiép Vin g;:gtl C}{?agheghggg
nhéan, thAm dinh ho so, trinh phong cong chimg,
ke EIJBND th Y xe:[, pl:le UBND IRy i Hodc vin ban tra
uyét Quyét dinh hodc vin . N ke ‘
ban tra 1. Ey L RULYL T
hop tir chdéi phé
duyét.
- Quyét dinh cho
UBND tinh xem xét, phé phép thanh lap Van
duyét két qua giai quyét phong Thira phat
Bibes TTHC hodc cé vin ban tra 1oi | UBND 05 1ty lai.
trong trudng hop tir chdi _phé tinh - Hodc vian ban tra
duyét; chuyén két qua vé So 1o6i dbi véi truong
Tu phép. hop tir chdi phé
duyét.
- Xé4c nhan trén phdn mém - Két qua giai
mdt cira dién tir cia S& Tu quyét TTHC duge
phap vé két qua da co tai x4c nhan trén H¢
Trung tam; théng théng tin
- Tra két qua giai quyét tha mét cira dién tir
tuc haph chinh va thu phi, 1€ | Céng chirc cua Sa.
phi (néu c6). S& Tu - Két qua tra cho t&
Buéc 7 |- Két thuc hd so trén phin | phéplam | 0,5 ngay | chire, cé
mém mdt cira dién tu. viéc tai nhan/Phiéu xin 13i
- Bél voi hd so quéa han giai | Trung tam vé} hen lai’nge‘ly tra
quyet trong thdi han chiam két qua (n€u co).
nhét 01 ngay trudc ngay hét - Phiéu Kiém soat
han, bd phan giai quyét ho so qué trinh giai quyét
c6 trach nhiém thong bao hd so da dugc ky
bing vin ban cho cong chirc duyét.
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cua S¢ lam viéc tai Trung
tAm va g vin ban xin 15 td
chirc/cé nhén, trong d6 ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khéng qua mot l%in); cép nhét
ho so trén phan mém mot cira
dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 35 ngay, trong do:

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S¢ Tu phap c6 trach nhiém
thdm dinh hd so va trinh UBND cép tinh xem xét, Quyét dinh cho phép hop nhit Vin
phong cong chung.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc ho so trinh ctia S& Tu phdp, UBND
cap tinh xem xét, Quyét dinh cho phép hop nhit Vian phong cong chimg.
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Quy trinh s0: 14

1 Pang ky hoat dng Vin phong cong ching hop nhat

Trach Thoi .
51 dung cong viéc nhiém thwe| gian thuc Két qua/san pham
thye hién hién hién
Td chirc/Cé nhan chuan bj
hd so diy du theo quy dinh
nop tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢6ng (Trung ‘
. tdm) - S6 19, Trin Hung |T6 chire/C4| Khicoéyéu |HO so hoan thién

Buge L Pao, phuong 3, thanh phd nhén céu theo quy dinh.

Soéc Trang, tinh Séc Trang

(c6 thé nop truc tiép, qua

dich vu buu chinh cdng ich

hoic truc tuyén (néu co)).

Gidy tiép nhan hd
SO va pf_:n tra lgét
Hudng dan, kiém tra va tiép | - . ) qlzla/Phleu o
L T vt .. | Cong chirc b0 sung va hoan
nhén ho so. Thue hién quét S& T thién hd so/Phiéu tir
4 va luu trit hoé so trén phan el . ¢ e ALSE

Budce 2 A 3 : ” . | phdp lam 0,5ngay |choi tiép nhan giai

mém mot cuoa dién ti. . - = F A "X
2 2 A ok viéc tai lam viéc quyet hoé so/Phi€u
Chuyén ho so vé So Tu L 0 . =
e Trung tdm Kiém soédt qua trinh
phap xu ly. F
gidi quyét hd so
kém theo hd so
TTHC.
- Tiép nhén ho so tir Trung Du thao Gidy dang
tam; ky hoat dong cua
- Xem xét, thdm dinh hd so; Van phong cong
- Du thao Gidy ding ky hoat | Phong chimg hop nhit/Van
dong cua Van phong cong| Hanh 08 madiv i ban yéu cau 1?6 sung

Bude 3 | chimg hop nh4t/Vin ban yéu chinh va vide gay va hoan thién hd
ciu bd sung va hoan thién | B0 trg tu * so/Van ban tir choi
hd so/Van ban tir chdi giai phép giai quyet ho so
quyét hd so. kém theo Phiéu
- Trinh phé duyét két qua Kiém sodt qua trinh
giai quyét TTHC. giai quyét ho so.

- Xem xét, ky duyét van ban | Lanh dao Van ban yéu cdu bd
yéu ciu bd sung va hoan S¢ Tu sung va hoan thién
thién hd so/Gidy dang ky | phép/ P hd so.

Bu6c 4 | hoat dong cua Véan phong | Van thu \%ié):: Gidy dang ky hoat
cong chimg hop nhat/Van So Tu i dong cia Vin
ban tir choi giai quyét ho so. | phap/Cong phong coéng ching
- Vo s6 vin ban, lwu trit hd | chire hop nhdt/Vian bén tir
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so, chuyén tra két qua veé
Trung tam.

Phong
Hanh
chinh va
BO tro tu
phap

chbi kém theo Phiéu
Kiém soéat qua trinh
giai quyét ho so.

Buoc 5

- Xé4c nhén trén phin mém
mot cura dién tir cua S& Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1&
phi (neu co)

- Ket thiic hd so trén phén
mém mot ctra dién tir.

- Dm v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi han chdm
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, b phan giai quyét hd
s0 ¢0 trach nhiém théng bao
bing vin ban cho cong chirc
cua S& lam viéc tai Trung
tdm va glri vin ban xin 13i t6
chirc/cad nhén, trong d6 ghi
rd ly do qué han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugce thuc
hién khoéng qua mot lan)
cap nhat hd so trén phan
mém mot ctra dién tir.

Cong chtrc
S¢ Tu
phap lam
viéc tai
Trung tdm

0.5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duogc xac
nhan trén Hé thong
thdng tin mot cura
dién tr cia Sé.

- Két qua tra cho tb
chirc, ¢4 nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua
(néu co)

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
ho so da duoc ky
duyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc,
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Quy trinh s6: 15

Trinh tw . % Thoi
s % Trach nhiém | . £ e 2
cac budc i gian thwe | Keét qui/sidn pham
e thue hién .
thure hién ) hién
Tb chirc/Cé nhan chuin b
hd so ddy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
Bude 1 tam) - S6 19, Tran Hung Té chuc/Ca Khi c6 HO so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh phd nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra ket
Huéng dan, kiém tra va qua/Phiéu  yéu cau
tiép nhan hod so. Thuc hién | Cong chirc So b sung va hoan
Budc 2 quét va luu trit hd so trén | Tu phép lam thién ho so/Phiéu tir
phin mém mot ctra dién tir. viéc tai Trung | 0,5 ngay ch01 tlep nhén giai
Chuyén hd so vé S& Tu tam quyet hd so/Phiéu
phap xtr ly. Kiém soat qué trinh
gi4i quyét ho so kem
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Dy thao vidn ban
tam; trinh UBND tinh va
- Xem xét, thAm dinh hd Du thao Quyét dinh
S0; cho phép sap nhép
- Dy thio vidn ban trinh Vin phong cong
UBND tinh va dy thao g 4 ching/Van ban yéu
Budce 3 Quyét dinh cho phép sap z&f’n‘;gvlgﬁglg 18 ngay cﬁ.uA ho e v?’ hoe:m
nhdp Vin phong cong| . phiin thi¢n ho so/Van ban
chirmg/Vin ban yéu ciu bd ' tir choi giai quyet ho
sung va hoan thién hd so_kém theo Phiéu
so/Van ban tr chdi giai Kiém soat qua trinh
quyét hd so. giai quyet ho so.
- Trinh phé duyét du thao
vin ban trinh UBND tinh.
- Xem xét, ky duyét vin Lanh dao S¢ Vin ban yéu cau bd
ban yéu ciu bd sung va Tu phap/ sung va hoan thién
Buéc4 | hoan thién hd so/Van ban | Van thu S¢ 01 ngdy |hd so/Van ban tir
tir chéi giai quyét hd | Tu phap/Cong chbi giai quyét hd

so/Vin ban trinh UBND

chirc Phong

so/Van ban trinh
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tinh Quyet dinh cho phép | Hanh chinh UBND tinh kém
sap nhdp Vian phong cong | va Bo trg tu theo dy thao Quyet
chung. phép dinh cho phép séap
- Trinh phé duyét dy thao nhdp Van phong
Quyét dinh cho phép sap cong ching va Phi€u
nhdp Vin phong cong Kiém soat qua trinh
chirng giai quyét ho so.
- Du thao Quyét
< X . dinh cho phép sép
Vian phong UBND tinh tiép Al - Ew . whidn
nhin, thim dinh hd so.| oo caﬁg chimg e
B3 tmih UBAND tl?h e X?t’ UBND tinh b Mgay- i . Hodc vidn ban tra
phé duyét Quyét dinh hodc oi ks s :
i bt 1o loi d6i voi truong
hop tir choi phé
duyét.
UBND tinh xem xét, phé = Quyck dah o
i A {5 X phép sdp nhdp Van
duyét két qua gidi quyet he 3no chi
TTHC hodic c6 van ban tra PUDESENE L IEE
Budce 6 UBND tinh | 02 ngay |- Hodc vdn ban tra
16i trong truong hgp tu Gt e g .
l6i do6i véi truong
chéi phé duyét; chuyen két h tr chéi ohé
qua vé S¢ Tu phap. oP RIEL PR
duyét.
- Xac nhan trén phin mém
mot cira dién tir cua So Tu
phép vé két qua da co tai
Trung tdm;
- Tra két qua giai quyét tha ) )
tuc hanh chinh va thu phi, - Két qua giai quyét
1€ phi (néu cb) TTHC dugc xac
- Két thuc ho so trén phan nhan trén H¢ thong
mém mot cira dién tir. thong tin mot cua
- Déi v6i hd so qua han dién tr cia 36.
giai quyet, trong thoi han | s 0 e S - K}et qug. 1 cho }0
chdm nhat 01 ngdy trudc T?}g)ﬁép T chire, cd nhan/Phicu
Bu6e 7 | ngay heét han, bd phén giai | o (a0 Tring 0.5ngay |xin 10i va hen lai
quyét ho so ¢6 trach nhigm | 7 5 ngdy tra ket qua
théng bao bing vin ban (n€u ¢o)

cho cong chirc cua S¢ lam
viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 18i td chirc/ca
nhéan, trong d6 ghi ré ly do
qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duoc thuc hién
khéong qua mot lan) cap
nhat hd so trén phin mém
mot ctra dién tur.

- Phiéu Kiém soat
quéa trinh giai quyét
hdé so da duogc ky
duyét.
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 35 ngay, trong dé:

- Trong th&i han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1§, S& Tu phap c6 trach nhiém
thim dinh hd so va trinh UBND c4p tinh xem xét, Quyét dinh cho phép sép nhdp Vin
phong cong ching.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc hd so trinh cia S& Tu phap, UBND cép
tinh xem xét, Quyét dinh cho phép sap nhdp Van phong cong chimg.
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Quy trinh sb: 16

ay doi noi dung dang ky hoat djng cta Vin phong cong chirng
nhan sap nhap

! Trach Thoi ) )
cic bwéc N§i dung cong viéc nhiém thwe|gian thwe| Két qua/san pham
thuc hién hién hién

T6 chirc/Ca nhan chudn bj hd
so day du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chix}h
o |eons (Lrung )~ 50 19, Tl |rw 40 von ] Fries |HY so hodn
Buoe 1) Hung Bao, phuong 3, thanh nhéan éu cdu | theo quy dinh
pho Soc Trang, tinh Soc Trang Y quy CIn.
(c6 theé ndp truc ti€p, qua dich
vu bu'u’chin’h cong ich hoic
truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhén hd S0
va hen tra ket
A : qud/Phiéu yéu cau
Huong dan, kiém tra va tiép | Cong chirc 2 5 ;
: b0 sung va hoan
nhan hd so. Thuc hién quétva| So6Tu ol 4 R
: o 0,5 thi¢n ho so/Phieu tir
Buéc 2 | Iuu trir hd so trén phin mém phap lam ; L PRY S
TR S e . oy ngay |choi tiép nhén giai
mat cua dién tr. Chuyén ho so | viéc tai \ e z 3 A
v& S& Tu phéb xit IV Trune lam viéc | quyét h6 so/Phicu
phap xu 1y g Kiém soat qué trinh
giai quyét h6 so kem
theo ho so TTHC.
- Tiép nhén hd so tir Trung Du thao Gidy ding
tam; ky hoat dong cua
- Xem xét, thAm dinh hd so; Vian phong cong
- Dy thio Gidy dang ky hoat | pp. ching nhan sdp
sng cia Vin phong cb > hap da dugc th
dong cua Van phong cong| pann nhap da dugc thay

Bugc 3 | ching nhan sdp nhap da dugc | ..+ |05 ngay d0i/Van ban yéu cu
thay d6i/Véan ban yéu cau bd B& tro ty | 1AM Viee bO. sung va hoan
sung va hoan thién hd so/Vin phép thién h6 so/Van ban
ban tir chdi giai quyét hd so. tir choi gidi quyet ho
- Trinh phé duyét két qua giai so kem theo Phiéu
quyét TTHC. Kiém so,é.t gué trinh

giai quyet ho so.
- Xem x¢€t, ky duyét vdn ban | Lanh dao Vin ban yéu ciu bd
yéu cdu bd sung va hoan thién | S& Tu sung va hoan thin
ho so/Gidy dang ky hoat dong phap/ 01 nea ho so.

Buéc 4 | cia Vin phong cong ching| Vinthu it \%ié):: Giay dang ky hoat
nhén sép nhép da dugc thay S Tu " | dong cua Vian phong
d6i/Vian ban tir chéi giai quyet | phap/Cong cong ching nhéan
ho so. chirc sdp nhdp did duoc
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- Vao sO van ban, luu trit hd
so, chuyén tra két qua v€
Trung tam.

Phong
Hanh
chinh va
Bb tro tu
phap

thay d6i/Vin ban tir
chdi kem theo Phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so.

Budc 5

- X4c nhan trén phan mém mot
ctra dién tir cia S& Tu phép ve
két qua da c6 tai Trung tdm;

- Tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu co)

. Két thuc hd so trén phén
mém mot cira dién tu.

- Déi v6i hd so qua han giai
quyet trong thdi han chim
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, b phan giai quyét ho so
¢6 trach nhiém thong béo bing
vin ban cho coéng chitc cua S&
lam viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 18i td chic/ca
nhén, trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
duoc thuc hién khong qua mot
lan), cap nhét hd so trén phan
mém mdt ctra dién tir.

Cong chuc
S Tu
phap lam
viéc tai
Trung tdm

0,5
ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhan trén Hé thong
thong tin mot cira
dién tir ctia S&.

- Két qua tra cho td
chirc, c4 nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tréd két qua
(néu co)

- Phiéu Kiém soét
qué trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6: 17

: Chuyén nhwong Vin phong cong chirng

Trinh ty
cac bwéc
thuc hién

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi
gian thyuce
hién

Két qua/san pham

Budc 1

T6 chire/Ca nhan chuin bj hd
so ddy da theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng (Trung tdm) - S&
19, Tran Hung Dao, phuong 3,
thanh phé Séc Trang, tinh Séc
Tring (c6 thé nop truc tiép,
qua dich vu buu chinh cong
ich hodc truc tuyén (néu co)).

S0 |14 chie/Ca

nhén

Khi c6
yéu cdu

Ho so hoan thién theo
quy dinh.

Budc 2

Hudng dan, kiém tra va tiép
nhan hd so. Thuc hién _quét va
lwu trit hd so trén phan mém
mot cira dién tir. Chuyen hd so
vé S& Tu phap xir ly.

Cong chuc
S Tu
phap lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu
yéu ciu bd sung va
hoan thién hd so/Phiéu
tr chbi tiép nhan giai
quyét ho so/Phiéu Klém
soat qua trinh giai qpyet
hd so kém theo hd so
TTHC.

Buéce 3

- Tiép nhan hd so tir Trung
tam;

- Xem xét, thim dinh hd so:

- Du thao van ban trinh UBND
tinh va dy thao Quyét dinh cho
phép chuyén nhuong Vin
phong Cong chung/Van bén
yéu cau bd sung va hoan thién
hd so/Van ban tir chdi giai
quyét hd so.

- Trinh phé duyét du thao vin
ban trinh UBND tinh.

Phong
Hanh
chinh va
Bb trg tu
phap

18 ngay

Du thao van ban trinh
UBND tinh va Dy théao
Quyét dinh cho phép
chuyén nhugng Vin
phong Cong ching/Van
ban yéu cau bd sung va
hoan thién hd so/Van
ban tir chdi giai quyét
hd so kém theo Phiéu
Klem soat qua trinh giai
quyét ho so.

Buoc 4

- Xem xé€t, ky duy€t van ban
yéu céu bd sung va hoan thién
hd so/Véan ban tu chbi giai
quyet hd so/Van béan trinh
UBND tinh Quyét dinh cho
phép chuyén nhuong Vin
phong Cong ching.

- Trinh phé duyét du thao

Lanh dao
So Tu
phap/

Vian thu
So Tu
phap/Cong
chirc
Phong

01 ngay

Van ban yéu céu bd
sung va hoan thién hd
so/Van ban tir chéi giai
quyét hd so/Vin ban
trinh UBND tinh Quyét
dinh cho phép chuyén
nhugng Vian phong
cong chimg kem theo
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Quyét dinh cho phép chuyén Hanh Du thao Quyét dinh cho
nhuong Vin phong Cong | chinhva phép chuyén nhuong
chimg. Bb tro tu Vian phong Cong chiing
phap va Phiéu Kiém soédt qué
trinh giai quyét hd so.
- Du thao Quyét dinh
Vin phong UBND tinh tiép Vin cho = phép chuyén
nhan, thdm dinh hd so, trinh he nhuong Vian phong
Budéc 5 | UBND tinh xem xét, phé II}B(E]%) 13 ngay | Cong chirng.
duyét Quyét dinh hodc van tinh - Hodc van ban tra 101
ban tra 10i. doi voi truong hop tir
chédi phé duyét.
UBND tinh xem xét, phé - Quyét dinh cho phép
duyét két qua giai quyét chuyén nhuong Vin
Bube 6 TTHC ho#c c6 van ban tra 1oi | UBND 02 ngy phong Cong chimng.
trong trudong hop tir chm phé tinh - Ho#c van ban tra 161
duyét; chuyén két qua vé So dbi véi truong hop tir
Tu phép. chéi phé duyét.
- X4c nhan trén phan mém mot
cira dién tir cia S& Tu phap vé
két qua da c6 tai Trung tAm;
- Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh va thu phi, 1¢ phi _ ’
(néu co). - Két qua giai quyet
- Két thuc hd so trén phén TTHC duge xdc nhén
mém mot cira dién tir. trén HE thong thong tin
- Déi v6i ho so qua han giai Conig chirc mot Sfla dl§n tu cua Silf.A
quyét, trong thoi han chdm| gy - Ket qua tra ??0 to
Buge7 | nhAt 01 ngdy true ngdy hét| po ey (o5 ngay | 0, o4 nhan/Phicu xin
han, bd phan giai quyét ho so vide tai 161 va h@g lai ngay tra
c6 trach nhiém thong bao bang | 1.5 14 ket qua (n€u co).

G A e X g tam . £ ol : "
viin ban cho cdng chirc cia S¢ - Phi€u Kiém soat qua
lam viéc tai Trung tdm va guri trinh giai quyet ho so da
van ban xin 18i td chirc/ca duge ky duyét.
nhén, trong d6 ghi r6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thye hién khong qua maot
lan) cap nhat ho so trén phan
mém mot ctra dién tr.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 35 ngay, trong do:

- Trong thoi han 20 ngay, ké tur ngay nhén du ho so hop 1€, S¢ Tu phap cé trach nhiém
thAm dinh hod so va trinh UBND cap tinh xem xét, Quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Vin phong Cong chimg.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duoc hd so trinh ciia S& Tu phap, UBND cap
tinh xem xét, Quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong Cong ching.
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Quy trinh so: 18

4 Thay doi ndi dung ding ky hoat djng ciia Viin phong cong
chirng nhin chuyén nhwgng

Trach Thoi
cacb 0i dung cong viéc nhiém thyc |gian thye Két qué/san phim
thuc hién hién hién
T6 chic/C4 nhan chudn bi hd
so ddy du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng (Trung tdm) - S6
Burdic 1 19, Tréan Hung Dao, phuong Té chirc/Ca | Khi co H6 so hoan thién theo
3, thanh pho Séc Trang, tinh nhéan y€u cau | quy dinh.
Séc Trang (co thé nop truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cdng ich hodc truc tuyén (néu
cd)).
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/Phiéu
Hudng dan, kiém tra va tiép | Cong chuc yéu cdu bd sung va
nhan hd so. Thuc hién _quét va S Tu hoan thién h6 so/Phiéu

Buéc 2 | lwu trit hd so trén phin mém | phéplam | 0,5 ngay | tu ch01 tlep nhan giai
mdt cira dién tir. Chuyén hd | viéctai | lam viée quyet hd  so/Phiéu
so vé S& Tu phap xir ly. Trung tam Kiém soat qua trinh

gidi quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Dy thao Gidy dang ky
tam; hoat dong ctua Vian
- Xem xét, tham dinh hd so; phong céng ching
- Du thao Gidy dang ky hoat| Phong nhén chuyén
dong cua Van phong cong Hanh 05 nghy n{mc_)‘n;g/v an bfi\n Y‘?U

Budc 3 | chitng nhéan chuyén | chinhva |~ "% 7 | cau bd sung va hoan
nhuong/Vin ban yéu cau bd | Bo trg tu *~ | thién ho so/Van ban tir
sung va hoan thién hd so/Vin |  phép choi giai quyét h6 so
ban tir chbi giai quyét hd so. kém theo Phieu Kiém
- Trinh phé duyét két qua giai sodt qua trinh giai
quyét TTHC. quyet ho so.

- Xem xét, ky duyét vin ban | Lanh dao Vin ban yéu céu ng)
yéu cau bd sung va hoan thién So Tu sung va hoan thién ho
ho so/Gidy ding ky hoat dong phép/ S0.

Bugc 4 | €8 Van phong cong chimg | Van thu S& | 01 ngdy Gidy ding ky hoat
nhén chuyen nhuong/Van ban Tu lam viéc | dong cua Van phong
tir chéi giai quyét hd so. phap/Cong cong chimg nhén
- Vao sd van ban, luu trit hd chure chuyén  nhuong/Vin
so, chuyén tra két qua vé Phong ban tir chbi kém theo
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Trung tam. Hanh Phiéu Kiém soat qui
chinh va trinh giai quyét hé so.
B tro tu
phép

Budc 5

- Xac nhén trén phén mém
mot ctra dién tor cua So Tu
phap vé két qua da co6 tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€
phi (néu co).

- Két thic hd so trén phin
mém mot ctra dién tu.

- Déi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, bd phén giai quyét hd so
¢6 trach nhiém thong bao
bang vin ban cho cong chirc
cia S¢ lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 18 t6
chirc/c4 nhén, trong dé ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thyc hién
khong qua mot 1an); cip nhat
hd so trén phan mém mot cira
dién tur.

Cong chirc
S¢ Tu
phap lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc x4c nhén
trén Hé thong thong tin
mot cira dién tir cia So.
- Két qua tra cho to
chirc, c4 nhan/Phiéu
xin 18i va hen lai ngay
tra két qua (néu co).

- Phiu Kiém soédt qué
trinh giai quyét hd so
da dugc ky duyét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam vigc.
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Quy trinh s6: 19

01 dung cong viéc

Trach
nhiém thue
hién

Thoi
gian thue
hién

Két qua/san phim

Budc 1

T6 chirc/C4 nhan chudn bj hd
so day du theo quy dinh ndp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong (Trung tam) - Sé 19, Trén
Hung Dao, phudng 3, thanh
phd Séc Trang, tinh Séc Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua dich
vu buu chinh c¢ong ich hoac
true tuyén (néu co)).

Té chtrc/Ca
nhén

Khi c6
yéu cdu

Hb so hoan thién theo
quy dinh.

Budce 2

Huong dan, kiém tra va tiép
nhan hé so. Thuc hién _queét va
Ivu trit hd so trén phan mém
mot cira dién tur. Chuyén hd so
vé S¢ Tu phap xtr ly.

Cong chuc
S Tu
phéap lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cdu bd
sung va hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyet
hd so kém theo hd so
TTHE,

Budc 3

- Tiép nhan hd so tir Trung
tam;

- Xem xét, thim dinh hd SO;

- Dy thao van ban trinh UBND
tinh va du thao Quyét dinh cho
phép thanh l4p Hoi cong ching
vién/Van ban yéu cau bd sung
va hoan thién hod so/Van ban tir
chdi giai quyét hd so.

- Trinh phé duyét dy thdo vin
ban trinh UBND tinh.

Phong
Hanh
chinh va
Bb tro tu
phap

28 ngay

Du thao van ban trinh
UBND tinh va du
thao Quyét dinh cho
phép thanh 1ap Hoi
cong chung vién/Van
ban yéu cau bd sung
va hoan thién hd
so/Van ban tu chbi
giai quyet hé so kém
theo Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so.

Budc 4

- Xem xét, ky duyét van ban
yéu cau bd sung va hoan thién
hd so/Vin ban tir chéi giai
quyét hd so/Vin ban trinh
UBND tinh quyét dinh cho
phép thanh 1dp Hoi cong ching
vién.

- Trinh phé duyét du thdo

Lanh dao
S Tu
phap/

Vin thu
Sé Tu
phap/Cong
chire
Phong

01 ngay

Vin ban yéu cdu bd
sung va hoan thién hd
so/Van ban tir chdi
giai quyét hd so/Van
ban trinh UBND tinh
quyét dinh cho phép
thanh 1ap Ho§i cong
chirng vién kém theo
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quyét dinh cho phép thanh 1ap | Hanh Du thdo quyét dinh
Hoi cong ching vién. chinh va cho phép thanh lip
BO trg tu Hoi cong ching vién
phép va Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyet
ho so.
- Dy thdo Quyét dinh
Van phong UBND tinh tiép Vin o pth chZnh iﬁp
nhan, thdm dinh hd so, trinh » ab o y g
: phong .| HOi cong chirng vién.
Buge 5 | UBND tinh xem xét, phé duyét UBND 13 ngay g D e
s G o s , - Hodc van ban tra 101
Quyét dinh hodc vin ban tra : e :
15i tinh doi vaoi truong hop tur
; chéi phé duyét.
- ét dinh ch
UBND tinh xem xét, phé duyét h ,Quytfg‘ h lln I(EI"(?
két qua giai quyét TTHC hoac DIEp B Sep- Bol
A T UBND .| cong chirng vién.
Bugc 6 | c6 van ban tra 101 trong truong ; 02 ngay S e
tinh - Hodc véan ban tra 101
hop tur chm phé duyét; chuyén PR S :
do6i véi trudong hop tir
két qua vé S& Tu phap. chéi phe duyét
- X4c nhan trén phin mém mot
ctra dién tir cia S& Tu phép vé
két qua da c6 tai Trung tam;
- Tra két qua giai quyét thu tuc . i )
hanh chinh va thu phi, 1€ phi - Két qua gidi quyét
(néu co). TTHC duge xac nhéan
- Két thic hd so trén phan trén H¢ thong thong
mém mot cira dién ti. tin mot cira dién tr
- Dél v6i hd so qua han giai Cong chiic cia S0.
quyét, trong thdi han chém| g g Tu - Két qua tra cho 0
Bude 7 nhat 01 ngdy trudc ngdy hét phép lam | 0,5 ngay chirc, c& nhan/Phiéu
han, b phén giai quyét hd so B Xin 101, v? ht?:n lai
¢6 trach nhi¢m thong bao bang | .., g thii ngay tra két qua (n€u
vin ban cho cong chtc cua S& co).
lam viéc tai Trung tdm va gir - Phiéu Kiém sodt qua
vin ban xin 18i t6 chirc/ca trinh giai quyet ho so
nhén, trong d6 ghi rd ly do qua da dugc ky duyét.
han, thoi gian gia han tra két
qua (viéc hen ngay tra két qua
dugc thyuc hi¢n khong qua mot
lan) cap nhat hd so trén phén
mém mot ctra dién tir.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay, trong dé:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S& Tu phap c6 trach nhiém
thdm dinh hd so va trinh UBND cép tinh xem xét, Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi
cong chirng vién.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc ho so trinh ctia S& Tu phap, UBND cap
tinh xem xét, Quyét dinh cho phép thanh 14p Hdi cdng chimg vién.




