UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3389 /QP-UBND Soc Trang, ngay 25 thang 11 nam 2021
QUYET PINH

Vé viée phé duyet cac quy trinh nm bo glal quyet tha tuc hanh chinh
linh vire tw vén phap luit thudc thim quyén tlep nhan va giai quyet cua
S& Tw phap tinh Soc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sura do: b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Lugt Té chire
chinh quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh,

Cdn cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018’ cua
Bo tTuo‘ng, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh

phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déoc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 128/TTr-STP ngay
28 thang 10 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi b giai quyet
thu tuc hanh chinh linh vyc tu véan phép luat thudc thAm quyén tiép nhan va giai
quyét ctia S& Tu phéap tinh Séc Tring.

Piéu 2. Giao S& Tu phép chiu trach nhiém:

1. Chu tri ph01 hop véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng trién khai
thuce hién viéc tiép nhén va giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bo
duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s& ndi dung quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyét dinh
nay, chu tri phéi hop véi S& Thﬁng tin va Truyén thong t6 chirc thuc hién viée
xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Phan mém Mot clra
dién to cua tinh, ding theo quy dinh cua Chinh phu tai Nghi dinh so
61/2018/ND-CP va huéng dan cua Vin phong Chinh phu tai Théng tu 56
01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo 04
quy trinh tir sb: 84, 85, 87, 88 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 936/QD-UBND
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ngay 29 thang 3 ndm 2019 cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét
cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyen tiép nhéan
va giai quyét cia So Tu phép tinh Séc Trang.

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc S& Tu phép,
S& Thong tin va Truyén thong, tinh Séc Trang va céc td chirc, ca nhan c6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 13,/

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Didu 4; PHO CHU TICH
- Vin phong Chinh phi (@ bdo cdo);
- Céng TTOT tinh (ddng tai);

- Trung tdam PVHCC;

- Luu: VT.

&
m Hoang Nghiép
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cua Chu t_tch Uy ban nhdn dan tinh Séc Trdng)

Quy trinh s6: 01

Thi tuc: Ding ky hoat ddng ciia Trung tim tw van phap luat

Trinh tw Trach Thoi
cac buéce Néi dung cong viéc nhiém thue |gian thue| Két qua/san pham
thuc hién hién hién
T6 chirc/Cé nhn chudn bj
hé so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng (Trung
Budc 1 tam) - S6 19, Tran Hung |T6 chte/Ca| Khicdé |HO so hoan thi¢n
Dao, phuong 3, thanh pho nhan yéu cau | theo quy dinh.
Séc Trang, tinh Sc')c’ Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan ho so
va ht;r} tra k‘ét
Huéng dan, kiém tra va tiép | ., ; q1;a/Ph1eu JrR s
Igg - .. | Cong chirc bd sung va hoan
nhan h6 so. Thuc hién quét - e Bl SR
: oy x A So Tu thién ho so/Phiéu tir
; va luu trit h6 so trén phan b ’ * P by e
Budc 2 A % ] i . | phdplam | 0,5 ngay | choi ti€p nhdn giai
mém mdt cua dién ti. e : A < X %
2 5 g oo viéc tai | lam viéc | quyét ho so/Phicu
Chuyén ho so vé S& Tu . 2 : £
TSP Trung tdm Kiém soét qua trinh
phéap xu ly. £ A
giai quyét hd so
kém theo ho so
FIHC.
- Tiép nhén hd so tir Trung Dy thio Gidy dang
tam; ky hoat dong Trung
- Xem xét, tham dinh h6 so; tim tu van phap
- Du thao Giay ding ky hoat | Phong lugt/Van ban yéu
dong Trung tdm tw van phap | Hanh | .o . cau bo sung va hoan
Buée3 |luat/Vin ban yéu cau bd | chinhva lAm vgiéz thién h6 so/Van ban
sung va hoan thién hd | Botrotu " | tir choi giai quyét'fgé
so/Vin ban tir chdi giai| phap so kem theo Phicu

quyét hd so.
- Trinh phé duyét ket qua
giai quyet TTHC.

Kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Lanh dao Vin ban yéu ciu bd

- Xem xét, ky duyét van ban S?l T L/I iling Rl

yéu cau bd sung va hoan phap S )

thién hd s0/Gidy dang ky Vaqn th Gjay ding kyA hoat

hoat ddng Trung tdm tu vén S" TLAI ¢ g Tring g,
Buéc 4 | phap ludt/Van ban tu chéi | P hap/(’long Ql neay van phip_lugt/Vin

gidi quyet A 40, ch\uc lam viéc | ban tu chéi k.i:m

- Vao s0 van ban, luu triv ho Ph‘o D5 theo Phiéu Kiém

s, chuyén trd két qua vi }’Ianh‘ sodt quéd trinh giai

Trung tam. c}imh va quyét hd so.

Bo tro tu
phap

- X4c nhén trén phén mém

mot ctra dién tor cia So Tu

phap vé két qua da co tai

Trung tdm;

- Tré két qua giai quyét thu ke s s %

e

- Ket thic ho so trén phan i]llllg:gtrgr; Prlria):hzgi

mém mot cira dién tr dién tir ctia So.

- Doi v6i ho so qua han giai Cong chtrc - Két qua tra cho td

quyet, trong thoi han chdm | = qq Ty | chire, ca nhan/Phiéu
Budc 5 nhat 01 ngay truée ngay hét phap lam 0.’5 N8AY | xin 161 va hen lai

han, ’bo’phz_m _%la' quyet },10 viéc tai hetth Ve ngay tra két qua

50 ¢0 trach ”nhlcm t}A:ong bao Trung tim (néu co).

bing van ban cho cong chirc . Phifn Kidm sobt

cia So lam viéc tai Trung qué trinh gidi quyét

tdm va guri van ban xin 101 td hd so da duge ky

chirc/ca nhén, trong do ghi duyét :

rd ly do qua han, thoi gian S

gia han tra két qua (viéc hen

ngay tra két qua dugc thuc

hién khong qud mot lan)

cdp nhat hd so trén phin

mém mdt ctra dién tur.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.




Quy trinh s6: 02

\{) ang ky hoat dong cho chi nhanh ciia Trung tim tw van

// phap luat
'ﬁmm?"’ Tréch Thoi
cac budéc Noi dung cong viéc nhiém thue | gian thwe |Keét qua/san pham
thue hién hién hién
T6 chirc/C4 nhan chuédn bj
ho so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
il 1 tam) - SO 19, Tran Hung | T6 chuc/Ca| Khi c6 | HO so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho nhén yeéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soéc Trang
(c6 thé nodp truc tiép, qua
dich vu buu phlnl} cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhén h'@)
so va hen tra keét
. x .2 5 ol qua/Phicu yéu cau
Huong déan, kiém tra va tiép | . > 2 S
& Tk o .. | Cong chuc bd sung va hoan
nhén ho so. Thuc hién quét : i .
. iy ; A So Tu thién ho so/Phicu
h va luu trit hd so trén phan - : G ”
Budc 2 A 5 i o5 . | phaplam | 0,5 ngay |tur chéi ti€p nhén
mém mot cira dién tu. e : = 2 A
Chuyan h& sorvé S5 Tt phap viéc tai lam vigc | giai quyét ho
i Trung tdm so/Phieu  Kiém
xu ly. ; -
soat qua trinh giai
quyét ho so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thio Gidy
tam; dang ky hoat
- Xem xét, tham dinh ho so; dong cia Chi
- Du thao Gidy ding ky hoat nhanh Trung tam
dong cia Chi nhinh Trung | ppe tr  van  phap
3 in phip Iudt/V e ludt/Van ban yé
tdm tu van phap ludt/Van Hanh uat/van ban ycu
: ban yéu ciu bo sung va hoan .+ |03 ngay|cau b sung va
Budce 3 o] ol gt Bt R .o o auk . s5 !
thi¢n ho so/Van ban tr choi | pa g, | @M Viee |hoan thién  ho
giai quyét ho so. phél.p so/Van ban tr
- Trinh phé duyét két qua choi glal quyct ho
giai quyét TTHC. so kém  theo
Phiéu Kiém soat
qua trinh  giai

quyét hd so.




Lanh dao Vén ban yeu céu
- Xem xét, ky duyét van ban Sé Tu bo sung va hoan
yéu céu bd sung va hoan phép/ thién ho so.
thien hd so/Gidy diang ky | Vin thu S¢ Giay dang ky
hoat dong cua Chi nhanh Tu hoat dong cta Chi
: Trung tam tu vén phap phap/Céng | 01 ngay |nhénh Trung tam
Budc 4 . o e g -
lugt/Van ban tu chéi giai chuce lamviéc |tu  van  phép
quyét ho SO. Phong ludt/Van ban tu
- Vao s6 van ban, luu trit ho Hanh choi kém theo
so, chuyén tra két qua vé| chinhva Phiéu Kiém soat
Trung tam. BO tro tu quéd  trinh gidi
phap quyét ho so.
- X4c nhan trén phin mém
mot cﬁ’a‘\ dié_‘:n tir cua S Tu
phdp vé két qua da co tai
Trung tam; £ Sk
Tk P e o o - Két qua giai
- Tra két qua giai quyét thu %
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ aEE. R
R A bove xic ohi
- Ket thic hd so trén phan bt I-{é o
P thong tin mot ctra
mém mot cira dién tu. difn tir ciia SO
- Doi v6i ho so qua han giai Cong chirc - Két qua tra cho
quyet trong thoi han chdm S& Tu TR &
Buéc 5 Ehat ?)1 “ghay trude ngdy het | 4o jam ?arsn "€%Y | nhan/Phiéu xin 16i
an, Q'phanh.%lal gklyetbl’lo viéc tai 5 va hen lai ngay
59 20 ttac e tAong 40| Trung tim tra két qua (néu
bang vidn ban cho cong chirc c6)
e S.O ,lfr:lm, b gl Tl;l.m% - Phiéu Kiém soat
tAm va guri van ban xin 161 t0 ; .
e T I qua trinh giai
chirc/ca nhén, trong do ghi Jo ok -
quyét ho so da
ro ly do qua han, thoi gian diroe kv duvét
gia han tra két qua (viéc hen i
ngay tra két qua dugc thuc
hi¢n khong qua mot 1an) cap
nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tur.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam vige.




Quy trinh sd: 03

ay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Trung tim tw van
phap luat, chi nhanh

Trach Thaoi )
cac bwéce NOi dung cong viéc nhiém thuc | gian thye [Két qua/san pham
thwe hién hién hién

T6 chirc/C4 nhan chuén bj
ho so day da theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng (Trung | ‘
Buse 1 tam) - S6 19, Tran Hung | TO chirc/Ca | Khi c6 | H6 so hoan thién
DPao, phuong 3, thanh pho nhan yéu cdu | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soéc Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hoéc truc tuyén (néu co)).
Giéy tiép nhan hﬁ)
so va hen tra két
Huéng dan, kiém tra va tiép | . ; qlila/Phleu e
i " .. | Cong churc bd sung va hoan
nhén hoé so. Thuc hién quét : Sl AT :
; e A A Sé Tu thién hé so/Phiéu
; va luu trit hd so trén phan R . R x
Budc 2 A X . g . | phédplam | 0,5 ngay |t choi ti€ép nhédn
mém mot cua dién tu. H oy H A
Cliivn 5 sopva S8 Tiv ik viéc tai lam viéc | giai quyet ho
o PR Trung tdm so/Phiéu  Kiém
xu ly. x -
soat qua trinh giai
quyét ho so kem
theo ho so TTHC.
- Tiép nhén hd so tur Trung Dy thiao Gidy
tam; ding ky hoat
- Xem xét, tham dinh ho so; dong cua Trung
- Du thao Giay ding ky hoat tim tr van phdp
dong cua Trung tdm tu van luat, Gidy dang
phép lut, Gidy dang ky hoat ky hoat dong cia
dong cia Chi nhanh Trung | Phong Chi nhanh Trung
tim tw van phap luft/Van| Hanh . |tam tu van phap
. ; .. 10§ ngay
Budc 3 | ban yeu cau bo sung va hoan cl'pnh va B vige luat/Van ban yeu
thién hd s0/Van béan tir chdi | BOtrotu 2 cau bd sung va
giai quyét ho so. phap hoan  thién ho
- Trinh phé duyét két qua so/Van bin tir
giai quyét TTHC. choi giai quyet ho
so  kem  theo
Phiéu Kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so.




Vin ban yéu cau
bd sung va hoan
- Xem xét, ky duyét vin ban | Lanh dao thién ho so.
yéu céu bd sung va hoan Sé Tu Gidy ding ky
thién hd so/Gidy ding ky phap/ hoat dong cua
hoat dong cta Trung tam tu | Van thu So Trung tam ftu vén
van phap luét, Gidy dang ky Tu phap luit, Gidy
Bk i hoat dong cia Chi nhénh | phap/Cong | 01 ngay |dang ky hoat
e Trung tdm tu van phap chire lam viéc | dong cia Chi
lugt/Van ban tu choi gidi| Phong nhanh Trung tam
quyét ho SO. Hanh tr  vin phdp
- Vo sb van ban, luu trit ho chinh va lugt/Van ban tur
SO, chuyen tra két qua vé | Botrotu ch(‘)i, kéql theo
Trung tam. phap Phiéu Kiém soat
qua  trinh giai
quyet ho so.
- Xéc nhan trén phin mém
mot cirgt dif:n to cua S& Tu
phap vé két qua da co tai
Trun’g tem; A il - Két qua giai
- Tra két qua giai quyét tha X
5 - ki quyeét TTHC
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ : ~
. dugc xdc nhén
p 1(neu c0). trén H¢ thong
- Ket thic hd so trén phin thong tin mot cira
mém mot cira dién tu. Aién tir clia S(’).
- Doi v6i ho so qua han gidi Cong chirc - Két qua tra cho
quyet trong thoi han chim S& Tur & - chire o
Buoc s | 1hat 01 ngdy trude ngdy het | ppgp | -2 &Y | nhan/Phiéu xin 161
han, ’bo'phanh-gjal EPyetbt}O viéc tai AMYIEE 1ok Hen lai ngay
Bgren tfach,n o tAong 40 | Trung tim tra két qua (néu
bang van ban cho cong chirc c6)
cia S& lam viéc tai Trung R Do 5
Poe e ol e e - Phiéu Kiém soat
tAm va glri van ban xin 161 t0 ; g
Sy i : i qua trinh giai
chirc/ca nhén, trong dé ghi PO o
Eue . A quyét ho so da
15 ly do qué han, thoi gian ookt divet
gia han tra két qua (viéc hen R e
ngay tra két qua dugc thuc
hi¢n khong qua mot lan), cap
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién ta.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.




Quy trinh sd: 04

i ' Cap thé tw van vién phap luat

&) “a%
*
Néi cong viéc

Trinh tu t el Thoi
2 =, Trach nhiém | . £ g 2
cac buédce i gian thuc| Keét qud/san pham
o thwe hién R
thwe hién hién
Té chirc/C4 nhan chuan bj
hé so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢éng (Trung
Buge 1 | AM) - S0 19, Trén Hung | Téchic/Ca | Khico |H6 so hoan thién
DPao, phuong 3, thanh phd nhén yéu cau | theo quy dinh.
Séc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh coéng ich
hoic truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhén hd so
va hen tra két
Huéng dan, kiém tra va qua/Phiéu yéu cau
tiép nhan ho so. Thuc hién | Cong chirc S& bd sung va hoan
Bud quét va luu trir ho so trén | Tu phép lam .| thién hd so/Phiéu tir
udge 2 T suidogd oo thos i ity 0,5 ngay Lo ok e v
phan mém mot cira dién tu. | viéc tai Trung | . ..~ | chdi tiép nhén giai
Chuyén hd so vé S& Tu tdm im yige quyét hd so/Phiéu
phap xu ly. Kiém soat qua trinh
giai quyét ho so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhén hd so tir Trung Chuin bi Thé tu
tam; van  vién  phap
- Xem xét, thdm dinh hd luat/Van ban yéu
S0; cau bd sung va hoan
- Chuan bj Thé tu vén vién | Phong Hanh 5 5 neay | tién ho so/Van ban
Budce 3 | phap luat/Vian ban yéu cdu | chinhvaBo | e‘;m Vgié(); tir choi giai quyét hd
bd sung va hoan thién hd | trg tu phap "7 | so_kem theo Phicu
so/Van ban tir chdi giai Kiém soat qua trinh
quyét hd so. giai quyét ho so.
- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.
- Xem xét, ky duyét vin L da? v van bé{l yél} ciu .?6
; A 5 Tu phap/ sung va hoan thién
ban yéu cau bo sung va 3 : ho
hoan thién hd so/Thé tw| ©an thuSo 2 g
vén vién phép lust/Van ban Tu 0.5 ngy:| heNrvdn. vien
Budc 4 tir chéi eiai & ha phap/Cong l‘, -~ | phap ludt/Van ban tr
giai quyet ho so. : 4 am viéc e X
A e e o chirc Phong Ch?l kem’ theorPh‘leu
’ Hanh chinh Kiém soat qua trinh

hé so, chuyén tra két qua
vé Trung tam.

vaB6 tro tu
phép

giai quyét hd so.
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Budc 5

- X4c nhan trén phan mém
mot cira dién tir cia SO Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tam;
- Tra két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh va thu phi,
1é ph1 (néu co)
- Ket thiic hd so trén phan
mém mot cira dién tir.
- Déi v6i ho so qua han
giai quyet trong thdi han
chim nhit 01 ngdy trudc
ngay hét han, bd phén giai
quyét hd so co trach nhiém
thong bao bang vin ban
cho cdng chirc cua S¢ lam
viéc tai Trung tam va gui
van ban xin 13i t6 chirc/ca
nhan, trong do ghi rd ly do
qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong quéa mdt lan) cdp
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tur.

Cong chirc S¢
Tu phap lam
viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam vi€c

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhan trén Hé thong
thong tin mot cura
dién tir cua So.

- Két qua tra cho to
chirc, c4 nhan/ Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soét
quéa trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 04 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6: 05

gc: Thu hoi thé tw van vién phap luit

Trinh tu |\ Tréch Thoi
cac buéce nhiém thwe | gian thye [Két qua/san pham
thuc hién hién hién
T6 chirc/C4 nhan chudn bi
hé so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung | .
Bude 1 tam) - SO 19, Tran Hung To chire/Ca | Khi co HO so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho nhén yéu cdu | theo quy dinh.
Séc Trang, tinh Séc Triang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu phinl} cong ich
hodc truc tuyén (néu cod)).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra ket
Hudéng dan, kiém tra va tiép | .. . qlgxa/Phleu e
i 3 75, .. | Cong churc bé sung va hoan
nhén ho so. Thuc hién quét . w3k ¥
: L a A Sé Tu thién hd so/Phiéu
. va luu trit hd so trén phan e . P e %
Budce 2 A i ! - . | phaplam | 0,5 ngay |tUr chdi tiép nhan
mém mot cuia dién tu. = : He 2 2
Chuvén h so v& S& Tu pha viéc tai lam viée | giai  quyét }10
i phap Trung tdm so/Phieu  Kiém
xu ly. : i
soat qua trinh giai
quyét hd so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Dy thao ‘Quyét
tam; dinh ’thu hoi Thé
- Xem xét, tham dinh h so; tu van vién phap
- Dy thao Quyét dinh thu hdi Pl lugt/Van ban yéu
Thé tr van vién phap ; cau bd sung va
5 " 5 by 2 Hanh + N . A A
. lugt/Van ban yéu cau bo .+ s |05 ngay| hoan thién hd
Budce 3 . D . + | chinhva S g ; 5
sung va hoan thién ho| gg gy | @M Viee |so/Van ban tir
so/Van ban tir choi gidi| —pa chdi giai quyét ho
quyé‘[ h(;‘) 50, SO ) kel'l'l1 theo
- Trinh phé duyét két qua Phi’éu K‘iém SC_"‘?F
giai quyet TTHC. qua trinh  giai
quyet ho so.
- Xem xét, ky duyét van ban | Lénh dao Vin ban yéu cau
yéu cdu bd sung va hoan Sé Tu b sung va hoan
thién ho so/Quyét dinh thu phap/ 01 fsN thién ho so.
Budc4 |héi Thé tw vén vién phip | Vanthu S | . o2 | Quyét dinh thu hbi
lug/Van ban tir chdi gidi Tu ' Thé tu van vién
quyét ho so. | phap/Cdng phap lugt/Van ban
- Vao so van ban, luu trir ho chire tr choi kéem theo
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so, chuyén tra két qua ve Phong Phiéu Kiém soét
Trung tam. Hanh qua trinh giai
chinh va quyét ho so.
BO tro tu
phép

- X4c nhén trén phén mém

mot ctra dién tir cia S& Tu

phap vé két qua da co tai

Trun»g tz:m; e B oflis - Két qua giai

- Tra két qua giai quyét thu quyét TTHC

tuc hanh chinh va thu phi, 1€ Ko sdive nlin

phi (neu €0). tréen Hé thdng

- Ket thic hd so trén phan thong tin mt cira

men} mot cira dién tir. dién tir cia Sé.

- Doi v6i ho so qua han gidi Cong chure - Két qua tra cho

quyet trong thoi han cham S& Tu |td chie, caA
Budc 5 nhat 01 ngdy trude ngay hét phap lam 0,’5 N24Y | nhan/Phiéu xin 16i

g, ’bc_),phan .%1211 qilyet }}0 viée tai lam viee | i, hen lai ngay

B on trach ’nhle_:m tl;long b?o Trung tdm trd két qua (néu

bang vin ban cho cong chuc co).

cia S¢& lam viéc tai Trung - Phidu Kidm sodt

tdm va guri van ban xin 10i to qui trinh  gidi

chirc/ca nhén, trong do ghi S

rd ly do qua han, thoi gian gu)c;c ky duyét

gia han trd két qua (viéc hen i Y

ngay tra két qua duogc thuc

hi¢n khong qua mot lan) cép

nhat hd so trén phin mém

mot cira dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viée.
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Quy trinh s6: 06

Cap lai thé tw van vién phap luat

Trinh ty ; - Thoi
; - Trach nhiém | , £ — 2
cac bwoc .~°|gian thue| Keét qui/san pham
ik thue hién via
thwce hién ) hién
T6 chirc/C4 nhan chudn bj
ho so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh cong (Trung i
Bude 1 tam) - SO 19, Tran Hung | T6 chue/Ca | Khicoé |HO so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soéc Tring
(c6 thé nop truc tlep, qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
Huéng dan, kiém tra va tiép qua/Phi€u yéu cau
nhén hd so. Thuc hién quet | Cong chire b6 sung va hoan
; va luu trit hd so trén phan | S& Tu phép .| thién ho so/Phiéu tur
Buéce 2 A i : i ; ook e | 0LS ngdy I PR
mém mot cua dién tu. | lam viéc tai 13 5 ch01' tiep nhan giai
Chuyén hd so vé S& Tu phép | Trung tim | - V'¢¢ | quyét hd so/Phiéu
Y p g Y
xu ly. Kiém sodt qua trinh
giai quyet ho so kem
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan ho so tir Trung (;huén bi Thé tu
tAm; van  vién  phap
- Xem xét, thdm dinh hd so; luat/Van ban yéu
- Chuan bj Thé tu van vién Phine Ll 05}1 b6 sung va hoan
Buée 3 | Phdp ludt/Van ban yéu cdu chinhgvé pé | 04 ngdy | thign ho so/Van ban
b sung va hoan thién hd tro tu phap | 1AM viéc | tir choi gidi quyet ho
so/Van ban tr chéi giai| =« © o PP so kém theo Phiéu
quyét hé so. Kiém soat qué trinh
- Trinh phé duyét két qua giai quyét ho so.
giai quyet TTHC.
- Xem x¢ét, ky duyét vin ban Loh da? i van bal\] wE S .I?O
ey 2 3 : Tu phap/ sung va hoan thién
yéu céu b6 sung va hoan Vin thu Sé ho so
thién hd so/Thé tu vén vién | * 20 W0 e
phip luaVan ban tir chéi Tu 01 mghy| 1e - Bt vdn ovien
Budc4 | ... L2 % phap/Céng | ., .7 | phap luat/Vin ban tir
giai quyét ho so. , . lam viéc oo o
Vo 88 vam Lk, Tt ho chirc Phong choi kem theo Phiéu
© YA B pan DAt SH TE S | Hinh chith Kiém sodt qué trinh

so, chuyén trd két qua veé
Trung tam.

va B tro tu
phap

giai quyét ho so.
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Budce 5

- X4c nhan trén phan mém
mot ctra dién tir cia S¢ Tu
phap ve két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két quéa giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢
phi (neu o).

- Ket thic hd so trén phan
mém mot cira dién tur.

- Déi véi ho so qua han giai
quyet trong thoi han cham
nhét 01 ngay trudce ngay hét
han, b phan gidi quyét hd
so ¢6 trach nhiém thong bao
bang vin ban cho cong chirc
cua S6¢ lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 15i t0
chirc/ca nhén, trong dé ghi
rd 1y do qua han, thoi gian
gia han tra két qué (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lan) cap
nhit hd so trén phin mém
mot cira dién tur.

Cong churc
S& Tu phap
lam viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xéac
nhan trén Hé thdng
thong tin mot cia
dién tlr cua So.

- Két qua tra cho to
chirc, ¢4 nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 06 ngay lam viéc.




