UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Poc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 3390 /QP-UBND Séc Trdng, ngay 25 thang 11 ndm 2021
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét cac quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vure thira phat lai thudc thim quyeén tiép nhin va gidi quyét cia
S& Tw phap tinh Soc Trang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Cén cir Ludt To chire chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sura do: b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Té chitc Chinh phi va Ludt T6 chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyeét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Bo ter’ng, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh

phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc So Tuw phdp tai To trinh s6 128/TTr-STP ngay
28 thang 10 ndm 2021.

QUYET PINH:

Didu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 13 quy trinh ndi bd giai quyet
thu tuc hanh chinh linh vuc thira phat lai thudc tham quyén tiép nhan va giai
quyét ctia S& Tu phap tinh Séc Trang.

Piéu 2. Giao S& Tu phép chiu trich nhiém:

1. Chu tri phdi hop v6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trién khai
thuc hién viée tiép nhén va giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy trinh ndi bd
duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s& ndi dung quy trinh ndi by dugc phé duyét tai Quyét dinh
nay, chu tri phdi hop véi S¢ Théng tin va Truyén théng té chirc thyc hién viéc
xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Phan mém Mot clra
dién tir cua tinh, dung theo quy dinh cua Chinh pht tai Nghi dinh so
61/2018/ND-CP va huéng dan cta Van phong Chinh phu tai Thong tu 5O
01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm doc S& Tu phép,
S6 Thong tin va Truyén thong, tinh Séc Tréng va céc t6 chuec, ca nhan c6 lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.2-

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; : PHO CHU TICH
- Vin phong Chinh phu (@ bdo cdo);
- Cong TTDT tinh (ddang tai);

- Trung tAm PVHCC;
-Luuw: V .\\ V-

Lam Hoang Nghiép
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INH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
HUA PHAT LAI THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA
I QUYET CUA SO TU PHAP TINH SOC TRANG

theo Quyét dinh sé 3390 /OP-UBND ngay 26 thdng 11 ndm 2021
ciia Chii tich Uy ban nhan ddn tinh Séc Trdng)

Quy trinh s6: 01

Thi tuc: Ping ky tip sw hanh nghé Thira phat lai

Trinh tw Trach Thoi
cac buédc Noi dung cong viéc nhiém thue | gian thye| Két qua/san phim
thuc hién hién hién
T6 chirc/Ca nhan chuén bi
hd so diy da theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng (Trung
Bugc | | Am) - 86 19, Tran Hung | Té chire/Ca| Khicd |HO so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho nhan yéu cau | theo quy dinh.
Séc Trang, tinh Séc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh céng ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két
Hudng dén, kiém tra va tiép | ., . qué/Phiéu yéu cau bd
oo 7o i .. | Cong churc . , b
nhén ho so. Thuc hién quet S Tu sung va .f}oan\ thl(_il’-l
Budc 2 va luu trr ho so tr?n phén phgpam | 0:5 iy h(:) so’/PAhléu' ’t‘u Ch?l
mém ] mcf)t‘ clra \dlén tu. viée tai la‘;m vide tiép nhén .%131 qulyzfet
Chuyén ho so vé S¢ Tu Truﬁg iy 7 | hd so/Phieu Kiém
phap xur ly. .504t qua trinh giai
: quyet hd so kém theo
hd so TTHC.
- Tiép nhén hd so tir Trung Du thao van ban
tam; théng bdo vé viéc
- Xem xét, thdm dinh ho so; ding ky tép su/Van
- Du thao vadn ban thong Phong ban yéu cau bd sung
bao vé viéc dang ky tap | Hanh | o i va hoan thién ho
Budc3 |su/Van ban yéu cau bo| chinhva |, o - so/Van ban tir CT‘IOI
sung va hoan thién hd | BOtrotu *~ | giai quyét ho so kém
so/Van ban tir chdi giai phap theo Phicu Kiém soat
quyét hd so. qud trinh giai quyét
- Trinh phé duyét két qua h6 so.
giai quyét TTHC.
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Buoc 4

- Xem xét, ky duyét van
ban yéu cau bd sung va
hoan thién hd so/Van ban
thong bao vé viéc ding ky
tap sw/Van ban tir chbi giai
quyét hé so.

- Vo sb van ban, luu trit hd
so, chuyén tra két qua vé
Trung tam.

Lanh dao
S6 Tu
phap/

Vin thu So&
Tu
phap/Cong
chirc
Phong
Hanh
chinh va

Bb tro tu
phap

01 ngay
lam viéc

Vin ban yéu cau bd
sung va hoan thién
hd so.

Vian ban thong béo
vé viéc dang ky tap
su/Vin ban tir chdi
kém theo Phiéu Kiém
soat qué trinh giai
quyét hd so.

Buoc 5

- Xac nhan trén phdn mém
mot cira dién tir cua S& Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tdm;

- Tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi,
18 phi (néu co).

- Két thuc hd so trén phén
mém mot cira dién tu.

- P4i v6i ho so qua han giai
quyét, trong thoi han cham
nhat 01 ngay truée ngay hét
han, bd phan gidi quyét hd
so cO trach nhiém thdng
bdo bang vin ban cho cong
chirc cia S¢& lam viéc tai
Trung tdm va gui van ban
xin 16i t6 chirc/cA nhan,
trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra
két qué (viéc hen ngay tra
két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan); cap
nhit hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

Cong chirc
S¢ Tu
phap lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC dugc x4c nhan
trén Hé thong thong
tin mot cira dién tu
cua So.

- Két qua tra cho td
chire, c4 nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (néu
c0).

- Phiéu Kiém soat
qué trinh gidi quyét
hé so da dugc ky
duyét.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam vige.




Quy trinh sb: 02

hay dbi noi tip sw hanh nghé Thira phat lai

Thoi
- £ N Tra i€ £ -t 2
cac budc ung cong viéc BoH nl.l,.l?m gian thuc| Két qua/san pham
th i thwe hién o
wc hién hién
T6 chirc/Cé nhan chuén bi
hé so day du theo quy dinh
nop tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng (Trung ‘
Bk 1 tdm) - SO0 19, Trn Hung | T6chic/Ca | Khico | HO so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh phd nhéan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cdng ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan hf)
SO va }}en tra k‘ét
Huéng dan, kiém tra va tiép quaitHien yow can
S e : % g bd sung va hoan
nhén h6 so. Thyc hién quét | Cong chirc thien he so/Phidu
, va luu trit hd so trén phan | S& Tu phap " N R "
Budc 2 A x \ iz . . .a .. | 05ngay |t choi ti€p nhan
mém mdt cuwa dién tr. | lam vige tai lam viéc | giai  quyét hd
Céull)’fen ho so vé S& Tu phap | Trung tdm U et s sodt
S qua trinh gial quyet
hd so kém theo hd
so TTHC.
- Tiép nhén hd so tir Trung Du thao vén ban
tam; thong bao vé viéc
- Xem xét, thim dinh ho so; thay doi noi tép
- Dy thao van ban thong bio sy/Van ban yéu
vé viéc thay ddi noi tap su Phong Hiih _|cau b h?l‘mg }‘Iﬁl
Buéc3 |/Van bin yéu chu bd sung va | (pinpva g | 30 N8ay | hoan - thien - Ho
hoan thién hd so/Vin ban tir trg tur phap lam vigc | so/Van ban tur choi
choi giai quyét ho so. : gidi quyét ho so
- Trinh phé duyét két qua kém theo Phicu
giai quyét TTHC. Kiém soat qua
trinh giai quyét ho
SO.
- Xem x¢t, ky duyét van ban | Lanh dao S¢ Vén ban yéu cau
yéu ciu bd sung va hoan| Tu phap/ bo sung va hoan
Budce 4 thién ‘ho so/ Van ban théng | Vin thu S¢ 0,5 ngay | thién ho so.
béo vé viéc thay doi noi tép Tu lam vi€c | Vén ban théng bao
sw/Vian ban tir choi giai | phap/Cong vé viéc thay doi

quyét hd so.

chic Phong

noi tap su/Van ban
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- Vao so vin ban, luu trit ho
so, chuyén tra két qua vé
Trung tam.

Hz‘m}} chinh
va Bo tro tu
phap

tir chdi kém theo
Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so.

Buédc 5

- X4c nhén trén phin mém
mot ctra dién tr cia So Tu
phap vé& két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1€
phi (néu co).

- Két thic hd so trén phin
mém mot cira dién tir.

- Péi véi hd so quéa han giai
quyét trong thoi han chdm
nhit 01 ngay trudc ngdy hét
han, bd phan giai quyét hd
so ¢O trach nhiém thdng bao
bing van ban cho cong chirc
cua S¢& lam viéc tai Trung
tAm va guri van ban xin 15i to
chirc/ca nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thuc
hién khong qua mét lan) cdp
nhat hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

Cong churc
S& Tu phéap
lam viéc tai
Trung tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai
quyét TTHC dugc
xac nhian trén Hé
théng thong tin
mot ctra dién tI
cua S@.

- Két qua tra cho t6
chitc, ¢4 nhan/
Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so da duoc ky
duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc.




Quy trinh sé: 03

}'ang ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai

Trin Trach Thoi
cac buoe g cOng viéc nhi¢ém thwe| gian thuce | Két qua/san pham
thwe hién hién hién
Tg‘") chirc/C4 nhan chuan bj
hd so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
Buge | | Am) - 86 19, Tran Hung|To chic/Ca| Khico |HO so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho nhén yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hoic truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
Huéng din, kiém tra va 6 . fualhisu you -edy
ok i 5 ong chue bd sung va hoan
siep i e s, Thee dutn o thién hb so/Phiéu tir
: quét va luu trir ho so trén S.U -
Budce 2 phéap lam ; ch01 tlep nhan giai
phin mém mot cura dién tur. +i6o tai 0,5 ngay quyet hd so/Phidu
Chuyén hd so vé S¢ Tu %
S Trung tam K_{e_m san quaktrmh
PR b giai quyét ho so
kém theo hd so
TTHC.
- Tiép nhén ho so tir Trung Du thao Danh sach
tam; Thura phét lai hanh
- Xem xét, thim dinh hd nghé tai dia phuong
SO; va Theé Thl‘l'f’l phat
- Du thdo Danh sich Thira| Phong lai dugc cap/Vian
phat lai hanh nghé tai dia| Hanh béan yéu céu bo sung
Buéc3 | phuong va chuin bi Thé| chinhva |08ngay |va hoan thién ho
Thira phat lai duoc cip/Van | Bo6 tro tu so/Van ban tir choi
ban yéu cau bd sung va| phép giai quyét ho so

hoan thién hé so/Vin ban
tir choi giai quyét ho so.
- Trinh phé duyét két qua

giai quyét TTHC.

kém theo Phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quy€t ho so.




Lanh dao Vian ban yéu cau bd
- Xem xét, ky duyét vin| SoTu sung va hoan thién
ban yéu cau bd sung va phéap/ ho so.
hoan thién hd so/Danh sach | Vin thu Danh séch Thira
Thira phét lai hanh nghé tai | S& Tu phat lai hanh nghé
. dia phuong va Thé Thira | phap/Con . |tai dia phuong va
s phat lai duoc cap/Van ban : fhﬁc ®| 0lngay Thé Thira phé%t lai
tir chbi g1a1 quyét hd so. Phong duge cAp/Van ban
- Vao so van ban, luu trit Hanh tir chbéi kém theo
hd so, chuyén tra két qua | chinhva Phiéu Kiém soét
vé Trung tim. B6 tro tu qué trinh giai quyét
phéap hd so.
- X4c nhan trén phin mém
mot cira dién tir cia So Tu
phap vé két qua di co tai
Trung tam;
- Tra két qua giai quyét tha . :
tuc hanh chinh va thu phi, - Két qua giai quyét
1é phi (néu co). TTHC dugc xac
- Két thuc hd so trén phan nhan trén HE thong
mém mot cira dién tir. thong tin modt ctra
- Pbi v6i hd so qua han dién tr cua 8¢.
giai quyé’t, trong thoi han Cong chirc - K&t qua trd cho !Lé
cham nhit 01 ngay trudc So Tu Chl'l'C,hcé nhan/Phiéu
Budce 5 ngay hét han, b phén giai phap lam | 0,5 nngay |xin 101 va l"ltf:n lai
quyét hd so c6 trach nhiém | Vviéc tai ngay tra ket qua
thong bao bang van ban | Trung tdm (néu ca).

cho cong chtrc cua S¢ lam
viéc tai Trung tdm va guri
van ban xin 16i t& chirc/ca
nhéan, trong d6 ghi ré ly do
quéd han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua duoc thuc hién
khéng qua mdt lan) cép
nhit hd so trén phdn mém
mot cira dién tir.

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so da dugc ky
duyét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s6: 04

Trinh ty p o Thoi
cac bwdc | e g viéc HHACh nl.lfgm gian thye| Két qua/san phim
s thuc hién o
thure hién hién
T6 chirc/C4 nhan chuén bi
hd so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh co6ng (Trung
Buge 1 | 1AM - S6 19, Tran Hung | Tochirc/C4 | Khico |HO so hoan thién
Dao, phuong 3, thanh pho nhén yéu cau | theo quy dinh.
S6c Trang, tinh Séc Tring
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh c¢ong ich
hoéc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhéan hd so
va hen trda két
Huéng dan, kiém tra va qua/Phiéu yéu céu
tiép nhan hd so. Thuc hién | Cong chirc S& bo sung va hoan
Buéc o | quét va luu trit hd so trén | Tu phap lam | o ngay | Tién ho so/Phicu tir
phén mém mot cira dién tr. | viéc tai Trung I éim vide choéi tiep nhén giai
Chuyén ho so ve So Tu tdm "7 | quyet hd so/Phiéu
phap xu ly. Kiém soat qua trinh
giai quyét ho so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhén hd so tir Trung Chuén bi Thé Thira
tam; phat lai dugc
- Xem xét, thdm dinh hd cap/Van ban yéu cau
S0, bd sung va hoan
- Chuén bj Thé Thira phat | Phong Hanh | o, | thién ho so/Van ban
Bu6c3 | lai dugc cap/Van ban yéu | chinhvaBo | - 5.7 | U chdi giai quyet ho
cau bd sung va hoan thién | tro tu phap " | so_kem theo Phiéu
hd so/Vin ban tir chdi giai Kiém soat qua trinh
quyét h‘a SO. glél quyét ho so.
- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.
. . . .~ | Léanh dao S¢& Vin ban yéu cau bo
hoan thién hd so/Thé Thira | ¥ an thu 86 O . e
4 phéat lai dugc cép/Vﬁn ban ,Tu, 01 ngay The TPua thaf 12“,1
Puoee tir chdi giai quyét hd so. P h'ap/Cc:ng lam viée du?.c eap ¥ ban' Eu
- Vio 56 vin ban, luu try | Uc Phong shol ke fleg: Eh1y
i Hanh chinh Kiém soat qua trinh

hd so, chuyén tra két qua
ve Trung tam.

va BO trg tu
phap

giai quyét ho so.
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Budc 5

- X4c nhan trén phin mém
mot ctra dién tir cua SO Tu
phép vé két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi,
18 phi (néu co).

- Két thiic hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

- Pbi véi hd so qua han
giai quyét, trong thoi han
chdm nhit 01 ngiy trudc
ngay hét han, bo phan giai
quyét hd so o trach nhiém
théng bao bang vin ban
cho cong chirc cua S¢ lam
viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 16i t6 chirc/ca
nhén, trong d6 ghi rd ly do
quéd han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan) cap
nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tr.

Cong chirc S&
Tu phép lam
viéc tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHE - -duge  -xic
nhédn trén Hé théng
thong tin mdt cwra
dién tir ctia So.

- Két qua tra cho td
chirc, c4 nhan/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua
(néu co).

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam vige.
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Quy trinh s6: 05

Trinh ], Tréch Thai
ciac buéc ung cong viéc nhié¢m thue | gian thye |Két qua/san phim
thuc hién hién hién
TO chic/Cé nhan chuin bj
hd so ddy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢6ng (Trung
Buge | | AM) - 86 19, Tran Hung | Té chire/C4 | Khico | HO so hoan thign
Dao, phuong 3, thanh pho nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Tring
(c6 thé nop truc tiép, qua
dich vu buu chinh céng ich
hoéc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
Hudng dan, kiém tra va tiép Co : e
e ¢ i4 . ong chtrc bé sung va hoan
niaE RO Son UG WISHOUHGL | oy thién hé so/Phiéu
Bnded |5 R ik o so Ten phan o, s | tir chéi tiép nhan
mém mot cira dién tu. e 0.5neldy | s A
T & o : viéc tai giai quyét ho so/
CE}uyen sy o0 L pip Trung tam Phiéu Kiém soat
2l qua trinh giai
quyét hd so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Dy thao vin ban
tam; trinh UBND tin’h
- Xem xét, thim dinh hd so; va Du thao Quyét
- Dy thiao vdn ban trinh dinh cho phép
UBND tinh va Dy théo thanh 1ldp Van
Quyét dinh cho phép thanh | Phong phong Thira phat
l4p Van phong Thira phat Hanh lai/Van ban yé€u
Buéc 3 | lai/Van ban yéu cdu bd sung | chinhva | 18 ngay cau bd sung va
va hoan thién hd so/Van ban | Bo trg tu hoan thién hd
tir chéi giai quyét hé so. phap so/Van ban  tu

- Trinh phé duyét du thao
van ban trinh UBND tinh.

chéi giai quyét ho

so kem  theo
Phiéu Kiém soat
qua trinh giai

quyét hd so.
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Vin ban yéu céu
bo sung va hoan
thién hé so/Vén

Lanh dao ban tir chbi giai
- Xem xét, ky duyét van ban S& Tu quyét hd so/Vin
yéu cdu bd sung va hoan phap/ ban trinh UBND
thién hd so/Van ban tur chdi | Van thu S& tinh Quyet dinh
giai quyét hd so/Vin ban Tu cho phép thanh
' trinh UBND tinh Quyét dinh | phap/Con i lap Vian phong
Budc4 | o phép thanh ldp Van P (ﬁ’ll’l‘c ®| Olngay | py. phét lai kém
phong Thira phat lai Phong theot Du thao
- Trinh phé duyét du thao Hanh Quyét dinh cho
Quyét dinh cho phép thanh | chinh va phép thanh lap
lap Vian phong Thira phat lai B tro tu Vén phong Thira
phap phat lai va Phiéu
Kiém soat qua
trinh giai quyét
ho so.
- Du thao Quyét
dinh cho phép
Vian phong UBND tinh tiép thanh 14p Vian
nhan, thim dinh hd so, trinh | Van phong phong Thira phét
Budc 5 | UBND tinh xem xét, phé | UBND 17 ngay | lai.
duyét Quyét dinh hoic vin tinh - Hodc van ban
ban tra 1oi. tra 1oi d&i véi
trudong hop tur
chdi phé duyét.
- Quyét dinh cho
UBND tinh xem xét, phé phép thanh lap
duyét két qua giai quyét Van phong Thira
Budc 6 TTHC hodc c¢6 van ban tra| UBND 03 ngay phat lai.
101 trong trudng hop tir ch01 tinh - Hodc van ban
phé duyét; chuyén két qua vé tra 1o dbi véi
S& Tu phép. truong hgp tUr
chéi phé duyét.
- Xac nhén trén phian mém - Két qua giai
mot ctra dién tr cia So Tu quyét TTHC
phap vé két qua da co tai dugc xac nhén
Trung tam; . i trén Hé théng
o o . ... | Cong chirc el co
- Tra két qua giai quyét thu : thong tin méot cua
5 , . B Sé Tu B R s
Bude 7 tuc han:lh chinh va thu phi, 1¢ e 0.5 nod dl&;n’tu cua So.
AR S phap lam ,5 ngay Fn D
phi (néu co). e - Két qua tra cho
- Két thic hd so trén phan Tv1¢c ta} td0 chic, c4
rung tam

mém mét ctra dién t.

- Péi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim
nhit 01 ngay trudc ngay hét

nhan/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
co).
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han, bd phén giai quyét ho - Phiéu Kiém soat
so co trach nhiém thong béo qua trinh giai
bing vin ban cho cong chirc quyét hd so da
cua S¢& lam viéc tai Trung dugc ky duyét.

tdm va giri vin ban xin 16i to
chuc/ca nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot l4n); cap
nhat hd so trén phdn mém
mot ctra dién tir.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhén da hd so hop 1¢, S& Tu phap trinh UBND
cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong Thira phét lai.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so trinh cia S& Tu phap, UBND
cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong Thira phat lai.
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Quy trinh s6: 06

z Trach Thoi ;
Noi dung cong viée nhiém thue| gian thue Két qua/san pham
thwe hién hién hién
T4 chitc/C4 nhan chuin bi hd
so diy du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (Trung tdm) - SO
Buée 1 19, Tran Hung Dao, phuong T6 chire/Ca| Khi cd H6 so hoan thién
3, thanh pho Séc Trang, tinh nhéan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang (c6 thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén (néu
cd)).
Gidy tiép nhén hd
so va hen tra két
qua/Phiéu  yéu
cdu bd sung va
Hudng din, kiém tra va tiép | Cong chirc hoan thién hd
nhén ho so. Thuc hién quét va | So Tu so/Phiéu tir chéi
Bu6c 2 | luu trir hd so trén ph%‘m n}ém phap lam 0.5 e tiép’ nhan giai
mot ctra dién tir. Chuyén ho so |  viéc tai > Ngay quyet ho
vé S& Tu phap xtt 1y. Trung tim so/Phiéu  Kiém
soat qua trinh
giai quyét hd so
kém theo hd so
TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thio Gidy
tam; ding ky hoat
- Xem xét, thim dinh hd so; dong Vin phong
- Du thao Gidy dang ky hoat Thira phat
dong Vin phong Thira phat | Phong lai/Van ban yéu
lai/Van ban yéu cdu bd sung| Hanh cdu bd sung va
Buéc3 | va hoan thién hd so/Vin ban chinhva |08ngay |hoan thién ho
tir chéi giai quyét hd so. BO tro tu so/Van ban tir
- Trinh phé duyét két qua giai | phap ch6i giai quyet

quyét TTHC.

hé so kém theo
Phiéu Kiém sodt
qua trinh giai
quyét hd so.
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Lanh dao Vin ban yéu cau
S¢ Tu b6 sung va hoan
- Xem xét, ky duyét van ban | phap/ thién hd so.
yéu cdu bo sung va hoan thién | Vin thu Gidy ding ky
ho so/Gidy dang kyhoat dong S¢ Tu hoat dong Van
. Vién phong Thira phat 1ai/Vin | phap/Cén . hone Thira phat
BOH% ban tir ch01 giai quyét ho so. ¥ cl:;u'rc ®| o N Fai/Vgn bémp tur
- Vao sb van ban, luu trit hd | Phong chéi kém theo
so, chuyén tra két qua vé Hanh Phiéu Kiém soat
Trung tam. chinh va qua trinh giai
B6 tro tu quyét hd so.
phip
- Xac nhén trén phin mém
mot cira dién tr cia S& Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tam; - Kf:t qua giai
- Tra két qua giai quyét tha quyét TTHC
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ duge xac nhan
phi (néu cé). trén HE thong
- Két thuc hd so trén phén thong tin mot cura
mém mot ctra dién tir. dién tir ciia So.
- D6i v6i hd so qua han giai Céng chuc -;Két qua tra Ch?
quyét, trong thoi han chim S5 Tu o chic,  ca
Buse 5 | Mhdt 01 ngay trude ngay hét phap T | 0:5ngky nhan/Phiéu  xin
han, bd phan giai quyét hd so i 1l 16i va hen lai
c6 trach nhiém thong bdo | 1.~ s ngdy tra két qua
> 2 N . g tam i
bing vin ban cho cong chirc (néu co). ]
cua S¢ lam vigc tai Trung tdm - Phiéu Kiém
va gii van ban xin 16i t6 soit qua trinh
chirc/cé nhén, trong d6 ghi ro giai quyét hd so
ly do qud han, thdi gian gia dd dugc ky
han tra két qua (viéc hen ngay duyét.
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan) cap nhat
hd so trén phin mém mot cira
dién tir.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay.
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Quy trinh s6: 07

©Thay ddi ndi dung diing ky hoat ddng ciia Vin phong

Thira phat lai

Trach Thoi )
cac buée N§i dung cong viée nhiém thue| gian thye Két quéa/san pham
thuc hién hién hién

T chirc/C4 nhan chudn bi
hd so diy du theo quy dinh
ndp tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c¢6ng (Trung
s [0 - 86 19, Tran Hung |T6 chirc/Cé| Khi c6 yéu | Ho so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho nhan cau theo quy dinh.
S6c Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh céng ich
hodéc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua/Phleu yéu
Hudng ‘d?in, kiém tra va tiép Céng chirc ciu bd sung va
nhan ho so. Thuc hién quét 3¢ hoan thién hd
: aia 5 3 o Tu ¢ £,
. va luu trir hd so trén phén 418 . so/Phicu tir choi
Budc 2 A : 5 % . | phaplam | 0,5 ngay
mém mot cua dién . N e R tlep nhan giai
2 A T viéc tai lam viéc
Chuyén ho so vé S& Tu T 2 i quyet hd so/Phiéu
b rung tam
phap xu ly. Kiém soat qua
trinh gidi quyét
hé so kém theo
hé so TTHC.
- Tiép nhan hé so tir Trung - 05 ngay | Du thao Gidy
tam; lam  viéc | ding ky hoat
- Xem xét, tham dinh ho so; (@6i  véi | dong Van phong
- Du thao Gidy dang ky hoat truong hop | Thira phat lai/Vén
dong Van phong Thura phat | Phong thay  doi | ban yéu cau bod
lai/Van ban yéu cdu bé sung | Hanh | khdc) sung  va  hoan
Budce 3 | va hoan thién hd so/Vin ban Cl}inh va |- 1,5 ngay | thién ho so/Van
tir chdi giai quyét hd so. Botrgtu |lam  vigc | ban tir choi giai
- Trinh phé duyét két qua| phdp |(d6i  véi| quyet ho so kem
giai quyét TTHC. trudng hop | theo Phiéu Kiem
thay  doi | soat qué trinh giai
Trudng quyét hd so.

vén phong)
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Lanh dao | - 01 ngay | Van ban yéu ciu
- Xem Xét, ky duyét van ban i T o }?irgi vxlfirci ]t:)f:)ié:lut?g s:f -
yéu cdu bd sung va hoan Vp" hagi truong hop | Gidy diang  ky
thién hoé so/Gidy dan an it | tha doi O 3
kyhoat ddng Vig phc‘m§ Al I kha)::) 2ﬁ?fng d%?{gra ;ﬁ:
Buéc4 |Thira phat 1ai/Vin ban tir phacph/gong .0,5ngdy |lai/Van ban tir
chéi giai quyét hd so. - am vié 5i ke
- Va‘ic% sO 3% ban, luu trir hd Ph.f) 8 ?(l‘lr(‘l)’li ‘\rrl(‘:f }i}}lx(i)éu ll?irgm t;)eé‘;
A 2 A » A Hanh 5 , .
s0, chuyén trd két qua vé y . |truong hop | qué trinh giai
: chinh va " £ 1 3
Trung tdm. o - thay doi quyet ho so.
hé Trudng
Paap vén phong)
- Xéac nhén trén phin mém
mot cira dién tr cua So Tu
phap vé két qua da coé tai
Trung tam; % P
. 1 - Két qua giai
- Tra ket qua giai quyet tha uyét TTHC
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ . . A
s walli woc xac nhén
phi (néu c9). iy o '
: . i ) " trén H¢ thong
- Két thic hd so trén phén théng tin mot cira
mém mé_‘)t clra dlén tur. dién tir cia S(").
- DO v6i hd so qua han gidi | ¢an0 chyre - Két qua tra cho
quyét, trong thoi han cham SG T W ohiie ;
hat 01 ngay truéc ngay hét e 0,5 ngay o
Budc 5 E UL HEAY gay (3| phaplam | RS | nhan/Phitu  xin
an, bd phan giai quyét hd viéc tai ; 16i va hen lai
S0 co tl:ach ”nhu;m tlalong bz,to Trung tim ngay tra két qua
bang van ban cho cong chirc (néu co).
cia 86 lam b tal Tlr“‘;g - Phiéu Kiém soat
tam va gui1 van ban xin 101 to qua trinh  gidi

chirc/cd nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khéng qua mét lin);
cdp nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tu.

quyét hdé so da
duoc ky duyét.

Tf‘mg thoi gian gidi quyét TTHC:

- 07 ngay lam viéc d6i véi trudmg hop thay ddi khac.

- 03 ngay lam viéc d6i v6i truomg hop thay dbi Trwéng vin phong.
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Quy trinh s0: 08

‘ yén dbi loai hinh hoat dgng Vin phong Thira phat lai

o
Trinh tw| 22/ Trach Thoi i
ciac bude Noi dung cong viéc nhiém thyc| gian thuye Két qua/san pham
thiwe hién hién hién
Té chirc/C4 nhéan chuan bi hd
so day du theo quy dinh ndp
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng (Trung tdm) - S6
Bt | 15 Tran Hung Dao, phudng | T6 chitc/C4| Khico |HO so hoan thién
3, thanh ph6 Séc Trang, tinh nhan yéu cau | theo quy dinh.
S6c Trang (co thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén (néu
c0)).
Gidy tiép nhén hd
so va hen tra két
qué/Phiéu yéu céu
Huéng din, kiém tra va tiép | Cong chirc bd sung va hoan
nhén hd so. Thuc hién quét va So Tu thién hd so/Phiéu
Bude 2 | luu trit ho so trén phz‘inqmém phap lam 0.5 ned tir chdi tiép nhan
mot cira dién tir. Chuyén hd | viectai | > "% | giai  quyét  hd
so vé S& Tu phap xir ly. Trung tim so/Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so kém theo hd
soe TTHC,
- Tiép nhén hd so tir Trung Du thao van ban
tam; trinh UBND tinh va
- Xem xét, thAm dinh hd so; Du thao Quyét dirgh
- Dy thao van ban trinh cho phép chuyén
UBND tinh va dy thdo Quyét | ppan do6i loai hinh hoat
v = 2 X : g A w \
dinh cho phép chuyén do6i loai Hanh er}g V&}n phoxjg
Buéc 3 | hinh hoat dong Vin phong | cpinhva | 13 ngay | D@ phat la/Van
Thira phat lai/Van ban yéu | pa .o ban yéu cau bo
cau bo sung va hoan thién ho ph 4 B sung va hoan thién
s0/Vin bén tir chdi gidi quyét h6 so/Van ban ti
ho so. choi giai quyéet ho
- Trinh phé duyét du thao van so kem theo Phiéu
ban trinh UBND tinh Kiém sodt qua trinh
giai quyét ho so.
- Xem xét, ky duyét van ban | Lanh dao Vin ban yéu cau bd
y€u cédu bd sung va hoan thién So Tu sung va hoan thién
Budc 4 | ho so/Van ban tir chéi giai| phap/ 01 ngay |hd so/Van ban tir
quyét hdé so/Van ban trinh | Vin thu chéi giai quyét hd
UBND tinh Quyét dinh cho| S&Tu so/Vian ban trinh
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phép chuyén dbi loai hinh | phap/Cong UBND tinh Quyét
hoat dong Vian phong Thura chice dinh cho phép
phat lai Phong chuyén = dbi loai
- Trinh phé duyét du thao Hanh hinh hoat dong Vin
Quyét dinh cho phép chuyén | chinhva phong Thira phat
d6i loai hinh hoat doéng Vin B tro tu lai kém theo Duy
phong Thira phat lai phap thio Quyét dinh
cho phép chuyén
ddi loai hinh hoat
dong Vian phong
Thira phat lai va
Phiéu Kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so
- Du thao Quyét
dinh  cho  phép
" h " chuyén doi loai
Viin ‘phing UBND fluh tp| g, hinh hoat déng Vin
nhéan, tham dinh hd so, trinh fi%s phong Thima phat
BudcS | UBND tinh xem xét, phé SBNI% 13 ngay lai
g‘,ly@t,QHyet Ch. e wdi tinh - Hodc vian ban tra
an tra 1o1. sy ofh g s
loi doi voi truong
hop tir chéi phé
duyét.
- Quyét dinh cho
UBND finh xem xét, phé php qhugen ol
duyét két qua giai quyét 1\(])?1 hm}fll‘hoat ?ﬁl‘lg
.| TTHC hoiic ¢6 van ban tra 1oi | UBND - | A POENIE, SEER
Budc 6 . o . 02 ngay | phat lai.
trong truong hgp tir chdi phé tinh - T
duyét; chuyén két qua vé So -,I._Ioagc. w=a ban\tra
Tu phép. 1o d01‘ voi ﬂ’t'rucm%
hgp tir choi phé
duyét.
- Xac nhan trén phin mém - Két qua giai quyét
mot cira dién tr cha S& Tu TTHC duge xac
phap vé két qua di c6 tai nhén trén H¢ thong
Trung tadm; thong tin mot cua
- Tra két qua giai quyét thu | -, , dién tir cia S0.
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ | < o1 - Két qua tra cho td
Buéc 7 i (p cea), 3 3 phéap lam | 0,5 ngay ChL;rC’ e . c:a
- Két t{ll’lcqhﬁ. SO trén phan | a0 ’ nI:1ar1fPh1e_u xin 10}
mém mot clra dién tu. Trong t5m va hen lai ngay tra

- Péi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chidm
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, b phén giai quyét hd so
c¢é trach nhiém thong bao

két qua (néu o).

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so da duge ky
duyét.
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bang vin ban cho cong chire
cia S& lam vigéc tai Trung
tAm va gui van ban xin 16i td
chirc/ca nhéan, trong d6 ghi rd
ly do quéa han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan) cap nhét
hé so trén phdn mém mot cira
dién tur.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S& Tu phap ¢6 trach nhiém
thAm dinh hd so va trinh UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén dbi loai
hinh hoat dong ctia Van phong Thira phat lai.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duoc hd so trinh ciia S& Tu phap, UBND

cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén di loai hinh hoat dong ctia Vin phong
Thira phat lai.
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Quy trinh sb: 09

ﬁ“'/,,/ Van phong Thira phat lai
J
Trach Thoi
Noi dung cdong viéc nhiém thwe | gian thye [Két qua/san phim
thuc hién hién hién
T6 chtre/C4 nhin chudn bi
hd so ddy di theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢éng (Trung
Buge1 | B - 86 19, Trdn Hung | T6 chirc/C4| Khicé |HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho nhén yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Séc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh coéng ich
hoic truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra k‘ét
Hudng dan, kiém tra va tiép | .. , Riehiie Folaag
5 Sk i .. | Cong chirc bd sung va hoan
nhan ho so. Thyc hién quét : el o
9 L a A Sé Tu thién ho so/Phicu
" va luu trir hd so trén phan i 3 g gl X
Budce 2 A " ; ” . | phaplam | 0,5 ngay | tir choi ti€ép nhén
mém mot cua dién tu. e i : R X A
Chuyén ho so vé S& Tu phép e ta;1 RV VIRE | Bl ';quyet ,h =
% Trung tdm so/Phiéu  Kiém
XLy sodt qua trinh giai
quyét hd so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan ho so tir Trung Dy thiao Giay
tam; dang ky hoat
- Xem xét, thim dinh ho so; dong Vin phong
- Du thao Gidy dang ky hoat : Thira phét lai/Vin
5 . : . ‘ Phong , i 3 2
dong Van phong Thura phat Hanh ban yéu cau bod
Buée 3 lai/Van ban yéu cdu bo sung hinhva 05 ngay |sung va hoan
va hoan thién ho so/Vian ban 2 lam viéc | thién ho so/Vin
A S £ 5% Bo tro tu ; < PO
tir choi giai quyet ho so. hé ban tir choi giai
- Trinh phé duyét két qua| PP quyét hd so kem
giai quyét TTHC. theo Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so. .
- Xem xét, ky duyét van ban | Lanh dao Vg‘m ban yéu cau
yéu céu ‘bé sung va hoan So Tu o nighy b(")_nsun;g va hoan
Budc 4 |thién ho so/Gidy dang phap/ By wiBe thién ho so.
kyhoat doéng Vian phong | Vin thu Sé& © | Giay dang ky
Thira phat lai/Vin ban ti Tu hoat dong Van
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chdi giai quyét ho so. phép/Cong phong Thira phét
- Vio sb van ban, luu trir hd chire lai/Vin ban tu
so, chuyén tra két qua vé Phong chéi kém theo
Trung tAm. Hanh Phiéu Kiém soat
chinh va qua trinh giai
Bo trg tu quyét hd so.
phap

Budce 5

- X4c nhan trén phian mém
mot cua dién tir cua S¢ Tu
phéap vé két qua da c6 tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1é
phi (néu c6).

- Két thic hd so trén phin
mém mot cira dién ti.

- Pbi v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chidm
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bo phén giai quyét hd
so ¢6 trach nhiém théng bao
bang vin ban cho cong chic
cua SOo lam viéc tai Trung
tAm va glri van ban xin 13i to
chirc/ca nhén, trong d6 ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thue
hién khong qua mot 1an); cap
nhat hd so trén phé‘m mém
mot cira dién tir.

Cong chuc
So Tu
phép lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai

quyét TTHC
dugc xac nhan
trén HE thong

thong tin mdt cua
dién tr caa So.

- Két qua tra cho
td chiic, ca
nhan/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
c0).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so da
dugc ky duyét.

Tf‘mg thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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H:Yt:u-'%?ﬁb‘::: r
7z > Quy trinh so: 10
- | (4 Th¥ tye: Hop nhit, sap nhap Vin phong Thira pht lai
¥ < O
Trnb\e B /57 Tréch Thoi
) S _ A .
cic hl{qe\wng cong viéc nhi¢m thwe | gian thyc |[Két qua/san phidm
thue hién hién hién
To chire/Ca nhan chuén bi
hd so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
Busc 1 tam) - SO 19, Tran Hung T6 chie/Ca | Khi qé Ho so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh pho nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Tging, tinh Séq Trang
(c6 thé nfp truc ti€p, qua
dich vu buu chinh cdng ich
hodc truc tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
Huong din, kiém tra va tdp | . P Yl
S 4 i .. | Cong chirc bd sung va hoan
nhén ho so. Thuc hién quét : I "
. S . 3 So Tu thién ho so/Phiéu
; va luu trit hd so trén phéan b 3 T o i
Budc 2 A p b e . | phéap lam .| tir choi ti€p nhan
mém mot cua dién tu. e 0,5 ngay | ... & ho
Chuyén hd so vé& S& Tu phép wipea B, Qe 1o
3l Trung tam so/Phieu  Kiém
xu ly. 5 v 3
soat qua trinh giai
quyet ho so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao van ban
tam; trinh UBND tin}l
- Xem xét, thAm dinh ho so; va Du thao Quyét
- Du thao vin ban trinh dinh  cho  phép
UBND tinh va du thao hop nhat, quyét
Quyet dinh cho phép hop |  ppane dinh cho phép sap
nhat, quyet dinh cho phép | inn nhgp Van phong
Bugc3 |54 nhip Vn phong Thia| gpinpys | 13ngay | 1@ Phatlai/Van
phat lai /Van ban yéu cau b6 | g3 0t ban yen G ‘t‘)o
sung va hoan thién ho| . sung va  hoan

so/Van ban tir chdi giai
quyét hd so.

- Trinh phé duyét du thao
van ban trinh UBND tinh

thién hd so/Vin
ban tr chdi giai
quyét hd so kém
theo Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so.
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- Xem xét, ky duyét van ban

Van ban yéu cu
b sung va hoan
thién hd so/Van
ban tir chdi giai
quyét hd so/Vin

yéu ciu bd sung va hoan Lz”mTh dao ban tein ;UBI.\ID
thién hd so/Vién ban tir chbi Al T u tiuh Qu)iet dinh
phap/ cho phép hop
gidl quyét ho so/Van ban Vin thu S& nhit, quyét dinh
trinh UBND tinh Quyet dinh Tu o, - phicp -9k
cho phép hop nhit, quyét hén/Con : nhip Vin phong
Budc 4 dm‘h cho Phep §ap phap Vin | P cgrn'rc g1 o1 NgAY | pora phat lai kém
phong Thtra phat lai. Phong o o Thoe G
- Trinh phé duyét du thao Hanh Quyét Hlh o ohits
Quzyét din;h c.ho PHEp hqp chinh va phép hg-p nhit,
l'll"lﬂt, qu yet “dmh £ o phtep B6 tro tu quyét dinh cho
sap nhgtp Vian phong Thira ol phép sap nhdp
phit Ia1. Van phong Thira
phét lai va Phiéu
Kiém soat qua
trinh giai quyét
hd so.
- Du thao Quyét
dinh cho phép
” ; S hop nhét, quyét
Vién phong UBND tinh tiép dinh cho phép sép
nhan, thim dinh ho so, trinh | Van phong nilﬁp Vin phong
Buéc 5 | UBND tinp xem xét, phé UBND 13 ngay Thi‘ra phét lai.
duyét Quyét dinh hodc van tinh - Hoiic vé.n ban
Mo wa 100 déi véi
truong hop tUr
chéi phé duyét.
- Quyét dinh cho
phép hop nhét,
UBND tinh xem xét, phé quy€t dinh cho
duyét két qua giai quyét phép siap nhdp
Budc 6 TTHC hoac ¢6 van ban tra| UBND 02 ngay Vin phbng Thira
101 trong trudng hop tir choi tinh phat lai.
phé duyét; chuyén két qua vé - Hodc vidn ban
S& Tu phap. tra 101 dbi voi
truong hop tUr
chéi phé duyét.
- Xac nhédn trén phian mém | Céng chirc - Két qua giai
mot cira dién tir cia S& Tu| So Tu quyét TTHC
Budc7 | phap vé két qua di co tai | phaplam | 0,5ngay |dwgc xdc nhén
Trung tam; viéc tai trén Hé théng
- Tra két qua giai quyét thu | Trung tdm thong tin mdt cua
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tuc hanh chinh va thu phi, 1é
phi (néu co).

- Két thiic hd so trén phin
mém mot cira dién tur.

- Déi v6i hd so quéa han giai
quyet trong thoi han cham
nhat 01 ngay trudce ngay hét
han, bo phan giai quyét ho
so ¢o trach nhiém thong bao
bing van ban cho cong chirc
cua S¢ lam viéc tai Trung
tdm va giri van ban xin 13i t6
chirc/ca nhén, trong d6 ghi
r0 ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dwogc thuc
hién khong qua mét 1an); cap
nhat hd so trén phdn mém
maot cira dién tu.

dién tir ctia So.

- Két qua tra cho
td chitrc, ca
nhan/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay
tra két qua (néu
co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh gidi
quyét hd so da
duoc ky duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phap c6 trach nhiém
thdm dinh hd so va trinh UBND cdp tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit, quyét
dinh cho phép sap nhap Vian phong Thitra phat lai.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duogc ho so trinh cia S¢& Tu phap, UBND
cdp tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit, quyét dinh cho phép sap nhip Vin
phong Thira phét lai.
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Quy trinh so: 11

ky hoat dong, thay d6i ndi dung ding ky hoat dong sau khi
hop nhit, sap nhip Vin phong Thira phat lai

Trach nhiém Lhat
cac buée Noi dung cong viéc .~ |gian thwe Két qua/san phim
s : thwe hién i
thue hién ’ : hién
Td chttc/C4 nhan chuédn bi
ho so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung| .
Bk tim) - SO 19, Tran Hung| T6 chue/Ca | Khicé | HO so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh phd nhén yéu cau | theo quy dinh.
Séc Tr;éng, tinh Séq Trang
(c6 thé ndp truc ti€p, qua
dich vy buu chinh cong ich
hodc truc tuyén (néu cd)).
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket
Huéng dén, kiém tra va tiép glxla/Phleu ol
g e 2 % ; 0 sung va hoan
nhin hd so. Thuc hién quét | Cong churc BT A
= L . A \ : thién ho so/Phiéu
; va luu trit hd so trén phéan | S& Tu phap . S X
Budce 2 A " A 1 ; s a | 0,5ngady | tir chdi tiép nhén
mém mot cia dién tr. | lam viéc tai lam vice | gidi  quyst hd
thu)’/en ho so vé S& Tu phap | Trung tdm i e el e
xirly. ST
sot qud trinh giai
quyét ho so kém
theo hod so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Dy thio Giay
tam; dang ky hoat
- Xem xét, thdm dinh hd so; dong Van phong
- Du thao Gidy dang ky hoat Thira phat lai/Van
d(,“?ng V.'Zlq ph(:)ng ;Thir? phat Phong Hanh ‘ ban yéu cu t‘)o
. lai/Van ban yéu cau bo sung . .z | 05 ngay |[sung va hoan
Budce 3 gE Lt WA "©| chinhvaBo6 |,. %, ik A =
va hoan thi€n ho so/Van ban | . . phap lam viéc | thién ho so/Van
tir choi giai quyet ho so. ' ban tr choi giai
- Trinh phé duyét két qua quyét hd so kém
giai quyét TTHC. theo Phi€u Kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so.
- Xem xét, ky duyét vin ban | Lanh dao So¢ Van ban yéu ciu
yéu cau bd sung va hoan| Tu phap/ Y bd sung va hoan
Busc4 |thign hd so/Gidy ding| VanthuSo | "5 | thién ho so.
kyhoat dong Vin phong Tu " | Gidy dang ky
Thira phat lai/Van ban tir| phap/Cong hoat dong Vin
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chdi giai quyét ho so. chirc Phong phong Thira phat
- Vao s0 van ban, luu trir ho Héml} chinh lai{V dn ban tU
so, chuyén trd két qua vé | vaBotro tu chdéi keém theo
Trung tam. phéap Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.
- X4c nhan trén phan mém
mot ctra dién tr cda S& Tu
phap veé két qua da cd tai
Trung tdm,; £ ¢ s
,g £ = o o A - Két qua giai
- Tra két qua giai quyét thu F
3 ; 3 : ik quyeét TTHC
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ d . R
ik ugc xac nhan
phi (n€u cg). 5 « x
Két thiic h3 b ik trén Hé thong
- 3 et tnucu od.sAU tt:en phan thong tin mot ctra
BEmEESaEaRAa - C dién tir cia So.
- Dczl vo1 ho SO qua han gial A ’ - Két qua tra cho
quyét, trong thoi han cham | Cong chuc @ chire cA
Bugc 5 | nhat 01 ngdy trude ngdy het | S6 Tuphdp | 0.5 ngay | s ppiy xin 15i
han, bd phan giai quyét ho | lam vi¢c tai | lam viéc | . e
e o “ . A va hen lal ngay
s O trach nhiém thong bao | Trung tam

bing vin ban cho cong chirc
cua S¢ lam viéc tai Trung
tdm va gui vian ban xin 13i t6
chirc/ca nhén, trong dé ghi
rd0 ly do qua han, thodi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duge thuc
hién khong qua mét 1an); cap
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

tra két qua (néu
co).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so da
dugc ky duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.
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Quy trinh s0: 12

Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai

Treh nl.ljém Thir giz:n Két qua/san ph:?im
v thye hién | thwe hién
thwe hién
Td chirc/C4 nhan chuan bi
hd so day du theo quy dinh
nop tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Trung
Buge | | tAm) - 86 19, Trin Hung | Téchire/Ca | Khicé | Ho so hoan thién
Pao, phuong 3, thanh phd nhéan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Séc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh céng ich
hodc truc tuyén (néu cb)).
Gidy tiép nhn hd
so va hen tra k‘ét
Huéng dan, kiém tra va gga/Phleu i
& e A - A ; 0 sung va hoan
tiép nhan ho so. Thuc hién | Cong chirc Mt "
p ; : thién hé so/Phiéu
; quét va luu trir h6 so trén | SO Tu phép SR S .
Budc 2 o Laee g tr choi tiép nhén
phin mém mot ctra di€n tir. | lam v1ecnta1 0,5 ngay ol . quyst BB
Chuyén hd so vé S& Tu| Trung tdm o £ .2
WSt so/Phieu  Kiém
PEHERSINS- soat qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan ho so tir Trung Du thdo van ban
tam; trinh UBND tinh
- Xem xét, thdm dinh hd va Du thao Quyét
S0; dinh cho phép
- Dy thao van ban trinh chuyén nhuong
UBND tinh va du thao Van phong Thira
Quyét dinh cho phép | Phong Hanh phéat lai/Vén ban
Budc 3 | chuyén nhuong Van phong | chinh vaB& | 13 ngay | yéu cdu bd sung
Thira phat lai/Van ban yéu | trg tu phap va hoan thién ho
cdu bd sung va hoan thién so/Van ban tr
h6 so/Vin ban tir chdi giai chéi giai quyét hd
quyét hd so. so kém theo
- Trinh phé duyét du thao Phiu Kiém soat
van ban trinh UBND tinh qua trinh giai
quyét hd so.
- Xem xét, ky duy¢t van | Lanh dao S& Vin ban yéu céu
Bu6c4 |ban yéu ciu bd sung va| Tu phap/ 01 ngay |bd sung va hoan
hoan thién hd so/Van ban | Van thu S& thién hd so/Vin
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tir chdi giai quyét hd Tu ban tir choi giai
so/Van ban trinh UBND | phap/Cong quyét hd so/Van
tinh Quyet dinh cho phép | chirc Phong ban trinh UBND
chuyén nhugng Vin phong | Hanh chinh tinh Quyét dinh
Thira phat lai va Bo tro tu cho phép chuyén
- Trinh phé duyét dy thao phap nhugng Van
Quyé€t dinh cho phép phong Thira phat
chuyén nhugng Vin phong lai kém theo Du
Thira phat lai thao Quyét dinh
cho phép chuyén
nhuong Vin
phong Thira phat
lai va Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so
- Du thao Quyét
dinh cho phép
Vin phong UBND tinh tiép chuyén  nhuong
nhan, thim dinh hd so, T ki Vin phong Thira
Bude 5 | trinh UBND tinh xem xét, UBNI]?') tin% 13 ngay | phat lai.
phé duyét Quyét dinh hodc - Hodc vidn ban
vin bén tra 19i. trd 161 doi véi
truong hop tu
chbi phé duyét.
- Quyét dinh cho
UBND tinh xem xét, phé phep chuyi:n
duyét két qua giai quyét nﬁl‘ro’ngTh‘ V;]a’n
I TTHC hodc ¢6 van ban tra , ; phong 1hua p at
Budc 6 UBND tinh | 02 ngay | lai.
161 trong truong hgp tur - Hodc vin ban
chbi phé duyét; chuyén két At T AR
tra lo1 doéi vol
qua vé So Tu phap. treong  hop  t
chdi phé duyét.
- X4c nhén trén phin mém - Két qua giai
mot cira dién tr cia S& Tu quyét TITHC
phéap vé két qua da co tai dugc xadc nhén
Trung tdm; trén Hé thong
- Tra két qua giai quyét thu thong tin mot cira
tuc hanh chinh va thu phi, 5 ; dién tir cia So.
Cong chuc % § g
1€ phi (néu co). $6 Tir phép - Két qua tra cho
Bugc 7 |- Ket thic hd so trén phan B vise i 0,5ngay |t0  chuc, ca
mém mot cira dién tir. i nhan/Phiéu xin 1061
Trung tam

- Pbi v6i hd so qua han
giai quyét, trong thdi han
chdm nhit 01 ngay trudc
ngay hét han, bo phan giai
quyét hd so ¢ trach nhiém
thong bao bing vin ban

va hen lai ngay
tra két qua (néu

co). :
- Phiéu Kiém soat
qua trinh gidi

quyét hd so da
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cho cong chirc cia S¢ lam
viéc tai Trung tdm va gui
vin ban xin 16i td chic/ca
nhén, trong d6 ghi 1o ly do
qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan) cap
nhat hd so trén phian mém
mot ctra dién .

duoc ky duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan @t hd so hop 1€, S& Tu phép c6 trach nhiém
thAm dinh hd so va trinh UBND cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhugng

Vin phong Thira phat lai.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so trinh cia S& Tu phap, UBND
cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Van phong Thira phat lai.
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Quy trinh s6: 13

'hay d6i ndi dung diing ky hoat dong sau khi chuyén nhwong
Vian phong thira phat lai

. : Trach nhiém Pt £ 2
cac buéce N@i dung cong viéc .. |gian thye|Két qua/san pham
i thwe hién i
thuc hién : * hién
T6 chirc/C4 nhan chudn b
hd so ddy du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢6ng (Trung
Buge | | M) - SO 19, Tran Hung | Té chtc/C4 | Khico |Hb so hoan thién
Dao, phudong 3, thanh pho nhéan y€u cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Tring
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong ich
hoic truc tuyén (néu c)).
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra k\ét
Huéng dan, kiém tra va tiép glzla/Phleu el Sl
i =i - ; 5 . 0 sung va hoan
nhin hd so. Thuc hién quét | Cong chic Y "
; v Ak > 3 ’ : thién ho so/Phiéu
Busc2 | V2 luu trir ho so trc?n phan | S& Tu phap 0:% nieo |4 ciay tids. 1l
A z , 5 . e s S gy choi ti€ép nhan
mém m(gt cua 1dl¢n t}r. lam v1¢cht;_11 Ll vabe | Al quyst Bl
C?luyen ho so vé S¢ Tu phap | Trung tdm so/Phiéu . Kiém
xu ly. : -
soat qua trinh giai
quyét hd so kém
theo hé so TTHC.
- Tiép nhan ho so tir Trung Du thiao Giay
tdm; dang ky hoat
- Xem xét, tham dinh hd so; dong Vin phong
- Dy thao Gidy dang ky hoat Thira phét lai/Van
;’Ic}ngvVér} phc;)ng ;l“hir? phat Phing Hanh ‘ ban yéu‘ cau l\)é
Buéc 3 ai/Van bap y€u cdu bd sung chinh va B3 05 ngay | sung  va hoan
va hog‘m thién hc} sq/V an ban I lam viéc | thién ho sp/V an
tir choi giai quyét ho so. e ban tir choi giai
- Trinh phé duyét két qua quyét hd so kém
giai quyét TTHC. theo Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so. :
- Xem xét, ky duyét vin ban | Lanh dao S& Van ban yéu cau
yéu cau ‘bé sung va hoan | Tu phap/ 01 ned b(‘)msunig va hoan
Buéc4 |thién hd so/Gidy ddng| Van thu So B \%ié)é thién ho so.
kyhoat dong Vin phong Tu *" | Giay dang ky
Thra phat lai/Vin ban tir| phdp/Cong hoat dong Van
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chéi giai quyet ho so. chirc Phong phong Thira phat
- Vao sO vin ban, luu trit ho Hanh chinh lai/Vian ban tur
so, chuyén tra két qua vé | vaBO tro tu choi kém theo
Trung tdm. phap Phieu Kiém soat
quéd trinh  giai
quyet ho so.
- X4ac nhan trén phidn mém
mot cira dién tor cia So Tu
phdp vé két qua da co tai
Trung tam; z R
- Tra két qua giai quyét thi : uléft qu%rT%_;?:l
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ e ; £
dugc xac nhan
pi (neu 1) tréen Hé thén
- Ket thic hd so trén phén Sl o 5
thong tin mdt cua
mém mot cira dién tir. ol ki
e ; dién tir cia SO.
- Doi v6i ho so qué han giai o
" ; - Két qua tra cho
quyet trong thoi han cham | Cong chirc 2 ; N
3 nhat 01 ngay trudc ngay hét | S& Tu phép | 0,5 ngay = X Ch}.{c’ A
Bude 5 oo ot |t S oL ahan PRISW X 101
han, b phin giai quyét hd | lam viéc tai | lam viée ¥4 hen Iof: gk
so ¢ trach nhiém thong bao | Trung tam ey

bang vin ban cho cong chic
cua S& lam viéc tai Trung
tAm va giri van ban xin 13i to
chirc/ca nhén, trong d6 ghi
15 1y do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hi¢n khong qua mot lan) cap
nhat hd so trén phdn mém
mot cira dién tu.

tra két qua (néu
o).

- Phiéu Kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so da
dugc ky duyét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc.




