UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3392 /QB-UBND Séc Trang, ngay 25 thdang 11'nam 2021
QUYET PINH

Vé viée phé duyét cac quy trinh ndi b giai quyet thi tuc hanh chmh
linh vire trong tai thwong mai thugce tham quyen tlep nhin va giai quyet cua
Sé Tw phap tinh Séc Tring

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Can cik Ludt T6 chitc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa d’oz bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 cia Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tu phdp tai To trinh s6 128/TTr-STP ngay
28 thang 10 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi b giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc trong tai thuong mai thugc thdm quyén tiép nhan va
giai quyét ctia S& Tu phép tinh Séc Trang.

Piéu 2. Giao S& Tu phap chiu trach nhiém:

1. Chu tri ph01 hop voi Trung tam Phuc vu hanh chinh céng trién khai
thuc hién viéc tiép nhén va giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy trinh ni b
duogc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi by dugce phé duyét tai Quyét dinh
ndy, chu tri phdi hop véi S& Thong tin va Truyén thong t6 chirc thyc hién viéc
xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai Phén mém Mot cua
dién tr cia tinh, dung theo quy dinh cua Chinh phu tai Nghi dinh so

61/2018/NP-CP va huéng dan cua Vin phong Chinh phu tai Thong tu 5O
01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam dbc S& Tu phap,
S& Thong tin va Truyén thong, tinh Soc Trang va céc t6 chic, ca nhan co lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. 16, |

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; : PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (d@é bdo cdo);
- Cong TTDT tinh (ddng tdi);

- Trung tam PVHCC;
-Luu: VT

Lam Hoang Nghiép




ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Séc T rang)

RINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG TAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN

N/VA GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH SOC TRANG
% theo Quyét dinh s6 3392 /OD-UBND ngay 25 thdng 11 nim 2021

Quy trinh sé: 01

Thu tuc Dang ky hoat dong ctia Trung tim trong tai sau khi dwoc B Tw
phap cap Glay phép thanh lap; dang ky hoat dong Trung tam trong tai khi
thay d6i dia diém dit tru sé sang tinh, thanh phé trwe thude
trung wong khac

Trinh tw Trach Thoi
cac buéde Néi dung cong viéc nhi¢m thuc |gian thuc|Keét qua/sian pham
thue hién hién hién
Td chitc/C4 nhén chuin bi
ho so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng (Trung tam) ‘
Busel |- S6 19, Tran Hung Dao, | T6 chire/Ca | Khicd | HO6 so hoan thién
phuong 3, thanh pho Soc nhan yéu cau | theo quy dinh.
Trang, tinh Soc Trang (co
thé ndp truc ti€p, qua dich vu
buu chinh cong ich hodc truc
tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhén h’(})
so va hen tra ket
Hudng dan, kiém tra va tiép P , qlila/Phleu S
A vk ik .. | Cong chirc bd sung va hoan
nhén hd so. Thuc hién quét : ; :
. e A A So Tu thién ho so/Phiéu
. va luu trit h0 so trén phéan g i ;
Budc 2 A £ . % . | phaplam | 0,5 ngay | tir chbi tlep nhan
mém mot cia dién . e ol
Chuvén h so v& S& Tu pha viéc tai lam viéc | giai quyét hd
s ek Trung tdm so/Phiéu  Kiém
xu ly. " i
soat qua trinh giai
quyét ho so kém
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tr Trung Du thao Giay
tam; ding ky hoat
- Xem xét, thAm dinh hd so; Phong dong cho Trung
Buée3 |- Du thio Gidy dang ky hoat | Hanh chinh | 13 ngay | tim trong tai/Vin
dong cho Trung tim trong | vaBotrg |lamviéc | ban yéu cdu bo
tai/Vin ban yéu cau bd sung | tu phédp sung va  hoan
va hoan thién h6 so/Van ban thién ho so/Van
tir chdi giai quyét ho so. ban tir choi giai




- Trinh phé duyét két qua

quyét ho so kém

giai quyét TTHC. theo Phiéu Kiém
S04t qud trinh giai
quyet hd so.
Lanh dao Vin ban yéu ciu
- Xem xét, ky duyét van ban S Tu b6 sung va hoan
yéu cdu bd sung va hoan phap/ thién ho so.
thién hd so/Gidy ding ky | Van thu S& Gidy ding ky
hoat dong cho Trung tdm Tu 01 nga hoat dong cho
Budc 4 |trong tai/Van ban tir chdi | phap/Cong T vié):: Trung tdm trong
giai quyet ho so. chirc "7 | tai/'Van ban tu
- Vo s0 vin ban, luu trir ho Phong chdi kém theo
so, chuyén tra két qua vé | Hanh chinh Phiéu Kiém soét
Trung tam. va B6 tro qua trinh giai
tu phap quyét hd so.
- Xé4c nhén trén phin mém
mot cura dién tr cua So Tu
phép vé két qua da c6 tai
Trunqg tz}m; P ol - Két qua giai
- Tra‘ ket qua giai quyeét ’thl.} quyét TTHC
tuc haph chinh va thu phi, 1€ Mo %he ik
phi (ncucd). trén Hé théng
- Két thic hd so trén phén thong tin mot cira
BRI, dién tir ctia SO.
- Doi v6i ho so qué han gidi Cong chirc - Két qua tra cho
quyet trong thoi han cham S& Tur |8 chi, cA
Buge § | nhat 01 ngay trude ngay het | ponjar | 055 083Y | phar phidu xin 161
han, bd phan gidi quythd so | * s | AMVIEC | i pen fai teay
¢6 trach nhiém théng bao Truﬁg At tra két qilé (néu

bang van ban cho cong chuc
cia S¢ lam viéc tai Trung
tAm va gl van ban xin 13i to
chtrc/ca nhéan, trong do6 ghi rd
Iy do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khong qua mot lan); cap
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

co).

- Phiéu Kiém soét
qua trinh gidi
quyét hd so da
duogc ky duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.




Quy trinh s6: 02

%ng ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai; diing ky
f)ciia Chi nhanh Trung tim trong tai khi thay déi dia diém dat

%, s& sang tinh, thanh phd truc thude trung wong khac
Trinh tu Trach Thoi
cac buée N¢i dung cong viéc nhiém thyc| gian thwe | Két qua/san phim
thwe hién hién hién
Té chirc/C4 nhan chudn bj
hdé so ddy du theo quy
dinh ndp tai Trung tidm
Phuc vu hanh chinh céng
o | SRt S L0, Toal s b it |- ehto L EDR s Bt
Buéc1 |Hung Dao, phuong 3, nha £ th dinh
thanh phd Séc Trang, tinh bl B i ol i
Séc Tring (c6 thé ndp truc
tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hoac truc
tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan hd
SO va h@n tra k‘ét
Huéng dan, kiém tra va Ch £ ql:la/Phleu i uhcailu
tiép nhan ho so. Thue hién s gl b}?m s th.; e
: quét va luu trir hd so trén S,G T}I Y ! o h? o . tu
Budc 2 X A ~. . .. | phaplam | 0,5 ngay |choi ti€p nhdn giai
phin mém mot cta dién et s 5 hd so/Phidu
tr. Chuyén ho so vé So Tu TVIGC tg‘il L i qtp;et e S
-y rung tam K'le‘m soat qua;trmh
Ak Y giai quyét hd so
kém theo hd so
TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao Gidy dang
tam; ky hoat dong cho
- Xem xét, tham dinh hd Chi nhanh cua
S0 Trung tam trong
- Dy thao Gidy dang ky | Phong tai/Van ban yéu cau
hoat dgng cho Chi nhénh | Hanh o0 . |bO sung va hoan
Bu6c3 |cia Trung tdm trong | chinhva i tl}len ho sq/yan bap
tai/Van ban yéu cau bo | BO tro tu 7 | tr choi giai quyet
sung va hoan thién hd phap ho so kem theo
so/Van ban tir chdi giai Phiéu Kiém soat
quyét hd so. qué trinh giai quyeét
- Trinh phé duyét két qua ho so.
giai quyét TTHC.




Lanh dao Vian ban yéu cau bd

- Xem xét, ky duyét van Sé Tu sung va hoan thién

ban yéu cdu bd sung va phap/ _hé s0.

hoan thién hd so/Gidy | Van thu Gidy ding ky hoat

ding ky hoat dong cho Sé Tu dong cho Chi nhanh
Buéc 4 Chi nhéph cua Trung tﬁlp phap/Cong | 01 ng.z'ly cua Trung tam trong

trong té{/Vﬁ‘n ban tir choi chirc lam viéc | tai/Van ban tur ch’c%i

giai quyét ho so. Phong kém theo Phi€u

- Vao sd van ban, luu trir Hanh Kiém soat qué trinh

hd so, chuyén tra két qua | chinhva giai quyét ho so.

vé Trung tAm. B tro tu

phdp

- Xac nhan trén phan mém

mot ctra dién tr cia S& Tu

phap vé két qua da c6 tai

Trung tam;

- Tra két qua giai quyét

thi} tl_{c hf‘;ll‘lh:\chii:lh va. thu - Két qua giai quyét

P hl’;h? P }'11 (nfu CO)'A " TTHC diroe . xdc

- Két thuc ho S0 trén phéan nhén trén Hé théng

mén*} mot C&{l di¢n fr. thong tin mot cwra

- D4i v6i ho so qua han dién tr ciia 5.

Etal Juyet trong icn he,}n Cong chue - Két qua tra cho td

chim nhat 01 ngay trude | ggmy .| chirc, c& nhan/Phiéu
Buée 5 |0gay hethan, bo phan gidi | o par | 0508 |y 15 va hen lai

quyét ho so ¢ trach | “yiac tai i vige ngdy tra két qua

nhiém théng bdo bang van Truﬁg i (néu c6).

ban cho cong chuc cia S&
lam viéc tai Trung tam va
giri van ban xin 18i td
chirc/ca nhén, trong do ghi
rd ly do qua han, thoi gian
gia han tra két qua (viéc
hen ngay tra két qua duoc
thuc hién khong qua mot
lan) cdp nhat ho so trén
phin mém mét cira dién
tur.

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so da duge ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam vige.




Quy trinh sd: 03

Ay doi noi dung Giay dang ky hoat dong ctia Trung tim trong
0i ngi dung Gidy diang ky hoat dong ciia Chi nhanh Té chire
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh tw Trach Thoi
cac budc N§i dung cong viéc nhiém thyc |gian thue| Két qua/sian phim
thwe hién hién hién
T chirc/C4 nhan chuén bj
hé so day di theo quy dinh
ndp tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (Trung
o i)~ 5615, Tran Humg oy oo |- Kitio6: | 25 sio Boin hién theo
udc 1 | Dao, phuong 3, thanh pho ha o g dinh
Séc Trang, tinh Soc Trang e FRH SOt | Ay O
(c6 thé nodp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cong
ich hoac truc tuyén (néu
cd)).
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két
Huéng dan, kiém tra va| .. , qua/Phiéu yéu cau bd
« 4 A A a COI’lg chuc x \ ‘A 2
ti€p nhan ho so. T‘huc hién S5 Tu sung va hoan th}f_:n }}0
Bud quét va luu trit ho so trén il . | so/Phi€u tir chdi ti€p
udc 2 X A oy phép lam | 0,5 ngay
phan mém mot cra dién e = .~ |nhan giai quyet ho
tir. Chuyén hd so vé S Tu b t:;11 L e so/Phiéu Kiém soat
Bt Trung tdm
phap xur ly. qua trinh giai quyet
hé so kém theo hd so
TTHC.
- Tiép nhén hd so tir Trung Du thiao Ghi noi
tam; dung thay ddi vao
- Xem xét, thim dinh hd Gidy dang ky hoat
S0; dong cta Trung tdm
- Dy thao Ghi ndi dung trong tai; Gidy déng
thay ddi vao Gidy ding ky Phe ky hoat dong Chi
ong i fi ik ;
hoat dong cua Trung tim Hanh nhanh e o chu‘g
Buéc 3 | frong tai; Giay dang ky chiith va 13 ngay tr('_)ngmtal nuccungo’al
hoat dong Chi nhanh ciia B et o lam vie | tai Vu;t Nal}l/Van bar}
t6 chuc trong tai nudc ha Yol cau b6 sung va
pdR hoan thién ho so/Vian

ngoai tai Viét Nam/Vin
ban yéu cau bd sung va
hoan thién hd so/Vin ban
tir chdi giai quyét hd so.

- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

ban tir chdi giai quyét
hé so kém theo Phiéu
Kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.




Budc 4

- Xem xét, ky duyét van
ban yéu ciu bd sung va
hoan thién hd so/ Ghi ndi
dung thay dbi vao Gidy
ding ky hoat dong cua
Trung tdm trong tai; Gidy
ding ky hoat dong Chi
nhédnh cia t6 chirc trong
tai nudc ngoai tai Viét
Nam/Vin ban tir chbi giai
quyét hd so.

- Vao sb van ban, luu trir
hd so, chuyén tra két qua
vé Trung tam.

Lanh dao
Sé Tu
phap/

Van thu S¢
Tu
phap/Cong
chirc
Phong
Hanh
chinh va

BO tro tu
phap

01 ngay
lam viéc

Vin ban yéu ciu bd
sung va hoan thién ho
SO s

Ghi nb6i dung thay dbi
vao. Gidy dang ky
hoat dong cua Trung
tm trong tai; Gidy
ding ky hoat dong
Chi nhénh ciia to chirc
trong tai nudc ngoai
tai Viét Nam/Van ban
tr chéi kém theo
Phiéu Kiém soat qué
trinh giai quyét ho so.

Budc 5

- Xé4c nhén trén phan mém
mot cira dién tir ciia S¢ Tu
phap vé két qua da co tai
Trung tam;

- Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thu
phi, 1& phi (néu c6)

- Két thuc hd so trén phén
mém mot ctra dién ti.

- Dbi voi hd so qua han
giai quyét, trong thoi han
chdm nhit 01 ngay trudc
ngay hét han, bo phéan giai
quyét ho so c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban
cho cong chic cua S& lam
viéc tai Trung tdm va guii
vin ban xin 18i t6 chic/ca
nhén, trong d6 ghi r6 ly do
qué han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mét lan); cép
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

Cong chirc
S¢ Tu
phép lam
viéc tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac nhan
trén Hé théng thong
tin mot cira dién tu
cua So.

- Két qua tra cho td
chuce, ca nhan/Phiéu
xin 15i va hen lai ngay
tra két qua (néu co).

- Phiéu Kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
da dugc ky duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée.




Quy trinh s6: 04

‘hay doi ndi dung Giay diing ky hoat dong cia Chi nhanh Trung
tai khi thay ddi Tru’o’ng chi nhadnh, dia diém dat tru sé cia Chi
h trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Trach nhiém LA < z
cac buére Noi dung cong viéc gian thue| Keét qud/sdn pham
£ thue hién e
thue hién hién
T4 chirc/Cé nhéan chudn bi
hd so diy du theo quy
dinh ndp tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
; (g ~ 50 1.9’ iy Té chirc/Ca | Khico |HO so hoan thién
Sk (i, Bety phuvng 3, han éu cAu | theo quy dinh
thanh phd Séc Trang, tinh | ™ y ol
S6c Triang (c6 thé ndp
truc tiép, qua dich vu buu
chinh cong ich hodc tryc
tuyen (néu ca)).
Gidy tiép nhéan hd so
va hen tra két
Huéng dan, kiém tra va qua/Phiéu yéu cédu
tiép nhan hd so. Thuc Cong chirc bd sung va hoan
Bu hién quét va luu trir ho so | S& Tu phap .| thién hd so/Phiéu tir
uoc 2 A A by A . X A o S ngay s .2k A
trén phan mém mdt cura lam viéc tai (S vebo ch01’ tiép nhan giai
dién tir. Chuyén ho so vé | Trung tim " | quyét ho so/Phicu
S& Tu phap xu ly. Kiém soat qua trinh
giai quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Dy thao Ghi ndi
Trung tam,; dung thay doi vao
- Xem xét, thdm dinh hd Gidy dang ky hoat
SO dong cta Chi nhanh
- Dy thao Ghi ndi dung Trung  tam  trong
thay doi vao Gidy dang ky | Phong Hanh | ik tai/Van ban yéu cau
Buéc 3 | hoat dong cua Chi nhanh | chinh va Bo fras s bo sung va hoan
Trung tim trong tai/Vian | trg tu phap " | thién hd so/Vian béan

ban yéu ciu bd sung va
hoan thién hd so/Vin ban
tir chdi giai quyét hd so.

- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

tir chdi giai quyét hd
so kém theo Phiéu
Kiém so4t qué trinh
giai quyét ho so.
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- Xem xét, ky duyét van

Vin ban yéu céu bd
sung va hoan thién

ban yéu céu bd sung va Léanh dao S¢ iicn.

hoan thién ho so/ Ghi ndi | Tu phép/ ;

dung thay ddi vao Gidy | Vin thu So dGhl noi gung (;hay

dimig ke ‘hoat-dong ctay " “Tw 0l ngdy | kg ff?it iy
Bugc 4 | Chi nhinh Trung tam | phdp/Cong |, . \%ié):: C}l;i T gTrun

trong téi[V an ban tir chdi | chire Phong * 5 = N'g

giai quyét hd so. Hanh chinh S Db

- Vao s van ban, luu trit | va Bd trg tu P?l?é;rlzig;l Se;;tt 2

hd so, chuyén tra két qua phéap : L g

& Trithig i, trinh gidi quyét hd

SO.

- Xé4c nhén trén phan

mém mot ctra dién tir cla

S& Tu phép vé két qua da

¢6 tai Trung tam;

- Tra két qua giai quyét

tha tuc hanh chinh va thu B s £

¢ i

- Két thic ho so trén phan A S rean iag

i G CHea st B

- Pbi véi hd so qua han dien ti ciia S,

giai quyé}, trong t[h(‘)ri h@}n : : - Két qué tra cho b

chidm nhét 01 ngay trudc qung Chl{C .| ohitre: cf nhan/Phign
Budce 5 ngay het han, bo phén gidi | S Tu. P hal? 0.’5 N84y | xin 16i va hen lai

quyét hd so co trach | lamviéetai | lam vige ngdy tra két qud

nhiém thong béo bang van | Trung tam

ban cho céng chuc cua S&
lam viéc tai Trung tdm va
giri van ban xin 10i t6
chirc/ca nhéan, trong do
ghi rd 1y do qué han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
dugc thyc hién khong qua
mot lan) cap nhat hd so
trén phan mém mot cira
dién tu.

(néu co).

- Phiéu Kiém soét
qua trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 06 ngay lam viéc.
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trung wong khac

Quy trinh sb: 05

ang ky hoat dong Chi nhanh cua Tb chire trong tai nwéc ngoai

sau khi dugc Bo Tw phap cap Giay phép thanh lap; dang ky

17/Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nuwdc ngoai tai Vlet Nam trong
g hop chuyen dia diém tru sé sang tinh, thanh pho truc thugc

Trinh ty Trach Thoi
cac buéc Néi dung cong viéc nhiém thyce |gian thye| Két qua/san pham
thwe hién hién hién
T§3 chfrg/Cé nhan chuin bj
hé so day du theo quy dinh
ndp tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong (Trung ” ‘
Bt 1 tam) - SO 19, Tran Hung | T6 chirc/Ca | Khi c6 |H6 so hoan thién
bao, phuong 3, thanh pho nhan yéu cau | theo quy dinh.
Soc Trang, tinh Soc Trang
(c6 thé ndp truc tiép, qua
dich vu buu chinh cdng ich
hodc truc tuyén (néu cd)).
Gidy tiép nhan h so
' " ] va hc_:p tra ket
Hudéng dan, kiém tra va| .. - qua/Phieu yéu cau
ik =k .. | Cong chirc 3 y 3
t1i€p nhan hé so. Thuc hién : b0 sung va hoan
. x o x S Tu A X i \
: quét va luu trir ho so trén T .| thién ho so/Phiéu tir
Budc 2 Ty e —a eac ool phidplam - HO.S nody ek o ine
phan mém mot cira dién tur. N <. 2.2 |chdi tiep nhan gidi
2 A e VIEC tal lam viéc 4 A L x
Chuyén ho so vé S& Tu . quyet hd so/Phiéu
o Trung tdm A " P
phap xur ly. Kiém soat qué trinh
gidi quyet ho so kem
theo ho so TTHC.
- Tiép nhan hd so tir Trung Du thao Gidy ding
tdm; ky hoat dong chg
- Xem xét, thm dinh ho Chi nhanh cia Té
S0 chue Trong tai nudce
- Dy thao Gidy ding ky| Phong ngoai  tai  Viét
hoat dong cho Chi nhénh | Hanh | o . | Nam/Vin bin yéu
Budc3 | cia T chirc Trong tainuc | chinhva |, "8 | chu bd sung v hoan
ngoai tai Viét Nam/Vin| BO tro tu *" | thién ho so/Vén ban
ban yéu cdu bd sung va| phép tir choi giai quy€t ho

hoan thién hd so/Vin ban
tir chdi giai quyét hd so.

- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

so kém theo Phiéu
Kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.
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e wét, def duyée van | FvGa0 Van ban yéu cau bd
ban yéu ciu bd suﬁg va ou T . W e hodn. el
Yo thien hB snfGiky fang: | - FUAD: ho sogs £
ky hoat déng cho Chi Van thu S¢ G}ay dang k.y h’oat
nhanh cua Té chic Trong ) Iu . i d?ng c;ho C,hl s
Budc4 |tii nudc ngoai tai Viét phaf}fgcong l%:nn\%ig: f;ia I;Efécc}mc Tro?g
B Setrrdes ATk L) : ngoai tai
I:f}r/réli\}fl %nsgan tr choi giai th‘)ng \{iét Na e hEn
- Vao sb vin ban, luu trit Aamh it Aol it
hd so, chuyén tra két qua d}‘“h L, P}‘ueu Klem soa} s
vé Trung tm, BO trg tu trinh gidi quyét hod
phap S0.
- X4c nhan trén phan mém
mot cira dién tir cua So Tu
phap vé két qua di c6 tai
Trung tam;
- Tra két qua giai quyét tha , ,
tuc hanh chinh va thu phi, - Két qua giai quyét
1& phi (néu co). TTHC dugc xéc
- Két thtic hd so trén phin nhan trén HE thong
mém mot ctra dién ti. thong tin mot cua
- P6i véi hd so qui han dién tir ciia S6. ,
giai quyét, trong thoi han | Cong chic - Két qua trd cho to
chdm nhét 01 ngay truée | SOTw |5 o, | chic, cd nhin/Phicu
Budc 5 | ngay hét han, bo phan giai | phap lam lé;m o o xin 16i va hen lai
quyét hd so c6 trach nhiém | Vvi€e tai " | ngay tra két qua
thong bao bing van ban | Trung tim (n€u co).

cho cong chiric cia S¢ lam
viéc tai Trung tdm va gui
van ban xin 18i to chirc/ca
nhén, trong d6 ghi 1o ly do
qua han, thoi gian gia han
tra két qua (viéc hen ngay
tra két qua dugc thuc hién
khong qua mot lan); cap
nhét hd so trén phin mém
mot cira dién tur.

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so di dugc ky
duyeét.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viée.
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Quy trinh sb: 06

ap lai Giay ding ky hoat djng ciia Trung tim trong tai, Chi
tdm trong tai, Chi nhanh ciia T6 chitc trong tai nuéce ngoai tai

tai nudc ngoai tai Viét
Nam/Vin ban yéu cau bd
sung va hoan thién hd
so/Vin ban tir chéi giai
quyét hé so.

- Trinh phé duyét két qua
giai quyét TTHC.

tro tu phap

Viét Nam
B e ;
Trinh ty .. ... | Theéi
- i) 5 N Lo Trach nhiém| £ D 2
cac bwéc N§i dung cong viéc i gian thye| Keét qui/san pham
i thwe hién i
thue hién , hién
Té chirc/Ca nhén chuén b
hdé so diy du theo quy
dinh ndp tai Trung tdm
Phuc vu hanh cpinh cépg
oo [mogtan) - 80 19, Tean | g e | Ries |58 so Hokn i
Bude 1 | Hung bao, phuong 3, ha s cain | th dinh
thanh phd Séc Tring, tinh ) Sy GO G
Séc Tring (c6 thé ndp
truc tiép, qua dich vu buu
chinh céng ich hoidc truc
tuyén (néu co)).
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két
Huéng dan, kiém tra va qua/Phiéu yéu ciu
tiép nhin hd so. Thuc | Cong chirc b6 sung va hoan
- hién quét va luu trir hd so | S& Tu phap .| thién ho so/Phiéu tur
ugc 2 $ A A aar o8 s oo am o KL 9 DEaY i Ko L oaad
trén phan mém mot cta | lam vige tai Bravibe ch01r tiép nhéan giai
dién tr. Chuyén ho so vé | Trung tdm "7 | quyét ho so/Phiéu
S& Tu phap xtr ly. Kiém soat qué trinh
giai quyét hd so kém
theo hd so TTHC.
- Tiép nhin hd so tu Du thao Gidy ding
Trung tam; ky hoat dong cua
- Xem xét, thdm dinh hd Trung tdm trong tai,
S0, Chi nhéanh Trung
- Dy thao Gidy dang ky tim trong tai, Chi
hoat ddng cua Trung tim nhanh cua To chirc
trong i, Chi nhinh| .o Trong tai nu6e ngoai
Buéc 3 | LTung tam trong tai, Chi| .= ~‘ne|3.5ngay tai Viét Nam/Van
nhanh cta Té chitc Trong lam viéc | ban y€u cau bo sung

va hoan thién hod
so/Van ban tir chéi
giai quyét hd so kém
theo Phiéu Kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so.
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- Xem xét, ky duyét vin
ban yéu cdu bd sung va

Vin ban yéu cau bd
sung va hoan thién
ho so.

hoan thién hd so/Gidy | Lanh dao S& o e :

diang ky hoat dong cua | Tu phap/ Gfay d’ang kY h?at

Trung tdm trong tai, Chi | Vin thu S& dong g Tru.ng t’a o

: = trong tai, Chi nhanh

nhanh Trung tam trong Tu 0.5 iy Tome wnt tai
Budc4 [tai, Chi nmhanh cia T | phap/Cong |2 "B | (08 0 B8

chirc Trong tai nude ngoai | chirc Phong il b st i

tai Viét Nam /Vin ban tir | Hanh chinh Eg‘;gi“‘-’rgita‘ e

choi giai quyet ho so. va Bé trg tu RS 3

- Vao sb van ban, luu trir phap I\E}’.‘Q{m h ba‘;h}”

hd so, chuyén tra két qua CK.(,gl em, eo’ ‘1eu

v& Trung tim. iem soxat qua trinh

giai quyét ho so.

- Xé4c nhin trén phan

mém mot cura dién tir cla

S& Tu phap vé két qua da

¢6 tai Trung tam;

- Tra két qua giai quyét

tha tuc hanh chinh va thu FoS e £

o i e

- Ifiét thac hd so trén phin abdin e He théng

mérr} mot C&? dién . théng tin ﬁﬁt clra

- D6i voi ho so qud han &idn tir ciia 96,

giai quyét, trong thoi han - Két qué tra cho b

cham nhat 01 nga‘ty trudc Cﬁng chire chtre. ca nhén/Phléu
Budc 5 ngay hét han, bd phén gidi | SO Tu‘ P hép Usd ngéy Xin ,léi va hen lai

quyét hd so co trach | lamviéetai | lam viée ngdy ti két qua

nhiém thong béo bang vin | Trung tdm

ban cho cong chuce cua S&
lam viéc tai Trung tdm va
giri vin ban xin 15i t6
chirc/ca nhan, trong do
ghi rd ly do qua han, thoi
gian gia han tra két qua
(viéc hen ngay tra két qua
dugc thuc hién khong qua
mot 1an); cap nhat hd so
trén phan mém mét cira
dién tur.

(néu co).

- Phiéu Kiém soat
qué trinh giai quyét
hd so da dugc ky
duyét.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée.




