
UBND TỈNH SÓC TRĂNG 

SỞ TƯ PHÁP 

Số:         /TB-STP 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Sóc Trăng, ngày       tháng 5 năm 2021 

 

THÔNG BÁO 

Về việc áp dụng biểu mẫu khi thực hiện các thủ tục hành chính  

lĩnh vực Công chứng 

  

 

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa 

đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành 

chính; 

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Văn phòng 

Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính; 

Ngày 03/02/2021, Bộ Tư pháp ban hành Thông tư số 01/2021/TT-BTP quy 

định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Công chứng. Thông tư này 

có ban hành kèm theo các mẫu giấy tờ, sổ; theo đó một số thủ tục hành chính đã 

được công bố tại Quyết định số 1545/QĐ-UBND ngày 29/6/2017 của Chủ tịch 

UBND tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành, thủ tục hành 

chính sửa đổi, bổ sung thuộc thẩm quyền giải quyết và phạm vi quản lý của Sở 

Tư pháp tỉnh Sóc Trăng; Quyết định số 2833/QĐHC-CTUBND ngày 

26/10/2018 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính mới 

ban hành thuộc thẩm quyền giải quyết và phạm vi quản lý của Sở Tư pháp tỉnh 

Sóc Trăng có thay đổi biểu mẫu thực hiện.  

Tuy nhiên, hiện nay Bộ Tư pháp chưa cập nhật các biểu mẫu mới ban hành 

tại Thông tư số 01/2021/TT-BTP để ban hành Quyết định công bố thủ tục hành 

chính thuộc phạm vi quản lý của Bộ Tư pháp, do đó Sở Tư pháp chưa có cơ sở 

trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định công bố thủ tục hành chính áp 

dụng tại tỉnh. 

Trong thời gian chờ Quyết định công bố thủ tục hành chính của Bộ Tư 

pháp, Sở Tư pháp thông báo việc áp dụng biểu mẫu tại một số thủ tục hành 

chính đã được công bố tại Quyết định số 1545/QĐ-UBND ngày 29/6/2017; 

Quyết định số 2833/QĐHC-CTUBND ngày 26/10/2018 theo Phụ lục chi tiết 

đính kèm. 

 Sở Tư pháp Sóc Trăng trân trọng thông báo để các cá nhân, tổ chức được 

biết, thực hiện./.     

Nơi nhận:                                                                               
- Văn phòng UBND tỉnh (để biết); 

- Đăng tải Website STP; 

- Phòng BTTP; 

- Lưu: VT, HCTH. 

 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Phạm Tuân 
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Phụ lục 

Danh mục các thủ tục hành chính lĩnh vực Công chứng có thay đổi  

biểu mẫu áp dụng 

(Kèm theo Thông báo số      /TB-STP ngày     /5/2021 của  

Sở Tư pháp tỉnh Sóc Trăng) 
 

 

STT Tên thủ tục hành chính 

Số Quyết định công bố 

TTHC của Chủ tịch 

UBND tỉnh 

Biểu mẫu áp dụng 

1 
Miễn nhiệm công chứng viên (trường 

hợp được miễn nhiệm) 

Quyết định số 1545/QĐ-

UBND ngày 29/6/2017 

TP-CC-04 (TT 

01/2021) 

2 
Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công 

chứng viên 

Quyết định số 1545/QĐ-

UBND ngày 29/6/2017 

TP-CC-06 (TT 

01/2021) 

3 Cấp lại Thẻ công chứng viên 
Quyết định số 1545/QĐ-

UBND ngày 29/6/2017 

TP-CC-07 (TT 

01/2021) 

4 Thành lập Văn phòng công chứng 

Quyết định số 

2833/QĐHC-CTUBND 

ngày 26/10/2018 

TP-CC-08 (TT 

01/2021) 

5 
Đăng ký hoạt động Văn phòng công 

chứng 

Quyết định số 1545/QĐ-

UBND ngày 29/6/2017 

TP-CC-09 (TT 

01/2021) 

6 
Đăng ký hoạt động Văn phòng công 

chứng hợp nhất 

Quyết định số 1545/QĐ-

UBND ngày 29/6/2017 

TP-CC-09 (TT 

01/2021) 

7 

Đăng ký hoạt động Văn phòng công 

chứng chuyển đổi từ Văn phòng công 

chứng do một công chứng viên thành 

lập 

Quyết định số 1545/QĐ-

UBND ngày 29/6/2017 

TP-CC-09 (TT 

01/2021) 

8 

Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động 

của Văn phòng công chứng nhận sáp 

nhập 

Quyết định số 1545/QĐ-

UBND ngày 29/6/2017 

TP-CC-10 (TT 

01/2021) 

9 

Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động 

của Văn phòng công chứng được 

chuyển nhượng 

Quyết định số 1545/QĐ-

UBND ngày 29/6/2017 

TP-CC-10 (TT 

01/2021) 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ MIỄN NHIỆM CÔNG CHỨNG VIÊN 

Kính gửi: Bộ trưởng Bộ Tư pháp 

Tên tôi là: ..................................  Nam, nữ: ................ Sinh ngày: ......../....../........ 

Chứng minh nhân dân/Hộ chiếu/Căn cước công dân số: ....................................... 

Ngày cấp: ........../........../............... Nơi cấp: .......................................................... 

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: .......................................................................... 

............................................................................................................................... 

Chỗ ở hiện nay: ..................................................................................................... 

............................................................................................................................... 

Điện thoại: ...................................... Email (nếu có): ............................................. 

Đã được bổ nhiệm công chứng viên theo Quyết định số: ….................................. 

ngày ....../......./.......... của …………………………...…………………………… 

Nơi hành nghề công chứng: (1) ………………………………………………….. 

Tôi làm Đơn này đề nghị được miễn nhiệm công chứng viên vì lý do …………. 

………………………………………………………………………………….. 

Tôi cam đoan đã thực hiện đầy đủ các nghĩa vụ của công chứng viên và chịu 

trách nhiệm về những việc công chứng đã thực hiện. 

 

Xác nhận của 

Văn phòng công chứng (2) 

(ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 

Tỉnh (thành phố)...., ngày.....tháng.....năm...... 

Người đề nghị 

(ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

Ghi chú: 

(1) Ghi rõ tên tổ chức hành nghề công chứng tại thời điểm đề nghị miễn nhiệm; trong trường 

hợp công chứng viên chưa hành nghề thì ghi rõ: “chưa hành nghề”. 

 (2) Trường hợp công chứng viên đã hành nghề tại Văn phòng công chứng thì Trưởng Văn 

phòng công chứng xác nhận rõ việc công chứng viên đã hoàn thành các nghĩa vụ của mình đối 

với Văn phòng công chứng. Công chứng viên của Phòng công chứng không phải có xác nhận 

này. 

ảnh 

 

3x4 

TP-CC-04 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 01/2021/TT-BTP) 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ ĐĂNG KÝ HÀNH NGHỀ  

VÀ CẤP THẺ CÔNG CHỨNG VIÊN 

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố).............................. 

 

Tên tổ chức hành nghề công chứng (ghi bằng chữ in hoa):….…………………... 

Địa chỉ trụ sở: ……………………………………………………………………. 

Đề nghị Sở Tư pháp đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên cho các 

công chứng viên sau đây: 

STT Họ và tên 

Số, ngày, tháng, 

năm của Quyết định 

bổ nhiệm/bổ nhiệm 

lại công chứng viên 

Công chứng viên 

hợp danh/Công 

chứng viên làm 

việc theo chế độ 

hợp đồng (1) 

Chữ ký 

1     

2     

….     

 

 Tỉnh (thành phố)...., ngày.......tháng......năm...... 

Trưởng Phòng công chứng/Trưởng Văn phòng công chứng 

(ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) (2) 

 

 

Ghi chú: 

(1) Trường hợp tổ chức đăng ký là Phòng công chứng thì bỏ trống cột này. 

(2) Trường hợp đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên cùng thủ tục đăng ký hoạt 

động của Văn phòng công chứng thì chỉ ký và ghi rõ họ tên của Trưởng Văn phòng công 

chứng. 

 

 

 

TP-CC-06 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 01/2021/TT-BTP) 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ  

CẤP LẠI THẺ CÔNG CHỨNG VIÊN  

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố) …………………… 

Tên tôi là: ..................................  Nam, nữ: ................ Sinh ngày: ......./......./........ 

Chứng minh nhân dân/Hộ chiếu/Căn cước công dân số: ....................................... 

Ngày cấp: ........../........../................ Nơi cấp: ......................................................... 

Hiện đang hành nghề công chứng tại Phòng công chứng/Văn phòng công chứng 

................................................................................................................................. 

Địa chỉ trụ sở: ......................................................................................................... 

Đã được cấp Thẻ công chứng viên số: ................................................................... 

Lý do đề nghị cấp lại Thẻ công chứng viên:………………………….…........... 

Tôi xin chịu trách nhiệm về những nội dung nêu trên và cam đoan tuân thủ các 

nguyên tắc hành nghề công chứng, thực hiện đầy đủ các quyền, nghĩa vụ của 

công chứng viên theo quy định của pháp luật. 

  

Tỉnh (thành phố)...., ngày......tháng......năm...... 
 

Xác nhận của Trưởng Phòng công 

chứng/Trưởng Văn phòng công chứng 

về việc công chứng viên đang hành nghề 

tại tổ chức mình 

(ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 

 

Người đề nghị 

(ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 

TP-CC-07 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 01/2021/TT-BTP) 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP VĂN PHÒNG CÔNG CHỨNG  

 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân tỉnh (thành phố).............................. 

 

Chúng tôi gồm các công chứng viên có tên sau đây: 

STT Họ và tên Số, ngày tháng năm 

của Quyết định bổ 

nhiệm/bổ nhiệm lại 

công chứng viên 

Chỗ ở hiện nay 

1    

2    

…..    

đề nghị cho phép thành lập Văn phòng công chứng với các nội dung sau đây: 

1. Tên Văn phòng công chứng (ghi bằng chữ in hoa):............................................ 

2. Địa chỉ trụ sở: ..................................................................................................... 

3. Họ và tên Trưởng Văn phòng công chứng:……………………………………. 

Chúng tôi cam đoan thực hiện đầy đủ các nghĩa vụ đối với việc thành lập Văn 

phòng công chứng theo quy định của pháp luật. 

 Tỉnh (thành phố)...., ngày......tháng.......năm......... 

Người đề nghị 

(ký và ghi rõ họ tên những người đề nghị) 

 

 

 

 

 

TP-CC-08 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 01/2021/TT-BTP) 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

ĐƠN ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG CỦA VĂN PHÒNG CÔNG CHỨNG  

 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố)....................... 

1. Tên Văn phòng công chứng (ghi bằng chữ in hoa):............................................ 

2. Quyết định cho phép thành lập Văn phòng công chứng số: ......................  

……………………………. ngày ......./......./.......................................................... 

3. Địa chỉ trụ sở: .................................................................................................(1) 

Điện thoại:.....................Fax (nếu có): .................... Email (nếu có): ..................... 

Website (nếu có): ................................................................................................... 

4. Trưởng Văn phòng công chứng: 

Họ và tên:..................................Nam/Nữ:................Sinh ngày......../........../........... 

Chứng minh nhân dân/Hộ chiếu/Căn cước công dân số: ....................................... 

Ngày cấp:............./............../...................Nơi cấp:.................................................. 

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ........................................................................... 

Chỗ ở hiện nay: ...................................................................................................... 

Số, ngày, tháng, năm của Quyết định bổ nhiệm/bổ nhiệm lại công chứng 

viên:…………………………………………………………………………….. 

5. Danh sách công chứng viên (không bao gồm Trưởng Văn phòng công chứng): 

STT Họ và tên 

Số, ngày, tháng, 

năm của Quyết 

định bổ nhiệm/bổ 

nhiệm lại công 

chứng viên 

Công chứng viên 

hợp danh/Công 

chứng viên làm 

việc theo chế độ 

hợp đồng 

Chữ ký 

1     

2     

….     

Tỉnh (thành phố)…., ngày…...tháng…....năm…...... 

                                           Trưởng Văn phòng công chứng 

                                      (ký, ghi rõ họ tên) 
 

 

TP-CC-09 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 01/2021/TT-BTP) 
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Ghi chú: 

(1) Ghi cụ thể số nhà, đường/phố, phường/xã, quận/huyện, tỉnh/thành phố; trường hợp 

không có số nhà, đường/phố thì ghi đến đơn vị hành chính nhỏ nhất của trụ sở (thôn, 

ấp, khu đô thị…). 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

GIẤY ĐỀ NGHỊ THAY ĐỔI NỘI DUNG ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG 

CỦA VĂN PHÒNG CÔNG CHỨNG 

Kính gửi: Sở Tư pháp tỉnh (thành phố)..................................... 

1. Tên Văn phòng công chứng (ghi bằng chữ in hoa): ........................................... 

2. Địa chỉ trụ sở: ..................................................................................................... 

Điện thoại: ....................... Fax (nếu có): ................ Email (nếu có): 

...................... 

3. Giấy đăng ký hoạt động số: .................................... Ngày cấp ......./......../.......... 

4. Họ và tên Trưởng Văn phòng công chứng: ........................................................ 

Đề nghị thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng như 

sau (1): 

............................................................................................................................... 

............................................................................................................................... 

Lý do đề nghị thay đổi: ……………………………………………….………..... 

………………………………………………………………………...………... 

 
Tỉnh (thành phố)...., ngày.....tháng......năm...... 

Trưởng Văn phòng công chứng (2) 

(ký, ghi rõ họ, tên và đóng dấu)  

 

Ghi chú: 

(1) Ghi một hoặc nhiều nội dung đề nghị thay đổi theo quy định tại khoản 3 Điều 23 của Luật 

công chứng. Trường hợp thay đổi Trưởng Văn phòng công chứng thì phải ghi đầy đủ thông 

tin về Trưởng Văn phòng công chứng mới như tại mẫu TP-CC-09. 

(2) Trường hợp thay đổi tên gọi Văn phòng công chứng thì phải có thêm chữ ký của các công 

chứng viên hợp danh. 

 

TP-CC-10 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 01/2021/TT-BTP) 
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