
Thư ký Tòa án là người có đủ tiêu chuẩn, điều kiện 
theo quy định của Luật Tổ chức Tòa án nhân dân 
năm 2024 được Chánh án Tòa án nhân dân tối cao 
bổ nhiệm để thực hiện thủ tục tố tụng, nhiệm vụ 
hành chính, tư pháp và nhiệm vụ khác theo quy 
định của Luật Tổ chức Tòa án nhân dân năm 2024.

1. Thư ký Tòa án có các ngạch sau đây:
- Thư ký viên;
- Thư ký viên chính;
- Thư ký viên cao cấp.
2. Chánh án Tòa án nhân dân tối cao quy định chi 2. Chánh án Tòa án nhân dân tối cao quy định chi 
tiết điều kiện của từng ngạch và việc nâng ngạch 
Thư ký Tòa án.
3. Chánh án Tòa án nhân dân tối cao quy định cơ 
cấu tỷ lệ các ngạch Thư ký Tòa án tại các Tòa án.

1. Thư ký Tòa án có nhiệm vụ, quyền hạn sau đây:
- Làm Thư ký phiên tòa, tiến hành các hoạt động 
tố tụng theo quy định của pháp luật;
- Thực hiện nhiệm vụ hành chính, tư pháp và 
nhiệm vụ, quyền hạn khác theo sự phân công của 
Chánh án;
- Thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn khác theo - Thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn khác theo 
quy định của pháp luật.
2. Thư ký Tòa án chịu trách nhiệm trước pháp luật 
và trước Chánh án về việc thực hiện nhiệm vụ, 
quyền hạn của mình.

Công dân Việt Nam có đủ các tiêu chuẩn, điều 
kiện sau đây thì được xem xét bổ nhiệm Thư ký 
Tòa án:
1. Có trình độ cử nhân luật trở lên;
2. Được tuyển dụng làm công chức Tòa án;
3. Được đào tạo nghiệp vụ Thư ký Tòa án.

(Luật Tổ chức Tòa án nhân dân năm 2024 
Hiệu lực thi hành từ ngày 01/01/2025)
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